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1. วัตถุประสงค ์
  1.1 เพ่ือจัดท าคู่มือการปฏิบัติงานที่ชัดเจน เป็นลายลักษณ์อักษร แสดงถึงรายละเอียดขั้นตอน             
การปฏิบัติงานส ารวจธรณีวิทยาฐานรากของฝ่ายปฐพีและธรณีวิทยา และสร้างมาตรฐานการปฏิบัติงาน              
อย่างมีประสิทธิภาพ เกิดผลของงานที่ได้มาตรฐานเป็นไปตามเป้าหมายท่ีได้ก าหนดไว้ 

  1.2 เพ่ือเป็นหลักฐานแสดงถึงวิธีการส ารวจธรณีวิทยาฐานราก ที่สามารถถ่ายทอดให้กับ                  
ผู้เข้ามาปฏิบัติงานใหม่ พัฒนาให้การท างานเป็นมืออาชีพ และใช้ประกอบการประเมินผลการปฏิบัติงาน               
ของบุคลากรฝ่ายปฐพีและธรณีวิทยา รวมทั้งแสดงหรือเผยแพร่ให้กับบุคคลภายนอกหรือผู้ใช้บริการ  ให้สามารถ
เข้าใจและใช้ประโยชน์จากคู่มือการปฏิบัติงานที่มีอยู่ เพ่ือการรับบริการที่ตรงกับความต้องการ 

  1.3 เพ่ือให้บุคลากรภายใน บุคคลภายนอกหรือผู้ใช้บริการ ตระหนักถึงความส าคัญของ                 
การส ารวจธรณีวิทยาฐานรากที่มีต่องานของกรมชลประทาน สามารถพิจารณาล าดับความส าคัญและ                      
ความจ าเป็นที่จะต้องใช้ข้อมูลจากการส ารวจธรณีวิทยาฐานราก ซึ่งข้อมูลทางด้านธรณีวิทยาฐานรากจะใช้เป็น
ข้อมูลเบื้องต้น ที่จะน าไปพิจารณาในการออกแบบอาคารชลประทาน เพ่ือให้สามารถเตรียมแนวทางป้องกัน  
และหาวิธีการที่เหมาะสมที่จะปรับปรุงฐานรากต่อไป 

2. ขอบเขต 
  2.1 คู่มือการปฏิบัติงานนี้ ครอบคลุมขั้นตอนการแจ้งผู้ใช้บริการให้ส่งความต้องการจนถึง
ขั้นตอนการส่งข้อมูลผลการส ารวจธรณีวิทยาฐานรากให้ผู้ ใช้บริการ ผู้ ใช้บริการคือหน่วยงานภายใน                          
กรมชลประทาน ได้แก่ ฝ่ายออกแบบและโครงการชลประทานในเขตส านักงานชลประทาน ส านักออกแบบ
วิศวกรรมและสถาปัตยกรรม ส านักบริหารโครงการ และกองพัฒนาแหล่งน้ าขนาดกลาง 

  2.2 คู่มือการปฏิบัติงานนี้ ครอบคลุมการปฏิบัติงานส ารวจธรณีวิทยาฐานรากของฝ่ายปฐพี                 
และธรณีวิทยา ซึ่งได้แก่ การศึกษา รวบรวม ประเมินผล ค านวณทางวิศวกรรม ส ารวจ วิเคราะห์ ตรวจสอบ
วิธีการส ารวจทางธรณีวิทยาฐานราก และพิจารณาความมั่นคง แข็งแรง ปลอดภัยของดิน -หินฐานราก                  
ของโครงการพัฒนาแหล่งน้ าขนาดเล็กและขนาดกลาง ในเขตพ้ืนที่รับผิดชอบของส านักงานชลประทานที่ 3 

3. ค าจ ากัดความ 
  มาตรฐาน หมายความว่า  สิ่งที่ เอาเป็นเกณฑ์ส าหรับเทียบก าหนด ทั้งในด้านปริมาณ                     
และคุณภาพ (พจนานุกรมฉบับราชบัณฑิตยสถาน พ.ศ. 2542) 

  มาตรฐานการปฏิบัติงาน (Performance Standard) หมายความว่า ผลการปฏิบัติงาน                   
ในระดับใดระดับหนึ่ง ซึ่งถือว่าเป็นเกณฑ์ที่น่าพอใจหรืออยู่ในระดับที่ผู้ปฏิบัติงานส่วนใหญ่ท าได้ โดยจะมีกรอบ                  
ในการพิจารณาก าหนดมาตรฐานหลาย ๆ ด้าน อาทิ ด้านปริมาณ คุณภาพ ระยะเวลา ค่าใช้จ่าย หรือพฤติกรรม
ของผู้ปฏิบัติงาน 

  การส ารวจธรณีวิทยาฐานราก หมายความว่า การส ารวจข้อมูลธรณีวิทยาฐานรากท านบ               
และอาคารประกอบ เพ่ือใช้ในงานพิจารณาโครงการและงานออกแบบ 

คู่มือการปฏิบัตงิาน 
การส ารวจธรณีวิทยาฐานราก 
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 การส ารวจท าแผนที่ธรณีวิทยา หมายความว่า การจัดท าแผนที่ธรณีวิทยาแสดงขอบเขต              
หน่วยหินและธรณีวิทยาโครงสร้าง โดยใช้การเดินส ารวจของนักธรณีวิทยาเป็นวิธีการหาข้อมูลหลัก 

  การทดสอบคุณสมบัติของชั้นดิน/หิน หมายความว่า การทดสอบคุณสมบัติของฐานรากทั้งทาง               
ด้านวิศวกรรมและด้านอุทกธรณีวิทยา 

  การจัดท าแผนที่ธรณีวิทยาวิศวกรรม หมายความว่า การจัดท าแผนที่ธรณีวิทยาแสดงขอบเขต
หน่วยหินและธรณีวิทยาโครงสร้าง พร้อมทั้งแสดงคุณสมบัติทางด้านวิศวกรรมทีจ่ าเป็นกับงานก่อสร้าง 

  บุคลากรในสังกัด หมายความว่า นักธรณีวิทยา ช่างก่อสร้าง พนักงานขับรถยนต์ และคนงาน 

  โครงการพัฒนาแหล่ งน้ าขนาดเล็ก  หมายความว่ า  งานพัฒนาแหล่ งน้ าขนาดเล็ ก                           
ที่กรมชลประทานได้เริ่มก่อสร้างมาตั้งแต่ พ.ศ. 2520 เพื่อแก้ปัญหาหรือบรรเทาความเดือดร้อนเกี่ยวกับเรื่องน้ า
ส าหรับการอุปโภค-บริโภค และการเกษตร ซึ่งเป็นความจ าเป็นขั้นพ้ืนฐานของราษฎรในชนบท หรือพ้ืนที่              
ที่ห่างไกล รวมทั้งการแก้ไข บรรเทาความเดือดร้อนจากอุทกภัยและน้ าเค็มที่ขึ้นถึง พ้ืนที่ เพาะปลูก                        
โดยการก่อสร้างอาคารชลประทานขนาดเล็กประเภทต่าง ๆ ให้สอดคล้องกับสภาพภูมิประเทศและปัญหา                       
ที่เกิดขึ้นตามความต้องการของราษฎร ซึ่งมีปริมาตรเก็บกักน้ าน้อยกว่า 1 ล้านลูกบาศก์เมตร และมีพ้ืนที่
ชลประทานน้อยกว่า 3,000 ไร่ 

  โครงการพัฒนาแหล่งน้ าขนาดกลาง หมายความว่า โครงการชลประทานที่มีขนาดเล็กกว่า
โครงการชลประทานขนาดใหญ่ โดยต้องเป็นโครงการที่มีการจัดท ารายงานความเหมาะสมแล้ว มีปริมาตรเก็บกัก
น้ าน้อยกว่า 100 ล้านลูกบาศก์เมตร มีพ้ืนที่กักเก็บน้ าน้อยกว่า 15 ตารางกิโลเมตร หรือมีพ้ืนที่ชลประทาน            
น้อยกว่า 80,000 ไร่ ซึ่งจะเป็นงานก่อสร้างอาคารชลประทานประเภทต่าง ๆ อาทิ เขื่อนเก็บกัก เขื่อนทดน้ า 
ฝาย โรงสูบน้ า ระบบส่งน้ าและระบายน้ า ฯลฯ รวมทั้งงานก่อสร้างทางล าเลียงผลผลิตและงานแปรสภาพล าน้ า 

  ส านักงานชลประทานที่ 3 หมายความว่า เขตพ้ืนที่รับผิดชอบ ประกอบด้วย จังหวัดพิษณุโลก         
จังหวัดอุตรดิตถ์ จังหวัดพิจิตร และจังหวัดนครสวรรค์ 

4. หน้าที่ความรับผิดชอบ 
  บุคลากรในกระบวนการส ารวจธรณีวิทยาฐานราก ประกอบด้วย 

 4.1 ผู้อ านวยการส านักงานชลประทานที่ 3 (ผส.ชป.3) รับผิดชอบการด าเนินการ                           
ในกระบวนการคืออ านวยการให้การบริหารงาน และควบคุมการด าเนินงานทั้งหมดให้บรรลุเป้าประสงค์                   
ทีไ่ด้ก าหนดไว้ 

  4.2 ผู้อ านวยการส่วนวิศวกรรม ส านักงานชลประทานที่ 3 (ผวศ.ชป.3) รับผิดชอบ                        
การประสานงานให้การจัดสรรงบประมาณการส ารวจเป็นไปด้วยความรวดเร็วและถูกต้อง 

  4.3 หัวหน้าฝ่ายปฐพีและธรณีวิทยา ส านักงานชลประทานที่ 3 (ปธ.ชป.3) รับผิดชอบ                      
การตั้งประมาณการการส ารวจ วางแผน ก ากับ ควบคุม ตรวจสอบ และประเมินผลการปฏิบัติงาน รวมทั้งติดตาม
และเร่งรัดการด าเนินงานให้เป็นไปตามแผนงานและมาตรฐานวิชาการ 

  4.4 นักธรณีวิทยา รับผิดชอบการส ารวจข้อมูลวิชาการทางด้านธรณีวิทยาฐานราก พร้อมทั้ง
จัดท ารายงานผลการส ารวจให้เป็นไปตามแผนงานและมาตรฐานวิชาการ 

  4.5 ช่างก่อสร้าง รับผิดชอบงานสนามและเป็นผู้ช่วยของนักธรณีวิทยาในการส ารวจ                           
และจัดเก็บข้อมูลทางด้านธรณีวิทยาภาคสนามให้แล้วเสร็จตามแผนงานอย่างมีคุณภาพ 
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  4.6 พนักงานขับรถยนต์ รับผิดชอบการใช้ยานพาหนะในการล าเลียงบุคลากร อุปกรณ์             
เครื่องจักร เครื่องมือ รวมทั้งดูแลรักษาและตรวจสอบสภาพของยานพาหนะให้อยู่ในสภาพเรียบร้อยพร้อมใช้งาน 

  4.7 คนงาน รับผิดชอบเป็นแรงงานทั่วไปในการปฏิบัติงานส ารวจธรณีวิทยาฐานราก                     
ในภาคสนาม 

สรุปกระบวนการ การส ารวจธรณีวิทยาฐานราก กรมชลประทาน 
  กระบวนการ การส ารวจธรณีวิทยาฐานราก กรมชลประทาน ประกอบด้วยขั้นตอนส าคัญ ดังนี้ 

 1. เริ่มกระบวนการ 

 2. หัวหน้าฝ่ายปฐพีและธรณีวิทยา (ปธ.ชป.3) ได้รับมอบงานจากส่วนวิศวกรรม โดยผู้อ านวยการ
ส่วนวิศวกรรม (ผวศ.ชป.3) 

 3. หัวหน้าฝ่ายปฐพีและธรณีวิทยา (ปธ.ชป.3) จัดท าแผนงานและประมาณการให้                    
ส่วนวิศวกรรมเพ่ือขออนุมัติงบประมาณจากกองแผนงาน 

 4. หัวหน้าฝ่ายปฐพีและธรณีวิทยา (ปธ.ชป.3) ได้รับแจ้งการโอนงบประมาณจากส่วนวิศวกรรม
แล้ว เตรียมวางกรอบและก าหนดแผนงานหรือประสานงานในส่วนที่เกี่ยวข้อง 

 5. นักธรณีวิทยาเตรียมข้อมูลทางวิชาการและแบบฟอร์มต่างๆ เพ่ือเข้าปฏิบัติงานส ารวจ
ธรณีวิทยาฐานราก 

 6. นักธรณีวิทยา ช่างก่อสร้าง พนักงานขับรถยนต์และคนงาน พร้อมทั้งเครื่องจักร เครื่องมือ             
ออกปฏิบัติงานส ารวจธรณีวิทยาฐานรากในภาคสนาม ภายใต้การก ากับ ควบคุมของหัวหน้าฝ่ายปฐพี                  
และธรณีวิทยา (ปธ.ชป.3) ให้เป็นไปตามกรอบและแผนงานที่ได้ก าหนดไว้ 

 7. นักธรณีวิทยา ท าการเก็บรวบรวมข้อมูลผลการส ารวจในภาคสนาม และข้อมูลสภาพ
ธรณีวิทยาในบริเวณหัวงานและพ้ืนที่ใกล้เคียงให้ครบถ้วนสมบูรณ์ 

 8. นักธรณีวิทยา ท าการวิเคราะห์และประมวลผลข้อมูล พร้อมทั้งจัดท ารายงานผลการส ารวจ      
ธรณีวิทยาฐานราก 

 9. หัวหน้าฝ่ายปฐพีและธรณีวิทยา (ปธ.ชป.3) น ารายงานผลการส ารวจธรณีวิทยาฐานราก              
เสนอให้ผู้อ านวยการส่วนวิศวกรรม (ผวศ.ชป.3) เพ่ือลงนาม 

 10. นักธรณีวิทยา จัดท าส าเนารายงานผลการส ารวจธรณีวิทยาฐานราก พร้อมทั้งจัดส่งส าเนา
รายงานให้ฝ่ายออกแบบและหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง 

 11. นักธรณีวิทยา จัดเก็บรายงานผลการส ารวจธรณีวิทยาฐานรากต้นฉบับ 

 12. จบกระบวนการ 
 

 



 

๔ 

Work Flow กระบวนการ การส ารวจธรณีวิทยาฐานราก กรมชลประทานในภาพรวม 
 

ล าดับที่ ผังกระบวนการ เวลา 
1.  

 
 

 
 
 

2.  
 

1 วัน 
 

 
3. 
 
 

4. 
 
 
 

5. 

 
 

 
3 วัน 

 
 

2 วัน 
 
 
 

2 วัน 
 
 
 

6. 

 
 
 
 

 
 
 

90 วัน 
 

 
7. 
 
 
 

8. 

 
 
 
 

 
 
 
 
 

30 วัน 
 
 
 

9. 
 

 
 
 
 

 
 
 

2 วัน 
 

 
10. 

 
 

11. 
 
 

12. 

  
5 วัน 

 

 
    รวมเวลาทั้งหมด 135 วัน

Yes 

วิเคราะห์และประมวลผลข้อมลู 
พร้อมท้ังจัดท ารายงานผลการส ารวจธรณีวิทยาฐานราก 

เสนอรายงาน ผวศ.ชป.3 เพื่อลงนาม 

เตรียมวางกรอบและก าหนดแผนงาน/
ประสานงานในส่วนท่ีเกี่ยวข้อง 

 
ข้อมูลผลการส ารวจ 
ครบถ้วน/ถูกต้อง 

จัดท าและส่งแผนงาน/ประมาณการ 

เริ่มกระบวนการ 
งา 

รับมอบงานจากส่วนวิศวกรรม 

เตรียมข้อมูลทางวิชาการและแบบฟอร์มต่าง ๆ 
เพื่อเข้าปฏิบัติงานส ารวจธรณีวิทยาฐานราก 

No 

ปฏิบัติงานส ารวจธรณีวิทยาฐานรากในภาคสนาม 

จัดท าส าเนารายงาน พร้อมทั้งจัดส่งส าเนารายงานให้ผูร้ับบริการ 

จัดเก็บรายงานต้นฉบับ 

จบกระบวนการ 
งา 



 

๕ 

5. Work Flow 
ชื่อกระบวนการ : การส ารวจธรณีวิทยาฐานราก 
ตัวช้ีวัดผลลัพธ์กระบวนการจัดท าคู่มือการปฏิบัติงาน : การส ารวจธรณีวิทยาฐานราก 

ล าดับ ผังกระบวนการ 
ระยะ
เวลา 

รายละเอียดงาน มาตรฐานคุณภาพงาน ผู้รับผิดชอบ 

1. 
 
 

2. 
 
 

3. 
 
 
 
 

4. 
 
 
 
 

5. 
 
 
 

  
 
 

1 วัน 
 
 

3 วัน 
 
 
 
 

2 วัน 
 
 
 
 

2 วัน 
 
 
 

 
 
 
รับแจ้งจากฝ่ายออกแบบ 
ส่วนวิศวกรรม 
 
- จัดท าแผนงานและประมาณการ 
- ส่งแผนงานและประมาณการให้ 
ส่วนวิศวกรรมเพ่ือขออนุมัติงบประมาณ
จากกองแผนงาน 
 
- ได้รับแจ้งการโอนจัดสรรงบประมาณ
จากส่วนวิศวกรรม 
- เตรียมวางกรอบและก าหนดแผนงาน 
หรือประสานงานในส่วนที่เกี่ยวข้อง 
 
เตรียมข้อมูลทางวิชาการและ
แบบฟอร์มต่าง ๆ เพ่ือเข้าปฏิบัติงาน
ส ารวจธรณีวิทยาฐานราก 
 

 
 
 
รายละเอียดของงานส ารวจ 
ธรณีวิทยาฐานรากตามที่ก าหนด 
 
แผนงานและประมาณการที่ถูกต้อง
ตามแบบฟอร์มที่ก าหนด 
 
 
 
ใบแจ้งการโอนจัดสรรงบประมาณ 
จากกองแผนงาน ตามแบบฟอร์ม 
ที่ก าหนด 
 
 
ข้อมูลวิชาการและแบบฟอร์มต่าง ๆ 
ที่ใช้ในการปฏิบัติงานส ารวจธรณี 
วิทยาฐานรากที่ถูกต้อง ครบถ้วน 
 

 
 
 
ฝ่ายปฐพีและ
ธรณีวิทยา 
 
ปธ.ชป.3 
 
 
 
 
ปธ.ชป.3 
 
 
 
 
นักธรณีวิทยา 
 
 
 

เตรียมวางกรอบและก าหนดแผนงาน/
ประสานงานในส่วนท่ีเกี่ยวข้อง 

จัดท าและส่งแผนงาน/ประมาณการ 

เริ่มกระบวนการ 
งา 

รับมอบงานจากส่วนวิศวกรรม 

เตรียมข้อมูลทางวิชาการและแบบฟอร์มต่าง ๆ 
เพื่อเข้าปฏิบัติงานส ารวจธรณีวิทยาฐานราก 



 

๖ 

ล าดับ ผังกระบวนการ 
ระยะ
เวลา 

รายละเอียดงาน มาตรฐานคุณภาพงาน ผู้รับผิดชอบ 

 
 

6. 
 
 
 
 
 

7. 
 
 
 

8. 
 
 
 

9. 
 
 
 
 
 

 

 
 

90 
วัน 
 
 
 
 
 
 
 
 

30 
วัน 
 
 

2 วัน 
 

 
 
- ด าเนินการส ารวจธรณีวิทยาฐานราก 
ในภาคสนาม 
- รายงานผลการปฏิบัติงานและการใช้
จ่ายงบประมาณต่อส่วนวิศวกรรม 
 
 
ตรวจสอบข้อมูลผลการส ารวจ 
ให้ครบถ้วนและถูกต้อง 
 
 
วิเคราะห์และประมวลผลข้อมูล 
พร้อมทั้งจัดท ารายงาน 
ผลการส ารวจธรณีวิทยาฐานราก 
 
เสนอรายงานผลการส ารวจธรณีวิทยา
ฐานรากฉบับสมบูรณ์ ให้ ผวศ.ชป.3 
เพ่ือลงนาม 
 
 
 
 

 
 
มาตรฐานการส ารวจทางวิทยาการ
ธรณีเขื่อนเก็บกักน้ าและอาคาร
ประกอบ พ.ศ.2532 
 
 
 
มาตรฐานการส ารวจทางวิทยาการ
ธรณีเขื่อนเก็บกักน้ าและอาคาร
ประกอบ พ.ศ.2532 
 
มาตรฐานการส ารวจทางวิทยาการ
ธรณีเขื่อนเก็บกักน้ าและอาคาร
ประกอบ พ.ศ.2532 
 
รายงานฉบับสมบูรณ์ ตามมาตรฐาน
การส ารวจทางวิทยาการธรณีเขื่อน
เก็บกักน้ าและอาคารประกอบ 
พ.ศ.2532 
 
 
 

 
 
- นักธรณีวิทยา 
- ช่างก่อสร้าง 
- พนักงานขับ
รถยนต์ 
- คนงาน 
 
นักธรณีวิทยา 
 
 
 
นักธรณีวิทยา 
 
 
 
ปธ.ชป.3 
 
 
 
 
 
 

 

No 

ปฏิบัติงานส ารวจธรณีวิทยา 
ฐานรากในภาคสนาม 

วิเคราะห์และประมวลผลข้อมลู 
พร้อมท้ังจัดท ารายงาน 

ผลการส ารวจธรณีวิทยาฐานราก 

เสนอรายงาน ผวศ.ชป.3 เพื่อลงนาม 

 
ข้อมูลผลการส ารวจ 
ครบถ้วน/ถูกต้อง 

Yes 



 

๗ 

ล าดับ ผังกระบวนการ 
ระยะ
เวลา 

รายละเอียดงาน มาตรฐานคุณภาพงาน ผู้รับผิดชอบ 

 
 

10. 
 
 
 
 
 

11. 
 
 

12. 
 

  
 

5 วัน 
 

 
 
- จัดท าส าเนารายงาน 
- จัดส่งส าเนารายงานให้ผู้รับบริการ 
 
 
 
 
จัดเก็บรายงานต้นฉบับ 
 
 
 
 

 
 
รายงานฉบับสมบูรณ์และส าเนา
รายงานฉบับสมบูรณ์ ตามมาตรฐาน
การส ารวจทางวิทยาการธรณีเขื่อน
เก็บกักน้ าและอาคารประกอบ 
พ.ศ.2532 
 
ความเป็นระเบียบเรียบร้อย 
ของการจัดเก็บรายงาน 
 

 
 
นักธรณีวิทยา 
 
 
 
 
 
นักธรณีวิทยา 
 

 
 

จัดท าส าเนารายงาน พร้อมทั้ง 
จัดส่งส าเนารายงานให้ผู้รบับริการ 

จัดเก็บรายงานต้นฉบับ 

จบกระบวนการ 
งา 



 

๘ 

6. ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 

รายละเอียดงาน ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
ระเบียบ เอกสาร บันทึก 
แนวทางแบบฟอร์มที่ใช้ 

ผู้รับผิดชอบ เงื่อนไขการปฏิบัติงาน 

1. เริ่มกระบวนการ 
 
2. รับแจ้งจากฝ่ายออกแบบ 
ส่วนวิศวกรรม 
 
 
 
3. - จัดท าแผนงานและประมาณ
การ 
    - ส่งแผนงานและประมาณการ
ให้ส่วนวิศวกรรมเพ่ือขออนุมัติ
งบประมาณจากกองแผนงาน 
 
 
4. - ได้รับแจ้งการโอนจัดสรร
งบประมาณจากส่วนวิศวกรรม 
    - เตรียมวางกรอบและก าหนด
แผนงานหรือประสานงานในส่วนที่
เกี่ยวข้อง 
 
5. เตรียมข้อมูลทางวิชาการและ
แบบฟอร์มต่าง ๆ เพ่ือเข้าปฏิบัติ 
งานส ารวจธรณีวิทยาฐานราก 

 
 
รับแจ้งจากฝ่ายออกแบบ ส่วนวิศวกรรม 
ส านักงานชลประทานที่ 3 
 
 
 
- พิจารณาลักษณะงานและวิธีการส ารวจที่
เหมาะสม 
- จัดท าแผนงานและประมาณการ 
- ส่งแผนงานและประมาณการให้ 
ส่วนวิศวกรรม เพื่อขออนุมัติงบประมาณ
จากกองแผนงาน 
 
เมื่อได้รับแจ้งการโอนจัดสรรงบประมาณ 
แล้ว ปธ.ชป.3 จะเตรียมวางกรอบและ
ก าหนดแผนงาน หรือประสานงานในส่วน
ที่เก่ียวข้อง 
 
 
จัดเตรียมข้อมูลทางวิชาการ แผนที่และ
แบบฟอร์มต่าง ๆ ที่จ าเป็นต้องใช้ในการ
ส ารวจธรณีวิทยาฐานรากในภาคสนาม 

 
 
บันทึกข้อความตามความ
ต้องการของฝ่ายออกแบบ 
ส่วนวิศวกรรม ส านักงาน
ชลประทานที่ 3 
 
- แบบประมาณการ 
ชป.325 
- อัตราราคางานต่อหน่วย
ของกองมาตรฐานงบ 
ประมาณ 1 ส านักงบ 
ประมาณ 
 
รายละเอียดประกอบ 
การโอนจัดสรรงบประมาณ 
(แบบ ง.241) 
 
 
 
- แผนที่ภูมิประเทศ 
- แผนที่ธรณีวิทยา 
- แผนที่แสดงต าแหน่ง 

 
 
ฝ่ายปฐพีและ
ธรณีวิทยา 
 
 
 
ปธ.ชป.3 
 
 
 
 
 
 
ปธ.ชป.3 
 
 
 
 
 
นักธรณีวิทยา 
 
 

 
 
ด าเนินการตามกรอบ
ระยะเวลาที่ก าหนด 
 
 
 
ระยะเวลาในการจัดสรร
งบประมาณจะส่งผลให้
ระยะเวลาในการด าเนินการ
ขั้นต่อไปเปลี่ยนแปลงได้ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

๙ 

รายละเอียดงาน ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
ระเบียบ เอกสาร บันทึก 
แนวทางแบบฟอร์มที่ใช้ 

ผู้รับผิดชอบ เงื่อนไขการปฏิบัติงาน 

 
 
6. - ด าเนินการส ารวจธรณีวิทยา
ฐานรากในภาคสนาม 
    - รายงานผลการปฏิบัติงานและ
การใช้จ่ายงบประมาณต่อส่วน
วิศวกรรม 
 
 
 
 
 
 
 
7. ตรวจสอบข้อมูลผลการส ารวจ 
ให้ครบถ้วนและถูกต้อง 
 
 
 
8. วิเคราะห์และประมวลผลข้อมูล 
พร้อมทั้งจัดท ารายงาน 
ผลการส ารวจธรณีวิทยาฐานราก 
 
 

 
 
- นักธรณีวิทยา และบุคลากรในสังกัด 
พร้อมทั้งเครื่องจักร เครื่องมือ ออกปฏิบัติ 
งานส ารวจธรณีวิทยาฐานรากในภาคสนาม
ตามกรอบและแผนงานที่ได้ก าหนดไว้ 
- รายงานผลการปฏิบัติงานและการใช้จ่าย
งบประมาณต่อส่วนวิศวกรรม 
 
 
 
 
 
 
ท าการเก็บรวบรวมและตรวจสอบข้อมูล
ผลการส ารวจในภาคสนาม และข้อมูล
สภาพธรณีวิทยา ในบริเวณหัวงานและ
พ้ืนที่ใกล้เคียงให้ครบถ้วนสมบูรณ์ 
 
ท าการวิเคราะห์และประมวลผลข้อมูลที่ได้
จากการส ารวจในภาคสนาม มาประกอบ
กับข้อมูลสภาพธรณีวิทยา แล้วรวบรวม
ข้อมูลจัดท าเป็นรายงานผลการส ารวจ
ธรณีวิทยาฐานราก 

หลุมเจาะส ารวจ 
 
- แบบฟอร์มบันทึกข้อมูล
การเจาะส ารวจธรณีวิทยา
ฐานราก (Geologic Log 
of Drill Hole) 
- แบบฟอร์มรายงานผลการ
เจาะประจ าวัน (Daily 
Drilling Report) 
- แบบฟอร์มรายงานผลการ
ทดสอบค่าการรั่วซึมของน้ า
ผ่านฐานราก(Permeability 
Test Report) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
- นักธรณีวิทยา 
- ช่างก่อสร้าง 
- พนักงานขับรถยนต์ 
- คนงาน 
 
 
 
 
 
 
 
 
นักธรณีวิทยา 
 
 
 
 
นักธรณีวิทยา 
 
 
 
 

 
 
ระยะเวลาในการส ารวจ
ธรณีวิทยาฐานรากอาจล่าช้า
ขึ้นอยู่กับสภาพภูมิประเทศ 
สภาพอากาศ และความ
ซับซ้อนทางด้านธรณีวิทยา 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

๑๐ 

รายละเอียดงาน ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
ระเบียบ เอกสาร บันทึก 
แนวทางแบบฟอร์มที่ใช้ 

ผู้รับผิดชอบ เงื่อนไขการปฏิบัติงาน 

9. เสนอรายงานผลการส ารวจ
ธรณีวิทยาฐานรากฉบับสมบูรณ ์
ให้ ผวศ.ชป.3 เพื่อลงนาม 
 
 
 
10. - จัดท าส าเนารายงาน 
      - จัดส่งส าเนารายงานให้
ผู้รับบริการ 
 
 
11. จัดเก็บรายงานต้นฉบับ 
 
 
12. จบกระบวนการ 

ปธ.ชป.3 ตรวจสอบรายงานผลการส ารวจ
ธรณีวิทยาฐานราก ให้เป็นไปตาม
มาตรฐานวิชาการ จากนั้นจึงเสนอรายงาน
ผลการส ารวจธรณีวิทยาฐานรากฉบับ
สมบูรณ์ให้ ผวศ.ชป.3 เพ่ือลงนาม 
 
จัดท าส าเนารายงานผลการส ารวจ
ธรณีวิทยาฐานรากที่ ผวศ.ชป.3 ลงนาม
แล้ว และจัดส่งส าเนารายงานดังกล่าว 
ให้ผู้รับบริการต่อไป 
 
- จัดเก็บรายงานต้นฉบับ 
- จัดเก็บรายงานต้นฉบับเป็นไฟล์ .pdf 
 
 

แบบบันทึกข้อความ ขอส่ง
ต้นฉบับรายงานผลการ
ส ารวจธรณีวิทยาฐานราก 
 
 
 
แบบบันทึกข้อความ ขอส่ง
ส าเนารายงานผลการส ารวจ
ธรณีวิทยาฐานราก 
 
 
 
 
 
 

ปธ.ชป.3 
 
 
 
 
 
นักธรณีวิทยา 
 
 
 
 
นักธรณีวิทยา 
 
 
 

ท าการปรับปรุงและแก้ไข
รายงานผลการส ารวจธรณี 
วิทยาฐานรากให้ถูกต้อง 
หากพบข้อผิดพลาด 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

๑๑ 

7. ระบบติดตามประเมินผล 

กระบวนการ มาตรฐาน/คุณภาพงาน วิธีการติดตามประเมินผล 
ผู้ติดตาม/ 
ประเมินผล 

ข้อเสนอแนะ 

1. เริ่มกระบวนการ 
 
2. รับมอบงานจากส่วนวิศวกรรม 
 
 
 
3. จัดท าและส่งแผนงาน/ 
ประมาณการ 
 
 
4. เตรียมวางกรอบและก าหนด
แผนงาน/ประสานงานในส่วนที่
เกี่ยวข้อง 
 
 
5. เตรียมข้อมูลทางวิชาการและ
แบบฟอร์มต่าง ๆ เพ่ือเข้าปฏิบัติ 
งานส ารวจธรณีวิทยาฐานราก 
 
 
 
6. ปฏิบัติงานส ารวจธรณีวิทยา 
ฐานรากในภาคสนาม 

 
 
รายละเอียดของงานส ารวจธรณีวิทยาฐานราก 
ทีถู่กต้อง/ครบถ้วน 
 
 
แผนงานและประมาณการที่ถูกต้อง 
ตามแบบฟอร์มที่ก าหนด 
 
 
- ใบแจ้งการโอนจัดสรรงบประมาณที่ถูกต้อง 
ตามแบบฟอร์มที่ก าหนด จากกองแผนงาน 
- แผนงานครอบคลุมปริมาณงานและ
งบประมาณท่ีได้รับการโอนจัดสรร 
 
ข้อมูลทางวิชาการและแบบฟอร์มต่าง ๆ  
ที่ใช้ในการปฏิบัติงานส ารวจธรณีวิทยาฐานราก 
ที่ถูกต้อง/ครบถ้วน 
 
 
 
มาตรฐานการส ารวจทางวิทยาการธรณี 
เขื่อนเก็บกักน้ าและอาคารประกอบ พ.ศ.2532 

 
 
ท าการตรวจสอบรายละเอียดของงาน
หากเป็นงานส ารวจธรณีวิทยาฐานราก
จึงด าเนินการต่อ 
 
ตรวจสอบความถูกต้องของแผนงาน
จากส่วนแผนงาน ส านักงานชล 
ประทานที่ 3 
 
ตรวจสอบความถูกต้องของการโอน
จัดสรรงบประมาณ (แบบ ง.241) 
จากเว็บไซต์ของกองแผนงาน 
 
 
จัดท าหัวข้อของข้อมูลทางวิชาการและ
รายชื่อของแบบฟอร์มต่าง ๆ พร้อมทั้ง
ตรวจสอบความถูกต้อง/ครบถ้วน 
ก่อนออกปฏิบัติงานส ารวจธรณีวิทยา
ฐานรากในภาคสนาม 
 
ระหว่างการปฏิบัติงานในภาคสนาม 
ปธ.ชป.3 จะติดตามผลการปฏิบัติงาน

 
 
ปธ.ชป.3 
 
 
 
ปธ.ชป.3 
 
 
 
ปธ.ชป.3 
 
 
 
 
นักธรณีวิทยา 
 
 
 
 
 
ปธ.ชป.3 
 

 
 
 
 



 

๑๒ 

กระบวนการ มาตรฐาน/คุณภาพงาน วิธีการติดตามประเมินผล 
ผู้ติดตาม/ 
ประเมินผล 

ข้อเสนอแนะ 

 
 
 
7. ข้อมูลผลการส ารวจครบถ้วน/
ถูกต้อง 
 
 
8. วิเคราะห์และประมวลผลข้อมูล
พร้อมทั้งจัดท ารายงานผลการส ารวจ
ธรณีวิทยาฐานราก 
 
9. เสนอรายงาน ผวศ.ชป.3 
เพ่ือลงนาม 
 
 
10. จัดท าส าเนารายงาน พร้อมทั้ง
จัดส่งส าเนารายงานให้ผู้รับบริการ 
 
11. จัดเก็บรายงานต้นฉบับ 
 
 
12. จบกระบวนการ 
 

 
 
 
มาตรฐานการส ารวจทางวิทยาการธรณี 
เขื่อนเก็บกักน้ าและอาคารประกอบ พ.ศ.2532 
 
 
มาตรฐานการส ารวจทางวิทยาการธรณี 
เขื่อนเก็บกักน้ าและอาคารประกอบ พ.ศ.2532 
 
 
ผวศ.ชป.3 ลงนามในรายงานผลการส ารวจ
ธรณีวิทยาฐานรากเรียบร้อยสมบูรณ์ 
 
 
มาตรฐานการส ารวจทางวิทยาการธรณี 
เขื่อนเก็บกักน้ าและอาคารประกอบ พ.ศ.2532 
 
ความเป็นระเบียบเรียบร้อยของการจัดเก็บ
รายงาน 
 
 
 

ร่วมด้วย เพ่ือให้เป็นไปตามแผนงาน 
ที่ได้ก าหนดไว้ 
 
ตรวจสอบความครบถ้วน/ถูกต้อง 
ของข้อมูลผลการส ารวจให้เป็นไปตาม 
มาตรฐาน 
 
ปธ.ชป.3 ท าการตรวจสอบรายงาน 
ผลการส ารวจธรณีวิทยาฐานราก 
ให้เป็นไปตามมาตรฐาน 
 
รายงานผลการส ารวจธรณีวิทยา 
ฐานราก ได้รับการลงนามเรียบร้อย
สมบูรณ์ 
 
ความพึงพอใจของผู้รับบริการ ที่ได้รับ
ส าเนารายงานแล้ว 
 
การค้นหารายงานต้นฉบับที่จัดเก็บไว้
เป็นไปด้วยความสะดวกและรวดเร็ว 
 
 
 

 
 
 
นักธรณีวิทยา 
 
 
 
ปธ.ชป.3 
 
 
 
ปธ.ชป.3 
 
 
 
นักธรณีวิทยา 
 
 
นักธรณีวิทยา 
 
 
 
 



 

๑๓ 

8. เอกสารอ้างอิง 
  8.1 กองวิทยาการธรณี กรมชลประทาน กระทรวงเกษตรและสหกรณ์, 2532, มาตรฐาน                
การส ารวจทางวิทยาการธรณี เขือ่นเก็บกักน้ าและอาคารประกอบ 

  8.2 คณะกรรมการแห่งชาติว่าด้วยการศึกษาวิทยาศาสตร์และวัฒนธรรมแห่งสหประชาชาติ,          
2530, พจนานุกรมศัพท์ธรณีวิทยา, 161 หน้า 

  8.3 ราชบัณฑิตยสถาน, 2544, พจนานุกรมศัพท์ธรณีวิทยา, 384 หน้า 

9. แบบฟอร์มที่ใช้ 
  9.1 แบบฟอร์มบันทึกข้อมูลการเจาะส ารวจธรณีวิทยาฐานราก (Geologic Log of Drill Hole) 

  9.2 แบบฟอร์มรายงานผลการเจาะประจ าวัน (Daily Drilling Report) 

  9.3 แบบฟอร์มรายงานผลการทดสอบค่าการรั่วซึมของน้ าผ่านฐานราก (Permeability Test 
Report) 

  รายละเอียดตามเอกสารภาคผนวกท่ีแนบ 
 



 

๑๔ 

 
 
 

ภาคผนวก 
 



 

๑๕ 

1)  แบบฟอร์มบันทึกข้อมูลการเจาะส ารวจธรณีวิทยาฐานราก (Geologic Log of Drill Hole) 

 
 
 
 
 



 

๑๖ 

2)  แบบฟอร์มรายงานผลการเจาะประจ าวัน (Daily Drilling Report) 
 

 
 
 



 

๑๗ 

3)  แบบฟอร์มรายงานผลการทดสอบค่าการรั่วซึมของน้ าผ่านฐานราก (Permeability Test Report) 
 

 


