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คํานาํ 

 
สภาวิศวกรจัดต้ังขึ้นตามพระราชบัญญัติวิศวกร พ .ศ . ๒๕๔๒ มีสถานะเป็นนิติบุคคล ทําหน้าที่ออกใบอนุญาตให้แก่

ผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม รวมทั้ งพิจารณาพักใช้ใบอนุญาตหรือเพิกถอนใบอนุญาต รับรองปริญญา 
ประกาศนียบัตรหรือวุฒิบัตรในการประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม รับรองความรู้ความชํานาญในการประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุม รวมท้ังเสนอแนะรัฐมนตรี เก่ียวกับการกําหนดและการเลิกสาขาวิศวกรรมควบคุมและออกข้อบังคับสภา
วิศวกร โดยความเห็นชอบของรัฐมนตรีว่าการกระทรวงมหาดไทยในฐานะสภานายกพิเศษ 
 ปัจจุบันประเทศไทยมีพระราชบัญญัติการอํานวยความสะดวกในการพิจารณา อนุญาตของทางราชการโดยได้
ประกาศในราชกิจจานุเบกษา เมื่อวันที่ ๒๒ มกราคม ๒๕๕๘ เล่ม ๑๓๒ ตอนท่ี ๔ ก และมีผลใช้บังคับในวันที่ ๒๑ 
กรกฎาคม ๒๕๕๘ เป็นกฎหมายกลางที่จะกําหนดมาตรฐานงานบริการภาครัฐเก่ียวกับขั้นตอนและระยะเวลา ในการ
พิจารณาอนุญาต และจัดต้ังศูนย์บริการร่วมเพ่ือรับคําร้องและศูนย์รับคําขออนุญาต ณ จุดเดียว ซึ่งจะส่งผลให้ ประชาชน 
นักธุรกิจ ผู้ประกอบการ เข้าถึงข้อมูลการให้บริการภาครัฐ ได้ง่ายขึ้นและการบริการมีมาตรฐานแน่นอนชัดเจน รวมทั้งช่วย
ลดความเสี่ยงของการทุจริต คอร์รัปช่ัน  

สํานักงานสภาวิศวกรจึงได้จัดทํา คู่มือประชาชน ตามกําหนดในพระราชบัญญัติดังกล่าวข้างต้น เพ่ือประโยชน์ใน
สื่อสารสร้างความรู้ความเข้าใจแก่ส่วนราชการ ประชาชน ผู้ประกอบการ สมาชิกสภาวิศวกร และผู้ที่เก่ียวข้อง 

 
 

 

 
สํานักงานสภาวิศวกร 

กันยายน ๒๕๕๘



 
 

 
 

สารบัญ 

 
๑. การรับรองปริญญา ประกาศนียบัตร และวุฒิบัตร ในการประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม ๑ 
๒. การย่ืนคําขอรับใบอนุญาตประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม ระดับภาคีวิศวกร ๘ 
๓. การย่ืนคําขอรับใบอนุญาตประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม ระดับภาคีวิศวกรพิเศษ ๑๔ 
๔. งานเลื่อนระดับสามัญวิศวกร ๒๐ 
๕. งานเลื่อนระดับวุฒิวิศวกร ๒๖ 
๖. การย่ืนคําขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม ๓๑ 
๗. งานการขอรับใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม ประเภทนิติบุคคล ๓๖ 
๘. การขอต่ออายุใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม ประเภทนิติบุคคล ๔๒ 
๙. การข้ึนทะเบียนวิศวกรวิชาชีพอาเซียน (ASEAN Chartered Professional Engineer) ๔๗ 
๑๐. การต่ออายุทะเบียนวิศวกรวิชาชีพอาเซียน (ASEAN Chartered Professional Engineer) ๕๓ 
๑๑. การข้ึนทะเบียนวิศวกรเอเปค (APEC Engineer) ๕๘ 
๑๒. การต่ออายุทะเบียนวิศวกรเอเปค (APEC Engineer) ๖๔ 

ภาคผนวก ๖๙



 
 

๑ 
 

๑. การรับรองปริญญาประกาศนยีบัตรและวุฒิบัตรในการประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ:สภาวิศวกร 
กระทรวง:หน่วยงานที่ไม่สังกัดกระทรวง 
 
๑. ชื่อกระบวนงาน: การรับรองปริญญาประกาศนียบัตรและวุฒิบัตรในการประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม 
๒. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน:สภาวิศวกร 
๓. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานที่เช่ือมโยงหลายหน่วยงาน  
๔. หมวดหมู่ของงานบริการ:อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
๕. กฎหมายที่ใหอํ้านาจการอนญุาต หรือทีเ่ก่ียวข้อง: 
๑) ข้อบังคับสภาวิศวกรว่าด้วยการรับรองปริญญาประกาศนียบัตรหรือวุฒิบัตรในการประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม 

พ.ศ. ๒๕๕๔ 
๒) พระราชบัญญัติวิศวกร พ.ศ. ๒๕๔๒ 

๖. ระดับผลกระทบ: บริการทั่วไป  
๗. พื้นที่ให้บริการ: ส่วนกลาง  
๘. กฎหมายข้อบงัคับ/ข้อตกลงที่กําหนดระยะเวลา -  

ระยะเวลาที่กําหนดตามกฎหมาย / ข้อกําหนด ฯลฯ ๐ เดือน 
๙. ข้อมูลสถิติ 
 จํานวนเฉลี่ยต่อเดือน  ๘  
 จํานวนคําขอที่มากที่สุด ๓๑  
 จํานวนคําขอที่น้อยทีสุ่ด ๐  
๑๐. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน การรับรองปริญญาประกาศนียบัตรและวุฒิบัตรในการประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม  
๑๑. ช่องทางการให้บริการ  
๑) สถานที่ให้บริการ สํานักงานสภาวิศวกร ๔๘๗/๑ ช้ัน ๒ อาคารวสท.  ซอยรามคําแหง๓๙ ถนนรามคําแหง 

แขวงพลับพลา เขตวังทองหลาง กรุงเทพฯ ๑๐๓๑๐ โทร ๐๒ ๙๓๕ ๖๘๖๘ (ยกเว้นวันหยุดที่สภาวิศวกรกําหนด)/
ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ต้ังแต่เวลา  
๐๘:๓๐ - ๑๖:๐๐ น. 
หมายเหตุ (ยกเว้นวันหยุดราชการตามประกาศของคณะรัฐมนตรีและวันหยุดตามประกาศของสภาวิศวกร) 

๒) สถานท่ีให้บริการ สํานักงานสภาวิศวกร ๔๘๗/๑ ซอยรามคําแหง ๓๙ ถนนรามคําแหง แขวงพลับพลา 
เขตวังทองหลาง กรุงเทพฯ ๑๐๓๑๐ / ไปรษณีย์ 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกําหนด)  
หมายเหตุ (ยกเว้นวันหยุดราชการตามประกาศของคณะรัฐมนตรีและวันหยุดตามประกาศของสภาวิศวกร) 

๓) สถานที่ให้บรกิาร Call Center ๑๓๐๓ / โทรศัพท ์
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ต้ังแต่เวลา  
๐๘:๓๐ - ๑๖:๐๐ น. 
หมายเหตุ (ยกเว้นวันหยุดราชการตามประกาศของคณะรัฐมนตรีและวันหยุดตามประกาศของสภาวิศวกร) 
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๑๒. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นคาํขอ และในการพิจารณาอนญุาต 

การพิจารณาสถาบันการศึกษาที่สภาวิศวกรจะให้การรับรองโครงสร้างของหลักสูตรจะต้องมีเน้ือหาของวิชาที่ครบถ้วน
ตามท่ีสภาวิศวกรกําหนดโดยสภาวิศวกรพิจารณาจากองค์ความรู้ในสาขาวิศวกรรมน้ันๆว่าจะต้องมีความรู้เบ้ืองต้นอย่างไร
ซึ่งประกอบด้วยความรู้วิชาพ้ืนฐานทางวิทยาศาสตร์ (Basic Science) ความรู้วิชาพ้ืนฐานทางวิศวกรรม (Basic 
Engineering) และความรู้วิชาเฉพาะทางวิศวกรรม (Specific Engineering) นอกจากน้ีสถาบันการศึกษาต้องมีคณาจารย์
สถานที่ห้องสมุดและห้องปฏิบัติการเป็นไปตามเกณฑ์และมีการจัดทําระบบประกันคุณภาพและผ่านการรับรองจาก
กระทรวงที่รับผิดชอบ 

ขั้นตอนการพิจารณาหลักสูตรเพื่อรับรองปริญญาฯ 

เมื่อสถาบันการศึกษายื่นเอกสารหลักสูตรเพื่อการรับรองปริญญาฯตามข้อบังคับและระเบียบที่สภาวิศวกรกําหนดโดย
สถาบันต้องชําระค่ะรับรองปริญญาฯแล้วคณะอนุกรรมการรับรองปริญญาฯจะดําเนินการตามข้ันตอนดังต่อไปน้ี 
 
ขั้นตอนแรก - พิจารณาและตรวจสอบเอกสารของสถาบันการศึกษา 

ถ้าตรวจสอบและเห็นว่าเอกสารต่างๆครบถ้วนและเป็นไปตามเกณฑ์ที่สภาวิศวกรกําหนดคณะอนุกรรมการรับรองปริญญา
ฯจะนัดหมายการตรวจเย่ียมสถาบันทั้งน้ีสถาบันการศึกษาต้องชําระค่าใช้จ่ายต่างๆในการตรวจเย่ียมสถาบันก่อน (เป็นไป
ตามท่ีสภาวิศวกรกําหนด) หากเอกสารรายงานของสถาบันการศึกษาไม่ชัดเจนหรือไม่ครบถ้วนอีกทั้งไม่เป็นไปตามเกณฑ์ที่
สภาวิศวกรกําหนดคณะอนุกรรมการรับรองปริญญาฯอาจปฏิเสธหรือเสนอแนะให้สถาบันการศึกษาจัดเตรียมเอกสาร
เพ่ิมเติมและย่ืนเสนอมาใหม่ 

ขั้นตอนท่ีสอง - การตรวจเย่ียมสถาบันการศึกษา 

คณะอนุกรรมการรับรองปริญญาฯจะประชุมร่วมกับคณาจารย์ผู้รับผิดชอบหลักสูตรและคณาจารย์ผู้สอนเพ่ือสอบถาม
ข้อมูลต่างๆเพ่ิมเติมตรวจเย่ียมอาคารสถานที่ห้องเรียนห้องปฏิบัติการห้องสมุดวัสดุอุปกรณ์เพ่ือการเรียนการสอนการ
ให้บริการทางด้านเทคโนโลยีสารสนเทศ 

ขั้นตอนท่ีสาม - การเสนอขออนุมัติต่อคณะกรรมการสภาวิศวกร 

หากสถาบันการศึกษาที่ขอการรับรองปริญญาฯดําเนินการเป็นไปตามเกณฑ์ที่สภาวิศวกรกําหนด คณะอนุกรรมการฯ 
จะทํารายงานและเสนอขออนุมัติต่อคณะอนุกรรมการมาตรฐานการศึกษาและคณะกรรมการสภาวิศวกรตามลําดับต่อไป 

หมายเหตุ 

**การจัดส่งเอกสารสามารถดําเนินการได้ดังน้ี 

๑. กรณีย่ืนคําขอและเอกสารด้วยตนเองที่สํานักงานสภาวิศวกร 

๒. กรณีย่ืนคําขอและจัดส่งเอกสารทางไปรษณีย์สามารถส่งได้ตามท่ีอยู่ที่ช่องทางที่ให้บริการหากเจ้าหน้าที่ตรวจสอบ
เอกสารแล้วไมค่รบถ้วนเจ้าหน้าที่จะติดต่อแจ้งให้ทราบและจะมีหนังสือแจ้งเพ่ือขอให้จัดส่งเอกสารเพ่ิมเติม 



 
 

๓ 
 

** กรณีคําขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วนและไม่อาจแก้ไข/เพ่ิมเติมได้ในขณะนั้น
ผู้รับคําขอและผู้ ย่ืนคําขอจะต้องลงนามบันทึกความบกพร่องและรายการเอกสาร/หลักฐานร่วมกันพร้อมกําหนด
ระยะเวลาให้ผู้ย่ืนคําขอดําเนินการแก้ไข/เพ่ิมเติมหากผู้ย่ืนคําขอไม่ดําเนินการแก้ไข/เพ่ิมเติมได้ภายในระยะเวลาที่กําหนด
ผู้รับคําขอจะดําเนินการคืนคําขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 

** พนักงานเจ้าหน้าที่จะยังไม่พิจารณาคําขอและยังไม่นับระยะเวลาดําเนินงานจนกว่าผู้ย่ืนคําขอจะดําเนินการแก้ไขคําขอ
หรือย่ืนเอกสารเพ่ิมเติมครบถ้วนตามบันทึกความบกพร่องน้ันเรียบร้อยแล้ว 

** ขั้นตอนการดําเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาต้ังแต่เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคู่มือ
ประชาชนเรียบร้อยแล้ว 

**การแจ้งผลการพิจารณา 
ทั้งน้ีจะแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ย่ืนคําขอทราบภายใน ๗ วัน นับแต่วันที่พิจารณาแล้วเสร็จและจะจัดส่งเอกสารผลการ
พิจารณาให้ทางไปรษณีย์เท่าน้ัน 
 
๑๓. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รบัผิดชอบ 

ที่ ประเภทขั้นตอน รายละเอียดของข้ันตอน 
การบริการ 

ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

๑) การตรวจสอบ
เอกสาร 
 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความ
ครบถ้วนสมบูรณ์ของเอกสารและ
ผู้ย่ืนคําขอชําระเงินค่ารับรอง
ปริญญาฯ 

๑ วันทําการ ฝ่ายพัฒนา
และส่งเสริม
วิชาชีพ
วิศวกรรม 

- 

๒) การพิจารณา 
 

พิจารณาความถูกต้องของ
เอกสารตามรายละเอียด 
(โครงสร้างหลกัสูตร/คณาจารย์/
นักศึกษา/อ่ืนๆตามเกณฑ์) โดย
คณะอนุกรรมการรับรองปริญญา
ประกาศนียบัตรและวุฒิบัตรใน
การประกอบวิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุม (แต่ละสาขา) 
 

๔๕ วันทําการ ฝ่ายพัฒนา
และส่งเสริม
วิชาชีพ
วิศวกรรม 

(- กรณีที่สภาวิศวกรมี
ประเด็นข้อสงสัยใดๆ
เพ่ิมเติมสภาวิศวกรอาจ
เรียกหรือติดต่อผู้ย่ืนคํา
ขอให้ขี้แจงหรอืให้ความ
เข้าใจเพ่ือประกอบการ
พิจารณา 
ซึ่งจะต้องเร่ิมนับเวลาใหม่
ในขั้นตอนการพิจารณาน้ี 
-คณะอนุกรรมการรับรอง
ปริญญาประกาศนียบัตร
และวุฒิบัตรในการ
ประกอบวิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุม (แต่ละสาขา) มี
กําหนดการประชุม ๑ ครั้ง
ต่อเดือน) 



 
 

๔ 
 

ที่ ประเภทขั้นตอน รายละเอียดของข้ันตอน 
การบริการ 

ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

๓) การพิจารณา 
 

นัดผู้ย่ืนคําขอเพ่ือตรวจเย่ียม
สถาบัน (มีการชําระค่าใช้จ่ายใน
การเดินทางไปตรวจรับรอง
หลักสูตร) โดยคณะอนุกรรมการ
รับรองปริญญาประกาศนียบัตร
และวุฒิบัตรในการประกอบ
วิชาชีพวิศวกรรมควบคุม (แต่ละ
สาขา) 
 

๓๐ วันทําการ ฝ่ายพัฒนา
และส่งเสริม
วิชาชีพ
วิศวกรรม 

(คณะอนุกรรมการรับรอง
ปริญญาประกาศนียบัตร
และวุฒิบัตรในการ
ประกอบวิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุม (แต่ละสาขา) มี
กําหนดการประชุม ๑ ครั้ง
ต่อเดือน 
- ผลการตรวจเยี่ยมสถาบัน
มีอายุ ๒ ปี) 

๔) การพิจารณา 
 

เสนอที่ประชุมคณะอนุกรรมการ
มาตรฐานการศึกษาเพ่ือพิจารณา
หลักสูตร 
 

๒๒ วันทําการ ฝ่ายพัฒนา
และส่งเสริม
วิชาชีพ
วิศวกรรม 

(คณะอนุกรรมการ
มาตรฐานการศึกษามี
กําหนดการประชุม ๑ ครั้ง
ต่อเดือน) 

๕) การพิจารณา 
 

เสนอคณะกรรมการสภาวิศวกร
เพ่ือพิจารณาอนุมัติ 
 

๒๒ วันทําการ ฝ่ายพัฒนา
และส่งเสริม
วิชาชีพ
วิศวกรรม 

(- คณะกรรมการสภา
วิศวกรมีกําหนดการประชุม 
๑ ครั้งต่อเดือน 
- กรณีปฏิเสธผู้ย่ืนคําขอ
สามารถดําเนินการแก้ไข
หลักสูตรให้สอดคล้องกับ
หลักเกณฑ์แลว้ย่ืนคําขอให้
พิจารณาใหม่ได้) 

๖) การลงนาม/
คณะกรรมการมี
มติ 
 

เจ้าหน้าที่ออกหนังสือเอกสารแจ้ง
ผลการพิจารณาดังน้ี 
๑. หนังสือแจ้งผลลงนามโดย
เลขาธิการสภาฯ 
๒. วุฒิบัตรลงนามโดยนายกสภา
ฯและเลขาธิการสภาฯ 
๓. ตารางเทียบรายวิชาลงนาม
โดยประธานคณะอนุกรรมการ
รับรองปริญญาฯ (แต่ละสาขา) 
และประธานคณะอนุกรรมการ
มาตรฐานการศึกษา 

๑๐ วันทําการ ฝ่ายพัฒนา
และส่งเสริม
วิชาชีพ
วิศวกรรม 

(กรณีปฏิเสธเจ้าหน้าที่
จะแจ้งผู้ย่ืนคําขอได้ทราบ
ถึงเหตุผล) 

ระยะเวลาดําเนินการรวม ๑๓๐ วันทําการ 
 
 



 
 

๕ 
 

๑๔. งานบริการนี้ผา่นการดําเนินการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  
ยังไม่ผ่านการดําเนินการลดขั้นตอน 
 
๑๕. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคาํขอ 

๑๕.๑) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนบั
เอกสาร  หมายเหตุ 

ไม่พบเอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 
 

๑๕.๒) เอกสารอ่ืน ๆ สาํหรบัย่ืนเพิ่มเติม 

ที่ รายการเอกสาร
ย่ืนเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนบั
เอกสาร  หมายเหตุ 

๑) 

เอกสารขอรับรอง
ปริญญาฯทุก
สาขา 

- ๑ ๔ ชุด (หน่วยงานผู้ออก
เอกสารคือ
สถาบันการศึกษาที่
ต้องการขอรับรอง
ปริญญาฯ) 

๒) 

เล่มหลักสูตรฉบับ
สมบูรณ์ทีผ่่าน
การอนุมัติจาก
สภามหาวิทยาลัย 
(มคอ.๒) 

- ๐ ๒ ชุด (หน่วยงานผู้ออก
เอกสารคือ
สถาบันการศึกษาที่
ต้องการขอรับรอง
ปริญญาฯ) 

๓) 

แผ่น CD ที่มี
รายละเอียดตาม
ข้อ ๑ และ ๒ 

- ๐ ๒ ชุด (หน่วยงานผู้ออก
เอกสารคือ
สถาบันการศึกษาที่
ต้องการขอรับรอง
ปริญญาฯ) 

 
๑๖. ค่าธรรมเนียม 
๑) ค่ารบัรองปรญิญาประกาศนียบัตรหรือวุฒิบัตรในการประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมหลักสตูรละ ๑๐,๐๐๐ 

บาท 
๒) ค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปตรวจรับรองหลักสูตรในอัตราดังนี ้

หมายเหตุ 
(๑. ภายในกรงุเทพมหานครสมุทรปราการปทุมธานีและนนทบุรีครั้งละ  ๒๐,๐๐๐  บาท 
๒. ภาคกลาง (ยกเว้นตามขอ้ ๑) ภาคตะวันตกและภาคตะวันออกคร้ังละ  ๓๐,๐๐๐  บาท 
๓. ภาคตะวันออกเฉียงเหนอืครั้งละ  ๔๕,๐๐๐  บาท 
๔. ภาคเหนือครั้งละ ๕๐,๐๐๐  บาท 
๕. ภาคใต้ครั้งละ  ๕๐,๐๐๐  บาท)  



 
 

๖ 
 

๑๗. ช่องทางการรอ้งเรียน 
๑) ช่องทางการรอ้งเรียน สํานักงานสภาวิศวกร ฝ่ายพัฒนาและส่งเสริมวิชาชีพวิศวกรรม  สภาวิศวกร ๔๘๗/๑ ช้ัน ๒ 

อาคาร ว.ส.ท. ซอยรามคําแหง๓๙ ถนนรามคําแหง แขวงพลับพลา เขตวังทองหลาง กรุงเทพฯ ๑๐๓๑๐ 
หมายเหตุ (เฉพาะวันทําการเท่าน้ัน) 

๒) ช่องทางการรอ้งเรียน develop@coe.or.th 
๓) ช่องทางการรอ้งเรียนโทรศพัท์ ๑๓๐๓ หรือ ๐๒-๙๓๕-๖๘๖๘ ต่อ  ๐ 

หมายเหตุ(เฉพาะวันทําการเท่าน้ัน) 
๔) ช่องทางการรอ้งเรียนwww.coe.or.th 
๕) ช่องทางการรอ้งเรียน  ศูนย์บริการประชาชนสํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 

หมายเหตุ( เลขที่ ๑ ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. ๑๐๓๐๐ / สายด่วน ๑๑๑๑ / www.๑๑๑๑.go.th / ตู้ปณ.
๑๑๑๑ เลขที่ ๑ ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. ๑๐๓๐๐) 

 
๑๘. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  
๑) คู่มือการขอรับรองปริญญาและตัวอย่างการจัดเตรียมเอกสารที่ www.coe.or.th หัวข้อการขอรับรองปริญญา 

 
๑๙. หมายเหตุ 
คําอธิบายเอกสารประกอบการย่ืน 
๑) เอกสารขอรับรองปริญญาฯประกอบด้วย 

๑.๑ หลักสูตร 
๑.๑.๑ ช่ือหลักสูตรสาขาวิชาปรัชญาวัตถุประสงค์ระบบจัดการศึกษา 

๑.๒ โครงสร้างของหลักสูตรแผนการศึกษาช่ือและเนื้อหารายวิชาแผนการสอนแต่ละช่ัวโมงตลอดภาคการศึกษาของ
รายวิชาน้ันๆ (อาจใช้มคอ.๒ แทนได้) 
๑.๓ วิธีการและหลักเกณฑ์การคัดเลือกผู้เข้าศึกษาในหลักสูตร ๔ ปีหรือหลักสูตรต่อเน่ืองและการเทียบโอนหน่วยกิต 
๑.๔ ข้อบังคับว่าด้วยการศึกษาขั้นปริญญาตรีทางวิศวกรรมศาสตร์ของสถาบันการศึกษา 
๑.๕ หนังสือรับรองหลักสูตรอย่างถาวรจากสภามหาวิทยาลัยและกระทรวงผู้รับผิดชอบของสถาบันการศึกษาในกรณี
มคอ.๒ หลักสูตรผ่านการรับรองหลักสูตรใหม่/หลักสูตรปรับปรุงจากสภามหาวิทยาลัยหรือสภาสถาบันการศึกษา 
๒.๑ คณาจารย์ 

๒.๑.๑ ช่ือและคุณวุฒิของหัวหน้าสาขาวิชาหรือประธานหลักสูตร 
๒.๒ ช่ือและคุณวุฒิของคณาจารย์ประจําสาขาวิชาทั้งหมดและอาจารย์พิเศษ 
๒.๓ ช่ือและคุณวุฒิของผู้ช่วยสอนในวิชาปฏิบัติการ 
๒.๔ จํานวนนักศึกษาที่รับเข้าศึกษาในแต่ละปีการศึกษาต้ังแต่ปีที่ ๑ ถึงปีที่ ๔ 
๒.๕ อัตราส่วนระหว่างอาจารย์ประจําต่อนักศึกษาต้ังแต่ปีที่ ๑ ถึงปีที่ ๔ 
๒.๖ รายงานเก่ียวกับแหล่งทรัพยากรและแผนพัฒนาหลักสูตรและบุคลากรอย่างต่อเน่ือง 
๓.๑ สถาบันการศึกษา 

๓.๑.๑ หนังสือรับรองว่าผ่านการประเมินคุณภาพการศึกษาจากหน่วยงานผู้รับผิดชอบระบบประกันคุณภาพ
ของสถาบันการศึกษา 

๓.๒ แหล่งบริการข้อมูลทางวิชาการแสดงบัญชีรายการของหนังสือตําราและวารสารต่างๆตลอดจนจํานวนอุปกรณ์
ทางด้านเทคโนโลยีสารสนเทศ 



 
 

๗ 
 

๔.๑ ห้องปฏิบัติการ 
๔.๑.๑ แสดงบัญชีรายการและจํานวนของวัสดุอุปกรณ์และครุภัณฑ์การเรียนการสอนในแต่ละห้องปฏิบัติการ
พร้อมรูปถ่าย 

๔.๒ แผนการเรียนการสอนวิชาปฏิบัติการของแต่ละห้องปฏิบัติการพร้อมผังห้องปฏิบัติการแต่ละห้อง 
๔.๓ ผังห้องปฏิบัติการที่แสดงถึงที่ต้ังของอุปกรณ์แต่ละปฏิบัติการรวมถึงอุปกรณ์ความปลอดภัย เช่น ถังดับเพลิง พัด
ลมดูดอากาศ 
๔.๔ รายละเอียด Lab Sheet ของแต่ละปฏิบัติการ 
๔.๕ โปรแกรมสําเร็จรูปที่ใช้ในการเรียนการสอน 
๕.๑ การเทียบรายวิชา 

๕.๑.๑ ตารางแสดงรายวิชาที่ขอเทียบซึ่งได้แก่วิชาพ้ืนฐานทางวิทยาศาสตร์วิชาพื้นฐานทางวิศวกรรมศาสตร์และ
วิชาวิศวกรรมหลักเฉพาะสาขาพร้อมช่ือคุณวุฒิและลายเซ็นรับรองของผู้สอนในแต่ละวิชา 

๕.๒ ตารางเปรียบเทียบเน้ือหารายวิชาตามระเบียบของสภาวิศวกรกับรายวิชาที่ขอเทียบตามหลักสูตร 
๒) เล่มหลักสูตรฉบับสมบูรณท์ี่ผ่านการอนุมติัจากสภามหาวิทยาลัย (อาจใช้มคอ.๒ แทนได้) 
๓) แผ่น CD ที่มีรายละเอียดทั้งหมดตามข้อ ๑ และ ๒ 
 
  



 
 

๘ 
 

๒. คู่มือสาํหรบัประชาชน: การย่ืนคําขอรบัใบอนญุาตประกอบวิชาชพีวิศวกรรมควบคุมระดับภาคีวิศวกร 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ:สภาวิศวกร 
กระทรวง:หน่วยงานที่ไม่สังกัดกระทรวง 
 
๑. ชื่อกระบวนงาน:การย่ืนคําขอรับใบอนุญาตประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมระดับภาคีวิศวกร 
๒. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน:สภาวิศวกร 
๓. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว  
๔. หมวดหมู่ของงานบริการ:อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
๕. กฎหมายที่ใหอํ้านาจการอนญุาต หรือทีเ่ก่ียวข้อง: 
๑) พระราชบัญญัติวิศวกร พ.ศ. ๒๕๔๒ 
๒) ข้อบังคับสภาวิศวกรว่าด้วยการออกใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมระดับภาคีวิศวกร พ.ศ. 

๒๕๔๙ และแก้ไขตามข้อบังคับสภาวิศวกรว่าด้วยการออกใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมระดับ
ภาคีวิศวกร (ฉบับที่ ๒) พ.ศ. ๒๕๕๒ 
 

๖. ระดับผลกระทบ: บริการทั่วไป  
๗. พื้นที่ให้บริการ: ส่วนกลาง, ส่วนภูมิภาค  
๘. กฎหมายข้อบงัคับ/ข้อตกลงที่กําหนดระยะเวลา -  

ระยะเวลาที่กําหนดตามกฎหมาย / ข้อกําหนด ฯลฯ ๐ วัน 
๙. ข้อมูลสถิติ 
 จํานวนเฉลี่ยต่อเดือน  ๒๕๐  
 จํานวนคําขอที่มากที่สุด ๕๐๐  
 จํานวนคําขอที่น้อยทีสุ่ด ๒๐๐  
๑๐. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน การย่ืนคําขอรับใบอนุญาตประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมระดับภาคีวิศวกร  
๑๑. ช่องทางการให้บริการ  
๑) สถานที่ให้บรกิาร สถานที่สาํนักงานสภาวิศวกร ๔๘๗/๑ ช้ัน ๒ อาคาร ว.ส.ท. ซอยรามคําแหง ๓๙  

ถนนรามคําแหงแขวงพลับพลา เขตวังทองหลาง กรุงเทพฯ ๑๐๓๑๐  / ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน/ 
ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ ถึง วันเสาร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ต้ังแต่เวลา 
 ๐๘:๓๐ - ๑๖:๐๐ น. 
หมายเหตุ (ยกเว้นว้นหยุดราชการตามประกาศของคณะรัฐมนตรี และ วันหยุดตามประกาศของสภาวิศวกร) 

๒) สถานที่ให้บรกิาร สภาวิศวกรศูนย์บริการสมาชิกภาคเหนือ คณะวิศวกรรมศาสตร์  
มหาวิทยาลัยเชียงใหม่ ๒๓๙ ถนนห้วยแก้ว ตําบลสุเทพ อําเภอเมือง จังหวัดเชียงใหม่  ๕๐๒๐๐  
โทร. ๐๕๓-๙๔๔๙๐๘    ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน/ติดต่อด้วยตนเอง ณ ศูนย์บรกิารร่วม 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ต้ังแต่เวลา  
๐๘:๐๐ - ๑๗:๐๐ น. 
หมายเหตุ (ยกเว้นว้นหยุดราชการตามประกาศของคณะรัฐมนตรีและวันหยุดตามประกาศของสภาวิศวกร) 

๓) สถานที่ให้บรกิาร สภาวิศวกรศูนย์บริการสมาชิกภาคตะวันออกเฉียงเหนือ คณะวิศวกรรมศาสตร์ 
มหาวิทยาลัยขอนแก่น ๑๒๓ หมู่ที ่๑๖  ถนนมิตรภาพ ตําบลในเมือง อําเภอเมือง จังหวัด



 
 

๙ 
 

ขอนแก่น  ๔๐๐๐๒  ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน / ติดต่อด้วยตนเอง ณ ศูนย์บริการร่วม 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ต้ังแต่เวลา  
๐๘:๐๐ - ๑๗:๐๐ น. 
หมายเหตุ (ยกเว้นว้นหยุดราชการตามประกาศของคณะรัฐมนตรีและวันหยุดตามประกาศของสภาวิศวกร) 

๔) สถานที่ให้บรกิาร สถานที่สาํนักงานสภาวิศวกร ๔๘๗/๑ ช้ัน ๒ อาคาร ว.ส.ท. ซอยรามคําแหง ๓๙ ถนน
รามคําแหงแขวงพลับพลา เขตวังทองหลาง กรุงเทพฯ ๑๐๓๑๐  / ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน/ 
ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ ถึง วันเสาร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ต้ังแต่เวลา  
๐๘:๓๐ - ๑๖:๐๐ น. 
หมายเหตุ (ยกเว้นว้นหยุดราชการตามประกาศของคณะรัฐมนตรี และ วันหยุดตามประกาศของสภาวิศวกร) 

 
๑๒. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นคาํขอ และในการพิจารณาอนญุาต 
การขอรับใบอนุญาตฯระดับภาคีวิศวกรมีรายละเอียดดังน้ี 
๑. สมัครเป็นสมาชิกสามัญของสภาวิศวกร (ค่าจดทะเบียนสมาชิก+ค่าบํารุงจํานวน ๑,๕๐๐ บาท) พร้อมการย่ืนคําขอรับ
ใบอนุญาตฯ (สมัครสมาชิกพร้อมกับวันที่ย่ืนคําขอรับใบอนุญาตฯ)ต้องเป็นผู้มีคุณสมบัติและไม่มีลักษณะต้องห้าม
ดังต่อไปน้ี 

 ๑.๑ มีอายุไม่ตํ่ากว่าสิบแปดปีบริบูรณ์ 
 ๑.๒ มีสญัชาติไทย 
 ๑.๓ มีความรูใ้นวิชาชีพวิศวกรรมโดยได้รับปริญญาประกาศนียบัตรหรือวุฒิบัตรเทียบเท่าปริญญาในสาขา
วิศวกรรมศาสตร์ที่สภาวิศวกรรับรอง 
 ๑.๔ ไม่เป็นผูป้ระพฤติผิดจรรยาบรรณอันนํามาซึ่งความเสื่อมเสียเกียรติศักด์ิแห่งวิชาชีพ 
 ๑.๕ ไม่เคยต้องโทษจําคุกโดยคําพิพากษาถึงที่สุดให้จําคกุเว้นแต่ความผิดที่กระทําโดยประมาทหรือลหุโทษ 
 ๑.๖ ไม่เป็นผูม้ีจิตฟ่ันเฟือนไม่สมประกอบหรือไม่เป็นโรคที่กําหนดตามข้อบังคับสภาวิศวกรว่าด้วยโรคต้องห้ามคือ 

 (๑) โรคเรื้อนในระยะติดต่อหรือในระยะที่ปรากฏอาการเป็นที่อันตรายต่อสังคม 
 (๒) วัณโรคในระยะอันตรายต่อสังคม 
 (๓) โรคเท้าช้างในระยะที่ปรากฏอาการเป็นที่อันตรายต่อสังคม 
 (๔) โรคติดยาเสพติดให้โทษหรือภาวะติดสารเสพติดให้โทษอย่างร้ายแรง 
 (๕) โรคพิษสุราเรื้อรัง 
 

๒.การย่ืนคําขอรับใบอนุญาตฯระดับภาคีวิศวกรต้องเป็นผู้มีคุณสมบัติดังต่อไปน้ี 
๒.๑ เป็นสมาชิกสามัญสภาวิศวกรสามารถสมัครได้พร้อมกับวันที่ย่ืนคําขอรับใบอนุญาตฯ(พร้อมชําระค่าจดทะเบียน
สมาชิกและค่าบํารุงจํานวน ๑,๕๐๐ บาท) 
๒.๒ ต้องจบหลักสูตรและสถาบันการศึกษาที่สภาวิศวกรรับรองและมีผลการศึกษาเป็นไปตามแผนการเรียนที่ได้รับ
การอนุมัติหลักสูตรกรณีผู้ที่เข้าศึกษาต้ังแต่ปี ๒๕๔๖ เป็นต้นไปต้องมีหน่วยกิตรวมไม่น้อยกว่า ๑๐๕ หน่วยกิต 

๓. การทดสอบความรู้ระดับภาคีวิศวกร (ค่าสมัครสอบ ๑,๕๐๐ บาท/ครั้ง) ในหมวดวิชาพ้ืนฐานทางด้านวิศวกรรมและ
หมวดวิชาวิศวกรรมหลักเฉพาะสาขาโดยเกณฑ์การผ่านแต่ละหมวดวิชาต้องได้คะแนนไม่น้อยกว่าร้อยละ ๖๐ ทั้งน้ี
สามารถสะสมการสอบผ่านได้ภายใน ๒ ปี 



 
 

๑๐ 
 

๔. การอบรมและทดสอบความรู้เก่ียวกับความพร้อมในการประกอบวิชาชีพ (ค่าอบรม ๑,๕๐๐ บาท) ต้องสมัครเข้ารับ
การอบรมและทดสอบภายใน ๖๐ วันนับต้ังแต่วันที่คณะกรรมการสภาวิศวกรอนุมัติ 

๕. คณะกรรมการสภาวิศวกรพิจารณาอนุมัติออกใบอนุญาตฯ 

๖. สํานักงานสภาวิศวกรแจ้งผลการพิจารณาตามมติที่ประชุมคณะกรรมการสภาวิศวกร 

หมายเหตุ ** กรณีคําขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วนและไม่อาจแก้ไข/เพ่ิมเติมได้
ในขณะนั้นผู้รับคําขอและผู้ย่ืนคําขอจะต้องลงนามบันทึกความบกพร่องและรายการเอกสาร/หลักฐานร่วมกันพร้อม
กําหนดระยะเวลาให้ผู้ย่ืนคําขอดําเนินการแก้ไข/เพ่ิมเติมหากผู้ย่ืนคําขอไม่ดําเนินการแก้ไข/เพ่ิมเติมได้ภายในระยะเวลา 
ที่กําหนดผู้รับคําขอจะดําเนินการคืนคําขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 

 ** พนักงานเจ้าหน้าที่จะยังไม่พิจารณาคําขอและยังไม่นับระยะเวลาดําเนินงานจนกว่าผู้ย่ืนคําขอจะดําเนินการแก้ไข 
คําขอหรือย่ืนเอกสารเพ่ิมเติมครบถ้วนตามบันทึกความบกพร่องน้ันเรียบร้อยแล้ว 

 ** ขั้นตอนการดําเนินงานตามคู่มือจะเร่ิมนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามท่ีระบุไว้ในคู่มือ
ประชาชนเรียบร้อยแล้ว 

 **ทั้งน้ีจะแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ย่ืนคําขอทราบภายใน ๗ วันนับแต่วันที่พิจารณาแล้วเสร็จ 
 

๑๓. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รบัผิดชอบ 

ที่ ประเภทขั้นตอน รายละเอียดของข้ันตอน
การบริการ 

ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงาน 
ที่รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

๑) การตรวจสอบ
เอกสาร 
 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบ
ความครบถ้วนสมบูรณ์
ของเอกสาร 

๑ วัน ฝ่ายทะเบียน
และใบอนุญาต 

- 

๒) การพิจารณา 
 

ตรวจสอบหลักสูตรและ
หน่วยกิตรวม 
 
 

๑ วัน ฝ่ายทะเบียน
และใบอนุญาต 

(กรณีที่หลักสูตรและหน่วย
กิตรวมไม่ผ่านไม่เป็นไปตาม
เกณฑ์ที่กําหนดให้เจ้าหน้าที่แจ้ง
คืนเรื่องแก่ผู้ย่ืนคําขอพร้อมทั้ง
ระบุสาเหตุให้รับทราบและให้
กลับไปดําเนินการใหม่ในขั้นตอน
แรก) 
 

๓) การพิจารณา 
 

การทดสอบความรู้ฯ
ระดับภาคีวิศวกรและ
ประกาศผลการทดสอบ
ความรู้ฯ 
 

๑ วัน - (๑.กรณีสอบผา่นสามารถชําระ
เงินค่าธรรมเนียมเข้ารับการอบรม
และทดสอบความพร้อมฯได้ใน
วันที่ทําการทดสอบความรู้ระดับ
ภาคีวิศวกร 



 
 

๑๑ 
 

ที่ ประเภทขั้นตอน รายละเอียดของข้ันตอน
การบริการ 

ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงาน 
ที่รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

๒. กรณีไมผ่่านสามารถสมคัร
ทดสอบความรู้ฯ 
ใหม่ได้) 

๔) การพิจารณา 
 

เปิดรับสมัครการอบรม
และทดสอบความพร้อม
ในการประกอบวิชาชีพ 

๖๐ วัน ฝ่ายพัฒนาและ
ส่งเสริมวิชาชีพ
วิศวกรรม 

(นับต้ังแต่วันที่คณะกรรมการสภา
วิศวกรอนุมัติ) 

๕) การพิจารณา 
 

เข้ารับการอบรมและ
ทดสอบความพร้อมใน
การประกอบวิชาชีพ 

๔๕ วัน ฝ่ายพัฒนาและ
ส่งเสริมวิชาชีพ
วิศวกรรม 

- 

๖) การพิจารณา 
 

ประกาศผลการทดสอบ
ความรู้ 
 

๗ วัน ฝ่ายพัฒนาและ
ส่งเสริมวิชาชีพ
วิศวกรรม 

- 

๗) การพิจารณา 
 

คณะอนุกรรมการอบรม
และทดสอบความพร้อม
พิจารณา 

๑๘ วัน ฝ่ายพัฒนาและ
ส่งเสริมวิชาชีพ
วิศวกรรม 

- 

๘) การพิจารณา 
 

คณะกรรมการสภา
วิศวกรอนุมัติออก
ใบอนุญาต 

๒๐ วัน ฝ่ายทะเบียน
และใบอนุญาต 

- 

๙) การลงนาม/
คณะกรรมการมี
มติ 

เจ้าหน้าที่เสนอ
ใบอนุญาตฯใหน้ายกสภา
วิศวกรลงนาม 

๗ วัน ฝ่ายทะเบียน
และใบอนุญาต 

- 

ระยะเวลาดําเนินการรวม ๑๖๐ วัน 
 

๑๔. งานบริการนี้ผา่นการดําเนินการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  
ยังไม่ผ่านการดําเนินการลดขั้นตอน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

๑๒ 
 

๑๕. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคาํขอ 
๑๕.๑) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนบั
เอกสาร  หมายเหตุ 

๑) บัตรประจําตัว
ประชาชน 

กรมการปกครอง ๐ ๑ ฉบับ (ผู้ย่ืนคําขอลง
ลายมือช่ือรับรอง
สําเนาถูกต้อง) 

๒) สําเนาทะเบียนบ้าน กรมการปกครอง ๐ ๑ ฉบับ (ผู้ย่ืนคําขอลง
ลายมือช่ือรับรอง
สําเนาถูกต้อง) 

 
๑๕.๒) เอกสารอ่ืน ๆ สาํหรบัย่ืนเพิ่มเติม 

ที่ รายการเอกสาร 
ย่ืนเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนบั
เอกสาร  หมายเหตุ 

๑) หลักฐานแสดงผล
การศึกษา 
(Transcript) ตัว
จริงฉบับ
ภาษาอังกฤษ 

- ๑ ๐ ฉบับ - 

๒) สําเนาใบปริญญา
บัตรหรือสําเนา
หนังสือรับรองการ
สําเร็จการศึกษาให้
ระบุวิทยาเขต 
(ฉบับภาษาไทย) 

- ๐ ๑ ฉบับ - 

๓) รูปถ่ายหน้าตรงไม่
สวมหมวกไม่สวม
แว่นดําถ่ายไว้ไม่
เกิน ๑ ปีขนาด ๑ 
น้ิวจํานวน ๑ รูป 

- ๑ ๐ ฉบับ - 

๔) ใบรับรองแพทย์
ตามแบบที่
คณะกรรมการสภา
วิศวกรกําหนด 

- ๑ ๐ ฉบับ - 

๕) สําเนาใบอนุญาตฯ
ของผู้รับรอง
คุณสมบัติ 

สภาวิศวกร ๐ ๑ ฉบับ - 

๖) คําร้องทั่วไป สภาวิศวกร ๑ ๐ ฉบับ - 



 
 

๑๓ 
 

๑๖. ค่าธรรมเนียม 
๑) ค่าใบอนุญาตฯ ๕ ปี 

ค่าธรรมเนียม  ๑,๐๐๐ บาท 
 

๒) ค่าจดทะเบียนสมาชิก 
ค่าธรรมเนียม  ๕๐๐ บาท 
 

๓) ค่าบาํรุง 
ค่าธรรมเนียม  ๑,๐๐๐ บาท 
 

๑๗. ช่องทางการรอ้งเรียน 
๑) ช่องทางการรอ้งเรียน สภาวิศวกร ๔๘๗/๑ ช้ัน ๒ อาคารว.ส.ท. ซอยรามคําแหง ๓๙ แขวงพลับพลา  เขตวัง

ทองหลาง กรุงเทพมหานคร ๑๐๓๑๐ 
หมายเหตุ(เฉพาะวันทําการเท่าน้ัน) 
 
 

๒) ช่องทางการรอ้งเรียน license@coe.or.th 
๓) ช่องทางการรอ้งเรียน สายด่วนสภาวิศวกร ๑๓๐๓ 

หมายเหตุ (เฉพาะวันทําการเท่าน้ัน) 
๔) ช่องทางการรอ้งเรียน ศูนย์บริการประชาชน  สํานักปลดัสํานักนายกรัฐมนตร ี

หมายเหตุ (เลขที่ ๑ ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. ๑๐๓๐๐ / สายด่วน ๑๑๑๑ / www.๑๑๑๑.go.th / ตู้ปณ.
๑๑๑๑ เลขที่ ๑ ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. ๑๐๓๐๐) 

 
๑๘. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  
๑) แบบคําขอรับใบอนุญาตฯระดับภาคีวิศวกร 

 
 

 
  



 
 

๑๔ 
 

๓. คู่มือสาํหรบัประชาชน: การย่ืนคําขอรบัใบอนญุาตประกอบวิชาชพีวิศวกรรมควบคุมระดับภาคีวิศวกรพิเศษ 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ:สภาวิศวกร 
กระทรวง:หน่วยงานที่ไม่สังกัดกระทรวง 
 
๑. ชื่อกระบวนงาน: การย่ืนคําขอรับใบอนุญาตประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมระดับภาคีวิศวกรพิเศษ 
๒. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน: สภาวิศวกร 
๓. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว  
๔. หมวดหมู่ของงานบริการ: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
๕. กฎหมายที่ใหอํ้านาจการอนญุาต หรือทีเ่ก่ียวข้อง: 
๑) พระราชบัญญัติวิศวกร พ.ศ. ๒๕๔๒ 
๒) ข้อบังคับสภาวิศวกรว่าด้วยการออกใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมระดับภาคีวิศวกรพิเศษ พ.ศ. 

๒๕๔๓ และ ระเบียบคณะกรรมการสภาวิศวกรว่าด้วยการทดสอบความรู้การปฏิบัติงานระดับภาคีวิศวกรพิเศษ 
พ.ศ. ๒๕๔๔ 
 

๖. ระดับผลกระทบ: บริการทั่วไป  
๗. พื้นที่ให้บริการ: ส่วนกลาง, ส่วนภูมิภาค  
๘. กฎหมายข้อบงัคับ/ข้อตกลงที่กําหนดระยะเวลา -  

ระยะเวลาที่กําหนดตามกฎหมาย / ข้อกําหนด ฯลฯ ๐ วัน 
๙. ข้อมูลสถิติ 
 จํานวนเฉลี่ยต่อเดือน    ๒๐  
 จํานวนคําขอที่มากที่สุด   ๓๐  
 จํานวนคําขอที่น้อยทีสุ่ด   ๑๕  
๑๐. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน การย่ืนคําขอรับใบอนุญาตประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมระดับภาคีวิศวกรพิเศษ  
๑๑. ช่องทางการให้บริการ  
๑) สถานที่ให้บรกิาร สถานที่สาํนักงานสภาวิศวกร ๔๘๗/๑ ช้ัน ๒ อาคาร ว.ส.ท. ซอยรามคําแหง ๓๙ ถนน

รามคําแหงแขวงพลับพลา เขตวังทองหลาง กรุงเทพฯ ๑๐๓๑๐  / ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน/ 
ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ ถึง วันเสาร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ต้ังแต่เวลา  
๐๘:๓๐ - ๑๖:๐๐ น. 
หมายเหตุ (ยกเว้นว้นหยุดราชการตามประกาศของคณะรัฐมนตรี และ วันหยุดตามประกาศของสภาวิศวกร) 

๒) สถานที่ให้บรกิาร สภาวิศวกรศูนย์บริการสมาชิกภาคเหนือ คณะวิศวกรรมศาสตร์  
มหาวิทยาลัยเชียงใหม่ ๒๓๙ ถนนห้วยแก้ว ตําบลสุเทพ อําเภอเมือง จังหวัดเชียงใหม่  ๕๐๒๐๐ โทร.  
๐๕๓-๙๔๔๙๐๘    ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน/ติดต่อด้วยตนเอง ณ ศูนย์บริการร่วม 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ต้ังแต่เวลา 
 ๐๘:๐๐ - ๑๗:๐๐ น. 
หมายเหตุ (ยกเว้นว้นหยุดราชการตามประกาศของคณะรัฐมนตรีและวันหยุดตามประกาศของสภาวิศวกร) 

๓) สถานที่ให้บรกิาร สภาวิศวกรศูนย์บริการสมาชิกภาคตะวันออกเฉียงเหนือ คณะวิศวกรรมศาสตร์ 
มหาวิทยาลัยขอนแก่น ๑๒๓ หมู่ที ่๑๖  ถนนมิตรภาพ ตําบลในเมือง อําเภอเมือง จังหวัด



 
 

๑๕ 
 

ขอนแก่น  ๔๐๐๐๒  ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน / ติดต่อด้วยตนเอง ณ ศูนย์บริการร่วม 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ต้ังแต่เวลา  
๐๘:๐๐ - ๑๗:๐๐ น. 
หมายเหตุ (ยกเว้นว้นหยุดราชการตามประกาศของคณะรัฐมนตรีและวันหยุดตามประกาศของสภาวิศวกร) 

๔) สถานที่ให้บรกิาร Call Center ๑๓๐๓/โทรศัพท์ 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ต้ังแต่เวลา  
๐๘:๐๐ - ๑๗:๐๐ น. 
หมายเหตุ (ยกเว้นว้นหยุดราชการตามประกาศของคณะรัฐมนตรีและวันหยุดตามประกาศของสภาวิศวกร) 

 
๑๒. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นคาํขอ และในการพิจารณาอนญุาต 
การขอรับใบอนุญาตฯระดับภาคีวิศวกรพิเศษมีรายละเอียดดังน้ี 

๑. ผู้ขอรับใบอนุญาตระดับภาคีวิศวกรพิเศษสมัครเป็นสมาชิกสภาวิศวกรและย่ืนคําขอรับใบอนุญาตระดับภาคีวิศวกร
พิเศษพร้อมเอกสารแนบที่สํานักงานสภาวิศวกร 

๒. เจ้าหน้าที่รับเอกสารและตรวจสอบหลักฐานการขอรับใบอนุญาตระดับภาคีวิศวกรพิเศษ 

หมายเหตุสําหรับผู้ขอรับใบอนุญาตฯระดับภาคีวิศวกรพิเศษท่ีไม่มีสัญชาติไทยต้องมีสําเนาบัตรที่ทางราชการออกให้หรือ
หนังสือเดินทางตัวจริงและมีหลักฐานของทางราชการที่อนุญาตให้อยู่อาศัยในประเทศไทยไม่น้อยกว่า ๖ เดือน (Work 
Permit) มาประกอบการพิจารณา 

๓. เจ้าหน้าที่จัดทดสอบความรู้แยกเอกสารตามสาขาวิศวกรรมควบคุมดําเนินการจัดส่งให้ประธานอนุกรรมการฯระดับ
ภาคีวิศวกรพิเศษพิจารณามอบหมายให้อนุกรรมการแต่ละสาขาเพ่ือตรวจสอบผลงานและปริมาณงาน 

๔. อนุกรรมการแต่ละสาขาพิจารณาผลงานตรงตามข้อบังคับสภาวิศวกรว่าด้วยการออกใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุมระดับภาคีวิศวกรพิเศษ พ.ศ. ๒๕๔๓ 

๔.๑ กรณีที่ผลงานไม่ตรงตามข้อบังคับสภาวิศวกรอนุกรรมการสามารถเรียกผลงานเพ่ิมเติมหรือปฏิเสธผลงาน 
๔.๒ กรณีที่ผลงานมีคุณสมบัติตรงตามข้อบังคับสภาวิศวกรจะเชิญสอบสัมภาษณ์ค่าทดสอบคร้ังละ ๑,๕๐๐ บาท  
โดยอนุกรรมการเป็นผู้กําหนดรายช่ือคณะผู้ชํานาญการพิเศษฯที่จะทําการสอบสัมภาษณ์ในแต่ละคร้ังทั้งน้ีกําหนดให้
แต่งต้ังผู้ชํานาญการพิเศษฯ ๓ คนต่อการพิจารณาผู้ย่ืนขอรับใบอนุญาต ๑ คน 

๕. คณะผู้ชํานาญการพิเศษสอบสัมภาษณ์ผู้ขอรับใบอนุญาตและกําหนดขอบเขตของใบอนุญาตโดยผลการสอบสัมภาษณ์
แบ่งได้เป็น ๒ กรณีดังน้ี 

๕.๑ กรณีที่ ๑ สอบสัมภาษณ์ผ่านให้อบรมทดสอบความพร้อม 
๕.๒ กรณีที่ ๒ สอบสัมภาษณ์ไม่ผ่านผู้ขอรับใบอนุญาตสามารถย่ืนขอรับใบอนุญาตใหม่ได้ภายหลังจากวันที่ย่ืนคําขอ
ครั้งก่อนไม่น้อยกว่า ๖ เดือนตามระเบียบคณะกรรมการสภาวิศวกรว่าด้วยการทดสอบความรู้การปฏิบัติงานระดับ
ภาคีวิศวกรพิเศษ พ.ศ. ๒๕๔๔ 



 
 

๑๖ 
 

๖. เมื่อพิจารณาผลงานและสอบสัมภาษณ์ผู้ขอรับใบอนุญาตฯภาคีวิศวกรพิเศษเรียบร้อยแล้วเจ้าหน้าที่งานประชุมสรุปผล
การสอบสัมภาษณ์เสนอเข้าวาระการประชุมคณะอนุกรรมการทดสอบความรู้ระดับภาคีวิศวกรพิเศษเพ่ือพิจารณาผล 
การสอบสัมภาษณ์และเสนอเข้าวาระการประชุมคณะกรรมการสภาวิศวกรเพ่ือพิจารณาอนุมัติ 

เกณฑ์การพิจารณาคําขอรับใบอนุญาตระดับภาคีวิศวกรพิเศษ 

๑. ผู้ขอรับใบอนุญาตระดับภาคีวิศวกรพิเศษจะต้องมีความรู้และประสบการณ์ตรงกับลักษณะงานที่ขอรับใบอนุญาตและ
ต้องเป็นงานที่อยู่ในข่ายวิศวกรรมควบคุมโดยเกณฑ์การพิจารณาขึ้นอยู่กับการพิจารณาของคณะอนุกรรมการฯระดับภาคี
วิศวกรพิเศษ 

๒. ผู้ขอรับใบอนุญาตจะต้องมีความรู้และประสบการณ์ในการทํางานตรงกับลักษณะงานที่ขอตามระยะเวลาที่กําหนดดังน้ี 
๒.๑ มีวุฒิการศึกษาระดับปริญญาตรีในสาขาวิศวกรรมศาสตร์หรือเทียบเท่าขึ้นไปและจะต้องมีผลงานในลักษณะงาน 
ที่ย่ืนคําขอไม่น้อยกว่า ๒ ปี 
๒.๒ วุฒิประกาศนียบัตรวิชาชีพช้ันสูง (ปวส.) หรือเทียบเท่าที่เก่ียวกับวิชาชีพวิศวกรรมผู้ที่ย่ืนขอจะต้องมีผลงานและ
ประสบการณ์ตรงกับลักษณะงานที่ขอไม่น้อยกว่า ๔ ปี 
๒.๓ วุฒิประกาศนียบัตรวิชาชีพ (ปวช.) หรือเทียบเท่าที่เก่ียวกับวิชาชีพวิศวกรรมที่ผู้ย่ืนคําขอจะต้องมีผลงานและ
ประสบการณ์ตรงกับลักษณะงานที่ขอไม่น้อยกว่า ๖ ปี 
๒.๔ วุฒิประกาศนียบัตรประโยควิชาชีพ (ปวช.) หรือเทียบเท่าในสาขาอ่ืนที่ไม่เก่ียวกับวิชาชีพวิศวกรรมหรือ 
วุฒิตํ่ากว่าระดับประกาศนียบัตรประโยควิชาชีพ (ปวช.) จะต้องมีผลงานในลักษณะงานที่ย่ืนคําขอไม่น้อยกว่า ๑๐ ปี 

๓. การนับระยะเวลาของผลงานท่ีย่ืนขอรับใบอนุญาตฯตามข้อ ๒. น้ันจะต้องนับระยะเวลาของแต่ละผลงานที่เสนอมา
รวมกันได้ไม่น้อยกว่าระยะเวลาที่กําหนดและให้นับระยะเวลาเฉพาะผลงานที่ตรงกับลักษณะงานที่ต้องการขอเท่าน้ัน 

๔. ผู้ขอรับใบอนุญาตระดับภาคีวิศวกรพิเศษสามารถย่ืนเรื่องขอรับใบอนุญาตได้ครั้งละไม่เกิน ๑ ลักษณะงานเท่าที่มี
ความรู้ความชํานาญในด้านน้ันๆถ้าจะขอในลักษณะงานอ่ืนอีกให้ย่ืนคําขอใหม่ 

๕. เมื่อผลงานผ่านเกณฑ์การพิจารณาคณะอนุกรรมการเป็นผู้พิจารณาสอบสัมภาษณ์และ/หรือส่งทดสอบข้อเขียน 

๖. ผู้ที่ผ่านหลักเกณฑ์การทดสอบความรู้แล้วต้องเข้ารับการอบรมความพร้อมในการประกอบวิชาชีพก่อนจึงจะได้รับ
ใบอนุญาต 

๗. ผู้ที่ไม่ผ่านเกณฑ์การทดสอบความรู้หากต้องการย่ืนขอรับใบอนุญาตในงานลักษณะเดิมสามารถยื่นคําขอใหม่ได้
ภายหลังจากวันที่ย่ืนคําขอครั้งก่อนไม่น้อยกว่า ๖ เดือน 
 
หมายเหตุ 
*ยกเว้นกรณีที่ระยะเวลาไม่เป็นไปตามที่สภาวิศวกรกําหนดดังน้ี 
      ๑. สอบสัมภาษณ์แล้วไม่ผ่านกรรมการให้สอบแก้ตัวเช่นอบรมเฉพาะด้าน, ทํารายงานทางวิชาการและสอบข้อเขียน
วัดผลความรู้ 
      ๒. สมาชิกขอเลื่อนสอบสัมภาษณ์ซึ่งไม่เป็นไปตามระยะเวลาที่สภาวิศวกรกําหนดไว้ 
** กรณีคําขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วนและไม่อาจแก้ไข/เพ่ิมเติมได้ในขณะนั้น
ผู้รับคําขอและผู้ ย่ืนคําขอจะต้องลงนามบันทึกความบกพร่องและรายการเอกสาร/หลักฐานร่วมกันพร้อมกําหนด



 
 

๑๗ 
 

ระยะเวลาให้ผู้ย่ืนคําขอดําเนินการแก้ไข/เพ่ิมเติมหากผู้ย่ืนคําขอไม่ดําเนินการแก้ไข/เพ่ิมเติมได้ภายในระยะเวลาที่กําหนด
ผู้รับคําขอจะดําเนินการคืนคําขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 

 ** พนักงานเจ้าหน้าที่จะยังไม่พิจารณาคําขอและยังไม่นับระยะเวลาดําเนินงานจนกว่าผู้ย่ืนคําขอจะดําเนินการแก้ไข 
คําขอหรือย่ืนเอกสารเพ่ิมเติมครบถ้วนตามบันทึกความบกพร่องน้ันเรียบร้อยแล้ว 

 ** ขั้นตอนการดําเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาต้ังแต่เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามที่ระบุไว้ใน 
คู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้ว 

 **ทั้งน้ีจะแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ย่ืนคําขอทราบภายใน ๗ วันนับแต่วันที่พิจารณาแล้วเสร็จ 

๑๓. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานท่ีรับผิดชอบ 

ที่ ประเภทขั้นตอน รายละเอียดของข้ันตอน
การบริการ 

ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

๑) การตรวจสอบ
เอกสาร 
 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความ
ครบถ้วนสมบูรณ์ของ
เอกสาร 

๑ วัน ฝ่ายทะเบียน
และใบอนุญาต 

(ฝ่ายทะเบียนและใบอนุญาต) 

๒) การพิจารณา 
 

อนุกรรมการทดสอบความรู้
ฯ ระดับภาคีวิศวกรพิเศษ
และสอบสมัภาษณ์ 
 
 

๓๐ วัน ฝ่ายทะเบียน
และใบอนุญาต 

(กรณีผ่านให้ชําระเงิน
ค่าธรรมเนียมเข้ารับการอบรมฯ
ได้วันที่สอบสัมภาษณ์หรือ 
กรณีไม่ผ่าน 
ให้ส่งหนังสือแจ้งผลใหส้มาชิก
ทราบเหตุผล) 

๓) การพิจารณา 
 

คณะอนุกรรมการทดสอบ
ความรู้ฯระดับภาคีวิศวกร
พิเศษประชุมรับรองผลการ
สอบสัมภาษณ ์

๓๐ วัน ฝ่ายทะเบียน
และใบอนุญาต 

- 

๔) การพิจารณา 
 

คณะกรรมการสภาวิศวกร
พิจารณาอนุมัติ 

๓๐ วัน ฝ่ายทะเบียน
และใบอนุญาต 

- 

๕) การพิจารณา 
 

เข้ารับการอบรมและ
ทดสอบฯและประกาศและ
แจ้งผลการทดสอบความรู้ 

๔๕ วัน ฝ่ายพัฒนาและ
ส่งเสริมวิชาชีพ
วิศวกรรม 

- 

๖) การพิจารณา 
 

คณะอนุกรรมการอบรมและ
ทดสอบความพร้อม
พิจารณา 

๑๘ วัน ฝ่ายพัฒนาและ
ส่งเสริมวิชาชีพ
วิศวกรรม 

- 

๗) การพิจารณา 
 

คณะกรรมการสภาวิศวกร
อนุมัติออกใบอนุญาต 

๑๘ วัน ฝ่ายพัฒนาและ
ส่งเสริมวิชาชีพ
วิศวกรรม 

- 



 
 

๑๘ 
 

ที่ ประเภทขั้นตอน รายละเอียดของข้ันตอน
การบริการ 

ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

๘) การลงนาม/
คณะกรรมการมี
มติ 

เจ้าหน้าที่เสนอใบอนุญาตฯ
ให้นายกสภาวิศวกรลงนาม 

๗ วัน ฝ่ายทะเบียน
และใบอนุญาต 

- 

ระยะเวลาดําเนินการรวม ๑๗๙ วัน 
 

๑๔. งานบริการนี้ผา่นการดําเนินการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  
ยังไม่ผ่านการดําเนินการลดขั้นตอน 
 
๑๕. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคาํขอ 

๑๕.๑) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนบั
เอกสาร  หมายเหตุ 

๑) 
บัตรประจําตัว
ประชาชน 

กรมการปกครอง ๐ ๑ ฉบับ - 

๒) 
สําเนาทะเบียน
บ้าน 

กรมการปกครอง ๐ ๑ ฉบับ - 

 
๑๕.๒) เอกสารอ่ืน ๆ สาํหรบัย่ืนเพิ่มเติม 

ที่ รายการเอกสาร
ย่ืนเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนบั
เอกสาร  หมายเหตุ 

๑) 
- รูปภาพ
ประกอบการ
ก่อสร้าง 

- ๑ ๓ ฉบับ (หน่วยงานที่ท่าน
รับผิดชอบของแต่
ละโครงการ) 

๒) 
- หนังสือสัญญา
การก่อสร้าง 

- ๑ ๓ ฉบับ (หน่วยงานที่ท่าน
รับผิดชอบของแต่
ละโครงการ) 

๓) 
- คําสั่งแต่งต้ัง
ต่างๆ 

- ๑ ๓ ฉบับ (หน่วยงานที่ท่าน
รับผิดชอบของแต่
ละโครงการ) 

๔) คําร้องทั่วไป สภาวิศวกร ๑ ๐ ฉบับ - 
 

๑๖. ค่าธรรมเนียม 
๑) ใบอนุญาตฯ ๕ ปี 

ค่าธรรมเนียม  ๑,๐๐๐ บาท 
 



 
 

๑๙ 
 

๒) ค่าจดทะเบียนสมาชิก 
ค่าธรรมเนียม   ๕๐๐ บาท 
 

๓) ค่าบาํรุง 
ค่าธรรมเนียม  ๑,๐๐๐ บาท 
 

๑๗. ช่องทางการรอ้งเรียน 
๑) ช่องทางการรอ้งเรียน สภาวิศวกร ๔๘๗/๑ ช้ัน ๒ อาคาร ว.ส.ท. ซอยรามคําแหง ๓๙ แขวงพลับพลา  

เขตวังทองหลาง กรุงเทพมหานคร ๑๐๓๑๐ 
หมายเหตุ  (เฉพาะวันทําการเท่าน้ัน) 

๒) ช่องทางการรอ้งเรียน  license@coe.or.th 
๓) ช่องทางการรอ้งเรียน สายด่วนสภาวิศวกร ๑๓๐๓ 

หมายเหตุ (เฉพาะวันทําการเท่าน้ัน) 
๔) ช่องทางการรอ้งเรียนศูนย์บริการประชาชนสํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 

หมายเหตุ( เลขที่ ๑ ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. ๑๐๓๐๐ / สายด่วน ๑๑๑๑ / www.๑๑๑๑.go.th / ตู้ปณ.
๑๑๑๑ เลขที่ ๑ ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. ๑๐๓๐๐) 

 
๑๘. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  
๑) แบบคําขอรับใบอนุญาตฯระดับภาคีวิศวกรพิเศษ 

 
 

 
  



 
 

๒๐ 
 

๔. คู่มือสาํหรบัประชาชน: การเลื่อนระดับเปน็สามัญวิศวกร 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ:สภาวิศวกร 
กระทรวง:หน่วยงานที่ไม่สังกัดกระทรวง 
 
๑. ชื่อกระบวนงาน: การเลื่อนระดับเป็นสามัญวิศวกร 
๒. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน: สภาวิศวกร 
๓. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว  
๔. หมวดหมู่ของงานบริการ: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
๕. กฎหมายที่ใหอํ้านาจการอนญุาต หรือทีเ่ก่ียวข้อง: 
๑) พระราชบัญญัติวิศวกร พ.ศ. ๒๕๔๒ 
๒) ข้อบังคับสภาวิศวกรว่าด้วยการออกใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมระดับสามัญวิศวกรและระดับ

วุฒิวิศวกร พ.ศ. ๒๕๔๗ 
 

๖. ระดับผลกระทบ: บริการทั่วไป  
๗. พื้นที่ให้บริการ: ส่วนกลาง  
๘. กฎหมายข้อบงัคับ/ข้อตกลงที่กําหนดระยะเวลา ไม่ม ี  

ระยะเวลาที่กําหนดตามกฎหมาย / ข้อกําหนด ฯลฯ ๐ นาที 
๙. ข้อมูลสถิติ 
 จํานวนเฉลี่ยต่อเดือน   ๙๐  
 จํานวนคําขอที่มากที่สุด   ๑๒๐  
 จํานวนคําขอที่น้อยทีสุ่ด   ๖๐  
๑๐. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน [สําเนาคู่มือประชาชน] การเลื่อนระดับเป็นสามัญวิศวกร ๐๓/๐๘/๒๕๕๘ ๑๕:๐๐  
๑๑. ช่องทางการให้บริการ  
๑) สถานที่ให้บรกิาร สถานที่สาํนักงานสภาวิศวกร ๔๘๗/๑ ช้ัน ๒ อาคาร ว.ส.ท. ซอยรามคําแหง ๓๙  

ถนนรามคําแหง แขวงพลับพลา เขตวังทองหลาง กรุงเทพฯ ๑๐๓๑๐  ๐-๒๙๓๕-๖๘๖๘ / ติดต่อด้วยตนเอง  
ณ หน่วยงาน/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ ถึง วันเสาร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ต้ังแต่เวลา  
๐๘:๓๐ - ๑๖:๐๐ น. 
หมายเหตุ (ยกเว้นว้นหยุดราชการตามประกาศของคณะรัฐมนตรีและวันหยุดตามประกาศของสภาวิศวกร) 

๒) สถานที่ให้บรกิาร สภาวิศวกรศูนย์บริการสมาชิกภาคเหนือ คณะวิศวกรรมศาสตร์ มหาวิทยาลัยเชียงใหม่ ๒๓๙  
ถนนห้วยแก้ว ตําบลสุเทพ อําเภอเมือง จังหวัดเชียงใหม่  ๕๐๒๐๐ โทร. ๐๕๓-๙๔๔๙๐๘ ติดต่อด้วยตนเอง 
 ณ หน่วยงาน/ติดต่อด้วยตนเอง ณ ศูนย์บรกิารร่วม 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ต้ังแต่เวลา  
๐๘:๐๐ - ๑๗:๐๐ น. 
หมายเหตุ (ยกเว้นว้นหยุดราชการตามประกาศของคณะรัฐมนตรีและวันหยุดตามประกาศของสภาวิศวกร) 

๓) สถานที่ให้บรกิาร สภาวิศวกรศูนย์บริการสมาชิกภาคตะวันออกเฉียงเหนือ คณะวิศวกรรมศาสตร์
มหาวิทยาลัยขอนแก่น ๑๒๓ หมู่ที่ ๑๖  ถนนมิตรภาพ ตําบลในเมือง อําเภอเมือง จังหวัดขอนแก่น  ๔๐๐๐๒  
ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน / ติดต่อด้วยตนเอง ณ ศูนย์บริการร่วม 



 
 

๒๑ 
 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ต้ังแต่เวลา  
๐๘:๐๐ - ๑๗:๐๐ น. 
หมายเหตุ (ยกเว้นว้นหยุดราชการตามประกาศของคณะรัฐมนตรีและวันหยุดตามประกาศของสภาวิศวกร) 

๔) สถานที่ให้บรกิาร Call Center ๑๓๐๓/โทรศัพท์ 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ต้ังแต่เวลา 
๐๘:๐๐ - ๑๗:๐๐ น. 
หมายเหตุ (ยกเว้นว้นหยุดราชการตามประกาศของคณะรัฐมนตรีและวันหยุดตามประกาศของสภาวิศวกร) 

 
๑๒. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นคาํขอ และในการพิจารณาอนญุาต 
กรณีสมาชิกย่ืนคําขอรับใบอนุญาตฯระดับสามัญวิศวกรต้องมีคุณสมบัติตามข้อบังคับสภาวิศวกรว่าด้วยการออก
ใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมระดับสามัญวิศวกรและระดับวุฒิวิศวกร พ.ศ. ๒๕๔๗ และตามระเบียบ
คณะกรรมการสภาวิศวกรว่าด้วยการทดสอบความรู้ความชํานาญระดับสามัญวิศวกรและระดับวุฒิวิศวกร พ.ศ. ๒๕๕๑ 
และที่แก้ไขเพ่ิมเติมฉบับที่ ๒ พ.ศ. ๒๕๕๓ มีรายละเอียดดังน้ี 

๑. กรอกรายละเอียดในแบบที่สภาวิศวกรกําหนด 
๑.๑ แบบคําขอรับใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม (เลื่อนระดับ) 
๑.๒ แบบประวัติการประกอบวิชาชีพวิศวกรรม 
๑.๓ แบบบัญชีแสดงผลงานและปริมาณในการประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมระดับภาคีวิศวกรไม่น้อยกว่าสามปี
โดยมีผู้รับรองผลงานเป็นวิศวกรระดับสามัญวิศวกรหรือระดับวุฒิวิศวกรในสาขาและงานเดียวกันกับผู้ย่ืนคําขอพร้อม
ระบุที่อยู่ปัจจุบันสถานที่ทํางานหมายเลขโทรศัพท์ที่สามารถติดต่อได้และความเก่ียวข้องกับผู้ย่ืนคําขอ 

 
๒. ขั้นตอนการพิจารณา 

๒.๑ เจ้าหน้าที่สภาวิศวกรตรวจรับคําขอรับใบอนุญาต (เลื่อนระดับ) พร้อมเอกสารประกอบรายงานโครงการดีเด่น
จํานวน ๒-๓ เรื่อง 
๒.๒ คณะอนุกรรมการฯพิจารณาผลงานและปริมาณบัญชีแสดงผลงานและปริมาณงานในการประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมและได้รับการเสริมสร้างประสบการณ์ (ถ้าผลงานปฏิเสธยื่นใหม่ได้อีกหลังจากมีมติคณะกรรมการสภาวิศวกร
ปฏิเสธคําขอ) เมื่อผลงานผ่านตามเกณฑ์จึงจะมีสิทธิเข้าทดสอบความรู้ด้วยวิธีสอบสัมภาษณ์กรณีสอบสัมภาษณ์ 
ไม่ผ่านมีสิทธิสอบแก้ตัวโดยวิธีการเข้าฝึกอบรมเฉพาะด้านจัดทํารายงานทางวิชาการหรือสอบข้อเขียนกรณีผู้ขอรับ
ใบอนุญาตที่ไม่ผ่านการสอบแก้ตัวหรือไม่เข้าสอบภายในระยะเวลาที่กําหนดถือว่าสอบไม่ผ่าน (ตามระเบียบ
คณะกรรมการสภาวิศวกรว่าด้วยการทดสอบความรู้ความชํานาญระดับสามัญวิศวกรและระดับวุฒิวิศวกร (ฉบับที่ ๒) 
พ.ศ. ๒๕๕๓ เมื่อผ่านการทดสอบความรู้จึงจะเสนอคณะกรรมการสภาวิศวกรพิจารณาอนุมัติออกใบอนุญาต 
๒.๓ คณะกรรมการสภาวิศวกรพิจารณาอนุมัติใบอนุญาตหรือปฏิเสธคําขอรับใบอนุญาต 
๒.๔ สํานักงานสภาวิศวกรแจ้งผลการพิจารณาตามมติที่ประชุมคณะกรรมการสภาวิศวกร 
๒.๕ ตรวจสอบสถานะการย่ืนคําขอรับใบอนุญาตระดับสามัญวิศวกรที่เว็บไซต์สภาวิศวกร 

 
หมายเหตุ ** กรณีคําขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วนและไม่อาจแก้ไข/เพ่ิมเติมได้
ในขณะนั้นผู้รับคําขอและผู้ย่ืนคําขอจะต้องลงนามบันทึกความบกพร่องและรายการเอกสาร/หลักฐานร่วมกันพร้อม



 
 

๒๒ 
 

กําหนดระยะเวลาให้ผู้ย่ืนคําขอดําเนินการแก้ไข/เพ่ิมเติมหากผู้ย่ืนคําขอไม่ดําเนินการแก้ไข/เพ่ิมเติมได้ภายในระยะเวลาที่
กําหนดผู้รับคําขอจะดําเนินการคืนคําขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 

 ** พนักงานเจ้าหน้าที่จะยังไม่พิจารณาคําขอและยังไม่นับระยะเวลาดําเนินงานจนกว่าผู้ย่ืนคําขอจะดําเนินการแก้ไข 
คําขอหรือย่ืนเอกสารเพ่ิมเติมครบถ้วนตามบันทึกความบกพร่องน้ันเรียบร้อยแล้ว 

 ** ขั้นตอนการดําเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาต้ังแต่เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามที่ระบุไว้ใน 
คู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้ว 

 ** การแจ้งผลการพิจารณา  
สภาวิศวกรจะแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ย่ืนคําขอทราบภายใน ๗ วันนับแต่วันที่พิจารณาแล้วเสร็จโดยผู้ย่ืนคําขอสามารถ
แจ้งความประสงค์การขอรับใบอนุญาตฯ ได้ดังน้ี 

๑. กรณีขอรับใบอนุญาตฯด้วยตนเองโดยเดินทางมารับที่สภาวิศวกรและดําเนินการชําระเงินณสํานักงานสภาวิศวกร
ภายใน ๑ วันทําการ 
๒. กรณีขอรับใบอนุญาตฯทางไปรษณีย์โดยพิมพ์ใบแจ้งชําระเงินทางเว็บไซต์สภาวิศวกรและชําระเงินณธนาคาร
พาณิชย์สภาวิศวกรจะจัดส่งใบอนุญาตฯให้แก่ผู้ย่ืนคําขอเลื่อนระดับสามัญวิศวกรภายใน ๒๐ วันทําการนับจาก 
วันที่ชําระค่าธรรมเนียม 

 
๑๓. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รบัผิดชอบ 

ที่ ประเภทขั้นตอน รายละเอียดของข้ันตอน
การบริการ 

ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

๑) การตรวจสอบ
เอกสาร 
 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความ
ครบถ้วนสมบูรณ์ของ
เอกสารเบ้ืองต้น 
 

๑ วันทําการ ฝ่ายทะเบียน
และใบอนุญาต 

- 

๒) การพิจารณา 
 

-เจ้าหน้าที่นําเสนอผลงาน
ให้อนุกรรมการพิจารณา 
-อนุกรรมการส่งผลการ
พิจารณาคืนเพ่ือทําสรุป
ข้อมูลเสนอ
คณะอนุกรรมการ 

๑๓ วันทําการ ฝ่ายทะเบียน
และใบอนุญาต 

- 

๓) การพิจารณา 
 

คณะอนุกรรมการทดสอบ
ความรู้ฯระดับสามัญ
วิศวกรพิจารณารับรอง
ผลงานและสอบสัมภาษณ์ 
 

๓๐ วันทําการ ฝ่ายทะเบียน
และใบอนุญาต 

(- คณะอนุกรรม 
การทดสอบความรู้ฯระดับ
สามัญวิศวกรมกํีาหนดประชุม 
๑ ครั้งต่อเดือน 
- กรณีสอบสัมภาษณ์ไม่ผ่านมี
สิทธิสอบแก้ตัวโดยวิธีการเข้า
ฝึกอบรมเฉพาะด้านจัดทํา



 
 

๒๓ 
 

ที่ ประเภทขั้นตอน รายละเอียดของข้ันตอน
การบริการ 

ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

รายงานทางวิชาการหรือสอบ
ข้อเขียน 
- กรณีที่ไม่ผ่านการสอบแก้ตัว
หรือไม่เข้าสอบภายใน
ระยะเวลาท่ีกําหนดถือว่าสอบ
ไม่ผ่าน) 

๔) การพิจารณา 
 

คณะอนุกรรมการทดสอบ
ความรู้ฯระดับสามัญ
วิศวกรประชุมรับรองผล 
 

๓๐ วันทําการ ฝ่ายทะเบียน
และใบอนุญาต 

(- คณะอนุกรรม 
การทดสอบความรู้ฯระดับ
สามัญวิศวกรมกํีาหนดประชุม 
๑ ครั้งต่อเดือน) 

๕) การพิจารณา 
 

คณะกรรมการสภาวิศวกร
พิจารณาอนุมัติ 
 

๓๐ วันทําการ ฝ่ายทะเบียน
และใบอนุญาต 

(- กรรมการสภาวิศวกรมี
กําหนดประชุม ๑ ครั้งต่อ
เดือน) 

๖) การลงนาม/
คณะกรรมการมี
มติ 
 

เจ้าหน้าที่นําเสนอวุฒิบัตร
ให้กับนายกสภาวิศวกร
และเลขาธิการสภาวิศวกร
ลงนาม 
 

๑๖ วันทําการ ฝ่ายทะเบียน
และใบอนุญาต 

(นายกสภาวิศวกรและ
เลขาธิการสภาวิศวกรไม่ได้เข้า
สํานักงานสภาวิศวกรทุกวัน) 

ระยะเวลาดําเนินการรวม ๑๒๐ วันทําการ 
 

๑๔. งานบริการนี้ผา่นการดําเนินการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  
ยังไม่ผ่านการดําเนินการลดขั้นตอน 
 
๑๕. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคาํขอ 

๑๕.๑) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนบั
เอกสาร  หมายเหตุ 

ไม่พบเอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

๒๔ 
 

 
๑๕.๒) เอกสารอ่ืน ๆ สาํหรบัย่ืนเพิ่มเติม 

ที่ รายการเอกสารยื่น
เพิ่มเติม 

หน่วยงาน
ภาครัฐผู้ออก

เอกสาร 

จํานวนเอกสาร
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนบั
เอกสาร  หมายเหตุ 

๑) ใบอนุญาตผู้ย่ืนคํา
ขอรับใบอนุญาต 

ฝ่ายทะเบียน
และใบอนุญาต 

๑ ๑ ฉบับ ((ลงนามสําเนา
ถูกต้องด้วยลายมือ
ช่ือตนเอง)) 

๒) ใบอนุญาตผู้เซน็รับรอง ฝ่ายทะเบียน
และใบอนุญาต 

๑ ๑ ฉบับ ((ลงนามสําเนา
ถูกต้องด้วยลายมือ
ช่ือตนเอง)) 

๓) คําสั่งแต่งต้ังของ
ราชการให้ปฏิบัติงาน
ในแต่ละโครงการ 

ฝ่ายทะเบียน
และใบอนุญาต 

๑ ๑ ฉบับ ((ลงนามสําเนา
ถูกต้องด้วยลายมือ
ช่ือตนเอง)) 

๔) คําสั่งแต่งต้ังของ
ราชการให้ปฏิบัติงาน
ในแต่ละโครงการ 

ฝ่ายทะเบียน
และใบอนุญาต 

๑ ๑ ฉบับ ((ลงนามสําเนา
ถูกต้องด้วยลายมือ
ช่ือตนเอง)) 

๕) ให้ส่งตัวอย่างของแบบ
และการคํานวณ 

ฝ่ายทะเบียน
และใบอนุญาต 

๑ ๑ ฉบับ ((ลงนามสําเนา
ถูกต้องด้วยลายมือ
ช่ือตนเอง)) 

๖) ให้ช้ีแจงการปฏิบัติงาน
ในโครงการที่ทาํใน
ระยะเวลาเดียวกัน 

ฝ่ายทะเบียน
และใบอนุญาต 

๑ ๑ ฉบับ ((ลงนามสําเนา
ถูกต้องด้วยลายมือ
ช่ือตนเอง)) 

๗) รูปถ่ายหน้าตรงไม่สวม
หมวกและแว่นดํา
ขนาด ๑ น้ิว (ไม่เกิน ๑ 
ปี) 

ฝ่ายทะเบียน
และใบอนุญาต 

๑ ๑ ฉบับ - 

๘) รายงานผลงานดีเด่น
จํานวน ๒ ผลงาน 

ฝ่ายทะเบียน
และใบอนุญาต 

๑ ๒ ฉบับ - 

๙) หน่วยความรู้ PDU ฝ่ายทะเบียน
และใบอนุญาต 

๑ ๑ ฉบับ ((ลงนามสําเนา
ถูกต้องด้วยลายมือ
ช่ือตนเอง)) 

 
๑๖. ค่าธรรมเนียม 
๑) ค่าใบอนุญาตเป็นผูป้ระกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมระดับสามัญวิศวกร ๕ ปี 

ค่าธรรมเนียม   ๓,๕๐๐ บาท 
หมายเหตุ (สามารถชําระค่าธรรมเนียมภายหลังคณะกรรมการสภาวิศวกรพิจารณาอนุมัติ) 
 



 
 

๒๕ 
 

 
๑๗. ช่องทางการรอ้งเรียน 
๑) ช่องทางการรอ้งเรียน สํานักงานสภาวิศวกร ฝ่ายทะเบียนนและใบอนุญาต สภาวิศวกร ๔๘๗/๑ ช้ัน ๒ อาคาร 

ว.ส.ท. ซอยรามคําแหง๓๙ แขวงพลับพลา เขตวังทองหลาง กรุงเทพมหานคร ๑๐๓๑๐ 
หมายเหตุ (เฉพาะวันทําการเท่าน้ัน) 

๒) ช่องทางการรอ้งเรียน license@coe.or.th 
๓) ช่องทางการรอ้งเรียน โทรศพัท์ ๐๒ ๙๓๕ ๖๘๖๘ หรือ สายด่วนสภาวิศวกร ๑๓๐๓ 

หมายเหตุ (เฉพาะวันทําการเท่าน้ัน) 
๔) ช่องทางการรอ้งเรียน ศูนย์บริการประชาชนสํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 

หมายเหตุ( เลขที่ ๑ ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. ๑๐๓๐๐ / สายด่วน ๑๑๑๑ / www.๑๑๑๑.go.th /  
ตู้ปณ.๑๑๑๑ เลขที่ ๑ ถ.พิษณุโลก เขตดุสติ กทม. ๑๐๓๐๐) 

 
๑๘. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  
๑) แบบคําขอเลื่อนระดับสามัญวิศวกร 

 
 

  



 
 

๒๖ 
 

๕. คู่มือสาํหรบัประชาชน: งานเลื่อนระดับวุฒิวิศวกร 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ:สภาวิศวกร 
กระทรวง:หน่วยงานที่ไม่สังกัดกระทรวง 
 
๑. ชื่อกระบวนงาน: งานเลื่อนระดับวุฒิวิศวกร 
๒. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน: สภาวิศวกร 
๓. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว  
๔. หมวดหมู่ของงานบริการ: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
๕. กฎหมายที่ใหอํ้านาจการอนญุาต หรือทีเ่ก่ียวข้อง: 
๑) พระราชบัญญัติวิศวกร พ.ศ. ๒๕๔๒  
๒) ข้อบังคับสภาวิศวกรว่าด้วยการออกใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมระดับสามัญวิศวกรและระดับ

วุฒิวิศวกร พ.ศ. ๒๕๔๗ 
 

๖. ระดับผลกระทบ: บริการทั่วไป  
๗. พื้นที่ให้บริการ: ส่วนกลาง  
๘. กฎหมายข้อบงัคับ/ข้อตกลงที่กําหนดระยะเวลา ไม่ม ี  

ระยะเวลาที่กําหนดตามกฎหมาย / ข้อกําหนด ฯลฯ ๐ นาท ี
๙. ข้อมูลสถิติ 
 จํานวนเฉลี่ยต่อเดือน   ๑๕  
 จํานวนคําขอที่มากที่สุด   ๒๐  
 จํานวนคําขอที่น้อยทีสุ่ด   ๑๐  
๑๐. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน [สําเนาคู่มือประชาชน] งานเลื่อนระดับวุฒิวิศวกร ๐๓/๐๘/๒๕๕๘ ๑๖:๐๕  
๑๑. ช่องทางการให้บริการ  
๑) สถานที่ให้บรกิาร สํานักงานสภาวิศวกร ๔๘๗/๑ ช้ัน ๒ อาคารว.ส.ท.  ซอยรามคําแหง ๓๙ ถนนรามคําแหง แขวง

พลับพลา เขตวังทองหลาง กรุงเทพฯ ๑๐๓๑๐  ๐-๒๙๓๕-๖๘๖๘ / ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน / ติดต่อด้วย
ตนเอง ณ หน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันเสาร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ต้ังแต่เวลา  
๐๘:๓๐ - ๑๖:๐๐ น. 
หมายเหตุ (ยกเว้นว้นหยุดราชการตามประกาศของคณะรัฐมนตรีและวันหยุดตามประกาศของสภาวิศวกร) 

๒) สถานที่ให้บรกิาร สภาวิศวกรศูนย์บริการสมาชิกภาคเหนือ คณะวิศวกรรมศาสตร์ มหาวิทยาลัยเชียงใหม่ ๒๓๙  
ถนนห้วยแก้ว ตําบลสุเทพ อําเภอเมือง จังหวัดเชียงใหม่  ๕๐๒๐๐ โทร. ๐๕๓-๙๔๔๙๐๘ / ติดต่อด้วยตนเอง 
 ณ หน่วยงาน/ติดต่อด้วยตนเอง ณ ศูนย์บรกิารร่วม 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ต้ังแต่เวลา  
๐๘:๐๐ - ๑๗:๐๐ น. 
หมายเหตุ (ยกเว้นว้นหยุดราชการตามประกาศของคณะรัฐมนตรีและวันหยุดตามประกาศของสภาวิศวกร) 

๓) สถานที่ให้บรกิารให้บริการสภาวิศวกรศูนย์บริการสมาชิกภาคตะวันออกเฉียงเหนือ  คณะวิศวกรรมศาสตร์
มหาวิทยาลัยขอนแก่น ๑๒๓ หมู่ที่ ๑๖ ถนนมิตรภาพ ตําบลในเมือง อําเภอเมือง จังหวัดขอนแก่น ๔๐๐๐๒       
โทร. ๐๔๓-๒๐๓๕๒๒ /  ติดต่อด้วยตนเองณหน่วยงาน / ติดต่อด้วยตนเองณศูนย์บริการร่วม 



 
 

๒๗ 
 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ต้ังแต่เวลา  
๐๘:๐๐ - ๑๗:๐๐ น. 
หมายเหตุ (ยกเว้นว้นหยุดราชการตามประกาศของคณะรัฐมนตรีและวันหยุดตามประกาศของสภาวิศวกร) 

๔) สถานที่ให้บรกิาร Call Center ๑๓๐๓ /โทรศัพท ์
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ต้ังแต่เวลา  
๐๘:๐๐ - ๑๗:๐๐ น. 
หมายเหตุ (ยกเว้นว้นหยุดราชการตามประกาศของคณะรัฐมนตรีและวันหยุดตามประกาศของสภาวิศวกร) 

 
๑๒. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นคาํขอ และในการพิจารณาอนญุาต 
กรณีสมาชิกย่ืนคําขอรับใบอนุญาตฯระดับวุฒิวิศวกรต้องมีคุณสมบัติตามข้อบังคับสภาวิศวกรว่าด้วยการออกใบอนุญาต
เป็นผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมระดับสามัญวิศวกรและระดับวุฒิวิศวกร พ.ศ. ๒๕๔๗ และตามระเบียบ
คณะกรรมการสภาวิศวกรว่าด้วยการทดสอบความรู้ความชํานาญระดับสามัญวิศวกรและระดับวุฒิวิศวกร พ.ศ. ๒๕๕๑ มี
รายละเอียดดังน้ี 

๑. กรอกรายละเอียดในแบบที่สภาวิศวกรกําหนด 
๑.๑ แบบคําขอรับใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม (เลื่อนระดับ) 
๑.๒ แบบประวัติการประกอบวิชาชีพวิศวกรรม 
๑.๓ แบบแสดงปริมาณและคุณภาพผลงานในการประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมระดับสามัญวิศวกรไม่น้อยกว่า 
ห้าปี โดยมีผู้รับรองผลงานเป็นวิศวกรระดับวุฒิวิศวกรในสาขาและงานเดียวกันกับผู้ย่ืนคําขอพร้อมระบุที่อยู่ปัจจุบัน
สถานที่ทํางานหมายเลขโทรศัพท์ที่สามารถติดต่อได้และความเก่ียวข้องโดยจัดพิมพ์ขนาด A ๔ 

 
๒. ขั้นตอนการพิจารณา 

๒.๑ เจ้าหน้าที่สภาวิศวกรตรวจรับคําขอรับใบอนุญาต (เลื่อนระดับ) พร้อมเอกสารประกอบ 
๒.๒ คณะอนุกรรมการฯพิจารณาผลงานและปริมาณพร้อมทั้งทดสอบความรู้ในประสบการณ์และความสามารถใน 
การประกอบวิชาชีพและสอบสัมภาษณ์ (สอบสัมภาษณ์ครั้งแรกไม่ผ่านมีสิทธ์ิสอบคร้ังที่ ๒ ) 
๒.๓ คณะกรรมการสภาวิศวกรพิจารณา 
๒.๔ สํานักงานสภาวิศวกรแจ้งผลการพิจารณาตามมติที่ประชุมคณะกรรมการ 
 

หมายเหตุ 
** กรณีคําขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วนและไม่อาจแก้ไข/เพ่ิมเติมได้ในขณะนั้น 
ผู้รับคําขอและผู้ ย่ืนคําขอจะต้องลงนามบันทึกความบกพร่องและรายการเอกสาร/หลักฐานร่วมกันพร้อมกําหนด
ระยะเวลาให้ผู้ย่ืนคําขอดําเนินการแก้ไข/เพ่ิมเติมหากผู้ย่ืนคําขอไม่ดําเนินการแก้ไข/เพ่ิมเติมได้ภายในระยะเวลาที่กําหนด
ผู้รับคําขอจะดําเนินการคืนคําขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 

** พนักงานเจ้าหน้าที่จะยังไม่พิจารณาคําขอและยังไม่นับระยะเวลาดําเนินงานจนกว่าผู้ย่ืนคําขอจะดําเนินการแก้ไข 
คําขอหรือย่ืนเอกสารเพ่ิมเติมครบถ้วนตามบันทึกความบกพร่องน้ันเรียบร้อยแล้ว 

** ขั้นตอนการดําเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาต้ังแต่เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามที่ระบุไว้ใน 
คู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้ว 



 
 

๒๘ 
 

** การแจ้งผลการพิจารณา 
สภาวิศวกรจะแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ย่ืนคําขอทราบภายใน ๗ วันนับแต่วันที่พิจารณาแล้วเสร็จโดยผู้ย่ืนคําขอสามารถ
แจ้งความประสงค์การขอรับใบอนุญาตฯได้ดังน้ี 

๑. กรณีขอรับใบอนุญาตฯด้วยตนเองโดยเดินทางมารับที่สภาวิศวกรและดําเนินการชําระเงิน ณ สํานักงานสภาวิศวกร
ภายใน ๑ วันทําการ 
๒. กรณีขอรับใบอนุญาตฯทางไปรษณีย์โดยพิมพ์ใบแจ้งชําระเงินทางเว็บไซต์สภาวิศวกรและชําระเงิน ณ ธนาคาร
พาณิชย์  

สภาวิศวกรจะจัดส่งใบอนุญาตฯให้แก่ผู้ย่ืนคําขอเลื่อนระดับวุฒิวิศวกรภายใน ๒๐ วันทําการนับจากวันที่ชําระ
ค่าธรรมเนียม 
 
๑๓. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รบัผิดชอบ 

ที่ ประเภท
ขั้นตอน 

รายละเอียดของข้ันตอน 
การบริการ 

ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

๑) การตรวจสอบ
เอกสาร 
 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความ
ครบถ้วนสมบูรณ์ของเอกสาร 

๑ วันทําการ ฝ่ายทะเบียน
และใบอนุญาต 

- 

๒) การพิจารณา 
 

-เจ้าหน้าที่นําเสนอผลงานให้
อนุกรรมการพิจารณา 
-อนุกรรมการส่งผลการพิจารณา
คืนเพ่ือทําสรุปข้อมูลเสนอ
อนุกรรมการ 

๑๓ วันทําการ ฝ่ายทะเบียน
และใบอนุญาต 

(ฝ่ายทะเบียนและ
ใบอนุญาต) 

๓) การพิจารณา 
 

คณะอนุกรรมการทดสอบความรู้
ฯระดับวุฒิวิศวกรพิจารณา
ผลงานและสอบสัมภาษณ์ 

คณะอนุกรรมการทดสอบความรู้
ฯระดับวุฒิวิศวกรพิจารณา
ผลงานและสอบสัมภาษณ์ 

คณะอนุกรรมการทดสอบความรู้
ฯระดับวุฒิวิศวกรพิจารณา
ผลงานและสอบสัมภาษณ์ 

คณะอนุกรรมการทดสอบความรู้
ฯระดับวุฒิวิศวกรพิจารณา
ผลงานและสอบสัมภาษณ์

๓๐ วันทําการ ฝ่ายทะเบียน
และใบอนุญาต 

(- คณะอนุกรรม 
การทดสอบความรู้ฯระดับ
วุฒิวิศวกรมีกําหนดประชุม 
๑ ครั้งต่อเดือน 
-กรณีสอบสมัภาษณ์ผ่าน
นําเสนอผลให้กรรมการเพ่ือ
อนุมัติใบอนุญาตฯ 
-กรณีสอบสมัภาษณ์ครั้ง
แรกไม่ผ่านมสีทิธ์ิสอบคร้ังที่ 
๒ ภายใน  ๓๐ วันหลัง
ประกาศผล) 

๔) การพิจารณา 
 

คณะอนุกรรมการทดสอบความรู้
ฯระดับวุฒิวิศวกรประชุมรับรอง
ผล 
 

๓๐ วันทําการ ฝ่ายทะเบียน
และใบอนุญาต 

(คณะอนุกรรมการทดสอบ
ความรู้ความชํานาญระดับ
วุฒิวิศวกรมีกําหนดวิศวกร
ประชุม ๑ ครั้งต่อเดือน)



 
 

๒๙ 
 

ที่ ประเภท
ขั้นตอน 

รายละเอียดของข้ันตอน 
การบริการ 

ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

๕) การพิจารณา 
 

คณะกรรมการสภาวิศวกร
พิจารณาอนุมัติใบอนุญาต 
 

๓๐ วันทําการ ฝ่ายทะเบียน
และใบอนุญาต 

(กรรมการสภาวิศวกรมี
กําหนดการประชุม ๑ ครั้ง
ต่อเดือน) 

๖) การลงนาม/
คณะกรรมการ
มีมติ 
 

เจ้าหน้าที่นําเสนอวุฒิบัตรให้กับ
นายกสภาวิศวกรและเลขาธิการ
สภาวิศวกรลงนาม 

๑๖ วันทําการ ฝ่ายทะเบียน
และใบอนุญาต 

(นายกสภาวิศวกรและ
เลขาธิการสภาวิศวกรไม่ได้
เข้าสํานักงานสภาวิศวกร
ทุกวัน) 

ระยะเวลาดําเนินการรวม ๑๒๐ วันทําการ 
 

๑๔. งานบริการนี้ผา่นการดําเนินการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  
ยังไม่ผ่านการดําเนินการลดขั้นตอน 
 
๑๕. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคาํขอ 

๑๕.๑) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนบั
เอกสาร  หมายเหตุ 

ไม่พบเอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 
 

๑๕.๒) เอกสารอ่ืน ๆ สาํหรบัย่ืนเพิ่มเติม 

ที่ รายการเอกสาร
ย่ืนเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนบั
เอกสาร  หมายเหตุ 

๑) ใบอนุญาตผู้ย่ืนคํา
ขอรับใบอนุญาต 

ฝ่ายทะเบียนและ
ใบอนุญาต 

๑ ๑ ฉบับ ((รับรองสําเนา
ถูกต้อง)) 

๒) ใบอนุญาตผู้เซน็
รับรอง 

ฝ่ายทะเบียนและ
ใบอนุญาต 

๑ ๑ ฉบับ ((รับรองสําเนา
ถูกต้อง)) 

๓) ๑.รูปภาพ
ประกอบการ
ก่อสร้าง           
๒.แบบและ
รายการคํานวณ     
๓.ผังองค์กร 

- ๑ ๓ ฉบับ ((รับรองสําเนา
ถูกต้อง)) 

๔) ๑.หนังสือสัญญา
การก่อสร้าง  ๒.
หนังสือขออนุมัติ
การก่อสร้าง 

- ๑ ๑ ฉบับ ((รับรองสําเนา
ถูกต้อง)) 



 
 

๓๐ 
 

ที่ รายการเอกสาร
ย่ืนเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนบั
เอกสาร  หมายเหตุ 

๕) รูปถ่ายหน้าตรงไม่
สวมหมวกและ
แว่นดําขนาด ๑ 
น้ิว (ไม่เกิน ๑ ปี) 

ฝ่ายทะเบียนและ
ใบอนุญาต 

๑ ๑ ฉบับ - 

๖) ประวัติการ
ประกอบวิชาชีพ
และบัญชี
แสดงผลงานและ
ปริมาณงาน 

ฝ่ายทะเบียนและ
ใบอนุญาต 

๑ ๓ ชุด - 

๗) รายงานโครงการ
ดีเด่น 

- ๑ ๓ ชุด (หัวข้อการจัดทํา
รายงานศึกษา
เพ่ิมเติม 
www.coe.or.th) 

 
๑๖. ค่าธรรมเนียม 
๑) ค่าใบอนุญาตเป็นผูป้ระกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมระดับวุฒิวิศวกร ๕ ปี 

ค่าธรรมเนียม ๕,๐๐๐ บาท 
หมายเหตุ (สามารถชําระค่าธรรมเนียมภายหลังคณะกรรมการสภาวิศวกรพิจารณาอนุมัติ  ) 
 

๑๗. ช่องทางการรอ้งเรียน 
๑) ช่องทางการรอ้งเรียนสํานักงานสภาวิศวกร  ฝ่ายทะเบียนนและใบอนุญาต  สภาวิศวกร ๔๘๗/๑ ช้ัน ๒ อาคาร 

ว.ส.ท. ซอยรามคําแหง ๓๙ แขวงพลับพลา เขตวังทองหลาง กรุงเทพมหานคร ๑๐๓๑๐ 
หมายเหตุ (เฉพาะวันทําการเท่าน้ัน) 

๒) ช่องทางการรอ้งเรียน   license@coe.or.th 
๓) ช่องทางการรอ้งเรียน  สายด่วนสภาวิศวกร ๑๓๐๓ 

หมายเหตุ(เฉพาะวันทําการเท่าน้ัน) 
๔) ช่องทางการรอ้งเรียน   ศูนย์บริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตร ี

หมายเหตุ (เลขท่ี ๑ ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. ๑๐๓๐๐ / สายด่วน ๑๑๑๑ / www.๑๑๑๑.go.th / 
 ตู้ปณ.๑๑๑๑ เลขที่ ๑ ถ.พิษณุโลก เขตดุสติ กทม. ๑๐๓๐๐) 

 
๑๘. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  
๑) แบบคําขอเลื่อนระดับวุฒิวิศวกร 
 
  



 
 

๓๑ 
 

๖. คู่มือสาํหรบัประชาชน: การย่ืนคําขอตอ่อายุใบอนญุาตประกอบวิชาชพีวิศวกรรมควบคุมประเภทบคุคล 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ:สภาวิศวกร 
กระทรวง:หน่วยงานที่ไม่สังกัดกระทรวง 
 
๑. ชื่อกระบวนงาน:การย่ืนคําขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมประเภทบุคคล 
๒. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน:สภาวิศวกร 
๓. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว  
๔. หมวดหมู่ของงานบริการ:อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
๕. กฎหมายที่ใหอํ้านาจการอนญุาต หรือทีเ่ก่ียวข้อง: 
๑) พระราชบัญญัติวิศวกร พ.ศ. ๒๕๔๒ 
๒) ข้อบังคับสภาวิศวกรว่าด้วยแบบและอายุใบอนุญาตประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม พ.ศ. ๒๕๕๓ 

๖. ระดับผลกระทบ: บริการทั่วไป  
๗. พื้นที่ให้บริการ: ส่วนกลาง  
๘. กฎหมายข้อบงัคับ/ข้อตกลงที่กําหนดระยะเวลา -  

ระยะเวลาที่กําหนดตามกฎหมาย / ข้อกําหนด ฯลฯ ๐  วัน 
๙. ข้อมูลสถิติ 
 จํานวนเฉลี่ยต่อเดือน    ๑,๐๐๐  
 จํานวนคําขอที่มากที่สุด      ๒,๐๐๐  
 จํานวนคําขอที่น้อยทีสุ่ด        ๕๐๐  
๑๐. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน [สําเนาคู่มือประชาชน] การย่ืนคําขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม  

๑๓/๐๘/๒๕๕๘ ๑๓:๕๐  
๑๑. ช่องทางการให้บริการ  
๑) สถานที่ให้บรกิาร สํานักงานสภาวิศวกร ๔๘๗/๑ ช้ัน ๒ อาคาร ว.ส.ท. ซอยรามคําแหง๓๙ ถนนรามคําแหง  

แขวงพลับพลาเขตวังทองหลาง กรุงเทพฯ ๑๐๓๑๐ /ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ ถึง วันเสาร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ต้ังแต่เวลา  
๐๘:๓๐ - ๑๖:๐๐ น. 
หมายเหตุ (ยกเว้นว้นหยุดราชการตามประกาศของคณะรัฐมนตรี และ วันหยุดตามประกาศของสภาวิศวกร)

๒) สถานที่ให้บรกิาร สภาวิศวกรศูนย์บริการสมาชิกภาคเหนือ คณะวิศวกรรมศาสตร์ มหาวิทยาลัยเชียงใหม่ ๒๓๙ 
ถนนห้วยแก้ว ตําบลสุเทพ อําเภอเมือง จังหวัดเชียงใหม่  ๕๐๒๐๐ โทร. ๐๕๓-๙๔๔๙๐๘ / 
ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ต้ังแต่เวลา  
๐๘:๐๐ - ๑๗:๐๐ น. 
หมายเหตุ (ยกเว้นว้นหยุดราชการตามประกาศของคณะรัฐมนตรี และ วันหยุดตามประกาศของสภาวิศวกร)

๓) สถานที่ให้บรกิาร สภาวิศวกรศูนย์บริการสมาชิกภาคตะวันออกเฉียงเหนือ  คณะวิศวกรรมศาสตร์
มหาวิทยาลัยขอนแก่น ๑๒๓ หมู่ที่ ๑๖ ถนนมิตรภาพ ตําบลในเมือง อําเภอเมือง จังหวัดขอนแก่น ๔๐๐๐๒  
โทร. ๐๔๓-๒๐๓๕๒๒ /ติดต่อด้วยตนเองณหน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ต้ังแต่เวลา  
๐๘:๐๐ - ๑๗:๐๐ น. 
หมายเหตุ (ยกเว้นว้นหยุดราชการตามประกาศของคณะรัฐมนตรี และ วันหยุดตามประกาศของสภาวิศวกร)



 
 

๓๒ 
 

 
๑๒. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นคาํขอ และในการพิจารณาอนญุาต 
หลักเกณฑ์วิธีการเง่ือนไข(ถ้ามี) ในการย่ืนคาํขอและในการพิจารณาอนุญาต 
คําแนะนําการย่ืนคําขอต่ออายุใบอนุญาตฯประเภทบุคคลมีรายละเอียดดังน้ี 

๑. กรอกเอกสารดังต่อไปน้ี 
    ๑.๑ คําขอต่ออายุใบอนุญาต (แบบ วศ. ๔ - ๓๙ - ๑๗/๒๕๕๔) 
    ๑.๒ คําขอต่ออายุสมาชิกสภาวิศวกร 

๒. เอกสารหลักฐานประกอบการต่ออายุใบอนุญาต 
    ๒.๑ รูปถ่ายปัจจุบันไม่เกิน ๑ ปีหน้าตรงไม่สวมหมวกและไม่สวมแว่นตาดําขนาด ๑ น้ิว จํานวน ๑รูป 
    ๒.๒ สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน /สําเนาบัตรที่ทางราชการออกให้ /สําเนาหนังสือเดินทางอย่างใดอย่างหน่ึง
พร้อมลงลายมือช่ือรับรองสําเนาถูกต้อง 
    ๒.๓ สําเนาหลักฐานการเปลี่ยนช่ือตัวหรือช่ือสกุล (ถ้ามี) พร้อมลงลายมือช่ือรับรองสําเนาถูกต้อง 

๓. ย่ืนคําขอต่ออายุใบอนุญาตโดยสามารถดําเนินการได้ ๒ วิธีดังน้ี 

ส่งคําขอด้วยตนเอง 
๓.๑ ส่งคําขอด้วยตนเองพร้อมเอกสารประกอบณสํานักงานสภาวิศวกร ในวันจันทร์-เสาร์  เวลา ๐๘.๓๐-๑๖.๐๐ น. 
๓.๒ กรณีมอบอํานาจให้ผู้อ่ืนดําเนินการแทนจะต้องทําหนังสือมอบอํานาจพร้อมแนบสําเนาบัตรประจําตัวประชาชน
ของผู้มอบอํานาจและผู้รับมอบอํานาจ 

ส่งทางไปรษณีย์ 
- พิมพ์ใบชําระเงิน (Bill Payment) ทางเว็บไซต์ของสภาวิศวกร www.coe.or.th/e_engineers/invoice.php 
และชําระเงินกับธนาคารที่ระบุ 

- จัดส่งแบบคําขอและเอกสารประกอบการต่ออายุใบอนุญาต/ต่ออายุสมาชิกให้ครบถ้วนเพ่ือความรวดเร็วในการ
ดําเนินการต่ออายุใบอนุญาตโดยจ่าหน้าถึง สภาวิศวกร เลขที่ ๔๘๗/๑ อาคาร วสท. ช้ัน ๒ ซอยรามคําแหง ๓๙ 
(เทพลีลา ๑) แขวงพลับพลา เขตวังทองหลาง กรุงเทพมหานคร ๑๐๓๑๐ วงเล็บมุมซองว่า “ต่ออายุใบอนุญาต” 
หมายเหตุจะจัดส่งใบอนุญาตทางไปรษณีย์ให้ตามที่อยู่ที่รับแจ้งระยะเวลาประมาณ ๑๕ วันทําการ (ไม่รวมวันหยุด
เสาร์-อาทิตย์และวันหยุดนักขัตฤกษ์) 

 
๔. อัตราค่าธรรมเนียมต่ออายุใบอนุญาตตามอัตราค่าธรรมเนียมท้ายพระราชบัญญัติวิศวกร พ.ศ. ๒๕๔๒ 
ประเภทต่ออายุ ค่าธรรมเนียมใบอนุญาต (บาท) ค่าธรรมเนียมสมาชิก (บาท) รวม (บาท) 
ก่อนใบอนุญาตหมดอายุ 
 ภาคีวิศวกร ๕๐๐ ๑,๐๐๐ ๑,๕๐๐ 
 ภาคีวิศวกรพิเศษ  ๕๐๐ ๑,๐๐๐ ๑,๕๐๐ 
 สามัญวิศวกร ๑,๐๐๐ ๑,๐๐๐ ๒,๐๐๐ 
 วุฒิวิศวกร ๑,๕๐๐ ๑,๐๐๐ ๒,๕๐๐ 
หมายเหตุอายุใบอนุญาตฉบับใหม่นับจากวันที่ใบอนุญาตฉบับเดิมหมดอายุ 
 



 
 

๓๓ 
 

 
ประเภทต่ออายุ ค่าธรรมเนียม      ค่าธรรมเนียม  เพ่ิมอัตราค่าธรรมเนียม   รวม 
หลังใบอนุญาตหมดอายุ ใบอนุญาต(บาท) สมาชิก(บาท) (บาท)  (บาท) 
ภาคีวิศวกร ๕๐๐ ๑,๐๐๐ ๒,๐๐๐ ๓,๕๐๐ 
ภาคีวิศวกรพิเศษ ๕๐๐ ๑,๐๐๐ ๒,๐๐๐       ๓,๕๐๐ 
สามัญวิศวกร                     ๑,๐๐๐                  ๑,๐๐๐  ๒,๐๐๐ ๔,๐๐๐ 
วุฒิวิศวกร ๑,๕๐๐ ๑,๐๐๐ ๒,๐๐๐ ๔,๕๐๐ 
หมายเหตุอายุใบอนุญาตฉบับใหม่นับจากวันที่ชําระค่าธรรมเนียมเรียบรอ้ยแล้ว 

๕. สภาวิศวกรจะดําเนินการต่ออายุใบอนุญาต/ต่ออายุสมาชิกเมื่อได้รับเอกสารหลักฐานครบถ้วนและชําระ
ค่าธรรมเนียมเรียบร้อยแล้ว 

หมายเหตุ ** กรณีคําขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วนและไม่อาจแก้ไข/
เพ่ิมเติมได้ในขณะน้ันผู้รับคําขอและผู้ย่ืนคําขอจะต้องลงนามบันทึกความบกพร่องและรายการเอกสาร/หลักฐาน
ร่วมกันพร้อมกําหนดระยะเวลาให้ผู้ย่ืนคําขอดําเนินการแก้ไข/เพ่ิมเติมหากผู้ย่ืนคําขอไม่ดําเนินการแก้ไข/เพ่ิมเติมได้
ภายในระยะเวลาที่กําหนดผู้รับคําขอจะดําเนินการคืนคําขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 

** พนักงานเจ้าหน้าที่จะยังไม่พิจารณาคําขอและยังไม่นับระยะเวลาดําเนินงานจนกว่าผู้ย่ืนคําขอจะดําเนินการแก้ไข
คําขอหรือย่ืนเอกสารเพ่ิมเติมครบถ้วนตามบันทึกความบกพร่องน้ันเรียบร้อยแล้ว 

** ขั้นตอนการดําเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามที่ระบุไว้ใน
คู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้ว 

**ทั้งน้ีจะแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ย่ืนคําขอทราบภายใน ๗ วันนับแต่วันที่พิจารณาแล้วเสร็จ 
 

๑๓. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รบัผิดชอบ 

ที่ ประเภทขั้นตอน รายละเอียดของข้ันตอน 
การบริการ 

ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

๑) การตรวจสอบ
เอกสาร 
 

กรณีย่ืนคําขอด้วยตนเองหรือ
มอบอํานาจให้ผู้อ่ืนดําเนินการ
แทนมีขั้นตอนดังน้ี 
๑. เจ้าหน้าที่แผนกบริการ
สมาชิกรับคําขอต่ออายุ
ใบอนุญาตฯและตรวจสอบ
ความครบถ้วนสมบูรณ์ของ
เอกสาร 
๒. สมาชิกชําระเงิน
ค่าธรรมเนียมฯ 
 

๕ นาที ฝ่ายทะเบียนและ
ใบอนุญาต 

- 



 
 

๓๔ 
 

ที่ ประเภทขั้นตอน รายละเอียดของข้ันตอน 
การบริการ 

ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

๒) การพิจารณา 
 

ตรวจสอบพิจารณหลักฐาน
และตรวจสอบสถานะ
ใบอนุญาต 
เจ้าหน้าที่บริการสมาชิกจัดทํา
ใบอนุญาตฯ 

๑๐ นาที ฝ่ายทะเบียนและ
ใบอนุญาต 

- 

๓) การลงนาม/
คณะกรรมการมี
มติ 
 

นายกสภาวิศวกรพิจารณา
อนุมัติการต่ออายุใบอนุญาตฯ
สมาชิกรับใบอนุญาตฯ 

๕ นาที ฝ่ายทะเบียนและ
ใบอนุญาต 

- 

ระยะเวลาดําเนินการรวม ๒๐ นาที 
 

๑๔. งานบริการนี้ผา่นการดําเนินการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  
ยังไม่ผ่านการดําเนินการลดขั้นตอน 

๑๕. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคาํขอ 
๑๕.๑) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร
สําเนา 

หน่วยนบั
เอกสาร  หมายเหตุ 

๑) บัตรประจําตัว
ประชาชน 

กรมการปกครอง ๐ ๑ ฉบับ (ผู้ย่ืนคําขอลงลายมือช่ือ
รับรองสําเนาถูกต้อง) 

๒) สําเนาทะเบียน
บ้าน 

กรมการปกครอง ๐ ๑ ฉบับ (ผู้ย่ืนคําขอลงลายมือช่ือ
รับรองสําเนาถูกต้อง) 

๓) ทะเบียนสมรส กรมการปกครอง ๐ ๑ ฉบับ (ผู้ย่ืนคําขอลงลายมือช่ือ
รับรองสําเนาถูกต้อง) 

๔) ใบสําคัญการ
เปลี่ยนช่ือ 

กรมการปกครอง ๐ ๑ ฉบับ (ผู้ย่ืนคําขอลงลายมือช่ือ
รับรองสําเนาถูกต้อง) 

 
๑๕.๒) เอกสารอ่ืน ๆ สาํหรบัย่ืนเพิ่มเติม 

ที่ รายการเอกสาร
ย่ืนเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนบั
เอกสาร  หมายเหตุ 

๑) รูปถ่าย ๑ รูป สภาวิศวกร ๐ ๐ ฉบับ - 
 
 
 
 



 
 

๓๕ 
 

๑๖. ค่าธรรมเนียม 
๑) ค่าบาํรุงสมาชกิ ๕ ปี 

ค่าธรรมเนียม  ๑,๐๐๐ บาท 
 

๒) ระดับภาคีวิศวกร 
ค่าธรรมเนียม   ๕๐๐ บาท 
 

๓) ระดับภาคีวิศวกรพิเศษ 
ค่าธรรมเนียม   ๕๐๐ บาท 
 

๔) ระดับสามัญวิศวกร 
ค่าธรรมเนียม  ๑,๐๐๐ บาท 
 

๕) ระดับวุฒิวิศวกร 
ค่าธรรมเนียม  ๑,๕๐๐ บาท 
 

๑๗. ช่องทางการรอ้งเรียน 
๑) ช่องทางการรอ้งเรียน  สํานักงานสภาวิศวกร ๔๘๗/๑ ช้ัน ๒ อาคาร ว.ส.ท. ซอยรามคําแหง๓๙ แขวงพลับพลา 

เขตวังทองหลาง  กรุงเทพมหานคร ๑๐๓๑๐ 
หมายเหตุ(เฉพาะวันทําการเท่าน้ัน) 

๒) ช่องทางการรอ้งเรียน  license@coe.or.th 
๓) ช่องทางการรอ้งเรียน  สายด่วนสภาวิศวกร ๑๓๐๓ 

หมายเหตุ(เฉพาะวันทําการเท่าน้ัน) 
๔) ชอ่งทางการรอ้งเรียน  ศูนย์บริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 

หมายเหตุ (เลขท่ี ๑ ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. ๑๐๓๐๐ / สายด่วน ๑๑๑๑ / www.๑๑๑๑.go.th / ตู้ปณ.
๑๑๑๑ เลขที่ ๑ ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. ๑๐๓๐๐) 

 
๑๘. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  
๑) แบบคําขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม 

(ก่อนหมดอายุ) 
 

๒) แบบคําขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม 
(ต่ออายุหลังหมด) 

 
 

  



 
 

๓๖ 
 

๗. คู่มือสาํหรบัประชาชน: งานการขอรับใบอนุญาตเปน็ผู้ประกอบวิชาชพีวิศวกรรมควบคุมประเภทนิติบุคคล 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ:สภาวิศวกร 
กระทรวง:หน่วยงานที่ไม่สังกัดกระทรวง 
 
๑. ชื่อกระบวนงาน:งานการขอรับใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมประเภทนิติบุคคล 
๒. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน:สภาวิศวกร 
๓. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว  
๔. หมวดหมู่ของงานบริการ:อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
๕. กฎหมายที่ใหอํ้านาจการอนญุาต หรือทีเ่ก่ียวข้อง: 
๑) ข้อบังคับสภาวิศวกรว่าด้วยการออกใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมประเภทนิติบุคคลพ.ศ.๒๕๔๓
๒) ข้อบังคับสภาวิศวกรว่าด้วยการออกใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมประเภทนิติบุคคล (ฉบับที่ ๒) 

พ.ศ.๒๕๕๔ 
๖. ระดับผลกระทบ: บริการทั่วไป  
๗. พื้นที่ให้บริการ: ส่วนกลาง  
๘. กฎหมายข้อบงัคับ/ข้อตกลงที่กําหนดระยะเวลา ไม่ม ี  

ระยะเวลาที่กําหนดตามกฎหมาย / ข้อกําหนด ฯลฯ ๐ นาท ี
๙. ข้อมูลสถิติ 
 จํานวนเฉลี่ยต่อเดือน  ๑๐  
 จํานวนคําขอที่มากที่สุด ๑๕  
 จํานวนคําขอที่น้อยทีสุ่ด ๕  
๑๐. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน [สําเนาคู่มือประชาชน] ฝ่ายทะเบียนและใบอนุญาตงานการขอรับใบอนุญาตฯประเภท 

นิติบุคคล ๒๐/๐๕/๒๕๕๘ ๑๓:๐๑  
๑๑. ช่องทางการให้บริการ  
๑) สถานที่ให้บรกิาร สํานักงานสภาวิศวกร ๔๘๗/๑ ช้ัน ๒ อาคาร ว.ส.ท. ซอยรามคําแหง๓๙ ถนนรามคําแหง  

แขวงพลับพลา เขตวังทองหลาง กรุงเทพฯ ๑๐๓๑๐ /ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ ถึง วันเสาร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ต้ังแต่เวลา  
๐๘:๓๐ - ๑๖:๐๐ น. 
หมายเหตุ (ยกเว้นวันหยุดราชการตามประกาศของคณะรัฐมนตรีและวันหยุดตามประกาศของสภาวิศวกร)

๒) สถานที่ให้บรกิาร สภาวิศวกรศูนย์บริการสมาชิกภาคตะวันออกเฉียงเหนือ คณะวิศวกรรมศาสาตร์
มหาวิทยาลัยขอนแก่น ๑๒๓ หมู่ที่ ๑๖ ถนนมิตรภาพ ตําบลใบเมือง อําเภอเมือง จังหวัดขอนแก่น ๔๐๐๐๒  
โทร. ๐๘-๖๓๔๐-๘๕๗๔ /ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ต้ังแต่เวลา  
๐๘:๐๐ - ๑๗:๐๐ น. 
หมายเหตุ (ยกเว้นวันหยุดราชการตามประกาศของคณะรัฐมนตรีและวันหยุดตามประกาศของสภาวิศวกร)

๓) สถานที่ให้บรกิาร สภาวิศวกรศูนย์บริการสมาชิกภาคเหนือ คณะวิศวกรรมศาสตร์ มหาวิทยาลัยเชียงใหม่ ๒๓๙ 
ถนนห้วยแก้ว ตําบลสุเทพ อําเภอเมือง จังหวัดเชียงใหม่ ๕๐๒๐๐ โทร. ๐๘-๖๓๔๐-๘๕๗๒ /ติดต่อด้วยตนเอง  
ณ หน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ต้ังแต่เวลา  
๐๘:๐๐ - ๑๗:๐๐ น. 



 
 

๓๗ 
 

หมายเหตุ (ยกเว้นวันหยุดราชการตามประกาศของคณะรัฐมนตรีและวันหยุดตามประกาศของสภาวิศวกร)
๔) สถานที่ให้บรกิาร Call Center  ๑๓๐๓  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ต้ังแต่เวลา  
๐๘:๐๐ - ๑๗:๐๐ น. 
หมายเหตุ (ยกเว้นว้นหยุดราชการตามประกาศของคณะรัฐมนตรีและวันหยุดตามประกาศของสภาวิศวกร)

 
๑๒. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นคาํขอ และในการพิจารณาอนญุาต 
การขอรับใบอนุญาตฯประเภทนิติบุคคลต้องมีคุณสมบัติตามข้อบังคับสภาวิศวกรว่าด้วยการออกใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบ
วิชาชีพวิศวกรรมควบคุมประเภทนิติบุคคล พ.ศ. ๒๕๔๓ และแก้ไขตามข้อบังคับสภาวิศวกรว่าด้วยการออกใบอนุญาต 
เป็นผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมประเภทนิติบุคคล (ฉบับที่ ๒) พ.ศ. ๒๕๕๔ มีรายละเอียดดังน้ี 

๑. นิติบุคคลผูข้อรับใบอนุญาตต้องเป็นผู้มีคุณสมบัติและไม่มีลักษณะต้องห้ามดังต่อไปน้ี 
๑.๑ ต้องมีสํานักงานใหญ่ต้ังอยู่ในราชอาณาจักร 
๑.๒ มีผู้ที่ได้รับใบอนุญาตประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมดังต่อไปน้ี 
ผู้เป็นหุ้นส่วนของห้างหุ้นส่วนกรรมการของบริษัทหรือสมาชิกในคณะผู้บริหารของนิติบุคคลจํานวนไม่น้อยกว่าก่ึงหน่ึง
หรือหุ้นส่วนผู้จัดการของห้างหุ้นส่วนกรรมการผู้จัดการของบริษัทหรือผู้มีอํานาจบริหารแต่ผู้เดียวของนิติบุคคลเป็น 
ผู้ซึ่งได้รับใบอนุญาตตามพระราชบัญญัติน้ี 

๒. เอกสารและหลักฐานในการขอรับใบอนุญาต 
๒.๑ สําเนาหนังสือบริคณห์สนธิหรือสําเนาหนังสือการรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลที่ได้รับรองมาแล้วไม่เกินหน่ึง
เดือนและหนังสือมอบอํานาจให้เป็นผู้ย่ืนคําขอแทนนิติบุคคลสําเนาทะเบียนบ้านสําเนาบัตรประจําตัวประชาชน 
ของผู้มอบอํานาจและผู้รับมอบอํานาจทุกคนรูปถ่ายปัจจุบันถ่ายไว้ไม่เกิน ๑ ปีหน้าตรง ไม่สวมหมวก ไม่สวมแว่นดํา
ของผู้รับมอบอํานาจขนาด ๒๕ มิลลิเมตร จํานวน ๒ รูป 
๒.๒ รายช่ือผู้มีอํานาจบริหารนิติบุคคล (ข้อ ๕ ในแบบคําขอรับใบอนุญาตฯประเภทนิติบุคคล) 
๒.๓ สําเนาใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม (ข้อ ๑.๒ ในคําแนะนําฯโดยเจ้าของใบอนุญาตจะต้อง 
ลงนามรับรองสําเนาถูกต้องด้วยตนเอง) 
๒.๔ สําเนาใบสําคัญแสดงการจดทะเบียนนิติบุคคล 
๒.๕ งบดุลประจําปีล่าสุดของนิติบุคคลที่ผู้สอบบัญชีรับรองงบแล้ว (กรณีนิติบุคคลจดทะเบียนไม่ถึง ๑ ปี อนุโลม 
ไม่ต้องแนบ) 
๒.๖ กรณีต่ออายุใบอนุญาตเกิน ๖๐ วัน แนบสําเนาใบอนุญาตการประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของนิติบุคคล
ฉบับเดิม (ประทับตราบริษัทและกรรมการที่มีอํานาจลงนาม) 
๒.๗ ย่ืนคําขอรับใบอนุญาตฯพร้อมชําระค่าธรรมเนียม ๑๐,๐๐๐ บาท หรือชําระค่าธรรมเนียมภายหลังคณะกรรมการ
สภาวิศวกรพิจารณา 

๓. คณะกรรมการสภาวิศวกรพิจารณา 

๔. สํานักงานสภาวิศวกรแจ้งผลการพิจารณาตามมติที่ประชุมคณะกรรมการสภาวิศวกร 

๕. ใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมนิติบุคคลให้มีอายุใช้ได้เป็นเวลาหน่ึงปีนับแต่วันออกใบอนุญาต 



 
 

๓๘ 
 

หมายเหตุ 
*กรณีมอบอํานาจ 
    - หนังสือมอบอํานาจให้เป็นผู้มีอํานาจแทนนิติบุคคล 
    - สําเนาบัตรประชาชนของผู้รับมอบอํานาจและผู้มอบอํานาจทุกคน 
    - สําเนาทะเบียนบ้านของผู้รับมอบอํานาจและผุ้มอบอํานาจทุกคน 
    - รูปถ่ายผู้รับมอบอํานาจขนาด ๑ น้ิวจํานวน ๒ รูปถ่ายไว้ไม่เกินหน่ึงปีหน้าตรงไม่สวมหมวกไม่สวมแว่นตาดํา 

**กรณีนิติบุคคลท่ีได้รับใบอนุญาตประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมมีการเปลี่ยนผู้มีอํานาจบริหารนิติบุคคลซึ่งเป็น 
ผู้มีใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมให้ส่งหนังสือแจ้งการเปลี่ยนแปลงผู้มีอํานาจบริหารนิติบุคคลพร้อม
ด้วยหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลแล้วต่อหัวหน้าสํานักงานสภาวิศวกรภายในสามสิบวันหลังการจดทะเบียน
เปลี่ยนแปลงผู้มีอํานาจบริหารนิติบุคคลกรณีไม่แจ้งการเปลี่ยนแปลงผู้มีอํานาจบริหารนิติบุคคลภายในกําหนดให้มีผล 
ขาดจากการเป็นนิติบุคคลที่ได้รับใบอนุญาตประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม - ผู้ย่ืนคําขอรับใบอนุญาตให้กรรมการผู้มี
อํานาจลงนาม (ที่ระบุตามหนังสือรับรอง) ลงนามและประทับตราสําคัญบริษัทหากผู้อ่ืนลงนามแทนต้องมีหนังสือและ
หลักฐานในการมอบอํานาจตามรายละเอียดข้างต้น 

- หลักฐาน/เอกสารประกอบในการย่ืนคําขอรับใบอนุญาตกรณีเป็นสําเนาต้องรับรองสําเนาถูกต้องและประทับตรา
สําคัญบริษัททุกแผ่น 
 - ใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมประเภทนิติบุคคลมีอายุ ๑ ปี 

*** กรณีคําขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วนและไม่อาจแก้ไข/เพ่ิมเติมได้ใน
ขณะนั้นผู้รับคําขอและผู้ย่ืนคําขอจะต้องลงนามบันทึกความบกพร่องและรายการเอกสาร/หลักฐานร่วมกันพร้อมกําหนด
ระยะเวลาให้ผู้ย่ืนคําขอดําเนินการแก้ไข/เพ่ิมเติมหากผู้ย่ืนคําขอไม่ดําเนินการแก้ไข/เพ่ิมเติมได้ภายในระยะเวลาที่กําหนด
ผู้รับคําขอจะดําเนินการคืนคําขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 

 *** พนักงานเจ้าหน้าที่จะยังไม่พิจารณาคําขอและยังไม่นับระยะเวลาดําเนินงานจนกว่าผู้ย่ืนคําขอจะดําเนินการแก้ไข 
คําขอหรือย่ืนเอกสารเพ่ิมเติมครบถ้วนตามบันทึกความบกพร่องน้ันเรียบร้อยแล้ว 

 *** ขั้นตอนการดําเนินงานตามคู่มือจะเร่ิมนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามที่ระบุไว้ใน 
คู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้ว 

*** ทั้งน้ีจะแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ย่ืนคําขอทราบภายใน ๗ วันนับแต่วันที่พิจารณาแล้วเสร็จ 
 
๑๓. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รบัผิดชอบ 

ที่ ประเภทขั้นตอน รายละเอียดของข้ันตอน
การบริการ 

ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

๑) การตรวจสอบ
เอกสาร 
 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบ
ความครบถ้วนสมบูรณ์
ของเอกสาร 
 

๑ วันทําการ ฝ่ายทะเบียน
และใบอนุญาต 

(การย่ืนเอกสารคําขอสามารถ
ดําเนินการได้ณช่องทางการ
ให้บริการตามที่มีปรากฎ) 
 
 



 
 

๓๙ 
 

ที่ ประเภทขั้นตอน รายละเอียดของข้ันตอน
การบริการ 

ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

๒) การพิจารณา 
 

คณะอนุกรรมการฯนิติ
บุคคลประชุมพิจารณา
คุณสมบัติและรับรองผล 
 

๓๐ วันทําการ ฝ่ายทะเบียน
และใบอนุญาต 

(คณะอนุกรรมการฯนิติบุคคลมี
กําหนดการประชุม ๑ ครั้งต่อ
เดือน) 

๓) การพิจารณา 
 

คณะกรรมการสภา
วิศวกรพิจารณาอนุมัติ 

๓๐ วันทําการ ฝ่ายทะเบียน
และใบอนุญาต 

(คณะกรรมการสภาวิศวกร
กําหนดการประชุม ๑ ครั้งต่อ
เดือน) 

๔) การลงนาม/
คณะกรรมการมี
มติ 
 

เจ้าหน้าที่นําเสนอ
ใบอนุญาตนิติบุคคลให้
นายกสภาวิศวกรลงนาม 

๑๔ วันทําการ ฝ่ายทะเบียน
และใบอนุญาต 

- 

ระยะเวลาดําเนินการรวม ๗๕ วันทําการ 
 

๑๔. งานบริการนี้ผา่นการดําเนินการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  
ยังไม่ผ่านการดําเนินการลดขั้นตอน 
 
๑๕. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคาํขอ 

๑๕.๑) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร
สําเนา 

หน่วยนบั
เอกสาร  หมายเหตุ 

๑) บัตรประจําตัว
ประชาชน 

กรมการปกครอง ๐ ๑ ฉบับ (กรณีที่มกีารมอบ
อํานาจให้ผู้ย่ืนคํา
ขอแทนนิติบุคคล 
ต้องมีสําเนาของทั้ง
ผู้มอบอํานาจและ
ผู้รับมอบอํานาจ
ทุกคน) 

๒) สําเนาทะเบียนบ้าน กรมการปกครอง ๐ ๑ ฉบับ (กรณีที่มกีารมอบ
อํานาจให้ผู้ย่ืนคํา
ขอแทนนิติบุคคล 
ต้องมีสําเนาของทั้ง
ผู้มอบอํานาจและ
ผู้รับมอบอํานาจ
ทุกคน) 

 



 
 

๔๐ 
 

๑๕.๒) เอกสารอ่ืน ๆ สาํหรบัย่ืนเพิ่มเติม 

ที่ รายการเอกสารยื่น
เพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร
สําเนา 

หน่วยนบั
เอกสาร  หมายเหตุ 

๑) สําเนาหนังสือ
บริคณห์สนธิหรือ
สําเนาหนังสือรับรอง
การจดทะเบียนนิติ
บุคคลพร้อม
วัตถุประสงค์ของนิติ
บุคคลที่รับรอง
มาแล้วไม่เกินหน่ึง
เดือน 

กระทรวงพาณิชย์ ๐ ๑ ฉบับ - 

๒) สําเนาใบสําคัญแสดง
การจดทะเบียนนิติ
บุคคล 

กระทรวงพาณิชย์ ๐ ๑ ฉบับ - 

๓) สําเนาใบอนุญาต
ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุมของ
บุคคลธรรมดา 

ฝ่ายทะเบียนและ
ใบอนุญาต 

๑ ๑ ฉบับ - 

๔) รายช่ือผู้มีอํานาจ
บริหารนิติบุคคล 

ฝ่ายทะเบียนและ
ใบอนุญาต 

๑ ๐ ฉบับ - 

๕) ผู้ถือหุ้นและผู้ได้รับ
ใบอนุญาตประกอบ
วิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุมได้ลงนาม
รับรองพร้อมวันที่
กํากับแล้วทุกคน (ข้อ 
๕ ในแบบคําขอรับ
ใบอนุญาตฯประเภท
นิติบุคคล) 

ฝ่ายทะเบียนและ
ใบอนุญาต 

๑ ๐ ฉบับ - 

๖) งบดุลประจําปีล่าสุด 
(กรณีนิติบุคคลจด
ทะเบียนไม่ถึง ๑ ปี
อนุโลมไม่ต้องแนบงบ
ดุลประจําปี) 

ฝ่ายทะเบียนและ
ใบอนุญาต 

๑ ๐ ฉบับ - 

๗) รูปถ่ายปัจจุบันของ
ผู้รับมอบอํานาจ
ขนาด ๒๕ มิลลิเมตร 

- ๒ ๐ ฉบับ (กรณีที่มกีารมอบ
อํานาจให้ผู้ย่ืนคําขอ
แทนนิติบุคคล 



 
 

๔๑ 
 

ที่ รายการเอกสารยื่น
เพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร
สําเนา 

หน่วยนบั
เอกสาร  หมายเหตุ 

ต้องมีสําเนาของทั้งผู้
มอบอํานาจและผู้รับ
มอบอํานาจทุกคน 
และรูปถ่ายต้องถ่ายไว้
ไม่เกิน ๑ ปีหน้าตรง
ไม่สวมหมวกไม่สวม
แว่นตาดํา) 

 
๑๖. ค่าธรรมเนียม 
๑) การขอรับใบอนุญาตเปน็ผูป้ระกอบวิชาชพีวิศวกรรมควบคุมประเภทนิติบุคคลอายุ ๑ ปี 

ค่าธรรมเนียม ๑๐,๐๐๐ บาท 
หมายเหตุ (สามารถชําระค่าธรรมเนียมพร้อมกับการย่ืนคําขอรับใบอนุญาตฯหรือชําระค่าธรรมเนียมภายหลัง
คณะกรรมการสภาวิศวกรพิจารณาอนุมัติ) 

 
๑๗. ช่องทางการรอ้งเรียน 
๑) ช่องทางการรอ้งเรียน สํานักงานสภาวิศวกร ฝ่ายทะเบียนและใบอนุญาต  สภาวิศวกร ๔๘๗/๑ ช้ัน ๒ 

อาคารว.ส.ท. ซอยรามคําแหง ๓๙ ถนนรามคําแหง แขวงพลับพลา เขตวังทองหลาง กรุงเทพมหานคร ๑๐๓๑๐ 
หมายเหตุ (เฉพาะวันทําการเท่าน้ัน) 

๒) ช่องทางการรอ้งเรียนE-mail : meeting.li@coe.or.th 
๓) ช่องทางการรอ้งเรียนโทรศพัท์ : สายด่วน  ๑๓๐๓ 

หมายเหตุ (เฉพาะวันทําการเท่าน้ัน) 
๔) ช่องทางการรอ้งเรียนศูนย์บริการประชาชนสํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 

หมายเหตุ (เลขที่ ๑ ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. ๑๐๓๐๐ / สายด่วน ๑๑๑๑ / www.๑๑๑๑.go.th / ตู้ปณ.
๑๑๑๑ เลขที่ ๑ ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. ๑๐๓๐๐) 

 
๑๘. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  
๑) คําขอรับใบอนุญําตเป็นผู้ประกอบวิชําชีพวิศวกรรมควบคุมประเภทนิติบุคคล 

 
 

 
 

 
  



 
 

๔๒ 
 

๘. คู่มือสาํหรบัประชาชน: การขอต่ออายุใบอนุญาตเปน็ผู้ประกอบวิชาชพีวิศวกรรมควบคุมประเภทนิติบุคคล 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ:ฝ่ายทะเบียนและใบอนุญาต 
กระทรวง:หน่วยงานที่ไม่สังกัดกระทรวง 
 
๑. ชื่อกระบวนงาน: การขอต่ออายุใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมประเภทนิติบุคคล 
๒. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน:ฝ่ายทะเบียนและใบอนุญาต 
๓. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว  
๔. หมวดหมู่ของงานบริการ:อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
๕. กฎหมายที่ใหอํ้านาจการอนญุาต หรือทีเ่ก่ียวข้อง: 
๑) ข้อบังคับสภาวิศวกรว่าด้วยการออกใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมประเภทนิติบุคคลพ.ศ.๒๕๔๓
๒) ข้อบังคับสภาวิศวกรว่าด้วยการออกใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมประเภทนิติบุคคล(ฉบับที่ ๒) 

พ.ศ.๒๕๕๔ 
 

๖. ระดับผลกระทบ: บริการทั่วไป  
๗. พื้นที่ให้บริการ: ส่วนกลาง, ส่วนภูมิภาค  
๘. กฎหมายข้อบงัคับ/ข้อตกลงที่กําหนดระยะเวลา ไม่ม ี  

ระยะเวลาที่กําหนดตามกฎหมาย / ข้อกําหนด ฯลฯ ๐ นาท ี
๙. ข้อมูลสถิติ 
 จํานวนเฉลี่ยต่อเดือน   ๕๐  
 จํานวนคําขอที่มากที่สุด   ๙๐  
 จํานวนคําขอที่น้อยทีสุ่ด   ๒๗  
๑๐. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน [สําเนาคู่มือประชาชน] การขอต่ออายุใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม

ประเภทนิติบุคคล ๒๑/๐๕/๒๕๕๘ ๐๘:๔๖  
๑๑. ช่องทางการให้บริการ  
๑) สถานที่ให้บรกิาร สํานักงานสภาวิศวกร ๔๘๗/๑ ช้ัน ๒ อาคาร ว.ส.ท.  ซ.รามคําแหง๓๙ แขวงพลับพลา 

 เขตวังทองหลาง กรุงเทพมหานคร ๑๐๓๑๐ /ติดต่อด้วยตนเองณหน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ ถึง วันเสาร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ต้ังแต่เวลา 
 ๐๘:๓๐ - ๑๖:๐๐ น. 
หมายเหตุ (ยกเว้นว้นหยุดราชการตามประกาศของคณะรัฐมนตรี และ วันหยุดตามประกาศของสภาวิศวกร) 

๒) สถานที่ให้บรกิาร สภาวิศวกรศูนย์บริการสมาชิกภาคเหนือ คณะวิศวกรรมศาสตร์ มหาวิทยาลัยเชียงใหม่ ๒๓๙  
ถ.ห้วยแก้ว ต.สุเทพ อ.เมือง จ.เชียงใหม่ ๕๐๒๐๐ /ติดต่อด้วยตนเอง ณ ศูนย์บริการร่วม 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ต้ังแต่เวลา  
๐๘:๐๐ - ๑๗:๐๐ น. 
หมายเหตุ (ยกเว้นว้นหยุดราชการตามประกาศของคณะรัฐมนตรี และ วันหยุดตามประกาศของสภาวิศวกร) 

๓) สถานที่ให้บรกิาร สภาวิศวกรศูนย์บริการสมาชิกภาคตะวันออกเฉียงเหนือ คณะวิศวกรรมศาสตร์
มหาวิทยาลัยขอนแก่น ๑๒๓ หมู่ที่ ๑๖ ถ.มติรภาพ ต.ในเมือง อ.เมือง จ.ขอนแก่น ๔๐๐๐๒ /ติดต่อด้วยตนเอง  
ณ ศูนย์บริการร่วม 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ต้ังแต่เวลา  



 
 

๔๓ 
 

๐๘:๐๐ - ๑๗:๐๐ น. 
หมายเหตุ (ยกเว้นว้นหยุดราชการตามประกาศของคณะรัฐมนตรี และ วันหยุดตามประกาศของสภาวิศวกร) 

 
๑๒. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นคาํขอ และในการพิจารณาอนญุาต 
การขอต่ออายุใบอนุญาตฯประเภทนิติบุคคลต้องมีคุณสมบัติตามข้อบังคับสภาวิศวกรว่าด้วยการออกใบอนุญาตเป็น 
ผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมประเภทนิติบุคคล พ.ศ. ๒๕๔๓ และแก้ไขตามข้อบังคับสภาวิศวกรว่าด้วยการออก
ใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมประเภทนิติบุคคล (ฉบับที่ ๒) พ.ศ. ๒๕๕๔ มีรายละเอียดดังน้ี 

๑. กรอกรายละเอียดในองค์กร 
  - พิมพ์รายช่ือวิศวกรผู้มีใบอนุญาตของนิติบุคคลในตารางรายช่ือผู้ได้รับใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุมจากน้ันให้กรรมการผู้มีอํานาจลงนามรับรองข้อความในตารางฯข้างต้น 

๒. เอกสารประกอบเพ่ือการพิจารณา 
  - สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลพร้อมวัตถุประสงค์ที่รับรองแล้วไม่เกินหน่ึงเดือนนับต้ังแต่วันย่ืนเรื่อง 
(ประทับตราบริษัทและกรรมการที่มีอํานาจลงนาม) 
  - สําเนาใบอนุญาตการประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของกรรมการบริษัท (เจ้าตัวรับรองสําเนาถูกต้อง) 
  - สําเนาใบอนุญาตการประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของนิติบุคคล (ประทับตราบริษัทและกรรมการ 
ที่มีอํานาจลงนาม) 
       ***กรณีมอบอํานาจต้องมีหนังสือมอบอํานาจพร้อมสําเนาบัตรประชาชนของผู้มอบอํานาจและผู้รับมอบอํานาจ 

๓. เมื่อย่ืนเอกสารเพ่ือขอต่ออายุใบอนุญาตประเภทนิติบุคคลพร้อมกับชําระเงินค่าธรรมเนียมแล้วสภาวิศวกรจะแจ้งผล
การพิจารณาให้ทราบภายหลัง 

๔. อัตราค่าธรรมเนียมในการต่ออายุใบอนุญาตมีดังน้ี 
 - ต่ออายุใบอนุญาตกําหนดภายใน ๙๐ วันก่อนวันที่ใบอนุญาตหมดอายุ ๓,๐๐๐ บาท 
 - ต่ออายุใบอนุญาตภายใน ๖๐ วันนับแต่วันที่ใบอนุญาตหมดอายุ ๕,๐๐๐ บาท 
 * กรณีใบอนุญาตหมดอายุเกิน ๖๐ วันต้องย่ืนคําขอรับใบอนุญาตใหม่และชําระค่าธรรมเนียม ๑๐,๐๐๐ บาท 

๕. เอกสารที่ต้องส่งคืนสภาวิศวกร 
 - แบบคําขอต่ออายุใบอนุญาต 
 - เอกสารประกอบการพิจารณาข้างต้น 
 
หมายเหตุ ** กรณีคําขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วนและไม่อาจแก้ไข/เพ่ิมเติมได้
ในขณะนั้นผู้รับคําขอและผู้ย่ืนคําขอจะต้องลงนามบันทึกความบกพร่องและรายการเอกสาร/หลักฐานร่วมกันพร้อม
กําหนดระยะเวลาให้ผู้ย่ืนคําขอดําเนินการแก้ไข/เพ่ิมเติมหากผู้ย่ืนคําขอไม่ดําเนินการแก้ไข/เพ่ิมเติมได้ภายในระยะเวลา 
ที่กําหนดผู้รับคําขอจะดําเนินการคืนคําขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 

 ** พนักงานเจ้าหน้าที่จะยังไม่พิจารณาคําขอและยังไม่นับระยะเวลาดําเนินงานจนกว่าผู้ย่ืนคําขอจะดําเนินการแก้ไข 
คําขอหรือย่ืนเอกสารเพ่ิมเติมครบถ้วนตามบันทึกความบกพร่องน้ันเรียบร้อยแล้ว 



 
 

๔๔ 
 

 ** ขั้นตอนการดําเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาต้ังแต่เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามที่ระบุไว้ใน 
คู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้ว 

 **ทั้งน้ีจะแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ย่ืนคําขอทราบภายใน ๗ วันนับแต่วันที่พิจารณาแล้วเสร็จ 

๑๓. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รบัผิดชอบ 

ที่ ประเภทขั้นตอน รายละเอียดของข้ันตอน
การบริการ 

ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

๑) การตรวจสอบ
เอกสาร 
 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความ
ครบถ้วนสมบูรณ์ของ
เอกสารและรบัชําระเงิน
ค่าใบอนุญาต 
 

๑ วันทําการ ฝ่ายทะเบียน
และ
ใบอนุญาต 

(การย่ืนเอกสารคําขอสามารถ
ดําเนินการได้ณช่องทางการ
ให้บริการตามที่ปรากฏ) 

๒) การพิจารณา 
 

คณะอนุกรรมการฯนิติ
บุคคลประชุมพิจารณา
คุณสมบัติและรับรองผล 
 

๓๐ วันทําการ ฝ่ายทะเบียน
และ
ใบอนุญาต 

(คณะอนุกรรมการฯนิติบุคคล
กําหนดการประชุม ๑ ครั้งต่อ
เดือน) 

๓) การพิจารณา 
 

คณะกรรมการสภาวิศวกร
พิจารณาอนุมัติ 
 

๓๐ วันทําการ ฝ่ายทะเบียน
และ
ใบอนุญาต 

(คณะกรรมการสภาวิศวกร
กําหนดการประชุม ๑ ครั้งต่อ
เดือน) 

๔) การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ 
 

เจ้าหน้าที่นําเสนอ
ใบอนุญาตฯต่ออายุให้
นายกสภาวิศวกรลงนาม 
 

๑๔ วันทําการ ฝ่ายทะเบียน
และ
ใบอนุญาต 

(กรณีไม่ผ่านให้แจ้งให้นิติ
บุคคลทราบถึงเหตุผล) 

ระยะเวลาดําเนินการรวม ๗๕ วันทําการ 
 

๑๔. งานบริการนี้ผา่นการดําเนินการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  
ยังไม่ผ่านการดําเนินการลดขั้นตอน 
 
๑๕. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคาํขอ 

๑๕.๑) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร
สําเนา 

หน่วยนบั
เอกสาร  หมายเหตุ 

๑) บัตรประจําตัว
ประชาชน 

กรมการปกครอง ๐ ๑ ฉบับ (กรณีมอบอํานาจต้องมี
หนังสือมอบอํานาจพร้อม
สําเนาบัตรประชาชนของ
ผู้มอบอํานาจและผู้รับ
มอบอํานาจ) 



 
 

๔๕ 
 

๑๕.๒) เอกสารอ่ืน ๆ สาํหรบัย่ืนเพิ่มเติม 

ที่ รายการเอกสาร
ย่ืนเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร
สําเนา 

หน่วยนบั
เอกสาร  หมายเหตุ 

๑) สําเนาหนังสือ
รับรองการจด
ทะเบียนนิติ
บุคคลพร้อม
วัตถุประสงค์ที่
รับรองแล้วไม่
เกินหน่ึงเดือน
นับต้ังแต่วันย่ืน
เรื่อง 
(ประทับตรา
บริษัทและ
กรรมการที่มี
อํานาจลงนาม) 

กระทรวงพาณิชย์ ๐ ๑ ฉบับ - 

๒) สําเนา
ใบอนุญาต
ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรม
ควบคุมของ
กรรมการบริษทั 
(เจ้าตัวรับรอง
สําเนาถูกต้อง) 

ฝ่ายทะเบียนและ
ใบอนุญาต 

๐ ๑ ฉบับ - 

๓) สําเนา
ใบอนุญาตการ
ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรม
ควบคุมของนิติ
บุคคล 
(ประทับตรา
บริษัทและ
กรรมการที่มี
อํานาจลงนาม) 

ฝ่ายทะเบียนและ
ใบอนุญาต 

๐ ๑ ฉบับ - 

 
 
 
 



 
 

๔๖ 
 

๑๖. ค่าธรรมเนียม 
๑) ๑. ต่ออายุใบอนุญาตก่อนหมดอายุ ๙๐ วันชําระเงิน ๓,๐๐๐ บาท 

ค่าธรรมเนียม  ๓,๐๐๐ บาท 
 

๒) ๒. ต่ออายุใบอนุญาตหลังใบอนุญาตหมดอายุไม่เกิน ๖๐ วันชําระเงนิ ๕,๐๐๐ บาท 
ค่าธรรมเนียม  ๕,๐๐๐ บาท 
 

๓) ๓. ต่ออายุใบอนุญาตหลังใบอนุญาตหมดอายุเกิน ๖๐ วัน (ย่ืนคาํขอรับใบอนุญาตใหม่ ) ชําระเงนิ ๑๐,๐๐๐ 
บาท 
ค่าธรรมเนียม  ๑๐,๐๐๐ บาท 
 

๑๗. ช่องทางการรอ้งเรียน 
๑) ช่องทางการรอ้งเรียน  สํานักงานสภาวิศวกร ๔๘๗/๑ ซ.รามคําแหง ๓๙ แขวงพลับพลา เขตวังทองหลาง 

กรุงเทพมหานคร ๑๐๓๑๐ 
หมายเหตุ (เฉพาะวันทําการเท่าน้ัน) 

๒) ช่องทางการรอ้งเรียน meeting.li@coe.or.th 
๓) ช่องทางการรอ้งเรียน  สายด่วนสภาวิศวกร ๑๓๐๓ 

หมายเหตุ (เฉพาะวันทําการเท่าน้ัน) 
๔) ช่องทางการรอ้งเรียน ศูนย์บริการประชาชน  สํานักปลดัสํานักนายกรัฐมนตร ี

หมายเหตุ (เลขท่ี ๑ ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. ๑๐๓๐๐ ด่วน ๑๑๑๑ / www.๑๑๑๑.go.th / ตู้ปณ.๑๑๑๑ 
เลขที่ ๑ ถ.พิษณุโลก เขตดุสติ กทม. ๑๐๓๐๐) 

 
๑๘. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  
๑) คําขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมประเภทนิติบุคคล 

 
 
 
 
  



 
 

๔๗ 
 

๙. คู่มือสาํหรบัประชาชน: การขึ้นทะเบียนวิศวกรวิชาชีพอาเซียน (ASEAN Chartered Professional Engineer) 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ:สภาวิศวกร 
กระทรวง:หน่วยงานที่ไม่สังกัดกระทรวง 
 
๑. ชื่อกระบวนงาน:การข้ึนทะเบียนวิศวกรวิชาชีพอาเซียน (ASEAN Chartered Professional Engineer) 
๒. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน:สภาวิศวกร 
๓. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานที่เช่ือมโยงหลายหน่วยงาน  
๔. หมวดหมู่ของงานบริการ:ขึน้ทะเบียน  
๕. กฎหมายที่ใหอํ้านาจการอนญุาต หรือทีเ่ก่ียวข้อง: 
๑) พระราชบัญญัติวิศวกร พ.ศ. ๒๕๔๒ 
๒) ระเบียบคณะกรรมการสภาวิศวกรว่าด้วยการข้ึนทะเบียนวิศวกรวิชาชีพอาเซียน (ASEAN Chartered 

Professional Engineer) พ.ศ. ๒๕๕๗ 
๖. ระดับผลกระทบ: บริการทั่วไป  
๗. พื้นที่ให้บริการ: ส่วนกลาง  
๘. กฎหมายข้อบงัคับ/ข้อตกลงที่กําหนดระยะเวลา ไม่ระบุ  

ระยะเวลาที่กําหนดตามกฎหมาย / ข้อกําหนด ฯลฯ ๐ วันทําการ 
๙. ข้อมูลสถิติ 
 จํานวนเฉลี่ยต่อเดือน    ๕  
 จํานวนคําขอที่มากที่สุด   ๑๐  
 จํานวนคําขอที่น้อยทีสุ่ด    ๒  
๑๐. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน [สําเนาคู่มือประชาชน] การข้ึนทะเบียนวิศวกรวิชาชีพอาเซียน ๑๘/๐๕/๒๐๑๕ ๑๑:๒๑  
๑๑. ช่องทางการให้บริการ  
๑) สถานที่ให้บรกิาร สภาวิศวกร ๔๘๗/๑ ช้ัน ๒ อาคาร วสท. ซอยรามคาํแหง ๓๙ ถนนรามคําแหง แขวงพลับพลา 

เขตวังทองหลาง กรุงเทพฯ ๑๐๓๑๐ /ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ ถึง วันเสาร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ต้ังแต่เวลา  
๐๘:๓๐ - ๑๖:๐๐ น. 
หมายเหตุ (ยกเว้นวันหยุดราชการตามประกาศของคณะรัฐมนตรีและวันหยุดตามประกาศของสภาวิศวกร) 

๒) สถานที่ให้บรกิารสภาวิศวกรศูนย์บริการสมาชิกภาคเหนือ คณะวิศวกรรมศาสตร์ มหาวิทยาลัยเชียงใหม่ ๒๓๙ 
ถนนห้วยแก้ว ต.สุเทพ อ.เมือง จ.เชียงใหม่ ๕๐๒๐๐ /ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ต้ังแต่เวลา  
๐๘:๐๐ - ๑๗:๐๐ น. 
หมายเหตุ (ยกเว้นวันหยุดราชการตามประกาศของคณะรัฐมนตรีและวันหยุดตามประกาศของสภาวิศวกร) 

๓) สถานที่ให้บรกิาร สภาวิศวกรศูนย์บริการสมาชิกภาคตะวันออกเฉียงเหนือ คณะวิศวกรรมศาสตร์
มหาวิทยาลัยขอนแก่น ๑๒๓ หมู่ ๑๖ ถ.มิตรภาพ ต.ในเมือง อ.เมือง จ.ขอนแก่น ๔๐๐๐๒ /ติดต่อด้วยตนเอง  
ณ หน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ต้ังแต่เวลา  
๐๘:๐๐ - ๑๗:๐๐ น. 
หมายเหตุ (ยกเว้นวันหยุดราชการตามประกาศของคณะรัฐมนตรีและวันหยุดตามประกาศของสภาวิศวกร) 



 
 

๔๘ 
 

๔) สถานที่ให้บรกิารCall Center ๑๓๐๓/โทรศัพท์ 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ต้ังแต่เวลา  
๐๘:๐๐ - ๑๗:๐๐ น. 
หมายเหตุ (ยกเว้นวันหยุดราชการตามประกาศของคณะรัฐมนตรีและวันหยุดตามประกาศของสภาวิศวกร) 

 
๑๒. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นคาํขอ และในการพิจารณาอนญุาต 
คุณสมบัติของผู้ขอขึ้นทะเบียนวิศวกรวิชาชีพอาเซียน (ASEAN Chartered Professional Engineer: ACPE) 
 
สําหรับผู้ที่ประสงค์จะได้รับสิทธิประโยชน์ในฐานะวิศวกรวิชาชีพอาเซียน (ASEAN Chartered Professional Engineer: 
ACPE) ให้ย่ืนคําขอพร้อมชําระค่าคําขอข้ึนทะเบียนต่อสํานักงานสภาวิศวกรตามแบบคําขอขึ้นทะเบียนและหลักฐานที่
คณะกรรมการสภาวิศวกรกําหนดและต้องมีคุณสมบัติของผู้ขอขึ้นทะเบียนวิศวกรวิชาชีพอาเซียน (ACPE) ดังต่อไปน้ี 

๑. ผู้ขอขึ้นทะเบียนวิศวกรวิชาชีพอาเซียนในสาขาวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมตามกฎกระทรวงท่ีออกตามความใน
พระราชบัญญัติวิศวกร พ.ศ.๒๕๔๒ 

(๑) เป็นบุคคลธรรมดาที่มีสัญชาติไทยและต้องเป็นผู้ได้รับใบอนุญาตประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมในสาขาวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุมที่ย่ืนคําขอ 
(๒) มีประสบการณ์ในภาคปฏิบัติวิชาชีพมาแล้วไม่น้อยกว่าเจ็ดปีหลังจบการศึกษาระดับปริญญาทางวิศวกรรมหรือ
เทียบเท่าที่ได้รับการยอมรับจากสภาวิศวกร 
(๓ ) มีประสบการณ์ไม่ น้อยกว่าสองปีในการรับผิดชอบงานด้านวิศวกรรมควบคุมที่ เ ด่นชัด 
(๔) มีหน่วยความรู้ตามระเบียบคณะกรรมการสภาวิศวกรว่าด้วยการพัฒนาวิชาชีพต่อเน่ืองตามที่คณะกรรมการ 
สภาวิศวกรกําหนด 
(๕) ไม่เคยถูกสั่งพักใช้ใบอนุญาตหรือเพิกถอนใบอนุญาต 
 

 
๒. ผู้ขอขึ้นทะเบียนวิศวกรวิชาชีพอาเซียนในสาขาวิชาชีพวิศวกรรมตามกฎกระทรวงที่ออกตามความในพระราชบัญญัติ
วิศวกร พ.ศ. ๒๕๔๒ 

(๑) เป็นบุคคลธรรมดาที่มีสัญชาติไทยและต้องเป็นสมาชิกสามัญหรือสมาชิกวิสามัญ 
(๒) สําเร็จการศึกษาระดับปริญญาตรีสาขาวิศวกรรมศาสตร์หรือเทียบเท่า 
(๓) มีประสบการณ์ในภาคปฏิบัติวิชาชีพมาแล้วไม่น้อยกว่าเจ็ดปีหลังจบการศึกษา 
(๔) มีประสบการณ์ไม่น้อยกว่าสองปีในการรับผิดชอบงานด้านวิศวกรรมที่เด่นชัด 
(๕) มีหน่วยความรู้ตามระเบียบคณะกรรมการสภาวิศวกรว่าด้วยการพัฒนาวิชาชีพต่อเน่ืองตามที่คณะกรรมการ 
สภาวิศวกรกําหนด 
(๖) ไม่เป็นผู้ประพฤติผิดจรรยาบรรณอันจะนํามาซึ่งความเสื่อมเสียเกียรติศักด์ิแห่งวิชาชีพตามที่กําหนดในข้อบังคับ
สภาวิศวกรระเบียนคณะกรรมการสภาวิศวกรว่าด้วยการขึ้นทะเบียนวิศวกรวิชาชีพอาเซียนพ.ศ. ๒๕๕๗ 
ทั้งน้ีวิศวกรวิชาชีพอาเซียน (ACPE) จะประกอบวิชาชีพวิศวกรรมได้เฉพาะในขอบข่ายงานท่ีได้รับอนุญาตตามความ
ชํานาญของวิศวกรวิชาชีพผู้น้ันภายใต้ข้อตกลงยอมรับร่วมฯเท่าน้ัน 
 
 



 
 

๔๙ 
 

ขั้นตอนการข้ึนทะเบียนวิศวกรวิชาชีพอาเซียน (ACPE) 
 
ผู้ที่ประสงค์จะขึ้นทะเบียนวิศวกรวิชาชีพอาเซียนจะต้องดําเนินการดังน้ี 

๑. กรอกแบบคําขอข้ึนทะเบียนฯที่กําหนดให้สมบูรณ์พร้อมย่ืนเอกสารประกอบการข้ึนทะเบียนฯตามที่กําหนดมาที่
สํานักงานสภาวิศวกร 

๒. ชําระค่าคําขอข้ึนทะเบียนจํานวน ๑,๐๐๐ บาทที่สํานักงานสภาวิศวกรเมื่อสภาวิศวกรได้รับแบบคําขอขึ้นทะเบียนฯ 
ที่ครบสมบูรณ์คณะอนุกรรมการกํากับการข้ึนทะเบียนฯ (Monitoring Committee) จะมอบหมายคณะทํางานในการ
พิจารณาและตรวจประเมินคุณสมบัติของผู้ย่ืนคําขอขึ้นทะเบียนฯผู้ที่มีคุณสมบัติตรงตามเกณฑ์ที่กําหนดจะได้รับการ
รับรองและออกใบรับรองวิศวกรวิชาชีพอาเซียนโดยคณะกรรมการประสานงานด้านวิศวกรวิชาชีพอาเซียน (ACPECC) 

๓. ชําระค่าใบรับรองการข้ึนทะเบียนฯจํานวน ๒,๐๐๐ บาทและรับใบรับรองการข้ึนทะเบียนวิศวกรวิชาชีพอาเซียน 

 
หมายเหตุ 

 ** กรณีคําขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วนและไม่อาจแก้ไข/เพ่ิมเติมได้ใน
ขณะน้ันผู้รับคําขอและผู้ย่ืนคําขอจะต้องลงนามบันทึกความบกพร่องและรายการเอกสาร/หลักฐานพร้อมกําหนด
ระยะเวลาให้ผู้ย่ืนคําขอดําเนินการแก้ไข/เพ่ิมเติมหากผู้ย่ืนคําขอไม่ดําเนินการแก้ไข/เพ่ิมเติมได้ภายในระยะเวลาที่กําหนด
ผู้รับคําขอจะดําเนินการคืนคําขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 

 ** พนักงานเจ้าหน้าที่จะยังไม่พิจารณาคําขอและยังไม่นับระยะเวลาดําเนินงานจนกว่าผู้ย่ืนคําขอจะดําเนินการแก้ไขคํา
ขอหรือย่ืนเอกสารเพ่ิมเติมครบถ้วนตามบันทึกความบกพร่องน้ันเรียบร้อยแล้ว 

 ** ขั้นตอนการดําเนินงานตามคู่มือจะเร่ิมนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามท่ีระบุไว้ในคู่มือ
ประชาชนเรียบร้อยแล้ว 

 **การแจ้งผลการพิจารณา 
สภาวิศวกรจะแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ย่ืนคําขอทราบภายใน ๗ วันนับแต่วันที่พิจารณาแล้วเสร็จโดยผู้ย่ืนคําขอสามารถ
แจ้งความประสงค์การขอรับใบรับรองฯได้ดังน้ี 

๑. กรณีขอรับใบรับรองฯด้วยตนเองโดยเดินทางมารับที่สภาวิศวกรและดําเนินการชําระเงินณสํานักงานสภาวิศวกร 
๒. กรณีขอรับใบรับรองฯทางไปรษณีย์โดยพิมพ์ใบแจ้งชําระเงินทางเว็บไซต์สภาวิศวกรและชําระเงินณธนาคาร
พาณิชย์ 

สภาวิศวกรจะจัดส่งใบรับรองฯให้แก่ผู้ย่ืนคําขอขึ้นทะเบียนฯภายใน ๒๐ วันทําการนับจากวันที่ชําระค่าธรรมเนียม 
http://www.coe.or.th/coe/engDiv/main/appMain.php?aMain=๒&amp;aMenu=๐๑๓๑ 
 

 
 
 
 



 
 

๕๐ 
 

๑๓. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รบัผิดชอบ 

ที่ ประเภท
ขั้นตอน 

รายละเอียดของข้ันตอนการ
บริการ 

ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานท่ี
รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

๑) การตรวจสอบ
เอกสาร 
 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความ
ครบถ้วนสมบูรณ์ของเอกสาร 
 

๑๕ นาที - (การย่ืนเอกสารคําขอสามารถ
ดําเนินการได้ณช่องทางการ
ให้บริการตามที่ปรากฏ) 

๒) การพิจารณา 
 

ตรวจสอบพิจารณาหลักฐาน
และพิจารณาคะแนนกิจกรรม
การพัฒนาวิชาชีพวิศวกรรม
ต่อเน่ือง (CPD) โดยคณะทํางาน
พัฒนาวิชาชีพวิศวกรรมต่อเน่ือง 
(CPD) 

๓๐ วันทําการ - (คณะทํางานพัฒนาวิชาชีพ
วิศวกรรมต่อเน่ือง (CPD) มี
กําหนดการประชุม ๑ ครั้งต่อ
เดือน) 

๓) การพิจารณา 
 

ตรวจสอบพิจารณาคุณสมบัติ
โดยคณะอนุกรรมการทดสอบ
ความรู้ความชํานาญระดับ
สามัญวิศวกรสาขาวิศวกรรม
ควบคุม 

๓๐ วันทําการ - (คณะอนุกรรมการทดสอบ
ความรู้ความชํานาญระดับสามัญ
วิศวกรสาขาวิศวกรรมควบคมุมี
กําหนดการประชุม ๑ ครั้งต่อ
เดือน) 

๔) การพิจารณา 
 

รับรองคุณสมบัติโดย
คณะอนุกรรมการกํากับการขึ้น
ทะเบียนวิศวกรเอเปคและ
วิศวกรวิชาชีพอาเซียน 
(Monitoring Committee) 
 

๓๐ วันทําการ - (คณะอนุกรรมการกํากับการขึ้น
ทะเบียนวิศวกรเอเปคและ
วิศวกรวิชาชีพอาเซียน 
(Monitoring Committee) มี
กําหนดการประชุม ๑ ครั้งต่อ
เดือน) 

๕) การพิจารณา 
 

เสนอรายช่ือผู้ย่ืนคําขอขึ้น
ทะเบียนวิศวกรวิชาชีพอาเซียน
ต่อคณะกรรมการสภาวิศวกร 
 

๓๐ วันทําการ - (คณะกรรมการสภาวิศวกรมี
กําหนดการประชุม ๑ ครั้งต่อ
เดือน) 

๖) การพิจารณา
โดยหน่วยงาน
อ่ืน 
 

รับรองคุณสมบัติผู้ย่ืนคําขอขึ้น
ทะเบียนวิศวกรวิชาชีพอาเซียน
โดยคณะกรรมการประสานงาน
ด้านวิศวกรวิชาชีพอาเซียน 
 

๑๒๐ วันทํา
การ 

- (การพิจารณาอนุมัติรับรองตาม
วาระการประชุมของอาเซียนมี
กําหนดจัดขึ้นทุก ๔ เดือนหรือ ๓ 
ครั้ง/ปี) 

๗) การลงนาม/
คณะกรรมการ
มีมติ 
 

คณะกรรมการประสานงานด้าน
วิศวกรวิชาชีพอาเซียนพิจารณา
ลงนามและออกใบรับรอง
วิศวกรวิชาชีพอาเซียน 

๓๐ วันทําการ -  

ระยะเวลาดําเนินการรวม ๒๗๑ วันทําการ 



 
 

๕๑ 
 

 
๑๔. งานบริการนี้ผา่นการดําเนินการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  
ยังไม่ผ่านการดําเนินการลดขั้นตอน 
 
๑๕. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคาํขอ 

๑๕.๑) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที่ รายการเอกสารยืนยัน
ตัวตน 

หน่วยงาน
ภาครัฐผู้

ออกเอกสาร

จํานวนเอกสาร
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร
สําเนา 

หน่วยนบั
เอกสาร  หมายเหตุ 

๑) บัตรประจําตัวประชาชน กรมการ
ปกครอง 

๑ ๑ ฉบับ - 

 
๑๕.๒) เอกสารอ่ืน ๆ สาํหรบัย่ืนเพิ่มเติม 

ที่ รายการเอกสาร 
ย่ืนเพิ่มเติม 

หน่วยงาน
ภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร
สําเนา 

หน่วยนบั
เอกสาร  หมายเหตุ 

๑) แบบคําขอขึ้นทะเบียน
วิศวกรวิชาชีพอาเซียน 

- ๑ ๑ ฉบับ (ย่ืนคําขอขึ้นทะเบียน
ตามแบบที่
คณะกรรมการสภา
วิศวกรกําหนดและ
กรอกข้อมูลเป็น
ภาษาอังกฤษให้
ครบถ้วนพร้อมลง
ลายมือช่ือในแบบคํา
ขอขึ้นทะเบียนด้วย
ตนเอง) 

๒) รูปถ่ายขนาด ๑ น้ิว - ๑ ๑ ฉบับ - 
๓) สําเนาใบอนุญาตประกอบ

วิชาชีพวิศวกรรมควบคุม
หรือสําเนาบัตรประชาชน
ของผู้รับรองประสบการณ์
การประกอบวิชาชีพ 

- ๑ ๑ ฉบับ (เจ้าของใบอนุญาตฯ
หรือบัตรประชาชนลง
ลายมือช่ือรับรอง
สําเนาถูกต้อง) 

๔) หนังสือรับรองและเอกสาร
ประกอบการเข้าร่วม
กิจกรรมพัฒนาวิชาชีพ
ต่อเน่ือง (CPD) ที่
เก่ียวข้อง 
 

- ๑ ๑ ฉบับ (สําเนาหลักฐาน
กิจกรรม CPD ที่เข้า
ร่วมตามท่ีแจ้งในแบบ
คําขอขึ้นทะเบียน) 



 
 

๕๒ 
 

ที่ รายการเอกสาร 
ย่ืนเพิ่มเติม 

หน่วยงาน
ภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร
สําเนา 

หน่วยนบั
เอกสาร  หมายเหตุ 

๕) เอกสารแสดงปริมาณงาน
และคุณภาพของผลงานใน
การประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมที่รับรองโดยผู้
ได้รับใบอนุญาตประกอบ
วิชาชีพวิศวกรรมควบคุม
ในระดับสามัญวิศวกรหรือ
วุฒิวิศวกรหรือเจ้าของ
สถานประกอบการที่ผู้ย่ืน
คําขอทํางานอยู่ 

- ๑ ๑ ฉบับ (ผู้ได้รับใบอนุญาต
ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุมใน
ระดับสามัญวิศวกร
หรือวุฒิวิศวกรหรือ
เจ้าของสถาน
ประกอบการที่ผู้ย่ืนคํา
ขอฯทํางานอยู่ลง
ลายมือช่ือรับรอง
ผลงาน) 

 
๑๖. ค่าธรรมเนียม 
๑) ค่าคาํขอขึน้ทะเบียนวิศวกรวิชาชีพอาเซียนอายุสามป ี

ค่าธรรมเนียม ๑,๐๐๐ บาท 
หมายเหตุ (ชําระเมื่อย่ืนแบบคําขอขึ้นทะเบียนฯ) 
 

๒) ค่าใบรับรองการขึน้ทะเบียนวิศวกรวิชาชพีอาเซียน 
ค่าธรรมเนียม ๒,๐๐๐ บาท 
หมายเหตุ (ชําระเมื่อแจ้งให้ชําระค่าใบรับรองฯ) 
 

๑๗. ช่องทางการรอ้งเรียน 
๑) ช่องทางการรอ้งเรียน สํานักงานสภาวิศวกร ฝ่ายต่างประเทศ สภาวิศวกร ๔๘๗/๑ ช้ัน ๒ อาคาร วสท. ซอย

รามคําแหง ๓๙ ถนนรามคําแหง แขวงพลบัพลา เขตวังทองหลาง กรุงเทพฯ ๑๐๓๑๐ 
หมายเหตุ (เฉพาะวันทําการเท่าน้ัน) 

๒) ช่องทางการรอ้งเรียนอีเมล์ secretary.gen@coe.or.th  
๓) ช่องทางการรอ้งเรียนโทรศพัท์ ๐๒๙๓๕๖๘๖๘ ต่อ ๘๑๘ 

หมายเหตุ (เฉพาะวันทําการเท่าน้ัน) 
๔) ชอ่งทางการรอ้งเรียน ศูนย์บริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 

หมายเหตุ (เลขที่ ๑ ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. ๑๐๓๐๐ / สายด่วน ๑๑๑๑ / www.๑๑๑๑.go.th / ตู้ปณ.
๑๑๑๑ เลขที่ ๑ ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. ๑๐๓๐๐) 

 
๑๘. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  
๑) ตัวอย่างการกรอกแบบคําขอขึ้นทะเบียนวิศวกรวิชาชีพอาเซียน (ใช้สําหรบัอ้างอิงเท่าน้ัน) 
  



 
 

๕๓ 
 

๑๐. คู่มือสําหรับประชาชน: การต่ออายุทะเบียนวิศวกรวิชาชีพอาเซียน (ASEAN Chartered Professional 
Engineer) 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ: สภาวิศวกร 
กระทรวง: หน่วยงานที่ไม่สังกัดกระทรวง 
 
๑. ชื่อกระบวนงาน: การต่ออายุทะเบียนวิศวกรวิชาชีพอาเซียน (ASEAN Chartered Professional Engineer) 
๒. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน: สภาวิศวกร 
๓. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว  
๔. หมวดหมู่ของงานบริการ: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
๕. กฎหมายที่ใหอํ้านาจการอนญุาต หรือทีเ่ก่ียวข้อง: 
๑) พระราชบัญญัติวิศวกร พ.ศ. ๒๕๔๒ 
๒) ระเบียบคณะกรรมการสภาวิศวกรว่าด้วยการข้ึนทะเบียนวิศวกรวิชาชีพอาเซียน (ASEAN Chartered 

Professional Engineer) พ.ศ. ๒๕๕๗ 
 

๖. ระดับผลกระทบ: บริการทั่วไป  
๗. พื้นที่ให้บริการ: ส่วนกลาง  
๘. กฎหมายข้อบงัคับ/ข้อตกลงที่กําหนดระยะเวลา -  

ระยะเวลาที่กําหนดตามกฎหมาย / ข้อกําหนด ฯลฯ ๐  วันทําการ 
๙. ข้อมูลสถิติ 
 จํานวนเฉลี่ยต่อเดือน   ๒  
 จํานวนคําขอที่มากที่สุด   ๕  
 จํานวนคําขอที่น้อยทีสุ่ด   ๑  
๑๐. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน [สําเนาคู่มือประชาชน] การต่ออายุทะเบียนวิศวกรวิชาชีพอาเซียน (ASEAN Chartered 

Professional Engineer) ๑๘/๐๕/๒๐๑๕ ๑๒:๑๔  
๑๑. ช่องทางการให้บริการ  
๑) สถานที่ให้บรกิารสภาวิศวกร ๔๘๗/๑ ช้ัน ๒ อาคารวสท. ซอยรามคําแหง๓๙ ถนนรามคําแหง แขวงพลับพลา  

เขตวังทองหลาง กรุงเทพฯ ๑๐๓๑๐ /ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ ถึง วันเสาร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ต้ังแต่เวลา  
๐๘:๓๐ - ๑๖:๐๐ น. 
หมายเหตุ (ยกเว้นวันหยุดราชการตามประกาศของคณะรัฐมนตรีและวันหยุดตามประกาศของสภาวิศวกร) 

๒) สถานที่ให้บรกิาร สภาวิศวกรศูนย์บริการสมาชิกภาคเหนือ คณะวิศวกรรมศาสตร์ มหาวิทยาลัยเชียงใหม่ ๒๓๙  
ถนนห้วยแก้ว ต.สุเทพ อ.เมือง จ.เชียงใหม่ ๕๐๒๐๐ /ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ต้ังแต่เวลา  
๐๘:๐๐ - ๑๗:๐๐ น. 
หมายเหตุ (ยกเว้นวันหยุดราชการตามประกาศของคณะรัฐมนตรีและวันหยุดตามประกาศของสภาวิศวกร) 

๓) สถานที่ให้บรกิาร สภาวิศวกรศูนย์บริการสมาชิกภาคตะวันออกเฉียงเหนือ คณะวิศวกรรมศาสตร์
มหาวิทยาลัยขอนแก่น ๑๒๓ หมู่ ๑๖ ถ.มิตรภาพ ต.ในเมือง อ.เมือง จ.ขอนแก่น ๔๐๐๐๒ /ติดต่อด้วยตนเอง  
ณ หน่วยงาน 



 
 

๕๔ 
 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ต้ังแต่เวลา  
๐๘:๐๐ - ๑๗:๐๐ น. 
หมายเหตุ (ยกเว้นวันหยุดราชการตามประกาศของคณะรัฐมนตรีและวันหยุดตามประกาศของสภาวิศวกร) 

๔) สถานที่ให้บรกิาร Call Center  ๑๓๐๓ /ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ต้ังแต่เวลา 
๐๘:๐๐ - ๑๗:๐๐ น. 
หมายเหตุ (ยกเว้นวันหยุดราชการตามประกาศของคณะรัฐมนตรีและวันหยุดตามประกาศของสภาวิศวกi) 

 
๑๒. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นคาํขอ และในการพิจารณาอนญุาต 
การข้ึนทะเบียนวิศวกรวิชาชีพอาเซียน (ASEAN Chartered Professional Engineer) มีอายุครั้งละ ๓ ปีนับแต่วันที่
อนุมัติขึ้นทะเบียนการต่ออายุทะเบียนให้ย่ืนคําขอต่ออายุทะเบียนต่อคณะกรรมการสภาวิศวกรภายใน ๙๐ วันก่อนวันที่
ทะเบียนสิ้นอายุและต้องมีหน่วยความรู้ตามระเบียบคณะกรรมการสภาวิศวกรว่าด้วยการพัฒนาวิชาชีพต่อเน่ืองตามท่ี
คณะกรรมการสภาวิศวกรกําหนด 
 
 
ขั้นตอนการต่ออายุทะเบียนวิศวกรวิชาชีพอาเซียน (ACPE) 
 
ผู้ที่ประสงค์จะต่ออายุทะเบียนวิศวกรวิชาชีพอาเซียนจะต้องดําเนินการดังน้ี 

๑. กรอกแบบคําขอต่ออายุทะเบียนฯที่กําหนดให้สมบูรณ์พร้อมย่ืนเอกสารประกอบการต่ออายุทะเบียนฯตามท่ีกําหนดมา
ที่สํานักงานสภาวิศวกร 

๒. ชําระค่าคําขอต่ออายุทะเบียนจํานวน ๑,๐๐๐ บาทท่ีสํานักงานสภาวิศวกรเมื่อสภาวิศวกรได้รับแบบคําขอต่ออายุ
ทะเบียนฯท่ีครบสมบูรณ์คณะอนุกรรมการกํากับการขึ้นทะเบียนฯ (Monitoring Committee) จะพิจารณาและรับรอง
การต่ออายุใบรับรองวิศวกรวิชาชีพอาเซียน 
  
๓. ชําระค่าใบรับรองการต่ออายุทะเบียนฯจํานวน ๒,๐๐๐ บาท 
 
กรณีที่ไม่สามารถย่ืนคําขอต่ออายุทะเบียนภายในเวลาท่ีกําหนดการต่ออายุทะเบียนจะต้องขอความเห็นชอบจาก
คณะกรรมการสภาวิศวกรเป็นรายกรณีไป 

เมื่อคณะกรรมการสภาวิศวกรมีมติรับต่ออายุทะเบียนแล้วให้สํานักงานสภาวิศวกรแจ้งให้ผู้ย่ืนคําขอทราบและเมื่อผู้ย่ืนคํา
ขอต่ออายุได้ชําระค่าใบรับรองการต่ออายุทะเบียนวิศวกรวิชาชีพอาเซียนแล้วให้สํานักงานสภาวิศวกรดําเนินการออก
ใบรับรองการต่ออายุทะเบียนให้แก่ผู้ย่ืนคําขอน้ัน 

หมายเหตุ ** กรณีคําขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วนและไม่อาจแก้ไข/เพ่ิมเติมได้
ในขณะน้ันผู้รับคําขอและผู้ย่ืนคําขอจะต้องลงนามบันทึกความบกพร่องและรายการเอกสาร/หลักฐานพร้อมกําหนด
ระยะเวลาให้ผู้ย่ืนคําขอดําเนินการแก้ไข/เพ่ิมเติมหากผู้ย่ืนคําขอไม่ดําเนินการแก้ไข/เพ่ิมเติมได้ภายในระยะเวลาที่กําหนด
ผู้รับคําขอจะดําเนินการคืนคําขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 



 
 

๕๕ 
 

 ** พนักงานเจ้าหน้าที่จะยังไม่พิจารณาคําขอและยังไม่นับระยะเวลาดําเนินงานจนกว่าผู้ย่ืนคําขอจะดําเนินการแก้ไข 
คําขอหรือย่ืนเอกสารเพ่ิมเติมครบถ้วนตามบันทึกความบกพร่องน้ันเรียบร้อยแล้ว 

 ** ขั้นตอนการดําเนินงานตามคู่มือจะเร่ิมนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามท่ีระบุไว้ในคู่มือ
ประชาชนเรียบร้อยแล้ว 

 **การแจ้งผลการพิจารณา 
สภาวิศวกรจะแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ย่ืนคําขอทราบภายใน ๗ วันนับแต่วันที่พิจารณาแล้วเสร็จโดยผู้ย่ืนคําขอสามารถ
แจ้งความประสงค์การขอรับใบรับรองฯได้ดังน้ี 

๑. กรณีขอรับใบรับรองฯด้วยตนเองโดยเดินทางมารับที่สภาวิศวกรและดําเนินการชําระเงินณสํานักงานสภาวิศวกร 
๒. กรณีขอรับใบรับรองฯทางไปรษณีย์โดยพิมพ์ใบแจ้งชําระเงินทางเว็บไซต์สภาวิศวกรและชําระเงินณธนาคาร
พาณิชย์ 

สภาวิศวกรจะจัดส่งใบรับรองฯให้แก่ผู้ย่ืนคําขอขึ้นทะเบียนฯภายใน ๒๐ วันทําการนับจากวันที่ชําระค่าธรรมเนียม 
 
ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานท่ีรับผิดชอบ 

ที่ ประเภทขั้นตอน รายละเอียดของข้ันตอนการ
บริการ 

ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

๑) การตรวจสอบ
เอกสาร 
 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความ
ครบถ้วนสมบูรณ์ของเอกสาร 
 

๑๕ นาที - (การย่ืนเอกสารคําขอสามารถ
ดําเนินการได้ณช่องทางการ
ให้บริการตามที่ปรากฏ) 

๒) การพิจารณา 
 

ตรวจสอบพิจารณาหลักฐาน
และตรวจสอบพิจารณา
คะแนนกิจกรรมการพัฒนา
วิชาชีพวิศวกรรมต่อเน่ือง 
(CPD) โดยคณะทํางานพัฒนา
วิชาชีพวิศวกรรมต่อเน่ือง 
(CPD) 

๓๐ วันทําการ - (คณะทํางานพัฒนาวิชาชีพ
วิศวกรรมต่อเน่ือง (CPD) มี
กําหนดการประชุม ๑ ครั้งต่อ
เดือน) 

๓) การพิจารณา 
 

รับรองการต่ออายุทะเบียน 
โดยคณะอนุกรรมการกํากับ
การข้ึนทะเบียนวิศวกรเอเปค
และวิศวกรวิชาชีพอาเซียน 
(Monitoring Committee) 
 

๓๐ วันทําการ - (คณะอนุกรรมการกํากับการ
ขึ้นทะเบียนวิศวกรเอเปคและ
วิศวกรวิชาชีพอาเซียน 
(Monitoring Committee) มี
กําหนดการประชุม ๑ ครั้งต่อ
เดือน) 

๔) การลงนาม/
คณะกรรมการมี
มติ 

คณะกรรมการสภาวิศวกร
พิจารณาลงนามอนุมัติการต่อ
อายุทะเบียนวิศวกรวิชาชีพ
อาเซียน 

๓๐ วันทําการ - (คณะกรรมการสภาวิศวกรมี
กําหนดการประชุม ๑ ครั้งต่อ
เดือน) 

ระยะเวลาดําเนินการรวม ๙๑ วันทําการ 



 
 

๕๖ 
 

 
๑๓. งานบริการนี้ผา่นการดําเนินการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  
ยังไม่ผ่านการดําเนินการลดขั้นตอน 
 
๑๔. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคาํขอ 

๑๕.๑) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร
สําเนา 

หน่วยนบั
เอกสาร  หมายเหตุ 

๑) บัตรประจําตัว
ประชาชน 

กรมการปกครอง ๑ ๑ ฉบับ (ผู้ย่ืนคําขอต่ออายุ
ทะเบียนลงลายมือช่ือ
รับรองสําเนาถูกต้อง) 

 
๑๕.๒) เอกสารอ่ืน ๆ สาํหรบัย่ืนเพิ่มเติม 

ที่ รายการเอกสาร
ย่ืนเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร
สําเนา 

หน่วยนบั
เอกสาร  หมายเหตุ 

๑) แบบคําขอต่ออายุ
ทะเบียนวิศวกร
วิชาชีพอาเซียน 

- ๑ ๑ ฉบับ (ย่ืนคําขอต่ออายุ
ทะเบียนตามแบบที่
คณะกรรมการสภา
วิศวกรกําหนดและ
กรอกข้อมูลเป็น
ภาษาอังกฤษให้
ครบถ้วนพร้อมลง
ลายมือช่ือในแบบคําขอ
ต่ออายุทะเบียนด้วย
ตนเอง) 

๒) รูปถ่ายขนาด ๑ 
น้ิว 

- ๑ ๑ ฉบับ - 

๓) หนังสือรับรอง
และเอกสาร
ประกอบการเข้า
ร่วมกิจกรรม
พัฒนาวิชาชีพ
ต่อเน่ือง (CPD) ที่
เก่ียวข้อง 

- ๑ ๑ ฉบับ (สําเนาหลักฐาน
กิจกรรม CPD ที่เข้า
ร่วมตามท่ีแจ้งในแบบ
คําขอต่ออายุทะเบียน) 

 
 
 
 



 
 

๕๗ 
 

๑๕. ค่าธรรมเนียม 
๑) ค่าคาํขอต่ออายุทะเบยีนวิศวกรวิชาชพีอาเซียนอายุสามปี 

ค่าธรรมเนียม  ๑,๐๐๐ บาท 
หมายเหตุ (ชําระเมื่อย่ืนแบบคําขอต่ออายุทะเบียนฯ) 
 

๒) ค่าใบรับรองการต่ออายุทะเบียนวิศวกรวิชาชพีอาเซียน 
ค่าธรรมเนียม   ๒,๐๐๐ บาท 
หมายเหตุ (ชําระเมื่อแจ้งให้ชําระค่าใบรับรองฯ) 
 

๑๖. ช่องทางการรอ้งเรียน 
๑) ช่องทางการรอ้งเรียน สํานักงานสภาวิศวกร ฝ่ายต่างประเทศ สภาวิศวกร ๔๘๗/๑ ช้ัน ๒ อาคาร วสท. ซอย

รามคําแหง๓๙ ถนนรามคําแหง แขวงพลับพลา เขตวังทองหลาง กรุงเทพฯ ๑๐๓๑๐ 
หมายเหตุ (เฉพาะวันทําการเท่าน้ัน) 

๒) ช่องทางการรอ้งเรียน อีเมล ์secretary.gen@coe.or.th 
๓) ช่องทางการรอ้งเรียนโทรศพัท์ ๐๒๙๓๕๖๘๖๘ ต่อ ๘๑๘ 

หมายเหตุ (เฉพาะวันทําการเท่าน้ัน) 
๔) ช่องทางการรอ้งเรียน  ศูนย์บริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 

หมายเหตุ( เลขที่ ๑ ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. ๑๐๓๐๐ / สายด่วน ๑๑๑๑ / www.๑๑๑๑.go.th / ตู้ปณ.
๑๑๑๑ เลขที่ ๑ ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. ๑๐๓๐๐) 

 
๑๗. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  
๑) ตัวอย่างการกรอกแบบคําขอต่ออายุทะเบียนวิศวกรวิชาชีพอาเซียน 

(ใช้สําหรับอ้างอิงเท่าน้ัน) 
 



 
 

๕๘ 
 

๑๑. คู่มือสําหรับประชาชน: การขึ้นทะเบยีนวิศวกรเอเปค (APEC Engineer) 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ:สภาวิศวกร 
กระทรวง:หน่วยงานที่ไม่สังกัดกระทรวง 
 
๑. ชื่อกระบวนงาน:การข้ึนทะเบียนวิศวกรเอเปค (APEC Engineer) 
๒. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน:สภาวิศวกร 
๓. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว  
๔. หมวดหมู่ของงานบริการ:ขึน้ทะเบียน  
๕. กฎหมายที่ใหอํ้านาจการอนญุาต หรือทีเ่ก่ียวข้อง: 
๑) พระราชบัญญัติวิศวกร พ.ศ. ๒๕๔๒ 
๒) ระเบียบคณะกรรมการสภาวิศวกรว่าด้วยการข้ึนทะเบียนวิศวกรเอเปค (APEC Engineer) พ.ศ. ๒๕๕๒ 

 
๖. ระดับผลกระทบ: บริการทั่วไป  
๗. พื้นที่ให้บริการ: ส่วนกลาง  
๘. กฎหมายข้อบงัคับ/ข้อตกลงที่กําหนดระยะเวลา ไม่ระบุ  

ระยะเวลาที่กําหนดตามกฎหมาย / ข้อกําหนด ฯลฯ ๐ วันทําการ 
๙. ข้อมูลสถิติ 
 จํานวนเฉลี่ยต่อเดือน  ๑  
 จํานวนคําขอที่มากที่สุด ๑๐  
 จํานวนคําขอที่น้อยทีสุ่ด ๑  
๑๐. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน [สําเนาคู่มือประชาชน] การข้ึนทะเบียนวิศวกรเอเปค ๑๕/๐๕/๒๐๑๕ ๑๔:๕๘  
๑๑. ช่องทางการให้บริการ  
๑) สถานที่ให้บรกิารสภาวิศวกร ๔๘๗/๑ ช้ัน ๒ อาคารวสท. ซอยรามคําแหง๓๙ ถนนรามคําแหง แขวงพลับพลา  

เขตวังทองหลาง กรุงเทพฯ ๑๐๓๑๐ /ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ ถึง วันเสาร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ต้ังแต่เวลา  
๐๘:๓๐ - ๑๖:๐๐ น. 
หมายเหตุ (ยกเว้นวันหยุดราชการตามประกาศของคณะรัฐมนตรีและวันหยุดตามประกาศของสภาวิศวกร) 

๒) สถานที่ให้บรกิารสภาวิศวกรศูนย์บริการสมาชิกภาคเหนือ คณะวิศวกรรมศาสตร์ มหาวิทยาลัยเชียงใหม่ ๒๓๙ 
ถนนห้วยแก้ว ต.สุเทพ อ.เมือง จ.เชียงใหม่ ๕๐๒๐๐ /ติดต่อด้วยตนเอง ณ ศูนย์บริการร่วม 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ต้ังแต่เวลา  
๐๘:๐๐ - ๑๗:๐๐ น. 
หมายเหตุ (ยกเว้นวันหยุดราชการตามประกาศของคณะรัฐมนตรีและวันหยุดตามประกาศของสภาวิศวกร) 

๓) สถานที่ให้บรกิารสภาวิศวกรศูนย์บริการสมาชิกภาคตะวันออกเฉียงเหนือ คณะวิศวกรรมศาสตร์
มหาวิทยาลัยขอนแก่น ๑๒๓ หมู่ ๑๖ ถ.มิตรภาพ ต.ในเมือง อ.เมือง จ.ขอนแก่น ๔๐๐๐๒ /ติดต่อด้วยตนเอง  
ณ ศูนย์บริการร่วม 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ต้ังแต่เวลา  
๐๘:๐๐ - ๑๗:๐๐ น. 
หมายเหตุ (ยกเว้นวันหยุดราชการตามประกาศของคณะรัฐมนตรีและวันหยุดตามประกาศของสภาวิศวกร) 



 
 

๕๙ 
 

๔) สถานที่ให้บรกิาร Call Center ๑๓๐๓ /ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ต้ังแต่เวลา  
๐๘:๐๐ - ๑๗:๐๐ น. 
หมายเหตุ (ยกเว้นวันหยุดราชการตามประกาศของคณะรัฐมนตรีและวันหยุดตามประกาศของสภาวิศวกร) 

 
๑๒. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นคาํขอ และในการพิจารณาอนญุาต 
วิศวกรเอเปค (APEC Engineer) 
วิศวกรเอเปคหมายถึงบุคคลที่ได้รับการยอมรับว่าเป็นวิศวกรวิชาชีพในฐานะที่เป็นวิศวกรวิชาชีพในกลุ่มเศรษฐกิจเอเปค
และเป็นผู้ที่มีคุณสมบัติตามท่ีที่ได้รับอนุญาตจากหน่วยงานผู้มีอํานาจในกลุ่มเศรษฐกิจที่มีการดําเนินงานให้สอดคล้องกับ
หลักเกณฑ์และกระบวนการที่ได้รับการอนุมัติจากคณะกรรมการประสานงานวิศวกรเอเปค 
 
คุณสมบัติผู้ขอขึ้นทะเบียนวิศวกรเอเปค (APEC Engineer) 
ผู้ย่ืนคําขอประสงค์จะขึ้นทะเบียนเป็นวิศวกรเอเปค (APEC Engineer) ในสาขาวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมต้องมีคุณสมบัติ
ดังต่อไปน้ี 

๑. เป็นผู้ได้รับใบอนุญาตประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมจากสภาวิศวกรในสาขาที่ย่ืนคําขอ 
๒. มีประสบการณ์ในการปฏิบัติงานทางวิชาชีพวิศวกรรมมาแล้วไม่น้อยกว่าเจ็ดปีในวันที่ย่ืนคําขอ 
๓. รับผิดชอบงานวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมในสาขาที่ย่ืนคําขอมาแล้วไม่น้อยกว่าสองปี 

 
ผู้ย่ืนคําขอประสงค์จะขึ้นทะเบียนเป็นวิศวกรเอเปค (APEC Engineer) ในสาขาวิชาชีพวิศวกรรมอ่ืนซึ่งมิใช่สาขาวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุมต้องมีคุณสมบัติดังต่อไปน้ี 

๑. เป็นบุคคลธรรมดาที่มีสัญชาติไทยและต้องเป็นสมาชิกสามัญหรือสมาชิกวิสามัญของสภาวิศวกร 
๒. ได้รับการรับรองจากสภาวิศวกรในการปฏิบัติงานวิชาชีพวิศวกรรมในสาขาที่ย่ืนคําขอตามเกณฑ์ที่คณะกรรมการ 
สภาวิศวกรกําหนด 
๓. สําเร็จการศกึษาขั้นตํ่าระดับปริญญาตรีทางวิศวกรรมศาสตร์หรือเทียบเท่า 
๔. มีประสบการณ์ในการปฏิบัติงานทางวิชาชีพวิศวกรรมมาแล้วไม่น้อยกว่าเจ็ดปีในวันที่ย่ืนคําขอ 
๕. รับผิดชอบงานทางวิชาชีพวิศวกรรมในสาขาที่ย่ืนคําขอมาแล้วไม่น้อยกว่าสองปี 
 

การข้ึนทะเบียนวิศวกรเอเปค (APEC Engineer) 

ตามระเบียบคณะกรรมการสภาวิศวกรว่าด้วยการข้ึนทะเบียนเป็นวิศวกรเอเปค (APEC Engineer) พ.ศ. ๒๕๕๒ ผู้ใด
ประสงค์จะได้รับสิทธิประโยชน์ในฐานะวิศวกรเอเปค (APEC Engineer) ให้ย่ืนคําขอขึ้นทะเบียนต่อสภาวิศวกรตามแบบ
ที่คณะกรรมการสภาวิศวกรกําหนดพร้อมกับสําเนาเอกสารหลักฐานแสดงวุฒิการศึกษาและเอกสารแสดงปริมาณงาน
และคุณภาพของผลงานในการประกอบวิชาชีพวิศวกรรมที่รับรองโดยผู้ได้รับใบอนุญาตประกอบวิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุมในระดับไม่ตํ่ากว่าผู้ย่ืนคําขอหรือโดยเจ้าของสถานประกอบการที่ผู้ย่ืนคําขอทํางานอยู่หรือเคยทํางานและให้ 
ผู้ย่ืนคําขอชําระค่าธรรมเนียมต่อสํานักงานสภาวิศวกรตามอัตราที่กําหนดไว้ในข้อบังคับสภาวิศวกรว่าด้วยการกําหนด 
ค่าจดทะเบียนสมาชิกค่าบํารุงและค่าธรรมเนียมที่เรียกเก็บจากสมาชิกหรือบุคคลภายนอกจํานวน ๑,๐๐๐ บาท 

หมายเหตุ ** กรณีคําขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วนและไม่อาจแก้ไข/เพ่ิมเติม
ได้ในขณะนั้นผู้รับคําขอและผู้ย่ืนคําขอจะต้องลงนามบันทึกความบกพร่องและรายการเอกสาร/หลักฐานพร้อมกําหนด



 
 

๖๐ 
 

ระยะเวลาให้ผู้ย่ืนคําขอดําเนินการแก้ไข/เพ่ิมเติมหากผู้ย่ืนคําขอไม่ดําเนินการแก้ไข/เพ่ิมเติมได้ภายในระยะเวลาที่
กําหนดผู้รับคําขอจะดําเนินการคืนคําขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 

     ** พนักงานเจ้าหน้าที่จะยังไม่พิจารณาคําขอและยังไม่นับระยะเวลาดําเนินงานจนกว่าผู้ย่ืนคําขอจะดําเนินการแก้ไข
คําขอหรือย่ืนเอกสารเพ่ิมเติมครบถ้วนตามบันทึกความบกพร่องน้ันเรียบร้อยแล้ว 

    ** ขั้นตอนการดําเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาต้ังแต่เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามท่ีระบุไว้ใน
คู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้ว 

    **การแจ้งผลการพิจารณา 
สภาวิศวกรจะแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ย่ืนคําขอทราบภายใน ๗ วันนับแต่วันที่พิจารณาแล้วเสร็จโดยผู้ย่ืนคําขอสามารถ
แจ้งความประสงค์การขอรับใบรับรองฯได้ดังน้ี 

๑. กรณีขอรับใบรับรองฯด้วยตนเองโดยเดินทางมารับที่สภาวิศวกรและดําเนินการชําระเงินณสํานักงานสภาวิศวกร 
๒. กรณีขอรับใบรับรองฯทางไปรษณีย์โดยพิมพ์ใบแจ้งชําระเงินทางเว็บไซต์สภาวิศวกรและชําระเงินณธนาคาร
พาณิชย์ 

สภาวิศวกรจะจัดส่งใบรับรองฯให้แก่ผู้ย่ืนคําขอขึ้นทะเบียนฯภายใน ๒๐ วันทําการนับจากวันที่ชําระค่าธรรมเนียม 
http://www.coe.or.th/coe/engDiv/main/appMain.php?aMain=๒&amp;aMenu=๐๑๒๑ 

 
๑๓. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รบัผิดชอบ 

ที่ ประเภท
ขั้นตอน 

รายละเอียดของข้ันตอน
การบริการ 

ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานท่ี
รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

๑) การตรวจสอบ
เอกสาร 
 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความ
ครบถ้วนสมบูรณ์ของ
เอกสาร 
 

๑๕ นาที - (การย่ืนเอกสารคําขอสามารถ
ดําเนินการได้ณช่องทางการ
ให้บริการตามที่ปรากฏ) 

๒) การพิจารณา 
 

ตรวจสอบพิจารณา
คุณสมบัติโดย
คณะอนุกรรมการทดสอบ
ความรู้ความชํานาญระดับ
สามัญวิศวกรสาขาวิศวกรรม
ควบคุม 
 

๓๐ วันทําการ - (คณะอนุกรรมการทดสอบ
ความรู้ความชํานาญระดับสามัญ
วิศวกรสาขาวิศวกรรมควบคมุมี
กําหนดการประชุม ๑ ครั้งต่อ
เดือน) 

๓) การพิจารณา 
 

รับรองคุณสมบัติโดย
คณะอนุกรรมการกํากับการ
ขึ้นทะเบียนวิศวกรเอเปค
และวิศวกรวิชาชีพอาเซียน 
(Monitoring Committee) 
 

๓๐ วันทําการ - (คณะอนุกรรมการกํากับการขึ้น
ทะเบียนวิศวกรเอเปคและ
วิศวกรวิชาชีพอาเซียน 
(Monitoring Committee) มี
กําหนดการประชุม ๑ ครั้งต่อ
เดือน) 

๔) การลงนาม/ คณะกรรมการสภาวิศวกร ๓๐ วันทําการ - (ขึ้นอยู่กับกําหนดการประชุม



 
 

๖๑ 
 

ที่ ประเภท
ขั้นตอน 

รายละเอียดของข้ันตอน
การบริการ 

ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานท่ี
รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

คณะกรรมการมี
มติ 
 

พิจารณาลงนามอนุมัติ
คุณสมบัติ 
และออกใบรับรองวิศวกร
เอเปค 
 
 

ของคณะกรรมการสภาวิศวกร
และการคณะกรรมการสภา
วิศวกรมีกําหนดการประชุม ๑ 
ครั้งต่อเดือน) 

ระยะเวลาดําเนินการรวม ๙๑ วันทําการ 
 

๑๔. งานบริการนี้ผา่นการดําเนินการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  
ยังไม่ผ่านการดําเนินการลดขั้นตอน 
 
๑๕. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคาํขอ 

๑๕.๑) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร
สําเนา 

หน่วย
นับ

เอกสาร  
หมายเหตุ 

๑) บัตรประจําตัว
ประชาชน 

กรมการปกครอง ๑ ๑ ฉบับ (ผู้ย่ืนคําขอขึ้นทะเบียนลง
ลายมือช่ือรับรองสําเนา
ถูกต้อง) 

 
๑๕.๒) เอกสารอ่ืน ๆ สาํหรบัย่ืนเพิ่มเติม 

ที่ รายการเอกสาร
ย่ืนเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร
สําเนา 

หน่วย
นับ

เอกสาร  
หมายเหตุ 

๑) แบบคําขอขึ้น
ทะเบียนวิศวกร
เอเปค 

- ๑ ๑ ฉบับ (ย่ืนคําขอขึ้นทะเบียนตาม
แบบที่คณะกรรมการสภา
วิศวกรกําหนดและกรอก
ข้อมูลเป็นภาษาอังกฤษให้
ครบถ้วนพร้อมลงลายมือ
ช่ือในแบบคําขอขึ้น
ทะเบียนด้วยตนเอง) 

๒) รูปถ่ายขนาด ๑ 
น้ิว 

- ๑ ๑ ฉบับ - 
 
 
 

๓) สําเนาใบอนุญาต - ๑ ๑ ฉบับ (เจ้าของใบอนุญาตฯหรือ
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ที่ รายการเอกสาร
ย่ืนเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร
สําเนา 

หน่วย
นับ

เอกสาร  
หมายเหตุ 

ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุม
หรือสําเนาบัตร
ประชาชนของผู้
รับรอง
ประสบการณ์การ
ประกอบวิชาชีพ 

บัตรประชาชนลงลายมือช่ือ
รับรองสําเนา) 

๔) เอกสารแสดง
ปริมาณงานและ
คุณภาพของ
ผลงานในการ
ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมที่
รับรองโดยผู้ได้รับ
ใบอนุญาต
ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุม
ในระดับสามัญ
วิศวกรหรือวุฒิ
วิศวกรหรือ
เจ้าของสถาน
ประกอบการที่ผู้
ย่ืนคําขอทํางาน
อยู่ 

- ๑ ๑ ฉบับ (ผู้ได้รับใบอนุญาตประกอบ
วิชาชีพวิศวกรรมควบคุมใน
ระดับสามัญวิศวกรหรือวุฒิ
วิศวกรหรือเจ้าของสถาน
ประกอบการที่ผู้ย่ืนคําขอ
ทํางานอยู่ลงลายมือช่ือ
รับรองผลงาน) 

 
๑๖. ค่าธรรมเนียม 
๑) ค่าคาํขอออกใบรับรองการขึน้ทะเบียนวิศวกรเอเปคอายุสามป ี

ค่าธรรมเนียม  ๑,๐๐๐ บาท 
หมายเหตุ (ชําระเมื่อได้รับการติดต่อจากสภาวิศวกรว่าผลการพิจารณาการข้ึนทะเบียนได้รับการรับรองจาก
คณะกรรมการสภาวิศวกร) 
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๑๗. ช่องทางการรอ้งเรียน 
๑) ช่องทางการรอ้งเรียน สํานักงานสภาวิศวกร ฝ่ายต่างประเทศ สภาวิศวกร ๔๘๗/๑ ช้ัน ๒ อาคาร วสท.   

ซอยรามคําแหง๓๙ ถนนรามคําแหง แขวงพลับพลา เขตวังทองหลาง กรุงเทพฯ ๑๐๓๑๐ 
หมายเหตุ (เฉพาะวันทําการเท่าน้ัน) 

๒) ช่องทางการรอ้งเรียนอีเมล์ secretary.gen@coe.or.th 
๓) ช่องทางการรอ้งเรียน โทรศพัท์ ๐๒๙๓๕๖๘๖๘ ต่อ ๘๑๘ 

หมายเหตุ (เฉพาะวันทําการเท่าน้ัน) 
๔) ช่องทางการรอ้งเรียน ศูนย์บริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 

หมายเหตุ( เลขที่ ๑ ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. ๑๐๓๐๐ / สายด่วน ๑๑๑๑ / www.๑๑๑๑.go.th /  
ตู้ปณ.๑๑๑๑ เลขที่ ๑ ถ.พิษณุโลก เขตดุสติ กทม. ๑๐๓๐๐) 

 
๑๘. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  
๑) ตัวอย่างการกรอกแบบคําขอขึ้นทะเบียนวิศวกรเอเปค 

(ใช้สําหรับอ้างอิงเท่าน้ัน) 
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๑๒. คู่มือสําหรับประชาชน: การต่ออายุทะเบียนวิศวกรเอเปค (APEC Engineer) 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ: สภาวิศวกร 
กระทรวง: หน่วยงานที่ไม่สังกัดกระทรวง 
 
๑. ชื่อกระบวนงาน: การต่ออายุทะเบียนวิศวกรเอเปค (APEC Engineer) 
๒. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน: สภาวิศวกร 
๓. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว  
๔. หมวดหมู่ของงานบริการ:  อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
๕. กฎหมายที่ใหอํ้านาจการอนญุาต หรือทีเ่ก่ียวข้อง: 
๑) พระราชบัญญัติวิศวกร พ.ศ. ๒๕๔๒ 
๒) ระเบียบคณะกรรมการสภาวิศวกรว่าด้วยการข้ึนทะเบียนวิศวกรเอเปค (APEC Engineer) พ.ศ. ๒๕๕๒ 

 
๖. ระดับผลกระทบ: บริการทั่วไป  
๗. พื้นที่ให้บริการ: ส่วนกลาง  
๘. กฎหมายข้อบงัคับ/ข้อตกลงที่กําหนดระยะเวลา ไม่ระบุ  

ระยะเวลาที่กําหนดตามกฎหมาย / ข้อกําหนด ฯลฯ ๐ วันทําการ 
๙. ข้อมูลสถิติ 
 จํานวนเฉลี่ยต่อเดือน   ๑  
 จํานวนคําขอที่มากที่สุด   ๓  
 จํานวนคําขอที่น้อยทีสุ่ด   ๐  
๑๐. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน [สําเนาคู่มือประชาชน] การต่ออายุทะเบียนวิศวกรเอเปค ๑๘/๐๕/๒๐๑๕ ๐๘:๒๖  
๑๑. ช่องทางการให้บริการ  
๑) สถานที่ให้บรกิาร สภาวิศวกร ๔๘๗/๑ ช้ัน ๒ อาคารวสท. ซอยรามคําแหง๓๙ ถนนรามคําแหง แขวงพลับพลา  

เขตวังทองหลาง กรุงเทพฯ ๑๐๓๑๐ /ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ ถึง วันเสาร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ต้ังแต่เวลา  
๐๘:๓๐ - ๑๖:๐๐ น. 
หมายเหตุ (ยกเว้นวันหยุดราชการตามประกาศของคณะรัฐมนตรีและวันหยุดตามประกาศของสภาวิศวกร) 

๒) สถานที่ให้บรกิาร สภาวิศวกรศูนย์บริการสมาชิกภาคเหนือ คณะวิศวกรรมศาสตร์ มหาวิทยาลัยเชียงใหม่ ๒๓๙ 
ถนนห้วยแก้ว ต.สุเทพ อ.เมือง จ.เชียงใหม่ ๕๐๒๐๐ /ติดต่อด้วยตนเอง ณ ศูนย์บริการร่วม 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ต้ังแต่เวลา  
๐๘:๐๐ - ๑๗:๐๐ น. 
หมายเหตุ (ยกเว้นวันหยุดราชการตามประกาศของคณะรัฐมนตรีและวันหยุดตามประกาศของสภาวิศวกร) 

๓) สถานที่ให้บรกิาร สภาวิศวกรศูนย์บริการสมาชิกภาคตะวันออกเฉียงเหนือ คณะวิศวกรรมศาสตร์
มหาวิทยาลัยขอนแก่น ๑๒๓ หมู่ ๑๖ ถ.มิตรภาพ ต.ในเมือง อ.เมือง จ.ขอนแก่น ๔๐๐๐๒ /ติดต่อด้วยตนเอง  
ณ ศูนย์บริการร่วม 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ต้ังแต่เวลา  
๐๘:๐๐ - ๑๗:๐๐ น. 
หมายเหตุ (ยกเว้นวันหยุดราชการตามประกาศของคณะรัฐมนตรีและวันหยุดตามประกาศของสภาวิศวกร) 
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๔) สถานที่ให้บรกิาร Call Center  ๑๓๐๓ /ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ต้ังแต่เวลา  
๐๘:๐๐ - ๑๗:๐๐ น. 
หมายเหตุ (ยกเว้นวันหยุดราชการตามประกาศของคณะรัฐมนตรีและวันหยุดตามประกาศของสภาวิศวกร) 

 
๑๒. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นคาํขอ และในการพิจารณาอนญุาต 
การข้ึนทะเบียนวิศวกรเอเปค (APEC Engineer) มีอายุครั้งละ ๓ ปีนับแต่วันที่อนุมัติขึ้นทะเบียนการต่ออายุทะเบียนให้
ย่ืนคําขอต่ออายุทะเบียนต่อคณะกรรมการสภาวิศวกรภายใน ๙๐ วันก่อนวันที่ทะเบียนสิ้นอายุและต้องมีหน่วยความรู้ไม่
น้อยกว่า ๑๕๐ หน่วยตามระเบียบคณะกรรมการสภาวิศวกรว่าด้วยการพัฒนาวิชาชีพต่อเน่ืองเพ่ือประกอบการพิจารณา
ต่ออายุทะเบียน 
 
ผู้ที่ประสงค์จะต่ออายุทะเบียนวิศวกรเอเปคจะต้องดําเนินการดังน้ี 

๑. กรอกแบบคําขอต่ออายุทะเบียนฯที่กําหนดให้สมบูรณ์พร้อมย่ืนเอกสารประกอบการต่ออายุทะเบียนฯตามท่ีกําหนดมา
ที่สํานักงานสภาวิศวกร 

๒. ชําระค่าคําขอต่ออายุทะเบียนจํานวน ๑,๐๐๐ บาท ที่สํานักงานสภาวิศวกร เมื่อสภาวิศวกรได้รับแบบคําขอต่ออายุ
ทะเบียนฯท่ีครบสมบูรณ์คณะอนุกรรมการกํากับการขึ้นทะเบียนฯ (Monitoring Committee) จะพิจารณาและรับรอง
การต่ออายุใบรับรองวิศวกรวิชาชีพอาเซียน 

กรณีที่ไม่สามารถย่ืนคําขอต่ออายุทะเบียนตามเวลาที่กําหนดการต่อทะเบียนจะต้องขอความเห็นชอบจากคณะกรรมการ
สภาวิศวกรเป็นรายกรณีไปผู้ย่ืนคําขอต่ออายุทะเบียนที่คณะกรรมการสภาวิศวกรมีมติรับต่ออายุทะเบียนและได้ชําระ
ค่าธรรมเนียมต่อสํานักงานสภาวิศวกรตามอัตราที่กําหนดไว้ในข้อบังคับสภาวิศวกรให้สํานักงานสภาวิศวกรออกใบรับรอง
การต่ออายุทะเบียนให้แก่ผู้ย่ืนคําขอน้ัน 

หมายเหตุ ** กรณีคําขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วนและไม่อาจแก้ไข/เพ่ิมเติมได้
ในขณะน้ันผู้รับคําขอและผู้ย่ืนคําขอจะต้องลงนามบันทึกความบกพร่องและรายการเอกสาร/หลักฐานพร้อมกําหนด
ระยะเวลาให้ผู้ย่ืนคําขอดําเนินการแก้ไข/เพ่ิมเติมหากผู้ย่ืนคําขอไม่ดําเนินการแก้ไข/เพ่ิมเติมได้ภายในระยะเวลาที่กําหนด
ผู้รับคําขอจะดําเนินการคืนคําขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 

 ** พนักงานเจ้าหน้าที่จะยังไม่พิจารณาคําขอและยังไม่นับระยะเวลาดําเนินงานจนกว่าผู้ย่ืนคําขอจะดําเนินการแก้ไข 
คําขอหรือย่ืนเอกสารเพ่ิมเติมครบถ้วนตามบันทึกความบกพร่องน้ันเรียบร้อยแล้ว 

 ** ขั้นตอนการดําเนินงานตามคู่มือจะเร่ิมนับระยะเวลาต้ังแต่เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามท่ีระบุไว้ในคู่มือ
ประชาชนเรียบร้อยแล้ว 

 **การแจ้งผลการพิจารณาสภาวิศวกรจะแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ย่ืนคําขอทราบภายใน ๗ วันนับแต่วันที่พิจารณาแล้ว
เสร็จโดยผู้ย่ืนคําขอสามารถแจ้งความประสงค์การขอรับใบรับรองฯได้ดังน้ี 
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๑. กรณีขอรับใบรับรองฯด้วยตนเองโดยเดินทางมารับที่สภาวิศวกรและดําเนินการชําระเงินณสํานักงานสภาวิศวกร 
๒. กรณีขอรับใบรับรองฯทางไปรษณีย์โดยพิมพ์ใบแจ้งชําระเงินทางเว็บไซต์สภาวิศวกรและชําระเงินณธนาคาร
พาณิชย์ 

สภาวิศวกรจะจัดส่งใบรับรองฯให้แก่ผู้ย่ืนคําขอขึ้นทะเบียนฯภายใน ๒๐ วันทําการนับจากวันที่ชําระค่าธรรมเนียม 
http://www.coe.or.th/coe/engDiv/main/appMain.php?aMain=๒&amp;aMenu=๐๑๒๑ 

 
๑๓. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รบัผิดชอบ 

ที่ ประเภทขั้นตอน รายละเอียดของข้ันตอน
การบริการ 

ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานท่ี
รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

๑) การตรวจสอบ
เอกสาร 
 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบ
ความครบถ้วนสมบูรณ์
ของเอกสาร 
 

๑๕ นาที - (การย่ืนเอกสารคําขอสามารถ
ดําเนินการได้ณช่องทางการ
ให้บริการตามที่ปรากฏ) 

๒) การพิจารณา 
 

ตรวจสอบพิจารณา
หลักฐานและตรวจสอบ
พิจารณาคะแนน
กิจกรรมการพัฒนา
วิชาชีพวิศวกรรม
ต่อเน่ือง (CPD) โดย
คณะทํางานพัฒนา
วิชาชีพวิศวกรรม
ต่อเน่ือง (CPD) 
 

๓๐ วันทําการ - (คณะทํางานพัฒนาวิชาชีพ
วิศวกรรมต่อเน่ือง (CPD) มี
กําหนดการประชุม ๑ ครั้งต่อเดือน) 

๓) การพิจารณา 
 

รับรองการต่ออายุ
ทะเบียนโดย
คณะอนุกรรมการกํากับ
การข้ึนทะเบียนวิศวกร
เอเปคและวิศวกรวิชาชีพ
อาเซียน (Monitoring 
Committee) 
 

๓๐ วันทําการ - (คณะอนุกรรมการกํากับการขึ้น
ทะเบียนวิศวกรเอเปคและวิศวกร
วิชาชีพอาเซียน (Monitoring 
Committee) มีกําหนดการประชุม 
๑ ครั้งต่อเดือน) 

๔) การลงนาม/
คณะกรรมการมี
มติ 
 

คณะกรรมการสภา
วิศวกรพิจารณาลงนาม
อนุมัติการต่ออายุ
ทะเบียนวิศวกรเอเปค 
 

๓๐ วันทําการ - (คณะกรรมการสภาวิศวกรมี
กําหนดการประชุม ๑ ครั้งต่อเดือน) 

ระยะเวลาดําเนินการรวม ๙๑ วันทําการ 
 



 
 

๖๗ 
 

๑๔. งานบริการนี้ผา่นการดําเนินการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  
ยังไม่ผ่านการดําเนินการลดขั้นตอน 
 
๑๕. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคาํขอ 

๑๕.๑) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร
สําเนา 

หน่วยนบั
เอกสาร  หมายเหตุ 

๑) บัตรประจําตัว
ประชาชน 

กรมการปกครอง ๑ ๑ ฉบับ (ผู้ย่ืนคําขอต่ออายุ
ทะเบียนลงลายมือช่ือ
รับรองสําเนาถูกต้อง) 

 
๑๕.๒) เอกสารอ่ืน ๆ สาํหรบัย่ืนเพิ่มเติม 

ที่ รายการเอกสารยื่น
เพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร
สําเนา 

หน่วยนบั
เอกสาร  หมายเหตุ 

๑) แบบคําขอต่ออายุ
ทะเบียนวิศวกร
เอเปค 

- ๑ ๑ ฉบับ (ผู้ย่ืนคําขอต่ออายุ
ทะเบียนตามแบบที่
คณะกรรมการสภา
วิศวกรกําหนดและ
กรอกข้อมูลเป็น
ภาษาอังกฤษให้
ครบถ้วนพร้อมลง
ลายมือช่ือในแบบคํา
ขอต่ออายุทะเบียน
ด้วยตนเอง) 

๒) รูปถ่ายขนาด ๑ น้ิว - ๑ ๑ ฉบับ - 
๓) หนังสือรับรองและ

เอกสาร
ประกอบการเข้า
ร่วมกิจกรรมพัฒนา
วิชาชีพต่อเน่ือง 
(CPD) ที่เก่ียวข้อง 

- ๑ ๑ ฉบับ (สําเนาหลักฐาน
กิจกรรม CPD ที่เข้า
ร่วมตามท่ีแจ้งในแบบ
คําขอต่ออายุทะเบียน) 

๑๖. ค่าธรรมเนียม 
๑) ค่าคาํขอต่ออายุทะเบยีนวิศวกรเอเปคอายุสามป ี

ค่าธรรมเนียม    ๑,๐๐๐ บาท 
หมายเหตุ (รอประกาศใช้) 
 

 
 



 
 

๖๘ 
 

๑๗. ช่องทางการรอ้งเรียน 
๑) ช่องทางการรอ้งเรียน สํานักงานสภาวิศวกร ฝ่ายต่างประเทศ สภาวิศวกร ๔๘๗/๑ ช้ัน ๒ อาคาร วสท.  

ซอยรามคําแหง๓๙ ถนนรามคําแหง แขวงพลับพลา เขตวังทองหลาง กรุงเทพฯ ๑๐๓๑๐ 
หมายเหตุ(เฉพาะวันทําการเท่าน้ัน) 

๒) ช่องทางการรอ้งเรียน อีเมล ์secretary.gen@coe.or.th 
๓) ช่องทางการรอ้งเรียน โทรศพัท์ ๐๒๙๓๕๖๘๖๘ ต่อ ๘๑๘ 

หมายเหตุ (เฉพาะวันทําการเท่าน้ัน) 
๔) ช่องทางการรอ้งเรียน ศูนย์บริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 

หมายเหตุ (เลขท่ี ๑ ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. ๑๐๓๐๐ / สายด่วน ๑๑๑๑ / www.๑๑๑๑.go.th / ตู้ปณ.
๑๑๑๑ เลขที่ ๑ ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. ๑๐๓๐๐) 

 
๑๘. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  
๑) ตัวอย่างการกรอกแบบคําขอต่ออายุทะเบียนวิศวกรเอเปค 

(ใช้สําหรับอ้างอิงเท่าน้ัน) 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
  



 
 

๖๙ 
 

ภาคผนวก 
 
 

 พระราชบัญญัติวิศวกร พ.ศ. ๒๕๔๒ 
 ข้อบังคับสภาวิศวกรว่าด้วยการรับรองปริญญาประกาศนียบัตรหรือวุฒิบัตรในการประกอบวิชาชีพ

วิศวกรรมควบคุม พ.ศ. ๒๕๕๔ 
 ข้อบังคับสภาวิศวกรว่าด้วยการออกใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมระดับภาคีวิศวกร 

พ.ศ. ๒๕๔๙ และแก้ไขตามข้อบังคับสภาวิศวกรว่าด้วยการออกใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุมระดับภาคีวิศวกร (ฉบับที่ ๒) พ.ศ. ๒๕๕๒ 

 ข้อบังคับสภาวิศวกรว่าด้วยการออกใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมระดับภาคีวิศวกร
พิเศษ พ.ศ. ๒๕๔๓  

 ระเบียบคณะกรรมการสภาวิศวกรว่าด้วยการทดสอบความรู้การปฏิบัติงานระดับภาคีวิศวกรพิเศษ พ.ศ. 
๒๕๔๔ 

 ข้อบังคับสภาวิศวกรว่าด้วยการออกใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมระดับสามัญวิศวกร
และระดับวุฒิวิศวกร พ.ศ. ๒๕๔๗ 

 ข้อบังคับสภาวิศวกรว่าด้วยแบบและอายุใบอนุญาตประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม พ.ศ. ๒๕๕๓ 
 ข้อบังคับสภาวิศวกรว่าด้วยการออกใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมประเภทนิติบุคคล

พ.ศ.๒๕๔๓ 
 ข้อบังคับสภาวิศวกรว่าด้วยการออกใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมประเภทนิติบุคคล

(ฉบับที่ ๒) พ.ศ.๒๕๕๔ 
 ระเบียบคณะกรรมการสภาวิศวกรว่าด้วยการข้ึนทะเบียนวิศวกรวิชาชีพอาเซียน (ASEAN Chartered 

Professional Engineer) พ.ศ. ๒๕๕๗ 
 ระเบียบคณะกรรมการสภาวิศวกรว่าด้วยการข้ึนทะเบียนวิศวกรเอเปค (APEC Engineer) พ.ศ. ๒๕๕๒ 

 

 

 

 
 
 

 



 
 

 
 

 

  



 
 

 
 

 

 

  



 
 

 
 

 


