
 

รางแบบสัญญา 
สัญญาจางกอสราง 

 
สัญญาเลขท่ี………….…… (1) ...........……..…… 

 สัญญาฉบับนี้ทําข้ึน ณ ………….……..………………………………………………………………………….......
ตําบล/แขวง…………………..………………….………………. อําเภอ/เขต……………………….….……………………………...
จังหวัด…….…………………………….………….เม่ือวันท่ี ……….……… เดือน …………………….. พ .ศ . ……....……… 
ระหวาง……………………………………………………………… (2) ………………………………………………………………………..
โด ย ………...…………….…………………………….…………… (3) ………..…………………………………………..…………………
ซ่ึงตอไปในสัญญานี้เรียกวา “ผูวาจาง” ฝายหนึ่ง กับ…………….…………..…… (4 ก) …………..…………………….
ซ่ึงจดทะเบียนเปนนิติบุคคล ณ ……………………………………………………………………………………….………….……..
มีสํานักงานใหญอยูเลขท่ี ……………......……ถนน……………….……………..ตําบล/แขวง…….……….…..……….…....
อําเภอ/เขต………………….…..…….จังหวัด………..…………………..….โดย………….…………………………………..……...
ผูมีอํานาจลงนามผูกพันนิติบุคคลปรากฏตามหนังสือรับรองของสํานักงานทะเบียนหุนสวนบริษัท …………… 
ลงวันท่ี………………………………..… (5)(และหนังสือมอบอํานาจลงวันท่ี ……………….……..) แนบทายสัญญานี ้ 
(6)(ในกรณีท่ีผูรับจางเปนบุคคลธรรมดาใหใชขอความวา กับ …………………..….… (4 ข) …………………….....  
อยูบานเลขท่ี …………….….…..….ถนน…………………..……..…...……ตําบล/แขวง ……..………………….….………….
อําเภอ/เขต…………………….………….…..จังหวัด…………...…..………….……...……. ผูถือบัตรประจําตัวประชาชน 
ดังปรากฏตามสําเนาแนบทายสัญญานี้) ซ่ึงตอไปในสัญญานี้เรียกวา “ผูรับจาง” อีกฝายหนึ่ง 
 คูสัญญาไดตกลงกันมีขอความดังตอไปนี้ 

 ขอ 1 ขอตกลงวาจาง 

  ผูวาจางตกลงจางและผูรับจางตกลงรับจางทํางาน….………….…… (7) ………...…..……… 
ณ …..……………................. ตําบล/แขวง….…………………………….…….. อําเภอ/เขต …………..…………..………
จังหวัด……………………….……….….. ตามขอกําหนดและเง่ือนไขแหงสัญญานี้รวมท้ังเอกสารแนบทายสัญญา 
  ผูรับจางตกลงท่ีจะจัดหาแรงงานและวัสดุ เครื่องมือเครื่องใช ตลอดจนอุปกรณตางๆ 
ชนิดดีเพ่ือใชในงานจางตามสัญญานี้ 

 ขอ 2 เอกสารอันเปนสวนหนึ่งของสัญญา 
  เอกสารแนบทายสัญญาดังตอไปนี้ใหถือเปนสวนหนึ่งของสัญญานี้ 

2.2  ผนวก 1.……………..….(แบบรูป)………..…….…..….. จํานวน.…..(…..….….….) หนา 
  2.2 ผนวก 2…………....(รายการละเอียด)……………...... จํานวน……(………….….) หนา 
  2.3 ผนวก 3……..(ใบแจงปริมาณงานและราคา).......... จํานวน……(……..….…..) หนา 
  2.4 ผนวก 4……………….(ใบเสนอราคา)………………..... จํานวน……(………....…..) หนา 
                 …………..……………ฯลฯ……………..…………. 
  ความใดในเอกสารแนบทายสัญญาท่ีขัดแยงกับขอความในสัญญานี้ ใหใชขอความ 
ในสัญญานี้บังคับ และในกรณีท่ีเอกสารแนบทายสัญญาขัดแยงกันเอง ผูรับจางจะตองปฏิบัติตามคําวินิจฉัย
ของผูวาจาง คําวินิจฉัยของผูวาจางใหถือเปนท่ีสุด และผูรับจางไมมีสิทธิเรียกรองคาจางหรือคาใชจายใดๆ 
เพ่ิมเติมจากผูวาจาง 
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 ขอ 3 หลักประกันการปฏิบัติตามสัญญา 
  ในขณะทําสัญญานี้ผูรับจางไดนําหลักประกันเปน…………….…...….. (8) ..………..……… 
เปนจํานวนเงิน…………….... บาท (……………..………….) ซ่ึงเทากับรอยละ………(9)…..…(…………..………...) 
ของราคาจาง มามอบใหแกผูวาจางเพ่ือเปนหลักประกันการปฏิบัติตามสัญญานี้ ซ่ึงหลักประกันจะตองมีอายุ
ครอบคลุมความรับผิดท้ังปวงของผูรับจางตลอดอายุสัญญา 
  (10)กรณีผูรับจางใชหนังสือคํ้าประกันมาเปนหลักประกันการปฏิบัติตามสัญญา  
หนังสือคํ้าประกันดังกลาวจะตองออกโดยธนาคารท่ีประกอบกิจการในประเทศไทย หรือโดยบริษัทเงินทุน
หรือบริษัทเงินทุนหลักทรัพยท่ีไดรับอนุญาตใหประกอบกิจการเงินทุนเพ่ือการพาณิชยและประกอบธุรกิจ 
คํ้าประกันตามประกาศของธนาคารแหงประเทศไทย ตามรายชื่อบริษัทเงินทุนท่ีธนาคารแหงประเทศไทย
แจงเวียนใหทราบตามแบบท่ีคณะกรรมการนโยบายการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐกําหนด
ทายแบบสัญญาจางกอสราง และจะตองมีอายุการคํ้าประกันตลอดไปจนกวาผูรับจางพนขอผูกพัน 
ตามสัญญานี้  
  ถาหลักประกันท่ีผูรับจางนํามามอบใหดังกลาวลดลงหรือเสื่อมคาลง หรือมีอายุ 
ไมครอบคลุมถึงความรับผิดของผูรับจางตลอดอายุสัญญา ไมวาดวยเหตุใดๆ ก็ตาม รวมถึงกรณีผูรับจาง 
สงมอบงานลาชาเปนเหตุใหระยะเวลาแลวเสร็จหรือวันครบกําหนดความรับผิดในความชํารุดบกพรอง 
ตามสัญญาเปลี่ยนแปลงไป ผูรับจางตองหาหลักประกันใหมหรือหลักประกันเพ่ิมเติมใหมีจํานวนครบถวน
ตามวรรคหนึ่งมามอบใหแกผูวาจางภายใน...............(……………………..….) วัน นับถัดจากวันท่ีไดรับแจงเปน
หนังสือจากผูวาจาง โดยผูวาจางมีสิทธิยึดหนวงเงินคาจางงวดใดๆ ไวจนกวาผูรับจางจะนําหลักประกัน
ดังกลาวมามอบให 
  หลักประกันท่ีผูรับจางนํามามอบไวในขอนี้ ผูวาจางจะคืนใหแกผูรับจาง โดยไมมี
ดอกเบี้ยเม่ือผูรับจางพนจากขอผูกพันและความรับผิดท้ังปวงตามสัญญานี้แลว 
  ขอ 4 (ก) คาจางและการจายเงิน 
  (สําหรับสัญญาท่ีเปนราคาตอหนวย) 
  ผูวาจางตกลงจายและผูรับจางตกลงรับเงินคาจางเปนจํานวนเงิน……………………..บาท 
(……………………………….…..) ซ่ึงไดรวมภาษีมูลคาเพ่ิมจํานวน……………..บาท (....................................) บาท 
ตลอดจนภาษีอากรอ่ืนๆ และคาใชจายท้ังปวงดวยแลว โดยถือราคาตอหนวยเปนเกณฑตามรายการ 
แตละประเภทดังท่ีไดกําหนดไวในใบแจงปริมาณงานและราคา 
  คูสัญญาท้ังสองฝายตางตกลงวาจํานวนปริมาณงานท่ีกําหนดไวในบัญชีรายการ
กอสรางหรือใบแจงปริมาณงานและราคานี้เปนจํานวนโดยประมาณเทานั้น จํานวนปริมาณงานท่ีแทจริง
อาจจะมากหรือนอยกวานี้ก็ได ซ่ึงผูวาจางจะจายเงินคาจางใหแกผูรับจางตามราคาตอหนวยของงาน 
แตละรายการท่ีไดทําเสร็จจริง คูสัญญาท้ังสองฝายตางตกลงท่ีจะไมเปลี่ยนแปลงราคาตอหนวยหรือเรียกรอง
คาสินไหมทดแทนอันเกิดจากการท่ีจํานวนปริมาณงานในแตละรายการไดแตกตางไปจากท่ีกําหนดไว 
ในสัญญา ท้ังนี้ นอกจากในกรณีตอไปนี้(11) 
  4.1 เม่ือปริมาณงานท่ีทําเสร็จจริงในสวนท่ีเกินกวารอยละ 125 (หนึ่งรอยยี่สิบหา) 
แตไมเกินรอยละ 150 (หนึ่งรอยหาสิบ) ของปริมาณงานท่ีกําหนดไวในสัญญาหรือใบแจงปริมาณงาน 
และราคา จะจายใหในอัตรารอยละ 90 (เกาสิบ) ของราคาตอหนวยตามสัญญา 
  4.2 เม่ือปริมาณงานท่ีทําเสร็จจริงในสวนท่ีเกินกวารอยละ 150 (หนึ่งรอยหาสิบ) 
ของปริมาณงานท่ีกําหนดไวในสัญญาหรือใบแจงปริมาณงานและราคา จะจายใหในอัตรารอยละ 83  
(แปดสิบสาม) ของราคาตอหนวยตามสัญญา 
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  4.3 เม่ือปริมาณงานท่ีทําเสร็จจริงนอยกวารอยละ 75 (เจ็ดสิบหา) ของปริมาณงาน
ท่ีกําหนดไวในสัญญาหรือใบแจงปริมาณงานและราคา จะจายใหตามราคาตอหนวยในสัญญาและจะจาย
เพ่ิมชดเชยเปนคา Overhead และ Mobilization สําหรับงานรายการนั้นในอัตรารอยละ 17 (สิบเจ็ด) 
ของผลตางระหวางปริมาณงานท้ังหมดของงานรายการนั้นตามสัญญาโดยประมาณกับปริมาณงานท่ีทําเสร็จ
จริงคูณดวยราคาตอหนวยตามสัญญา ท้ังนี้ การจายเงินเพ่ิมชดเชยเปนคา Overhead และ Mobilization 
ดังกลาว ผูวาจางจะจายใหแกผูรับจางในงวดสุดทายของการจายเงินคางานตามสัญญา 
  4 .4  ผู ว าจ างจะจ าย เงิน ท่ี เพ่ิม ข้ึนตามขอ 4 .1  หรือ 4 .2  ดั งกล าวข างตน 
ในงวดสุดทายของการจายเงินหรือกอนงวดสุดทายของการจายเงินตามท่ีผูวาจางจะพิจารณาเห็นสมควร 
เวนแตกรณีท่ีผูวาจางพิจารณาเห็นวาปริมาณงานท่ีทําเสร็จจริงดังกลาว มิไดมีสวนเก่ียวของกับงานอ่ืน 
ท่ีเหลือ อีกท้ังงานท่ีเหลืออยูก็มิไดมีผลกระทบตอการจายเงินคางานท่ีแลวเสร็จจริงในงวดดังกลาว ท้ังนี้  
ผูวาจางอาจจายเงินท่ีเพ่ิมข้ึนใหแกผูรับจางพรอมกับการจายเงินคางานงวดนั้นๆ และการพิจารณาวางานใด
อยูในหลักเกณฑดังกลาวหรือไม เปนดุลพินิจโดยเด็ดขาดของผูวาจาง 
  ผู วาจางตกลงท่ีจะจายเงินคาจางให แกผู รับจางเปนรายเดือนตามเนื้ องาน 
ท่ีทําเสร็จจริง เม่ือผูวาจางหรือเจาหนาท่ีของผูวาจางไดทําการตรวจสอบผลงานท่ีทําเสร็จแลว และปรากฏ
วาเปนท่ีพอใจตรงตามขอกําหนดแหงสัญญานี้ทุกประการ ผูวาจางจะออกหนังสือรับรองการรับมอบงานนั้น
ใหไวแกผูรับจาง 
  การจายเงินงวดสุดทายจะจายใหเม่ืองานท้ังหมดตามสัญญาไดแลวเสร็จทุกประการ
รวมท้ังการทําสถานท่ีกอสรางใหสะอาดเรียบรอยตามท่ีกําหนดไวในขอ 20 
  (12)การจายเงินตามเง่ือนไขแหงสัญญานี้ ผูวาจางจะโอนเงินเขาบัญชีเงินฝาก
ธนาคารของผูรับจาง ชื่อธนาคาร…………….………….สาขา………….…….…..ชื่อบัญชี……………………………………
เลขท่ีบัญชี…………………………………ท้ังนี้ ผูรับจางตกลงเปนผูรับภาระเงินคาธรรมเนียมหรือคาบริการอ่ืนใด
เก่ียวกับการโอนท่ีธนาคารเรียกเก็บ และยินยอมใหมีการหักเงินดังกลาวจากจํานวนเงินโอนในงวดนั้นๆ 
(ความในวรรคนี้ใชสําหรับกรณีท่ีหนวยงานของรัฐจะจายเงินตรงใหแกผูรับจาง (ระบบ Direct Payment) 
โดยการโอนเงินเขาบัญชีเงินฝากธนาคารของผูรับจาง ตามแนวทางท่ีกระทรวงการคลังหรือหนวยงานของรัฐ
เจาของงบประมาณเปนผูกําหนดแลวแตกรณี) 
  ขอ 4 (ข) คาจางและการจายเงิน  
  (สําหรับสัญญาท่ีเปนราคาเหมารวม) 
  ผูวาจางตกลงจายและผูรับจางตกลงรับเงินคาจางจํานวนเงิน…………………………..บาท
(………………………………..…) ซ่ึงไดรวมภาษีมูลคาเพ่ิม จํานวน…………………บาท (......................................) 
ตลอดจนภาษีอากรอ่ืนๆ และคาใชจายท้ังปวงดวยแลว โดยถือราคาเหมารวมเปนเกณฑ และกําหนดการ
จายเงินเปนงวดๆ ดังนี้ 
  งวดท่ี 1 เปนจํานวนเงิน………………………...บาท (…………………………………...………….) 
เม่ือผูรับจางไดปฏิบัติงาน……………………………………ใหแลวเสร็จภายใน………………………………………………….. 
  งวดท่ี 2 เปนจํานวนเงิน…….………………...บาท (…………………………………...………….) 
เม่ือผูรับจางไดปฏิบัติงาน…………………………..…..……ใหแลวเสร็จภายใน…………………………………………… 
  ..............................................ฯลฯ............................................. 
  งวดสุดทาย เปนจํานวนเงิน……………..………....บาท (…………………………………...….…..) 
เม่ือผูรับจางไดปฏิบัติงานท้ังหมดใหแลวเสร็จเรียบรอยตามสัญญา รวมท้ังทําสถานท่ีกอสรางใหสะอาด
เรียบรอยตามท่ีกําหนดไวในขอ 20 
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  (13)การจายเงินตามเง่ือนไขแหงสัญญานี้ ผูวาจางจะโอนเงินเขาบัญชีเงินฝาก
ธนาคารของผูรบัจาง ชื่อธนาคาร……………….……….สาขา…………..…….…..ชื่อบัญชี……………………………………
เลขท่ีบัญชี……………………………ท้ังนี้ ผูรับจางตกลงเปนผูรับภาระเงินคาธรรมเนียมหรือคาบริการอ่ืนใด
เก่ียวกับการโอนท่ีธนาคารเรียกเก็บ และยินยอมใหมีการหักเงินดังกลาวจากจํานวนเงินโอนในงวดนั้นๆ 
(ความในวรรคนี้ใชสําหรับกรณีท่ีสวนราชการจะจายเงินตรงใหแกผูรับจาง (ระบบ Direct Payment)  
โดยการโอนเงินเขาบัญชีเงินฝากธนาคารของผูรับจาง ตามแนวทางท่ีกระทรวงการคลังกําหนด) 

 (14)ขอ 5 เงินคาจางลวงหนา 
  ผูวาจางตกลงจายเงินคาจางลวงหนาใหแกผูรับจาง เปนจํานวนเงิน…………..…..…บาท
(………………..….…) ซ่ึงเทากับรอยละ……....…(……….…………....) ของราคาคาจาง ตามสัญญาท่ีระบุไวในขอ 4 
  เงินคาจางลวงหนาดังกลาวจะจายใหภายหลังจากท่ีผูรับจางไดวางหลักประกันการรับ
เงินคาจางลวงหนาเปน...................... (หนังสือคํ้าประกันของธนาคารภายในประเทศหรือพันธบัตรรัฐบาลไทย) 
………………....เต็มตามจํานวนเงินคาจางลวงหนานั้นใหแกผูวาจาง ผูรับจางจะตองออกใบเสร็จรับเงินคาจาง
ลวงหนาตามแบบท่ีผูวาจางกําหนดใหและผูรับจางตกลงท่ีจะกระทําตามเง่ือนไขอันเก่ียวกับการใชจาย 
และการใชคืนเงินคาจางลวงหนานั้น ดังตอไปนี้ 
  5.1 ผูรับจางจะใชเงินคาจางลวงหนานั้นเพ่ือเปนคาใชจายในการปฏิบัติงานตาม
สัญญาเทานั้น หากผูรับจางใชจายเงินคาจางลวงหนาหรือสวนใดสวนหนึ่งของเงินคาจางลวงหนานั้นในทาง
อ่ืน ผูวาจางอาจจะเรียกเงินคาจางลวงหนานั้นคืนจากผูรับจางหรือบังคับเอาจากหลักประกันการรับเงินคาจาง
ลวงหนาไดทันที 
  5.2 เม่ือผูวาจางเรียกรอง ผูรับจางตองแสดงหลักฐานการใชจายเงินคาจางลวงหนา 
เพ่ือพิสูจนวาไดเปนไปตามขอ 5.1 ภายในกําหนด 15 (สิบหา) วัน นับถัดจากวันไดรับแจงจากผูวาจาง  
หากผูรับจางไมอาจแสดงหลักฐานดังกลาว ภายในกําหนด 15 (สิบหา) วัน ผูวาจางอาจเรียกเงินคาจาง
ลวงหนาคืนจากผูรับจางหรือบังคับเอาจากหลักประกันการรับเงินคาจางลวงหนาไดทันที 
  (15)5.3 ก (สําหรับสัญญาท่ีเปนราคาตอหนวย) 
         ในการจายเงินคาจางใหแกผูรับจางตามขอ 4 ก ผูวาจางจะหักเงินคาจาง 
ในแตละเดือนไวจํานวนท้ังหมด(16) ท้ังนี้ จนกวาจํานวนเงินท่ีหักไวจะครบตามจํานวนเงินคาจางลวงหนาท่ี 
ผูรับจางไดรับไปแลว 
  (17)5.3 ข (สําหรับสัญญาท่ีเปนราคาเหมารวม)  
          ในการจายเงินคาจางใหแกผูรับจางตามขอ 4 ข ผูวาจางจะหักชดใชคืนเงิน
คาจางลวงหนาในแตละงวดไวจํานวนรอยละ .............(...........) ของจํานวนเงินคาจางในแตละงวดจนกวา
จํานวนเงินท่ีหักไวจะครบตามจํานวนเงินท่ีหักคาจางลวงหนาท่ีผูรับจางไดรับไปแลว ยกเวนคาจาง 
งวดสุดทายจะหักไวเปนจํานวนเทากับจํานวนเงินคาจางลวงหนาท่ีเหลือท้ังหมด 
  5.4 เงินจํานวนใดๆ ก็ตามท่ีผูรับจางจะตองจายใหแกผูวาจางเพ่ือชําระหนี้หรือ 
เพ่ือชดใชความรับผิดตางๆ ตามสัญญา ผูวาจางจะหักเอาจากเงินคาจางงวดท่ีจะจายใหแกผูรับจาง 
กอนท่ีจะหักชดใชคืนเงินคาจางลวงหนา 
  5.5 ในกรณีท่ีมีการบอกเลิกสัญญา หากเงินคาจางลวงหนาท่ีเหลือเกินกวาจํานวนเงิน
ท่ีผูรับจางจะไดรับหลังจากหักชดใชในกรณีอ่ืนแลว ผูรับจางจะตองจายคืนเงินจํานวนท่ีเหลือนั้นใหแก 
ผูวาจาง ภายใน 7 (เจ็ด) วัน นับถัดจากวันไดรับแจงเปนหนังสือจากผูวาจาง 
    5.6 ก (สําหรับสัญญาท่ีเปนราคาตอหนวย) 
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              ผูวาจางจะคืนหลักประกันเงินคาจางลวงหนาใหแกผูรับจาง ตอเม่ือผูวาจาง
ไดหักเงินคาจางไวครบจํานวนเงินคาจางลวงหนาตามขอ 5.3 
  5.6 ข (สําหรับสัญญาท่ีเปนราคาเหมารวม) 
               ผูวาจางจะคืนหลักประกันเงินคาจางลวงหนาใหแกผูรับจาง(18)………… 

 (19)ขอ 6 การหักเงินประกันผลงาน 
  (สําหรับสัญญาท่ีเปนราคาตอหนวย) ในการจายเงินใหแกผูรับจางแตละงวด ผูวาจาง 
จะหักเงินจํานวนรอยละ 10 (สิบ) ของเงินท่ีตองจายในงวดนั้นเพ่ือเปนประกันผลงาน ในกรณีท่ีเงินประกัน
ผลงานจะตองถูกหักไว ท้ังสิ้นไมต่ํากวา 6 (หก) เดือน ผูรับจางมีสิทธิ ท่ีจะขอเงินประกันผลงานคืน  
โดยผูรับจางจะตองนําหนังสือคํ้าประกันของธนาคารซ่ึงออกโดยธนาคารภายในประเทศมามอบใหผูวาจาง
เพ่ือเปนหลักประกันแทนก็ได 
  (สําหรับสัญญาท่ีเปนราคาเหมารวม) ในการจายเงินใหแกผูรับจางแตละงวด ผูวาจาง
จะหักเงินจํานวนรอยละ 10 (สิบ) ของเงินท่ีตองจายในงวดนั้นเพ่ือเปนประกันผลงาน ในกรณีท่ีเงินประกัน
ผลงานถูกหักไวแลวเปนจํานวนเงินไมต่ํากวา ………......(……………………...) บาท ผูรับจางมีสิทธิท่ีจะขอ 
เงินประกันผลงานคืน  โดยผูรับจางจะตองนําหนังสือคํ้าประกันของธนาคารซ่ึงออกโดยธนาคาร
ภายในประเทศมามอบใหผูวาจางเพ่ือเปนหลักประกันแทนก็ได 
  ผูวาจางจะคืนเงินประกันผลงาน และ/หรือหนังสือคํ้าประกันของธนาคารดังกลาว 
ตามวรรคหนึ่งโดยไมมีดอกเบี้ยใหแกผูรับจางพรอมกับการจายเงินคาจางงวดสุดทาย 

 ขอ 7 ก กําหนดเวลาแลวเสร็จและสิทธิของผูวาจางในการบอกเลิกสัญญา 
  (20)ภายในกําหนด……….. (...................) วัน นับถัดจากวันลงนามในสัญญา ผูรับจาง
จะตองเสนอแผนงานใหเปนท่ีพอใจแกผูวาจาง โดยแสดงถึงข้ันตอนของการทํางานและกําหนดเวลาท่ีตองใช 
ในการทํางานหลักตางๆ ใหแลวเสร็จ 
  ผูรับจางตองเริ่มทํางานท่ีรับจางภายในกําหนด……….. (...................) วัน นับถัดจาก
วันท่ีไดรับหนังสือแจงใหเริ่มงาน และจะตองทํางานใหแลวเสร็จภายในกําหนด……….. (...................) วัน  
นับถัดจากวันท่ีไดรับหนังสือแจงดังกลาวนั้น 
  ถาผู รับจ างมิ ได เสนอแผนงาน  หรือ มิ ได ล งมือทํ างานภายใน กําหนดเวลา  
หรือไมสามารถทํางานใหแลวเสร็จตามกําหนดเวลา หรือมีเหตุใหเชื่อไดวาผูรับจางไมสามารถทํางานใหแลว
เสร็จภายในกําหนดเวลา หรือจะแลวเสรจ็ลาชาเกินกวากําหนดเวลา หรือผูรับจางทําผิดสัญญาขอใดขอหนึ่ง 
หรือตกเปนผูลมละลาย หรือเพิกเฉยไมปฏิบัติตามคําสั่งของคณะกรรมการตรวจรับพัสดุหรือผูควบคุมงาน
หรือบริษัทท่ีปรึกษาซ่ึงไดรับมอบอํานาจจากผูวาจาง ผูวาจางมีสิทธิท่ีจะบอกเลิกสัญญานี้ได และมีสิทธิจาง
ผูรับจางรายใหมเขาทํางานของผูรับจางใหลุลวงไปไดดวย การใชสิทธิบอกเลิกสัญญานั้นไมกระทบกระท่ังถึง
สิทธิของผูวาจางท่ีจะเรียกรองคาเสียหายจากผูรับจาง 
  การท่ีผูวาจางไมใชสิทธิเลิกสัญญาดังกลาวขางตนนั้น ไมเปนเหตุใหผูรับจางพนจาก
ความรับผิดตามสัญญา 

 ขอ 7 ข กําหนดเวลาแลวเสร็จและสิทธิของผูวาจางในการบอกเลิกสัญญา 
  ผูรับจางตองเริ่มทํางานที่รับจางภายในวันที่….... เดือน……………… พ.ศ. ………. 
และจะตองทํางานใหแลวเสร็จบริบูรณภายในวันท่ี ….... เดือน …………. พ.ศ. …...…. ถาผูรับจางมิไดลงมือ
ทํางานภายในกําหนดเวลา หรือไมสามารถทํางานใหแลวเสร็จตามกําหนดเวลา หรือมีเหตุใหเชื่อไดวา 
ผูรับจางไมสามารถทํางานใหแลวเสร็จภายในกําหนดเวลา หรือจะแลวเสร็จลาชาเกินกวากําหนดเวลา  
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หรือผูรับจางทําผิดสัญญาขอใดขอหนึ่ง หรือตกเปนผูลมละลาย หรือเพิกเฉยไมปฏิบัติตามคําสั่งของ
คณะกรรมการตรวจรับพัสดุหรือผูควบคุมงานหรือบริษัทท่ีปรึกษาซ่ึงไดรับมอบอํานาจจากผูวาจาง ผูวาจาง 
มีสิทธิท่ีจะบอกเลิกสัญญานี้ได และมีสิทธิจางผูรับจางรายใหมเขาทํางานของผูรับจางใหลุลวงไปดวย  
การใชสิทธิบอกเลิกสัญญานั้นไมกระทบกระท่ังถึงสิทธิของผูวาจางท่ีจะเรียกรองคาเสียหายจากผูรับจาง 
  การท่ีผูวาจางไมใชสิทธิเลิกสัญญาดังกลาวขางตนไมเปนเหตุใหผูรับจางพนจาก 
ความรับผิดตามสัญญา 

 ขอ 8 ความรับผิดชอบในความชํารุดบกพรองของงานจาง 
  เม่ืองานแลวเสร็จบริบูรณ และผูวาจางไดรับมอบงานจากผูรับจางหรือจากผูรับจาง
รายใหม ในกรณีท่ีมีการบอกเลิกสัญญาตามขอ 7 หากมีเหตุชํารุดบกพรองหรือเสียหายเกิดข้ึนจากการจางนี้  
ภายในกําหนด.....(21)…..….(……..….…..) ป …….…(………....….) เดือน นับถัดจากวันท่ีไดรับมอบงานดังกลาว 
ซ่ึงความชํารุดบกพรองหรือเสียหายนั้นเกิดจากความบกพรองของผูรับจางอันเกิดจากการใชวัสดุท่ีไมถูกตอง
หรือทําไวไมเรียบรอย หรือทําไมถูกตองตามมาตรฐานแหงหลักวิชา ผูรับจางจะตองรีบทําการแกไข 
ใหเปนท่ีเรียบรอยโดยไมชักชา โดยผูวาจางไมตองออกเงินใดๆ ในการนี้ ท้ังสิ้น หากผูรับจางบิดพลิ้ว 
ไมกระทําการดังกลาวภายในกําหนด……...(………..……) วัน นับถัดจากวันท่ีไดรับแจงเปนหนังสือจากผูวาจาง
หรือไมทําการแกไขใหถูกตองเรียบรอยภายในเวลาท่ีผูวาจางกําหนด ใหผูวาจางมีสิทธิท่ีจะทําการนั้นเอง 
หรือจางผูอ่ืนใหทํางานนั้น โดยผูรับจางตองเปนผูออกคาใชจายเองท้ังสิ้น หากผูรับจางไมชําระคาใชจาย
ดังกลาว ผูวาจางมีสิทธิบังคับจากหลักประกันการปฏิบัติตามสัญญาขอ ๓ ไดโดยพลัน 
  ในกรณีเรงดวนจําเปนตองรีบแกไขเหตุชํารุดบกพรองหรือเสียหายโดยเร็ว และไมอาจ
รอใหผูรับจางแกไขในระยะเวลาท่ีกําหนดไวตามวรรคหนึ่งได ผูวาจางมีสิทธิเขาจัดการแกไขเหตุชํารุด
บกพรองหรือเสียหายนั้นเอง หรือจางผูอ่ืนใหซอมแซมความชํารุดบกพรองหรือเสียหาย โดยผูรับจาง 
ตองรับผิดชอบชําระคาใชจายท้ังหมด 
  การท่ีผูวาจางทําการนั้นเอง หรือจางผูอ่ืนใหทํางานนั้นแทนผูรับจาง ไมทําใหผูรับจาง 
หลุดพนจากความรับผิดตามสัญญา หากผูรับจางไมชดใชคาใชจายหรือคาเสียหายตามท่ีผูวาจางเรียกรอง
ผูวาจางมีสิทธิบังคับจากหลักประกันการปฏิบัติตามสัญญาได 

 ขอ 9 การจางชวง 
  ผูรับจางจะตองไมเอางานท้ังหมดหรือแตบางสวนแหงสัญญานี้ไปจางชวงอีกทอดหนึ่ง 
เวนแตการจางชวงงานแตบางสวนท่ีไดรับอนุญาตเปนหนังสือจากผูวาจางแลว การท่ีผูวาจางไดอนุญาต 
ใหจางชวงงานแตบางสวนดังกลาวนั้น ไมเปนเหตุใหผูรับจางหลุดพนจากความรับผิดหรือพันธะหนาท่ี 
ตามสัญญานี้ และผูรับจางจะยังคงตองรับผิดในความผิดและความประมาทเลินเลอของผูรับจางชวง  
หรือของตัวแทนหรือลูกจางของผูรับจางชวงนั้นทุกประการ 
 กรณีผูรับจางไปจางชวงงานแตบางสวนโดยฝาฝนความในวรรคหนึ่ง ผูรับจางตอง
ชําระคาปรับใหแกผูวาจางเปนจํานวนเงินในอัตรารอยละ........(22)….....(.........................) ของวงเงินของ
งานท่ีจางชวงตามสัญญา 

 ขอ 10 การควบคุมงานของผูรับจาง 
   ผูรับจางจะตองควบคุมงานท่ีรับจางอยางเอาใจใส ดวยประสิทธิภาพและความชํานาญ 
และในระหวางทํางานท่ีรับจางจะตองจัดใหมีผูแทนซ่ึงทํางานเต็มเวลาเปนผูรับผิดชอบควบคุมงานของ 
ผูรับจาง ผูแทนดังกลาวจะตองไดรับมอบอํานาจจากผูรับจาง คําสั่งหรือคําแนะนําตางๆ ท่ีผูวาจาง 
คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ ผูควบคุมงาน หรือบริษัทท่ีปรึกษาท่ีผูวาจางแตงตั้งไดแจงแกผูแทนเชนวานั้น  
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ใหถือวาเปนคําสั่งหรือคําแนะนําท่ีไดแจงแกผูรับจาง การแตงตั้งผูแทนตามขอนี้จะตองทําเปนหนังสือ 
และตองไดรับความเห็นชอบเปนหนังสือจากผูวาจาง การเปลี่ยนตัวหรือแตงตั้งผูแทนใหมจะทํามิได 
หากไมไดรับความเห็นชอบเปนหนงัสือจากผูวาจางกอน 
 ผูวาจางมีสิทธิท่ีจะขอใหเปลี่ยนตัวผูแทนตามวรรคหนึ่ง โดยแจงเปนหนังสือไปยัง 
ผูรับจาง และผูรับจางจะตองทําการเปลี่ยนตัวผูแทนนั้นโดยพลัน โดยไมคิดคาจางหรือราคาเพ่ิม 
หรืออางเปนเหตุเพ่ือขยายอายุสัญญาอันเนื่องมาจากเหตุนี้ 

 ขอ 11 ความรับผิดของผูรับจาง 
 ผูรับจางจะตองรับผิดตออุบัติเหตุ ความเสียหาย หรือภยันตรายใดๆ อันเกิดจาก 
การปฏิบัติงานของผูรับจาง และจะตองรับผิดตอความเสียหายจากการกระทําของลูกจางหรือตัวแทน 
ของผูรับจาง และจากการปฏิบัติงานของผูรับจางชวงดวย (ถามี) 
 ความเสียหายใดๆ อันเกิดแกงานท่ีผูรับจางไดทําข้ึน แมจะเกิดข้ึนเพราะเหตุสุดวิสัย 
ก็ตาม ผูรับจางจะตองรับผิดชอบโดยซอมแซมใหคืนดีหรือเปลี่ยนใหใหมโดยคาใชจายของผูรับจางเอง เวนแต
ความเสียหายนั้นเกิดจากความผิดของผูวาจาง ท้ังนี้ ความรับผิดของผูรับจางดังกลาวในขอนี้จะสิ้นสุดลง 
เม่ือผูวาจางไดรับมอบงานครั้งสุดทาย ซ่ึงหลังจากนั้นผูรับจางคงตองรับผิดเพียงในกรณีชํารุดบกพรอง  
หรือความเสียหายดังกลาวในขอ 8 เทานั้น 
  ผู รับจางจะตองรับผิดตอบุคคลภายนอกในความเสียหายใดๆ อัน เกิดจาก 
การปฏิบัติงานของผูรับจาง หรือลูกจางหรือตัวแทนของผูรับจาง รวมถึงผูรับจางชวง (ถามี) ตามสัญญานี้ 
หากผูวาจางถูกเรียกรองหรือฟองรองหรือตองชดใชคาเสียหายใหแกบุคคลภายนอกไปแลว ผูรับจางจะตอง 
ดําเนินการใดๆ เพ่ือใหมีการวาตางแกตางใหแกผูวาจางโดยคาใชจายของผูรับจางเอง รวมท้ังผูรับจางจะตอง
ชดใชคาเสียหายนั้นๆ ตลอดจนคาใชจายใดๆ อันเกิดจากการถูกเรียกรองหรือถูกฟองรองใหแกผูวาจางทันที 

ขอ 12 การจายเงินแกลูกจาง 
 ผูรับจางจะตองจายเงินแกลูกจางท่ีผูรับจางไดจางมาในอัตราและตามกําหนดเวลา 
ท่ีผูรับจางไดตกลงหรือทําสัญญาไวตอลูกจางดังกลาว 
 ถาผูรับจางไมจายเงินคาจางหรือคาทดแทนอ่ืนใดแกลูกจางดังกลาวในวรรคแรก  
ผูวาจางมีสิทธิท่ีจะเอาเงินคาจางท่ีจะตองจายแกผูรับจางมาจายใหแกลูกจางของผูรับจางดังกลาว และใหถือวา
ผูวาจางไดจายเงินจํานวนนั้นเปนคาจางใหแกผูรับจางตามสัญญาแลว 
  ผูรับจางจะตองจัดใหมีประกันภัยสําหรับลูกจางทุกคนท่ีจางมาทํางาน โดยให
ครอบคลุมถึงความรับผิดท้ังปวงของผูรับจาง รวมท้ังผูรับจางชวง (ถามี) ในกรณีความเสียหายท่ีคิดคาสินไหม
ทดแทนไดตามกฎหมาย ซ่ึงเกิดจากอุบัติเหตุหรือภยันตรายใดๆ ตอลูกจางหรือบุคคลอ่ืนท่ีผูรับจาง 
หรือผูรับจางชวงจางมาทํางาน ผูรับจางจะตองสงมอบกรมธรรมประกันภัยดังกลาวพรอมท้ังหลักฐาน 
การชําระเบี้ยประกันใหแกผูวาจางเม่ือผูวาจางเรียกรอง 

ขอ 13 การตรวจงานจาง 
 ถาผูวาจางแตงตั้งคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ ผูควบคุมงาน หรือบริษัทท่ีปรึกษา  
เพ่ือควบคุมการทํางานของผูรับจาง คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ ผูควบคุมงาน หรือบริษัทท่ีปรึกษานั้น  
มีอํานาจเขาไปตรวจการงานในโรงงานและสถานท่ีท่ีกอสรางไดทุกเวลา และผูรับจางจะตองอํานวย 
ความสะดวกและใหความชวยเหลือในการนั้นตามสมควร 
 การท่ีมีคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ ผูควบคุมงาน หรือบริษัทท่ีปรึกษานั้น หาทําให
ผูรับจางพนความรับผิดชอบตามสัญญานี้ขอหนึ่งขอใดไม 
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ขอ 14 แบบรูปและรายการละเอียดคลาดเคล่ือน 
  ผูรับจางรับรองวาไดตรวจสอบและทําความเขาใจในแบบรูปและรายการละเอียด 
โดยถ่ีถวนแลว หากปรากฏวาแบบรูปและรายการละเอียดนั้นผิดพลาดหรือคลาดเคลื่อนไปจากหลักการ 
ทางวิศวกรรมหรือทางเทคนิค ผูรับจางตกลงท่ีจะปฏิบัติตามคําวินิจฉัยของผูวาจาง คณะกรรมการ 
ตรวจรับพัสดุ ผูควบคุมงาน หรือบริษัทท่ีปรึกษาท่ีผูวาจางแตงตั้ง เพ่ือใหงานแลวเสร็จบริบูรณ คําวินิจฉัย
ดังกลาวใหถือเปนท่ีสุด โดยผูรับจางจะคิดคาจางหรือคาใชจายใดๆ เพ่ิมข้ึนจากผูวาจางหรือขอขยายอายุ
สัญญาไมได 

ขอ 15 การควบคุมงานโดยผูวาจาง 
  ผูรับจางตกลงวาคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ ผูควบคุมงาน หรือบริษัทท่ีปรึกษา 
ท่ีผูวาจางแตงตั้ง มีอํานาจท่ีจะตรวจสอบและควบคุมงานเพ่ือใหเปนไปตามสัญญานี้และมีอํานาจท่ีจะสั่งให
แกไขเปลี่ยนแปลงเพ่ิมเติม หรือตัดทอนซ่ึงงานตามสัญญานี้ หากผูรับจางขัดขืนไมปฏิบัติตาม ผูวาจาง 
คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ ผูควบคุมงาน หรือบริษัทท่ีปรึกษา มีอํานาจท่ีจะสั่งใหหยุดกิจการนั้นชั่วคราวได 
ความลาชาในกรณีเชนนี้ ผูรับจางจะถือเปนเหตุขอขยายระยะเวลาการปฏิบัติงานตามสัญญาหรือเรียกรอง
คาเสียหายใดๆ ไมไดท้ังสิ้น 

ขอ 16 งานพิเศษและการแกไขงาน  
  ผูวาจางมีสิทธิท่ีจะสั่งเปนหนังสือใหผูรับจางทํางานพิเศษซ่ึงไมไดแสดงไวหรือรวมอยู
ในเอกสารสัญญานี้ หากงานพิเศษนั้นๆ อยูในขอบขายท่ัวไปแหงวัตถุประสงคของสัญญานี้ นอกจากนี ้ 
ผูวาจางยังมีสิทธิสั่งใหเปลี่ยนแปลงหรือแกไขแบบรูปและขอกําหนดตางๆ ในเอกสารสัญญานี้ดวย  
  อัตราคาจางหรือราคาท่ีกําหนดไวในสัญญานี้ ให กําหนดไวสําหรับงานพิเศษ 
หรืองานท่ีเพ่ิมเติมข้ึน หรือตัดทอนลงท้ังปวงตามคําสั่งของผูวาจาง หากในสัญญาไมไดกําหนดไวถึงอัตรา
คาจาง หรือราคาใดๆ ท่ีจะนํามาใชสําหรับงานพิเศษหรืองานท่ีเพ่ิมข้ึนหรือลดลงดังกลาว ผูวาจาง 
และผูรับจางจะไดตกลงกันท่ีจะกําหนดอัตราคาจางหรือราคาท่ีเพ่ิมข้ึนหรือลดลง รวมท้ังการขยาย
ระยะเวลา (ถามี) กันใหมเพ่ือความเหมาะสม ในกรณีท่ีตกลงกันไมได ผูวาจางจะกําหนดอัตราจาง 
หรือราคาตามแตผูวาจางจะเห็นวาเหมาะสมและถูกตอง ซ่ึงผูรับจางจะตองปฏิบัติงานตามคําสั่งของผูวาจาง
ไปกอนเพ่ือมิใหเกิดความเสียหายแกงานท่ีจาง 

ขอ 17 คาปรับ 
  หากผูรับจางไมสามารถทํางานใหแลวเสร็จภายในเวลาท่ีกําหนดไวในสัญญา 
และผู วาจางยังมิ ไดบอกเลิกสัญญา ผู รับจางจะตองชํ าระคาปรับใหแกผู วาจางเปนจํานวนเงิน 
วันละ…. (23)….(……………...) บาท และจะตองชําระคาใชจายในการควบคุมงาน (ถามี) ในเม่ือผูวาจาง 
ตองจางผูควบคุมงานอีกตอหนึ่ งเปนจํานวนเงินวันละ ....(24).... (……………...) บาท  นับถัดจากวัน 
ท่ีครบกําหนดเวลาแลวเสร็จของงานตามสัญญาหรือวันท่ีผูวาจางไดขยายเวลาทํางานให จนถึงวันท่ีทํางาน
แลวเสร็จจริง นอกจากนี้ ผูรับจางยอมใหผูวาจางเรียกคาเสียหายอันเกิดข้ึนจากการท่ีผูรับจางทํางานลาชา
เฉพาะสวนท่ีเกินกวาจํานวนคาปรับและคาใชจายดังกลาวไดอีกดวย 
  ในระหวางท่ีผู วาจางยังมิไดบอกเลิกสัญญานั้น  หากผูวาจางเห็นวาผู รับจาง 
จะไมสามารถปฏิบัติตามสัญญาตอไปได ผูวาจางจะใชสิทธิบอกเลิกสัญญาและใชสิทธิตามขอ 18 ก็ได  
และถาผูวาจางไดแจงขอเรียกรองไปยังผูรับจางเม่ือครบกําหนดเวลาแลวเสร็จของงานขอใหชําระคาปรับแลว 
ผูวาจางมีสิทธิท่ีจะปรับผูรับจางจนถึงวันบอกเลิกสัญญาไดอีกดวย 
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ขอ 18 สิทธิของผูวาจางภายหลังบอกเลิกสัญญา 
  ในกรณีท่ีผูวาจางบอกเลิกสัญญา ผูวาจางอาจทํางานนั้นเองหรือวาจางผูอ่ืนใหทํางาน
นั้นตอจนแลวเสร็จก็ได ผูวาจางหรือผูท่ีรับจางทํางานนั้นตอมีสิทธิใชเครื่องใชในการกอสราง สิ่งท่ีสรางข้ึน
ชั่วคราวสําหรับงานกอสราง และวัสดุตางๆ ซ่ึงเห็นวาจะตองสงวนเอาไวเพ่ือการปฏิบัติงานตามสัญญา 
ตามท่ีจะเห็นสมควร 
 ในกรณีดังกลาว ผูวาจางมีสิทธิริบหลักประกันการปฏิบัติตามสัญญาท้ังหมด 
หรือบางสวน ตามแตจะเห็นสมควร นอกจากนั้น ผูรับจางจะตองรับผิดชอบในคาเสียหายซ่ึงเปนจํานวน 
เกินกวาหลักประกันการปฏิบัติตามสัญญา และคาเสียหายตางๆ ท่ีเกิดข้ึน รวมท้ังคาใชจายท่ีเพ่ิมข้ึน 
ในการทํางานนั้นตอใหแลวเสร็จตามสัญญา และคาใชจายในการควบคุมงานเพ่ิม (ถามี) ซ่ึงผูวาจางจะหัก 
เอาจากเงินประกันผลงานหรือจํานวนเงินใดๆ ท่ีจะจายใหแกผูรับจางก็ได 

ขอ 19 การบังคับคาปรับ คาเสียหาย และคาใชจาย 
 ในกรณีท่ีผูรับจางไมปฏิบัติตามสัญญาขอใดขอหนึ่งดวยเหตุใดๆ ก็ตาม จนเปนเหตุ 
ใหเกิดคาปรับ คาเสียหาย หรือคาใชจายแกผูวาจาง ผูรับจางตองชดใชคาปรับ คาเสียหาย หรือคาใชจาย
ดังกลาวใหแกผูวาจางโดยสิ้นเชิงภายในกําหนด.................(....................) วัน นับถัดจากวันท่ีไดรับแจง 
เปนหนังสือจากผูวาจาง หากผูรับจางไมชดใชใหถูกตองครบถวนภายในระยะเวลาดังกลาวใหผูวาจางมีสิทธิ
ท่ีจะหักเอาจากจํานวนเงินคาจาง หรือจากเงินประกันผลงานของผูรับจาง หรือบังคับจากหลักประกัน 
การปฏิบัติตามสัญญาไดทันที 
  หากคาปรับ คาเสียหาย หรือคาใชจายท่ีบังคับจากเงินคาจาง เงินประกันผลงาน  
หรือหลักประกันการปฏิบัติตามสัญญาแลวยังไมเพียงพอ ผูรับจางยินยอมชําระสวนท่ีเหลือท่ียังขาดอยู 
จนครบถวนตามจํานวนคาปรับ คาเสียหาย หรือคาใชจายนั้น ภายในกําหนด ..................(......................) วัน 
นับถัดจากวันท่ีไดรับแจงเปนหนังสือจากผูวาจาง 

หากมีเงินคาจางตามสัญญาท่ีหักไวจายเปนคาปรับ คาเสียหาย หรือคาใชจายแลว 
ยังเหลืออยูอีกเทาใด ผูวาจางจะคืนใหแกผูรับจางท้ังหมด 

ขอ 20 การทําบริเวณกอสรางใหเรียบรอย 
 ผูรับจางจะตองรักษาบริเวณสถานท่ีปฏิบัติงานตามสัญญานี้ รวมท้ังโรงงานหรือ 
สิ่งอํานวย ความสะดวกในการทํางานของผูรับจาง ลูกจาง ตัวแทน หรือของผูรับจางชวง (ถามี) ใหอยูใน
ความสะอาด ปลอดภัย และมีประสิทธิภาพในการใชงานตลอดระยะเวลาการจาง และเม่ือทํางานเสร็จสิ้นแลว
จะตองขนยายบรรดาเครื่องใชในการทํางานจางรวมท้ังวัสดุ ขยะมูลฝอย และสิ่งกอสรางชั่วคราวตางๆ (ถามี) 
ท้ังจะตองกลบเกลี่ยพ้ืนดินใหเรียบรอยเพ่ือใหบริเวณท้ังหมดอยูในสภาพท่ีสะอาดและใชการไดทันที 

ขอ 21 การงดหรือลดคาปรับ หรือการขยายเวลาปฏิบัติงานตามสัญญา 
  ในกรณีท่ีมีเหตุเกิดจากความผิดหรือความบกพรองของฝายผูวาจาง หรือเหตุสุดวิสัย  
หรือเกิดจากพฤติการณอันหนึ่งอันใดท่ีผูรับจางไมตองรับผิดตามกฎหมาย หรือเหตุอ่ืนตามท่ีกําหนด 
ในกฎกระทรวง ทําใหผูรับจางไมสามารถทํางานใหแลวเสร็จตามเง่ือนไขและกําหนดเวลาแหงสัญญานี้ได 
ผูรับจางจะตองแจงเหตุหรือพฤติการณดังกลาวพรอมหลักฐานเปนหนังสือใหผูวาจางทราบ เพ่ือของดหรือ
ลดคาปรับ หรือขยายเวลาทํางานออกไปภายใน 15 (สิบหา) วันนับถัดจากวันท่ีเหตุนั้นสิ้นสุดลง หรือตามท่ี
กําหนดในกฎกระทรวง แลวแตกรณี 
  ถาผูรับจางไมปฏิบัติใหเปนไปตามความในวรรคหนึ่ง ใหถือวาผูรับจางไดสละสิทธิ
เรียกรอง ในการท่ีจะของดหรือลดคาปรับ หรือขยายเวลาทํางานออกไปโดยไมมีเง่ือนไขใดๆ ท้ังสิ้น เวนแต 
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กรณีเหตุเกิดจากความผิดหรือความบกพรองของฝายผูวาจาง ซ่ึงมีหลักฐานชัดแจง หรือผูวาจางทราบดี 
อยูแลวตั้งแตตน 
  การงดหรือลดคาปรับ หรือขยายกําหนดเวลาทํางานตามวรรคหนึ่ง อยูในดุลพินิจ 
ของผูวาจางท่ีจะพิจารณาตามท่ีเห็นสมควร 

(25)ขอ 22  การใชเรือไทย 
  ในการปฏิบั ติตามสัญญานี้  หากผู รับจางจะตองสั่ งหรือนํ าของเขามาจาก
ตางประเทศรวมท้ังเครื่องมือและอุปกรณท่ีตองนําเขามาเพ่ือปฏิบัติงานตามสัญญา ไมวาผูรับจางจะเปนผูท่ีนํา
ของเขามาเองหรือนําเขามาโดยผานตัวแทนหรือบุคคลอ่ืนใด ถาสิ่งของนั้นตองนําเขามาโดยทางเรือ 
ในเสนทางเดินเรือท่ีมีเรือไทยเดินอยู และสามารถใหบริการรับขนไดตามท่ีรัฐมนตรีวาการกระทรวงคมนาคม
ประกาศกําหนด ผูรับจางตองจัดการใหสิ่งของดังกลาวบรรทุกโดยเรือไทยหรือเรือท่ีมีสิทธิเชนเดียวกับเรือ
ไทยจากตางประเทศมายังประเทศไทยเวนแตจะไดรับอนุญาตจากกรมเจาทา กอนบรรทุกของนั้นลงเรืออ่ืน 
ท่ีมิใชเรือไทยหรือเปนของท่ีรัฐมนตรีวาการกระทรวงคมนาคมประกาศยกเวนใหบรรทุกโดยเรืออ่ืนได  
ท้ังนี้ไมวาการสั่งหรือนําเขาสิ่งของดังกลาวจากตางประเทศจะเปนแบบ เอฟโอบี, ซีเอฟอาร, ซีไอเอฟ  
หรือแบบอ่ืนใด 
 ในการสงมอบงาน ตามสัญญาใหแกผูวาจาง ถางานนั้นมีสิ่งของตามวรรคหนึ่ง  
ผูรับจางจะตองสงมอบใบตราสง (Bill of Lading) หรือสําเนาใบตราสงสําหรับของนั้น ซ่ึงแสดงวาไดบรรทุก
มาโดยเรือไทยหรือเรือท่ีมีสิทธิเชนเดียวกับเรือไทยใหแกผูวาจางพรอมกับการสงมอบงานดวย 

 ในกรณี ท่ีสิ่ งของดั งกลาวไม ไดบรรทุกจากตางประเทศมายังประเทศไทย  
โดยเรือไทยหรือเรือท่ีมีสิทธิ เชนเดียวกับเรือไทย ผูรับจางตองสงมอบหลักฐานซ่ึงแสดงวาไดรับอนุญาต 
จากกรมเจาทา ใหบรรทุกของโดยเรืออ่ืนไดหรือหลักฐานซ่ึงแสดงวาไดชําระคาธรรมเนียมพิเศษ เนื่องจาก
การไมบรรทุกของโดยเรือไทยตามกฎหมายวาดวยการสงเสริมการพาณิชยนาวีแลวอยางใดอยางหนึ่ง 
แกผูวาจางดวย 
 ในกรณีท่ีผูรับจางไมสงมอบหลักฐานอยางใดอยางหนึ่งดังกลาวในวรรคสอง 
และวรรคสามใหแกผูวาจาง แตจะขอสงมอบงานดังกลาวใหผูวาจางกอนโดยไมรับชําระเงินคาจาง ผูวาจางมี
สิทธิรับงานดังกลาวไวกอน และชําระเงินคาจางเม่ือผูรับจางไดปฏิบัติถูกตองครบถวนดังกลาวแลวได 

ขอ 23 มาตรฐานฝมือชาง 
 ผูรับจางตกลงเปนเง่ือนไขสําคัญวา ผูรับจางจะตองมีและใชผูผานการทดสอบ
มาตรฐานฝมือชาง จาก .......................................................หรือผูมีวุฒิบัตรระดับ ปวช. ปวส. หรือ ปวท. 
หรือ เที ยบ เท าจากสถาบั นการศึกษา ท่ี  ก .พ . รับ รองให เข ารับ ราชการได  ใน อัตราไม ต่ํ ากว า 
รอยละ…………….…(………….….…..) ของแตละสาขาชาง แตจะตองมีชางจํานวนอยางนอย 1 (หนึ่ง) คน  
ในแตละสาขาชางดังตอไปนี้ 
 23.1 …………………………………………………..…… 
 23.2 ……………………………………………….….…… 
         …………………………..ฯลฯ……………….…… 
 ผูรับจางจะตองจัดทําบัญชีแสดงจํานวนชางท้ังหมดโดยจําแนกตามแตละสาขาชาง 
และระดับชาง พรอมกับระบุรายชื่อชางผูท่ีผานการทดสอบมาตรฐานฝมือชางหรือผูมีวุฒิบัตรดังกลาว 
ในวรรคแรก นํามาแสดงพรอมหลักฐานตางๆ ตอคณะกรรมการการตรวจรับพัสดุ หรือผูควบคุมงาน  
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กอนเริ่มลงมือทํางาน และพรอมท่ีจะใหผูวาจางหรือเจาหนาท่ีของผูวาจางตรวจสอบดูไดตลอดเวลาทํางาน
ตามสัญญานี้ของผูรับจาง 

สัญญานี้ทําข้ึนเปนสองฉบับ มีขอความถูกตองตรงกัน คูสัญญาไดอานและเขาใจขอความ  
โดยละเอียดตลอดแลว จึงไดลงลายมือชื่อ พรอมท้ังประทับตรา (ถามี) ไวเปนสําคัญตอหนาพยาน  
และคูสัญญาตางยึดถือไวฝายละหนึ่งฉบับ 

 

 

 
(ลงชื่อ)……………………………………….ผูวาจาง 
        (……........……...…………………….) 
 
(ลงชื่อ)……………………………………….ผูรับจาง 
        (……........……...…………………….) 
 
(ลงชื่อ)……………………………………….พยาน 
        (……........……...…………………….) 
 
(ลงชื่อ)……………………………………….พยาน 
        (……........……...…………………….) 
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วิธีปฏิบัติเกี่ยวกับสัญญาจางกอสราง 
(1) ใหระบุเลขท่ีสัญญาในปงบประมาณหนึ่งๆ ตามลําดับ 
(2) ใหระบุชื่อของหนวยงานของรัฐท่ีเปนนิติบุคคล เชน กรม ก. หรือรัฐวิสาหกิจ ข. เปนตน 
(3) ใหระบุชื่อและตําแหนงของหัวหนาหนวยงานของรัฐท่ีเปนนิติบุคคลนั้น หรือผูท่ีไดรับมอบ

อํานาจ เชน นาย ก. อธิบดีกรม……………… หรือ นาย ข. ผูไดรับมอบอํานาจจากอธิบดีกรม……………….. 
(4) ใหระบุชื่อผูรับจาง 

ก. กรณีนิติบุคคล เชน หางหุนสวนสามัญจดทะเบียน หางหุนสวนจํากัด บริษัทจํากัด 
 ข. กรณีบุคคลธรรมดา ใหระบุชื่อและท่ีอยู 
 (5) ตัดออกหรือใสไวตามความเหมาะสม 
 (6) ตัดออกหรือใสไวตามความเหมาะสม 

(7) ใหระบุงานท่ีตองการจาง 
(8) “หลักประกัน” หมายถึง หลักประกันท่ีผูรับจางนํามามอบไวแกหนวยงานของรัฐ  

เม่ือลงนามในสัญญา เพ่ือเปนการประกันความเสียหายท่ีอาจจะเกิดข้ึนจากการปฏิบัติตามสัญญา  
ซ่ึงใชได 5 ประเภท ดังนี้ 

 (๑) เงินสด  
 (๒) เช็คหรือดราฟท ท่ีธนาคารเซ็นสั่งจาย ซ่ึงเปนเช็คหรือดราฟทลงวันท่ีท่ีใชเช็ค 

หรือดราฟทนั้นชําระตอเจาหนาท่ี หรือกอนวันนั้นไมเกิน ๓ วันทําการ  
 (๓) หนังสือค้ําประกันของธนาคารภายในประเทศตามตัวอยางท่ีคณะกรรมการนโยบาย

กําหนด  
 (4) หนังสือคํ้าประกันของบริษัทเงินทุนหรือบริษัทเงินทุนหลักทรัพยท่ีไดรับอนุญาต

ใหประกอบกิจการเงินทุนเพ่ือการพาณิชยและประกอบธุรกิจคํ้าประกันตามประกาศของธนาคาร 
แหงประเทศไทย ตามรายชื่อบริษัทเงินทุนท่ีธนาคารแหงประเทศไทยแจงเวียนใหทราบ โดยอนุโลม 
ใหใชตามตัวอยางหนังสือคํ้าประกันของธนาคารท่ีคณะกรรมการนโยบายกําหนด 

 (5) พันธบัตรรัฐบาลไทย 
(9) ใหกําหนดจํานวนเงินหลักประกันการปฏิบัติตามสัญญาตามระเบียบกระทรวงการคลัง 

วาดวยหลักเกณฑการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. …. ขอ … 
 (10) ตัดออกหรือใสไวตามความเหมาะสม 
 (11) อัตรารอยละท่ีระบุไวตอไปนี้ อาจพิจารณาแกไขไดตามความเหมาะสม 
 (12) ตัดออกหรือใสไวตามความเหมาะสม 

(13) ตัดออกหรือใสไวตามความเหมาะสม 
(14) ตัดออกหรือใสไวตามความเหมาะสม 
(15) ตัดออกหรือใสไวตามความเหมาะสม 
(1 6 ) ในกรณี ท่ีหน วยงานผู ว าจ างเห็ น เป นการจํ า เป นและสมควรจะหั กค าจ าง 

ในแตละเดือนไวเพียงบางสวนก็ไดโดยแกไขจํานวนเงินท่ีจะหักเปนจํานวนรอยละ..............ของคาจาง 
ในแตละเดือนตามความเหมาะสมก็ได 

(17) ตัดออกหรือใสไวตามความเหมาะสม 
(1 8 ) ห าก การจ าย เงิน ค าจ า งงวด ท่ี  2  เป น ก ารจ าย ต าม ผล งาน ขอ งผู รั บ จ า ง 

ในสวนท่ีปฏิบัติงานเกินกวาจํานวนเงินคาจางลวงหนาใหผูวาจางคืนหลักประกันเงินคาจางลวงหนาพรอมกับ
การจายเงินคาจางงวดท่ี 2 แตถาการจายคาจางงวดท่ี 2 เปนการจายตามผลงานของผูรับจาง โดยเฉลี่ยหัก
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เงินคาจางลวงหนาออกตามสวนของคาจางในแตละงวดใหผูวาจางคืนหลักประกันเงินคาจางลวงหนาพรอม
กับการจายเงินคางานงวดสุดทาย 

(19) ตัดออกหรือใสไวตามความเหมาะสม 
(20) ตัดออกหรือใสไวตามความเหมาะสม 
(21) กําหนดเวลาท่ีผูรับจางจะรับผิดในความชํารุดบกพรอง โดยปกติจะตองกําหนด 

ไมนอยกวา 2 ป นับถัดจากวันท่ีผูรับจางไดรับมอบงานจางกอสราง 
(22) อัตราคาปรับตามสัญญาขอ 9 กรณีผูรับจางไปจางชวงบางสวนโดยไมไดรับอนุญาต 

จากผูวาจาง ตองกําหนดคาปรับเปนจํานวนเงินไมนอยกวารอยละสิบของวงเงินของงานท่ีจางชวงตามสัญญา 
(23 ) อัตราคาปรับตามสัญญาขอ 17 ให กําหนดเปนรายวันในอัตราระหวางรอยละ  

0.01-0.10 ตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยหลักเกณฑการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ 
พ.ศ. …. ขอ …  สวนกรณีจะปรับรอยละเทาใด ใหอยูในดุลพินิจของหนวยงานของรัฐผูวาจางท่ีจะพิจารณา  
โดยคํานึงถึงราคาและลักษณะของพัสดุท่ีจาง ซ่ึงอาจมีผลกระทบตอการท่ีผูรับจางจะหลีกเลี่ยงไมปฏิบัติตาม
สัญญา แตท้ังนี้การท่ีจะกําหนดคาปรับเปนรอยละเทาใด จะตองกําหนดไวในเอกสารเชิญชวนดวย 

(24 ) ถาตองจายคาคุมงานวันละเทาใด ให เรียกคาคุมงานจากผูรับจางวันละเทานั้น  
ตามจํานวนท่ีลวงเลยกําหนดสัญญาไป แตสัญญาขอนี้ไมรวมถึงคาคุมงานในกรณีท่ีตองตออายุสัญญา  

(25) ตัดออกหรือใสไวตามความเหมาะสม 
 



 

รางแบบสัญญา 
สัญญาซ้ือขาย 

 
สัญญาเลขท่ี……………..…… (1) ...........…..…… 

 สัญญาฉบับนี้ทําข้ึน ณ………….……………..………………………..……………………………………....... 
ตําบล/แขวง…………………………..………….………………. อําเภอ/เขต…………………………….….………………………...
จังหวัด…….………….……………….………….เม่ือวันท่ี ……….………เดือน …………………………….. พ.ศ. ……....………
ระหวาง……………………………………………………………… (2) ………………………………………………………………………..
โดย………...….…………………………….……………………… (3) ………..……………………………………………..…………………
ซ่ึงตอไปในสัญญานี้เรียกกวา “ผูซ้ือ” ฝายหนึ่ง กับ…………………………..…… (4 ก) …………….……………………. 
ซ่ึงจดทะเบียนเปนนิติบุคคล ณ …………………………….……………………………..………………………….………….……..
มีสํานักงานใหญอยูเลขท่ี …………….....……ถนน……………….……………..ตําบล/แขวง…….……….…...……….…....
อําเภอ/เขต………………………….…..…….จังหวัด………..…………..….โดย………….…………………………………..……...
ผูมีอํานาจลงนามผูกพันนิติบุคคลปรากฏตามหนังสือรับรองของสํานักงานทะเบียนหุนสวนบริษัท ………….… 
ลงวันท่ี…………….…………….… (5)(และหนังสือมอบอํานาจลงวันท่ี …………….……….……..) แนบทายสัญญานี้  
(6)(ในกรณีท่ีผูขายเปนบุคคลธรรมดาใหใชขอความวา กับ …………………..….… (4 ข) …………………….……..... 
อยูบานเลขท่ี …………..….…..….ถนน…………………..…..…...……ตําบล/แขวง……..…………………….….…………….
อําเภอ/เขต…………………….…………….…..จั งหวัด………….…...…..………….……...…… ผู ถื อบั ตรประจํ า ตั ว
ประชาชน ดังปรากฏตามสําเนาแนบทายสัญญานี้) ซ่ึงตอไปในสัญญานี้เรียกวา “ผูขาย” อีกฝายหนึ่ง 

 คูสัญญาไดตกลงกันมีขอความดังตอไปนี้ 

 ขอ 1 ขอตกลงซ้ือขาย 
 ผูซ้ือตกลงซ้ือและผูขายตกลงขาย………………….………… (7) ………..……..…………………. 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
จํานวน…. (8) ….(……….……….) เปนราคาท้ังสิ้น………………...บาท (…………………..………….……..……………….) 
ซ่ึงไดรวมภาษีมูลคาเพ่ิมจํานวน…………………บาท (.....................................) ตลอดจนภาษีอากรอ่ืนๆ  
และคาใชจายท้ังปวงดวยแลว 

 ขอ 2 การรับรองคุณภาพ 
  ผูขายรับรองวาสิ่งท่ีขายใหตามสัญญานี้เปนของแท ของใหม ไมเคยใชงานมากอน  
ไมเปนของเกาเก็บ และมีคุณภาพ และคุณสมบัติไมต่ํากวาท่ีกําหนดไวในเอกสารแนบทายสัญญาผนวก……… 
  ในกรณี ท่ี เปนการซ้ือสิ่ งของซ่ึงจะตองมีการตรวจทดสอบ  ผูขายรับรองวา  
เม่ือตรวจทดสอบแลวตองมีคุณภาพและคุณสมบัติไมต่ํากวาท่ีกําหนดไวดวย 

 ขอ 3 เอกสารอันเปนสวนหนึ่งของสัญญา 
 เอกสารแนบทายสัญญาดังตอไปนี้ใหถือเปนสวนหนึ่งของสัญญานี้ 

3.1 ผนวก 1……(รายการคุณลักษณะเฉพาะ)…….. จํานวน…..…..(……….…) หนา 
 3.2 ผนวก 2………………..(แคตตาล็อก)(9)………… จํานวน…..…..(……….…) หนา 

3.3 ผนวก 3……………….….(แบบรูป)(10)………... จํานวน……....(………….) หนา 
3.4 ผนวก 4 ……………..(ใบเสนอราคา) ………..…. จํานวน…...…..(………….) หนา 

             …………….……….ฯลฯ………..…….…… 
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  ความใดในเอกสารแนบทายสัญญาท่ีขัดแยงกับขอความในสัญญานี้ ใหใชขอความ 
ในสัญญานี้บังคับและในกรณีท่ีเอกสารแนบทายสัญญาขัดแยงกันเอง ผูขายจะตองปฏิบัติตามคําวินิจฉัย 
ของผูซ้ือ คําวินิจฉัยของผูซ้ือใหถือเปนท่ีสุด และผูขายไมมีสิทธิเรียกรองราคาหรือคาใชจายใดๆ เพ่ิมเติม 
จากผูซ้ือ 

 ขอ 4 การสงมอบ 
 ผูขายจะสงมอบสิ่งของท่ีซ้ือขายตามสัญญาใหแกผูซ้ือ ณ …………………………………….. 
ภายในวันท่ี ………….เดือน ……………….…..……….พ.ศ. ………………..ให ถูกตองและครบถวนตามท่ีกําหนดไว 
ในขอ 1 แหงสัญญานี้ พรอมท้ังหีบหอหรือเครื่องรัดพันผูกโดยเรียบรอย 
 การสงมอบสิ่งของตามสัญญานี้ ไมวาจะเปนการสงมอบเพียงครั้งเดียว หรือสงมอบ 
หลายครั้งผูขายจะตองแจงกําหนดเวลาสงมอบแตละครั้งโดยทําเปนหนังสือนําไปยื่นตอผูซ้ือ ณ ….……………
ในวันและเวลาราชการ กอนวันสงมอบไมนอยกวา……… (11) …..… (……………….…….) วันทําการ 

 ขอ 5 การตรวจรับ 
  เม่ือผูซ้ือไดตรวจรับสิ่งของท่ีสงมอบและเห็นวาถูกตองครบถวนตามสัญญาแลว ผูซ้ือจะออก 
หลักฐานการรับมอบเปนหนังสือไวให เพ่ือผูขายนํามาเปนหลักฐานประกอบการขอรับเงินคาสิ่งของนั้น 
  ถาผลของการตรวจรับปรากฏวาสิ่งของท่ีผูขายสงมอบไมตรงตามสัญญาขอ 1 ผูซ้ือ 
ทรงไว ซ่ึงสิทธิ ท่ีจะไมรับสิ่ งของนั้น ในกรณีเชนวานี้  ผูขายตองรีบนําสิ่งของนั้นกลับคืนโดยเร็วท่ีสุด 
เทาท่ีจะทําไดและนําสิ่งของมาสงมอบใหใหม หรือตองทําการแกไขใหถูกตองตามสัญญาดวยคาใชจายของ
ผูขายเอง และระยะเวลาท่ีเสียไปเพราะเหตุดังกลาวผูขายจะนํามาอางเปนเหตุขอขยายเวลาสงมอบ 
ตามสัญญาหรือของดหรือลดคาปรับไมได 
 (12)ในกรณีท่ีผูขายสงมอบสิ่งของถูกตองแตไมครบจํานวน หรือสงมอบครบจํานวน  
แตไมถูกตองท้ังหมด ผูซ้ือจะตรวจรับเฉพาะสวนท่ีถูกตอง โดยออกหลักฐานการตรวจรับเฉพาะสวนนั้นก็ได 
(ความในวรรคสามนี้ จะไมกําหนดไวในกรณีท่ีผูซ้ือตองการสิ่งของท้ังหมดในคราวเดียวกัน หรือการซ้ือสิ่งของ
ท่ีประกอบเปนชุดหรือหนวย ถาขาดสวนประกอบอยางหนึ่งอยางใดไปแลว จะไมสามารถใชงานได 
โดยสมบูรณ) 

(12)ขอ 6 การชําระเงิน 
  (14) (ก) ผูซ้ือตกลงชําระเงินคาสิ่งของตามขอ 1 ใหแกผูขาย เม่ือผูซ้ือไดรับมอบสิ่งของ 
ตามขอ 5 ไวโดยครบถวนแลว 
 (15) (ข) ผูซ้ือตกลงชําระเงินคาสิ่งของตามขอ 1 ใหแกผูขาย ดังนี้ 
 6.1 เงินลวงหนา จํานวน……...............บาท (………......…………………………………..)  
จะจายใหภายใน …….….(…….........……….) วัน นับถัดจากวันลงนามในสัญญา ท้ังนี้โดยผูขาย จะตองนํา
หลักประกันเงินลวงหนาเปน .....…….. (หนังสือคํ้าประกันของธนาคารภายในประเทศหรือพันธบัตรรัฐบาล
ไทย) ..............เต็มตามจํานวนเงินลวงหนา ท่ีจะไดรับมามอบใหแกผูซ้ือเปนหลักประกันการชําระคืนเงิน
ลวงหนากอนการรับชําระเงินลวงหนานั้น และผูซ้ือจะคืนหลักประกันเงินลวงหนาใหแกผูขายเม่ือผูซ้ือ
จายเงินท่ีเหลือตามขอ 6.2  
 6.2 เงิน ท่ี เหลือ จํานวน………..........บาท  (………......………………..…………………..)  
จะจายใหเม่ือผูซ้ือไดรับมอบสิ่งของ ตามขอ 5 ไวโดยถูกตองครบถวนแลว 
 (16)การจายเงินตามเง่ือนไขแหงสัญญานี้ ผูซ้ือจะโอนเงินเขาบัญชีเงินฝากธนาคาร 
ของผูขายชื่อธนาคาร………….………..…..สาขา…........……….…ชื่อบัญชี……...............…………………………………… 
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เลขท่ีบัญชี……………………ท้ังนี้ ผูขายตกลงเปนผูรับภาระเงินคาธรรมเนียม หรือคาบริการอ่ืนใดเก่ียวกับ 
การโอนท่ีธนาคารเรียกเก็บ  และยินยอมให มีการหักเงินดังกลาวจากจํานวนเงินโอนในงวดนั้นๆ  
(ความในวรรคนี้ใชสําหรับกรณีท่ีหนวยงานของรัฐจะจายเงินตรงใหแกผูขาย (ระบบ Direct Payment)  
โดยการโอนเงินเขาบัญชีเงินฝากธนาคารของผูขาย ตามแนวทาง ท่ีกระทรวงการคลังหรือหนวยงานของรัฐ
เจาของงบประมาณเปนผูกําหนดแลวแตกรณี) 

 ขอ 7 การรับประกันความชํารุดบกพรอง 
 ผูขายตกลงรับประกันความชํารุดบกพรองหรือขัดของของสิ่งของตามสัญญานี้  
เปนเวลา....... (17) ….. (……..…..…….….) ป  …..…..…..(………..…….….) เดือน นับถัดจากวันท่ีผูซ้ือไดรับมอบ
สิ่งของท้ังหมดไวโดยถูกตองครบถวนตามสัญญา โดยภายในกําหนดเวลาดังกลาว หากสิ่งของตามสัญญานี้
เกิดชํารุดบกพรองหรือขัดของอันเนื่องมาจากการใชงานตามปกติ ผูขายจะตองจัดการซอมแซมหรือแกไข 
ใหอยูในสภาพท่ีใชการไดดีดังเดิม ภายใน……..... (……………….) วัน นับถัดจากวันท่ีไดรับแจงจากผู ซ้ือ  
โดยไมคิดคาใชจายใดๆ ท้ังสิ้น 
 ในกรณีเรงดวนจําเปนตองรีบแกไขเหตุชํารุดบกพรองหรือขัดของโดยเร็ว และไมอาจ
รอคอยใหผูขายแกไขในระยะเวลาท่ีกําหนดไวตามวรรคหนึ่งได ผู ซ้ือมีสิทธิเขาจัดการแกไขเหตุชํารุด
บกพรองหรือขัดของนั้นเอง หรือใหผูอ่ืนแกไขความชํารุดบกพรองหรือขัดของ โดยผูขายตองรับผิดชอบ 
ชําระคาใชจายท้ังหมด 
 การท่ีผูซ้ือทําการนั้นเอง หรือใหผูอ่ืนทํางานนั้นแทนผูขาย ไมทําใหผูขายหลุดพนจาก
ความรับผิดตามสัญญา หากผูขายไมชดใชคาใชจายหรือคาเสียหายตามท่ีผูซ้ือเรียกรองผูซ้ือมีสิทธิบังคับจาก
หลักประกันการปฏิบัติตามสัญญาได 

 ขอ 8 หลักประกันการปฏิบัติตามสัญญา 
  ในขณะทําสัญญานี้ผูขายไดนําหลักประกันเปน…………….…...….. (18) ..………..……… 
เปนจํานวนเงิน…………….... บาท (……………..………….) ซ่ึงเทากับรอยละ………(19)…..…(…………..………...) 
ของราคาท้ังหมดตามสัญญา มามอบใหแกผูซ้ือเพ่ือเปนหลักประกันการปฏิบัติตามสัญญานี้ ซ่ึงหลักประกัน
จะตองมีอายุครอบคลุมความรับผิดท้ังปวงของผูขายตลอดอายุสัญญา 
  (20)กรณีผูขายใชหนังสือคํ้าประกันมาเปนหลักประกันการปฏิบัติตามสัญญา  
หนังสือคํ้าประกันดังกลาวจะตองออกโดยธนาคารท่ีประกอบกิจการในประเทศไทย หรือโดยบริษัทเงินทุน
หรือบริษัทเงินทุนหลักทรัพยท่ีไดรับอนุญาตใหประกอบกิจการเงินทุนเพ่ือการพาณิชยและประกอบธุรกิจ 
คํ้าประกันตามประกาศของธนาคารแหงประเทศไทย ตามรายชื่อบริษัทเงินทุนท่ีธนาคารแหงประเทศไทย
แจงเวียนใหทราบตามแบบท่ีคณะกรรมการนโยบายการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐกําหนด
ทายแบบสัญญาซ้ือขาย และจะตองมีอายุการคํ้าประกันตลอดไปจนกวาผูขายพนขอผูกพันตามสัญญานี้  
  ถาหลักประกันท่ีผูขายนํามามอบใหดังกลาวลดลงหรือเสื่อมคาลง หรือมีอาย ุ
ไมครอบคลุมถึงความรับผิดของผูขายตลอดอายุสัญญา ไมวาดวยเหตุใดๆ ก็ตาม รวมถึงกรณีผูขาย 
สงมอบสิ่งของลาชาเปนเหตุใหระยะเวลาสงมอบหรือวันครบกําหนดความรับผิดในความชํารุดบกพรองตาม
สัญญาเปลี่ยนแปลงไป ไมวาจะเกิดข้ึนคราวใด ผูขายตองหาหลักประกันใหมหรือหลักประกันเพ่ิมเติมใหมี
จํานวนครบถวนตามวรรคหนึ่งมามอบใหแกผูซ้ือภายใน...............(……………………..….) วัน นับถัดจากวันท่ี 
ไดรับแจงเปนหนังสือจากผู ซ้ือ โดยผู ซ้ือมีสิทธิยึดหนวงเงินคาซ้ือขายงวดใดๆ ไวจนกวาผูขายจะนํา
หลักประกันดังกลาวมามอบให 
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  หลักประกันท่ีผูขายนํามามอบไวในขอนี้ ผูซ้ือจะคืนใหแกผูขาย โดยไมมีดอกเบี้ย 
เม่ือผูขายพนจากขอผูกพันและความรับผิดท้ังปวงตามสัญญานี้แลว 

 ขอ 9 การบอกเลิกสัญญา 
  ถาผูขายไมปฏิบัติตามสัญญาขอใดขอหนึ่ง หรือเม่ือครบกําหนดสงมอบสิ่งของ 
ตามสัญญานี้แลว หากผูขายไมสงมอบสิ่งของท่ีตกลงขายใหแกผูซ้ือหรือสงมอบไมถูกตอง หรือไมครบจํานวน 
ผูซ้ือมีสิทธิบอกเลิกสัญญาท้ังหมดหรือบางสวนได การใชสิทธิบอกเลิกสัญญานั้นไมกระทบกระท่ังสิทธิ 
ของผูซ้ือท่ีจะเรียกรองคาเสียหายจากผูขาย 
  ในกรณีท่ีผู ซ้ือใชสิทธิบอกเลิกสัญญา ผู ซ้ือมีสิทธิริบหลักประกัน หรือเรียกรอง 
จากธนาคารหรือบริษัทเงินทุนหรือบริษัทเงินทุนหลักทรัพยผูออกหนังสือคํ้าประกันตามสัญญา  
(20)(ขอ 6 และ) ขอ 8 เปนจํานวนเงินท้ังหมดหรือแตบางสวนก็ได แลวแตผูซ้ือจะเห็นสมควร และถาผูซ้ือ
จัดซ้ือสิ่งของจากบุคคลอ่ืนเต็มจํานวนหรือเฉพาะจํานวนท่ีขาดสง แลวแตกรณีภายในกําหนด…… (22) ….. 
(………………..) เดือน นับถัดจากวันบอกเลิกสัญญา ผูขายจะตองชดใชราคาท่ีเพ่ิมข้ึนจากราคาท่ีกําหนดไว 
ในสัญญานี้ดวย 

 ขอ 10 คาปรับ 
  ในกรณีท่ีผูซ้ือมิไดใชสิทธิบอกเลิกสัญญาตามขอ 9 ผูขายจะตองชําระคาปรับใหผูซ้ือ
เปนรายวันในอัตรารอยละ…….(23)…..… (………………….) ของราคาสิ่งของท่ียังไมไดรับมอบ นับถัดจากวัน
ครบกําหนดตามสัญญาจนถึงวันท่ีผูขายไดนําสิ่งของมาสงมอบใหแกผูซ้ือจนถูกตองครบถวน 
  การคิดคาปรับในกรณีสิ่งของท่ีตกลงซ้ือขายประกอบกันเปนชุด แตผูขายสงมอบ 
เพียงบางสวน หรือขาดสวนประกอบสวนหนึ่งสวนใดไปทําใหไมสามารถใชการไดโดยสมบูรณ ใหถือวา 
ยังไมไดสงมอบสิ่งของนั้นเลย และใหคิดคาปรับจากราคาสิ่งของเต็มท้ังชุด 
  ในระหวางท่ีผูซ้ือยังมิไดใชสิทธิบอกเลิกสัญญานั้น หากผูซ้ือเห็นวาผูขายไมอาจปฏิบัติ
ตามสัญญาตอไปได ผู ซ้ือจะใชสิทธิบอกเลิกสัญญาและริบหลักประกันหรือเรียกรองจากธนาคาร 
หรือบริษัทเงินทุนหรือบริษัทเงินทุนหลักทรัพยผูออกหนังสือคํ้าประกันตาม (24)(ขอ 6 และ) ขอ 8  
กับเรียกรองใหชดใชราคาท่ีเพ่ิมข้ึนตามท่ีกําหนดไวในขอ 9  วรรคสองก็ได และถาผูซ้ือไดแจงขอเรียกรอง 
ใหชําระคาปรับไปยังผูขายเม่ือครบกําหนดสงมอบแลว ผูซ้ือมีสิทธิท่ีจะปรับผูขายจนถึงวันบอกเลิกสัญญา 
ไดอีกดวย 

 ขอ 11 การบังคับคาปรับ คาเสียหาย และคาใชจาย 
 ในกรณีท่ีผูขายไมปฏิบัติตามสัญญาขอใดขอหนึ่งดวยเหตุใดๆ ก็ตาม จนเปนเหตุให
เกิดคาปรับ คาเสียหาย หรือคาใชจายแกผูซ้ือ ผูขายตองชดใชคาปรับ คาเสียหาย หรือคาใชจายดังกลาว
ใหแกผูซ้ือโดยสิ้นเชิงภายในกําหนด................(.................) วัน นับถัดจากวันท่ีไดรับแจงเปนหนังสือจากผูซ้ือ 
หากผูขายไมชดใชใหถูกตองครบถวนภายในระยะเวลาดังกลาวใหผูซ้ือมีสิทธิท่ีจะหักเอาจากจํานวนเงิน 
คาสิ่งของท่ีซ้ือขาย หรือบังคับจากหลักประกันการปฏิบัติตามสัญญาไดทันที 
  หากคาปรับ คาเสียหาย หรือค าใชจ าย ท่ีบั งคับจากเงินค าสิ่ งของท่ี ซ้ือขาย  
หรือหลักประกันการปฏิบัติตามสัญญาแลวยังไมเพียงพอ ผูขายยินยอมชําระสวนท่ีเหลือท่ียังขาดอยู 
จนครบถวนตามจํานวนคาปรับ คาเสียหาย หรือคาใชจายนั้น ภายในกําหนด...............(....................) วัน 
นับถัดจากวันท่ีไดรับแจงเปนหนังสือจากผูซ้ือ 

หากมีเงินค าสิ่ งของท่ี ซ้ือขายตามสัญญาท่ีหักไวจ ายเป นค าปรับ  คาเสียหาย  
หรือคาใชจายแลวยังเหลืออยูอีกเทาใด ผูซ้ือจะคืนใหแกผูขายท้ังหมด 
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 ขอ 12 การงดหรือลดคาปรับ หรือขยายเวลาสงมอบ 
  ในกรณีท่ีมีเหตุเกิดจากความผิดหรือความบกพรองของฝายผูซ้ือ หรือเหตุสุดวิสัย 
หรือเกิดจากพฤติการณ อันหนึ่งอันใดท่ีผูขายไมตองรับผิดตามกฎหมาย หรือเหตุอ่ืนตามท่ีกําหนด 
ในกฎกระทรวง ทําใหผูขายไมสามารถสงมอบสิ่งของตามเง่ือนไขและกําหนดเวลาแหงสัญญานี้ได ผูขาย 
มีสิทธิของดหรือลดคาปรับหรือขยายเวลาสงมอบตามสัญญาได โดยจะตองแจงเหตุหรือพฤติการณดังกลาว
พรอมหลักฐานเปนหนังสือใหผู ซ้ือทราบภายใน 15 (สิบหา) วัน นับถัดจากวันท่ีเหตุนั้นสิ้นสุดลง  
หรือตามท่ีกําหนดในกฎกระทรวง 
  ถาผูขายไมปฏิบัติใหเปนไปตามความในวรรคหนึ่ง ใหถือวาผูขายไดสละสิทธิเรียกรอง
ในการท่ีจะของดหรือลดคาปรับหรือขยายเวลาสงมอบตามสัญญา โดยไมมีเง่ือนไขใดๆ ท้ังสิ้น เวนแตกรณี 
เหตุเกิดจากความผิดหรือความบกพรองของฝายผูซ้ือซ่ึงมีหลักฐานชัดแจง หรือผูซ้ือทราบดีอยูแลวตั้งแตตน 
  การงดหรือลดคาปรับหรือขยายเวลาสงมอบตามสัญญาตามวรรคหนึ่ง อยูในดุลพินิจ
ของผูซ้ือท่ีจะพิจารณาและใหถือเปนท่ีสุด 

 ขอ 13 การใชเรือไทย 
  ถาสิ่งของท่ีจะตองสงมอบใหแกผู ซ้ือตามสัญญานี้ เปนสิ่งของท่ีผูขายจะตองสั่ง 
หรือนําเขามาจากตางประเทศ และสิ่งของนั้นตองนําเขามาโดยทางเรือในเสนทางเดินเรือท่ีมีเรือไทยเดินอยู 
และสามารถใหบริการรับขนไดตามท่ีรัฐมนตรีวาการกระทรวงคมนาคมประกาศกําหนด ผูขายตองจัดการ 
ใหสิ่งของดังกลาวบรรทุกโดยเรือไทยหรือเรือท่ีมีสิทธิเชนเดียวกับเรือไทยจากตางประเทศมายังประเทศไทย 
เวนแตจะไดรับอนุญาตจาก กรมเจาทา กอนบรรทุกของนั้น ลงเรืออ่ืนท่ีมิใชเรือไทย หรือเปนของท่ีรัฐมนตรี
วากระทรวงคมนาคมประกาศยกเวนใหบรรทุกโดยเรืออ่ืนได ท้ังนี้ ไมวาการสั่งหรือนําเขาสิ่งของดังกลาว
จากตางประเทศจะเปนแบบ เอฟโอบ,ี ซีเอฟอาร, ซีไอเอฟ หรือแบบอ่ืนใด 
  ในการสงมอบสิ่งของตามสัญญาใหแกผูซ้ือ ถาสิ่งของนั้นเปนสิ่งของตามวรรคหนึ่ง 
ผูขายจะตองสงมอบใบตราสง (Bill of Lading) หรือสําเนาใบตราสงสําหรับของนั้น ซ่ึงแสดงวาไดบรรทุกมา
โดยเรือไทยหรือเรือท่ีมีสิทธิเชนเดียวกับเรือไทยใหแกผูซ้ือพรอมกับการสงมอบสิ่งของดวย 
  ในกรณีท่ีสิ่งของดังกลาวไมไดบรรทุกจากตางประเทศมายังประเทศไทย โดยเรือไทย
หรือเรือท่ีมีสิทธิเชนเดียวกับเรือไทย ผูขายตองสงมอบหลักฐานซ่ึงแสดงวาไดรับอนุญาตจาก กรมเจาทา  
ใหบรรทุกของโดยเรืออ่ืนได หรอืหลักฐานซ่ึงแสดงวาไดชําระคาธรรมเนียมพิเศษเนื่องจากการไมบรรทุกของ
โดยเรือไทยตามกฎหมายวาดวยการสงเสริมการพาณิชยนาวีแลวอยางใดอยางหนึ่งแกผูซ้ือดวย 
  ในกรณี ท่ีผู ขายไมส งมอบหลักฐานอยางใดอย างหนึ่ งดั งกล าวในวรรคสอง 
และวรรคสามใหแกผูซ้ือแตจะขอสงมอบสิ่งของดังกลาวใหผูซ้ือกอน โดยยังไมรับชําระเงินคาสิ่งของ ผูซ้ือ 
มีสิทธิรับสิ่งของดังกลาวไวกอนและชําระเงินคาสิ่งของเม่ือผูขายไดปฏิบัติถูกตองครบถวนดังกลาวแลวได 

 สัญญานี้ ทําข้ึนสองฉบับ มีขอความถูกตองตรงกัน คูสัญญาไดอานและเขาใจขอความ 
โดยละเอียดตลอดแลว จึงไดลงลายมือชื่อพรอมท้ังประทับตรา (ถามี) ไวเปนสําคัญตอหนาพยาน  
และคูสัญญาตางยึดถือไวฝายละหนึ่งฉบับ 
 
 
 
 
 
 



- ๖ - 
 

(ลงชื่อ)……………………………………….ผูซ้ือ 
      (……........……...…………………….) 

(ลงชื่อ)……………………………………….ผูขาย 
      (……........……...…………………….) 

(ลงชื่อ)……………………………………….พยาน 
      (……........……...…………………….) 

(ลงชื่อ)……………………………………….พยาน 
      (……........……...…………………….) 
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วิธีปฏิบัติเกี่ยวกับสัญญาซ้ือขาย 

(1) ใหระบุเลขท่ีสัญญาในปงบประมาณหนึ่งๆ ตามลําดับ 
(2) ใหระบุชื่อของหนวยงานของรัฐท่ีเปนนิติบุคคล เชน กรม ก. หรือรัฐวิสาหกิจ ข. เปนตน 
(3) ใหระบุชื่อและตําแหนงของหัวหนาหนวยงานของรัฐท่ีเปนนิติบุคคลนั้น หรือผูท่ีไดรับมอบ

อํานาจ    เชน นาย ก. อธิบดีกรม……………… หรือ นาย ข. ผูไดรับมอบอํานาจจากอธิบดีกรม……………….. 
(4) ใหระบุชื่อผูขาย 
     ก. กรณีนิติบุคคล เชน หางหุนสวนสามัญจดทะเบียน หางหุนสวนจํากัด บริษัทจํากัด 
     ข. กรณีบุคคลธรรมดา ใหระบุชื่อและท่ีอยู 
(5) เปนขอความหรือเง่ือนไขเพ่ิมเติม ซ่ึงหนวยงานของรัฐผูทําสัญญา อาจเลือกใชหรือตัดออกได 

ตามขอเท็จจริง 
(6) เปนขอความหรือเง่ือนไขเพ่ิมเติม ซ่ึงหนวยงานของรัฐผูทําสัญญา อาจเลือกใชหรือตัดออกได 

ตามขอเท็จจริง 
(7) ใหระบุวาเปนการซ้ือสิ่งของตามตัวอยาง หรือรายการละเอียด หรือแคตตาล็อก หรือแบบรูป

รายการ หรืออ่ืนๆ (ใหระบุ) และปกติจะตองกําหนดไวดวยวาสิ่งของท่ีจะซ้ือนั้น เปนของแท เปนของใหม  
ไมเคยถูกใชมากอน  

(8) ใหระบุหนวยท่ีใช เชน กิโลกรัม ชิ้น เมตร เปนตน 
(9) เปนขอความหรือเง่ือนไขเพ่ิมเติม ซ่ึงหนวยงานของรัฐผูทําสัญญา อาจเลือกใชหรือตัดออกได 

ตามขอเท็จจริง 
(10) เปนขอความหรือเง่ือนไขเพ่ิมเติม ซ่ึงหนวยงานของรัฐผูทําสัญญา อาจเลือกใชหรือตัดออกได 

ตามขอเท็จจริง 
(11) กําหนดเวลาสงมอบจะตองแจงลวงหนาไมนอยกวาก่ีวัน ใหอยูในดุลพินิจของผูซ้ือโดยตกลง

กับผูขาย โดยปกติควรจะกําหนดไวประมาณ 3 วันทําการ เพ่ือท่ีผูซ้ือจะไดจัดเตรียมเจาหนาท่ีไวตรวจรับ 
ของนั้น 

      ในกรณีท่ีมีการสงมอบสิ่งของหลายครั้ง ใหระบุวันเวลาท่ีสงมอบแตละครั้งไวดวย และในกรณี
ท่ีมีการติดตั้งดวย ใหแยกกําหนดเวลาสงมอบ และกําหนดเวลาการติดตั้งออกจากกัน 

(12) ในแบบสัญญาขอ 6 ในกรณีไมมีการจายเงินลวงหนาใหผูขาย ใหเลือกใชขอความในขอ 6 (ก) 
เปนขอความของขอ 6 ในกรณีมีการจายเงินลวงหนาใหผูขาย ใหเลือกใชขอความในขอ 6 (ข) เปนขอความ
ของขอ 6 

(13) เปนขอความหรือเง่ือนไขเพ่ิมเติม ซ่ึงหนวยงานของรัฐผูทําสัญญา อาจเลือกใชหรือตัดออกได 
ตามขอเท็จจริง 

(14) เปนขอความหรือเง่ือนไขเพ่ิมเติม ซ่ึงหนวยงานของรัฐผูทําสัญญา อาจเลือกใชหรือตัดออกได 
ตามขอเท็จจริง 

(15) เปนขอความหรือเง่ือนไขเพ่ิมเติม ซ่ึงหนวยงานของรัฐผูทําสัญญา อาจเลือกใชหรือตัดออกได 
ตามขอเท็จจริง 

(16) เปนขอความหรือเง่ือนไขเพ่ิมเติม ซ่ึงหนวยงานของรัฐผูทําสัญญา อาจเลือกใชหรือตัดออกได 
ตามขอเท็จจริง 
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(17) ระยะเวลารับประกันและระยะเวลาแกไขซอมแซมจะกําหนดเทาใด แลวแตลักษณะของ
สิ่งของท่ีซ้ือขายกัน โดยใหอยูในดุลพินิจของผูซ้ือ เชน เครื่องคํานวณไฟฟา กําหนดเวลารับประกัน 1 ป 
กําหนดเวลาแกไขภายใน 7 วัน เปนตน ท้ังนี้ จะตองประกาศใหทราบในเอกสารเชิญชวนดวย 

(18) “หลักประกัน” หมายถึง หลักประกันท่ีผูขายนํามามอบไวแกหนวยงานของรัฐ เม่ือลงนาม 
ในสัญญา เพ่ือเปนการประกันความเสียหายท่ีอาจจะเกิดข้ึนจากการปฏิบัติตามสัญญา ซ่ึงใชได 5 ประเภท 
ดังนี้ 

 (๑) เงินสด  
 (๒) เช็คหรือดราฟท ท่ีธนาคารเซ็นสั่งจาย ซ่ึงเปนเช็คหรือดราฟทลงวันท่ีท่ีใชเช็ค 

หรือดราฟทนั้นชําระตอเจาหนาท่ี หรือกอนวันนั้นไมเกิน ๓ วันทําการ  
 (๓) หนังสือค้ําประกันของธนาคารภายในประเทศตามตัวอยางท่ีคณะกรรมการนโยบาย

กําหนด  
 (4) หนังสือคํ้าประกันของบริษัทเงินทุนหรือบริษัทเงินทุนหลักทรัพยท่ีไดรับอนุญาต

ใหประกอบกิจการเงินทุนเพ่ือการพาณิชยและประกอบธุรกิจคํ้าประกันตามประกาศของธนาคาร 
แหงประเทศไทย ตามรายชื่อบริษัทเงินทุนท่ีธนาคารแหงประเทศไทยแจงเวียนใหทราบ โดยอนุโลมใหใชตาม
ตัวอยางหนังสือคํ้าประกันของธนาคารท่ีคณะกรรมการนโยบายกําหนด 

 (5) พันธบัตรรัฐบาลไทย 
 (19)  ใหกําหนดจํานวนเงินหลักประกันการปฏิบัติตามสัญญาตามระเบียบกระทรวงการคลัง 
วาดวยหลักเกณฑการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. …. ขอ … 

(20) เปนขอความหรือเง่ือนไขเพ่ิมเติม ซ่ึงหนวยงานของรัฐผูทําสัญญา อาจเลือกใชหรือตัดออกได 
ตามขอเท็จจริง 

(21) เปนขอความหรือเง่ือนไขเพ่ิมเติม ซ่ึงหนวยงานของรัฐผูทําสัญญา อาจเลือกใชหรือตัดออกได 
ตามขอเท็จจริง 

(22) กําหนดเวลาท่ีผูซ้ือจะซ้ือสิ่งของจากแหลงอ่ืนเม่ือบอกเลิกสัญญาและมีสิทธิเรียกเงินในสวนท่ี
เพ่ิมข้ึนจากราคาท่ีกําหนดไวในสัญญานั้น ใหอยูในดุลพินิจของผูซ้ือโดยตกลงกับผูขาย และโดยปกติแลว 
ไมควรเกิน 3 เดือน 

(23) อัตราคาปรับตามสัญญาขอ 9 ใหกําหนดเปนรายวันในอัตราระหวางรอยละ 0.10-0.20  
ตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยหลักเกณฑการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. …. ขอ …   
สวนกรณีจะปรับรอยละเทาใด ใหอยูในดุลพินิจของหนวยงานของรัฐผูซ้ือท่ีจะพิจารณา โดยคํานึงถึงราคา
และลักษณะของพัสดุท่ีซ้ือ ซ่ึงอาจมีผลกระทบตอการท่ีผูขายจะหลีกเลี่ยงไมปฏิบัติตามสัญญา แตท้ังนี้ 
การท่ีจะกําหนดคาปรับเปนรอยละเทาใด จะตองกําหนดไวในเอกสารเชิญชวนดวย 

(24) เปนขอความหรือเง่ือนไขเพ่ิมเติม ซ่ึงหนวยงานของรัฐผูทําสัญญา อาจเลือกใชหรือตัดออกได 
ตามขอเท็จจริง 

 



 
 

รางแบบสัญญา 
สัญญาจะซ้ือจะขายแบบราคาคงท่ีไมจํากัดปริมาณ 

 
สัญญาเลขท่ี…………..…..…… (1) ...........……..…… 

 สัญญาฉบับนี้ทําข้ึน ณ ………….……………..…………………………………………………………………….......
ตําบล/แขวง…………………………..………….………………. อําเภอ/เขต…………………………….….………………………...
จังหวัด…….………….………………….………….เม่ือวันท่ี……….………เดือน…………………………….. พ.ศ. ……....………
ระหวาง……………………………………………………………… (2) ………………………………………………………………………..
โดย………...….…………………………….………………….……… (3) ………..……………………………………………..…………………
ซ่ึงตอไปในสัญญานี้เรียกกวา “ผูจะซ้ือ” ฝายหนึ่ง กับ………………………..…… (4 ก) …………….…………….…………. 
ซ่ึงจดทะเบียนเปนนิติบุคคล ณ …………………………….……………………………..……………………….…….………….……..
มีสํานักงานใหญอยูเลขท่ี …………….....……ถนน……………….……………..ตําบล/แขวง…….……….…...……….…....
อําเภอ/เขต………………………….…..…….จังหวัด………..………….…..….โดย………….…………………………………..……...
ผูมีอํานาจลงนามผูกพันนิติบุคคลปรากฏตามหนังสือรับรองของสํานักงานทะเบียนหุนสวนบริษัท ……………….… 
ลงวันท่ี……………………………...… (5)(และหนังสือมอบอํานาจลงวันท่ี ………….……..…….……..) แนบทายสัญญานี้  
(6)(ในกรณีท่ีผูจะขายเปนบุคคลธรรมดาใหใชขอความวา กับ ………………….….… (4 ข) …………………...……..... 
อยูบานเลขท่ี …………..….…..….ถนน…………………..…..…...……ตําบล/แขวง……..…………………….….…………….
อําเภอ/เขต…………………….…………….…..จังหวัด………….…...…..………….…..……. ผูถือบัตรประจําตัวประชาชน 
ดังปรากฏตามสําเนาแนบทายสัญญานี้) ซ่ึงตอไปในสัญญานี้เรียกวา “ผูจะขาย” อีกฝายหนึ่ง 
 คูสัญญาไดตกลงกันมีขอความดังตอไปนี้ 

 ขอ 1 ขอตกลงจะซ้ือจะขาย 
  ผูจะซ้ือตกลงจะซ้ือและผูจะขายตกลงจะขาย………………………… (7) ………….….….………. 
ตามเอกสารรายการสินคาและราคาตอหนวย ผนวก 1 แนบทายสัญญานี้ ตามจํานวนท่ีผูจะซ้ือจะสั่งซ้ือ 
เปนคราวๆ ไป มีกําหนดเวลา …..…..…. (…………..…….) เดือน ตั้งแตวันท่ี …….…..เดือน ……..……….พ.ศ. 
……..….จนถึงวันท่ี …. .…. . เ ดือน …………….พ.ศ. ………. เปนราคาท้ังสิ้นประมาณ…………..…บาท 
(…………………..…….) ซ่ึงรวมภาษีมูลคาเพ่ิมตลอดจนภาษีอากรอ่ืนๆ และคาใชจายท้ังปวงดวยแลว 
  ตลอดอายุสัญญานี้ ผูจะขายรับจะจัดหาสิ่งของท่ีจะขายตามวรรคหนึ่งเตรียมไวใหแก 
ผูจะซ้ือไดอยางเพียงพอตามจํานวนท่ีคูสัญญาไดตกลงประมาณการไวในผนวก 1 แนบทายสัญญานี้ แตผูจะซ้ือ
อาจสั่งซ้ือจริงมากหรือนอยกวาจํานวนประมาณการดังกลาวก็ได 

 ขอ 2 การรับรองคุณภาพ 
  ผูจะขายรับรองวาสิ่งของท่ีจะขายใหตามสัญญานี้เปนของแท ของใหม ไมเคยใชงาน 
มากอนไมเปนของเกาเก็บ และมีคุณภาพและคุณสมบัติไมต่ํากวาท่ีกําหนดไวในเอกสารแนบทายสัญญา
ผนวก…….... 
  ในกรณี ท่ี เปนการ ซ้ือสิ่ งของ ซ่ึ งจะตองมีการตรวจทดลอง ผู จะขายรับรองว า 
เม่ือตรวจทดลองแลว ตองมีคุณภาพและคุณสมบัติไมต่ํากวาท่ีกําหนดไวดวย 
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 ขอ 3 เอกสารอันเปนสวนหนึ่งของสัญญา 
  เอกสารแนบทายสัญญาดังตอไปนี้ใหถือเปนสวนหนึ่งของสัญญานี้ 
  3.1 ผนวก 1…(รายการสินคาและราคาตอหนวย)……….... จํานวน…….(….…….) หนา 
  3.2 ผนวก 2……..….(รายการคุณลักษณะเฉพาะ)…..…….. จํานวน…….(……..…) หนา 
  3.3 ผนวก 3…………………….(แคตตาล็อก)…………..…..….. จํานวน…….(…….….) หนา 
  3.4 ผนวก 4……………………...(แบบรูป)(8)………..………… จํานวน…….(…….….) หนา 
  3.5 ผนวก 5………………..….(ใบเสนอราคา)…………………… จํานวน…….(…….….) หนา 
                 ……………….………ฯลฯ……………………………... 
  ความใดในเอกสารแนบทายสัญญาท่ีขัดแยงกับขอความในสัญญานี้ ใหใชขอความ 
ในสัญญานี้บังคับ และในกรณีท่ีเอกสารแนบทายสัญญาขัดแยงกันเอง ผูจะขายจะตองปฏิบัติตามคําวินิจฉัย
ของผูจะซ้ือ คําวินิจฉัยของผูจะซ้ือใหถือเปนท่ีสุด และผูจะขายไมมีสิทธิเรียกรองราคาหรือคาใชจายใดๆ 
เพ่ิมเติมจากผูจะซ้ือ 

 ขอ 4 การออกใบส่ังซ้ือแตละคราว 
  ผูจะซ้ือจะออกใบสั่งซ้ือสิ่งของในแตละคราวเพียงรายการเดียวหรือหลายรายการ 
พรอมกันก็ไดในปริมาณแตละรายการคราวละอยางมากไมเกิน………………….………(……………………………..….) 
หรืออยางนอยไมตํ่ากวา………………………..………(………………………………………..….) โดยระบุปริมาณ สถานท่ี 
และวันเวลาท่ีผูจะขายจะตองสงมอบไวในใบสั่งซ้ือแตละคราว ท้ังนี้ ผูจะซ้ือจะออกใบสั่งซ้ือมอบใหแกผูจะขาย
ลวงหนากอนครบกําหนดเวลาสงมอบตามใบสั่งซ้ือไมนอยกวา…………(……………..….) วัน 

 ขอ 5 การสงมอบ 
  ผูจะขายตกลงวาจะสงมอบสิ่งของตามสัญญาใหแกผูจะซ้ือตามปริมาณ สถานท่ี  
และวัน เวลา ท่ี กําหนดไว ในใบสั่ ง ซ้ือแตละคราวดวยค า ใชจ ายของผู จะขายเอง พรอม ท้ังหีบหอ 
หรือเครื่องรัดพันผูกใหเรียบรอย 

 ขอ 6 การตรวจรับ 
  เม่ือผูจะซ้ือไดตรวจรับสิ่งของท่ีสงมอบและเห็นวาถูกตองครบถวนตามสัญญาและ 
ใบสั่งซ้ือในแตละคราวแลว ผูจะซ้ือจะออกหลักฐานการรับมอบเปนหนังสือไวให เพ่ือผูจะขายนํามาเปน
หลักฐานประกอบการขอรับเงินคาสิ่งของนั้น 
  ถาผลของการตรวจรับปรากฏวา สิ่งของท่ีสงมอบไมตรงตามสัญญาและใบสั่งซ้ือ  
ผูจะซ้ือทรงไวซ่ึงสิทธิท่ีจะไมรับสิ่งของนั้น ในกรณีเชนนี้ ผูจะขายตองรีบนําสิ่งของนั้นกลับคืนโดยเร็วท่ีสุดเทาท่ี
จะทําไดและนําสิ่งของมาสงมอบใหใหมหรือเพ่ิมเติมใหถูกตองตามสัญญาและใบสั่งซ้ือดวยคาใชจายของ 
ผูจะขายเอง และระยะเวลาท่ีเสียไปดังกลาว ผูจะขายจะนํามาอางเปนเหตุขอขยายเวลาสงมอบเพ่ือหรือขอลด
หรืองดคาปรับไมได 

 ขอ 7 การชําระเงิน 
  ผูจะซ้ือจะชําระเงินคาสิ่งของท่ีคํานวณตามปริมาณท่ีกําหนดในใบสั่งซ้ือแตละคราว 
และตามราคาตอหนวยดังระบุไวในผนวก 1 แนบทายสัญญานี้ ใหแกผูจะขายภายใน….…..….(………..…..….) วัน 
นับถัดจากวันท่ีผูจะขายไดแสดงหลักฐานการรับมอบตามขอ 6 ใหแกผูจะซ้ือ 
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  (9)การจายเงินตามเง่ือนไขแหงสัญญานี้ ผูจะซ้ือจะโอนเงินเขาบัญชีเงินฝากธนาคาร 
ของผูจะขายชื่อธนาคาร………………….……………....สาขา…………………………..……..ชื่อบัญชี……………………………..
เลขท่ีบัญชี……………….……………..ท้ังนี้ ผูจะขายตกลงเปนผูรับภาระเงินคาธรรมเนียม หรือคาบริการอ่ืนใด
เก่ียวกับการโอนท่ีธนาคารเรียกเก็บ และยินยอมใหมีการหักเงินดังกลาวจากจํานวนเงินโอนในงวดนั้นๆ  
(ความในวรรคนี้ใชสําหรับกรณีท่ีหนวยงานของรัฐจะจายเงินตรงใหแกผูจะขาย (ระบบ Direct Payment)  
โดยการโอนเงินเขาบัญชีเงินฝากธนาคารของผูจะขาย ตามแนวทางท่ีกระทรวงการคลังหรือหนวยงานของรัฐ
เจาของงบประมาณเปนผูกําหนดแลวแตกรณี) 

 ขอ 8 การรับประกันความชํารุดบกพรอง 
  ผูจะขายตกลงรับประกันความชํารุดบกพรองหรือขัดของของสิ่งของตามสัญญานี้ 
เปนเวลา …... (10) ...…(………...……...) ป …...…..…..(…….……....…..) เดือน นับถัดจากวันท่ีผูจะซ้ือไดรับมอบ 
โดยภายในกําหนดเวลาดังกลาวหากสิ่งของตามสัญญานี้เกิดชํารุดบกพรองหรือขัดของอันเนื่องมาจาก 
การใชงานตามปกติ ผูจะขายจะตองจัดการซอมแซมหรือแกไขใหอยูในสภาพท่ีใชการไดดีดังเดิม ภายใน……..…
(……….…...….) วัน นับถัดจากวันท่ีไดรับแจงจากผูจะซ้ือ โดยไมคิดคาใชจายใดๆ ท้ังสิ้น 
  ในกรณีเรงดวนจําเปนตองรีบแกไขเหตุชํารุดบกพรองหรือขัดของโดยเร็ว และไมอาจ 
รอคอยใหผูจะขายแกไขในระยะเวลาท่ีกําหนดไวตามวรรคหนึ่งได  ผูจะซ้ือมีสิทธิ เขาจัดการแกไข 
เหตุชํารุดบกพรองหรือขัดของนั้นเอง หรือใหผู อ่ืนแกไขความชํารุดบกพรองหรือขัดของ โดยผูจะขาย 
ตองรับผิดชอบชําระคาใชจายท้ังหมด 
  การท่ีผูจะซ้ือทําการนั้นเอง หรือใหผู อ่ืนทํางานนั้นแทนผูจะขาย ไมทําใหผูจะขาย 
หลุดพนจากความรับผิดตามสัญญา หากผูจะขายไมชดใชคาใชจายหรือคาเสียหายตามท่ีผูจะซ้ือเรียกรอง  
ผูจะซ้ือมีสิทธิบังคับจากหลักประกันการปฏิบัติตามสัญญาได 

 ขอ 9 หลักประกันการปฏิบัติตามสัญญา 
  ในขณะทําสัญญานี้ผูจะขายไดนําหลักประกันเปน…………….…...….. (11) ..………..……… 
เปนจํานวนเงิน…………….... บาท (……………..………….) ซ่ึงเทากับรอยละ..………(12)…….…(…………..……….…...) 
ของราคาท้ังหมดตามสัญญา มามอบใหแกผูจะซ้ือเพ่ือเปนหลักประกันการปฏิบัติตามสัญญานี้ ซ่ึงหลักประกัน
จะตองมีอายุครอบคลุมความรับผิดท้ังปวงของผูจะขายตลอดอายุสัญญา 
  (13)กรณีผูจะขายใชหนังสือคํ้าประกันมาเปนหลักประกันการปฏิบัติตามสัญญา  
หนังสือคํ้าประกันดังกลาวจะตองออกโดยธนาคารท่ีประกอบกิจการในประเทศไทย หรือโดยบริษัทเงินทุน 
หรือบริษัทเงินทุนหลักทรัพยท่ีไดรับอนุญาตใหประกอบกิจการเงินทุนเพ่ือการพาณิชยและประกอบธุรกิจ 
คํ้าประกันตามประกาศของธนาคารแหงประเทศไทย ตามรายชื่อบริษัทเงินทุนท่ีธนาคารแหงประเทศไทย 
แจงเวียนใหทราบตามแบบท่ีคณะกรรมการนโยบายการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐกําหนดทาย
แบบสัญญาจะซ้ือจะขาย และจะตองมีอายุการคํ้าประกันตลอดไปจนกวาผูจะขายพนขอผูกพันตามสัญญานี้  
  ถาหลักประกันท่ีผูจะขายนํามามอบใหดังกลาวลดลงหรือเสื่อมคาลง หรือมีอายุ 
ไมครอบคลุมถึงความรับผิดของผูจะขายตลอดอายุสัญญา ไมวาดวยเหตุใดๆ ก็ตาม รวมถึงกรณีผูจะขายสงมอบ
สิ่งของลาชาเปนเหตุใหระยะเวลาสงมอบหรือวันครบกําหนดความรับผิดในความชํารุดบกพรองตามสัญญา
เปลี่ยนแปลงไป ไมวาจะเกิดข้ึนคราวใด ผูจะขายตองหาหลักประกันใหมหรือหลักประกันเพ่ิมเติมใหมีจํานวน
ครบถวนตามวรรคหนึ่งมามอบใหแกผูจะซ้ือภายใน...............(……………………..….) วัน นับถัดจากวันท่ีไดรับแจง
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เปนหนังสือจากผูจะซ้ือ โดยผูจะซ้ือมีสิทธิยึดหนวงเงินคาจะซ้ือจะขายงวดใดๆ ไวจนกวาผูจะขายจะนํา
หลักประกันดังกลาวมามอบให 

  หลักประกันท่ีผูจะขายนํามามอบไวในขอนี้ ผูจะซ้ือจะคืนใหแกผูจะขาย โดยไมมี
ดอกเบี้ยเม่ือผูจะขายพนจากขอผูกพันและความรับผิดท้ังปวงตามสัญญานี้แลว 

 ขอ 10 การบอกเลิกสัญญา 
  ถาผูจะขายไมปฏิบั ติตามสัญญาขอใดขอหนึ่ง หรือเม่ือครบกําหนดสงมอบสิ่ งของ 
ตามใบสั่งซ้ือ หากผูจะขายไมสงมอบสิ่งของท่ีตกลงจะขายใหแกผูจะซ้ือหรือสงมอบไมถูกตองหรือไมครบจํานวน  
ผูจะซ้ือมีสิทธิบอกเลิกสัญญาท้ังหมดหรือบางสวนได การใชสิทธิบอกเลิกสัญญานั้นไมกระทบกระท่ังถึงสิทธิของ
ผูจะซ้ือท่ีจะเรียกรองคาเสียหายจากผูจะขาย 
  ในกรณีท่ีผูจะซ้ือใชสิทธิบอกเลิกสัญญา ผูจะซ้ือมีสิทธิริบหลักประกันหรือเรียกรอง 
จากธนาคาร หรือบริษัทเงินทุนหรือบริษัทเงินทุนหลักทรัพยผูออกหนังสือคํ้าประกันตามสัญญาขอ 9 เปน
จํานวนเงินท้ังหมดหรือแตบางสวนก็ได แลวแตผูจะซ้ือจะเห็นสมควร และถาผูจะซ้ือจัดซ้ือสิ่งของจากบุคคลอ่ืน
เต็มจํานวนหรือเฉพาะจํานวนท่ีขาดสง แลวแตกรณี ภายในกําหนด… (14) …(………………..) เดือน นับถัดจาก
วันบอกเลิกสัญญาผูจะขายจะตองชดใชราคาท่ีเพ่ิมข้ึนจากราคาท่ีกําหนดไวในสัญญานี้ดวย 

 ขอ 11 คาปรับ 
  ในกรณีท่ีผู จะ ซ้ือไม ใชสิทธิบอกเลิกสัญญาตามสัญญาขอ 10 ผูจะขายจะตอง 
ชําระคาปรับใหผูจะซ้ือเปนรายวัน ในอัตรารอยละ…… (15) ….(………………....) ของราคาสิ่งของท่ียังไมได 
รับมอบ นับถัดจากวันครบกําหนดสงมอบตามใบสั่งซ้ือจนถึงวันท่ีผูจะขายไดนําสิ่งของมาสงมอบใหแกผูจะซ้ือ
จนถูกตองครบถวนตามใบสั่งซ้ือ หรือจนถึงวันท่ีผูจะซ้ือไดซ้ือสิ่งของตามใบสั่งซ้ือนั้นจากบุคคลอ่ืน ในกรณีนี้ 
ผูจะขายยอมรับผิดชดใชราคาท่ีเพ่ิมข้ึนจากราคาท่ีกําหนดไวในสัญญาดวย ซ่ึงผูจะขายตกลงใหผูจะซ้ือหักเงิน
คาปรับและราคาท่ีเพ่ิมข้ึนดังกลาวจากราคาสิ่งของตามใบสั่งซ้ือคราวใดก็ได หรือใหผูจะซ้ือเรียกรอง 
จากผูจะขายตามสัญญาขอ 12 หรือจะบังคับจากหลักประกันการปฏิบัติตามสัญญาตามขอ 9 ก็ได   
ตามท่ีผูจะซ้ือจะเห็นสมควร 
  การคิดคาปรับในกรณีสิ่งของท่ีตกลงจะซ้ือจะขายประกอบกันเปนชุด แตผูจะขาย 
สงมอบเพียงบางสวนหรือขาดสวนประกอบสวนหนึ่งสวนใดไป ทําใหไมสามารถใชการไดโดยสมบูรณ ใหถือวา
ยังไมไดสงมอบสิ่งของนั้นเลย และใหคิดคาปรับจากราคาสิ่งของเต็มท้ังชุด 
  ในระหวางท่ีผูจะซ้ือยังมิไดใชสิทธิบอกเลิกสัญญานั้น ถาผูจะซ้ือเห็นวาผูจะขายไมอาจ
ปฏิบัติตามสัญญาตอไปได ผูจะซ้ือจะใชสิทธิบอกเลิกสัญญา และริบหลักประกันการปฏิบัติตามสัญญาหรือ
เรียกรองจากธนาคาร หรือบริษัทเงินทุนหรือบริษัทเงินทุนหลักทรัพยผูออกหนังสือคํ้าประกันตามสัญญาขอ 9 
กับเรียกรองใหชดใชราคาท่ีเพ่ิมข้ึนตามท่ีกําหนดไวในสัญญาขอ 10 วรรคสอง ก็ได และถาผูจะซ้ือไดแจง 
ขอเรียกรองใหชําระคาปรับไปยังผูจะขายเม่ือครบกําหนดสงมอบตามใบสั่งซ้ือแลว ผูจะซ้ือมีสิทธิท่ีจะปรับ 
ผูจะขายจนถึงวันบอกเลิกสัญญาไดอีกดวย 
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 ขอ 12 การบังคับคาปรับ คาเสียหาย และคาใชจาย 
 ในกรณีท่ีผูจะขายไมปฏิบัติตามสัญญาขอใดขอหนึ่งดวยเหตุใดๆ ก็ตาม จนเปนเหต ุ
ใหเกิดคาปรับ คาเสียหาย หรือคาใชจายแกผูจะซ้ือ ผูจะขายตองชดใชคาปรับ คาเสียหาย หรือคาใชจาย
ดังกลาวใหแกผูจะซ้ือโดยสิ้นเชิงภายในกําหนด.................(....................) วัน นับถัดจากวันท่ีไดรับแจง 
เปนหนังสือจากผูจะซ้ือ หากผูจะขายไมชดใชใหถูกตองครบถวนภายในระยะเวลาดังกลาวใหผูจะซ้ือมีสิทธิ 
ท่ีจะหักเอาจากจํานวนเงินคาสิ่งของท่ีจะซ้ือจะขาย หรือบังคับจากหลักประกันการปฏิบัติตามสัญญาไดทันที 
  หากคาปรับ คาเสียหาย หรือคาใชจายท่ีบังคับจากเงินคาสิ่งของท่ีจะซ้ือจะขาย  
หรือหลักประกันการปฏิบัติตามสัญญาแลวยังไมเพียงพอ ผูจะขายยินยอมชําระสวนท่ีเหลือท่ียังขาดอยู 
จนครบถวนตามจํานวนคาปรับ คาเสียหาย หรือคาใชจายนั้น ภายในกําหนด..................(........................) วัน 
นับถัดจากวันท่ีไดรับแจงเปนหนังสือจากผูจะซ้ือ 

หากมีเงินคาสิ่งของท่ีจะซ้ือจะขายตามสัญญาท่ีหักไวจายเปนคาปรับ คาเสียหาย  
หรือคาใชจายแลวยังเหลืออยูอีกเทาใด ผูจะซ้ือจะคืนใหแกผูจะขายท้ังหมด 

 ขอ 13 การงดหรือลดคาปรับ หรือขยายเวลาสงมอบ 
  ในกรณีท่ีมีเหตุเกิดจากความผิดหรือความบกพรองของฝายผูจะซ้ือ หรือเหตุสุดวิสัย  
หรือเกิดจากพฤติการณอันหนึ่งอันใดท่ีผูจะขายไมตองรับผิดตามกฎหมาย หรือเหตุอ่ืนตามท่ีกําหนด 
ในกฎกระทรวง ทําใหผูจะขายไมสามารถสงมอบสิ่งของตามเง่ือนไขและกําหนดเวลาแหงสัญญานี้ได ผูจะขาย 
มีสิทธิของดหรือลดคาปรับหรือขยายเวลาสงมอบตามสัญญาได โดยจะตองแจงเหตุหรือพฤติการณดังกลาว
พรอมหลักฐานเปนหนังสือใหผูจะซ้ือทราบภายใน 15 (สิบหา) วัน นับถัดจากวันท่ีเหตุนั้นสิ้นสุดลง 
  ถาผูจะขายไมปฏิบัติใหเปนไปตามความในวรรคหนึ่ง ใหถือวาผูจะขายไดสละสิทธิ
เรียกรองในการท่ีจะของดหรือลดคาปรับหรือขยายเวลาสงมอบตามสัญญาโดยไมมีเง่ือนไขใดๆ ท้ังสิ้น เวนแต
กรณีเหตุเกิดจากความผิดหรือความบกพรองของฝายผูจะซ้ือซ่ึงมีหลักฐานชัดแจงหรือผูจะซ้ือทราบดีอยูแลว
ตั้งแตตน 
  การงดหรือลดคาปรับหรือขยายเวลาสงมอบตามสัญญาตามวรรคหนึ่งอยูในดุลพินิจ 
ของผูจะซ้ือท่ีจะพิจารณาและใหถือเปนท่ีสุด 

 ขอ 14 การใชเรือไทย 
  ถาสิ่งของท่ีจะตองสงมอบใหผูจะซ้ือตามสัญญานี้เปนสิ่งของท่ีผูจะขายจะตองสั่ง 
หรือนําเขามาจากตางประเทศ และสิ่งของนั้นตองนําเขามาโดยทางเรือในเสนทางเดินเรือท่ีมีเรือไทยเดินอยู 
และสามารถใหบริการรับขนไดตามท่ีรัฐมนตรีวาการกระทรวงคมนาคมประกาศกําหนด ผูจะขายตองจัดการ 
ใหสิ่งของดังกลาวบรรทุกโดยเรือไทยหรือเรือท่ีมีสิทธิเชนเดียวกับเรือไทยจากตางประเทศมายังประเทศไทย 
เวนแตจะไดรับอนุญาตจากกรมเจาทา กอนบรรทุกของนั้นลงเรืออ่ืนท่ีมิใชเรือไทย หรือเปนของท่ี
รัฐมนตรีวาการกระทรวงคมนาคมประกาศยกเวนใหบรรทุกโดยเรืออ่ืนได ท้ังนี้ไมวาการสั่งหรือนําเขาสิ่งของ
ดังกลาวจากตางประเทศเปนแบบ เอฟโอบี, ซีเอฟอาร, ซีไอเอฟ หรือแบบอ่ืนใด 
  ในการสงมอบสิ่งของตามสัญญาใหแกผูจะซ้ือ ถาสิ่งของนั้นเปนสิ่งของตามวรรคหนึ่ง  
ผูจะขายจะตองสงมอบใบตราสง (Bill of Lading) หรือสําเนาใบตราสงสําหรับของนั้น ซ่ึงแสดงวาไดบรรทุกมา
โดยเรือไทยหรือเรือท่ีมีสิทธิเชนเดียวกับเรือไทยใหแกผูจะซ้ือพรอมกับการสงมอบสิ่งของดวย 
  ในกรณีท่ีสิ่งของดังกลาวไมไดบรรทุกจากตางประเทศมายังประเทศไทยโดยเรือไทย 
หรือเรือท่ีมีสิทธิเชนเดียวกับเรือไทย ผูจะขายตองสงมอบหลักฐานซ่ึงแสดงวาไดรับอนุญาตจากกรมเจาทา  
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ใหบรรทุกของโดยเรืออ่ืนไดหรือหลักฐานซ่ึงแสดงวาไดชําระคาธรรมเนียมพิเศษเนื่องจากการไมบรรทุกของ 
โดยเรือไทยตามกฎหมายวาดวยการสงเสริมการพาณิชยนาวีแลวอยางใดอยางหนึ่งแกผูจะซ้ือดวย 
  ในกรณีท่ีผู จะขายไมส งมอบหลักฐานอยางใดอยางหนึ่ งดั งกลาวในวรรคสอง 
และวรรคสามใหแกผูจะซ้ือแตจะขอสงมอบสิ่งของดังกลาวใหผูจะซ้ือกอน โดยยังไมรับชําระเงินคาสิ่งของ  
ผูจะซ้ือมีสิทธิรับสิ่งของดังกลาวไวกอนและชําระเงินคาสิ่งของเม่ือผูจะขายไดปฏิบัติถูกตองครบถวนดังกลาว
แลวได 

 สัญญานี้ทําข้ึนสองฉบับ มีขอความถูกตองตรงกัน คูสัญญาไดอานและเขาใจขอความโดยละเอียด
ตลอดแลว จึงไดลงลายมือชื่อพรอมท้ังประทับตรา (ถามี) ไวเปนสําคัญตอหนาพยานและคูสัญญาตางยึดถือไว
ฝายละหนึ่งฉบับ 
 
 

(ลงชื่อ)……………………………………….ผูจะซ้ือ 
           (……........……...…………………….) 
 
(ลงชื่อ)……………………………………….ผูจะขาย 
           (……........……...…………………….) 
 
(ลงชื่อ)……………………………………….พยาน 
           (……........……...…………………….) 
 
(ลงชื่อ)……………………………………….พยาน 
           (……........……...…………………….) 
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วิธีปฏิบัติเกี่ยวกับสัญญาจะซ้ือจะขายแบบราคาคงท่ีไมจํากัดปริมาณ 
(1) ใหระบุเลขท่ีสัญญาในปงบประมาณหนึ่งๆ ตามลําดับ 
(2) ใหระบุชื่อของหนวยงานของรัฐท่ีเปนนิติบุคคล เชน กรม ก. หรือรัฐวิสาหกิจ ข. เปนตน 
(3) ใหระบุชื่อและตําแหนงของหัวหนาหนวยงานของรัฐท่ีเปนนิติบุคคลนั้น หรือผูท่ีไดรับมอบอํานาจ    

เชน นาย ก. อธิบดีกรม……………… หรือ นาย ข. ผูไดรับมอบอํานาจจากอธิบดีกรม……………….. 
(4) ใหระบุชื่อผูจะขาย 
     ก. กรณีนิติบุคคล เชน หางหุนสวนสามัญจดทะเบียน หางหุนสวนจํากัด บริษัทจํากัด 
     ข. กรณีบุคคลธรรมดา ใหระบุชื่อและท่ีอยู 
(5) เปนขอความหรือเง่ือนไขเพ่ิมเติมซ่ึงหนวยงานของรัฐผูทําสัญญาอาจเลือกใชหรือตัดออกได 

ตามขอเท็จจริง 
(6) เปนขอความหรือเง่ือนไขเพ่ิมเติมซ่ึงหนวยงานของรัฐผูทําสัญญาอาจเลือกใชหรือตัดออกได 

ตามขอเท็จจริง 
(7) ใหระบุวาเปนการจะซ้ือจะขายสิ่งของตามตัวอยาง หรือรายการละเอียด หรือแคตตาล็อก หรือ

แบบรูปรายการ หรืออ่ืนๆ (ใหระบุ)  
(8) เปนขอความหรือเง่ือนไขเพ่ิมเติมซ่ึงหนวยงานของรัฐผูทําสัญญาอาจเลือกใชหรือตัดออกได 

ตามขอเท็จจริง 
(9) เปนขอความหรือเง่ือนไขเพ่ิมเติมซ่ึงหนวยงานของรัฐผูทําสัญญาอาจเลือกใชหรือตัดออกได 

ตามขอเท็จจริง 
(10) ระยะเวลารับประกันและระยะเวลาแกไขซอมแซมจะกําหนดเทาใด แลวแตลักษณะของสิ่งของท่ี

จะซ้ือจะขายกัน โดยใหอยูในดุลพินิจของผูจะซ้ือ ท้ังนี้ จะตองประกาศใหทราบในเอกสารเชิญชวนดวย 
(11) “หลักประกัน” หมายถึง หลักประกันท่ีผูจะขายนํามามอบไวแกหนวยงานของรัฐ เม่ือลงนามใน

สัญญา เพ่ือเปนการประกันความเสียหายท่ีอาจจะเกิดข้ึนจากการปฏิบัติตามสัญญา ซ่ึงใชได 5 ประเภท ดังนี้ 
 (๑) เงินสด  
 (๒) เช็คหรือดราฟท ท่ีธนาคารเซ็นสั่งจาย ซ่ึงเปนเช็คหรือดราฟทลงวันท่ีท่ีใชเช็ค 

หรือดราฟทนั้นชําระตอเจาหนาท่ี หรือกอนวันนั้นไมเกิน ๓ วันทําการ  
 (๓) หนังสือค้ําประกันของธนาคารภายในประเทศตามตัวอยางท่ีคณะกรรมการนโยบาย

กําหนด  
 (4) หนังสือคํ้าประกันของบริษัทเงินทุนหรือบริษัทเงินทุนหลักทรัพยท่ีไดรับอนุญาตให

ประกอบกิจการเงินทุนเพ่ือการพาณิชยและประกอบธุรกิจคํ้าประกันตามประกาศของธนาคารแหงประเทศไทย 
ตามรายชื่อบริษัทเงินทุนท่ีธนาคารแหงประเทศไทยแจงเวียนใหทราบ โดยอนุโลมใหใชตามตัวอยางหนังสือคํ้า
ประกันของธนาคารท่ีคณะกรรมการนโยบายกําหนด 

 (5) พันธบัตรรัฐบาลไทย 
(12) ใหกําหนดจํานวนเงินหลักประกันการปฏิบัติตามสัญญาตามระเบียบกระทรวงการคลัง 

วาดวยหลักเกณฑการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. …. ขอ … 
(13) เปนขอความหรือเง่ือนไขเพ่ิมเติมซ่ึงหนวยงานของรัฐผูทําสัญญาอาจเลือกใชหรือตัดออกได 

ตามขอเท็จจริง 
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(14) กําหนดเวลาท่ีผูจะซ้ือจะซ้ือสิ่งของจากแหลงอ่ืนเม่ือบอกเลิกสัญญาและมีสิทธิเรียกเงินในสวนท่ี
เพ่ิมข้ึนจากราคาท่ีกําหนดไวในสัญญานั้น ใหอยูในดุลพินิจของผูจะซ้ือโดยตกลงกับผูจะขาย และโดยปกติแลว
ไมควรเกิน 3 เดือน 

(15) อัตราคาปรับตามสัญญาขอ 11 ใหกําหนดเปนรายวันในอัตราระหวางรอยละ 0.10-0.20  
ตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยหลักเกณฑการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. …. ขอ …   
สวนกรณีจะปรับรอยละเทาใด ใหอยูในดุลพินิจของหนวยงานของรัฐผูจะซ้ือท่ีจะพิจารณา โดยคํานึงถึงราคา
และลักษณะของพัสดุท่ีจะซ้ือจะขาย ซ่ึงอาจมีผลกระทบตอการท่ีผูจะขายจะหลีกเลี่ยงไมปฏิบัติตามสัญญา  
แตท้ังนี้การท่ีจะกําหนดคาปรับเปนรอยละเทาใด จะตองกําหนดไวในเอกสารเชิญชวนดวย 

 



 

รางแบบสัญญา 
สัญญาซ้ือขายคอมพิวเตอร 

        
สัญญาเลขท่ี………….……(1)…………… 

 สัญญาฉบับนี้ทําข้ึน ณ ……………........................................................................................................ 
ตําบล/แขวง …………….…………….…………….….…………..…อําเภอ/เขต……………………...……………………………..…………
จังหวัด………………………………………………….….เม่ือวันท่ี …………..… เดือน ………………….……..… พ..ศ. ………….…
ระหวาง……………………………………………….……………….(2)........…..…...............................................................…
โดย………………………………………………….…………..……..(3)………………….....……………….…………………………..…………
ซ่ึงตอไปในสัญญานี้เรียกวา “ผูซ้ือ” ฝายหนึ่งกับ……………………………….…..…(4 ก)………..……………..…………..…….
ซ่ึงจดทะเบียนเปนนิติบุคคล ณ………………………………………………………………………….………………………….….…...…...
มีสํานักงานใหญอยูเลขท่ี………………………......……ถนน……………….……………..ตําบล/แขวง…….……….…..……….…....
อําเภอ/เขต…….……..................................จงัหวัด…………….………………… โดย……………………………………….…………..
ผูมีอํานาจลงนามผูกพันนิติบุคคลปรากฏตามหนังสือรับรองของสํานักงานทะเบียนหุนสวนบริษัท.………........………..
ลงวันท่ี……………………………………….. (5)(และหนังสือมอบอํานาจลงวันท่ี….…………………….…) แนบทายสัญญานี้ 
(6)(ในกรณีท่ีผูขายเปนบุคคลธรรมดาใหใชขอความวา กับ............................... (4 ข).…………………………………………
อยูบานเลขท่ี…………...……..ถนน……………………………………….……….ตําบล/แขวง....………………………...……............
อําเภอ/เขต………………………………………...จังหวัด…………………………...……….…..…. ผูถือบัตรประจําตัวประชาชน 
ดังปรากฏตามสําเนาแนบทายสัญญานี้) ซ่ึงตอไปในสัญญานี้เรียกวา “ผูขาย” อีกฝายหนึ่ง 

 คูสัญญาไดตกลงกันมีขอความดังตอไปนี้ 

 ขอ ๑  ขอตกลงซ้ือขาย 
  ผูซ้ือตกลงซ้ือและผูขายตกลงขายและติดตั้งเครื่องคอมพิวเตอร อุปกรณการประมวลผล  
ระบบคอมพิวเตอร ซ่ึงเปนผลิตภัณฑของ…………………………….……………..…(7)…………………….………………………… 
ซ่ึงตอไปในสัญญานี้เรียกวา “คอมพิวเตอร” ตามรายละเอียดแนบทายสัญญาในผนวก ๑ รวมเปนราคา
คอมพิวเตอรและคาติดตั้งท้ังสิ้น……………….…………บาท (………………….…………….……..) ซ่ึงไดรวมภาษีมูลคาเพ่ิม 
จํานวน………………….…....… บาท (…………………..……..…………..) ตลอดจนภาษีอากรอ่ืนๆ และคาใชจายท้ังปวงดวยแลว 
   ในกรณีท่ีผูขายประสงคจะนําคอมพิวเตอรรายการใด ตางไปจากรายละเอียดท่ีกําหนดไวใน
ผนวก ๑ มาติดตั้งใหผูซ้ือ ผูขายจะตองไดรับความเห็นชอบเปนหนังสือจากผูซ้ือกอน และคอมพิวเตอรท่ีจะนํามา
ติดตั้งดังกลาวนั้นจะตองมีคุณสมบัติไมต่ํากวาท่ีกําหนดไวในผนวก ๑ และผนวก ๒ ท้ังนี้จะตองไมคิดราคาเพ่ิมจาก
ผูซ้ือไมวาในกรณีใด 

 ขอ ๒  การรับรองคุณภาพ 
   ผูขายรับรองวาคอมพิวเตอรท่ีขายใหตามสัญญานีเ้ปนของแท ของใหม ไมใชเครื่องท่ีใชงานแลว
นํามาปรับปรุงสภาพข้ึนใหมและมีคุณสมบัติไมต่ํากวาท่ีกําหนดไวตามรายละเอียด และคุณลักษณะเฉพาะของ
คอมพิวเตอรท่ีกําหนดไวในผนวก ๒ 

 ขอ ๓  เอกสารอันเปนสวนหนึ่งของสัญญา 
   เอกสารแนบทายสัญญาดังตอไปนี้ ใหถือเปนสวนหนึ่งของสัญญานี ้

  3.1  ผนวก ๑............(รายการคอมพิวเตอรท่ีซ้ือขาย).................. จํานวน……..(.……….) หนา 
   3.2  ผนวก ๒...............(รายการคุณลักษณะเฉพาะ)....................จํานวน……..(.……….) หนา 
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   3.3 ผนวก ๓..(รายละเอียดการทดสอบการใชงานคอมพิวเตอร)...จํานวน……...(.……….) หนา 
    3.4  ผนวก ๔........(การกําหนดตัวถวงของคอมพิวเตอร).............จํานวน……..(.……….) หนา 

     3.5  ผนวก ๕........(การอบรมวิชาการดานคอมพิวเตอร)............. จํานวน……. (.……...) หน า   
  3.6  ผนวก ๖.....(รายการเอกสารคูมือการใชคอมพิวเตอร)......... จํานวน……..(.……….) หนา 
                    ............................................ฯลฯ.............................................. 

 ความใดในเอกสารแนบทายสัญญาท่ีขัดแยงกับขอความในสัญญานี้ ใหใชขอความ 
ในสัญญานี้บังคับ และในกรณีท่ีเอกสารแนบทายสัญญาขัดแยงกันเอง ผูขายจะตองปฏิบัติตามคําวินิจฉัยของผูซ้ือ 
คําวินิจฉัยของผูซ้ือใหถือเปนท่ีสุด และผูขายไมมีสิทธิเรียกรองราคาหรือคาใชจายใดๆ เพ่ิมเติมจากผูซ้ือ 

 ขอ ๔  การสงมอบ 
   ผูขายจะสงมอบและติดตั้งคอมพิวเตอรท่ีซ้ือขายตามสัญญานี้ใหถูกตองและครบถวนตามท่ี
กําหนดไวในขอ ๑ แหงสัญญานี้ใหพรอมท่ีจะใชงานไดตามรายละเอียดการทดสอบแนบทายสัญญาในผนวก ๓  ใหแกผูซ้ือ 
ณ...........................................................................................และสงมอบใหแกผูซ้ือภายใน………… (…………….….) วัน 
นับถัดจากวันลงนามในสัญญา 
   ผูขายจะตองแจงกําหนดเวลาติดตั้งแลวเสร็จพรอมท่ีจะใชงานและสงมอบคอมพิวเตอรได 
โดยทําเปนหนังสือยื่นตอผูซ้ือ ณ………………………………………………………………………………………………………………..
ในเวลาราชการกอนวันกําหนดสงมอบไมนอยกวา………..……(……………..…....….) วันทําการ 
   ผูขายตองออกแบบสถานท่ีติดตั้งคอมพิวเตอรรวมท้ังระบบอ่ืนๆ ท่ีเก่ียวของตามมาตรฐาน
ของผูขายและไดรับความเห็นชอบจากผูซ้ือ และผูขายตองจัดหาเจาหนาท่ีมาใหคําแนะนําและตรวจสอบความ
ถูกตองเหมาะสมของสถานท่ีใหทันตอการติดตั้งคอมพิวเตอรภายใน……………(…………………...….) วัน นับถัดจากวัน
ลงนามในสัญญา ท้ังนี้ โดยไมคิดคาใชจายใดๆ จากผูซ้ือ 

 ขอ 5 การตรวจรับ 
  เม่ือผูซ้ือไดตรวจรับคอมพิวเตอรถูกตองครบถวนตามสัญญานี้แลว ผูซ้ือจะออกหลักฐานการ

รับมอบไวเปนหนังสือ เพ่ือผูขายนํามาใชเปนหลักฐานประกอบการขอรับเงินคาคอมพิวเตอร ตามท่ีระบุไวในสัญญา
ขอ 6 

  ถาผลของการตรวจรับปรากฏวา คอมพิวเตอรท่ีผูขายสงมอบไมตรงตามสัญญาขอ ๑  
หรือมีคุณสมบัติไมถูกตองตามสัญญาขอ ๒ หรือใชงานไดไมครบถวนตามสัญญาขอ ๔ ผูซ้ือทรงไวซ่ึงสิทธิท่ีจะไมรับ
คอมพิวเตอรนั้น ในกรณีเชนวานี้ ผูขายตองรีบนําคอมพิวเตอรนั้นกลับคืนโดยเร็วท่ีสุดเทาท่ีจะทําไดและ 
นําคอมพิวเตอรมาสงมอบใหใหม หรือตองทําการแกไขใหถูกตองตามสัญญาดวยคาใชจายของผูขายเอง 
และระยะเวลาท่ีเสียไปเพราะเหตุดังกลาวผูขายจะนํามาอางเปนเหตุขอขยายเวลาทําการตามสัญญาหรือ 
ของดหรือลดคาปรับไมได 

 ขอ 6 การชําระเงิน 
   (8)ผูซ้ือจะชําระเงินคาคอมพิวเตอรใหแกผูขาย เม่ือผูซ้ือไดรับมอบคอมพิวเตอรตามขอ 5   
ไวโดยครบถวนแลว  
   (9)ผูซ้ือตกลงชําระเงินคาคอมพิวเตอรใหแกผูขาย ดังนี้ 
 6.๑ เงินลวงหนา จํานวน……………...........บาท (………………………………………….) จะจายให
ภายใน………..……(…………………..….) วัน นับถัดจากวันลงนามในสัญญา ท้ังนี้โดยผูขายจะตองนําหลักประกัน 
เงินลวงหนาเปน……………..….(หนังสือคํ้าประกันของธนาคารภายในประเทศหรือพันธบัตรรัฐบาลไทย)…………….………. 
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เต็มตามจํานวนเงินลวงหนาท่ีจะไดรับมามอบใหแกผูซ้ือเปนหลักประกันการชําระคืนเงินลวงหนากอนการรับชําระ
เงินลวงหนานั้น และผูซ้ือจะคืนหลักประกันเงินลวงหนาใหแกผูขายเม่ือผูซ้ือจายเงินท่ีเหลือตามขอ 6.2   
   6.๒ เงินท่ีเหลือ จํานวน………………......บาท (……….……………...………………) จะจายให 
เม่ือผูซ้ือไดรับคอมพิวเตอรตามขอ  5 ไวโดยถูกตองครบถวนแลว 
   (10)การจายเงินตามเง่ือนไขแหงสัญญานี้ ผูซ้ือจะโอนเงินเขาบัญชีเงินฝากธนาคารของผูขาย
ชื่อธนาคาร…………………………………………..……………..………….สาขา………………..………..…………………………………..
ชื่อบัญชี……………………………….เลขท่ีบัญชี…………………………….………. ท้ังนี้ผูขายตกลงเปนผูรับภาระเงิน
คาธรรมเนียม หรือคาบริการอ่ืนใดเก่ียวกับการโอนท่ีธนาคารเรียกเก็บ และยินยอมใหมีการหักเงินดังกลาวจาก
จํานวนเงินโอนในงวดนั้นๆ (ความในวรรคนี้ใชสําหรับกรณีท่ีสวนราชการจะจายเงินตรงใหแกผูขาย (ระบบ Direct 
Payment) โดยการโอนเงินเขาบัญชีเงินฝากธนาคารของผูขายตามแนวทางท่ีกระทรวงการคลังกําหนด) 

 ขอ 7 การรับประกันความชํารุดบกพรอง 
   ผูขายตกลงรับประกันความชํารุดบกพรองหรือขัดของของคอมพิวเตอรและการติดตั้งตาม
สัญญานี้เปนเวลา……….(11)…….…(………..………….….….) ป………………(…………..…….……….) เดือน นับถัดจากวันท่ี
ผูซ้ือไดรับมอบคอมพิวเตอรท้ังหมดโดยถูกตองครบถวนตามสัญญา ถาภายในระยะเวลาดังกลาวคอมพิวเตอรชํารุด
บกพรองหรือขัดของ หรือใชงานไมไดท้ังหมดหรือแตบางสวน หรือความชํารุดบกพรองหรือขัดของจากการติดตั้ง 
เวนแตความชํารุดบกพรองหรือขัดของดังกลาวเกิดข้ึนจากความผิดของผูซ้ือโดยไมไดเกิดข้ึนจากการใชงาน
ตามปกติ ผูขายจะตองจัดการซอมแซมแกไขใหอยูในสภาพใชการไดดีดังเดิม โดยตองเริ่มจัดการซอมแซมแกไข
ภายใน………………..(………………………...) วัน นับถัดจากวันท่ีไดรับแจงจากผูซ้ือโดยไมคิดคาใชจายใดๆ จากผูซ้ือ
ท้ังสิ้น ถาผูขายไมปฏิบัติตามผูซ้ือมีสิทธิจางบุคคลภายนอกทําการซอมแซมแกไข โดยผูขายจะตองออกคาใชจายใน
การจางบุคคลภายนอกทําการซอมแซมแกไขท้ังสิ้นแทนผูซ้ือ 
   ผูขายมีหนาท่ีบํารุงรักษาและซอมแซมแกไขคอมพิวเตอรใหอยูในสภาพใชงานไดดีอยูเสมอ
ตลอดระยะเวลาดังกลาวในวรรคหนึ่งดวยคาใชจายของผูขาย โดยใหมีเวลาคอมพิวเตอรขัดของรวมตามเกณฑ 
การคํานวณเวลาขัดของตามวรรคสามไมเกินเดือนละ……………………(…………..………………...) ชั่วโมง หรือ 
รอยละ……….…………(………………………….) ของเวลาใชงานท้ังหมดของคอมพิวเตอรของเดือนนั้น แลวแตตัวเลขใด
จะมากกว า กัน มิฉะนั้นผู ขายตองยอมใหผู ซ้ือคิดค าปรับเปนรายชั่ ว โมง ในอัตรารอยละ. . . . . . . . . . . . .
12)...................(..............................) ของราคาคอมพิวเตอรท้ังหมดตามสัญญานี้ตอชั่วโมง ในชวงเวลาท่ีไมสามารถ
ใชคอมพิวเตอรไดในสวนท่ีเกินกวากําหนดเวลาขัดของขางตน 
   เกณฑการคํานวณเวลาขัดของของคอมพิวเตอรตามวรรคสอง ใหเปนดังนี้ 
 - กรณีท่ีคอมพิวเตอรเกิดขัดของพรอมกันหลายหนวย ใหนับเวลาขัดของของหนวยท่ีมี 
ตัวถวงมากท่ีสุดเพียงหนวยเดียว 
 - กรณีความเสียหายอันสืบเนื่องมาจากความขัดของของคอมพิวเตอรแตกตางกัน เวลาท่ีใช
ในการคํานวณคาปรับจะเทากับเวลาขัดของของคอมพิวเตอรหนวยนั้นคูณดวยตัวถวงซ่ึงมีคาตางๆ ตามผนวก ๔ 
 ผูขายจะตองชําระคาปรับตามวรรคสองใหแกผูซ้ือภายใน………….…(………….…….……...) วัน 
นับถัดจากวันท่ีไดรับแจงเปนหนังสือจากผูซ้ือ หากผูขายไมชําระคาปรับตามท่ีไดรับแจงจากผูซ้ือภายในเวลาท่ี
กําหนดผูซ้ือมีสิทธิบังคับเอาจากหลักประกันการปฏิบัติตามสัญญาได 
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 การท่ีผูซ้ือทําการนั้นเอง หรือใหผูอ่ืนทํางานนั้นแทนผูขาย ไมทําใหผูขายหลุดพนจากความ
รับผิดตามสัญญา หากผูขายไมชดใชคาใชจายหรือคาเสียหายตามท่ีผูซ้ือเรียกรองผูซ้ือมีสิทธิบังคับจากหลักประกัน 
การปฏิบัติตามสัญญาได 

 ขอ 8 หลักประกันการปฏิบัติตามสัญญา 
   ในขณะทําสัญญานี้ผูขายไดนําหลักประกันเปน………………….…..(13).………….................... 
เปนจํานวนเงิน……………….…….บาท (…………………..…...….…………....) ซ่ึงเทากับรอยละ………….…(14)………...
(…………………….…….………...) ของราคาซ้ือขายคอมพิวเตอรตามขอ ๑ มามอบใหแกผู ซ้ือเพ่ือเปนการประกัน 
การปฏิบัติตามสัญญานี้ ซ่ึงหลักประกันจะตองมีอายุครอบคลุมความรับผิดท้ังปวงของผูขายตลอดอายุสัญญา 
   (15)กรณีผูขายใชหนังสือคํ้าประกันมาเปนหลักประกันการปฏิบัติตามสัญญา หนังสือ 
คํ้าประกันดังกลาวจะตองออกโดยธนาคารท่ีประกอบกิจการในประเทศไทย หรือโดยบริษัทเงินทุนหรือบริษัท
เงินทุนหลักทรัพยท่ีไดรับอนุญาตใหประกอบกิจการเงินทุนเพ่ือการพาณิชยและประกอบธุรกิจคํ้าประกัน 
ตามประกาศของธนาคารแหงประเทศไทย ตามรายชื่อบริษัทเงินทุนท่ีธนาคารแหงประเทศไทยแจงเวียนใหทราบ
ตามแบบท่ีคณะกรรมการนโยบายการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐกําหนดทายแบบสัญญาซ้ือขาย  
และจะตองมีอายุการคํ้าประกันตลอดไปจนกวาผูขายพนขอผูกพันตามสัญญานี้  
   ถาหลักประกันท่ีผูขายนํามามอบใหดังกลาวลดลงหรือเสื่อมคาลง หรือมีอายุไมครอบคลุมถึง
ความรับผิดของผูขายตลอดอายุสัญญา ไมวาดวยเหตุใดๆ ก็ตาม รวมถึงกรณีผูขายสงมอบและติดต้ังคอมพิวเตอร
ลาชาเปนเหตุใหระยะเวลาแลวเสร็จหรือวันครบกําหนดความรับผิดในความชํารุดบกพรองตามสัญญาเปลี่ยนแปลง
ไป ผูขายตองหาหลักประกันใหมหรือหลักประกันเพ่ิมเติมใหมีจํานวนครบถวนตามวรรคหนึ่งมามอบใหแกผูซ้ือ
ภายใน...............(……………………..….) วัน นับถัดจากวันท่ีไดรับแจงเปนหนังสือจากผูขาย โดยผูซ้ือมีสิทธิยึดหนวงเงิน
คาจางงวดใดๆ ไวจนกวาผูขายจะนําหลักประกันดังกลาวมามอบให 
   หลักประกันท่ีผูขายนํามามอบไวในขอนี้ ผูซ้ือจะคืนใหแกผูขายโดยไมมีดอกเบี้ยเม่ือผูขาย 
พนจากขอผูกพันและความรับผิดท้ังปวงตามสัญญานี้แลว 

 ขอ 9 การโอนกรรมสิทธิ์ 
   คูสัญญาตกลงกันวากรรมสิทธิ์ในคอมพิวเตอรตามสัญญาจะโอนไปยังผูซ้ือเม่ือผูซ้ือไดรับมอบ
คอมพิวเตอรดังกลาว ตามขอ 5 แลว 

 ขอ 10 การอบรม 
 ผูขายตองจัดอบรมวิชาการดานคอมพิวเตอรใหแกเจาหนาท่ีของผู ซ้ือกอนการติดตั้ง  
และใหแลวเสร็จกอนพนขอผูกพันตามขอ 7 โดยไมคิดคาใชจายใดๆ รายละเอียดของการฝกอบรมใหเปนไปตาม
ผนวก ๕ 

 ขอ 11 คูมือการใชคอมพิวเตอร 
 ผูขายตองจัดหาและสงมอบคูมือการใชคอมพิวเตอรตามสัญญานี้ ตามท่ีกําหนดไวในผนวก 6 
จํานวน…………...(……………………...) ชุด ใหกับผูซ้ือในวันท่ีสงมอบคอมพิวเตอรโดยไมคิดมูลคา พรอมท้ังปรับปรุง 
ใหทันสมัยเปนปจจุบันตลอดอายุสัญญานี้ 

 ขอ 12 การรับประกันความเสียหาย 
 ในกรณีท่ีบุคคลภายนอกกลาวอางหรือใชสิทธิเรียกรองใดๆ วามีการละเมิดลิขสิทธิ์หรือ
สิทธิบัตรหรือสิทธิใดๆ เก่ียวกับคอมพิวเตอรตามสัญญานี้ โดยผูซ้ือมิไดแกไขดัดแปลงไปจากเดิม ผูขายจะตอง
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ดําเนินการท้ังปวงเพ่ือใหการกลาวอางหรือการเรียกรองดังกลาวระงับสิ้นไปโดยเร็ว หากผูซ้ือตองรับผิดชดใช
คาเสียหายตอบุคคลภายนอกเนื่องจากผลแหงการละเมิดลิขสิทธิ์หรือสิทธิบัตรหรือสิทธิใดๆ ดังกลาวผูขายตองเปน
ผูชําระคาเสียหายและคาใชจายรวมท้ังคาฤชาธรรมเนียมและคาทนายความแทนผูซ้ือ ท้ังนี้ ผูซ้ือจะแจงใหผูขาย
ทราบเปนหนังสือในเม่ือไดมีการกลาวอางหรือใชสิทธิเรียกรองดังกลาวโดยไมชักชา 

 ขอ 13 การบอกเลิกสัญญา 
 เม่ือครบกําหนดสงมอบคอมพิวเตอรตามสัญญาแลว หากผูขายไมสงมอบและติดตั้ง
คอมพิวเตอรบางรายการหรือท้ังหมดใหแกผูซ้ือภายในกําหนดเวลาดังกลาว หรือสงมอบคอมพิวเตอรไมตรงตาม
สัญญาหรือมีคุณสมบัติไมถูกตองตามสัญญา หรือสงมอบและติดตั้งแลวเสร็จภายในกําหนดแตไมสามารถใชงานได
อยางมีประสิทธิภาพ หรือใชงานไมไดครบถวนตามสัญญา หรือผูขายไมปฏิบัติตามสัญญาขอใดขอหนึ่ง ผูซ้ือมีสิทธิ
บอกเลิกสัญญาท้ังหมดหรือบางสวนได การใชสิทธิบอกเลิกสัญญานั้นไมกระทบถึงสิทธิของผูซ้ือท่ีจะเรียกรอง
คาเสียหายจากผูขาย 
 ในกรณีท่ีผูซ้ือใชสิทธิบอกเลิกสัญญา ผูซ้ือมีสิทธิริบหลักประกัน หรือเรียกรองจากธนาคาร
หรือบริษัทเงินทุนหรือบริษัทเงินทุนหลักทรัพย ผูออกหนังสือคํ้าประกันตาม (16)(ขอ 6 และ) ขอ 8 เปนจํานวน
เงินท้ังหมดหรือแตบางสวนก็ได แลวแตผู ซ้ือจะเห็นสมควร และถาผูซ้ือจัดซ้ือคอมพิวเตอรรวมถึงการติดตั้ง 
จากบุคคลอ่ืนเต็มจํานวนหรือเฉพาะจํานวนท่ีขาดสง แลวแตกรณี ภายในกําหนด…….(17)……(…………….………....) 
เดือน นับถัดจากวันบอกเลิกสัญญา ผูขายจะตองชดใชราคาท่ีเพ่ิมข้ึนจากราคาท่ีกําหนดไวในสัญญานี้ดวย รวมท้ัง
คาใชจายใดๆ ท่ีผูซ้ือตองใชจายในการจัดหาผูขายรายใหมดังกลาวดวย 
   ในกรณีท่ีผูขายไดสงมอบคอมพิวเตอรใหแกผูซ้ือและผูซ้ือบอกเลิกสัญญา ผูขายจะตองนํา
คอมพิวเตอรกลับคืนไป และทําสถานท่ีท่ีรื้อถอนคอมพิวเตอรออกไปใหมีสภาพดังท่ีมีอยูเดิมกอนทําสัญญานี้
ภายใน………..(……………..….….) วัน นับถัดจากวันท่ีผูซ้ือบอกเลิกสัญญา โดยผูขายเปนผูเสียคาใชจายเองท้ังสิ้น 
 (18)ถาผูขายไมยอมนําคอมพิวเตอรกลับคืนไปภายในกําหนดเวลาดังกลาวตามวรรคสาม  
ผูซ้ือจะกําหนดเวลาใหผูขายนําคอมพิวเตอรกลับคืนไปอีกครั้งหนึ่ง หากพนกําหนดเวลาดังกลาวแลว ผูขายยังไมนํา
คอมพิวเตอรกลับคืนไปอีก ผูซ้ือมีสิทธินําคอมพิวเตอรออกขายทอดตลาด เงินท่ีไดจากการขายทอดตลาด ผูขาย
ยอมใหผู ซ้ือหักเปนคาปรับและหักเปนคาใชจายและคาเสียหายท่ีเกิดแกผู ซ้ือ ซ่ึงรวมถึงคาใชจายตางๆ  
ท่ีผู ซ้ือไดเสียไปในการดําเนินการขายทอดตลาดคอมพิวเตอรดังกลาว คาใชจายในการทําสถานท่ีท่ีรื้อถอน
คอมพิวเตอรออกไปใหมีสภาพดังท่ีมีอยูเดิมกอนทําสัญญานี้ เงินท่ีเหลือจากการหักคาปรับ คาใชจาย และ
คาเสียหายดังกลาวแลวผูซ้ือจะคืนใหแกผูขาย  
 เม่ือผูซ้ือบอกเลิกสัญญาแลว ผูซ้ือไมตองรับผิดชอบในความเสียหายใดๆ ท้ังสิ้นอันเกิดแก
คอมพิวเตอรซ่ึงอยูในความครอบครองของผูซ้ือ  

 ขอ 14 คาปรับ 
   ในกรณีท่ีผูซ้ือยังไมใชสิทธิบอกเลิกสัญญาตามขอ 13 ผูขายจะตองชําระคาปรับใหผูซ้ือ 
เปนรายวัน ในอัตรารอยละ..……(19).…….(……………………..………) ของราคาคอมพิวเตอรท่ียังไมไดรับมอบ นับถัดจาก
วันครบกําหนดตามสัญญาจนถึงวันท่ีผูขายไดนําคอมพิวเตอรมาสงมอบและติดตั้งใหแกผูซ้ือจนถูกตองครบถวน 
ตามสัญญา โดยผูซ้ือจะตองแจงสงวนสิทธิท่ีจะเรียกเอาคาปรับจากผูขายเปนหนังสือในเวลารับชําระหนี้นั้นดวย 
   การคิดคาปรับในกรณีท่ีคอมพิวเตอรท่ีตกลงซ้ือขายเปนระบบ ถาผูขายสงมอบเพียงบางสวน
หรือขาดสวนประกอบสวนหนึ่งสวนใดไป หรือสงมอบและติดตั้งท้ังหมดแลวแตใชงานไมไดถูกตองครบถวน  
ตามผนวก ๓ ใหถือวายังไมไดสงมอบคอมพิวเตอรนั้นเลย และคิดคาปรับจากราคาคอมพิวเตอรท้ังระบบ 
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   ในระหวางท่ีผูซ้ือยังไมไดใชสิทธิบอกเลิกสัญญานั้น ถาผูซ้ือเห็นวาผูขายไมอาจปฏิบัติตาม
สัญญาตอไปได ผูซ้ือจะใชสิทธิบอกเลิกสัญญา และริบหลักประกันหรือเรียกรองจากธนาคารหรือบริษัทเงินทุนหรือ
บริษัทเงินทุนหลักทรัพยผูออกหนังสือคํ้าประกันตาม (20)(ขอ 6 และ) ขอ 8 กับเรียกรองใหชดใชราคาท่ีเพ่ิมข้ึน
ตามท่ีกําหนดไวในสัญญาขอ 13 วรรคสองก็ได และถาผู ซ้ือไดแจงขอเรียกรองใหชําระคาปรับไปยังผูขาย  
เม่ือครบกําหนดสงมอบแลว ผูซ้ือมีสิทธิท่ีจะปรับผูขายจนถึงวันบอกเลิกสัญญาไดอีกดวย 

  ขอ 15 การบังคับคาปรับ คาเสียหาย และคาใชจาย 
 ในกรณีท่ีผูขายไมปฏิบัติตามสัญญาขอใดขอหนึ่งดวยเหตุใดๆ ก็ตาม จนเปนเหตุใหเกิด
คาปรับ คาเสียหาย หรือคาใชจายแกผูซ้ือ ผูขายตองชดใชคาปรับ คาเสียหาย หรือคาใชจายดังกลาวใหแกผูซ้ือโดย
สิ้นเชิงภายในกําหนด...............(.........................) วัน นับถัดจากวันท่ีไดรับแจงเปนหนังสือจากผูซ้ือ หากผูขาย 
ไมชดใชใหถูกตองครบถวนภายในระยะเวลาดังกลาวใหผู ซ้ือมีสิทธิท่ีจะหักเอาจากหลักประกันการปฏิบัติ 
ตามสัญญาไดทันที 
   หากคาปรับ คาเสียหาย หรือคาใชจายท่ีบังคับจากหลักประกันการปฏิบัติตามสัญญาแลว 
ยังไมเพียงพอ ผูขายยินยอมชําระสวนท่ีเหลือท่ียังขาดอยูจนครบถวนตามจํานวนคาปรับ คาเสียหาย หรือคาใชจายนั้น 
ภายในกําหนด...............(.......................) วัน นับถัดจากวันท่ีไดรับแจงเปนหนังสือจากผูซ้ือ 

 ขอ 16 การงดหรือลดคาปรับ หรือขยายเวลาสงมอบ 
 ในกรณีท่ีมีเหตุเกิดจากความผิดหรือความบกพรองของฝายผูซ้ือ หรือเหตุสุดวิสัย หรือ 
เกิดจากพฤติการณอันหนึ่งอันใดท่ีผูขายไมตองรับผิดตามกฎหมาย หรือเหตุอ่ืนตามท่ีกําหนดในกฎกระทรวง ทําให
ผูขายไมสามารถสงมอบและติดตั้งคอมพิวเตอรตามเง่ือนไขและกําหนดเวลาแหงสัญญานี้ได ผูขายมีสิทธิของดหรือ
ลดคาปรับหรือขยายเวลาทําการตามสัญญา โดยจะตองแจงเหตุหรือพฤติการณดังกลาวพรอมหลักฐานเปนหนังสือ
ใหผูซ้ือทราบภายใน ๑๕ (สิบหา) วันนับถัดจากวันท่ีเหตุนั้นสิ้นสุดลง หรือตามท่ีกําหนดในกฎกระทรวง โดยผูขาย
ไมอาจเรียกรองคาเสียหายใดๆ เอากับผูซ้ือได 
 ถาผูขายไมปฏิบัติใหเปนไปตามความในวรรคหนึ่ง ใหถือวาผูขายไดสละสิทธิเรียกรอง 
ในการท่ีจะของดหรือลดคาปรับหรือขยายเวลาทําการตามสัญญา โดยไมมีเง่ือนไขใดๆ ท้ังสิ้น เวนแตกรณีเหตุเกิด
จากความผิดหรือความบกพรองของฝายผูซ้ือซ่ึงมีหลักฐานชัดแจงหรือผูซ้ือทราบดีอยูแลวตั้งแตตน 
 การงดหรือลดคาปรับหรือขยายเวลาทําการตามสัญญาตามวรรคหนึ่ง อยูในดุลพินิจของผูซ้ือท่ี
จะพิจารณาและใหถือเปนท่ีสุด 

 ขอ 17 การใชเรือไทย 
 ถาผูขายจะตองสั่งหรือนําเขาคอมพิวเตอรมาจากตางประเทศและตองนําเขามาโดยทางเรือ 
ในเสนทางเดินเรือท่ีมีเรือไทยเดินอยู และสามารถใหบริการรับขนไดตามท่ีรัฐมนตรีวาการกระทรวงคมนาคม
ประกาศกําหนด ผูขายตองจัดการใหคอมพิวเตอรบรรทุกโดยเรือไทยหรือเรือท่ีมีสิทธิเชนเดียวกับเรือไทย 
จากตางประเทศมายังประเทศไทย  เวนแตจะไดรับอนุญาตจากกรมเจาทา กอนบรรทุกคอมพิวเตอรลงเรืออ่ืน 
ท่ีมิใชเรือไทย หรือเปนของท่ีรัฐมนตรีวาการกระทรวงคมนาคมประกาศยกเวนใหบรรทุกโดยเรืออ่ืนได  
ท้ังนี้ ไมวาการซ้ือคอมพิวเตอรจากตางประเทศเปนแบบ เอฟโอบี, ซีเอฟอาร,ซีไอเอฟ หรือแบบอ่ืนใด 
 ในการสงมอบคอมพิวเตอรใหแกผูซ้ือ ถาเปนกรณีตามวรรคหนึ่งผูขายจะตองสงมอบใบตราสง 
(Bill of Lading) หรือสําเนาใบตราสงสําหรับคอมพิวเตอรนั้น ซ่ึงแสดงวาไดบรรทุกมาโดยเรือไทย หรือเรือท่ีมีสิทธิ
เชนเดียวกับเรือไทยใหแกผูซ้ือพรอมกับการสงมอบคอมพิวเตอรดวย 
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   ในกรณีท่ีคอมพิวเตอรไมไดบรรทุกจากตางประเทศมายังประเทศไทยโดยเรือไทย หรือ 
เรือท่ีมีสิทธิเชนเดียวกับเรือไทย ผูขายตองสงมอบหลักฐานซ่ึงแสดงวาไดรับอนุญาตจากกรมเจาทา ใหบรรทุกของ
โดยเรืออ่ืนได หรือหลักฐานซ่ึงแสดงวาไดชําระคาธรรมเนียมพิเศษเนื่องจากการไมบรรทุกของโดยเรือไทย 
ตามกฎหมายวาดวยการสงเสริมการพาณิชยนาวีแลวอยางใดอยางหนึ่งแกผูซ้ือดวย 
   ในกรณีท่ีผูขายไมสงมอบหลักฐานอยางใดอยางหนึ่งดังกลาวในวรรคสองและวรรคสามใหแก
ผูซ้ือแตจะขอสงมอบคอมพิวเตอรใหผูซ้ือกอน โดยยังไมรับชําระเงินคาคอมพิวเตอร ผูซ้ือมีสิทธิรับคอมพิวเตอรไวกอน
และชําระเงินคาคอมพิวเตอรเม่ือผูขายไดปฏิบัติถูกตองครบถวนดังกลาวแลวได 

  สัญญานี้ทําข้ึนสองฉบับ มีขอความถูกตองตรงกัน คูสัญญาไดอานและเขาใจขอความโดยละเอียด
ตลอดแลว จึงไดลงลายมือชื่อพรอมท้ังประทับตรา (ถามี) ไวเปนสําคัญตอหนาพยานและคูสัญญาตางยึดถือไว 
ฝายละหนึ่งฉบับ 
 

(ลงชื่อ)……………………………………….ผูซ้ือ 
       (……........……...…………………….) 
 
(ลงชื่อ)……………………………………….ผูขาย 
       (……........……...…………………….) 
 
(ลงชื่อ)……………………………………….พยาน 
       (……........……...…………………….) 
 
(ลงชื่อ)……………………………………….พยาน 
       (……........……...…………………….) 
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วิธีปฏิบัติเกี่ยวกับสัญญาซ้ือขายคอมพิวเตอร 
(1) ใหระบุเลขท่ีสัญญาในปงบประมาณหนึ่งๆ ตามลําดับ 
(2) ใหระบุชื่อของหนวยงานของรัฐท่ีเปนนิติบุคคล เชน กรม ก. 
(3) ใหระบุชื่อและตําแหนงของหัวหนาหนวยงานของรัฐท่ีเปนนิติบุคคลนั้น หรือผูท่ีไดรับมอบอํานาจ เชน 

นาย ก. อธิบดีกรม……………… หรือ นาย ข. ผูไดรับมอบอํานาจจากอธิบดีกรม……………….. 
(4) ใหระบุชื่อผูรับจาง 
     ก. กรณีนิติบุคคล เชน หางหุนสวนสามัญจดทะเบียน หางหุนสวนจํากัด บริษัทจํากัด 
     ข. กรณีบุคคลธรรมดา ใหระบุชื่อและท่ีอยู 
(5) ตัดออกหรือใสไวตามความเหมาะสม 
(6) ตัดออกหรือใสไวตามความเหมาะสม 
(7) ใหระบุยี่หอคอมพิวเตอร รุนคอมพิวเตอร 
(8) ตัดออกหรือใสไวตามความเหมาะสม 
(9) ตัดออกหรือใสไวตามความเหมาะสม 
(10) ตัดออกหรือใสไวตามความเหมาะสม 
(11) ระยะเวลารับประกันและระยะเวลาแกไขซอมแซมจะกําหนดเทาใด แลวแตลักษณะของสิ่งของท่ีซ้ือ

ขายกัน โดยใหอยูในดุลพินิจของผูซ้ือ เชน เครื่องคํานวณไฟฟา กําหนดเวลารับประกัน 1 ป กําหนดเวลาแกไข
ภายใน 7 วัน เปนตน ท้ังนี้ จะตองประกาศใหทราบในเอกสารประกวดราคาดวย 

(12) ใหกําหนดในอัตราระหวางรอยละ 0.025 – 0.035 ของราคาตามสัญญาตอชั่วโมง 
(13) “หลักประกัน” หมายถึง หลักประกันท่ีผูรับจางนํามามอบไวแกหนวยงานของรัฐ เม่ือลงนามใน

สัญญา เพ่ือเปนการประกันความเสียหายท่ีอาจจะเกิดข้ึนจากการปฏิบัติตามสัญญา ซ่ึงใชได 5 ประเภท ดังนี้ 
 (๑) เงินสด  
 (๒) เช็คหรือดราฟท ท่ีธนาคารเซ็นสั่งจาย ซ่ึงเปนเช็คหรือดราฟทลงวันท่ีท่ีใชเช็คหรือดราฟท

นั้นชําระตอเจาหนาท่ี หรือกอนวันนั้นไมเกิน ๓ วันทําการ  
 (๓) หนังสือค้ําประกันของธนาคารภายในประเทศตามตัวอยางท่ีคณะกรรมการนโยบาย

กําหนด  
 (4) หนังสือคํ้าประกันของบริษัทเงินทุนหรือบริษัทเงินทุนหลักทรัพยท่ีไดรับอนุญาตให

ประกอบกิจการเงินทุนเพ่ือการพาณิชยและประกอบธุรกิจคํ้าประกันตามประกาศของธนาคารแหงประเทศไทย 
ตามรายชื่อบริษัทเงินทุนท่ีธนาคารแหงประเทศไทยแจงเวียนใหทราบ โดยอนุโลมใหใชตามตัวอยางหนังสือคํ้า
ประกันของธนาคารท่ีคณะกรรมการนโยบายกําหนด 

 (5) พันธบัตรรัฐบาลไทย 
(14) ใหกําหนดจํานวนเงินหลักประกันการปฏิบัติตามสัญญาตามระเบียบการะทรวงการคลังวาดวย

หลักเกณฑการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. …. ขอ … 
(15) ตัดออกหรือใสไวตามความเหมาะสม 
(16) ตัดออกหรือใสไวตามความเหมาะสม 
(17) กําหนดเวลาท่ีผูซ้ือจะซ้ือสิ่งของจากแหลงอ่ืนเม่ือบอกเลิกสัญญาและมีสิทธิเรียกเงินในสวนท่ีเพ่ิมข้ึน

จากราคาท่ีกําหนดไวในสัญญานั้น ใหอยูในดุลพินิจของผู ซ้ือโดยตกลงกับผูขาย และโดยปกติแลวไมควร 
เกิน 3 เดือน 
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(18) ความในวรรคนี้อาจแกไขเปลี่ยนแปลงไดตามความเหมาะสมถาสวนราชการผูทําสัญญาสามารถ
กําหนดมาตรการอ่ืนใดในสัญญา หรือกําหนดทางปฏิบัติเพ่ือแกปญหาท่ีผูขายไมยอมนําคอมพิวเตอรกลับคืนไปได 

(19) อัตราคาปรับตามสัญญาขอ 14 ใหกําหนดเปนรายวันในอัตราระหวางรอยละ 0.10-0.20  
ตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยหลักเกณฑการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. .... ขอ …  
สวนกรณีจะปรับรอยละเทาใด ใหอยูในดุลพินิจของหนวยงานของรัฐผู ซ้ือท่ีจะพิจารณา โดยคํานึงถึงราคา 
และลักษณะของพัสดุท่ี ซ้ือ ซ่ึงอาจมีผลกระทบตอการท่ีผูขายจะหลีกเลี่ยงไมปฏิบัติตามสัญญา แต ท้ังนี้  
การท่ีจะกําหนดคาปรับเปนรอยละเทาใดจะตองกําหนดไวในเอกสารเชิญชวนดวย 

(20) ตัดออกหรือใสไวตามความเหมาะสม 
 

 
 



 

รางแบบสัญญา 
สัญญาซ้ือขายและอนุญาตใหใชสิทธิในโปรแกรมคอมพิวเตอร 

 
      สัญญาเลขท่ี……………….(1).……….….…… 
สัญญาฉบับนี้ทําข้ึน ณ……………………………………………………………………………………..……………

ตํ าบ ล /แขว ง……………………………..….……………..อํ า เภ อ /เข ต …………………………………………………………. 
จังหวัด………..…….………………….…. เม่ือวันท่ี …………….. เดือน ….......................…….. พ. ศ. .………….……..  
ระหวาง………………………………………………………………(2)………………………………………………………………….….. 
โด ย ………………………………………………………………………(3).………………………………….………………………….….. 
ซ่ึงตอไปในสัญญานี้เรียกวา “ผูซ้ือ” ฝายหนึ่ง กับ………………………………………(4 ก).…………………..………….. 
ซ่ึงจดทะเบียนเปนนิติบุคคล ณ…………….………………………………………………………………………………………….... 
มีสํานักงานใหญอยูเลขท่ี…...............................ถนน................................ตําบล/แขวง................................. 
อําเภอ/เขต………………………...…….จังหวัด……………..………….…… โดย………………………………………….……….. 
ผูมีอํานาจลงนามผูกพันนิติบุคคลปรากฏตามหนังสือรับรองของสํานักงานทะเบียนหุนสวนบริษัท ……………  
ลงวันท่ี………………………………...… (5)(และหนังสือมอบอํานาจลงวันท่ี ……………….……..) แนบทายสัญญานี้  
(6)(ในกรณีท่ีผูรับจางเปนบุคคลธรรมดาใหใชขอความวา กับ …………………..….… (4 ข) …………………….....  
อยูบานเลขท่ี …………….….…..….ถนน…………………..……..…...……ตําบล/แขวง……..…………….….……………. 
อําเภอ/เขต…………………….………….…..จังหวัด…………...…..………….……...……. ผูถือบัตรประจําตัวประชาชน 
ดังปรากฏตามสําเนาแนบทายสัญญานี้) ซ่ึงตอไปในสัญญานี้เรียกวา “ผูขาย” อีกฝายหนึ่ง 

คูสัญญาไดตกลงกันมีขอความดังตอไปนี้ 

ขอ 1 คํานิยาม 
 “โปรแกรมคอมพิวเตอร” หมายความวา คําสั่ง ชุดคําสั่งหรือสิ่งอ่ืนใดท่ีนําไปใชกับ 
เครื่องคอมพิวเตอร เพ่ือใหเครื่องคอมพิวเตอรทํางาน หรือเพ่ือใหไดรับผลอยางหนึ่งอยางใด ท้ังนี้  
ไมวาจะเปนภาษาโปรแกรมคอมพิวเตอรในลักษณะใดท่ีซ้ือขายและอนุญาตใหใชสิทธิตามสัญญานี้ 

“สื่อ” หมายความวา วัตถุซ่ึงมีโปรแกรมคอมพิวเตอรบันทึกอยู 

ขอ 2 ขอตกลงซ้ือขายและอนุญาตใหใชสิทธิ 
 ผู ซ้ือตกลงซ้ือ และผูขายตกลงขาย และอนุญาตใหใชสิทธิโปรแกรมคอมพิวเตอร  
พรอมดวยสื่อและคูมือการใชโปรแกรมคอมพิวเตอร เปนราคารวมท้ังสิ้น….………...บาท (…………..…………..)  
ซ่ึงเปนราคาท่ีไดรวมภาษีมูลคาเพ่ิมจํานวน….………...บาท (…………..…………..) ตลอดจนภาษีอากรอ่ืน ๆ  
และคาใชจายท้ังปวงดวยแลว รายละเอียดโปรแกรมคอมพิวเตอรและการอนุญาตใหใชสิทธิเปนไปตาม
ผนวก 1 แนบทายสัญญานี้ 

 ขอ 3 การรับรองและการอนุญาตใหใชสิทธิ 
 3.1 ผูขายรับรองและยืนยันวาผูขายเปนเจาของลิขสิทธิ์ รวมถึงสิทธิในทรัพยสิน 
ทางปญญาอ่ืนใด และมีสิทธิแตผูเดียวอยางสมบูรณโดยปราศจากภาระผูกพันใดๆ อันจะทําใหเสื่อมสิทธ ิ
ในโปรแกรมคอมพิวเตอรหรือคูมือการใชหรือสิ่งอ่ืนใดท่ีเก่ียวของกับโปรแกรมคอมพิวเตอร หรือผูขาย 
เปนผูไดรับการแตงตั้งเปนผูแทนหรือตัวแทนจําหนายจากเจาของโปรแกรมคอมพิวเตอรหรือจากผูแทน 
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หรือตัวแทนจําหนายโปรแกรมคอมพิวเตอรในประเทศไทยซ่ึงเปนเจาของลิขสิทธิ์และเปนผูทรงสิทธิดังกลาว 
และผูขายรับรองและยืนยันวามีอํานาจในการอนุญาตใหผูซ้ือใชสิทธิในโปรแกรมคอมพิวเตอร คูมือการใช
หรือสิ่งอ่ืนใดท่ีเก่ียวของกับโปรแกรมคอมพิวเตอรตามสัญญานี้โดยชอบดวยกฎหมาย 
 3.2 ผูขายตกลงอนุญาตใหผู ซ้ือใชสิทธิในโปรแกรมคอมพิวเตอรในหลายลักษณะ 
หรือลักษณะใดลักษณะหนึ่งเพียงลักษณะเดียวดังนี้ 

  ใช โปรแกรมคอมพิวเตอรหนึ่ งชุดกับเครื่องคอมพิวเตอรเครื่องใดเครื่องหนึ่ ง  
(Single License) โดยมีผูใชโปรแกรมคอมพิวเตอรในขณะเดียวกันไมเกิน….………...(…………..…………..) คน ใชโปรแกรม
คอมพิวเตอรกับเครื่องคอมพิวเตอรท่ีบรรจุโปรแกรมคอมพิวเตอร จํานวน….………...(…………..…………..) เครื่อง 
(Volume License) โดยมีผู ใช โปรแกรมคอมพิวเตอร ท่ีบรรจุ ในเครื่องคอมพิวเตอรแตละเครื่อง 
ในขณะเดียวกันไมเกิน….………...(…………..…………..) คน 

  ใชโปรแกรมคอมพิวเตอรกับเครื่องคอมพิวเตอรหลักในระบบเครือขาย 
เพ่ือทําใหเครื่องคอมพิวเตอร จํานวน….………...(…………..…………..) เครื่อง สามารถใชโปรแกรมคอมพิวเตอรได 
ในขณะเดียวกัน (Network License) 

  ใชโปรแกรมคอมพิวเตอรกับเครื่องคอมพิวเตอรของผูซ้ือได โดยไมจํากัดจํานวน 
ในขณะเดียวกัน (Corporate License) 

  อ่ืน ๆ ….………... 
 (7)3.3 กําหนดระยะเวลาอนุญาตใหใชสิทธิในโปรแกรมคอมพิวเตอรตามสัญญานี ้ 
เริ่มตนตั้งแตวันท่ีผูซ้ือไดรับมอบโปรแกรมคอมพิวเตอรถูกตองครบถวน และสิ้นสุดวันท่ี…………..………….. 
รวมเปนเวลา….………... (…………..…………..) ป….………... (…………..…………..) เดือน ….………... (…………..…………..) วัน1 
 3.4 ในกรณีท่ีผูขายเปนผูมีอํานาจอนุญาตใหผูซ้ือใชสิทธิในโปรแกรมคอมพิวเตอร 
ตามสัญญานี้ ผูขายไดนําเอกสารหลักฐานเก่ียวกับการเปนผู มีอํานาจอนุญาตใหใชสิทธิในโปรแกรม
คอมพิวเตอรดังกลาว ซ่ึงออกโดยเจาของลิขสิทธิ ์มามอบใหแกผูซ้ือในขณะลงนามในสัญญานี้ 

เอกสารหลักฐานท่ีแสดงวาผูขายเปนผูมีอํานาจอนุญาตใหใชสิทธิในโปรแกรม
คอมพิวเตอร ซ่ึงนํามามอบใหแกผู ซ้ือตามขอ 3.4 วรรคหนึ่ งจะตองมีขอความท่ีแสดงให เห็นวา  
ในกรณีท่ีผูขายเลิกกิจการหรือถูกเพิกถอนการอนุญาตใหใชสิทธิในโปรแกรมคอมพิวเตอรตามสัญญานี ้
จากเจาของลิขสิทธิ์ เจาของลิขสิทธิ์จะยอมผูกพันตามสัญญานี้แทนผูขาย หรือจัดใหผูมีอํานาจอนุญาตให 
ใชสิทธิในโปรแกรมคอมพิวเตอรรายอ่ืนผูกพันตามสัญญานี้แทนผูขาย และอนุญาตใหผู ซ้ือใชสิทธิ 
ในโปรแกรมคอมพิวเตอร โดยผูซ้ือไมตองเสียคาใชจายใดๆ ท้ังสิ้น 

 
 
 
 
 
 
 

1 กรณไีมมีกําหนดระยะเวลาอนุญาตใหใชสิทธิโปรแกรมคอมพิวเตอรใหตัดออก 
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ขอ 4 เอกสารอันเปนสวนหนึ่งของสัญญา 
 เอกสารแนบทายสัญญาดังตอไปนี้ ใหถือเปนสวนหนึ่งของสัญญานี้ 
 4.1  ผนวก 1………..(รายละเอียดและราคาโปรแกรมคอมพิวเตอรท่ีซ้ือขาย 
   และการอนุญาตใหใชสิทธิพรอมสื่อและคูมือ) จํานวน.......(.............) หนา 
 4.2  ผนวก 2………..(รายการคุณลักษณะเฉพาะ).............  จํานวน.......(.............) หนา 
 4.3  ผนวก 3………..(รายละเอียดการทดสอบการใชงาน 
   โปรแกรมคอมพิวเตอร) .............................. จํานวน.......(.............) หนา 
 4.4  ผนวก 4………..(การอบรมการใชงาน 
 โปรแกรมคอมพิวเตอร)จํานวน….................  จํานวน.......(.............) หนา 
 4.5  ผนวก 5………..(รายละเอียดการใหบริการ. 
    หลังการขาย)............................................... จํานวน.......(.............) หนา 
  4.6  ผนวก 6………..(รายละเอียดการแกไขพัฒนา 
    โปรแกรมคอมพิวเตอรใหดีข้ึนจํานวน.........  จํานวน.......(.............) หนา 

                 …….………………………….. ฯลฯ …….………………………….. 
 ความใดในเอกสารแนบทายสัญญาท่ีขัดแยงกับขอความในสัญญานี้ ใหใชขอความ 
ในสัญญานี้บังคับ และในกรณีท่ีเอกสารแนบทายสัญญาขัดแยงกันเอง ผูขายจะตองปฏิบัติตามคําวินิจฉัย 
ของผูซ้ือ คําวินิจฉัยของผูซ้ือใหเปนท่ีสุด และผูขายไมมีสิทธิเรียกรองราคาหรือคาใชจายใดๆ เพ่ิมเติมจากผูซ้ือ 

 ขอ 5 การสงมอบ 
 ผูขายจะตองสงมอบโปรแกรมคอมพิวเตอรท่ีซ้ือขายและอนุญาตใหใชสิทธิตามสัญญานี้ 

ใหมีคุณสมบัติถูกตองและครบถวนตามท่ีกําหนดไวในผนวก 1 และผนวก 2 โดยใหพรอมใชงานไดตาม
รายละเอียดการทดสอบท่ีกําหนดไวในผนวก 3 ใหแกผู ซ้ือ ณ ........................................................ 
ภายใน….…(8)……...(…………..…………..) วัน นับถัดจากวันลงนามในสัญญา 

 ในกรณีผูขายประสงคจะนําโปรแกรมคอมพิวเตอรรายการใดท่ีตางไปจากรายละเอียด 
ท่ีกําหนดไวในผนวก 1 และผนวก 2  มาสงมอบใหผู ซ้ือ ผูขายตองไดรับความยินยอมเปนหนังสือ 
จากผูซ้ือกอน และโปรแกรมคอมพิวเตอรท่ีจะนํามาสงมอบดังกลาวนั้นจะตองมีคุณสมบัติไมต่ํากวาท่ีกําหนดไว
ในผนวก 1 และ ผนวก 2 

 การสงมอบโปรแกรมคอมพิวเตอรตามสัญญานี้ ไมวาจะเปนการสงมอบเพียงครั้งเดียว  
หรือสงมอบหลายครั้ง ผูขายจะตองแจงกําหนดเวลาสงมอบแตละครั้งโดยทําเปนหนังสือยื่นตอผู ซ้ือ  
ณ ...................................ในวันและเวลาราชการ กอนวันสงมอบไมนอยกวา.........(8)........(........................)  
วันทําการ 

 ขอ 6 การตรวจรับ  
  เม่ือผู ซ้ือไดตรวจรับโปรแกรมคอมพิวเตอร ถูกตองครบถวนตามรายละเอียด 
และคุณลักษณะเฉพาะของโปรแกรมคอมพิวเตอรตามผนวก 1 และผนวก 2 แนบทายสัญญานี้  
และเง่ือนไขตางๆ ของสัญญานี้แลว ผู ซ้ือจะออกหนังสือ แสดงการรับมอบโปรแกรมคอมพิวเตอร  
เพ่ือผูขายใชเปนหลักฐานประกอบการขอรับชําระราคาคาโปรแกรมคอมพิวเตอร 
  ถาผลการตรวจรับปรากฏวา โปรแกรมคอมพิวเตอรท่ีผูขายสงมอบไมถูกตองครบถวน 
หรือไมตรงตามรายละเอียดและคุณลักษณะเฉพาะของโปรแกรมคอมพิวเตอรแนบทายสัญญานี้  
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และเง่ือนไขตางๆ ของสัญญานี้ หรือใชงานไดไมถูกตองครบถวนตามสัญญาขอ 5 ผูซ้ือทรงไวซ่ึงสิทธิท่ีจะไมรับ
โปรแกรมคอมพิวเตอรนั้น ในกรณีเชนวานี้ ผูขายตองนําโปรแกรมคอมพิวเตอรนั้น กลับคืนโดยเร็วท่ีสุดเทาท่ี
จะทําไดและนําโปรแกรมคอมพิวเตอรใหมมาสงมอบใหแกผูซ้ือ หรือตองทําการแกไขใหถูกตองตามสัญญา 
ดวยคาใชจายของผูขายเองและระยะเวลาท่ีเสียไปเพราะเหตุดังกลาว ผูขายจะนํามาอางเปนเหตุขอขยายเวลา
ตามสัญญาหรือของดหรือลดคาปรับไมได 
  (9)ในกรณีท่ีผูขายสงมอบโปรแกรมคอมพิวเตอรไมครบถวนหรือสงมอบครบถวน  
แตใชงานไดไม ถูกตองตามท่ีกําหนดไวในสัญญาขอ 5 แตไมถึงกับทําใหระบบคอมพิวเตอรท้ังหมด 
ใชการไมได ผูซ้ือจะตรวจรับโปรแกรมคอมพิวเตอรเฉพาะสวนท่ีใชงานไดถูกตองครบถวน โดยออกหนังสือ
แสดงการรับมอบโปรแกรมคอมพิวเตอรเฉพาะสวนนั้นก็ได (ความในวรรคสามนี้ จะไมกําหนดไว 
ในกรณีท่ีผูซ้ือตองการสิ่งของท้ังหมดในคราวเดียวกัน หรือการซ้ือสิ่งของท่ีประกอบเปนชุดหรือหนวย  
ถาขาดสวนประกอบอยางหนึ่งอยางใดไปแลว จะไมสามารถใชงานไดโดยสมบูรณ) 
  การตรวจรับจะสมบูรณตามสัญญานี้ก็ตอเม่ือผูซ้ือไดทดสอบโปรแกรมคอมพิวเตอร 
วาสามารถปฏิบัติงานไดเต็มความประสงคของผูซ้ืออยางถูกตองครบถวน 

 ขอ 7 การชําระเงิน2 
  (10)(ก) ผูซ้ือตกลงชําระราคาคาโปรแกรมคอมพิวเตอรและการอนุญาตใหใชสิทธิใหแก
ผูขาย เม่ือผูซ้ือไดรับมอบโปรแกรมคอมพิวเตอรถูกตองครบถวนตามขอ 6 แลว)  
  (11)(ข) ผูซ้ือตกลงชําระราคาคาโปรแกรมคอมพิวเตอรและการอนุญาตใหใชสิทธิใหแก
ผูขาย เปนงวดๆ รวม….………...(…………..…………..) งวด ดังนี้ 
  งวดท่ีหนึ่งเปนเงิน….………...บาท (…………..…………..) จะจายใหเม่ือผู ซ้ือไดใช
โปรแกรมคอมพิวเตอรเปนเวลา….………...(…………..…………..) เดือน 
  งวดท่ีสองเปนเงิน….………...บาท (…………..…………..) จะจายใหเม่ือผู ซ้ือไดใช
โปรแกรมคอมพิวเตอรเปนเวลา….………...(…………..…………..) เดือน 
  ...........................................ฯลฯ................................................. 

  งวดสุดทายเปนเงิน….………...บาท (…………..…………..) จะจายใหเม่ือครบกําหนด
ระยะเวลาอนุญาตใหใชสิทธิในโปรแกรมคอมพิวเตอรดังกลาว 
  ในระหวางงวดใดงวดหนึ่ง หากผูขายเลิกกิจการ หรือถูกเพิกถอนการเปนผูมีอํานาจ
อนุญาตใหใชสิทธิในโปรแกรมคอมพิวเตอรตามสัญญานี้ ผู ซ้ือจะชําระเงินคาโปรแกรมคอมพิวเตอร 
ท่ีถึงกําหนดชําระและเม่ือผู ซ้ือไดทราบถึงเหตุดังกลาวใหแกเจาของลิขสิทธิ์รายใหม เจาของลิขสิทธิ ์ 
หรือผูมีอํานาจอนุญาตใหผูอ่ืนใชสิทธิในโปรแกรมคอมพิวเตอรรายอ่ืนซ่ึงเจาของลิขสิทธิ์จัดใหมาผูกพัน 
ตามสัญญานี้แลวแตกรณีแทน  
 
 
 

2 ในแบบสัญญาขอ 7 ในกรณีท่ีไมมีการกําหนดระยะเวลาการอนุญาตใหใชสิทธิในโปรแกรมคอมพิวเตอร ใหเลือกใช
ขอความในขอ 7 (ก) เปนขอความของขอ 7 ในกรณีท่ีมีการกําหนดระยะเวลาการอนุญาตใหใชสิทธิในโปรแกรม
คอมพิวเตอร  ใหเลือกใชขอความในขอ 7 (ข) เปนขอความของขอ 7 
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ขอ 8 สิทธิของคูสัญญา 
 8.1  ผูซ้ือมีสิทธิท่ีจะใชโปรแกรมคอมพิวเตอรและคูมือสําหรับผูใชโปรแกรมคอมพิวเตอร

ตามสัญญานี ้
 8.2  นอกจากกรณีตามขอ 8.6 ผูขายไมอนุญาตใหผูซ้ือขาย โอน ใหเชา ใหยืม หรือ 

ใชเปนหลักประกันหนี้ ไมวาจะท้ังหมดหรือบางสวนซ่ึงโปรแกรมคอมพิวเตอร และเอกสารหรือสิทธิใดๆ  
ท่ีใหไวตามสัญญานี้แกบุคคลอ่ืน เวนแตจะไดรับความยินยอมจากผูขายเปนหนังสือ 

 8.3  การอนุญาตใหใชสิทธิตามสัญญานี้  หามผู ซ้ือทําซํ้า ดัดแปลง ซ่ึงโปรแกรม
คอมพิวเตอรนําโปรแกรมคอมพิวเตอรออกเผยแพรตอสาธารณชน หรือกระทําการอ่ืนใดท่ีเปนการละเมิด
ลิขสิทธิ์ของผูขาย เวนแตจะไดรับความยินยอมจากผูขายเปนหนังสือ หรือเปนกรณีท่ีกฎหมายอนุญาต 
ใหทําได 

 8.4  ผู ซ้ือขอรับรองว า จะไม ลบ  ทําลาย ทําให เสี ยหายหรือ ทําให ไม ชั ด เจน 
ซ่ึงเครื่องหมายหรือสัญลักษณแสดงความเปนเจาของลิขสิทธิ์  หรือเครื่องหมายการคาของผูขาย  
โดยจงใจหรือประมาทเลินเลออยางรายแรง 
  8.5  ผูซ้ือมีสิทธิทําสําเนาโปรแกรมคอมพิวเตอรได .…………....(………………..…………..) ชุด  
เพ่ือปองกันการสูญหายในการใชโปรแกรมคอมพิวเตอรกับเครื่องคอมพิวเตอรดังกลาวเทานั้น การทําสําเนา
มากกวานั้น จะตองไดรับความยินยอมเปนหนังสือจากผูขาย 
 8.6  ก. ผู ซ้ือมีสิทธิโอนโปรแกรมคอมพิวเตอรตามสัญญานี้ พรอมดวยสิทธิและหนาท่ี 
ตามสัญญาฉบับนี้ สําเนาทุกชุดของโปรแกรมคอมพิวเตอร และคูมือการใชท้ังหมดใหผูรับโอน โดยท่ีผูรับโอน
จะตองตกลงผูกพันตามขอตกลงในสัญญานี้ทุกประการ 
 ข. สัญญาฉบับนี้อนุญาตใหผูซ้ือบรรจุโปรแกรมคอมพิวเตอรลงในเครื่องคอมพิวเตอร 
หมายเลข.....................................ของ.................................ท่ี อยู เลข ท่ี ............................... 
ถนน............................ตําบล/แขวง.....................................อําเภอ/เขต....................................... 
จังหวัด............................................และหามเคลื่อนยายโปรแกรมคอมพิวเตอรไปยังเครื่องคอมพิวเตอรหรือ
สถานท่ีอ่ืนๆ เวนแตจะไดรับความยินยอมเปนหนังสือจากผูขาย 
 ในกรณีท่ีผูขายยินยอมให มีการเคลื่อนยายโปรแกรมคอมพิวเตอรตามขอ 8.6  
วรรคหนึ่ ง ผูขายจะไม เรียกรองใหผู ซ้ือชําระคาโปรแกรมคอมพิวเตอรเพ่ิมเติมจากท่ีไดตกลงกัน 
ตามสัญญานี้ 
 8.7 ผูขายจะไมโอนลิขสิทธิ์ ใดๆ ในโปรแกรมคอมพิวเตอร หรือสิทธิการเปน 
ผูมีอํานาจอนุญาตใหใชสิทธิในโปรแกรมคอมพิวเตอรของตนท้ังหมดหรือบางสวนตามสัญญานี้ใหแกบุคคลอ่ืน 

ขอ 9 (ก) การรับประกันความชํารุดบกพรอง3 
  9.1 ผูขายรับรองวานับตั้งแตเวลาท่ีผูซ้ือไดรับมอบโปรแกรมคอมพิวเตอร โปรแกรม
คอมพิวเตอรจะทํางานไดตามท่ีกําหนดไวตามสัญญานี้ครบถวนสมบูรณทุกประการ 
 9.2 ผูขายยินยอมจะรับผิดชอบในความชํารุดบกพรองหรือความเสียหายใดๆ  
ท่ีเกิดข้ึนแกเครื่องคอมพิวเตอรและอุปกรณตอพวง หรือโปรแกรมคอมพิวเตอรอ่ืนๆ หรือสิ่งอ่ืนใด  
อัน เกิดจากความชํ ารุดบกพรองของโปรแกรมคอมพิ วเตอร  ไม ว าจะเกิดด วยเหตุ ใด  เป น เวลา 

3
 ในแบบสัญญาขอ 9 (ก) ใหใชในกรณีท่ีไมมีการกําหนดระยะเวลาการอนุญาตใหใชสิทธิในโปรแกรมคอมพิวเตอร  
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….…(12)……... (…………..…………..) ป ….………... (…………..…………..) เดือน นับถัดจากวัน ท่ีผู ซ้ือไดรับมอบ
โปรแกรมคอมพิวเตอรโดยถูกตองตามสัญญา  
   ภายในระยะเวลารับประกันตามขอ 9.2 วรรคหนึ่ง หากโปรแกรมคอมพิวเตอร
เกิดการชํารุดบกพรอง หรือไมสามารถทํางานไดครบถวนสมบูรณตามท่ีกําหนดในสัญญานี้ ผูขายจะตอง
ซอมแซมแกไขโปรแกรมคอมพิวเตอรดังกลาวใหทํางานไดอยางสมบูรณ หรือติดต้ังโปรแกรมคอมพิวเตอร 
อันใหมท่ีไดมาตรฐานและมีคุณสมบัติเทากับหรือดีกวาโปรแกรมคอมพิวเตอรท่ีซ้ือขายและอนุญาตใหใชสิทธิ
ตามสัญญานี้ โดยไมชักชา ท้ั งนี้  ไม เกิน ….……(12)…...(…………..…………..) วัน นับถัดจากวันท่ีไดรับแจง 
เปนหนังสือจากผูซ้ือ โดยไมคิดคาใชจายใดๆ จากผูซ้ือท้ังสิ้น 

ขอ 9 (ข) การรับประกันความชํารุดบกพรอง4 
  9.1 ภายในกําหนดระยะเวลาการอนุญาตใหใชสิทธิในโปรแกรมคอมพิวเตอร 
ตาม ข อ  3 .3  ผู ข าย รั บ ป ระ กัน ว านั บ ตั้ งแ ต เว ล า ท่ี ผู ซ้ื อ ได รั บ ม อบ โป รแก รมค อม พิ ว เตอ ร  
โปรแกรมคอมพิวเตอรจะทํางานไดตามท่ีกําหนดไวตามสัญญานี้ครบถวนสมบูรณทุกประการ 
  9.2 ผูขายยินยอมจะรับผิดชอบในความชํารุดบกพรองหรือความเสียหายใดๆ ท่ีเกิดข้ึน
แกเครื่องคอมพิวเตอรและอุปกรณตอพวง หรือโปรแกรมคอมพิวเตอรอ่ืนๆ หรือสิ่งอ่ืนใด อันเกิดจาก 
ความชํารุดบกพรองของโปรแกรมคอมพิวเตอร ไมวาจะเกิดดวยเหตุใด ภายในกําหนดระยะเวลาอนุญาต 
ใหใชสิทธิในโปรแกรมคอมพิวเตอรตามขอ 3.3  
  ภายในระยะเวลารับประกันตามขอ 9.2 วรรคหนึ่ง หากโปรแกรมคอมพิวเตอร 
เกิดการชํารุดบกพรอง หรือไมสามารถทํางานไดครบถวนสมบูรณตามท่ีกําหนดในสัญญานี้ ผูขายจะตอง
ซอมแซมแกไขโปรแกรมคอมพิวเตอรดังกลาวใหทํางานไดอยางสมบูรณ หรือติดต้ังโปรแกรมคอมพิวเตอร 
อันใหมท่ีไดมาตรฐานและมีคุณสมบัติเทากับหรือดีกวาโปรแกรมคอมพิวเตอรท่ีซ้ือขายและอนุญาตใหใชสิทธิ
ตามสัญญานี้ โดยไมชักชา ท้ังนี้ ไมเกิน ….…(12)……... (…………..…………..) วัน นับถัดจากวันท่ีไดรับแจงเปน
หนังสือจากผูซ้ือ โดยไมคิดคาใชจายใดๆ จากผูซ้ือท้ังสิ้น 

 ขอ 10  หลักประกันการปฏิบัติตามสัญญา  
  ในขณะทําสัญญานี้ ผูขายไดนําหลักประกันเปน……………….(13)....................... 
เปนจํานวนเงิน……..บาท (………………………..) ซ่ึงเทากับรอยละ.…(14)….(………………….……) ของราคา 
คาโปรแกรมคอมพิวเตอร มามอบไวแกผูซ้ือเพ่ือเปนหลักการประกันการปฏิบัติตามสัญญานี้ ซ่ึงหลักประกัน
จะตองมีอายุครอบคลุมความรับผิดท้ังปวงของผูขายตลอดอายุสัญญา 
  (15)กรณีผูขายใชหนังสือคํ้าประกันมาเปนหลักประกันการปฏิบัติตามสัญญา หนังสือ 
คํ้าประกันดังกลาวจะตองออกโดยธนาคารท่ีประกอบกิจการในประเทศไทย หรือโดยบริษัทเงินทุนหรือ
บริษัทเงินทุนหลักทรัพยท่ีไดรับอนุญาตใหประกอบกิจการเงินทุนเพ่ือการพาณิชยและประกอบธุรกิจ 
คํ้าประกันตามประกาศของธนาคารแหงประเทศไทย ตามรายชื่อบริษัทเงินทุนท่ีธนาคารแหงประเทศไทย
แจงเวียนใหทราบตามแบบท่ีคณะกรรมการนโยบายการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐกําหนด
ทายแบบสัญญาซ้ือขายและอนุญาตใหใชสิทธิในโปรแกรมคอมพิวเตอร และจะตองมีอายุการคํ้าประกัน
ตลอดไปจนกวาผูขายพนขอผูกพันตามสัญญานี้  

4
 ในแบบสัญญาขอ 9 (ข) ใหใชในกรณีท่ีมีการกําหนดระยะเวลาการอนุญาตใหใชสิทธิในโปรแกรมคอมพิวเตอรตามขอ 3.3 
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  ถาหลักประกันท่ีผูขายนํามามอบใหดังกลาวลดลงหรือเสื่อมคาลง หรือมีอายุ 
ไมครอบคลุมถึงความรับผิดของผูขายตลอดอายุสัญญา ไมวาดวยเหตุใด ๆ ก็ตาม รวมถึงกรณีผูขายสงมอบ
งานลาชาเปนเหตุใหระยะเวลาแลวเสร็จหรือวันครบกําหนดความรับผิดในความชํารุดบกพรองตามสัญญา
เปลี่ยนแปลงไป ผูขายตองหาหลักประกันใหมหรือหลักประกันเพ่ิมเติมใหมีจํานวนครบถวนตามวรรคหนึ่ง 
มามอบใหแกผู ซ้ือภายใน….………... (…………..…………..) วัน นับถัดจากวันท่ีไดรับแจงเปนหนังสือจากผูซ้ือ  
โดยผูซ้ือมีสิทธิยึดหนวงเงินคาโปรแกรมคอมพิวเตอรงวดใดๆ ไวจนกวาผูขายจะนําหลักประกันดังกลาวมามอบให 
  หลักประกันท่ีผูขายนํามามอบไวในขอนี้ ผู ซ้ือจะคืนใหแกผูขายโดยไมมีดอกเบี้ย  
เม่ือผูขายพนจากขอผูกพันและความรับผิดท้ังปวงตามสัญญานี้แลว 

 ขอ 11 การอบรม 

  ผูขายตองจัดอบรมการใชงานโปรแกรมคอมพิวเตอรตามสัญญานี้ใหแกเจาหนาท่ี 
ของผู ซ้ือให เขาใจและสามารถใชงานโปรแกรมคอมพิวเตอรได เปนอยางดี โดยจะตองสงหลักสูตร 
ตารางฝกอบรมและสถานท่ีฝกอบรมให………………………..……………..…….ในฐานะผูบริหารจัดการดูแล
โปรแกรมคอมพิวเตอรพิจารณาเห็นชอบกอนดําเนินการฝกอบรม โดยตองดําเนินการฝกอบรมใหแลวเสร็จ
ภ ายใน….………...(…………..…………..) วัน  นั บ ถัดจากวัน ท่ี ผู ซ้ื อ ได รับ มอบ โป รแกรมคอม พิว เตอร  
โดยไมคิดคาใชจายในการจัดอบรมจากผูซ้ือ รายละเอียดของการอบรมใหเปนไปตามผนวก 4 ทายสัญญานี้ 

 ขอ 12 คูมือการใชโปรแกรมคอมพิวเตอรและการใหคําแนะนํา 
 12 .1  ผู ขายตองจัดหาคู มือการใช โปรแกรมคอมพิวเตอร ซ่ึ งเป นตนฉบับ 

จํานวน….………...(…………..…………..) ชุด ให เปนกรรมสิทธิ์ของผู ซ้ือตามรายละเอียดท่ี กําหนดไวใน 
ผนวก 1 พรอมท้ังจะตองปรับปรุงคูมือดังกลาวใหทันสมัยทุกครั้งท่ีมีการปรับปรุงโปรแกรมคอมพิวเตอร 
ใหทันสมัยข้ึนตลอดระยะเวลารับประกันตามขอ 9.2 และตองใหคําแนะนําในการใชโปรแกรมคอมพิวเตอร
และคู มื อการใช โป รแกรมคอม พิ วเตอร  เม่ื อ มีการป รับป รุ งโป รแกรมคอมพิ วเตอรดั งกล าว 
หรือเม่ือผูซ้ือรองขอตลอดเวลาระยะเวลารับประกันโดยไมคิดคาใชจายใดๆ จากผูซ้ือ 

 12.2 ผูขายตองใหคําแนะนําแกผูซ้ือในการใชโปรแกรมคอมพิวเตอรและคูมือการใช
โปรแกรมคอมพิวเตอร รวมท้ังจะตองดําเนินการตางๆ เก่ียวกับโปรแกรมคอมพิวเตอร ในลักษณะของ 
การใหบริการหลังการขาย ท้ั งนี้  เพ่ือให โปรแกรมคอมพิวเตอรสามารถทํางานไดอยางสมบูรณ 
ตลอดระยะเวลาการรับประกันตามขอ 9.2 โดยไมคิดคาใชจายใดๆ จากผูซ้ือ รายละเอียดเปนไปตาม 
ท่ีกําหนดในผนวก 5 ทายสัญญานี้ 

ขอ 13 การรักษาความลับทางการคา 
  ๑๓.๑ ผูซ้ือจะไมเปดเผยในลักษณะท่ีจะกอใหเกิดความเสียหายแกผูขาย ใหบุคคลอ่ืน
ทราบซ่ึงขอมูลหรือเทคนิคเก่ียวกับโปรแกรมคอมพิวเตอร ซ่ึงผูขายประสงคใหเปนความลับทางการคา  
ของผูขายและผูขายไดแจงใหผูซ้ือทราบเปนหนังสือแลว 
  ๑๓.๒ ผูขาย ลูกจาง ตัวแทนหรือพนักงานของผูขายจะตองไมเอาไป เปดเผย หรือใช
ขอมูลและ/หรือสารสนเทศของผูซ้ือ หรือกระทําดวยประการใดๆ ใหบุคคลอ่ืนเอาไป เปดเผย หรือใชขอมูล 
และ/หรือสารสนเทศของผูซ้ือ หรือเขาถึงโดยมิชอบซ่ึงขอมูลและ/หรือสารสนเทศของผูซ้ือผานโปรแกรม
คอมพิวเตอรและระบบคอมพิวเตอร หรือลวงรูมาตรการปองกันการเขาถึงขอมูลและ/หรือสารสนเทศ 
ของผูซ้ือผานโปรแกรมคอมพิวเตอรและระบบคอมพิวเตอรท่ีจัดทําข้ึนเปนการเฉพาะ หรือกระทําดวย



- 8 - 
 

ประการใดๆ โดยมิชอบดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกสเพ่ือดักรับไวซ่ึงขอมูลและ/หรือสารสนเทศของผูซ้ือ
หรือผูท่ีเก่ียวของกับผูซ้ือท่ีอยูระหวางการสงผานโปรแกรมคอมพิวเตอรและระบบคอมพิวเตอรโดยไมชอบ
ดวยกฎหมายหรือโดยไมไดรับความยินยอมเปนหนังสือจากผูซ้ือ 

ขอ 14 ความคุมครองเกี่ยวกับลิขสิทธิ์ 
  ในกรณีท่ีบุคคลภายนอกกลาวอางหรือใชสิทธิเรียกรองใดๆ วามีการละเมิดลิขสิทธิ ์
หรือสิทธิบัตรหรือสิทธิใดๆ เก่ียวกับโปรแกรมคอมพิวเตอรตามสัญญานี้ โดยผูซ้ือมิไดแกไขดัดแปลงไปจากเดิม 
หรือแกไขดัดแปลงโดยไดรับความยินยอมจากผูขายเปนหนังสือ หรือเปนกรณีท่ีกฎหมายอนุญาตใหทําได 
ผูขายจะตองปกปองผูซ้ือและดําเนินการท้ังปวงเพ่ือใหการกลาวอางหรือการเรียกรองดังกลาวระงับสิ้นไป
โดยเร็ว เพ่ือใหผู ซ้ือสามารถใชโปรแกรมคอมพิวเตอรนั้นตอไปได ข้ันตอนดังกลาวอาจรวมถึงการคืน
โปรแกรมคอมพิวเตอรเดิมและเปลี่ยนโปรแกรมคอมพิวเตอรท่ีมีคุณสมบัติไมต่ํากวาโปรแกรมคอมพิวเตอร
เดิมใหใหม ระยะเวลาท่ีเสียไปดังกลาวไมนับรวมเปนระยะเวลาใชสิทธิตามสัญญา หากผูขายไมอาจกระทําได  
และผูซ้ือตองรับผิดชดใชคาเสียหายตอบุคคลภายนอก เนื่องจากผลแหงการละเมิดลิขสิทธิ์ดังกลาว ผูขายตอง
เปนผูชําระคาเสียหาย คาปรับ และคาใชจายอ่ืนๆ รวมท้ังคาฤชาธรรมเนียมและคาทนายความแทนผูซ้ือ 
ท้ังนี้ ผูซ้ือจะแจงใหผูขายทราบเปนหนังสือในเม่ือไดมีการกลาวอางหรือใชสิทธิเรียกรองดังกลาวโดยไมชักชา 

ขอ 15 โปรแกรมคอมพิวเตอรท่ีไดรับการแกไขพัฒนาใหดีข้ึน 
  ผูขายมีหนาท่ีตองเสนอโปรแกรมคอมพิวเตอร ท่ี ไดรับการพัฒนาให ทันสมัย 
เปนปจจุบันและดี ข้ึนจากรากฐานโปรแกรมคอมพิวเตอรตามสัญญานี้ หรือจากรากฐานโปรแกรม
คอมพิวเตอรอ่ืนท่ีเก่ียวพันกับโปรแกรมคอมพิวเตอรตามสัญญานี้แกผู ซ้ือ และผู ซ้ือมีสิทธิใชโปรแกรม
คอมพิวเตอรรุนท่ีพัฒนาทันสมัยเปนปจจุบันและดีข้ึนแลวนี้ดวย โดยผูซ้ือไมตองจายคาตอบแทนเพ่ิมข้ึน
และ/หรือจะตองจายคาตอบแทนใหผูขายตามจํานวนท่ีจะตกลงกันตามผนวก 6 
  การท่ีผู ซ้ื อเลือกท่ีจะใช โปรแกรมคอมพิวเตอร ท่ี ได พัฒนาตามวรรคหนึ่ งแล ว 
ไมมีผลกระทบตอขอสัญญาอ่ืนๆ 

 ขอ 16 การบอกเลิกสัญญา 
  เม่ื อครบ กําหนดส งมอบโปรแกรมคอมพิว เตอรตามขอ  5 แล ว  ถ าผู ขาย 
ไมสงมอบโปรแกรมคอมพิวเตอรใหแกผู ซ้ือถูกตองครบถวนภายในกําหนดเวลาดังกลาว หรือสงมอบ
โปรแกรมคอมพิวเตอรไมตรงตามรายละเอียดและคุณลักษณะเฉพาะของโปรแกรมคอมพิวเตอร 
ตามผนวก 1 และผนวก 2 แนบทายสัญญานี้ และเง่ือนไขตางๆ ของสัญญานี้ หรือสงมอบภายในกําหนด 
แตใชงานไมไดครบถวนตามขอ 5 หรือผูขายผิดสัญญาขอใดขอหนึ่ง ผูซ้ือมีสิทธิบอกเลิกสัญญาท้ังหมด 
หรือบางสวนได การใชสิทธิบอกเลิกสัญญานั้นไมกระทบกระท่ังสิทธิของผูซ้ือท่ีจะเรียกรองคาเสียหาย 
จากผูขาย 
  ในกรณีท่ีผู ซ้ือใชสิทธิบอกเลิกสัญญา ผู ซ้ือมีสิทธิริบหลักประกัน หรือเรียกรอง 
จากธนาคาร หรือบริษัทเงินทุนหรือบริษัทเงินทุนหลักทรัพยผูออกหนังสือคํ้าประกันตามขอ 10  
เปนจํานวนเงินท้ังหมดหรือแตบางสวนก็ได แลวแตผูซ้ือจะเห็นสมควร ตลอดจนมีสิทธิเรียกคาเสียหายใดๆ 
อันเนื่องมาจากผูขายไมปฏิบัติตามสัญญานี้ และถาผู ซ้ือจัดซ้ือโปรแกรมคอมพิวเตอรจากบุคคลอ่ืน 
เต็มจํานวนหรือเฉพาะจํานวนท่ีขาดสงแลวแตกรณีภายในกําหนด….……(16)…...(…………..…………..) เดือน 
นับถัดจากวันบอกเลิกสัญญา ผูขายจะตองชดใชราคาท่ีเพ่ิมข้ึนจากราคากําหนดไวในสัญญานี้ดวย 
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ขอ 17 คาปรับ 
  ในกรณีท่ีผูซ้ือยังไมใชสิทธิบอกเลิกสัญญาตามขอ ๑๖ ผูขายจะตองชําระคาปรับ 
ใหผู ซ้ือเปนรายวันในอัตรารอยละ….……(17)…...(…………….…………..) ของราคาโปรแกรมคอมพิวเตอร 
ท่ียังไมไดรับมอบ นับถัดจากวันครบกําหนดตามสัญญา จนถึงวันท่ีผูขายไดนําโปรแกรมคอมพิวเตอร 
มาสงมอบใหแกผูซ้ือจนถูกตองครบถวน 
  การคิดคาปรับในกรณีผูขายสงมอบโปรแกรมคอมพิวเตอรท่ีตกลงซ้ือขายและอนุญาต
ใหใชสิทธิเพียงบางสวนหรอืขาดสวนประกอบสวนใดสวนหนึ่งไป หรือสงมอบโปรแกรมคอมพิวเตอรท้ังหมด 
แตใชงานไมไดถูกตองครบถวนตามขอ 5 ซ่ึงสงผลใหระบบคอมพิวเตอรท้ังหมด ใชงานไมได ใหถือวายังไมได
สงมอบโปรแกรมคอมพิวเตอรนั้นเลย และคิดคาปรับเปนรายวันจากราคาโปรแกรมคอมพิวเตอรท้ังชุด 
  ในระหวางท่ีผูซ้ือไมไดใชสิทธิบอกเลิกสัญญานั้น ถาผูซ้ือเห็นวาผูขายไมอาจปฏิบัติ 
ตามสัญญาตอไปได  ผู ซ้ือจะใชสิทธิบอกเลิกสัญญาและริบหลักประกันหรือเรียกรองจากธนาคาร 
หรือบริษัทเงินทุนหรือบริษัทเงินทุนหลักทรัพยผูออกหนังสือคํ้าประกันตามขอ 10 กับเรียกรอง 
ใหชดใชราคาท่ีเพ่ิมข้ึน ตามท่ีกําหนดไวในสัญญาขอ ๑๖ วรรคสอง ก็ได และถาผูซ้ือไดแจงขอเรียกรอง  
ใหชําระคาปรับไปยังผูขายเม่ือครบกําหนดสงมอบแลว ผูซ้ือมีสิทธิท่ีจะปรับผูขายจนถึงวันบอกเลิกสัญญา 
ไดอีกดวย 

 ขอ 18 การบังคับคาปรับ คาเสียหาย และคาใชจาย  
  ในกรณีท่ีผูขายไมปฏิบัติตามสัญญาขอใดขอหนึ่งดวยเหตุใดๆ ก็ตาม จนเปนเหตุให
เกิดคาปรับ คาเสียหาย หรือคาใชจายแกผูซ้ือ ผูขายตองชดใชคาปรับ คาเสียหาย หรือคาใชจายดังกลาว
ใหแกผู ซ้ือโดยสิ้นเชิงภายในกําหนด………….(…………………...) วัน นับถัดจากวันท่ีไดรับแจงเปนหนังสือ 
จากผู ซ้ือ หากผูขายไมชดใชให ถูกตองครบถวนภายในระยะเวลาดังกลาว ใหผู ซ้ือมีสิทธิ ท่ีจะหัก 
เอาจากจํานวนเงินคาโปรแกรมคอมพิวเตอร หรือบังคับจากหลักประกันการปฏิบัติตามสัญญาไดทันที  
  หากคาปรับ คาเสียหาย หรือคาใชจายท่ีบังคับจากเงินคาโปรแกรมคอมพิวเตอร  
หรือหลักประกันการปฏิบัติตามสัญญาแลวยังไมเพียงพอ ผูขายยินยอมชําระสวนท่ีเหลือท่ียังขาด 
อยูจนครบถวนตามจํานวนคาปรับ คาเสียหาย หรือคาใชจายนั้น ภายในกําหนด ............(....................) วัน  
นับถัดจากวันท่ีไดรับแจงเปนหนังสือจากผูซ้ือ  

หากมีเงินคาโปรแกรมคอมพิวเตอรตามสัญญาท่ีหักไวจายเปนคาปรับ คาเสียหาย 
หรือคาใชจายแลวยังเหลืออยูอีกเทาใด ผูซ้ือจะคืนใหแกผูขายท้ังหมด 

 (18)ขอ 19 การสงคืนโปรแกรมคอมพิวเตอร 
  เม่ือสัญญาสิ้นสุดลง ไมวาจะในกรณีท่ีมีการเลิกสัญญา หรือกรณีครบกําหนด
ระยะเวลา การอนุญาตใหใชสิทธิ หากผูขายมีหนังสือรองขอ ภายในกําหนดเวลา….………...(…………..…………..) 
วัน นับถัดจากวันท่ีสัญญาสิ้นสุดลง ผูซ้ือจะสงคืนโปรแกรมคอมพิวเตอรและสําเนาโปรแกรมคอมพิวเตอร 
ตามสัญญานี้คืนใหกับผูขาย หากผูขายไมรองขอภายในกําหนดเวลาดังกลาว ใหถือวาสละสิทธิการรับคืน
โปรแกรมคอมพิวเตอรตามสัญญานี้5 

 

5
 กรณไีมมีกําหนดระยะเวลาอนุญาตใหใชสิทธิโปรแกรมคอมพิวเตอรใหตัดออก 
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ขอ 20 การงดหรือลดคาปรับ หรือขยายเวลาสงมอบ 
  ในกรณีท่ีมีเหตุสุดวิสัย หรือเหตุใดๆ อันเนื่องมาจากความผิดหรือความบกพรอง 
ของฝายผูซ้ือ หรือจากพฤติการณอันใดอันหนึ่ง ซ่ึงผูขายไมตองรับผิดชอบตามกฎหมาย เหตุอ่ืนตามท่ีกําหนด
ในกฎกระทรวง ทําใหผูขายไมสามารถสงมอบโปรแกรมคอมพิวเตอรตามเง่ือนไขและกําหนดเวลา 
แหงสัญญานี้ได ผูขายมีสิทธิของดหรือลดคาปรับหรือขยายเวลาทําการตามสัญญาได โดยจะตองแจงเหตุ
หรือพฤติการณดังกลาวพรอมหลักฐานเปนหนังสือใหผูซ้ือทราบภายใน 15 (สิบหา) วัน นับถัดจากวันท่ี 
เหตุนั้นสิ้นสุดลง หรือตามท่ีกําหนดในกฎกระทรวง 
  ถาผูขายไมปฏิบัติใหเปนไปตามความในวรรคหนึ่ง ใหถือวาผูขายไดสละสิทธิเรียกรอง 
ในการท่ีจะของดหรือลดคาปรับหรือขยายเวลาทําการตามสัญญา โดยไมมีเง่ือนไขใดๆ ท้ังสิ้น เวนแตกรณี 
เหตุเกิดจากความผิดหรือความบกพรองของฝายผูซ้ือซ่ึงมีหลักฐานชัดแจง หรือผูซ้ือทราบดีอยูแลวตั้งแตตน 
  การงดหรือลดคาปรับหรือขยายเวลาทําการตามสัญญาตามวรรคหนึ่ง อยูในดุลพินิจ 
ของผูซ้ือท่ีจะพิจารณาและการขยายเวลาดังกลาว ไมเปนเหตุใหผูขายขอเพ่ิมราคาหรือเรียกรองคาสินไหม
ทดแทน คาชดเชย ตลอดจนคาใชจายใดๆ จากผูซ้ือ 

 สัญญานี้ ทําข้ึนสองฉบับ มีขอความถูกตองตรงกัน คูสัญญาไดอานและเขาใจขอความ 
โดยละเอียดตลอดแลว จึงไดลงลายมือชื่อพรอมท้ังประทับตรา (ถามี) ไวเปนสําคัญตอหนาพยาน  
และคูสัญญาตางยึดถือไวฝายละหนึ่งฉบับ 
 

(ลงชื่อ)…………..........……………..ผูซ้ือ 
          (………………………………) 
(ลงชื่อ) …………..........……………..ผูขาย 
          (………………………………) 
(ลงชื่อ) …………..........……………..พยาน 
          (………………………………) 
(ลงชื่อ) …………..........……………..พยาน 
          (………………………………) 
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วิธีปฏิบัติเกี่ยวกับสัญญาซ้ือขายและอนุญาตใหใชสิทธิในโปรแกรมคอมพิวเตอร 

(1) ใหระบุเลขท่ีสัญญาในปงบประมาณหนึ่งๆ ตามลําดับ 

(2) ใหระบุชื่อของหนวยงานของรัฐท่ีเปนนิติบุคคล เชน กรม ก. 

(3) ใหระบุชื่อและตําแหนงของหัวหนาหนวยงานของรัฐท่ีเปนนิติบุคคลนั้น หรือผูท่ีไดรับมอบอํานาจ 
เชน นาย ก. อธิบดีกรม……………… หรือ นาย ข. ผูไดรับมอบอํานาจจากอธิบดีกรม……………….. 

(4) ใหระบุชื่อผูรับจาง 
ก. กรณีนิติบุคคล เชน หางหุนสวนสามัญจดทะเบียน หางหุนสวนจํากัด บริษัทจํากัด 
ข. กรณีบุคคลธรรมดา ใหระบุชื่อและท่ีอยู 

(5) ตัดออกหรือใสไวตามความเหมาะสม 

(6) ตัดออกหรือใสไวตามความเหมาะสม 

(7) ตัดออกหรือใสไวตามความเหมาะสม 

(8) กําหนดเวลาสงมอบจะตองแจงลวงหนาไมนอยกวาก่ีวัน ใหอยูในดุลพินิจของผู ซ้ือ 
โดยตกลงกับผูขาย โดยปกติควรจะกําหนดไวประมาณ 3 วันทําการ เพ่ือท่ีผูซ้ือจะไดจัดเตรียมเจาหนาท่ี 
ไวตรวจรับของนั้น 

ในกรณีท่ีมีการสงมอบสิ่งของหลายครั้ง ใหระบุวันเวลาท่ีสงมอบแตละครั้งไวดวย  
และในกรณีท่ีมีการติดตั้งดวย ใหแยกกําหนดเวลาสงมอบ และกําหนดเวลาการติดตั้งออกจากกัน 

(9) ตัดออกหรือใสไวตามความเหมาะสม 

(10) ตัดออกหรือใสไวตามความเหมาะสม 

(11) ตัดออกหรือใสไวตามความเหมาะสม 

(12) ระยะเวลารับประกันและระยะเวลาแกไขซอมแซมจะกําหนดเทาใด แลวแตลักษณะ 
ของสิ่งของท่ีซ้ือขายกัน โดยใหอยูในดุลพินิจของผูซ้ือ เชน อุปกรณประมวลผลคอมพิวเตอร กําหนดเวลา
รับประกัน 1 ป กําหนดเวลาแกไขภายใน 7 วัน เปนตน ท้ังนี้ จะตองประกาศใหทราบในเอกสารประกวด
ราคาดวย 

(13) “หลักประกัน” หมายถึง หลักประกันท่ีผูรับจางนํามามอบไวแกหนวยงานของรัฐ  
เม่ือลงนามในสัญญา เพ่ือเปนการประกันความเสียหายท่ีอาจจะเกิดข้ึนจากการปฏิบัติตามสัญญา  
ซ่ึงใชได 5 ประเภท ดังนี้ 

 (๑) เงินสด  
 (๒) เช็คหรือดราฟท ท่ีธนาคารเซ็นสั่งจาย ซ่ึงเปนเช็คหรือดราฟทลงวันท่ีท่ีใชเช็ค 

หรือดราฟทนั้นชําระตอเจาหนาท่ี หรือกอนวันนั้นไมเกิน ๓ วันทําการ  
 (๓) หนังสือค้ําประกันของธนาคารภายในประเทศตามตัวอยางท่ีคณะกรรมการนโยบาย

กําหนด  
 (4) หนังสือคํ้าประกันของบริษัทเงินทุนหรือบริษัทเงินทุนหลักทรัพยท่ีไดรับอนุญาต

ใหประกอบกิจการเงินทุนเพ่ือการพาณิชยและประกอบธุรกิจคํ้าประกันตามประกาศของธนาคาร 
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แหงประเทศไทย ตามรายชื่อบริษัทเงินทุนท่ีธนาคารแหงประเทศไทยแจงเวียนใหทราบ โดยอนุโลม 
ใหใชตามตัวอยางหนังสือคํ้าประกันของธนาคารท่ีคณะกรรมการนโยบายกําหนด 

 (5) พันธบัตรรัฐบาลไทย 
(14) หลักประกันสัญญาสําหรับสิ่งของท่ัวไปจะกําหนดเทาใด ใหอยูในดุลพินิจของผูซ้ือ 

โดยจะตองกําหนดไมต่ํากวารอยละหา แตไมเกินรอยละสิบของราคาสิ่งของท้ังหมด ท้ังนี้ จะตองประกาศ 
ใหผูขายทราบในเอกสารประกวดราคา (ถามี) ดวย 

สําหรับสิ่งของท่ีไมตองมีการประกันเพ่ือความชํารุดบกพรองและทําสัญญาระยะยาว
เกินกวา 1 ป ใหกําหนดหลักประกันสัญญาไมตํ่ากวารอยละ 5 แตไมเกินรอยละ 10 ของราคาสิ่งของ 
ท่ีสงมอบในแตละปของสัญญา 

(15) ตัดออกหรือใสไวตามความเหมาะสม 
(16) กําหนดเวลาท่ีผูซ้ือจะซ้ือสิ่งของจากแหลงอ่ืนเม่ือบอกเลิกสัญญาและมีสิทธิเรียกเงิน 

ในสวนท่ีเพ่ิมข้ึนจากราคาท่ี กําหนดไวในสัญญานั้น ใหอยู ในดุลพินิจของผู ซ้ือโดยตกลงกับผูขาย  
และโดยปกติแลวไมควรเกิน 3 เดือน 

(17) อัตราคาปรับตามสัญญาขอ 10 ใหกําหนดเปนรายวันในอัตราระหวางรอยละ 0.10-0.20 
ตามระเบียบฯ ขอ ….  สวนกรณีจะปรับรอยละเทาใด ใหอยู ในดุลพินิจของหนวยงานของรัฐผู ซ้ือ 
ท่ีจะพิจารณา โดยคํานึงถึงราคาและลักษณะของพัสดุท่ีซ้ือ ซ่ึงอาจมีผลกระทบตอการท่ีผูขายจะหลีกเลี่ยง 
ไมปฏิบัติตามสัญญา แตท้ังนี้การท่ีจะกําหนดคาปรับเปนรอยละเทาใด จะตองกําหนดไวในเอกสารเชิญชวนดวย 

(18) ตัดออกหรือใสไวตามความเหมาะสม 



 

รางแบบสัญญา 
สัญญาเชารถยนต 

 
       สัญญาเลขท่ี…………………..…(1)……………....… 
 สัญญาฉบับนี้ทําข้ึน ….......….…….………………………………………………………………………………………….

ตําบล/แขวง….............................................................อําเภอ/เขต….......………………………………………………….....
จังหวัด….......……………………………………....เม่ือวันท่ี ……….… เดือน ……………………..………..…… พ .ศ . ……….…..
ระหวาง...........................................................(2)....................................................................................... 
โดย………………………………………………………….....…(3)……………..………………………………………………………………….….
ซ่ึงตอไปนี้สัญญานี้เรียกวา “ผูเชา” ฝายหนึ่ง กับ…..…………………………….….(4 ก).………………..…........................ 
ซ่ึงจดทะเบียนเปนนิติบุคคล ณ ….......………………………….…….………………………………………………….มีสํานักงานใหญ
อยูเลขท่ี…………………………………...…ถนน…...................................….....ตําบล/แขวง…..................................….….....
อําเภอ/เขต….......….…..............................จังหวัด….............….………………….....โดย…………….......................…………..
ผูมีอํานาจลงนามผูกพันนิติบุคคลปรากฏตามหนังสือรับรองของสํานักงานทะเบียนหุนสวนบริษัท……................................
ลงวันท่ี…………….........…………………… (5)(และหนังสือมอบอํานาจลงวันท่ี .........................……..….) แนบทาย
สัญญานี้ (6)(ในกรณีท่ีผูใหเชาเปนบุคคลธรรมดาใหใชขอความวา กับ ………..…………………(4 ข)……………………….
อยูบ านเลขท่ี  ……………….….ถนน………………………………………...……ตําบล/แขวง……..………………………………….
อําเภอ/เขต……………..………………..…...จังหวัด…………..……………….…...…….. ผู ถือบัตรประจําตัวประชาชน ดัง
ปรากฏตามสําเนาแนบทายสัญญานี้) ซ่ึงตอไปในสัญญานี้เรียกวา “ผูใหเชา” อีกฝายหนึ่ง 

 คูสัญญาไดตกลงกันมีขอความดังตอไปนี้ 

 ขอ ๑ ขอตกลงเชา 
   ผูเชาตกลงเชาและผูใหเชาตกลงใหเชารถยนต.................................(7).................................. 
ยี่หอ..........................................รุน.........................................ขนาดเครื่องยนต……………(………….…..…) ซีซี ซ่ึงตอไป 
ในสัญญานี้ เรียกวา “รถยนตท่ีเชา” จํานวน......................(............................) คัน เพ่ือใชในกิจการของผูเชา 
ดังรายละเอียดปรากฏตามผนวกแนบทายสัญญานี้ 
  การเชารถยนตตามวรรคหนึ่งมีกําหนดระยะเวลา...................(.......................) ป นับตั้งแต
วันท่ี .......... เดือน ...................... พ.ศ. ............. ถึงวันท่ี .......... เดือน ............................. พ.ศ. ............. 
  ผู ให เชารับรองวารถยนต ท่ี เชาตามสัญญานี้ เปนรถยนตใหม ท่ี ไม เคยใชงานมากอน 
ท่ีมีคุณสมบัติ คุณภาพและคุณลักษณะไมต่ํากวาท่ีกําหนดไวในเอกสารแนบทายสัญญา ผูใหเชาไดชําระภาษี อากร 
คาธรรมเนียมตางๆ ครบถวนถูกตองตามกฎหมายแลว ผูใหเชามีสิทธินํามาใหเชาโดยปราศจากการรอนสิทธิ และ
รถยนตท่ีเชามีอุปกรณและเครื่องมือประจํารถตามมาตรฐานของผูผลิตรถยนตท่ีเชา และตามความตองการของ 
ผูเชาโดยครบถวน และผูใหเชาไดตรวจสอบแลววารถยนตท่ีเชาตลอดจนอุปกรณท้ังปวงปราศจากความชํารุด
บกพรอง 
   สัญญานี้มีผลบังคับใชตั้งแตวันท่ีลงนามในสัญญาแตการคํานวณคาเชาสําหรับรถยนตท่ีเชา 
แตละคันใหเริ่มนับตั้งแตวันท่ีผูเชาไดรับมอบรถยนตท่ีเชาคันนั้นๆ ไวเปนท่ีเรียบรอยแลว 
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 ขอ ๒  คาเชารถยนต 
  ผูเชาตกลงชําระคาเชาในอัตราตายตัวตลอดอายุสัญญาใหแกผูใหเชาเปนรายเดือนตามเดือน
ปฏิ ทินในอัตราคาเชาเดือนละ........................ (.....................................) บาทตอรถยนต ท่ี เชาหนึ่ งคัน 
ซ่ึงรวมภาษีมูลคาเพ่ิม ภาษีอากรอ่ืนๆ คาใชจายในการบํารุงรักษา คาภาษีรถยนต คาใชจายในการจัดทําประกันภัย
รถยนตท่ีเชา คาตรวจสภาพ คาอะไหลสิ้นเปลือง คาน้ํามันหลอลื่นทุกชนิด คาซอมแซมรถยนตในการใชงาน
ตามปกติ และคาใชจายอ่ืนๆ ไวดวยแลว สวนคาน้ํามันเชื้อเพลิงท่ีใชผูเชาเปนผูรับผิดชอบ 
  ในการชําระคาเชาผูใหเชาตองสงใบแจงหนี้เรียกเก็บคาเชาไมนอยกวา ๑๐ (สิบ) วัน กอน
ครบกําหนดการชําระคาเชาในแตละเดือน ผูเชาจะชําระคาเชาในวันครบกําหนดชําระคาเชา หรือภายหลังจากนั้น 
โดยใหผูใหเชามารับเช็ค ณ ท่ีทําการ........................................................................ของผูเชา หรือโดยวิธีโอนเงินเขา
บัญชีเงินฝากธนาคารของผูใหเชาโดยตรง ชื่อธนาคาร..........................................................................................
สาขา...............................................ชื่อบัญชี................................................เลขท่ีบัญชี.............................................
ท้ังนี้ ผูใหเชาตกลงเปนผูรับภาระเงินคาธรรมเนียม หรือคาบริการอ่ืนใดอันเก่ียวกับการโอนเงินท่ีธนาคารเรียกเก็บ 
และยินยอมใหมีการหักเงินดังกลาวจากจํานวนเงินท่ีโอนในเดือนนั้นๆ เม่ือไดรับเงินคาเชาดังกลาวแลวผูใหเชา
จะตองสงใบเสร็จรับเงินคาเชาใหแกผูเชาภายใน ๗ (เจ็ด) วัน 
  ในกรณีท่ีการเชาเดือนแรกและเดือนสุดทายเปนการเชาไมเต็มเดือนปฏิทิน ใหคิดคาเชา 
เปนรายวันตามจํานวนวันท่ีเชาจริง 
  ผูเชามีสิทธิหักคาเชาเปนรายวันไดในกรณีท่ีผูเชาไมไดใชรถยนตท่ีเชาเพราะความผิดของ 
ผูใหเชา หรือเพราะความชํารุดบกพรองของรถยนตท่ีเชา 
  การคํานวณคาเชารายวันตามสัญญานี้ใหถือวาหนึ่งเดือนมี ๓๐ (สามสิบ) วัน ซ่ึงเม่ือคํานวณ
คาเชาตามสัญญานี้เปนรายวันจะคิดเปนวันละ.............................บาท (..................................................) 

 ขอ ๓  เอกสารอันเปนสวนหนึ่งของสัญญา 
  เอกสารแนบทายสัญญาดังตอไปนี้ใหถือเปนสวนหนึ่งของสัญญานี้ 

๓.๑ ผนวก ๑ ...................(ใบเสนอราคา) ...........................     จํานวน........(………….) หนา 
๓.๒ ผนวก ๒ ....................(แคตตาล็อก จํานวน........(………….) หนา 
 และรายการคุณลักษณะเฉพาะ)……………………………… 
๓.๓ ผนวก ๓ ...(รายการอุปกรณและเครื่องมือประจํารถ)...     จํานวน........(………….) หนา 
๓.๔ ผนวก ๔ ............(กําหนดการบํารุงรักษา)....................    จํานวน........(………….) หนา 
๓.๕ ผนวก ๕ .................(เง่ือนไขการเชาเพ่ิมเติม  จํานวน........(………….) หนา 
 ตามความตองการของหนวยงานผูเชา (ถามี)…………………. 
                   ...................................ฯลฯ...................................... 

  ความใดในเอกสารแนบทายสัญญาท่ีขัดแยงกับขอความในสัญญานี้ ใหใชขอความในสัญญานี้
บังคับ และในกรณีท่ีเอกสารแนบทายสัญญาขัดแยงกันเอง ผูใหเชาจะตองปฏิบัติตามคําวินิจฉัยของผูเชา โดยผูใหเชา
ไมอาจเรียกรองคาเสียหายใดๆ เอากับผูเชาได คําวินิจฉัยของผูเชาใหถือเปนท่ีสุด และผูใหเชาไมมีสิทธิเรียกรอง
คาจางหรือคาใชจายใดๆ เพ่ิมเติมจากผูเชา 
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 ขอ ๔  การสงมอบ 
  ผูใหเชาจะตองสงมอบรถยนตท่ีเชาใหแกผูเชา .......................................................................
(8)ภายในวันท่ี ............ เดือน ............................. พ.ศ. .............. ในสภาพดี เรียบรอย พรอมใชงานไดทันที  
พรอมดวยอุปกรณและเครื่องมือประจํารถตามมาตรฐานของผูผลิตอยางครบถวนถูกตอง ตามรายละเอียดท่ีกําหนด
ไวในผนวกแนบทายสัญญา 

  ขอ ๕   การตรวจรับ 
  เม่ือคณะกรรมการตรวจรับพัสดุของผูเชาไดตรวจรับรถยนตท่ีเชาท่ีสงมอบตามขอ ๔ และ
เห็นวาถูกตองครบถวนตามสัญญานี้แลว ผูเชาจะออกหลักฐานการรับมอบรถยนตท่ีเชา เพ่ือใหผูใหเชาใชเปน
หลักฐานประกอบการขอรับเงินคาเชารถยนตท่ีเชาคันนั้นๆ  
  ถาผลของการตรวจรับปรากฏวา รถยนตซ่ึงผูใหเชาสงมอบไมถูกตองครบถวนตามสัญญา  
ผูเชาทรงไวซ่ึงสิทธิท่ีจะไมรับรถยนตนั้น ในกรณีเชนวานี้ ผูใหเชาตองรีบนํารถยนตนั้นกลับคืนไปทันที และตองนํา
รถยนตคันอ่ืนมาสงมอบใหใหม ภายใน……………. (………….………...) วัน หรือตองทําการแกไขใหถูกตองตามสัญญาดวย
คาใชจายของผูใหเชาเองภายใน……………. (………..……….…..) วัน และระยะเวลาท่ีเสียไปเพราะเหตุดังกลาว ผูใหเชา 
จะนํามาอางเปนเหตุของดหรือลดคาปรับหรือขยายเวลาสงมอบไมได 
  หากผูใหเชาไมนํารถยนตท่ีสงมอบไมถูกตองกลับคืนไปในทันทีดังกลาวในวรรคสอง และ 
เกิดความเสียหายแกรถยนตนั้น ผูเชาไมตองรับผิดในความเสียหายดังกลาว 
  ในกรณีท่ีผูใหเชาสงมอบรถยนตท่ีเชาถูกตองแตไมครบจํานวน หรือสงมอบครบจํานวน 
แตไมถูกตองท้ังหมด ผูเชามีสิทธิจะรับมอบเฉพาะสวนท่ีถูกตอง โดยออกหลักฐานการรับมอบเฉพาะสวนนั้นก็ได  
ในกรณีเชนนี้ผูเชาจะชําระคาเชาเฉพาะรถยนตท่ีเชาท่ีรับมอบไว 

 ขอ ๖  การงดหรือลดคาปรับ หรือการขยายเวลาสงมอบ 
  ในกรณีท่ีผูใหเชาไมสามารถสงมอบรถยนตท่ีเชาใหแกผูเชาไดโดยครบถวนถูกตองภายใน
กําหนดเวลาตามสัญญา อันเนื่ องมาจากเหตุสุดวิสัย  หรือเกิดจากพฤติการณ อันหนึ่ งอันใดท่ีผู ให เช า 
ไมตองรับผิดตามกฎหมาย หรือเหตุอ่ืนตามท่ีกําหนดในกฎกระทรวง ผูใหเชามีสิทธิขอขยายกําหนดเวลา 
สงมอบรถยนตท่ีเชา โดยจะตองแจงเหตุหรือพฤติการณดังกลาวพรอมหลักฐานเปนหนังสือใหผูเชาทราบภายใน 
๑๕ (สิบหา) วัน นับถัดจากวันท่ีเหตุนั้นไดสิ้นสุดลง หรือตามท่ีกําหนดในกฎกระทรวง แลวแตกรณี  
  ถาผูใหเชาไมปฏิบัติใหเปนไปตามความในวรรคหนึ่ง ใหถือวาผูใหเชาไดสละสิทธิเรียกรอง  
ในการท่ีจะของดหรือลดคาปรับ หรือขยายเวลาสงมอบรถยนตท่ีเชาออกไปโดยไมมีเง่ือนไขใดๆ ท้ังสิ้น เวนแตกรณี
เหตุเกิดจากความผิดหรือความบกพรองของฝายผูเชา ซ่ึงมีหลักฐานชัดแจง หรือผูเชาทราบดีอยูแลวตั้งแตตน 
  การงดหรือลดคาปรับ  หรือขยายกําหนดเวลาสงมอบรถยนต ท่ี เชาตามวรรคหนึ่ ง  
อยูในดุลพินิจของผูเชาท่ีจะพิจารณาตามท่ีเห็นสมควร 

 ขอ ๗  หนาท่ีของผูใหเชา 
  ๗.๑   การประกันภัยรถยนตท่ีเชา 
  ตลอดอายุการเชาตามสัญญานี้ ผูใหเชาจะตองทําประกันภัยรถยนตท่ีเชาหรือรถยนตท่ีนํามา
เปลี่ยนหรือทดแทนรถยนตท่ีเชาประเภทชั้นหนึ่งและประกันภัยตามพระราชบัญญัติคุมครองผูประสบภัยจากรถ 
พ.ศ. ๒๕๓๕ ดวยคาใชจายของผูใหเชา โดยทําประกันภัยกับบริษัทประกันภัยซ่ึงไดจดทะเบียนเปนบริษัทมหาชน 
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ท่ีผูเชาใหความยินยอม และตองมอบสําเนากรมธรรมประกันภัยและหลักฐานการเอาประกันภัยดังกลาวใหแกผูเชา 
ในวันทําสัญญาเชาและทุกครั้งท่ีมีการตออายุสัญญาหรือมีการเปลี่ยนรถยนตท่ีเชาตามขอ ๗.๓ หรือขอ ๗.๔ หรือ 
ขอ ๗.๕ หรือมีการจัดหารถยนตทดแทนตามขอ ๗.๖ หรือมีการทําสัญญาประกันภัยใหม โดยการประกันภัย 
ตองรวมถึงการคุมครองตอไปนี้ 

(ก) คุมครองการบาดเจ็บและเสียชีวิตของบุคคลภายนอกในวงเงิน ๑,๐๐๐,๐๐๐ (หนึ่งลาน) 
บาท/คน และไมเกิน ๑๐,๐๐๐,๐๐๐ (สิบลาน) บาท/ครั้ง 

(ข) คุมครองทรัพยสินของบุคคลภายนอกในวงเงิน ๕,๐๐๐,๐๐๐ (หาลาน) บาท/ครั้ง 
(ค) คุมครองคารักษาพยาบาล และการเสียชีวิตสําหรับผูขับข่ีและผูโดยสารรถยนตคันท่ีเอา

ประกันภัยในวงเงินไมต่ํากวา ๒๐๐,๐๐๐ (สองแสน) บาท/คน 
  ๗.๒  การจดทะเบียนและเสียภาษีประจําปของรถยนตท่ีเชา 
  ใหเชาจะตองจดทะเบียนรถยนตท่ีเชากับกรมการขนสงทางบกและเสียภาษีประจําป 
ตามกฎหมายดวยคาใชจายของผูใหเชาใหแลวเสร็จกอนวันครบกําหนดสงมอบรถยนตท่ีเชาตามสัญญา รวมท้ังตอง
เสียภาษีประจําป สําหรับปตอๆ ไปภายในกําหนดเวลาทุกป 
 ๗.๓  ความบกพรองในรถยนตท่ีเชา 
  ในกรณีท่ีรถยนตท่ีเชาคันใดขัดของใชงานไมไดตามปกติไมวาจะเกิดจากเหตุใด ผูใหเชา
จะตองนํารถยนตคันใหมท่ีมีขนาดและประสิทธิภาพเชนเดียวกับรถยนตท่ีเชา และมีสภาพท่ีเทียบเทาหรือดีกวาท้ัง
ในเรื่องความนิยมในยี่หอรถยนต (brand name) และราคาซ้ือขายรถยนต (price list) ในทองตลาดมาเปลี่ยนให 
ผูเชาทันทีท่ีผูใหเชาไดรับแจงจากผูเชาดวยคาใชจายของผูใหเชาเองท้ังสิ้น 
  หากผูใหเชาไมนํารถยนตมาเปลี่ยนใหไมวากรณีใดๆ ก็ตาม นอกจากผูเชามีสิทธิหักคาเชาคิด
เปนรายวันตอคัน ตามขอ ๒ แลว ผูเชามีสิทธิปรับผูใหเชาเปนรายวัน ในอัตราวันละ.................(9)............... 
(.................................) บาทตอคัน ตั้งแตวันท่ีผูใหเชาไดรับแจงจากผูเชาใหนํารถยนตมาเปลี่ยน จนถึงวันท่ีผูใหเชานํา
รถยนตคันใหมมาเปลี่ยนให 
  หากผู ให เชาไมนํารถยนตมาเปลี่ยนใหตามวรรคหนึ่ ง เม่ือไดรับแจงจากผู เช าแลว 
เปนระยะเวลาติดตอกันเกิน ๑๐ (สิบ) วัน ผูเชามิสิทธิท่ีจะบอกเลิกสัญญาท้ังหมดหรือแตบางสวนไดโดยทําเปน
หนังสือแจงไปยังผูใหเชา 
  ในกรณีผูใหเชาไมนํารถยนตมาเปลี่ยนใหตามวรรคหนึ่ง หรือผูใหเชาจัดหารถยนตอ่ืน 
มาเปลี่ยน แตไมตรงตามท่ีกําหนดไวในวรรคหนึ่ง ไมวาดวยเหตุใดๆ ผูเชามีสิทธิเชารถยนตจากบุคคลอ่ืนมาใชงาน
แทนได จนกวาผูใหเชาจะจัดหารถยนตมาเปลี่ยนใหโดยถูกตอง โดยผูใหเชาจะตองเปนผูออกคาใชจายในการเชา
รถยนตจากบุคคลอ่ืนท้ังสิ้นและตองรับภาระคาเชาท่ีเพ่ิมข้ึน (ถามี) 
 ๗.๔  การรับประกันความเสียหาย 
  ในกรณีท่ีมีบุคคลภายนอกมากลาวอางและใชสิทธิเรียกรองใดๆ วาการครอบครองใชสอย
รถยนตท่ีเชาของผูเชาเปนการละเมิด หรือมีบุคคลภายนอกมากอการรบกวนขัดสิทธิเก่ียวกับรถยนตท่ีเชาตาม
สัญญานี้ผูใหเชาจะตองดําเนินการท้ังปวงเพ่ือใหการเรียกรอง หรือการรบกวนขัดสิทธิดังกลาวหมดสิ้นไปโดยเร็ว 
หากผูใหเชามิอาจดําเนินการดังกลาวได ผูใหเชาจะตองจัดหารถยนตคันใหมท่ีมีขนาด ประสิทธิภาพ สภาพ
เทียบเทาหรือดีกวา รวมท้ังในเรื่องความนิยมในยี่หอรถยนต (brand name) และราคาซ้ือขายรถยนต (price list) 
ในทองตลาดมาทดแทนใหทันที โดยไมมีขออางใดๆ ท้ังสิ้น ท้ังนี้ หากผูเชาไมสามารถใชรถยนตท่ีเชาไดและผูใหเชา
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ไมจัดหารถยนตคันใหมมาเปลี่ยนใหดังกลาว ใหนําความในขอ 7.3 วรรคสอง วรรคสาม และวรรคสี่มาใชบังคับ
โดยอนุโลม และหากการเรียกรองหรือการรบกวนขัดสิทธิเปนเหตุใหผูเชาตองชดใชคาเสียหายตอบุคคลภายนอก 
หรือผูเชาไดรับความเสียหายจากการถูกรบกวนขัดสิทธิดังกลาว ผูใหเชาตองเปนผูชําระคาเสียหายและคาใชจาย 
รวมท้ังคาฤชาธรรมเนียมและคาทนายความแทนผูเชา หรือชดใชคาเสียหายใหแกผูเชาโดยสิ้นเชิง 
 ๗.๕  การโอนกรรมสิทธิ์ใหบุคคลอ่ืน 
 ในกรณีท่ีผูใหเชาเปนเจาของกรรมสิทธิ์ในรถยนตท่ีนํามาใหเชา ผูใหเชาจะโอนกรรมสิทธิ์ 
ในรถยนตท่ีเชาแกบุคคลอ่ืนโดยไมไดรับความยินยอมเปนหนังสือจากผูเชา และโดยไมนํารถยนตคันใหมท่ีมีสภาพ 
ขนาด ประสิทธิภาพเทียบเทาหรือดีกวา รวมท้ังในเรื่องความนิยมในยี่หอรถยนต (brand name) และราคาซ้ือขาย
รถยนต (price list) ในทองตลาดมาสงมอบแกผูเชาทดแทนกอนไมได หากฝาฝนผูใหเชาตองรับผิดชดใชคาเสียหาย 
(ถามี) ใหแกผูเชา 
  ๗.๖  การบํารุงรักษาตรวจสภาพและซอมแซมรถยนตท่ีเชา 
  ใหเชามีหนาท่ีบํารุงรักษา ตรวจสภาพ เปลี่ยนชิ้นสวนของอะไหลสิ้นเปลือง รวมท้ังน้ํามันหลอลื่น 
ทุกชนิด และซอมแซมรถยนตท่ีเชาในกรณีความเสื่อมสภาพ สึกหรอ และความเสียหายอันเกิดจากการใชงาน
ตามปกติเยี่ยงวิญูชนใหอยูในสภาพท่ีพรอมใชงานไดอยางมีประสิทธิภาพตลอดเวลา และผูใหเชามีหนาท่ี
บํารุงรักษา ตรวจสภาพรถยนตท่ีเชาเม่ือครบระยะเวลาหรือครบกําหนดระยะทางท่ีใชงานตามท่ีกําหนด 
ในผนวก……………แนบทายสัญญา รวมท้ังจะตองบํารุงรักษาหรือซอมแซมเพ่ิมเติมทันทีเม่ือไดรับแจงจากผูเชา 
เพ่ือใหผูเชาใชรถยนตท่ีเชาไดในสภาพท่ีสมบูรณปลอดภัย 
  การตรวจสภาพ ซอมแซม หรือบํารุงรักษารถยนตท่ีเชา ผูใหเชาตองนํารถยนตท่ีเชา 
เขาซอมแซมบํารุงรักษาท่ีศูนยบริการมาตรฐานของรถยนตท่ีเชาเทานั้น ยกเวนกรณีฉุกเฉิน 
 การนํารถยนตไปตรวจสภาพ ซอมแซม หรือบํารุงรักษารถยนตท่ีเชา ผูใหเชาตองตรวจสอบ
เชื้อเพลิงในถังวามีระดับเทาใด เม่ือสงรถยนตกลับมาใหผูเชาเชื้อเพลิงในถังจะตองอยูในระดับเดิม ถาต่ํากวาเดิม 
ผูใหเชาจะตองเติมใหอยูในระดับเดิม 
 เม่ือรถยนตท่ีเชาไดผานการใชงานและยางรถยนตเสนหนึ่งเสนใดมีสภาพความลึกของ 
ดอกยางต่ํากวา ๓ (สาม) มิลลิเมตร หรือตามท่ีผูเชาเห็นวาจะไมปลอดภัย ผูใหเชาตองเปลี่ยนยางรถยนตท่ีมีสภาพ
ใหมพรอมใชงานไดดีใหโดยหามใชยางหลอดอก 
 ในการบํารุงรักษา ตรวจสภาพและซอมแซมตามขอนี้ ผูใหเชาจะตองจัดหารถยนตซ่ึงมีสภาพ 
ประสิทธิภาพ ขนาด และอายุการใชงานเทียบเทาหรือดีกวารถยนตท่ีเชา รวมท้ังในเรื่องความนิยมในยี่หอรถยนต 
(brand name) และราคาซ้ือขายรถยนต (price list) ในทองตลาดมาทดแทน เพ่ือใหผูเชาใชงานไดทันทีจนกวา
รถยนตท่ีเชาคันท่ีอยูระหวางบํารุงรักษา ตรวจสภาพ หรือซอมแซมจะเรียบรอยพรอมใชงานได  หากผูใหเชาละเลย
ไมจัดหารถยนตทดแทนให ผูเชามีสิทธิดําเนินการตามขอ ๗.๓ วรรคสอง วรรคสาม และวรรคสี่ โดยอนุโลม จนกวา
ผูใหเชาจะนํารถยนตทดแทนมาสงมอบใหผูเชาหรือจนกวารถยนตท่ีเชาจะบํารุงรักษา ตรวจสภาพ หรือซอมแซม
เสร็จ โดยในระหวางเวลาท่ีผูใหเชายังมิไดนํารถยนตมาทดแทน ผูใหเชาไมสามารถคิดคาเชาจากผูเชาได 

 ขอ ๘  การบอกเลิกสัญญา 
 เม่ือครบกําหนดสงมอบรถยนตท่ีเชาตามสัญญาแลว ถาผูใหเชาไมสงมอบรถยนตท่ีเชา หรือ
สงมอบแตเพียงบางสวนใหแกผูเชา หรือสงมอบรถยนตท่ีเชาไมตรงตามสัญญา หรือมีคุณลักษณะเฉพาะไมถูกตอง
ตามสัญญา หรือสงมอบแลวเสร็จภายในกําหนดแตไมสามารถใชงานไดอยางมีประสิทธิภาพ หรือใชงานได 
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ไมครบถวนตามสัญญา หรือผูใหเชาไมปฏิบัติตามสัญญาขอใดขอหนึ่ง  ผูเชามีสิทธิบอกเลิกสัญญาท้ังหมดหรือ
บางสวนได การใชสิทธิบอกเลิกสัญญานั้นไมกระทบกระท่ังสิทธิของผูเชาท่ีจะเรียกรองคาเสียหายจากผูใหเชา 
 ในกรณีท่ีผูเชาใชสิทธิบอกเลิกสัญญา ผูเชามีสิทธิริบหลักประกัน หรือเรียกรองจากธนาคาร  
หรือบริษัทเงินทุนหรือบริษัทเงินทุนหลักทรัพยผูออกหนังสือคํ้าประกันตามขอ 13 เปนจํานวนเงินท้ังหมดหรือ
บางสวนก็ไดแลวแตผูเชาจะเห็นสมควร และถาผูเชาตองเชารถยนตจากบุคคลอ่ืนท้ังหมดหรือแตบางสวนภายใน
กําหนด………(10)……….(………………....) เดือน  นับ ถัดจากวันบอกเลิกสัญญา ผู ให เช ายอมรับผิดชดใช 
คาเชาท่ีเพ่ิมข้ึนจากคาเชาท่ีกําหนดไวในสัญญานี้รวมท้ังคาใชจายใดๆ ท่ีผูเชาตองใชจายในการจัดหาผูใหเชารถยนต
ท่ีเชารายใหมดังกลาวดวย 
    ในกรณีมีความจําเปน ผูเชามีสิทธิท่ีจะบอกเลิกสัญญาเชานี้กอนครบกําหนดระยะเวลาการ
เชาได โดยแจงเปนหนังสือใหผูใหเชาทราบลวงหนาไมนอยกวา ๓๐ (สามสิบ) วัน  

 ขอ ๙  คาปรับกรณีสงมอบลาชา 
 ในกรณีท่ีผูใหเชาสงมอบรถยนตท่ีเชาลวงเลยกําหนดสงมอบตามสัญญา แตผูเชามิได 
ใชสิทธิบอกเลิกสัญญาตามขอ ๘ วรรคหนึ่ง ผูใหเชาจะตองชําระคาปรับใหผูเชาเปนรายวัน สําหรับรถยนตคันท่ียัง
ไมไดสงมอบตามสัญญา (11)ในอัตราวันละ ..................(12).................(..................................) บาทตอคัน  
นับถัดจากวันครบกําหนดสงมอบตามสัญญาจนถึงวันท่ีผูใหเชาไดนํารถยนตท่ีเชามาสงมอบใหแกผูเชาจนถูกตอง
ครบถวน 
 ในระหวางท่ีผูเชายังมิไดใชสิทธิบอกเลิกสัญญานั้น หากผูเชาเห็นวาผูใหเชาไมอาจปฏิบัต ิ
ตามสัญญาตอไปได ผูเชาจะใชสิทธิบอกเลิกสัญญา และริบหลักประกันการปฏิบัติตามสัญญาหรือเรียกรองจาก
ธนาคาร หรือบริษัทเงินทุนหรือบริษัทเงินทุนหลักทรัพยผูออกหนังสือคํ้าประกันตามสัญญาขอ ๑๓ กับเรียกรอง 
ใหชดใชคาเชาท่ีเพ่ิมข้ึนตามท่ีกําหนดไวในสัญญาขอ ๘ วรรคสองก็ได และถาผูเชาไดแจงขอเรียกรองใหชําระ
คาปรับไปยังผูใหเชาเม่ือครบกําหนดสงมอบดังกลาวแลวผูเชามีสิทธิท่ีจะปรับผูใหเชาจนถึงวันบอกเลิกสัญญาไดอีกดวย 

 ขอ ๑๐ การบังคับคาปรับ คาเสียหาย และคาใชจาย 
 ในกรณีท่ีผูใหเชาไมปฏิบัติตามสัญญาขอใดขอหนึ่งดวยเหตุใดๆ ก็ตาม จนเปนเหตุใหเกิด
คาปรับ คาเสียหาย หรือคาใชจายแกผูเชา ผูใหเชาตองชดใชคาปรับ คาเสียหาย หรือคาใชจายดังกลาวใหแกผูเชา
โดยสิ้นเชิงภายในกําหนด.................(....................) วัน นับถัดจากวันท่ีไดรับแจงเปนหนังสือจากผูเชา หากผูใหเชา
ไมชดใชใหถูกตองครบถวนภายในระยะเวลาดังกลาวใหผู เชามีสิทธิท่ีจะหักเอาจากคาเชาเดือนใดๆ หรือ
หลักประกันการปฏิบัติตามสัญญาไดทันที 
 หากคาปรับ คาเสียหาย หรือคาใชจายท่ีบังคับจากคาเชาเดือนใดๆ หรือหลักประกันการ
ปฏิบัติตามสัญญาแลวยังไมเพียงพอ ผูใหเชายินยอมชําระสวนท่ีเหลือท่ียังขาดอยูจนครบถวนตามจํานวนคาปรับ 
คาเสียหาย หรือคาใชจายนั้น ภายในกําหนด.................(....................) วัน นับถัดจากวันท่ีไดรับแจงเปนหนังสือจากผูเชา 

 ขอ ๑๑ การใชประโยชนจากรถยนตท่ีเชา 
 เพ่ือประโยชนในการดูแลรักษาหรือประโยชนในกิจการของผูเชา ผูเชามีสิทธิติดปายโลหะ
ประทับตรา ทําเครื่องหมายอ่ืนใดติดขอความหรืออุปกรณอ่ืนใดๆ ท่ีจําเปนในการใชงานของผูเชา หรือดําเนินการใดๆ บน
รถยนตท่ีเชาไดโดยไมตองไดรับอนุญาตจากผูใหเชากอน 

 ขอ ๑๒ การรับมอบรถยนตท่ีเชากลับคืน 
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 เม่ือสิ้นสุดสัญญาไมวาจะเปนการบอกเลิกสัญญาหรือดวยเหตุใดๆ ผูใหเชาจะตองรับมอบ
รถยนตท่ีเชากลับคืนไปตามสภาพท่ีเปนอยูในขณะนั้นภายใน .............(.........................) วัน นับถัดจากวันท่ีสัญญา
สิ้นสุด โดยผูใหเชาเปนผูเสียคาใชจายเองท้ังสิ้น 
 ถาผูใหเชาไมนํารถยนตท่ีเชากลับคืนไปภายในกําหนดเวลาตามวรรคหนึ่ง ผูเชาไมตอง
รับผิดชอบในความเสียหายใดๆ ท้ังสิ้นท่ีเกิดแกรถยนตอันมิใชความผิดของผูเชา 

 ขอ ๑๓ หลักประกันการปฏิบัติตามสัญญา  
 ในขณะทําสัญญานี้ ผูใหเชาไดนําหลักประกันเปน………..……….…(13)……………….……......
เปนจํานวนเงิน ......................... บาท (................................) ซ่ึงเทากับรอยละ………..…..(14)…….…….… 
(………………………………..) ของคาเชาท้ังหมดตลอดระยะเวลาสัญญา มามอบแกผูเชาเพ่ือเปนหลักประกันการ
ปฏิบัติตามสัญญานี้ ซ่ึงหลักประกันจะตองมีอายุครอบคลุมความรับผิดท้ังปวงของผูใหเชาตลอดอายุสัญญา 
 (15)กรณีผูใหเชาใชหนังสือคํ้าประกันมาเปนหลักประกันการปฏิบัติตามสัญญา หนังสือ 
คํ้าประกันดังกลาวจะตองออกโดยธนาคารท่ีประกอบกิจการในประเทศไทย หรือโดยบริษัทเงินทุนหรือบริษัท
เงินทุนหลักทรัพยท่ีไดรับอนุญาตใหประกอบกิจการเงินทุนเพ่ือการพาณิชยและประกอบธุรกิจคํ้าประกัน 
ตามประกาศของธนาคารแหงประเทศไทย ตามรายชื่อบริษัทเงินทุนท่ีธนาคารแหงประเทศไทยแจงเวียนใหทราบ
ตามแบบท่ีคณะกรรมการนโยบายการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐกําหนดทายแบบสัญญาเชารถยนต
และจะตองมีอายุการคํ้าประกันตลอดไปจนกวาผูใหเชาพนขอผูกพันตามสัญญานี้  
 ถาหลักประกันท่ีผูใหเชานํามามอบใหดังกลาวลดลงหรือเสื่อมคาลง หรือมีอายุไมครอบคลุม
ถึงความรับผิดของผูรับจางตลอดอายุสัญญา ไมวาดวยเหตุใดๆ ก็ตาม รวมถึงกรณีผูใหเชาสงมอบรถยนตท่ีเชาลาชา
เปนเหตุใหระยะเวลาแลวเสร็จหรือวันครบกําหนดความรับผิดในความชํารุดบกพรองตามสัญญาเปลี่ยนแปลงไป 
ผูใหเชาตองนําหลักประกันใหม หรือหลักประกันเพ่ิมเติมใหมีจํานวนครบถวนตามวรรคหนึ่งมามอบใหแกผูเชา
ภายใน...................(…………………..….….) วัน นับถัดจากวันท่ีไดรับแจงเปนหนังสือจากผูเชา โดยผูเชามีสิทธิ 
ยึดหนวงเงินคาเชางวดใดๆ ไวจนกวาผูใหเชาจะนําหลักประกันดังกลาวมามอบให 
 หลักประกันท่ีผูใหเชานํามามอบไวในขอนี้ ผูเชาจะคืนใหผูใหเชาโดยไมมีดอกเบี้ยเม่ือผูใหเชา
พนจากขอผูกพันและความรับผิดท้ังปวงตามสัญญาแลว 

 ขอ 14  ขอจํากัดความรับผิดของผูเชา 
 ผูเชาไมตองรับผิดชอบตอการสูญหายหรือเสียหายใดๆ ท่ีเกิดข้ึนแกรถยนตท่ีเชา อันไมใช
ความผิดของผูเชาตลอดระยะเวลาท่ีรถยนตอยูในความครอบครองของผูเชา 
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 สัญญานี้ทําข้ึนเปนสองฉบับ มีขอความถูกตองตรงกัน คูสัญญาไดอานและเขาใจขอความโดยละเอียดแลว
จึงไดลงลายมือชื่อ พรอมท้ังประทับตรา (ถามี) ไวเปนสําคัญตอหนาพยานและคูสัญญาตางยึดถือไวฝายละหนึ่งฉบับ 
 

 
(ลงชื่อ)……………………………………….ผูเชา 
      (……........……...…………………….) 

(ลงชื่อ)……………………………………….ผูใหเชา 
      (……........……...…………………….) 

(ลงชื่อ)……………………………………….พยาน 
       (……........……...…………………….) 

(ลงชื่อ)……………………………………….พยาน 
       (……........……...…………………….) 
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วิธีปฏิบัติเกี่ยวกับสัญญาเชารถยนต 

(1) ใหระบุเลขท่ีสัญญาในปงบประมาณหนึ่งๆ ตามลําดับ 

(2) ใหระบุชื่อของหนวยงานของรัฐท่ีเปนนิติบุคคล เชน กรม ก. 

(3) ใหระบุชื่อและตําแหนงของหัวหนาหนวยงานของรัฐท่ีเปนนิติบุคคลนั้น หรือผูท่ีไดรับมอบอํานาจ  
เชน นาย ก. อธิบดีกรม……………… หรือ นาย ข. ผูไดรับมอบอํานาจจากอธิบดีกรม……………….. 

(4) ใหระบุชื่อผูใหเชา 
     ก. กรณีนิติบุคคล เชน หางหุนสวนสามัญจดทะเบียน หางหุนสวนจํากัด บริษัทจํากัด 

           ข. กรณีบุคคลธรรมดา ใหระบุชื่อและท่ีอยู 
 (5) ตัดออกหรือใสไวตามความเหมาะสม 
 (6) ตัดออกหรือใสไวตามความเหมาะสม 
 (7) ใหระบุประเภทของรถยนต เชน รถยนตเกง รถยนตบรรทุก เปนตน 
 (8) ในกรณีท่ีมีการสงมอบรถยนตท่ีเชาไมพรอมกันใหกําหนดรายละเอียดการสงมอบไวเปนอยางอ่ืน 
 (9) อัตราคาปรับกรณีผูใหเชาปฏิบัติผิดสัญญาตามขอ ๗.๓ และกรณีท่ีผูใหเชาสงมอบรถยนตท่ีเชาลวงเลย
กําหนดเวลา ตามขอ ๙ ใหคิดคาปรับเปนอัตราเปนรายวันในอัตราระหวางรอยละ 0.01 – 0.20 ตามระเบียบ
กระทรวงการคลังวาดวยหลักเกณฑการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. …. ขอ …  ไมนอยกวาอัตรา
คาเชารถยนตรายวันในปจจุบัน  รวมกับคาใชจายอ่ืนๆ ท่ีผูใหเชารถยนตรายใหมเรียกเก็บ ท้ังนี้  อัตราคาเชา
รถยนตรายวันท่ีจะนํามากําหนดเปนคาปรับนั้น ใหเปรียบเทียบจากอัตราคาเชารายวันของรถยนตประเภท  
และขนาดเดียวกันกับรถยนตท่ีเชากันตามสัญญา ซ่ึงเปนราคาท่ีเชากัน ณ ปจจุบัน ในทองถ่ินนั้นๆ ดวย 

(10) กําหนดเวลาท่ีผูเชาจะเชารถยนตท่ีเชาจากบุคคลอ่ืน เม่ือบอกเลิกสัญญาและมีสิทธิเรียกเงินในสวนท่ี
เพ่ิมข้ึนจากราคาท่ีกําหนดไวในสัญญานั้น ใหอยูในดุลพินิจของผูเชาโดยตกลงกับผูใหเชา และโดยปกติแลวไมควร
เกิน 3 เดือน 

(11) ตัดออกหรือใสไวตามความเหมาะสม 
(12) อัตราคาปรับกรณีผูใหเชาปฏิบัติผิดสัญญาตามขอ ๗.๓ และกรณีท่ีผูใหเชาสงมอบรถยนตท่ีเชา

ลวงเลยกําหนดเวลา ตามขอ ๙ ใหคิดคาปรับเปนอัตราเปนรายวันในอัตราระหวางรอยละ 0.01 – 0.20 ตาม
ระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยหลักเกณฑการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. …. ขอ …  ไมนอย
กวาอัตราคาเชารถยนตรายวันในปจจุบัน  รวมกับคาใชจายอ่ืนๆ ท่ีผูใหเชารถยนตรายใหมเรียกเก็บ ท้ังนี้  อัตราคา
เชารถยนตรายวันท่ีจะนํามากําหนดเปนคาปรับนั้น ใหเปรียบเทียบจากอัตราคาเชารายวันของรถยนตประเภท  
และขนาดเดียวกันกับรถยนตท่ีเชากันตามสัญญา ซ่ึงเปนราคาท่ีเชากัน ณ ปจจุบัน ในทองถ่ินนั้นๆ ดวย 
 (13) “หลักประกัน” หมายถึง หลักประกันท่ีผูรับจางนํามามอบไวแกหนวยงานของรัฐ เม่ือลงนาม 
ในสัญญา เพ่ือเปนการประกันความเสียหายท่ีอาจจะเกิดข้ึนจากการปฏิบัติตามสัญญา ซ่ึงใชได 5 ประเภท ดังนี้ 
  (1). เงินสด 
  (2) เช็คหรือดราฟท ท่ีธนาคารเซ็นสั่งจาย ซ่ึงเปนเช็คหรือดราฟทลงวันท่ีท่ีใชเช็คหรือดราฟทนั้น
ชําระตอเจาหนาท่ี หรือกอนวันนั้นไมเกิน 3 วันทําการ 
  (3) หนังสือคํ้าประกันของธนาคารภายในประเทศตามตัวอยางท่ีคณะกรรมการนโยบายกําหนด 
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  (4) หนังสือคํ้าประกันของบริษัทเงินทุนหรือบริษัทเงินทุนหลักทรัพยท่ีไดรับอนุญาตใหประกอบ
กิจการเงินทุนเพ่ือการพาณิชยและประกอบธุรกิจคํ้าประกันตามประกาศของธนาคารแหงประเทศไทย ตามรายชื่อ
บริษัทเงินทุนท่ีธนาคารแหงประเทศไทยแจงเวียนใหทราบ โดยอนุโลมใหใชตามตัวอยางหนังสือคํ้าประกัน 
ของธนาคารท่ีคณะกรรมการนโยบายกําหนด 
  (5) พันธบัตรรัฐบาลไทย 

(14) ใหกําหนดจํานวนเงินหลักประกันการปฏิบัติตามสัญญาตามระเบียบการะทรวงการคลังวาดวย
หลักเกณฑการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. …. ขอ … 

(15) ตัดออกหรือใสไวตามความเหมาะสม 
 



 

รางแบบสัญญา 
สัญญาเชาคอมพิวเตอร 

 
        สัญญาเลขท่ี…………….……(1)……….……….. 
               สัญญาฉบับนี้ทําข้ึน ณ………………………………………………………………………………………………..………… 
ตําบล/แขวง……….…………................................................อําเภอ/เขต….…………………………...................................…. 
จั งห วั ด………..…..…………………………เ ม่ื อ วั น ท่ี  …………………..เดื อน  …………………..………พ .ศ . …………..……….. 
ระหวาง……………..…..……………………………………………(2)………………………………………………………………………………………. 
โดย…………………………………………………………………(3)………………………………………………………………………….………. 
ซ่ึงตอไปนี้สัญญานี้เรียกวา “ผูเชา” ฝายหนึ่ง กับ…………..……….……..(4 ก)…….......................................................... 
ซ่ึงจดทะเบียนเปนนิติบุคคล ณ ….……..………............................................................................................................. 
มีสํานักงานใหญอยูเลขท่ี…..…...........................ถนน…….…….…………………..ตําบล/แขวง………..………………………… 
อําเภอ/เขต…………..………...................จังหวัด…………………….……โดย…….…………..................................................... 
ผูมีอํานาจลงนามผูกพันนิติบุคคลปรากฏตามหนังสือรับรองของสํานักงานทะเบียนหุนสวนบริษัท………………….....
ลงวันท่ี………………………………..….…(และหนังสือมอบอํานาจลงวันท่ี..……………………………….….) แนบทายสัญญานี้  
(5)(ในกรณีท่ีผูใหเชาเปนบุคคลธรรมดาใหใชขอความวา กับ……………………………(4 ข)…………………………………. 
อยูบานเลขท่ี….………...............ถนน………..……………………..ตําบล/แขวง...................................................………..…... 
อําเภอ/เขต………….................................จังหวัด………………………………….…..…….. ผูถือบัตรประจําตัวประชาชน  
ดังปรากฏตามสําเนาแนบทายสัญญานี้) ซ่ึงตอไปในสัญญานี้เรียกวา “ผูใหเชา” อีกฝายหนึ่ง 

คูสัญญาไดตกลงกันมีขอความดังตอไปนี้ 

ขอ 1 คํานิยาม 
 “คาเชา” หมายความรวมถึงคาบํารุงรักษาดวย 
 “คาบํารุงรักษา” หมายความรวมถึงคาใชจายท้ังสิ้นในการบํารุงรักษาและซอมแซมแกไข 
 “การบํารุงรักษา” หมายความรวมถึงการตรวจสอบตามกําหนดเวลาตลอดจนการซอมแซม 
แกไขและเปลี่ยนแปลงสวนประกอบท่ีเก่ียวกับคอมพิวเตอรท่ี เชาเพ่ือใหใชงานไดอยางทันสมัยเปนปกติ 
และมีประสิทธิภาพตลอดระยะเวลาของการเชา 
 “การซอมแกไข” หมายความรวมถึงการซอมแซมแกไขไมวาจะเปนการซอมแซมแกไข
เล็กนอยหรือไม 
 “การเชาลักษณะท่ี 1” หมายถึง การเชาท่ีผูเชาสามารถใชคอมพิวเตอรโดยไมจํากัดชั่วโมง
การใชงานในแตละเดือน ซ่ึงรวมถึงคาบํารุงรักษาในคาบเวลาท่ีตองการบํารุงรักษาท่ีกําหนดในผนวก 2 
 “การเชาลักษณะท่ี 2” หมายถึง การเชาท่ีมีการกําหนดอัตราคาเชาข้ันต่ําตอเดือน  
ซ่ึงรวมถึงคาบํารุงรักษาในเวลาปกติ แบงออกเปน 2 กรณี คือ 
  กรณีท่ี 1 ไดแก กรณีท่ีใชคอมพิวเตอรไมเกิน 176 ชั่วโมง ในแตละเดือนผูเชา
จะเสียคาเชาประจําเดือนของคอมพิวเตอรหนวยนั้นเทากับอัตราคาเชาตอเดือนท่ีกําหนดในผนวก 2 
  กรณีท่ี 2 ไดแก กรณีท่ีใชคอมพิวเตอรเกิน 176 ชั่วโมง ในแตละเดือนผูเชาจะ
เสียคาเชาประจําเดือนของคอมพิวเตอรหนวยนั้นเทากับผลบวกระหวางคาเชาตอเดือนท่ีกําหนดในผนวก 2 กับคา
เชาสวนเพ่ิมซ่ึงคํานวณจากคาเชาตอชั่วโมงของคอมพิวเตอรหนวยนั้นตามท่ีกําหนดในผนวก 2 คูณกับจํานวน
ชั่วโมงท่ีเกินกวา 176 ชั่วโมงในเดือนนั้น 
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  “การเชาลักษณะท่ี 3” หมายถึง การเชาท่ีผูเชาสามารถใชคอมพิวเตอร โดยเสียคาเชา
ประจําเดือนตามจํานวนชั่วโมงท่ีใชจริง ของรายการนั้น ในอัตราคาเชาตอชั่วโมงท่ีกําหนดในผนวก 2 ซ่ึงรวมถึงคา
บํารุงรักษา ในเวลาปกติแลว 
  “ในเวลาปกติ” หมายถึง ในชวงเวลาระหวาง 08.00 น. – 17.00 น. ของวันจันทรถึงวันศุกร 
  “คาบํารุงรักษานอกเวลาปกติ” หมายถึงคาบํารุงรักษาเฉพาะสวนท่ีเพ่ิมเติมจากคา
บํารุงรักษาในเวลาปกติ 

 ขอ 2 ขอตกลงเชา 
  ผู เชาตกลงเชาและใหผู เชาตกลงให เชาเครื่องคอมพิวเตอร (Hardware), ซอฟทแวร 
(Software) อุปกรณประมวลผลระบบคอมพิวเตอร โปรแกรมประยุกตการใหบริการ อุปกรณประกอบ 
ระบบ........................(7)...........................…รวมท้ังสวนประกอบอ่ืนๆ ท่ีสามารถรับโปรแกรม ขอมูล ประมวลผล  
สื่อสาร เคลื่อนยายขอมูล และแสดงผลลัพธได ซ่ึงเปนผลิตภัณฑของ………...................…(6)…………..….…………. 
ซ่ึงตอไปในสัญญานี้เรียกวา “คอมพิวเตอร” ตามรายละเอียดแนบทายสัญญาในผนวก 1 
  ในกรณีท่ีผูใหเชาประสงคจะนําคอมพิวเตอรรายการใดตางไปจากรายละเอียดท่ีกําหนดไว  
ในผนวก 1 มาติดตั้งใหผูเชา ผูใหเชาจะตองไดรับความเห็นชอบเปนหนังสือจากผูเชากอน และคอมพิวเตอร
รายการนั้นจะตองมีคุณสมบัติไมต่ํากวาท่ีกําหนดไวในผนวก 1 

 ขอ 3 เอกสารอันเปนสวนหนึ่งของสัญญา 
  เอกสารแนบทายสัญญาตอไปนี้ ใหถือเปนสวนหนึ่งของสัญญานี้ 

3.1 ผนวก 1  รายการคอมพิวเตอรท่ีเชา  จํานวน.......(.............) หนา 
3.2 ผนวก 2  รายการคอมพิวเตอร  

ท่ีมีการเชาลักษณะตางๆ    จํานวน.......(.............) หนา 
3.3 ผนวก 3  รายละเอียดการทดสอบ  

การใชงานของคอมพิวเตอร    จํานวน.......(.............) หนา 
3.4 ผนวก 4  การกําหนดตัวถวงของคอมพิวเตอร  จํานวน.......(.............) หนา 
3.5 ผนวก 5  การอบรมวิชาการดานคอมพิวเตอร  จํานวน.......(.............) หนา 
3.6 ผนวก 6  รายการเอกสารคูมือการใชคอมพิวเตอร  จํานวน.......(.............) หนา 
3.7 ผนวก 7  ขอกําหนดการใชโปรแกรม  จํานวน.......(.............) หนา 
3.8 ผนวก ๘  รายละเอียดการอนุญาตจากเจาของลิขสิทธิ ์ จํานวน.......(.............) หนา 
 …….………………………….. ฯลฯ …….………………………….. 
ความใดในเอกสารแนบทายท่ีขัดแยงกับขอความในสัญญานี้ใหใชขอความในสัญญานี้บังคับ  

และในกรณี ท่ี เอกสารแนบท ายสัญญาขัดแย งกันเอง ผู ให เช าจะตองปฏิบั ติตามคําวินิ จ ฉัยของผู เช า  
คําวินิจฉัยของผูเชาใหถือเปนท่ีสุด และผูใหเชาไมมีสิทธิเรียกรองคาเชาหรือคาใชจายใดๆ เพ่ิมเติมจากผูเชา 

 ขอ 4 ระยะเวลาการเชา 
  สัญญานี้มีผลบังคับตั้งแตวันท่ีลงนามในสัญญา แตระยะเวลาการคํานวณคาเชาคอมพิวเตอร 
ตามสัญญานี้ใหมีกําหนด….……... (…………..…………..) ป นับถัดจากวันท่ีผูเชารับมอบคอมพิวเตอรถูกตองครบถวนแลว 

 ขอ 5 การชําระคาเชา 
  การเชาคอมพิวเตอรตามสัญญานี้เปนการเชาแบบมีกําหนดระยะเวลา โดยผูเชาจะชําระ 
คาเชาเปนรายเดือนตามเดือนปฏิทิน ประกอบดวยการเชาลักษณะตามท่ีกําหนดในผนวก 2 
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  กรณีการเชาลักษณะท่ี 1 หรือลักษณะท่ี 2 หากการเชาในเดือนแรกไมครบเดือนปฏิทินนั้น 
ให คํานวณคาเชาเริ่มตั้งแตวันถัดจากวันท่ีผู เชารับมอบคอมพิวเตอรจากผู ให เชาตามสัญญาขอ 8 จนถึง 
วันสุดทายแหงเดือนปฏิทินนั้น สวนการเชาเดือนสุดทายใหคํานวณคาเชาตั้งแตวันแรกของเดือนปฏิทินนั้น  
จนถึงวันสิ้นสุดสัญญา 
  การคํานวณคาเชาตามวรรคสอง สําหรับการเชาลักษณะท่ี 1 ใหคํานวณคาเชาตอวัน 
จากอัตราคาเชาตอเดือนในผนวก 2 หารดวย 30 สวนการเชาลักษณะท่ี 2 ใหคํานวณคาเชาตอวันจากอัตราคาเชา
ตอเดือนในผนวก 2 หารดวย 22 

 ขอ 6 การรับรองคุณภาพ 
  ผูใหเชารับรองวาคอมพิวเตอรท่ีใหเชาตามสัญญานี้ มีคุณสมบัติไมต่ํากวาท่ีกําหนดไว 
ตามผนวก 1 

 ขอ 7 การสงมอบและติดตั้ง 
  ผูใหเชาจะทําการขนสงและติดตั้งคอมพิวเตอรท่ีเชาตามสัญญานี้ ให ถูกตองครบถวน 
ตามท่ีกําหนดไวในขอ 2 ในลักษณะพรอมท่ีจะใชงานอยางมีประสิทธิภาพไดทันทีตามรายละเอียดการทดสอบแนบ
ทายสัญญาในผนวก 3 ใหแกผูเชา ณ ……………………………………………..…….……..…………… และสงมอบใหแกผูเชา 
ภายใน….…(8)……... (…………..…………..) วัน นับถัดจากแตวันท่ีคูสัญญาไดลงนามในสัญญา ซ่ึงผูใหเชาตองเปน 
ผูจัดหาอุปกรณประกอบพรอมท้ังเครื่องมือท่ีจําเปนในการติดตั้ง โดยผูใหเชาเปนผูออกคาใชจายเองท้ังสิ้น 
  ผูใหเชาจะตองแจงกําหนดเวลาติดตั้งแลวเสร็จพรอมท่ีจะใชงานและสงมอบคอมพิวเตอร 
ไดทันที เปนหนังสือตอผูเชา ณ……………………………………….…..…………ในวันและเวลาราชการ กอนวันกําหนด 
สงมอบตามวรรคหนึ่ง ไมนอยกวา….…(8)……... (…………..…………..) วันทําการ 
  ผู ให เช า ตองออกแบบสถานท่ีติดตั้ งคอมพิวเตอร  รวมท้ังระบบอ่ืนๆ ท่ี เก่ียวของ 
ตามมาตรฐานของผู ให เช า ซ่ึ งได รับความเห็ นชอบจากผู เช าแล ว  และผู ให เช าต องจั ดหาเจ าหน า ท่ี 
มาใหคําแนะนําและตรวจสอบความถูกตองเหมาะสมของสถานท่ีใหทันตอการติดตั้งคอมพิวเตอรภายใน  
…….......................(……..…..) วัน นับถัดจากวันท่ีลงนามในสัญญานี้ ท้ังนี้ โดยไมคิดคาใชจายใดๆ ท้ังสิ้นจากผูเชา 

 ขอ 8 การตรวจรับ 
  เม่ือผูเชาไดตรวจรับคอมพิวเตอรท่ีสงมอบถูกตองครบถวนตามสัญญานี้แลว ผูเชาจะออก
หลักฐานการรับมอบไวเปนหนังสือ เพ่ือผูใหเชานํามาใชเปนหลักฐานประกอบการขอรับเงินคาเชาคอมพิวเตอร 
  ถาผลของการตรวจรับปรากฏวาคอมพิวเตอรท่ีผูใหเชาสงมอบไมตรงตามขอ 2 ผูเชาทรงไว 
ซ่ึงสิทธิท่ีจะไมรับคอมพิวเตอรนั้น ในกรณีเชนวานี้ ผูใหเชาตองรีบนําคอมพิวเตอรนั้นกลับคืนโดยเร็วท่ีสุดเทาท่ีจะทํา
ไดและนําคอมพิวเตอรมาสงมอบใหใหม หรือตองทําการแกไขใหถูกตองตามสัญญาดวยคาใชจายของผูใหเชาเอง  
และระยะเวลาท่ีเสียไปเพราะเหตุดังกลาวผู ให เชาจะนํามาอางเปนเหตุขอขยายเวลาสงมอบตามสัญญา 
หรือของดหรือลดคาปรับไมได 
  (9)ในกรณีท่ีผูใหเชาสงมอบคอมพิวเตอรถูกตองแตไมครบจํานวน หรือสงมอบครบจํานวน 
แตไมถูกตองท้ังหมด ผูเชาจะตรวจรับเฉพาะสวนท่ีถูกตอง โดยออกหลักฐานการตรวจรับเฉพาะสวนนั้นก็ได (ความ
ในวรรคสามนี้ จะไมกําหนดไวในกรณีท่ีผูเชาตองการสิ่งของท้ังหมดในคราวเดียวกัน หรือการเชาคอมพิวเตอร 
ท่ีประกอบเปนชุดหรือหนวย ถาขาดสวนประกอบอยางหนึ่งอยางใดไปแลว จะไมสามารถใชงานไดโดยสมบูรณ) 

 ขอ 9 การบํารุงรักษา 
  ผู ให เช า มี ห น า ท่ี บํ า รุ ง รั กษ าค อม พิ ว เต อร ให อ ยู ใน สภ าพ ใช งาน ได ดี อ ยู เส ม อ  
รวมท้ังปรับปรุงพัฒนาระบบคอมพิวเตอรใหทันสมัยเปนปจจุบันและมีประสิทธิภาพตามความตองการใชงาน 
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ของผูเชาดวยคาใชจายของผูใหเชา โดยตองจัดหาและสํารองอุปกรณใหเพียงพอตอการใชงานและการบํารุงรักษา  
ท้ังนี้  ผูใหเชาตองจัดหาชางผูมีความรูความชํานาญและมีฝมือดีมาตรวจสอบบํารุงรักษาและซอมแซมแกไข
คอมพิว เตอร ท่ี ให เช าตลอดอายุสัญ ญ าเช านี้ อย างน อย เดื อนละ….…(10 )……...(…………..…………..) ครั้ ง  
โดยใหมีระยะเวลาหางกันไมนอยกวา….………... (…………..…………..) วัน  
  การใชคอมพิวเตอรตามสัญญานี้ใหถือวาอยูในสภาพทันสมัยเปนปจจุบันใชงานไดดีตามปกติ  
ตามวรรคหนึ่ง โดยใหมีเวลาคอมพิวเตอรขัดของรวมตามเกณฑการคํานวณเวลาขัดของตามวรรคสามไมเกิน 
เดือนละ….……... (…………..…………..) ชั่วโมง หรือรอยละ….…(11)…...(…………..…………..) ของเวลาใชงานท้ังหมด
ของคอมพิวเตอรของเดือนนั้น แลวแตตัวเลขใดจะมากกวากัน มิฉะนั้น ผูใหเชาตองยอมใหผูเชาคิดคาปรับ 
สําหรับเวลาท่ีไมสามารถใชคอมพิวเตอรไดในสวนท่ีเกินกําหนดขางตนในอัตราชั่วโมงละ…….……(…………………..…..) บาท 
โดยผูใหเชายินยอมใหผูเชาหักคาปรับดังกลาวออกจากคาเชาประจําเดือน 
  เกณฑการคํานวณเวลาขัดของของคอมพิวเตอรตามวรรคสองใหเปนดังนี้ 
  - กรณีท่ีคอมพิวเตอรขัดของพรอมกันหลายหนวยใหนับเวลาขัดของของหนวยท่ีมีตัวถวงมาก
ท่ีสุด เพียงหนวยเดียว 
  - กรณีความเสียหายอันสืบเนื่องมาจากความขัดของของคอมพิวเตอรแตกตางกัน เวลาท่ีใช 
ในการคํานวณคาปรับจะเทากับเวลาขัดของของคอมพิวเตอรหนวยนั้นคูณดวยตัวถวงซ่ึงมีคาตางๆ ตามผนวก 4  
  เวลาคอมพิวเตอรขัดของในชวงเวลานอกคาบเวลาบํารุงรักษาตามรายละเอียดในผนวก 2  
และผูเชามิไดแจงใหผูใหเชาทราบลวงหนาตามสัญญาขอ 10 มิใหนํามานับรวมเพ่ือคํานวณคาปรับ 

 ขอ 10 การซอมแซมแกไข 
 10.1 ในกรณีคอมพิวเตอรชํารุดบกพรอง เสียหาย หรือขัดของใชงานไมไดท้ังหมดหรือ 

แตบางสวน โดยมิใชความผิดของผูเชา ผูใหเชาจะตองจัดใหชางท่ีมีความรู ความชํานาญและฝมือดีมาจัดการ
ซอมแซมแกไขใหอยูในสภาพใชงานไดดีตามปกติดวยคาใชจายของผูใหเชา โดยเริ่มดําเนินการดังนี้ 
 (1) กรณีคอมพิวเตอรชํารุดบกพรองในเวลาปกติ ผูใหเชาจะตองเริ่มดําเนินการ
ภายใน….………...(…………..…………..) ชั่วโมง นับตั้งแตเวลาท่ีไดรับแจงจากผูเชาหรือผูท่ีไดรับมอบหมายจากผูเชา 
 (2) กรณีคอมพิวเตอรชํารุดบกพรองนอกเวลาปกติ ผูใหเชาจะตองเริ่มดําเนินการ
ภายใน….………...(…………..…………..) ชั่วโมง นับตั้งแตเวลาท่ีไดรับแจงจากผูเชาหรือผูท่ีไดรับมอบหมายจากผูเชา  
แตท้ังนี้ผูเชาหรือผูท่ีไดรับมอบหมายจากผูเชา ไดแจงความประสงคในการใชคอมพิวเตอรนอกเวลาปกติใหผูใหเชา
ทราบลวงหนาในเวลาปกติแลว 
  ถาผูใหเชาไมสามารถปฏิบัติตามวรรคหนึ่ง ผูใหเชายอมใหผูเชาปรับเปนรายชั่วโมง 
ในอัตราชั่วโมงละ….…(12)……...(…………..…………..) บาท โดยยินยอมใหผูเชาหักคาปรับดังกลาวออกจากคาเชา
ประจําเดือน สําหรับจํานวนชั่วโมงท่ีใชในการคํานวณคาปรับจะเริ่มนับต้ังแตเวลาท่ีผูเชาหรือผูท่ีไดรับมอบหมาย
จากผูเชาไดแจงใหผูใหเชาทราบถึงความชํารุดบกพรองจนถึงเวลาท่ีผูใหเชาเริ่มดําเนินการซอมแซมแกไข 

 10.2 ในกรณีท่ีคอมพิวเตอรท่ี เชาในลักษณะท่ี 2 หรือลักษณะท่ี 3 ชํารุดบกพรอง  
และผูเชาหรือผูท่ีไดรับมอบหมายจากผูเชาไดแจงใหผูใหเชาทราบในเวลาปกติถึงการชํารุดบกพรองแลว ผูใหเชา 
จะตองซอมแซมแกไขคอมพิวเตอรท่ีชํารุดบกพรองนั้นใหแลวเสร็จจนใชงานไดตามสภาพปกติ โดยไมคิดคาใชจาย
ใดๆ ท้ังสิ้นจากผูเชา ไมวาการซอมแซมแกไขจะกระทําในเวลาปกติหรือนอกเวลาปกติก็ตาม สําหรับกรณีท่ีผูเชา
แจงใหผูใหเชาทราบนอกเวลาปกติถึงการชํารุดบกพรองของคอมพิวเตอรและตองการใหผูใหเชาซอมแซมแกไข 
ในชวงเวลาดังกลาว ผู เชาจะตองชําระคาซอมแซมแกไขสําหรับชวงเวลานั้นใหแกผู ให เชาโดยคํานวณ 
จากอัตราคาบํารุงรักษานอกเวลาปกติท่ีระบุในผนวก 2 คูณกับจํานวนชั่วโมงท่ีใชจริงในการบํารุงรักษานอกเวลา
ปกต ิ
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 10.3 ในกรณีท่ีคอมพิวเตอรขัดของใชการไมไดตามปกติ และผูเชาเห็นวาไมอาจซอมแซม
แกไขได ใหผูเชาแจงใหผูใหเชาทราบเปนหนังสือใหจัดหาคอมพิวเตอรท่ีมีคุณภาพและความสามารถในการใชงาน 
ไมต่ํากวาของเดิม มาใหผูเชาใชแทนภายในเวลา…...…(13)……... (…………..…………..) วัน นับถัดจากวันท่ีไดรับ
หนังสือแจงจากผูเชาโดยไมคิดคาใชจาย หากผูใหเชาไมสามารถจัดหาคอมพิวเตอรดังกลาวมาใหผูเชาใชงานแทนได
ภายในเวลาท่ีกําหนด ผูใหเชายินยอมใหผูเชาปรับเปนรายวัน ในอัตรารอยละ….…(14)……... (…………..…………..) 
ของราคาคอมพิวเตอรท่ีเชาตามขอ 2 นับถัดจากวันครบกําหนดดังกลาวจนกวาผูใหเชาจะดําเนินการแลวเสร็จ 
หรือจนกวาผูเชาเห็นวาผูใหเชาไมอาจจัดหาคอมพิวเตอรอ่ืนแทนไดและบอกเลิกสัญญา ท้ังนี้ ผูเชาไมจําตองจาย 
คาเชาในระหวางเวลาท่ีผูเชาไมสามารถใชคอมพิวเตอรตามสัญญานี้ได นับตั้งแตวนัท่ีผูใหเชาไดรับแจงจากผูเชาให
จัดหาคอมพิวเตอรอ่ืนใหผูเชาใชแทนจนถึงวันท่ีผูใหเชาดําเนินการดังกลาวแลวเสร็จหรือจนกวาผูเชาบอกเลิก
สัญญาแลวแตกรณี 

 ขอ 11 การใชประโยชน 
  การใชประโยชนในคอมพิวเตอรตามสัญญานี้ ผูใหเชายินยอมใหอยูภายใตการจัดการและ 
การควบคุมดูแลของผูเชาโดยสิ้นเชิง นอกจากผู เชาจะใชในการปฏิบัติงานของผูเชาแลว ผู เชาอาจใหผู อ่ืน 
มาใชคอมพิวเตอรนี้ได โดยอยูภายใตการควบคุมดูแลของผูเชา 

 ขอ 12 การจัดอบรม 
 ผูให เชาตองจัดอบรมวิชาการดานคอมพิวเตอรใหแกเจาหนาท่ีของผู เชาใหมีความรู  
ความเขาใจและสามารถใชระบบคอมพิวเตอรไดเปนอยางดีกอนการติดตั้งและใหแลวเสร็จกอนพนจากขอผูกพัน
ตามขอ 4 โดยไมคิดคาใชจายใดๆ รายละเอียดของการฝกอบรมใหเปนไปตามผนวก 5 

 ขอ 13 คูมือการใชคอมพิวเตอร 
  ผูใหเชาตองจัดหาและสงมอบคูมือการใชคอมพิวเตอรท่ีใหเชาตามสัญญานี้ ตามท่ีกําหนดไว
ในผนวก 6 จํานวน….………...(…………..…………..) ชุด ใหกับผู เชาในวันท่ีสงมอบคอมพิวเตอรโดยไมคิดมูลคา  
พรอมท้ังปรับปรุงใหทันสมัยเปนปจจุบันตลอดอายุสัญญานี้ 

 ขอ 14 หลักประกันการปฏิบัติตามสัญญา 
  ในขณะทําสัญญานี้  ผู ให เชาไดนําหลักประกันเปน………………(15)………………………… 
เป น จํ าน ว น เ งิน ……………… บ าท  (……………………..) ซ่ึ ง เท า กั บ ร อ ย ล ะ ………(1 6 )…..…(…………..………...)  
ของราคาคาเชาคอมพิวเตอร มามอบไวแกผูเชาเพ่ือเปนหลักประกันการปฏิบัติตามสัญญานี้ ซ่ึงหลักประกัน 
จะตองมีอายุครอบคลุมความรับผิดท้ังปวงของผูใหเชาตลอดอายุสัญญา 

(17)กรณีผู ให เชาใชหนั งสือ คํ้าประกันมาเปนหลักประกันการปฏิบั ติตามสัญญา  
หนังสือคํ้าประกันดังกลาวจะตองออกโดยธนาคารท่ีประกอบกิจการในประเทศไทย หรือโดยบริษัทเงินทุนหรือ
บริษัทเงินทุนหลักทรัพยท่ีไดรับอนุญาตใหประกอบกิจการเงินทุนเพ่ือการพาณิชยและประกอบธุรกิจคํ้าประกัน 
ตามประกาศของธนาคารแหงประเทศไทย ตามรายชื่อบริษัทเงินทุนท่ีธนาคารแหงประเทศไทยแจงเวียนใหทราบ
ตามแบบท่ีคณะกรรมการนโยบายการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐกําหนดทายแบบสัญญา 
เชาคอมพิวเตอร และจะตองมีอายุการคํ้าประกันตลอดไปจนกวาผูใหเชาพนขอผูกพันตามสัญญานี้  
 ถาหลักประกัน ท่ีผู ให เช านํ ามามอบใหดั งกล าวลดลงหรือเสื่ อมค าลง หรือ มีอาย ุ
ไมครอบคลุมถึงความรับผิดของผู ให เชาตลอดอายุสัญญา ไมวาดวยเหตุใด ๆ ก็ตาม รวมถึงกรณีผู ให เชา 
สงมอบงานลาชาเปนเหตุใหระยะเวลาแลวเสร็จหรือวันครบกําหนดความรับผิดในความชํารุดบกพรอง 
ตามสัญญาเปลี่ยนแปลงไป ผูใหเชาตองหาหลักประกันใหมหรือหลักประกันเพ่ิมเติมใหมีจํานวนครบถวนตาม 
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วรรคหนึ่งมามอบใหแกผูเชาภายใน................. (................................) วัน นับถัดจากวันท่ีไดรับแจงเปนหนังสือ 
จากผูเชา โดยผูเชามีสิทธิยึดหนวงเงินคาเชาคอมพิวเตอรงวดใดๆ ไวจนกวาผูใหเชาจะนําหลักประกันดังกลาวมามอบให 
 หลักประกันท่ีผูใหเชานํามามอบไวในขอนี้ ผู เชาจะคืนใหแกผูให เชาโดยไมมีดอกเบี้ย  
เม่ือผูใหเชาพนจากขอผูกพันและความรับผิดท้ังปวงตามสัญญานี้แลว 

 

 ขอ 15 ขอตกลงการใชโปรแกรม 
  ผูใหเชายินยอมปฏิบัติตามขอตกลงการใชโปรแกรมตามท่ีกําหนดไวในผนวก 7  

 (18)ผูใหเชาตองดําเนินการใหผูเชาและผูท่ีไดรับมอบหมายจากผูเชาไดรับอนุญาตตาม
กฎหมายจากเจาของลิขสิทธิ์ในการใชและสรางสรรคโดยการดัดแปลง การรวบรวม หรือการประกอบกันเขาจาก
โปรแกรมคอมพิวเตอรท่ีเชาตามรายละเอียดในผนวก ๘ 

 (19)บรรดาขอมูลและสารสนเทศไมวาในรูปแบบใดท่ีเก็บอยูในหรือท่ีสรางข้ึนโดยระบบ
คอมพิวเตอร รวมท้ัง งานโปรแกรมคอมพิวเตอรท่ีสรางสรรคข้ึนโดยผูใหเชา หรือลูกจาง พนักงาน และผูท่ีไดรับ
มอบหมายจากผูใหเชา ใหถือวาเปนลิขสิทธิ์เปนของผูเชาท้ังสิ้น 

 (20)ประโยชนอันจะเกิดข้ึนในอนาคตจากการพัฒนา การแกไขเปลี่ยนแปลง การใช การ
ทําซํ้าโปรแกรมคอมพิวเตอร อันเปนงานสรางสรรคอันมีลิขสิทธิ์ใหมตามวรรคกอน ซ่ึงบางสวนจะใชประโยชน 
จากโปรแกรมคอมพิวเตอรท่ีเชาอันเปนงานสรางสรรคท่ีลิขสิทธิ์เดิมเปนของผูใหเชา ท้ังลิขสิทธิ์ท่ีมีอยูหรือท่ีอาจจะ
เกิดข้ึนในภายหนา ซ่ึงรวมถึงในกรณีท่ีมีซอฟตแวรท่ีติดตั้งมาพรอมกับสวนอุปกรณครั้งนี้ดวย ผูใหเชาไมมีสิทธิ
เรียกรองคาใชจายใดๆ จากผูเชาท้ังสิ้น 

 หามมิใหผูใหเชา ลูกจาง ตัวแทนหรือพนักงานของผูใหเชาเอาไป เปดเผยหรือใชขอมูลและ
หรือสารสนเทศในระบบดังกลาว หรือกระทําดวยประการใดๆ ใหบุคคลอ่ืนเอาไป เปดเผย หรือใชขอมูลและหรือ
สารสนเทศในระบบดังกลาวหรือเขาถึงโดยมิชอบซ่ึงระบบคอมพิวเตอรหรือลวงรูมาตรการปองกันการเขาถึงระบบ
คอมพิวเตอรท่ีจัดทําข้ึนเปนการเฉพาะหรือกระทําดวยประการใดโดยมิชอบดวยวิธีก่ีทางอิเล็กทรอนิกสเพ่ือดักรับไว
ซ่ึงขอมูลคอมพิวเตอรของผูเชาหรือผูท่ีเก่ียวของกับผูเชาท่ีอยูระหวางการสงในระบบคอมพิวเตอรโดยไมชอบดวย
กฎหมายหรือโดยไมไดรับความยินยอมเปนหนังสือจากผูเชา หากมีการฝาฝนผูใหเชาตองรับผิดชอบชดใช
คาเสียหายใหแกผูเชาจนเต็มจํานวน และใหนําความในขอ ๑๘ และขอ ๒๒ มาใชบังคับโดยอนุโลม 

 ขอ 16 การรับประกันความเสียหาย 
  ในกรณีท่ีบุคคลภายนอกกลาวอางหรือใชสิทธิเรียกรองใดๆ วามีการละเมิดลิขสิทธิ์  
หรือสิทธิบัตรเก่ียวกับคอมพิวเตอรตามสัญญานี้ โดยผูเชามิไดแกไขดัดแปลงไปจากเดิม ผูใหเชาจะตองดําเนินการ
ท้ังปวงเพ่ือใหการกลาวอางหรือการเรียกรองดังกลาวระงับสิ้นไปโดยเร็ว หากผูเชาตองรับผิดชดใชคาเสียหาย 
ตอบุคคลภายนอก เนื่องจากผลแหงการละเมิดลิขสิทธิ์ หรือสิทธิบัตรดังกลาว ผูใหเชาตองเปนผูชําระคาเสียหาย
และคาใชจายรวมท้ังคาฤชาธรรมเนียมและคาทนายความแทนผูเชา ท้ังนี้ ผูเชาตองแจงใหผูใหเชาทราบเปนหนังสือ
ในเม่ือไดมีการกลาวอางหรือใชสิทธิเรียกรองดังกลาวโดยไมชักชา 

 ขอ 17 ความรับผิดตอความเสียหาย 
  ผูเชาไมตองรับผิดชอบตอการสูญหายหรือเสียหายใดๆ ท่ีเกิดข้ึนแกคอมพิวเตอรอันไมใช
ความผิดของผูเชา ตลอดระยะเวลาท่ีคอมพิวเตอรอยูในความครอบครองของผูเชา 
  ถาเกิดความเสียหายข้ึนแกคอมพิวเตอร หรือสวนใดสวนหนึ่งของคอมพิวเตอรท่ีอยูใน 
ความครอบครองของผูเชาตามวรรคหนึ่ง ผูใหเชาตองดําเนินการทุกประการตามท่ีจําเปนเพ่ือทําใหคอมพิวเตอร 
กลับคืนสภาพท่ีใชงานไดดีดังเดิมโดยเร็วท่ีสุด และในกรณีท่ีไมอาจดําเนินการใหคอมพิวเตอรคืนสูสภาพ 
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ท่ีใชงานไดดีดังเดิมได หรือในกรณีท่ีคอมพิวเตอรสูญหาย ผูใหเชาตองนําคอมพิวเตอรเครื่องใหมท่ีมีคุณภาพ 
และความสามารถใชงานไมต่ํากวาคอมพิวเตอรเดิมมาติดตั้งใหแกผูเชาแทนภายใน……….…..(…………..…………..) วัน  
นับถัดจากวันท่ีผูใหเชาไดรับแจงจากผูเชา คอมพิวเตอรท่ีนํามาติดตั้งแทนนี้ใหถือเปนคอมพิวเตอรตามนัยขอ 2  
แหงสัญญานี้ดวย ท้ังนี ้ในการปฏิบัติตามสัญญาขอนี้ผูใหเชาเปนผูออกคาใชจายเองท้ังสิ้น 

 

 ขอ 18 การบอกเลิกสัญญา 
  เม่ือครบกําหนดติดต้ังและสงมอบคอมพิวเตอรตามสัญญาแลว ถาผูให เชาไมสงมอบ 
และติดตั้งคอมพิวเตอรบางรายการหรือท้ังหมดใหแกผูเชาภายในกําหนดเวลาตามสัญญา หรือสงมอบคอมพิวเตอร
ไมตรงตามสัญญา หรือมีคุณสมบัติไม ถูกตองตามสัญญา หรือสงมอบและติดตั้งแลวเสร็จภายในกําหนด 
แตไมสามารถใชงานไดอยางมีประสิทธิภาพ หรือใชงานไดไมครบถวนตามสัญญา หรือผูใหเชาไมปฏิบัติตามสัญญา
ขอ ใดข อหนึ่ ง  ผู เช า มีสิ ท ธิบอกเลิกสัญ ญ าท้ั งหมดหรือบางส วน ได  การใช สิ ท ธิบอกเลิกสัญ ญ านั้ น 
ไมกระทบกระท่ังสิทธิของผูเชาท่ีจะเรียกรองคาเสียหายจากผูใหเชา 
  ในกรณีท่ีผูเชาใชสิทธิบอกเลิกสัญญา ผูเชามีสิทธิริบหลักประกัน หรือเรียกรองจากธนาคาร  
หรือบริษัทเงินทุนหรือบริษัทเงินทุนหลักทรัพยผูออกหนังสือคํ้าประกันตามขอ 14 เปนจํานวนเงินท้ังหมดหรือ
บางสวนก็ไดแลวแตผูเชาจะเห็นสมควร และถาผูเชาตองเชาคอมพิวเตอรจากบุคคลอ่ืนท้ังหมดหรือแตบางสวน
ภายในกําหนด……(21)……. (………..…………....) เดือน นับถัดจากวันบอกเลิกสัญญา ผูใหเชายอมรับผิดชดใช 
คาเชาท่ีเพ่ิมข้ึนจากคาเชาท่ีกําหนดไวในสัญญานี้รวมท้ังคาใชจายใดๆ ท่ีผูเชาตองใชจายในการจัดหาผูใหเชา 
ระบบคอมพิวเตอรรายใหมดังกลาวดวย 

 ขอ 19 คาปรับ 
 ในกรณีท่ีผูเชาไมใชสทิธิบอกเลิกสัญญาตามขอ 18 ผูใหเชาจะตองชําระคาปรับใหผูเชาเปนรายวัน
สําหรับคอมพิวเตอรท่ียังไมไดสงมอบตามสัญญา ในอัตราวันละ…...….(14)……... บาท (………………….…...)  
ตอเครื่อง นับถัดจากวันครบกําหนดสงมอบตามสัญญาจนถึงวันท่ีผูใหเชาไดนําคอมพิวเตอรมาสงมอบและติดตั้ง
ใหแกผูเชาจนถูกตองครบถวน โดยผูเชาจะตองแจงสงวนสิทธิท่ีจะเรียกเอาคาปรับจากผูใหเชาเปนหนังสือในเวลา
รับชําระหนี้นั้นดวย 
  การคิดคาปรับในกรณีคอมพิวเตอรท่ีตกลงเชาเปนระบบ ถาผูใหเชาสงมอบเพียงบางสวน  
หรือขาดสวนประกอบสวนหนึ่งสวนใดไป หรือสงมอบและติดตั้งท้ังหมดแลวแตมีคุณสมบัติไมครบถวนหรือใชงาน
ไมไดอยางมีประสิทธิภาพหรือไมถูกตองครบถวนตามผนวก 3 ใหถือวายังไมไดสงมอบคอมพิวเตอรนั้นเลย  
และใหคิดคาปรับเปนรายวันจากราคาคอมพิวเตอรท้ังระบบ 
  ในระหวางท่ีผูเชายังมิไดใชสิทธิบอกเลิกสัญญานั้น ถาผูเชาเห็นวาผูใหเชาไมอาจปฏิบัติ 
ตามสัญญาตอไปได ผูเชาจะใชสิทธิบอกเลิกสัญญา และริบหลักประกันหรือเรียกรองจากธนาคาร หรือบริษัท
เงินทุนหรือบริษัทเงินทุนหลักทรัพยผูออกหนังสือคํ้าประกันตามสัญญาขอ 14 กับเรียกรองใหชดใชคาเชาท่ีเพ่ิมข้ึน 
ตามท่ีกําหนดไวในสัญญาขอ 18 วรรคสองก็ได และถาผูเชาไดแจงขอเรียกรองใหชําระคาปรับไปยังผูใหเชา 
เม่ือครบกําหนดสงมอบแลวผูเชามีสิทธิท่ีจะปรับผูใหเชาจนถึงวันบอกเลิกสัญญาไดอีกดวย 

 ขอ 20 การนําคอมพิวเตอรกลับคืนไป 
  เม่ือสัญญาสิ้นสุดลงไมวาจะโดยการบอกเลิกสัญญา หรือครบอายุสัญญา ผูใหเชาตองนํา
คอมพิวเตอรกลับคืนไปภายใน………………(..............................) วัน นับถัดจากวันท่ีสัญญาสิ้นสุดลง โดยผูใหเชา 
เปนผูเสียคาใชจายเองท้ังสิ้น 
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  (22 )ถาผู ให เช าไมนํ าคอมพิวเตอรกลับ คืนไปภายใน กําหนดเวลาตามวรรคหนึ่ ง  
ผูเชาจะกําหนดเวลาใหผูใหเชานําคอมพิวเตอรกลับคืนไปอีกครั้งหนึ่ง หากพนกําหนดเวลาดังกลาวแลวผูใหเชา 
ยังไมนําคอมพิวเตอรกลับคืนไปอีก ผูเชามีสิทธินําคอมพิวเตอรออกขายทอดตลาดไดทันที โดยเงินท่ีไดจากการ 
ออกขายทอดตลาด ผูใหเชาตกลงยินยอมใหผูเชาหักเปนคาปรับและหักเปนคาใชจาย คาเสียหาย รวมถึงคาใชจาย
ตางๆ ท่ีผูเชาไดเสียไปในการดําเนินการขายทอดตลาดคอมพิวเตอรดังกลาว คาใชจายในการทําสถานท่ีท่ีรื้อถอน
คอมพิวเตอรออกไปใหมีสภาพดังท่ีเปนอยูเดิมกอนทําสัญญานี้  เงินท่ีเหลือจากการหักคาเสียหายแลว ผูเชาจะคืน
ใหแกผูใหเชาแตหากขายทอดตลาดไมไดหรือขายไดแตไดเงินไมเพียงพอท่ีจะชดใชเปนคาปรับ คาใชจายหรือ
คาเสียหายดังกลาว ผูใหเชายังคงตองรับผิดชอบชดใชใหแกผูเชาจนครบถวน  
  เม่ือสัญญาสิ้นสุดลงไมวาดวยเหตุใดๆ ผูเชาไมตองรับผิดชอบในความเสียหายใดๆ ท้ังสิ้นอัน
เกิดแกคอมพิวเตอรซ่ึงอยูในความครอบครองของผูเชา 

 ขอ 21 การโอนกรรมสิทธิ์ใหบุคคลอ่ืน 
 ในระหวางอายุสัญญาเชา ผูใหเชาจะไมโอนกรรมสิทธิ์ในคอมพิวเตอรท่ีใหเชาแกบุคคลอ่ืน 
หากผูใหเชาฝาฝน ผูใหเชายินยอมชดใชคาเสียหายใหแกผูเชา 

 ขอ 22 การบังคับคาปรับ คาเสียหาย และคาใชจาย 
 ในกรณี ท่ีผู ให เชาไมปฏิบัติตามสัญญาขอใดขอหนึ่ งดวยเหตุใดๆ ก็ตาม จนเปนเหต ุ
ใหเกิดคาปรับ คาเสียหาย หรือคาใชจายแกผูเชา ผูใหเชาตองชดใชคาปรับ คาเสียหาย หรือคาใชจายดังกลาว 
ใหแกผูเชาโดยสิ้นเชิงภายในกําหนด.................(..............................) วัน นับถัดจากวันท่ีไดรับแจงเปนหนังสือ 
จากผู เชา หากผูใหเชาไมชดใชให ถูกตองครบถวนภายในระยะเวลาดังกลาวใหผู เชามีสิทธิท่ีจะหักเอาจาก 
คาเชาเดือนใดๆ หรือหลักประกันการปฏิบัติตามสัญญาไดทันที 
 หากคาปรับ คาเสียหาย หรือคาใชจายท่ีบังคับจากคาเชาเดือนใดๆ หรือหลักประกัน 
การปฏิบัติตามสัญญาแลวยังไมเพียงพอ ผูใหเชายินยอมชําระสวนท่ีเหลือท่ียังขาดอยูจนครบถวนตามจํานวน
คาปรับ คาเสียหาย หรือคาใชจายนั้น ภายในกําหนด................(............................) วัน นับถัดจากวันท่ีไดรับแจง 
เปนหนังสือจากผูเชา 

 ขอ 23 การงดหรือลดคาปรับ หรือขยายเวลาสงมอบ 
  ในกรณีท่ีมีเหตุสุดวิสัย หรือเหตุใดๆ อันเนื่องมาจากความผิดหรือความบกพรองของฝาย 
ผูเชา หรือจากพฤติการณอันใดอันหนึ่งซ่ึงผูใหเชาไมตองรับผิดชอบตามกฎหมาย หรือเหตุอ่ืนตามท่ีกําหนด 
ในกฎกระทรวง ทําใหผูใหเชาไมสามารถสงมอบคอมพิวเตอรตามเง่ือนไขและกําหนดเวลาแหงสัญญานี้ได ผูใหเชา 
มีสิทธขิองดหรือลดคาปรับหรือขยายเวลาตามสัญญาได โดยจะตองแจงเหตุหรือพฤติการณดังกลาว พรอมหลักฐาน
เปนหนังสือใหผู เชาทราบภายใน 15 (สิบหา) วัน นับแตวันท่ีเหตุนั้นสิ้นสุดลง หรือเหตุ อ่ืนตามท่ีกําหนด 
ในกฎกระทรวง 
 ถาผูใหเชาไมปฏิบัติใหเปนไปตามความในวรรคหนึ่ง ใหถือวาผูใหเชาไดสละสิทธิเรียกรอง 
ในการท่ีจะของดหรือลดคาปรับหรือขยายเวลาตามสัญญา โดยไมมีเง่ือนไขใดๆ ท้ังสิ้น เวนแตกรณีเหตุเกิด 
จากความผิดหรือความบกพรองของฝายผูเชาซ่ึงมีหลักฐานชัดแจง หรือผูเชาทราบดีอยูแลวตั้งแตตน 
 การงดหรือลดคาปรับหรือขยายเวลาตามสัญญาตามวรรคหนึ่ง อยูในดุลพินิจของผูเชา 
ท่ีจะพิจารณาและใหถือเปนท่ีสุด 

 ขอ ๒4 การโอนสิทธิและหนาท่ีตามสัญญา 
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  ผูใหเชาจะไมโอนสิทธิและหนาท่ีท่ีมีตอผู เชาตามสัญญานี้ใหแกบุคคลอ่ืนโดยไมไดรับ 
ความเห็นชอบเปนหนังสือจากผูเชากอน 

 

 

  สัญญานี้ทําข้ึนสองฉบับ มีขอความถูกตองตรงกัน คูสัญญาไดอานและเขาใจขอความโดยละเอียด 
ตลอดแลว จึงไดลงลายมือชื่อพรอมท้ังประทับตรา (ถามี) ไวเปนสําคัญตอหนาพยานและคูสัญญาตางยึดถือไว 
ฝายละหนึ่งฉบับ 
 

 
(ลงชื่อ)……………………………………….ผูเชา 
       (……........……...…………………….) 
 
(ลงชื่อ)……………………………………….ผูใหเชา 
       (……........……...…………………….) 
 
(ลงชื่อ)……………………………………….พยาน 
       (……........……...…………………….) 
 
(ลงชื่อ)……………………………………….พยาน 
       (……........……...…………………….) 
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วิธีปฏิบัติเกี่ยวกับสัญญาเชาคอมพิวเตอร 

(1) ใหระบุเลขท่ีสัญญาในปงบประมาณหนึ่งๆ ตามลําดับ 

(2) ใหระบุชื่อของหนวยงานของรัฐท่ีเปนนิติบุคคล เชน กรม ก. 

(3) ใหระบุชื่อและตําแหนงของหัวหนาหนวยงานของรัฐท่ีเปนนิติบุคคลนั้น หรือผูท่ีไดรับมอบอํานาจ  
เชน นาย ก. อธิบดีกรม……….........……… หรือ นาย ข. ผูไดรับมอบอํานาจจากอธิบดีกรม……….........……….. 

(4) ใหระบุชื่อผูรับจาง 
ก. กรณีนิติบุคคล เชน หางหุนสวนสามัญจดทะเบียน หางหุนสวนจํากัด บริษัทจํากัด 
ข. กรณีบุคคลธรรมดา ใหระบุชื่อและท่ีอยู 

(5) ตัดออกหรือใสไวตามความเหมาะสม 
(6) ใหระบุชื่อนิติบุคคลท่ีเปนผูผลิตคอมพิวเตอรท่ีเชา 

 (7) ใหระบุจํานวนลักษณะของการเชาท่ีตองการเชา ซ่ึงจะตองระบุไวในเอกสารประกวดราคา 
  (8) กําหนดวันสงมอบ อาจระบุ วนัท่ี.............................พ.ศ. ............................. 
 การกําหนดเวลาสงมอบจะแจงลวงหนาก่ีวัน ใหอยูในดุลพินิจของผูเชาโดยตกลงกับผูใหเชา  
โดยปกติควรจะกําหนดไวประมาณ 3 วันทําการ เพ่ือท่ีผูเชาจะไดจัดเตรียมเจาหนาท่ีไวตรวจรับของนั้น 
 ในกรณีท่ีมีการสงมอบหลายครั้ง ใหระบุวันเวลาท่ีสงมอบแตละครั้งไวดวย 
  (9) ตัดออกหรือใสไวตามความเหมาะสม 
  (10) กําหนดระยะเวลาการตรวจสอบบํารุงรักษาเทาท่ีจําเปน โดยปกติกําหนดเดือนละ 1 ครั้ง 
  (11) เวลาหรือรอยละของเวลาใชงานท้ังหมดของคอมพิวเตอรในเดือนนั้น (total elapsed time)  
ใหกําหนดโดยคํานึงถึงสถานท่ีติดต้ัง ลักษณะหรือขนาดของคอมพิวเตอร โดยปกติใหใชเกณฑกําหนดเวลาท่ีใชงาน
ไมได (downtime) ไมนอยกวารอยละ 5 และไมเกินรอยละ 20 กรณีท่ีสถานท่ีติดตั้งอยูในกรุงเทพมหานคร 
ควรกําหนดไมเกินเดือนละ 9 ชั่วโมง (คํานวณจากรอยละ 5 ของเกณฑการทํางานปกติ 8 ชั่วโมง และ 22 เดือน) 
แตถามีการใชงานตอเดือนมากกวานี้ควรกําหนดไวไมเกินรอยละ 5 ของเวลาใชงานท้ังหมดของคอมพิวเตอร 
ซ่ึงเปนตัวเลขท่ีมากกวา 
 เวลาหรือรอยละท่ีใชงานขางตน ใหกําหนดไวในเอกสารประกวดราคาดวย 

(12) กําหนดในอัตราระหวางรอยละ 0.025 – 0.035 ของราคาตามสัญญาตอชั่วโมง  

(13 ) ระยะเวลารับประกันและระยะเวลาแกไขซอมแซมจะกําหนดเทาใด แลวแตลักษณะ 
ของสิ่งของท่ีเชาคอมพิวเตอรกัน โดยใหอยูในดุลพินิจของผูเชา เชน อุปกรณประมวลผลระบบคอมพิวเตอร 
กําหนดเวลารับประกัน 1 ป กําหนดเวลาแกไขภายใน 7 วัน เปนตน ท้ังนี้ จะตองประกาศใหทราบในเอกสาร
ประกวดราคาดวย 

(14) อัตราคาปรับกรณีผูใหเชาผิดสัญญา ตามขอ 19 ใหคิดคาปรับรายวันเปนจํานวนเงินตายตัว  
วันละไมนอยกวาอัตราคาเชาคอมพิวเตอรรายวันในปจจุบัน รวมกับคาใชจายอ่ืนๆ ในการเชาคอมพิวเตอร  
ท้ังนี้ อัตราคาเชาคอมพิวเตอรรายวันท่ีจะนํามากําหนดเปนคาปรับนั้นใหเปรียบเทียบกับอัตราคาเชารายวัน 
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ของคอมพิวเตอรท่ีมีคุณสมบัติเชนเดียวกับคอมพิวเตอรท่ีเชากันตามสัญญานี้ ซ่ึงเปนราคาท่ีเชากัน ณ ปจจุบัน 
ในทองถ่ินนั้นๆ ดวย 

(15) “หลักประกัน” หมายถึง หลักประกันท่ีผูรับจางใหเชานํามามอบไวแกหนวยงานของรัฐ  
เม่ือลงนามในสัญญา เพ่ือเป นการประกันความเสียหายท่ีอาจจะเกิด ข้ึนจากการปฏิบั ติตามสัญญา  
ซ่ึงใชได 5 ประเภท ดังนี้ 

 (๑) เงินสด  
  (๒) เช็คหรือดราฟท ท่ีธนาคารเซ็นสั่งจาย ซ่ึงเปนเช็คหรือดราฟทลงวันท่ีท่ีใชเช็คหรือ 

ดราฟทนั้นชําระตอเจาหนาท่ี หรือกอนวันนั้นไมเกิน ๓ วันทําการ  
  (๓) หนั งสือ ค้ํ าประกันของธนาคารภายในประเทศตามตัวอยางท่ีคณะกรรมการ 

นโยบายกําหนด  
  (4) หนังสือคํ้าประกันของบริษัทเงินทุนหรือบริษัทเงินทุนหลักทรัพยท่ีไดรับอนุญาต 

ใหประกอบกิจการเงินทุนเพ่ือการพาณิชยและประกอบธุรกิจคํ้าประกันตามประกาศของธนาคารแหงประเทศไทย 
ตามรายชื่อบริษัทเงินทุนท่ีธนาคารแหงประเทศไทยแจงเวียนใหทราบ โดยอนุ โลมให ใชตามตัวอยาง 
หนังสือคํ้าประกันของธนาคารท่ีคณะกรรมการนโยบายกําหนด 

  (5) พันธบัตรรัฐบาลไทย 
(16) หลักประกันสัญญาสําหรับคอมพิวเตอรท่ีเชาจะกําหนดเทาใด ใหอยูในดุลพินิจของผูเชา 

โดยจะตองกําหนดไมต่ํ ากวารอยละหา แตไม เกินรอยละสิบของราคาคอมพิวเตอร ท่ี เชาท้ั งหมด ท้ังนี้  
จะตองประกาศใหผูขายทราบในเอกสารประกวดราคา (ถามี) ดวย 

สําหรับคอมพิวเตอรท่ีเชาท่ีไมตองมีการประกันเพ่ือความชํารุดบกพรองและทําสัญญา 
ระยะยาวเกินกวา 1 ป ใหกําหนดหลักประกันสัญญาไมต่ํากวารอยละ 5 แตไมเกินรอยละ 10 ของราคา
คอมพิวเตอรท่ีเชาท่ีสงมอบในแตละปของสัญญา 

(17) ตัดออกหรือใสไวตามความเหมาะสม 
(18) ตัดออกหรือใสไวตามความเหมาะสม 
(19) ตัดออกหรือใสไวตามความเหมาะสม 
(20) ตัดออกหรือใสไวตามความเหมาะสม 
(21) กําหนดเวลาท่ีผูเชาจะเชาคอมพิวเตอรจากแหลงอ่ืนเม่ือบอกเลิกสัญญาและมีสิทธิเรียกเงิน 

ในสวนท่ีเพ่ิมข้ึนจากราคาท่ีกําหนดไวในสัญญานั้น ใหอยูในดุลพินิจของผูเชาโดยตกลงกับผูใหเชา และโดยปกติแลว
ไมควรเกิน 3 เดือน 

(22) อาจแกไขเปลี่ยนแปลงไดตามความเหมาะสมถาสวนราชการผูทําสัญญา สามารถกําหนด
มาตรการอ่ืนใดในสัญญา หรือกําหนดทางปฏิบัติเพ่ือแกไขปญหา ท่ีผูใหเชาไมยอมนําคอมพิวเตอรกลับคืนไปได 

 



 

รางแบบสัญญา 
สัญญาจางบริการบํารุงรักษาและซอมแซมแกไขคอมพิวเตอร 

 
สัญญาเลขท่ี………….…… (1) ...........……..…… 

 สัญญาฉบับนี้ทําข้ึน ณ ……………........……..…………………………………………………………………………....... 
ตําบล/แขวง …………………..………………. อําเภอ/เขต ……………………….….……จังหวัด …….…………………………….…… 
เ ม่ื อ วั น ท่ี  ………… เดื อ น  …………………..….. พ .ศ . ……....…..… ระ ห ว า ง……………..…….. (2) .………….…………  
โดย…........……… (3) …….….….… ซ่ึงตอไปในสัญญานี้เรียกวา “ผูวาจาง” ฝายหนึ่ง กับ……..….... (4 ก) ….…….………..
ซ่ึงจดทะเบียนเปนนิติบุคคล ณ ……………………………………….………… มีสํานักงานใหญอยูเลขท่ี ………………........……
ถนน……………….……….. ตําบล/แขวง…….……….…..….... อําเภอ/เขต…………………..……. จังหวัด………..…………...…. 
โดย………….…………………………………..……... ผูมีอํานาจลงนามผูกพันนิติบุคคลปรากฏตามหนังสือรับรองของ
สํานักงานทะเบียนหุนสวนบริษัท ….…………........................................ ลงวันท่ี……………...…………..…………………….. 
(5) (และหนังสือมอบอํานาจลงวันท่ี ………………….…….……………….....…..) แนบทายสัญญานี้ (6) (ในกรณีท่ีผูรับจาง 
เปนบุคคลธรรมดาใหใชขอความวา กับ …………………..….… (4 ข) ……………………..... อยูบานเลขท่ี ……….….…..….
ถ น น ………………..…...……ตํ า บ ล /แ ข ว ง……..………………….….…………….อํ า เภ อ /เข ต …………………….……….…..
จังหวัด………….…………….……...……. ผู ถือบัตรประจําตัวประชาชน ดังปรากฏตามสําเนาแนบทายสัญญานี้)  
ซ่ึงตอไปในสัญญานี้เรียกวา “ผูรับจาง” อีกฝายหนึ่ง 
 คูสัญญาไดตกลงกันมีขอความดังตอไปนี้ 

 ขอ 1  ขอบเขตของงาน 
 ผูวาจางตกลงจางและผูรับจางตกลงรับจางใหบริการบํารุงรักษาและซอมแซมแกไข
คอมพิวเตอร อุปกรณการประมวลผล และระบบคอมพิวเตอร ตามรายละเอียดแนบทายสัญญาในผนวก 1 
ซ่ึงตอไปในสัญญานี้เรียกวา “คอมพิวเตอร” ซ่ึงติดตั้งอยู ณ ….....................……………………………………………………… 
 ผูรับจางจะจัดหาวัสดุสิ่งของชนิดท่ีดีไดมาตรฐาน ใชเครื่องมือดี และชางผูชํานาญและฝมือดี 
เพ่ือใชในงานจางท่ีจําเปนสําหรับการปฏิบัติงานตามสัญญา 

 ขอ 2  เอกสารอันเปนสวนหนึ่งของสัญญา 
 เอกสารแนบทายสัญญาดังตอไปนี้ใหถือวาเปนสวนหนึ่งของสัญญานี้ 

2.1 ผนวก 1 รายการคอมพิวเตอรท่ีบํารุงรักษาตามสัญญา 
จํานวน…………..……(…………………) หนา 

2.2 ผนวก 2 การกําหนดตัวถวงของคอมพิวเตอร 
 จํานวน…………………(………………..) หนา 

2.3 ผนวก 3 คาบเวลาท่ีตองการบํารุงรักษาและอัตราคาบํารุงรักษา 
 จํานวน…………………(……………..…) หนา 

2.4 ………………………..ฯลฯ………………………………… 

ความใดในเอกสารแนบทายสัญญาท่ีขัดแยงกับขอความในสัญญานี้ ใหใชขอความในสัญญานี ้
บังคับ และในกรณี ท่ีเอกสารแนบทายสัญญาขัดแยงกันเอง ผูรับจางจะตองปฏิบัติตามคําวินิจฉัยของผูวาจาง 
คําวินิจฉัยของผูวาจางใหถือเปนท่ีสุด และผูรับจางไมมีสิทธิเรียกรองคาจางหรือคาใชจายใดๆ เพ่ิมเติมจากผูวาจาง 

ขอ 3  ระยะเวลาใหบริการ 
 ผูรับจางตกลงใหบริการตามสัญญานี้ ตั้งแตวันท่ี …….... เดือน ………...……..... พ.ศ. ………… 
ถึงวันท่ี……. เดือน ………………พ.ศ. ………. รวมเปนเวลาท้ังสิ้น ...…... (….......) ป ….….(……..….) เดือน ...…...(……….…) วัน 
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 ขอ 4  คาจางและการจายเงิน 
 คูสัญญาตกลงคาจางบริการบํารุงรักษาและซอมแซมแกไขคอมพิวเตอรเปนเงินท้ังสิ้น 
.......…..…….บาท (……………...…….....…) ซ่ึงไดรวมภาษีมูลคาเพ่ิมจํานวน………..……….บาท (………………………………) 
ตลอดจนคาแรงงานคาสิ่งของตลอดอายุสัญญา ภาษีอากรอ่ืน และคาใชจายท้ังปวงไวดวยแลว โดยผูวาจางจะแบงจาย
ใหแกผูรับจางเปนงวดๆ รวม …..…..….(………..…) งวด 
 งวดท่ีหนึ่ง เปนเงิน…………….....….บาท (…………........………...…………) จะจายเม่ือผูรับจาง 
ไดดําเนินการ บํารุงรักษาและซอมแซมแกไขคอมพิวเตอรเปนเวลา………..…………..(.............................) เดือน 
 งวดท่ีสอง เปนเงิน………………....….บาท (……….…....…………...…………) จะจายเม่ือผูรับจาง 
ไดดําเนินการ บํารุงรักษาและซอมแซมแกไขคอมพิวเตอรเปนเวลา………...…….…..(.............................) เดือน 
 งวดท่ีสาม เปนเงิน……………........….บาท (…………............……...…………) จะจายเม่ือผูรับจาง 
ไดดําเนินการ บํารุงรักษาและซอมแซมแกไขคอมพิวเตอรเปนเวลา………...…….…..(.............................) เดือน 

..............................................ฯลฯ................................................... 

 คาจางตามสัญญานี้ เปนอัตราท่ีกําหนดไวสําหรับการใหบริการบํารุงรักษาและซอมแซม
แกไขคอมพิวเตอรในเวลาตามรายละเอียดท่ีกําหนดไวในผนวก 3 
 ในกรณีท่ีมีการเปลี่ยนแปลงรายการตามผนวก 3 หรือมีการเปลี่ยนแปลงลักษณะเฉพาะ 
ของคอมพิวเตอรสวนใดสวนหนึ่งอันเปนผลใหตองมีการเปลี่ยนแปลงแกไขอัตราคาจางบริการบํารุงรักษา 
และซอมแซมแกไขตามท่ีระบุไวในผนวก ๓ ผูวาจางหรือผูรับจางมีสิทธิขอเปลี่ยนแปลงแกไขอัตราคาจางบริการ
ดังกลาวได การเปลี่ยนแปลงแกไขอัตราคาจางบริการดังกลาวจะมีผลบังคับตอเม่ือไดระบุไวในผนวกเพ่ิมเติม  
ซ่ึงจะถือวาเปนสวนหนึ่งแหงสัญญานี้ 

 ขอ 5  การรับประกันผลงาน  
 ผูรับจางตกลงบํารุงรักษาและซอมแซมแกไขคอมพิวเตอรตามสัญญานี้ใหอยูในสภาพใชงาน
ไดดีอยูเสมอ โดยใหมีเวลาคอมพิวเตอรขัดของรวมตามเกณฑการคํานวณเวลาขัดของ ไมเกินเดือนละ…….……
(…………...) ชั่วโมง หรือรอยละ……….….(………..………) ของเวลาใชงานท้ังหมดของคอมพิวเตอรของเดือนนั้น 
แลวแตตัวเลขใดจะมากกวากัน มิฉะนั้นผูรับจางตองยอมใหผูวาจางคิดคาปรับเปนรายชั่วโมง ในอัตราชั่วโมงละ
...........(7).......บาท (....................) ในชวงเวลาท่ีไมสามารถใชคอมพิวเตอรไดในสวนท่ีเกินกวากําหนดเวลาขัดของ
ขางตน  
 เกณฑการคํานวณเวลาขัดของของคอมพิวเตอรตามวรรคหนึ่งใหเปนไปดังนี้ 
 - กรณีท่ีคอมพิวเตอรเกิดขัดของพรอมกันหลายหนวย ใหนับเวลาขัดของของหนวย 
ท่ีมีตัวถวงมากท่ีสุดเพียงหนวยเดียว 
 - กรณีความเสียหายอันสืบเนื่องมาจากความขัดของของคอมพิวเตอรแตกตางกัน เวลาท่ีใช
ในการคํานวณคาปรับจะเทากับเวลาขัดของของคอมพิวเตอรหนวยนั้นคูณดวยตัวถวงซ่ึงมีคาตางๆ ตามผนวก 2 

 ขอ 6  การใหบริการ 
 ผูรับจางตกลงวา การบํารุงรักษาและซอมแซมแกไขคอมพิวเตอรใหรวมถึงการบํารุงรักษา 
เพ่ือปองกันความชํารุดเสียหายของคอมพิวเตอรตลอดระยะเวลาตามสัญญานี้ โดยจะทําการซอมแซมแกไขและ
เปลี่ยนสิ่งท่ีจําเปนทุกประการ เพ่ือใหคอมพิวเตอรอยูในสภาพใชงานไดดีตามปกตโิดยไมคิดคาใชจายใดๆ เพ่ิมเติม
นอกเหนือจากคาจางตามขอ 4 แหงสัญญานี้ 
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 ผูรับจางจะตองจัดใหชางผู มีความรูความชํานาญและฝมือดีมาตรวจสอบบํารุงรักษา
คอมพิวเตอร อยางนอยเดือนละ ....…. (……………) ครั้ง ในกรณีคอมพิวเตอรขัดของใชการไมไดตามปกติ 
ผูรับจางจะตองจัดการซอมแซมแกไขใหอยูในสภาพใชการไดดีดังเดิม โดยตองเริ่มจัดการซอมแซมแกไข 
ภายใน……..(…….….) วัน นับตั้งแตเวลาท่ีไดรับแจงจากผูวาจาง หากผูรับจางไมดําเนินการดังกลาว ผูวาจาง 
มีสิทธิจางบุคคลภายนอกทําการซอมแซมแกไข โดยผูรับจางจะตองออกคาใชจายในการจางบุคคลภายนอก
ซอมแซมแกไขแทนผูวาจางท้ังสิ้น 
 การจางบริการบํารุงรักษาและซอมแซมแกไขคอมพิวเตอรตามสัญญานี้  ไมรวมถึง 
การเปลี่ยนแปลงลักษณะเฉพาะของคอมพิวเตอรหรือสวนประกอบท่ีติดต้ังเพ่ิมเติมภายหลังท่ีสัญญานี้มีผลบังคับ
และความเสียหายของคอมพิวเตอรซ่ึงเกิดจากเหตุสุดวิสัยหรือเกิดจากความผิดของผูวาจาง  

 ขอ 7  ความรับผิดของผูรับจาง 
 ผูรับจางจะตองรับผิดตอผูวาจางในกรณีท่ีผูรับจาง ผูแทน ชาง หรือลูกจาง ของผูรับจางจงใจ
หรือประมาทเลินเลอ หรือไมมีความรูความชํานาญพอ กระทําหรืองดเวนการกระทําใดๆ เปนเหตุใหคอมพิวเตอร
ของผูวาจางเสียหายหรือไมอยูในสภาพท่ีใชการไดดี โดยไมอาจแกไขได โดยผูรับจางจะตองจัดหาคอมพิวเตอร 
ท่ีมีคุณภาพและความสามารถในการใชงานไมต่ํากวาของเดิมชดใชแทน หรือชดใชราคาคอมพิวเตอรในขณะท่ีเกิด
ความเสียหายในกรณีท่ีไมอาจจัดหาคอมพิวเตอรดังกลาวชดใชแทนได ใหแกผูวาจางภายในเวลาท่ีผูวาจางกําหนด 
 นับตั้งแตเวลาท่ีผูวาจางบอกกลาวเปนหนังสือใหผูรับจางจัดหาคอมพิวเตอรมาชดใชใหแทน 
หรือชดใชราคาคอมพิวเตอรตามวรรคแรก ผูรับจางยินยอมใหผูวาจางปรับเปนรายวันในอัตรารอยละ 
….(8)…(…………….) ของคาจางตามสัญญานี้ จนกวาผูวาจางบอกเลิกสัญญาตามสัญญาขอ 10 และหากผูวาจาง
ตองใชคอมพิวเตอรท่ีอ่ืนประมวลผล ผูรับจางยินยอมชดใชคาใชจายในการประมวลผลท้ังสิ้นแทนผูวาจางอีกดวย 

ขอ 8  หลักประกันการปฏิบัติตามสัญญา  
  ในขณะทําสัญญานี้ ผูรับจางไดนําหลักประกันเปน……………………(9)…………..……………. 
เปนจํานวนเงิน....................บาท (…………………..…….) ซ่ึงเทากับรอยละ……(10)……(……........….....) ของราคา
คาจางมามอบใหแกผูวาจางเพ่ือเปนประกันการปฏิบัติตามสัญญานี้ ซ่ึงหลักประกันจะตองมีอายุครอบคลุม 
ความรับผิดท้ังปวงของผูรับจางตลอดอายุสัญญา 
 (11) กรณีผู รับจางใชหนังสือคํ้าประกันมาเปนหลักประกันการปฏิบัติตามสัญญา  
หนังสือคํ้าประกันดังกลาวจะตองออกโดยธนาคารท่ีประกอบกิจการในประเทศไทย หรือโดยบริษัทเงินทุนหรือ
บริษัทเงินทุนหลักทรัพยท่ีไดรับอนุญาตใหประกอบกิจการเงินทุนเพ่ือการพาณิชยและประกอบธุรกิจคํ้าประกัน 
ตามประกาศของธนาคารแหงประเทศไทย ตามรายชื่อบริษัทเงินทุนท่ีธนาคารแหงประเทศไทยแจงเวียนใหทราบ
ตามแบบท่ีคณะกรรมการนโยบายการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐกําหนดทายแบบสัญญาจางกอสราง 
และจะตองมีอายุการคํ้าประกันตลอดไปจนกวาผูรับจางพนขอผูกพันตามสัญญานี้  
 ถาหลักประกัน ท่ีผู รับจางนํ ามามอบใหดั งกลาวลดลงหรือเสื่อมค าลง หรือ มีอาย ุ
ไมครอบคลุมถึงความรับผิดของผูรับจางตลอดอายุสัญญา ไมวาดวยเหตุใดๆ ก็ตาม รวมถึงกรณีผูรับจาง 
สงมอบงานลาชาเปนเหตุใหระยะเวลาแลวเสร็จหรือวันครบกําหนดความรับผิดในความชํารุดบกพรอง 
ตามสัญญาเปลี่ยนแปลงไป ผูรับจางจะตองหาหลักประกันมาเปลี่ยนใหใหมหรือหลักประกันเพ่ิมเติมใหมีจํานวน
ครบถวนตามวรรคหนึ่งมามอบใหแกผูวาจางภายใน......... (……..……...) วัน นับแตวันท่ีไดรับแจงเปนหนังสือจาก 
ผูวาจาง โดยผูวาจางมีสิทธิยึดหนวงเงินคาจางงวดใดๆ ไวจนกวาผูรับจางจะนําหลักประกันดังกลาวมามอบให 
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 หลักประกันท่ีผูรับจางนํามามอบไวในขอนี้ ผูวาจางจะคืนใหแกผูรับจางโดยไมมีดอกเบี้ยเม่ือ
ผูรับจางพนจากขอผูกพันและความรับผิดท้ังปวงตามสัญญานี้แลว 

 ขอ 9  การจางชวง 
 ผูรับจางจะตองไมเอางานท้ังหมดหรือแตบางสวนแหงสัญญานี้ไปจางชวงอีกทอดหนึ่ง เวนแต 
การจางชวงงานแตบางสวนท่ีไดรับอนุญาตเปนหนังสือจากผูวาจางแลว การท่ีผูวาจางไดอนุญาตใหจางชวงงานแต
บางสวนดังกลาวนั้น ไมเปนเหตุใหผูรับจางหลุดพนจากความรับผิดหรือพันธะหนาท่ีตามสัญญานี้ และผูรับจางจะ
ยังคงตองรับผิดในความผิดและความประมาทเลินเลอของผูรับจางชวง หรือของตัวแทนหรือลูกจางของผูรับจางชวง
นั้นทุกประการ 
 กรณีผูรับจางไปจางชวงงานแตบางสวนโดยฝาฝนความในวรรคหนึ่ง ผูรับจางตองชําระ
คาปรับใหแกผูวาจางเปนจํานวนเงินในอัตรารอยละ......(12)…… (........................) ของวงเงินของงานท่ีจางชวง 
ตามสัญญา 

  ขอ 10 การบอกเลิกสัญญา 
  หากผูวาจางเห็นวาผูรับจางไมอาจปฏิบัติตามสัญญาได หรือผูรับจางผิดสัญญาขอใดขอหนึ่ง 
หรือตกเปนผูลมละลาย ผูวาจางมีสิทธิบอกเลิกสัญญาได และมีสิทธิจางผูรับจางรายใหมเขาทํางานของผูรับจาง 
ใหลุลวงไปดวย การใชสิทธิบอกเลิกสัญญานั้นไมกระทบกระท่ังถึงสิทธิของผูวาจางท่ีจะเรียกรองคาเสียหายจาก 
ผูรับจาง  
 ในกรณีดังกลาว ผูวาจางมีสิทธิริบหลักประกันการปฏิบัติตามสัญญาท้ังหมดหรือบางสวน 
ตามแตจะเห็นสมควร นอกจากนั้น ผูรับจางจะตองรับผิดชอบในคาเสียหายซ่ึงเปนจํานวนเกินกวาหลักประกัน 
การปฏิบัติตามสัญญา และคาเสียหายตางๆ ท่ีเกิดข้ึน รวมท้ังคาใชจายท่ีเพ่ิมข้ึนในการทํางานนั้นตอใหแลวเสร็จ 
ตามสัญญาซ่ึงผูวาจางจะหักเอาจากจํานวนเงินใดๆ ท่ีจะจายใหแกผูรับจางก็ได 
 การท่ีผูวาจางไมใชสิทธิเลิกสัญญาดังกลาวขางตนไมเปนเหตุใหผูรับจางพนจากความรับผิด
ตามสัญญา 

 ขอ 11 การบังคับคาปรับ คาเสียหาย และคาใชจาย 
 ในกรณีท่ีผูรับจางไมปฏิบัติตามสัญญาขอใดขอหนึ่งดวยเหตุใดๆ ก็ตาม จนเปนเหตุใหเกิด
คาปรับ คาเสียหาย หรือคาใชจายแกผูวาจาง ผูรับจางตองชดใชคาปรับ คาเสียหาย หรือคาใชจายดังกลาวใหแก 
ผูวาจางโดยสิ้นเชิงภายในกําหนด.................(....................) วัน นับถัดจากวันท่ีไดรับแจงเปนหนังสือจากผูวาจาง 
หากผูรับจางไมชดใชใหถูกตองครบถวนภายในระยะเวลาดังกลาวใหผูวาจางมีสิทธิท่ีจะหักเอาจากจํานวนเงินคาจาง 
หรือจากหลักประกันการปฏิบัติตามสัญญาไดทันที 
 หากคาปรับ คาเสียหาย หรือคาใชจายท่ีบังคับจากจํานวนเงินคาจาง หรือจากหลักประกัน
การปฏิบัติตามสัญญาแลวยังไมเพียงพอ ผูรับจางยินยอมชําระสวนท่ีเหลือท่ียังขาดอยูจนครบถวนตามจํานวน
คาปรับ คาเสียหาย หรือคาใชจายนั้น ภายในกําหนด............(....................) วัน นับถัดจากวันท่ีไดรับแจงเปน
หนังสือจากผูวาจาง 

 หากมีเงินคาจางตามสัญญาท่ีหักไวจายเปนคาปรับ คาเสียหาย หรือคาใชจายแลวยังเหลืออยู
อีกเทาใด ผูวาจางจะคืนใหแกผูรับจางท้ังหมด 
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  สัญญานี้ทําข้ึนสองฉบับ มีขอความถูกตองตรงกัน คูสัญญาไดอานและเขาใจขอความ 
โดยละเอียดตลอดแลว จึงไดลงลายมือชื่อพรอมท้ังประทับตรา (ถามี) ไวเปนสําคัญตอหนาพยานและคูสัญญาตาง
ยึดถือไวฝายละหนึ่งฉบับ 

 
(ลงชื่อ)……………………………………….ผูวาจาง 
           (……........……...…………………….) 
 
(ลงชื่อ)……………………………………….ผูรับจาง 
           (……........……...…………………….) 
 
(ลงชื่อ)……………………………………….พยาน 
           (……........……...…………………….) 
 
(ลงชื่อ)……………………………………….พยาน 
           (……........……...…………………….) 
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วิธีปฏิบัติเกี่ยวกับสัญญาจางบริการบํารุงรักษาและซอมแซมแกไขคอมพิวเตอร 

(1) ใหระบุเลขท่ีสัญญาในปงบประมาณหนึ่งๆ ตามลําดับ 

(2) ใหระบุชื่อของหนวยงานของรัฐท่ีเปนนิติบุคคล เชน กรม ก. 

(3) ใหระบุชื่อและตําแหนงของหัวหนาหนวยงานของรัฐท่ีเปนนิติบุคคลนั้น หรือผูท่ีไดรับมอบอํานาจ 
เชน นาย ก. อธิบดีกรม……………… หรือ นาย ข. ผูไดรับมอบอํานาจจากอธิบดีกรม……………….. 

(4) ใหระบุชื่อผูรับจาง 
      ก. กรณีนิติบุคคล เชน หางหุนสวนสามัญจดทะเบียน หางหุนสวนจํากัด บริษัทจํากัด 
      ข. กรณีบุคคลธรรมดา ใหระบุชื่อและท่ีอยู 
 (5) ตัดออกหรือใสไวตามความเหมาะสม 
 (6) ตัดออกหรือใสไวตามความเหมาะสม 
 (7) ใหกําหนดในอัตราระหวางรอยละ 0.25 – 0.35 ของราคาตามสัญญาตอชั่วโมง (อัตรานํามา

จากวิธีปฏิบัติฯ ของสัญญาจางบริการบํารุงรักษาและซอมแซมแกไขคอมพิวเตอร เม่ือป พ.ศ. 2521) 
(8) อัตราคาปรับตามสัญญาขอ 7 ใหกําหนดเปนรายวันในอัตราระหวางรอยละ 0.01-0.10  

ตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยหลักเกณฑการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ... ขอ …  
สวนกรณีจะปรับรอยละเทาใด ใหอยูในดุลพินิจของหนวยงานของรัฐผูวาจางท่ีจะพิจารณา โดยคํานึงถึงราคาและ
ลักษณะของพัสดุท่ีจาง ซ่ึงอาจมีผลกระทบตอการท่ีผูรับจางจะหลีกเลี่ยงไมปฏิบัติตามสัญญา แตท้ังนี้การท่ีจะ
กําหนดคาปรับเปนรอยละเทาใดจะตองกําหนดไวในเอกสารเชิญชวนดวย 

(9) “หลักประกัน” หมายถึง หลักประกันท่ีผูรับจางนํามามอบไวแกหนวยงานของรัฐ เม่ือลงนามใน
สัญญา เพ่ือเปนการประกันความเสียหายท่ีอาจจะเกิดข้ึนจากการปฏิบัติตามสัญญา ซ่ึงใชได 5 ประเภท ดังนี้ 

 (๑) เงินสด  
 (๒) เช็คหรือดราฟท ท่ีธนาคารเซ็นสั่งจาย ซ่ึงเปนเช็คหรือดราฟทลงวันท่ีท่ีใชเช็คหรือดราฟท

นั้นชําระตอเจาหนาท่ี หรือกอนวันนั้นไมเกิน ๓ วันทําการ  
 (๓) หนังสือค้ําประกันของธนาคารภายในประเทศตามตัวอยางท่ีคณะกรรมการนโยบาย

กําหนด  
 (4) หนังสือคํ้าประกันของบริษัทเงินทุนหรือบริษัทเงินทุนหลักทรัพยท่ีไดรับอนุญาตให

ประกอบกิจการเงินทุนเพ่ือการพาณิชยและประกอบธุรกิจคํ้าประกันตามประกาศของธนาคารแหงประเทศไทย 
ตามรายชื่อบริษัทเงินทุนท่ีธนาคารแหงประเทศไทยแจงเวียนใหทราบ โดยอนุโลมใหใชตามตัวอยางหนังสือคํ้า
ประกันของธนาคารท่ีคณะกรรมการนโยบายกําหนด 

 (5) พันธบัตรรัฐบาลไทย 
(10) ใหกําหนดจํานวนเงินหลักประกันการปฏิบัติตามสัญญาตามระเบียบการะทรวงการคลังวาดวย

หลักเกณฑการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. …. ขอ … 
(11) ตัดออกหรือใสไวตามความเหมาะสม 

(12) อัตราคาปรับตามสัญญาขอ 9 กรณีผูรับจางไปจางชวงบางสวนโดยไมไดรับอนุญาตจากผูวาจาง 
ตองกําหนดคาปรับเปนจํานวนเงินไมนอยกวารอยละสิบของวงเงินของงานท่ีจางชวงตามสัญญา 



 

รางแบบสัญญา 
สัญญาจางทําความสะอาดอาคาร 

 
สัญญาเลขท่ี.....(1)......  

 สัญญาฉบับนี้ทําข้ึน ณ ................................ ตําบล/แขวง……………….……. อําเภอ/เขต…...………
จังหวัด……………….. เม่ือวันท่ี.….… เดือน…………. พ.ศ. .... ระหวาง..........(2)............. โดย..........(๓).............  
ซ่ึงตอไปในสัญญานี้ เรียกวา “ผูวาจาง” ฝายหนึ่ ง กับ..........(๔)............. ซ่ึงจดทะเบียนเปนนิติบุคคล 
ณ ……………………..……….. มีสํานักงานใหญตั้งอยูเลขท่ี…..………… ถนน…………..…. ตําบล/แขวง…………………….
อําเภอ/เขต……...……… จังหวัด………………… โดย…………..………... ผูมีอํานาจนามผูกพันนิติบุคคล ปรากฏตาม
หนังสือรับรองของสํานักทะเบียนหุนสวนบริษัท…….....……. ลงวันท่ี……. .เดือน…...…..… พ.ศ. ….((5)และหนังสือ
มอบอํานาจลงวันท่ี ……………..) * แนบทายสัญญานี้ ((6) ในกรณีท่ีผูรับจางเปนบุคคลธรรมดาใหใชขอความวา
กับ  ……(7 )..…. อยู บ าน เลข ท่ี  ……..….ถนน………………ตํ าบล /แขวง……..……อํ า เภ อ /เขต………………….
จังหวัด………….…..…… ผูถือบัตรประจําตัวประชาชน ดังปรากฏตามสําเนาแนบทายสัญญานี้) ซ่ึงตอไปในสัญญานี้
เรียกวา “ผูรับจาง” อีกฝายหนึ่ง  

 คูสัญญาไดตกลงกันมีขอความดังตอไปนี้ 

 ขอ 1. ขอตกลงวาจาง 
 1.1 ผูวาจางตกลงจางผูรับจางใหทําความสะอาดพ้ืนท่ีภายในอาคาร............(8).................... 
ตั้งอยูท่ี.…….……….. ตําบล/แขวง…………………………… อําเภอ/เขต……………..………. จังหวัด…….……………..………
โดยมีรายละเอียดและเง่ือนไขตามท่ีระบุไวในเอกสารแนบทายสัญญาผนวก 1 และผูรับจางจะตองปฏิบัติใหถูกตอง
ครบถวนตามสัญญารวมท้ังเอกสารแนบทายสัญญา โดยมีกําหนดเวลา.......(9).......  (…………..) เดือน ตั้งแต
วันท่ี……. เดือน…………………..…. พ.ศ. .... ถึงวันท่ี….... เดือน…………… พ.ศ. ....เปนราคาคาจางท้ังสิ้น...................... บาท 
(……..............……………) ซ่ึงรวมภาษีมูลคาเพ่ิมจํานวน......................บาท (.................................) ตลอดจนภาษีอากรอ่ืนๆ 
และคาใชจายท้ังปวงแลว 
 1.2 ผูรับจางตกลงรับจางทํางานตามขอ 1.1 โดยตองจัดหาพนักงานท่ีมีความประพฤติดี 
มีสุขภาพดี มีความสามารถปฏิบัติงานดวยความเรียบรอย ใชเครื่องมือเครื่องใชและวัสดุอุปกรณทําความสะอาดชนิดด ี
โดยผูรับจางเปนผูออกคาใชจายเองท้ังสิ้น เพ่ือประกอบการรับจางตามสัญญานี้ดวยความประณีตเรียบรอย 
จนสิ้นสุดอายุสัญญา ยกเวนการใชน้ําและไฟฟา ซ่ึงผูวาจางยินยอมใหใชพอสมควรแกการปฏิบัติงานตามขอ 1.1 
รวมท้ังสถานท่ีเก็บเครื่องมือ เครื่องใชและวัสดุอุปกรณตางๆ ในการทําความสะอาด ซ่ึงผูวาจางเปนผูจัดหาให 
โดยผูรับจางตองจัดใหมีกุญแจล็อคสถานท่ีเก็บเครื่องมือและตองรับผิดชอบเครื่องมือเครื่องใชและวัสดุอุปกรณ 
ท่ีนําไปเก็บไวในสถานท่ีดังกลาวดวยตนเอง 

 2.  เอกสารอันเปนสวนหนึ่งของสัญญา 
  เอกสารแนบทายสัญญาดังตอไปนี้ใหถือเปนสวนหนึ่งของสัญญานี้ 

 2.1 ผนวก 1 (รายละเอียดและเง่ือนไขการจ างทํ าความสะอาดพ้ื นท่ีภายในอาคาร) 
............................…………จํานวน……….(……………..) หนา 
2.2 ผนวก 2 (ใบเสนอราคา)……………………………………………………………………………………………. 

 ความใดในเอกสารแนบทายสัญญาขัดแยงกับขอความในสัญญานี้ ใหใชขอความในสัญญานี้
บังคับ และในกรณีท่ีเอกสารแนบทายสัญญาขัดแยงกันเอง ผูรับจางจะตองปฏิบัติตามคําวินิจฉัยของผูวาจาง 
คําวินิจฉัยของผูวาจางใหถือเปนท่ีสุดและผูรับจางไมมีสิทธิเรียกรองราคาหรือคาใชจายใดๆ เพ่ิมเติมจากผูวาจาง 
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 ถาสิ่งใดหรือการอันใดอันหนึ่งท่ีมิไดระบุไวในรายละเอียดแนบทายสัญญานี้ แตเปนการ 
อันจําเปนตองทําเพ่ือใหงานแลวเสร็จบริบูรณถูกตองตามวัตถุประสงคแหงสัญญานี้ ผูรับจางตองจัดทําการนั้นๆ  
ใหโดยไมคิดเอาคาตอบแทนเพ่ิมเติมอีกแตอยางใด 

 3. หลักประกันการปฏิบัติตามสัญญา 
 ในขณะทําสัญญานี้ผูรับจางไดนําหลักประกันเปน..................... (10)................. เปนจํานวน
............................................. บาท (..........................................) ซ่ึงเทากับรอยละ…(11)………..… (…………..………...) 
ของราคาจาง มามอบใหแกผูวาจางเพ่ือเปนหลักประกันการปฏิบัติตามสัญญานี้ ซ่ึงหลักประกันจะตองมีอายุ
ครอบคลุมความรับผิดท้ังปวงของผูรับจางตลอดอายุสัญญา  
 (12) กรณีผู รับจางใชหนั งสือ คํ้าประกันมาเปนหลักประกันการปฏิบัติตามสัญญา  
หนังสือคํ้าประกันดังกลาวจะตองออกโดยธนาคารท่ีประกอบกิจการในประเทศไทย หรือโดยบริษัทเงินทุนหรือ
บริษัทเงินทุนหลักทรัพยท่ีไดรับอนุญาตใหประกอบกิจการเงินทุนเพ่ือการพาณิชยและประกอบธุรกิจคํ้าประกัน
ตามประกาศของธนาคารแหงประเทศไทย ตามรายชื่อบริษัทเงินทุนท่ีธนาคารแหงประเทศไทยแจงเวียน 
ใหทราบตามแบบท่ีคณะกรรมการนโยบายการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐกําหนดทายแบบสัญญา 
และจะตองมีอายุการคํ้าประกันตลอดไปจนกวาผูรับจางพนขอผูกพันตามสัญญานี้  
 ถาหลักประกัน ท่ีผู รับจ างนํ ามามอบให ดั งกล าวลดลงหรือ เสื่ อมค าลง หรือ มีอาย ุ
ไมครอบคลุมถึงความรับผิดของผูรับจางตลอดอายุสัญญา ไมวาดวยเหตุใดๆ ก็ตาม รวมถึงกรณีผูรับจาง 
สงมอบงานลาชาเปนเหตุใหระยะเวลาแลวเสร็จหรือวันครบกําหนดความรับผิดในความชํารุดบกพรอง 
ตามสัญญาเปลี่ยนแปลงไป ผูรับจางตองหาหลักประกันใหมหรือหลักประกันเพ่ิมเติมใหมีจํานวนครบถวน 
ตามวรรคหนึ่งมามอบใหแกผูวาจางภายใน...............(……………………..….) วัน นับถัดจากวันท่ีไดรับแจงเปนหนังสือ
จากผูวาจาง โดยผูวาจางมีสิทธิยึดหนวงเงินคาจางงวดใดๆ ไวจนกวาผูรับจางจะนําหลักประกันดังกลาวมามอบให 
 หลักประกันท่ีผูรับจางนํามามอบไวในขอนี้ ผูวาจางจะคืนใหเม่ือผูรับจางโดยไมมีดอกเบี้ย 
เม่ือพนจากความผิดและขอผูกพันท้ังปวงตามสัญญานี้แลว 

 ขอ 4 การจายเงิน 
  ผูวาจางตกลงชําระคาจางเปนงวด งวดละหนึ่งเดือน รวมท้ังหมด..........................
(……………………..) งวด ในอัตรางวดละ..........................บาท (……..…………………………) ซ่ึงรวมภาษีมูลคาเพ่ิม
ตลอดจนภาษีอากรอ่ืนๆ และคาใชจายท้ังปวงแลว โดยผูวาจางจะชําระคาจางใหผูรับจางหลังจากผูรับจางได
ทํางานเสร็จเรียบรอย และผูวาจางหรือผูแทนของผูวาจางไดตรวจรับมอบงานท่ีสงมอบในแตละงวดเรียบรอยแลว 
 ในกรณีท่ีรัฐบาลประกาศเปลี่ยนแปลงกําหนดอัตราคาจางแรงงานข้ันต่ํา ภายหลังสัญญานี้ 
มีผลใชบังคับ ผูรับจางมีสิทธิรองขอเพ่ิมอัตราคาจางเฉพาะคาแรงของพนักงานของผูรับจาง ตามอัตรา 
สวนตางของคาจางข้ันต่ําท่ีรัฐบาลกําหนดเพ่ิมข้ึน ซ่ึงผูวาจางจะพิจารณาดวยเหตุผลท่ีสมควรและเปนธรรม 
หากผูวาจางไมสามารถตกลงตามท่ีรองขอเพราะเหตุขัดของดานงบประมาณหรือเพราะเหตุอ่ืนใด ผูรับจาง 
มีสิทธิบอกเลิกสัญญา ในกรณีนี้ผูรับจางจะไมเรียกรองคาเสียหายหรือคาชดเชยใดๆ ท้ังสิ้น 
 (12) การจายเงินตามเง่ือนไขแหงสัญญานี้ ผูวาจางจะโอนเงินเขาบัญชีเงินฝากธนาคาร 
ของผูรับจาง ชื่อธนาคาร………………….………….สาขา…………..……….…..ชื่อบัญชี…………………………….…………
เลขท่ีบัญชี…………………………………ท้ังนี้ ผูรับจางตกลงเปนผูรับภาระเงินคาธรรมเนียมหรือคาบริการอ่ืนใด
เก่ียวกับการโอนท่ีธนาคารเรียกเก็บ และยินยอมใหมีการหักเงินดังกลาวจากจํานวนเงินโอนในงวดนั้นๆ 
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 ขอ 5 หนาท่ีและความรับผิดของผูรับจาง 
  5.1 ผูรับจางตองแจงรายชื่อ ท่ีอยูปจจุบัน  และภาพถายบัตรประจําตัวประชาชน 
ของผูควบคุมงานและพนักงานท่ีมาทํางานจางท้ังหมดทุกคนตามสัญญาใหผูวาจางทราบในวันทําสัญญานี้ 
หากมีการเปลี่ยนแปลง ก็ตองแจงใหผูวาจางทราบกอนมาทํางานทุกครั้งและในระหวางท่ีปฏิบัติงานจะตอง 
ติดปายชื่อตามท่ีผูวาจางออกให 
  ผูรับจางจะสงพนักงานตามรายชื่อท่ีแจงใหผูวาจางทราบลวงหนามาทําความสะอาด 
และปฏิบัติงานตามสัญญารวมถึงรายการละเอียดและเง่ือนไขตามเอกสารแนบทายสัญญานี ้ 
 5.2 ในกรณีท่ีผูวาจางหรือผูแทนของผูวาจางไดแจงใหผูรับจางเปลี่ยนตัวพนักงานหรือ
เปลี่ยนเครื่องมือเครื่องใชหรือวัสดุอุปกรณ น้ํายา ผูรับจางตองปฏิบัติตามโดยเร็วโดยไมทักทวงใดๆ ท้ังสิ้น 
 5.3 กําหนดเวลาทํางานใหเปนไปตามท่ีระบุในรายละเอียดและเง่ือนไขท่ีแนบทายสัญญานี้ 
สวนการทําความสะอาดเปนรายเดือน ใหนับระยะเวลาแรกตั้งแตวันท่ีกําหนดใหเริ่มลงมือทํางานดังกลาวเปนตนไป 
และใหนับระยะเวลาตอๆ ไปตั้งแตวันตอจากวันสุดทายแหงระยะเวลากอนนั้น โดยใหนับวันหยุดทําการ 
และวันหยุดประจําสัปดาหรวมดวย  
 5.4 ผูรับจางตองควบคุมดูแลใหพนักงานของผูรับจางปฏิบัติงานใหสะอาดเรียบรอย 
ตามสัญญาตลอดเวลาท่ีปฏิบัติงานตามสัญญา หากปรากฏวาพนักงานของผูรับจางปฏิบัติงานไมเรียบรอย 
มีความประพฤติหรือมีสุขภาพไมเหมาะสมท่ีจะทํางานตามสัญญานี้ ผูรับจางยินยอมเปลี่ยนพนักงานใหใหม หรือ
แกไขอุปสรรคขอขัดของของการปฏิบัติงานจางตามท่ีผูวาจางไดแจงใหทราบ  
  5.5 ในกรณีพนักงานของผูรับจางไมมาปฏิบัติงาน หรือมาปฏิบัติงานไมครบจํานวน 
ตามท่ีกําหนดไว หรือมาแตไมปฏิบัติงานตามรายละเอียดและเง่ือนไขแนบทายสัญญา คูสัญญาท้ังสองฝาย 
ตกลงใหเปนไปตามขอกําหนดดังตอไปนี้ 
  5.5.1 ถาไมมีพนักงานของผูรับจางมาปฏิบัติงาน หรือมาปฏิบัติงานไมครบจํานวน หรือ
มาแตไมปฏิบัติงานในวันใด ผูรับจางยอมใหผูวาจางหักเงินคาจางท่ีจะไดรับตามอัตราคาจางข้ันต่ําตอคน 
ตอวันท่ีใชบังคับในเขต……..(13)……..ในวันนั้น และยินยอมใหผูวาจางปรับเปนจํานวนเงินวันละ.....(14).... บาท 
(..............................) นับตั้งแตวันท่ีไมมีพนักงานมาปฏิบัติงานหรือมาปฏิบัติงานไมครบจํานวน หรือมา 
,แตไมปฏิบัติงานเปนตนไป จนกวาจะมีพนักงานมาปฏิบัติงานครบจํานวน 
  5.5.2 ถาไมมีพนักงานของผูรับจางมาปฏิบัติงาน หรือมาไมครบจํานวน หรือมาแตไม
ปฏิบัติงาน3 (สาม) วันติดตอกัน นอกจากผูรับจางจะตองรับผิดตามขอ 5.5.1 แลว เม่ือผูวาจางไดแจงให 
ผูรับจางทราบแลว ผูรับจางยังไมดําเนินการแกไข หรือจัดสงพนักงานมาปฏิบัติงานใหถูกตองครบถวนตามสัญญา
ภายใน ………..………(….…………….) วัน ผูวาจางมีสิทธิบอกเลิกสัญญาได 
 การท่ีผูวาจางไมบอกเลิกสัญญาตามความในขอ 5.5.2นั้นไมเปนเหตุใหผูรับจางพนจาก
ความรับผิดตามสัญญานี้ 
 5.6 ในการทํางานจาง ถาเกิดความเสียหายใดๆ ไมวาจะเกิดข้ึนแกบุคลากรของผูวาจาง 
หรือบุคคลภายนอก หรือกอใหเกิดความชํารุดบกพรองเสียหายหรือการสูญหายแกทรัพยสินของผูวาจางหรือ 
ของบุคลากรของผูวาจาง หรือของบุคคลภายนอก อันเปนผลสืบเนื่องมาจากการกระทําหรือละเวนการกระทํา 
ของผูรับจาง พนักงาน หรือบุคลากรของผูรับจาง ผูรับจางตองรับผิดชดใชคาเสียหายใหแกผูวาจางหรือบุคลากร 
ของผูวาจาง หรือบุคคลภายนอก ตามจํานวนท่ีเสียหายจริง ภายในระยะเวลาท่ีผูวาจางกําหนด 
 5.7 ในกรณีท่ีผูรับจางหรือพนักงานของผูรับจางทํางานจางบกพรองโดยทําไวไมสะอาด 
หรือไม เรียบรอย หรือใช เครื่องมือเครื่องใชและวัสดุ อุปกรณหรือน้ํ ายาท่ีไม มี คุณภาพตามมาตรฐาน 
หรือคุณภาพไมดี หรือทําไมถูกตองตามสัญญาขอใดขอหนึ่งเวนแตกรณีตามขอ 5.5 เม่ือผูวาจางหรือผูแทน 
ของผูวาจางแจงใหผูรับจางทราบแลว ผูรับจางจะตองรีบแกไขงานท่ีบกพรองใหเรียบรอยโดยเร็ว โดยไมคิด
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คาจาง คาวัสดุอุปกรณ  คาแรงงานหรือคาใชจายอ่ืนใดจากผูวาจางอีก ถาผูรับจางไมดําเนินการแกไข
ภายใน…….……….…(……………….…) วัน นับถัดจากวันท่ีไดรับแจงจากผูวาจางหรือผูแทนของผูวาจาง ผูวาจางมี
สิทธิบอกเลิกสัญญาและเรียกคาเสียหายจากผูรับจางท้ังหมดโดยสิ้นเชิง 
 ในกรณีท่ีผูรับจางกระทําผิดสัญญาดังกลาวตามขอ 5.7 วรรคหนึ่งและผูวาจางยังไมใชสิทธิ
บอกเลิกสัญญา ผูรับจางยอมใหผูวาจางดําเนินการดังนี้ 
 (1) ระงับการจายคาจางท้ังหมดหรือบางสวนตามท่ีผูวาจางเห็นสมควร 
 (2) ปรับเปนรายวัน ในอัตราวันละ…….…..(15)..………บาท (………...…………..) ตั้งแตวันท่ี 
ผูรับจางผิดสัญญาจนถึงวันท่ีผูรับจางไดแกไขงานท่ีบกพรองใหเรียบรอยตามสัญญา หรือจนถึงวันท่ีบอกเลิก
สัญญาแลวแตกรณี หากผูวาจางเห็นวาผูรับจางไมอาจปฏิบัติตามสัญญาตอไปได และผูวาจางไดใชสิทธิบอกเลิก
สัญญาแลว 
 (3) ใหบุคคลอ่ืนทํางานแทนผูรับจาง โดยผูรับจางตองรับผิดในคาใชจาย ท่ีผูวาจาง 
ตองเสียไปท้ังหมดโดยสิ้นเชิง 
 (4) เรียกคาเสียหายใดๆ อันพึงมี 

 6. การจางชวง 
  ผูรับจางตองไมเอางานท้ังหมดหรือแตบางสวนแหงสัญญานี้ไปจางชวงอีกทอดหนึ่ง เวนแต 
การจางชวงแตบางสวนจะไดรับความยินยอมเปนหนังสือจากผูวาจางแลว การท่ีผูวาจางไดอนุญาตใหจางชวงงาน
แตบางสวนดังกลาวนั้น ไมเปนเหตุใหผูรับจางหลุดพนจากความรับผิดหรือพันธะหนาท่ีตามสัญญานี้ และ 
ผูรับจางยังตองรับผิดในความผิดและความประมาทเลินเลอของผูรับจางชวง หรือตัวแทนหรือลูกจางของผูรับจาง
ชวงนั้นทุกประการ 
 กรณีผูรับจางไปจางชวงโดยฝาฝนตามความในวรรคหนึ่ ง ผู รับจางตองชําระคาปรับ 
ใหแกผูวาจางในอัตรารอยละ..(16)...(..................) ของวงเงินของงานท่ีจางชวงตามสัญญา  

 7. การควบคุมงานของผูรับจาง 
  7.1 ผูรับจางตองจัดใหมีผูควบคุมงานจํานวน….…. (……….….) คน เพ่ือควบคุมการทํางาน 
ใหเปนไปตามสัญญานี้ และเพ่ือเปนตัวแทนในการประสานงานกับผูวาจาง คําสั่งใดๆ หรือหนังสือแจงเรื่องใดๆ 
อันเก่ียวของกับสัญญานี้ท่ีผูวาจางไดแจงแกผูควบคุมงานนั้นใหถือวาไดแจงแกผูรับจางแลวโดยชอบ 
 ในกรณีท่ีผูวาจางขอใหผูรับจางเปลี่ยนตัวผูควบคุมงาน ผูรับจางยินยอมเปลี่ยนตัวใหทันที 
โดยจะไมเรียกรองคาใชจาย หรือคาเสียหายใดๆ จากผูวาจาง ถาผูรับจางจะเปลี่ยนตัวผูควบคุมงาน ตองแจงชื่อ 
ผูนั้นใหผูวาจางทราบลวงหนาเปนหนังสือทุกครั้งดวย 
 7.2 ในกรณีท่ีเกิดปญหาแรงงานของผูรับจาง ผูรับจางจะยกเหตุท่ีมีปญหาแรงงานมาเปนเหตุ
สุดวิสัยหรือมาเปนขออางท่ีจะเปลี่ยนแปลง แกไข หรือไมปฏิบัติตามสัญญาขอใดขอหนึ่งมิได 

 8. การตรวจงานจาง 
 ในเวลาท่ีผูรับจางเตรียมการหรือกําลังทํางานจางตามสัญญานี้อยูก็ดี คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ
หรือผูแทนท่ีผูวาจางแตงตั้งมีสิทธิเขาไปตรวจการจางไดตลอดเวลา ผูรับจาง ผูควบคุมงานและพนักงาน 
ของผูรับจางตองใหความรวมมืออํานวยความสะดวกและชวยเหลือตามสมควร 
 การท่ีมีคณะกรรมการตรวจรับพัสดุหรือผูแทน หาทําใหผูรับจางพนจากความรับผิดตามสัญญา
ขอใดขอหนึ่งไม 
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9. งานพิเศษและการแกไขงาน 
  9.1 ผูวาจางมีสิทธิท่ีจะทําการแกไข เพ่ิมเติม หรือลดงานจากรายละเอียดและเง่ือนไขแนบทาย
สัญญาได ทุ กกรณี  โดย ไม ต อ ง เลิ กสัญ ญ านี้  การดํ า เนิ นการ ดั งกล าวต อ งทํ าความตกลงกัน ใหม 
เปนหนังสือ และถาจะตองเพ่ิมหรือลดเงินคาจาง หรือขยายหรือลดระยะเวลาตามสัญญานี้ คูสัญญาท้ังสองฝาย
จะไดตกลงกัน ณ บัดนั้น รวมถึงกําหนดเรื่องหลักประกันตามขอ ๓ ดวย 
 (17) 9.2 ในกรณีท่ีครบกําหนดสัญญานี้แลว หากผูวาจางมีความจําเปนตองจางผูรับจาง 
ใหปฏิบัติหนาท่ีตามสัญญาตอไป ผูรับจางยินดีปฏิบัติตามสัญญาจางตอไปอีกมีกําหนดไมเกิน 1 (หนึ่ง) เดือน 
ในอัตราคาจางและเง่ือนไขเดิม โดยผูวาจางจะตองแจงใหผูรับจางทราบลวงหนาไมนอยกวา 7 (เจ็ด) วัน 
กอนครบกําหนดสัญญา 

 10 . การบอกเลิกสัญญา 
  ในกรณี ท่ีผูวาจางใชสิทธิบอกเลิกสัญญา เพราะเหตุ ท่ีผู รับจางผิดสัญญาขอ  5.5.2 
หรือขอ 5.7  ผูรับจางยอมใหผูวาจางริบหลักประกันตามขอ 3 ท้ังหมดหรือแตบางสวนตามแตจะเห็นสมควร 
และผูวาจางมีสิทธิท่ีจะจางผูบุคคลอ่ืนทํางานตอไปได โดยผูรับจางจะตองรับผิดชอบในคาเสียหายซ่ึงเปนจํานวน 
เกินกวาหลักประกัน และคาเสียหายตางๆ ท่ีเกิดข้ึน รวมท้ังคาจางสวนท่ีเพ่ิมข้ึนเพราะการจางบุคคลอ่ืนทําการนี้ตอไป 

 11. การควบคุมงานโดยผูวาจาง 
   ผูวาจาง หรือคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ หรือผูแทนมีสิทธิตรวจและควบคุมงานใหเปนไป 
ตามท่ีระบุในสัญญาและเอกสารแสดงรายละเอียดและเง่ือนไขแนบทายสัญญา โดยมีสิทธิสั่งการใดๆ เก่ียวกับ 
งานท่ีจางนี้ไดและผูรับจางตองปฏิบัติตามคําสั่งนั้นทุกประการ 
  การวินิ จ ฉัยว าผลงาน ท่ีผู รับจ างทํ านั้ น เสร็จ เรียบรอย ถูกตองตามสัญ ญาหรือ 
ตามความประสงคของผูวาจางหรือไมกรณีใดเปนเหตุสุดวิสัย หรือเปนเหตุใดๆ อันเนื่องมาจากความผิดหรือ
ความบกพรองของฝายผูวาจาง หรือเปนพฤติการณอันใดท่ีผูรับจางไมตองรับผิดตามกฎหมาย รวมท้ังในกรณี 
ท่ีมีปญหาเก่ียวกับการตีความสัญญานี้หรือเก่ียวดวยเรื่องใดๆ ท่ีเกิดข้ึนตามสัญญานี้ หรือเก่ียวพันกับสัญญานี ้
 ไมวาปญหานั้นจะเกิดข้ึนในระหวางดําเนินงาน หรือภายหลังจากท่ีระยะเวลาการจางตามสัญญานี้สิ้นสุดลง 
หรือภายหลังจากท่ีผูรับจางท้ิงงานก็ดี ผูรับจางยอมใหถือเอาคําวินิจฉัยของผูวาจางเปนเด็ดขาด และผูรับจาง
ยอมผูกพันตนตามผลแหงคําวินิจฉัยนั้นทุกประการ  

  12. การบังคับคาปรับ คาเสียหาย และคาใชจาย 
  ในกรณีท่ีผูรับจางไมปฏิบัติตามสัญญาขอใดขอหนึ่งดวยเหตุใดๆ ก็ตาม จนเปนเหตุให 
เกิดคาปรับ คาเสียหาย หรือคาใชจายแกผูวาจาง ผูรับจางตองชดใชคาปรับ คาเสียหาย หรือคาใชจายดังกลาว
ใหแกผูวาจางโดยสิ้นเชิงภายในกําหนด.................(....................) วัน นับถัดจากวันท่ีไดรับแจงเปนหนังสือจาก 
ผูวาจาง หากผูรับจางไมชดใชใหถูกตองครบถวนภายในระยะเวลาดังกลาว ใหผูวาจางมีสิทธิท่ีจะหักเอาจาก
จํานวนเงินคาจาง หรือบังคับจากหลักประกันตามขอ 3 ไดทันที 
 หากคาปรับ คาเสียหาย หรือคาใชจายท่ีบังคับจากเงินคาจาง หรือหลักประกันตามขอ 3 
แลวยังไมเพียงพอ ผูรับจางยินยอมชําระสวนท่ีเหลือท่ียังขาดอยูจนครบถวนตามจํานวนคาปรับ คาเสียหาย 
หรือคาใชจายนั้น ภายในกําหนด............ (....................) วัน นับถัดจากวันท่ีไดรับแจงเปนหนังสือจากผูวาจาง 
 หากมีเงินคาจางตามสัญญาท่ีหักไวจายเปนคาปรับ คาเสียหาย หรือคาใชจายแลว 
ยังเหลืออยูอีกเทาใด ผูวาจางจะคืนใหแกผูรับจางท้ังหมด 
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 สัญญานี้ทําข้ึนสองฉบับ มีขอความเปนอยางเดียวกัน คูสัญญาไดอานเขาใจขอความ โดยละเอียด
ตลอดแลว จึงไดลงลายมือชื่อพรอมท้ังประทับตรา (ถามี) ไวเปนสําคัญตอหนาพยาน และเก็บไวฝายละหนึ่งฉบับ 

 
 

(ลงชื่อ)……………………………………….ผูวาจาง 
        (……........……...………………….) 
 
(ลงชื่อ)……………………………………….ผูรับจาง 
        (……........……...………………….) 
 
(ลงชื่อ)……………………………………….พยาน 
        (……........……...………………….) 
 
(ลงชื่อ)……………………………………….พยาน 
        (……........……...………………….) 
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 วิธีปฏิบัติเกี่ยวกับสัญญาจางทําความสะอาดอาคาร 

(1) ใหระบุเลขท่ีสัญญาในปงบประมาณหนึ่งๆ ตามลําดับ 

(2) ใหระบุชื่อสวนราชการท่ีเปนนิติบุคคล เชน กรม ก. 

(3) ใหระบุชื่อและตําแหนงของหัวหนาสวนราชการท่ีเปนนิติบุคคลนั้น หรือผูท่ีไดรับมอบอํานาจ เชน  

นาย ก. อธิบดีกรม............. หรือ นาย ข. ผูไดรบัมอบอํานาจจากอธิบดีกรม................ 

(4) ใหระบุชื่อผูรับจางกรณีนิติบุคคล เชน หางหุนสวนนิติบุคคล หางหุนสวนจํากัด บริษัทจํากัด 

(5)  ตัดออกหรือใสไวตามความเหมาะสม 

(6)  ตัดออกหรือใสไวตามความเหมาะสม 

(7) ใหระบุชื่อผูรับจางกรณีบุคคลธรรมดา ใหระบุชื่อ ท่ีอยู 

(8) ใหระบสุถานท่ีอาคารท่ีจะจางทําความสะอาด 

(9) ใหระบุระยะเวลาจางท้ังหมดเปนจํานวนเดือน และใหระบุระยะเวลาตั้งแตวันใดถึงวันวันใดใหชัดเจน 

ซ่ึงจะตองสัมพันธกับกําหนดวันแลวเสร็จตามสัญญา  

(10) “หลักประกัน” หมายถึงหลักประกันท่ีผูรับจางนํามามอบไวแกทางราชการ เม่ือลงนามในสัญญาเพ่ือ

เปนการประกันความเสียหายท่ีอาจจะเกิดข้ึนจากการปฏิบัติตามสัญญาซ่ึงใชได 5 ประเภท คือ 

1. เงินสด 

2. เช็คหรือดราฟท ท่ีธนาคารเซ็นสั่งจาย (Bankers Cheques) ซ่ึงเปนเช็คหรือดราฟทลงวันท่ีท่ีใชเช็ค

หรือดราฟทนั้น ชําระตอเจาหนาท่ีหรือกอนวันนั้นไมเกิน 3 วัน และเม่ือรับไวแลวใหนําสงฝากทันที 

3. หนังสือคํ้าประกันของธนาคารภายในประเทศตามตัวอยางท่ีคระกรรมการนโยบายกําหนด 

4. หนังสือคํ้าประกันของบริษัทเงินทุนหรือบริษัทเงินทุนหลักทรัพยท่ีไดรับอนุญาตใหประกอบกิจการ

เงินทุนเพ่ือการพาณิชยและประกอบธุรกิจคํ้าประกันตามประกาศของธนาคารแหงประเทศไทย 

ตามรายชื่อบริษัทเงินทุนท่ีธนาคารแหงประเทศไทยแจงเวียนใหทราบโดยอนุโลมใหใชตามตัวอยาง

หนังสือคํ้าประกันของธนาคารท่ีคณะกรรมการนโยบายกําหนด 

5. พันธบัตรรัฐบาลไทย 

(11) ใหกําหนดจํานวนเงินหลักประกันการปฏิบัติตามสัญญาตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวย

หลักเกณฑการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. …. ขอ … 

(12) ความในวรรคนี้ใชสําหรับกรณีท่ีสวนราชการจะจายเงินตรงใหแกผูรับจาง (ระบบ Direct Payment) 

โดยการโอนเงินเขาบัญชีเงินฝากธนาคารของผูรับจาง ตามแนวทางท่ีกระทรวงการคลังหรือหนวยงาน

ของรัฐเจาของงบประมาณกําหนด  

(13) ใหระบุเปนเขตจังหวัดท่ีสถานดําเนินงานตามสัญญานี้ตั้งอยู  

(14) อัตราค าปรับ  ให กํ าหนดเป นรายวัน ใน อัตราระหว างรอยละ 0.01-0.10 ตามระเบี ยบ

กระทรวงการคลังวาดวยหลักเกณฑการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ .ศ. …. ขอ …  

สวนกรณีจะปรับรอยละเท าใด ใหอยู ในดุลพินิจของหนวยงานของรัฐผู วาจางท่ีจะพิจารณา 

โดยคํานึงถึงราคาและลักษณะของพัสดุท่ีจาง ซ่ึงอาจมีผลกระทบตอการท่ีผูรับจางจะหลีกเลี่ยงไมปฏิบัติ

ตามสัญญา แตท้ังนี้การท่ีจะกําหนดคาปรับเปนรอยละเทาใด จะตองกําหนดไวในเอกสารเชิญชวนดวย 
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(15)  อัตราค าปรับ  ให กํ าหนดเป นรายวัน ใน อัตราระหวางรอยละ 0.01-0.10 ตามระเบี ยบ

กระทรวงการคลังวาดวยหลักเกณฑการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ .ศ. …. ขอ …  

สวนกรณีจะปรับรอยละเท าใด ใหอยู ในดุลพินิจของหนวยงานของรัฐผู วาจางท่ีจะพิจารณา 

โดยคํานึงถึงราคาและลักษณะของพัสดุท่ีจาง ซ่ึงอาจมีผลกระทบตอการท่ีผูรับจางจะหลีกเลี่ยงไมปฏิบัติ

ตามสัญญา แตท้ังนี้การท่ีจะกําหนดคาปรับเปนรอยละเทาใด จะตองกําหนดไวในเอกสารเชิญชวนดวย 

(16) อัตราคาปรับตามสัญญาขอ 9 กรณีผูรับจางไปจางชวงบางสวนโดยไมไดรับอนุญาตจากผูวาจาง 

ตองกําหนดคาปรับเปนจํานวนเงินไมนอยกวารอยละสิบของวงเงินของงานท่ีจางชวงตามสัญญา 

(17)  ตัดออกหรือใสไวตามความเหมาะสม 

 
 



 

รางแบบสัญญา 
สัญญาจางใหบริการรักษาความปลอดภัย 

 
สัญญาเลขท่ี………....….....(1)…..………............. 

 สัญญาฉบับนี้ทําข้ึน ณ………………..………………………….…………………............................................................................
ตําบล/แขวง…………………..……………..…...................................อําเภอ/เขต……………………………………………….…..
จังหวัด…….………………………………………..……เม่ือวันท่ี …….……เดือน …………..…………….. พ.ศ. ......……………
ระหว าง………………………………………………….……………. (2 ) ............ .......... ... .......... .....………………..
โดย………........................................................................ (3 ) …………………………………………………………….. 
ซ่ึงตอไปในสัญญานี้เรียกวา “ผูวาจาง”ฝายหนึ่ง กับ………………..………..…………(4 )……………………………. 
ซ่ึงจดทะเบียนเปนบริษัท ณ  …………..……………………………………………………………………………...........…….. 
มีสํานักงานใหญอยูเลขท่ี ………………………...……ถนน…………………………ตําบล/แขวง…….………..……….…....
อําเภอ/เขต……………..………….…….จั งหวัด………….………………….โดย………….………………..…………..……... 
ผูมีอํานาจลงนามผูกพันนิติบุคคลปรากฏตามหนังสือรับรองของสํานักงานทะเบียนหุนสวนบริษัท………….…..
ลงวันท่ี……………………..….….… (5) (และหนังสือมอบอํานาจลงวันท่ี …………………………..) แนบทายสัญญานี้
และไดรับใบอนุญาตประกอบธุรกิจรักษาความปลอดภัยจาก………………..นายทะเบียนตามพระราชบัญญัติ
ธุรกิจรักษาความปลอดภัย พ .ศ . ๒๕๕๘ ใบอนุญาตออกใหวัน ท่ี………………………………………………. 
สิ้นอายุวันท่ี………………………………… ปรากฏตามสําเนาใบอนุญาตประกอบธุรกิจรักษาความปลอดภัย 
แนบทายสัญญานี้ ซ่ึงตอไปในสัญญานี้เรียกวา “ผูรับจาง” อีกฝายหนึ่ง 
 คูสัญญาไดตกลงกันมีขอความดังตอไปนี้ 

 ขอ 1  ขอตกลงวาจาง 
  1.1 ผู วาจางตกลงจางและผู รับจางตกลงรับจางบริการรักษาความปลอดภัย 

ภายในบริเวณ…....................................................…….. ตั้งอยูเลขท่ี……………หมูท่ี…….…ถนน…..……...………..
ตําบล/แขวง...….................................……...อําเภอ/เขต………………………..……...จังหวัด…………………….……..
โดยมีรายละเอียดและเง่ือนไขตามท่ีระบุไวในเอกสารแนบทายสัญญา และผูรับจางจะตองปฏิบัติใหถูกตอง
ครบถวนตามสัญญารวมท้ังเอกสารแนบทายสัญญา โดยมีกําหนดระยะเวลาการจาง ………..... (………..…..…) ป 
………....... (………........…) เดือน ……….... (……..……..…) วัน ตั้งแตวันท่ี…....…เดือน…………….……พ.ศ. ……….…… 
ถึง วันท่ี…...…เดือน………..……พ.ศ. ………… เปนราคาคาจางท้ังสิ้น..................... บาท (……............……….……) 
ซ่ึงรวมภาษีมูลคาเพ่ิมจํานวน.....................บาท (....................................) ตลอดจนภาษีอากรอ่ืนๆ และคาใชจาย 
ท้ังปวงแลว 

 1.2 ผูรับจางตองจัดพนักงานรักษาความปลอดภัย มาปฏิบัติหนาท่ีตามสัญญานี ้
ตั้งแตวันท่ีไดระบุไวในขอ 1.1 เปนประจําทุกวัน วันละ……. (................) ผลัด โดยมีพนักงานรักษา 
ความปลอดภัยในแตละผลัด ตามรายละเอียดและเง่ือนไขแนบทายสัญญา 
 ในกรณีพนักงานรักษาความปลอดภัยผลัดใดไมมาปฏิบัติงานหรือมาปฏิบัติงาน 
แตไมครบถวน หรือมาแตไมปฏิบัติงานผูรับจางตองรีบดําเนินการจัดหาพนักงานรักษาความปลอดภัย 
มาแทนทันที แตตองไมใชพนักงานรักษาความปลอดภัยท่ีปฏิบัติงานมาแลวในผลัดกอน 
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 ในกรณี พ นั ก งาน รั กษาความปลอดภั ยปฏิ บั ติ งานไม ครบถ วนตามสัญ ญ า 
ผู รับจ างยอมให ผู ว าจ างปรับใน อัตราผลัดละ…..……(6)… .………บาท  (….........................……..…….)  
และในแตละผลัดหากปฏิบัติงานไมครบ.........(...............) ชั่วโมง ใหคิดคาปรับ ในอัตราชั่วโมงละ….………….
บาท (………………..……………..) จนถึงเวลาท่ีผูรับจางจัดพนักงานรักษาความปลอดภัยมาปฏิบัติงานครบถวน
ตามสัญญา หรือจนถึงวันท่ีผูวาจางบอกเลิกสัญญาแลวแตกรณี 

 ขอ 2  การจายเงิน 
  ผูวาจางตกลงจายคาจางตามขอ 1 ใหแกผูรับจางเปนรายเดือนในอัตราเดือนละ 

.……………..บาท  (………………..................……) ซ่ึ งได รวมภาษี มูลค า เพ่ิ มจํ านวน........................บาท 
(....................................) ตลอดจนภาษีอากรตางๆ และคาใชจายท้ังปวงดวยแลว โดยจะจายใหเม่ือผูรับจาง 
ไดใหบริการรักษาความปลอดภัยถูกตองครบถวนตามสัญญาในแตละเดือน และผูวาจางหรือผูแทนของ 
ผูวาจางไดตรวจการใหบริการดังกลาวเรียบรอยแลว โดยชําระเปน……..…………….ในนาม……………………… 
ภายในกําหนด 7 (เจ็ด) วันนับแตวันท่ีไดรับใบแจงหนี้ โดยผูรับจางจะสงใบแจงหนี้ใหผูวาจางเม่ือครบ 
8 (แปด) วัน นับแตวันท่ีใหบริการครบทุกๆ 1 (หนึ่ง) เดือน 
 (7) การจายเงินตามเง่ือนไขแหงสัญญานี้ ผูวาจางจะโอนเงินเขาบัญชีเงินฝากธนาคาร 
ของผูรับจาง ชื่อธนาคาร………………….………….สาขา…………..……….…..ชื่อบัญชี…………………………….…………
เลขท่ีบัญชี…………………………………ท้ังนี้ ผูรับจางตกลงเปนผูรับภาระเงินคาธรรมเนียมหรือคาบริการอ่ืนใด
เก่ียวกับการโอนท่ีธนาคารเรียกเก็บ และยินยอมใหมีการหักเงินดังกลาวจากจํานวนเงินโอนในงวดนั้นๆ 
(ความในวรรคนี้ใชสําหรับกรณีท่ีสวนราชการจะจายเงินตรงใหแกผูรับจาง (ระบบ Direct Payment)  
โดยการโอนเงินเขาบัญชีเงินฝากธนาคารของผูรับจาง ตามแนวทางท่ีกระทรวงการคลังกําหนด) 

 ขอ 3  หนาท่ีและความรับผิดของผูรับจาง 
  3.1 เพ่ือปฏิบัติงานตามสัญญานี้ ผูรับจางตกลงจะจัดพนักงานรักษาความปลอดภัย 
ท่ีซ่ือสัตยสุจริต มีความประพฤติดี มีสุขภาพดี แข็งแรง ขยันหม่ันเพียร ไมเปนโรคติดตอรายแรง ไมมีลักษณะ
ตองหามตามพระราชบัญญัติธุรกิจรักษาความปลอดภัย พ.ศ. ………..… และมีการศึกษาไมต่ํากวาการศึกษา 
ภาคบังคับตามกฎหมายวาดวยการศึกษาภาคบังคับ มีอายุไมต่ํากวา 18 (สิบแปด) ปบริบูรณ และไมเกิน 
…….…..(....................) ปบริบูรณ และไดรับใบอนุญาตเปนพนักงานรักษาความปลอดภัยรับอนุญาตจาก 
นายทะเบียนตามพระราชบัญญัติธุรกิจรักษาความปลอดภัย พ.ศ. ………… โดยใบอนุญาตเปนพนักงานรักษา
ความปลอดภัยรับอนุญาตตองไมสิ้นอายุระหวางการปฏิบัติงานตามสัญญา 

 3.2 ผูรับจางมีหนาท่ีตองปฏิบัติหรือควบคุมดูแลใหพนักงานรักษาความปลอดภัยปฏิบัต ิ
ดังนี้ 
 3.2.1 จัดใหมีพนักงานรักษาความปลอดภัยตรวจตราดูแลทรัพยสินของผูวาจาง 
บุคลากรของผูวาจางและผูมาติดตอ รวมท้ังมีมาตรการปองกันและระงับเหตุรายอันอาจจะเกิดข้ึน 
 3.2.2 จัดใหมีพนักงานรักษาความปลอดภัย รักษาความสงบเรียบรอย ปองกัน 
การโจรกรรม และระมัดระวังปองกันอัคคีภัยอันจะเกิดแกทรัพยสินของผูวาจาง 
 3.2.3 แจงหรือใหพนักงานรักษาความปลอดภัยแจงใหผูวาจาง หรือเจาหนาท่ี 
ของผูวาจางทราบทันทีเม่ือมีเหตุการณผิดปกติใดๆ เกิดข้ึน 
 3.2.4 ควบคุมดูแลใหพนักงานรักษาความปลอดภัยใหความสะดวกแกผูท่ีมา
ติดตอกับผูวาจางดวยมารยาทท่ีสุภาพ 
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 3.2.5 ควบคุมดูแลใหพนักงานรักษาความปลอดภัยใหความเคารพผูบริหาร
ระดับสูง เจาหนาท่ีของผูวาจาง และปฏิบัติตอผูมาติดตอหรือใชบริการของผูวาจางดวยความสุภาพ
เรียบรอย 
 3.2.6 ควบคุมดูแลใหพนักงานรักษาความปลอดภัยปฏิบัติงานใหเปนไปตาม
สัญญาดวยความซ่ือสัตย สุจริต ตั้งใจและเขมแข็ง ตองลงเวลาไปและกลับดวยตนเองทุกครั้งท่ีมาปฏิบัติ
หนาท่ีหากมีเหตุจําเปนท่ีไมอาจหลีกเลี่ยงได เชน พนักงานรักษาความปลอดภัยเจ็บปวยจนไมสามารถ
ปฏิบัติงานได ผูรับจางตองจัดใหพนักงานรักษาความปลอดภัยอ่ืนปฏิบัติงานแทนโดย ผูรับจางจะตองแจง
เปนหนังสือใหผูวาจาง หรือผูแทนของผูวาจางทราบกอนทุกครั้งดวย 
 หากพนักงานรักษาความปลอดภัยหรือผูปฏิบัติงานแทนดังกลาวกระทํา 
ดวยประการใดๆ เปนท่ีเสียหายหรือเสื่อมเสียแกผูวาจางไมวากรณีใดๆ ใหถือเสมือนวาเปนการกระทําของ 
ผูรับจางซ่ึงผูรับจางตองรับผิดชอบทุกประการ 
 3.2.7 ควบคุมดูแลใหพนักงานรักษาความปลอดภัยปฏิบั ติตามระเบียบ 
ขอบังคับ ประกาศ และคําสั่งโดยชอบของ ผูวาจางและ/หรือผูแทนของ ผูวาจางท่ีใชอยูในขณะทําสัญญานี ้
และท่ีจะออกใชในภายหนาเก่ียวกับการรักษาความปลอดภัยโดยเครงครัด 
 3.2.8 แจงรายชื่อพรอมประวัติและภาพถายไมเกิน ๖ (หก) เดือน พนักงานรักษาความ
ปลอดภัยของผูรับจางท่ีจะปฏิบัติงานตามสัญญานี้ ใหแกผูวาจาง ภายใน ……….…(……………….…) วัน  
นับแตวันลงนามในสัญญานี้  และเม่ือมีการเปลี่ยนตัวบุคคลดั งกลาว ผู รับจางตองแจงให ผู วาจาง  
ทราบอยางนอยกอน 1 (หนึ่ง) วันทําการทุกครั้ง 
 3.2.9 ในกรณีท่ีผูวาจางเห็นวาพนักงานรักษาความปลอดภัยของผูรับจางคนใด
ปฏิบัติหนาท่ีบกพรองไมเหมาะสม หรือมีความประพฤติไมดี หรือไมมีความสามารถ ผูรับจางตองจัดใหมีการ
เปลี่ยนตัวพนักงานรักษาความปลอดภัยคนดังกลาวในทันทีท่ีไดรับแจงจากผูวาจาง โดยไมมีขอแมใดๆ ท้ังสิ้น 
แตถาปรากฏวาพนักงานรักษาความปลอดภัยของ ผูรับจางท่ีเปลี่ยนมาใหมยังคงบกพรองตอหนาท่ีหรือ 
มีพฤติการณท่ีไมเหมาะสมตอการปฏิบัติหนาท่ีอีก และผูวาจางตรวจพบใหถือวาผูรับจางผิดสัญญาผูวาจาง 
มีสิทธิบอกเลิกสัญญาและจางผูอ่ืนทํางานจางนี้ตอจากผูรับจางได 
 3.2.10 จัดอบรมพนักงานรักษาความปลอดภัยของผูรับจางใหอยูในระเบียบ
วินัย และมีประสิทธิภาพในการปฏิบัติหนาท่ีกอนสงไปปฏิบัติหนาท่ีตามสัญญานี้ 
 3.2.11 จัดหาเครื่องแบบ นกหวีด กระบอง ไฟฉาย หรืออุปกรณอ่ืนท่ีจําเปน 
ในการปฏิบัติงานตามสัญญานี้ใหแกพนักงานรักษาความปลอดภัยของผูรับจางดวยคาใชจายของผูรับจางเอง 
พรอมติดปายชื่อ-สกุล พนักงานรักษาความปลอดภัยของผูรับจางท่ีเครื่องแบบใหชัดเจนทุกคน แตผูรับจาง
จะกําหนดเครื่องแบบของพนักงานรักษาความปลอดภัยใหเหมือนหรือคลายคลึงกับเครื่องแบบของทหาร 
ตํารวจ หรือเครื่องแบบของเจาพนักงานซ่ึงกฎหมายใหมีอํานาจและหนาท่ีรักษาความสงบเรียบรอย 
ของประชาชนตามท่ีนายทะเบียนกลางตามพระราชบัญญัติธุรกิจรักษาความปลอดภัย พ.ศ. ๒๕๕๘ 
ประกาศกําหนดไมได 
 3.2.12 สงรายงานเหตุการณประจําวัน และสรุปรายงานประจําเดือนแจงให
ผูวาจางทราบทันทีเม่ือสิ้นสุดวันหรือเดือนนั้นๆ 
 3.2.13 ผูรับจางจะวางกฎเกณฑหรือระเบียบในการปฏิบัติหนาท่ีตามสัญญานี ้
โดยไมไดรับความเห็นชอบเปนหนังสือจากผูวาจางไมไดท้ังสิ้น ในกรณีท่ีมีขอสงสัยในการปฏิบัติหนาท่ี 
ผูรับจางตองปรึกษาและปฏิบัติตามคําแนะนําของผูวาจางเทานั้น หามผูรับจางกระทําไปโดยพลการ เวนแต
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ในกรณีจําเปนและเรงดวนซ่ึงผูรับจางตองปฏิบัติไปในแนวทางสรางสรรคและสุภาพ โดยถือประโยชนของผู
วาจางเปนสําคัญ 

 3.3 ผูรับจางตองรับผิดตอผูวาจาง ดังนี้ 
 3.3.1 ความเสียหายท่ีเกิดข้ึนจริงและอยูในความรับผิดชอบของผูรับจาง 
ตามสัญญานี้ผูรับจางตองชดใชตามมูลคาท่ีเสียหายจริง  
 3.3.2 ความเสียหายหรือสูญหายอันเกิดจากการโจรกรรมทรัพยสินซ่ึงเก็บไวใน
อาคารสถานท่ีและปรากฏรองรอยการงัดแงะหรือทําลายเครื่องกีดขวางหรือทําลายสิ่งกีดก้ันสําหรับคุมครอง
ทรัพยสินผูวาจางจะตองมีหลักฐานเพ่ือพิสูจนวามีทรัพยสินนั้นอยูกอนหนาการเกิดโจรกรรม 
 3.3.3 ความเสียหายหรือสูญหายอันเกิดแกทรัพยสินซ่ึงอยูนอกอาคารสถานท่ี  
แตอยูในบริเวณท่ีระบุตามสัญญาขอ 1 จะตองเปนทรัพยสินท่ีเห็นประจักษตามปกติดวยสายตาหรือ 
เปนทรัพยสินท่ีผูวาจาง ไดแจงใหผูรับจางทราบเปนหนังสือและ/หรือไดมีการตรวจสอบบันทึกประเภท ชนิด 
จํานวน โดยเจาหนาท่ีรักษาความปลอดภัยของผูรับจางแลว 
 3.3.4 ผูรับจางมีสิทธิท่ีจะเลือกรับผิดชอบชดใชคาความเสียบหายใหแกผูวาจาง 
โดยชดใชใหเปนทรัพยสินประเภทและชนิดเดียวกัน หรือโดยชดใชราคาใหตามราคาหรือคาเสียหายจริง 
ในปจจุบันแตไมเกินราคาเดิมท่ีผูวาจางจัดหามาโดยหักคาเสื่อมราคาตามอายุการใชงานของทรัพยสิน  
 3.3.5 ในกรณีพนักงานรักษาความปลอดภัยปฏิบัติหนาท่ีบกพรอง ไมเปนไป
ตามระเบียบขอบังคับ หรือคําสั่งโดยชอบของผูวาจางหรือผูแทนของผูวาจาง ผูวาจางมีสิทธิปรับ 
ผูรับจางได เปนรายครั้ง ครั้งละ………………..….บาท (………………..…..………) โดยผู วาจางจะตองแจง 
ความบ กพ รอ งใน แต ล ะค รั้ ง เป น ห นั งสื อ ให ผู รั บ จ า งห รือ ผู แท น ของผู รั บ จ า งท ราบ ภ าย ใน 
.……… (……..…....) วัน ทํ าการ  นั บ แต วั น ทราบ เหตุ ดั งกล าว  และเม่ื อ คู สัญ ญ าทํ าการตกลงกัน 
เปนท่ีเรียบรอยแลว จึงสามารถดําเนินการปรับได   
 3.3.6 ในกรณีท่ีพนักงานรักษาความปลอดภัยไมมาปฏิบัติหนาท่ีใหครบถวน
ตามกําหนดเวลาในขอ 1 หากเกิดความเสี ยหายใดๆ ข้ึนแกผู ว าจ างหรือทรัพยสินของผู ว าจ าง 
ผูรับจางตองรับผิดชดใชคาเสียหายใหแกผูวาจาง 
 3.3.7 ในระหวางปฏิบัติงานถาผูรับจางไดกระทําการใดๆ อันเปนการละเมิด 
ตอบุคคล หรือทรัพยสินของบุคคลอ่ืนผูรับจางจะตองรับผิดในบรรดาความเสียหายท่ีไดกระทําข้ึนนั้นเอง 
 3.3.8 หากความเสียหายหรือสูญหายของทรัพยสินซ่ึงผูรับจางตองรับผิดชอบ
เกิดข้ึนเพราะผูวาจางหรือบุคคลากรของผูวาจางมีสวนผิดอยูดวย คูสัญญาจะรวมกันรับผิดโดยใหความรับผิด
ของคูสัญญา แตละฝายข้ึนอยูกับการท่ีคูสัญญาแตละฝายไดมีสวนในความผิดนั้นยิ่งหยอนกวากันเพียงไร 

  3.4 ผูรับจางไมตองรับผิดตอผูวาจางในกรณีดังตอไปนี้ 
  3.4.1 ความเสียหายหรือสูญหายแกทรัพยสินของผูวาจางหรือบุคคลากร 
ของผูวาจางอันเกิดจากเหตุสุดวิสัยหรือเกิดจากผูวาจางหรือบุคคลากรของผูวาจาง 
 3.4.2 ความเสียหายหรือสูญหายอันเกิดจากการปลน อัคคีภัย หรือภัยตางๆ 
ซ่ึงไมอยูในวิสัยท่ีผูรับจางจะปองกันได เวนแตความเสียหายนั้นเกิดข้ึนจากความจงใจหรือประมาทเลินเลอ 
หรือละเลยตอการปฏิบัติหนาท่ีของผูรับจางหรือพนักงานรักษาความปลอดภัยของผูรับจาง 
 3.4.3 ผูรับจางไมตองรับผิดชอบชดใชคาเสียหายไมวากรณีใดๆ ท่ีเกิดข้ึนกับ
ทรัพยสินสวนตัวของบุคคลากรของผูวาจาง หรือทรัพยสินของบุคคลภายนอกท่ีมิใชคูสัญญา เวนแตทรัพยสิน
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สวนตัวของบุคคลากรของผูวาจางท่ีนํามาใชในสํานักงานของผูวาจางเพ่ือประโยชนในการปฏิบัติงาน 
และไดแจงใหผูรับจางทราบรายการของทรัพยสินนั้นแลว 

 ขอ 4  หนาท่ีและความรับผิดชอบของผูวาจาง 
  หนาท่ีและความรับผิดชอบของผูวาจางมี ดังนี้ 
 4.1 จัดใหมีระเบียบขอบังคับเก่ียวกับการรักษาความปลอดภัยใชบังคับแกบุคคลากร
ของผูวาจางหรือบุคคลท่ีผานเขา – ออกในบริเวณเขตรับผิดชอบของผูรับจาง เชน การตรวจคนสิ่งของและ
ยานพาหนะเม่ือมีกรณีสงสัยและมีความจําเปน 
  4.2 กําหนดหนาท่ีและจุดปฏิบัติงานของพนักงานรักษาความปลอดภัยโดยชัดเจน 
และจัดทําประกาศกําหนดหนาท่ีและจุดปฏิบัติงานดังกลาวติดประกาศไว ณ…………………….………….. 
 4.3 กรณีทรัพยสินของผูวาจางเกิดความเสียหายหรือเกิดสูญหายอันเนื่องมาจาก 
การโจรกรรม ซ่ึงผูรับจางจะตองรับผิดตามสัญญานี้ผูวาจาง จะตองแจงเปนหนังสือใหผูรับจางทราบ 
โดยดวนท่ีสุดอยางชาไมเกิน………… (……………….…..) วันทําการ พรอมระบุ ชนิด ประเภท จํานวน และ
มูลคาของทรัพยสินท่ีแทจริงพรอมหลักฐานอ่ืนๆ ประกอบดวย 
 4.4 ผูวาจางจะตองให เวลาแกผู รับจางในการติดตามเอาทรัพยสิน ท่ีสูญหาย 
คืนภายใน 30 (สามสิบ) วัน นับถัดจากวันท่ีทราบผลการสอบสวนของพนักงานสอบสวนและหากครบ
กําหนดแลวยังไมไดคืนผูรับจางจะตองชดใชคาความเสียหายใหแกผูวาจางตามท่ีกําหนดไวในสัญญานี้ 
 4.5  ในกรณี ท่ี ผู ว าจ างต องการให ผู รั บ จ างดู แลรั กษาทรัพย สิ น ท่ี ต องรั กษา 
ความปลอดภัย เปนพิเศษชั่วคราวผูวาจางจะตองแจงใหผูรับจางทราบเปนหนังสือ 
 4.6 ในกรณีท่ีรัฐบาลประกาศเปลี่ยนแปลงกําหนดอัตราคาจางแรงงานข้ันต่ําภายหลัง
สัญญานี้มีผลใชบังคับผูรับจางมีสิทธิรองขอเพ่ิมอัตราคาจางเฉพาะคาแรงของพนักงานรักษาความปลอดภัย 
ตามอัตราสวนตางของคาจางข้ันต่ําท่ีรัฐบาลกําหนดเพ่ิมข้ึนซ่ึง “ผูวาจาง” จะพิจารณาดวยเหตุผลท่ีสมควร
และเปนธรรมหากผูวาจางไมสามารถตกลงตามท่ีรองขอเพราะเหตุ ขัดของดานงบประมาณหรือ 
เพราะเหตุ อ่ื น ใดผู รับจ างมีสิท ธิบอกเลิ กสัญ ญ า  ในกรณี นี้ ผู รับจ างจะไม เรียกรองค า เสี ยห าย 
หรือคาชดเชยใดๆ ท้ังสิ้น 

 ขอ 5  การบังคับคาปรับ คาเสียหาย และคาใชจาย 
   ในกรณีท่ีผูรับจางไมปฏิบัติตามสัญญาขอใดขอหนึ่งดวยเหตุใดๆ ก็ตาม จนเปนเหตุให
เกิดคาปรับ คาเสียหาย หรือคาใชจายแกผูวาจาง ผูรับจางตองชดใชคาปรับ คาเสียหาย หรือคาใชจาย
ดังกลาวใหแกผูวาจางโดยสิ้นเชิงภายในกําหนด.................(....................) วัน นับถัดจากวันท่ีไดรับแจงเปน
หนังสือจากผูวาจาง หากผูรับจางไมชดใชใหถูกตองครบถวนภายในระยะเวลาดังกลาว ใหผูวาจางมีสิทธิท่ีจะ
หักเอาจากจํานวนเงินคาจาง หรือบังคับจากหลักประกันตามขอ 8 ไดทันที 

หากคาปรับ คาเสียหาย หรือคาใชจายท่ีบังคับจากเงินคาจาง หรือหลักประกันตาม
ขอ 8 แลวยังไมเพียงพอ ผูรับจางยินยอมชําระสวนท่ีเหลือท่ียังขาดอยูจนครบถวนตามจํานวนคาปรับ 
คาเสียหาย หรือคาใชจายนั้น ภายในกําหนด............(....................) วัน นับถัดจากวันท่ีไดรับแจงเปนหนังสือ
จากผูวาจาง 

หากมีเงินคาจางตามสัญญาท่ีหักไวจายเปนคาปรับ คาเสียหาย หรือคาใชจายแลว 
ยังเหลืออยูอีกเทาใด ผูวาจางจะคืนใหแกผูรับจางท้ังหมด 
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 ขอ 6  การบอกเลิกสัญญา 
  ในกรณีท่ีผูรับจางไมปฏิบัติตามสัญญาขอใดขอหนึ่ง ผูวาจางมีสิทธิบอกเลิกสัญญา 
ไดทันที และผูรับจางยอมใหผูวาจางริบหลักประกันตามขอ 8 ท้ังหมดหรือแตบางสวนตามแตจะเห็นสมควร 
และผูวาจางมีสิทธิท่ีจะจางบุคคลอ่ืนทํางานตอไปได โดยผูรับจางจะตองรับผิดชอบในคาเสียหายซ่ึงเปน
จํานวนเกินกวาหลักประกัน และคาเสียหายตางๆ ท่ีเกิดข้ึน รวมท้ังคาจางสวนท่ีเพ่ิมข้ึนเพราะการจางบุคคล
อ่ืนทําการนี้ตอไป นอกจากนี้ผู วาจางมีสิทธิระงับการจายคาจางท่ีคางชําระสําหรับการใหบริการ 
ท่ีไดดําเนินการไปแลวเพ่ือเปนประกันการชําระคาเสียหาย 
  การวาจางตามสัญญานี้ ไม ทําใหผู รับจาง และพนักงานรักษาความปลอดภัย 
ของผูรับจางมีฐานะเปนลูกจางของทางราชการหรือมีความสัมพันธในฐานะเปนลูกจางของผูวาจาง 
ตามกฎหมายแรงงาน 

 ขอ 7  การจางชวง 
  ผู รับจางจะตองไม เอางาน ท้ังหมดหรือแตบางสวนแห งสัญญานี้ ไปจางชวง 
อีกทอดหนึ่ง เวนแตการจางชวงงานแตบางสวนท่ีไดรับอนุญาตเปนหนังสือจากผูวาจางแลวการท่ีผูวาจางได
อนุญาตใหจางชวงงานแตบางสวนดังกลาวนั้น ไมเปนเหตุใหผูรับจางหลุดพนจากความรับผิดหรือพันธะ
หนาท่ีตามสัญญานี้ 
  กรณีผูรับจางไปจางชวงงานแตบางสวนโดยฝาฝนความในวรรคหนึ่ง ผูรับจางตอง
ชําระคาปรับใหแกผูวาจางเปนจํานวนเงินในอัตรารอยละ.......(8)….... (..................) ของวงเงินของงาน 
ท่ีจางชวงตามสัญญา 

 ขอ 8  หลักประกันการปฏิบัติตามสัญญา 
  ในขณะทําสัญญานี้ผูรับจางไดนําหลักประกันเปน ................... (9) ............... 
เปนจํานวนเงิน.......…….…บาท (………………..…...….) ซ่ึงเทากับรอยละ…(10)..…(…………..…...) ของราคาจาง 
มามอบใหแกผูวาจางเพ่ือเปนประกันการปฏิบัติตามสัญญานี้ ซ่ึงหลักประกันจะตองมีอายุครอบคลุม 
ความรับผิดท้ังปวงของผูรับจางตลอดอายุสัญญา 

(11) กรณีผูรับจางใชหนังสือคํ้าประกันมาเปนหลักประกันการปฏิบัติตามสัญญา  
หนังสือ คํ้าประกันดังกลาวจะตองออกโดยธนาคารท่ีประกอบกิจการในประเทศไทย ตามแบบ 
ท่ีคณะกรรมการนโยบายการจัดซ้ือจัดจางกําหนดทายแบบสัญญาจางกอสราง และจะตองมีอาย ุ
การคํ้าประกันตลอดไปจนกวาผูรับจางพนขอผูกพันตามสัญญานี้  
 ถาหลักประกันท่ีผูรับจางนํามามอบใหดังกลาวลดลงหรือเสื่อมคาลง หรือมีอายุ 
ไมครอบคลุมถึงความรับผิดของผูรับจางตลอดอายุสัญญา ไมวาดวยเหตุใดๆ ก็ตาม รวมถึงกรณีผูรับจาง 
สงมอบงานลาชาเปนเหตุใหระยะเวลาแลวเสร็จหรือวันครบกําหนดความรับผิดในความชํารุดบกพรอง 
ตามสัญญาเปลี่ยนแปลงไป ผูรับจางตองหาหลักประกันใหมหรือหลักประกันเพ่ิมเติมใหมีจํานวนครบถวน
ตามวรรคหนึ่งมามอบใหแกผูวาจางภายใน...........(…………….….) วัน นับถัดจากวันท่ีไดรับแจงเปนหนังสือจาก 
ผูวาจาง โดยผูวาจางมีสิทธิยึดหนวงเงินคาจางงวดใดๆ ไวจนกวาผูรับจางจะนําหลักประกันดังกลาวมามอบให 
 หลักประกันท่ีผูรับจางนํามามอบไวในขอนี้ผูวาจางจะคืนใหแกผูรับจางโดยไมมี
ดอกเบี้ยเม่ือผูรับจางพนจากขอผูกพันและความรับผิดท้ังปวงตามสัญญานี้แลว 
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 ขอ 9  เอกสารแนบทายสัญญาดังตอไปนี้ใหถือเปนสวนหนึ่งของสัญญานี้ 
 9.1 ผนวก 1 ...... (รายละเอียดและเง่ือนไขการจางใหบริการรักษาความปลอดภัย) .......

จํานวน.……..(…………..) หนา 
9.2 ผนวก 2 ................ (ใบเสนอราคา) …......... จํานวน..………(...................) หนา 

……………………………………………ฯลฯ……………………………………………….. 

ความใดในเอกสารแนบทายสัญญาขัดแยงกับขอความในสัญญานี้ ใหใชขอความในสัญญานี้
บังคับ และในกรณีท่ีเอกสารแนบทายสัญญาขัดแยงกันเอง ผูรับจางจะตองปฏิบัติตามคําวินิจฉัยของผูวาจาง 
คําวินิจฉัยของผูวาจางใหถือเปนท่ีสุดและผูรับจางไมมีสิทธิเรียกรองราคาหรือคาใชจายใดๆ เพ่ิมเติม 
จากผูวาจาง 

 สัญญานี้ทําข้ึนสองฉบับ มีขอความถูกตองตรงกัน คูสัญญาไดอานและเขาใจขอความโดย
ละเอียดตลอดแล ว  จึ งได ล งลาย มือชื่ อ  พรอมประทับตรา  (ถ ามี ) ไว เป นสํ า คัญ ต อหน าพยาน  
และคูสัญญาตางยึดถือไวฝายละหนึ่งฉบับ 
  

 
(ลงชื่อ)……………………………………….ผูวาจาง 
       (……........……...…………………….) 
 
(ลงชื่อ)……………………………………….ผูรับจาง 
       (……........……...…………………….) 
 
(ลงชื่อ)……………………………………….พยาน 
       (……........……...…………………….) 
 
(ลงชื่อ)……………………………………….พยาน 
       (……........……...…………………….) 
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รายละเอียดและเง่ือนไขแนบทายสัญญาจาง 
 

สัญญาเลขท่ี….….......(1)…..……........ 
 
ขอบเขตของงาน 
 
 “ผูรับจาง” ตองจัดพนักงานรักษาความปลอดภัยเพ่ือปฏิบัติหนาท่ีรักษาความปลอดภัย ดังนี้ 
 1 รายละเอียดสถานท่ีของ “ผูวาจาง”        
 2 รายละเอียดเจาหนาท่ีรักษาความปลอดภัยของ “ผูรับจาง” เจาหนาท่ีรักษาความปลอดภัย 
จะประกอบดวย 

2.1  หัวหนาชุด     …………..(…………....) คน 
2.2  รองหัวหนาชุด    …………..(…………....) คน 
2.3  หัวหนาผลัด     …………..(…………....) คน 
2.4  ระดับผูควบคุม    …………..(…………....) คน 
2.5  พนักงานรักษาความปลอดภัย   …………..(…………....) คน 
2.6  สํารองปฏิบัติหนาท่ี    …………..(…………....) คน 
2.7  อ่ืนๆ     …………..(…………....) คน 

 รวมท้ังสิ้น     …………..(…………....) คน 
 พนักงานรักษาความปลอดภัยตองปฏิบัติหนาท่ีประจําทุกวัน ดังนี้ 

(1)  วันปฏิบัติราชการตามปกติ …....(…......) ผลัดๆ ละ …....(….....) ชั่วโมง โดย 
ผลัดท่ี 1 เริ่มตั้งแตเวลา ถึง และ 
ผลัดท่ี 2 เริ่มตั้งแตเวลา ถึง  

(2)  วันหยุดราชการปฏิบัติหนาท่ี …....(…......) ผลัดๆ ละ …....(….....) ชั่วโมง โดย 
ผลัดท่ี 1 เริ่มตั้งแตเวลา ถึง และ 
ผลัดท่ี 2 เริ่มตั้งแตเวลา ถึง  

 
 3 …………….………..ฯลฯ………………………… 
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วิธีปฏิบัติเกี่ยวกับสัญญาจางใหบริการรักษาความปลอดภัย 

(1)  ใหระบุเลขท่ีสัญญาในปงบประมาณหนึ่งๆ ตามลําดับ 
 (2)  ใหระบุชื่อของหนวยงานของรัฐท่ีเปนนิติบุคคล เชน กรม ก. 

 (3)  ใหระบุชื่อและตําแหนงของหัวหนาหนวยงานของรัฐท่ีเปนนิติบุคคลนั้น หรือผูท่ีไดรับ 
มอบอํานาจ เชน นาย ก. อธิบดีกรม……………… หรือ นาย ข. ผูไดรับมอบอํานาจจากอธิบดีกรม……………….. 
 (4)  ใหระบุชื่อนิติบุคคลผูรับจาง เชน หางหุนสวนสามัญจดทะเบียน หางหุนสวนจํากัด 
บริษัทจํากัด 

 (5) ตัดออกหรือใสไวตามความเหมาะสม 
 (6)  อัตราคาปรับ ใหกําหนดเปนรายวันในอัตราระหวางรอยละ 0.01-0.10 ตามระเบียบ

กระทรวงการคลังวาดวยหลักเกณฑการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. …. ขอ … สวนกรณี
จะปรับรอยละเทาใด ใหอยูในดุลพินิจของหนวยงานของรัฐผูวาจางท่ีจะพิจารณา โดยคํานึงถึงราคาและ
ลักษณะของพัสดุท่ีจาง ซ่ึงอาจมีผลกระทบตอการท่ีผูรับจางจะหลีกเลี่ยงไมปฏิบัติตามสัญญา แตท้ังนี้การท่ี
จะกําหนดคาปรับเปนรอยละเทาใด จะตองกําหนดไวในเอกสารเชิญชวนดวย 

 (7) ตัดออกหรือใสไวตามความเหมาะสม 
 (8) อัตราคาปรับตามสัญญาขอ 7 กรณีผูรับจางไปจางชวงบางสวนโดยไมไดรับอนุญาตจาก

ผูวาจางตองกําหนดคาปรับเปนจํานวนเงินไมนอยกวารอยละสิบของวงเงินของงานท่ีจางชวงตามสัญญา 
(9)  “หลักประกัน” หมายถึง หลักประกันท่ีผูรับจางนํามามอบไวแกหนวยงานของรัฐ  

เม่ือลงนามในสัญญาเพ่ือเปนการประกันความเสียหายท่ีอาจจะเกิดข้ึนจากการปฏิบัติตามสัญญาซ่ึงใชได 
5 ประเภท ดังนี้ 

  (๑) เงินสด  
  (๒) เช็คหรือดราฟท ท่ีธนาคารเซ็นสั่งจาย ซ่ึงเปนเช็คหรือดราฟทลงวันท่ีท่ีใชเช็คหรือ 
ดราฟทนั้นชําระตอเจาหนาท่ี หรือกอนวันนั้นไมเกิน ๓ วันทําการ  

 (๓) หนังสือค้ําประกันของธนาคารภายในประเทศตามตัวอยางท่ีคณะกรรมการ 
นโยบายกําหนด  
 (4) หนังสือคํ้าประกันของบริษัทเงินทุนหรือบริษัทเงินทุนหลักทรัพยท่ีไดรับอนุญาตให
ประกอบกิจการเงินทุนเพ่ือการพาณิชยและประกอบธุรกิจคํ้าประกันตามประกาศของธนาคารแหงประเทศ
ไทย ตามรายชื่อบริษัทเงินทุนท่ีธนาคารแหงประเทศไทยแจงเวียนใหทราบ โดยอนุโลมใหใชตามตัวอยาง
หนังสือคํ้าประกันของธนาคารท่ีคณะกรรมการนโยบายกําหนด 

 (5) พันธบัตรรัฐบาลไทย 
 (10)  ใหกําหนดจํานวนเงินหลักประกันการปฏิบัติตามสัญญาตามระเบียบการะทรวงการคลัง 

วาดวยหลักเกณฑการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. …. ขอ … 
 (11) ตัดออกหรือใสไวตามความเหมาะสม 



 

รางแบบสัญญา 

สัญญาเชาเครื่องถายเอกสาร 

     
  สัญญาเลขท่ี….…… (1) ........…… 

 สัญญาฉบับนี้ทําข้ึน ณ……………........……..……………….…………………………………………………....... 
ตําบล/แขวง…………………..…………..……….………………. อําเภอ/เขต……………………….….……………………………... 
จังหวัด…….…………………………………………….เม่ือวันท่ี ……….………เดือน ………………………….. พ.ศ. ……....……… 
ระหวาง………………………………………………..………….…… (2) ……….….…………………………………………………………….. 
โดย………...………….…………………………….…………….…… (3) ………....…………………………………………..………………… 
ซ่ึงตอไปในสัญญานี้เรียกวา “ผูเชา” ฝายหนึ่ง กับ…………….……..………..…..…… (4 ก) …………..……………………. 
ซ่ึงจดทะเบียนเปนนิติบุคคล ณ …………………………..…………………………………………………………….………….…….. 
มีสํานักงานใหญอยูเลขท่ี ……………...........……ถนน……………….……………..ตําบล/แขวง…….……….…..……….….... 
อําเภอ/เขต……………………...…..…….จังหวัด………..…………………..….โดย………….…………………………………..……... 
ผูมีอํานาจลงนามผูกพันนิติบุคคลปรากฏตามหนังสือรับรองของสํานักงานทะเบียนหุนสวนบริษัท ……..…………  
ลงวันท่ี……………………..………...… (5)(และหนังสือมอบอํานาจลงวันท่ี ………………….……..) แนบทายสัญญานี ้ 
(6)(ในกรณีท่ีผูใหเชาเปนบุคคลธรรมดาใหใชขอความวา กับ ………………..…………..….… (4 ข) ……………….....  
อยูบานเลขท่ี …………….……..…..….ถนน…………………..……..…...……ตําบล/แขวง……..………………….….……………. 
อําเภอ/เขต…………………….………….…..จังหวัด…………...…..………….……...……. ผูถือบัตรประจําตัวประชาชน ดัง
ปรากฏตามสําเนาแนบทายสัญญานี้) ซ่ึงตอไปในสัญญานี้เรียกวา “ผูใหเชา” อีกฝายหนึ่ง 
 คูสัญญาไดตกลงกันมีขอความดังตอไปนี้ 

 ขอ 1 ขอตกลงเชา 
   ผูเชาตกลงเชาและผูใหเชาตกลงใหเชาเครื่องถายเอกสาร ยี่หอ.................รุน................... 
หมายเลขเครื่อง...........................................จํานวน ............. (...................) เครื่อง ซ่ึงตอไปในสัญญานี้ เรียกวา  
“เครื่องถายเอกสารท่ีเชา” เพ่ือใชในราชการของผูเชาดังรายละเอียดปรากฏตามผนวกแนบทายสัญญานี้ 
  การเชาเครื่องถายเอกสารท่ีเชาตามวรรคหนึ่งมีกําหนดระยะเวลา...........(...............) ป  
.......... (..............) เดือน ตั้ งแตวัน ท่ี ...........เดือน ......................พ .ศ . ................. ถึ งวัน ท่ี ...........  
เดือน ………………………. พ.ศ. .................... 
  ผูใหเชารับรองวาเครื่องถายเอกสารท่ีเชาตามสัญญานี้ เปนเครื่องถายเอกสารใหม  
ท่ีไมเคยใชงานมากอน ผูใหเชาไดชําระภาษี อากร คาธรรมเนียมตางๆ ครบถวนถูกตองตามกฎหมายแลว  
ผูใหเชามีสิทธินํามาใหเชาโดยปราศจากการรอนสิทธิ ท้ังรับรองวาเครื่องถายเอกสารท่ีเชามีคุณภาพ 
และคุณสมบัติไมต่ํากวาท่ีกําหนดไวในผนวกแนบทายสัญญา และผูใหเชาไดตรวจสอบแลววาเครื่องถายเอกสาร
ท่ีเชาตลอดจนอุปกรณท้ังปวงปราศจากความชํารุดบกพรอง 

 (7)ขอ 2 คาเชาเครื่องถายเอกสาร 
  ผู เชาตกลงชําระคาเชาแกผู ให เชาเปนรายเดือนตามเดือนปฏิทินในอัตราคาเชา 
เดื อนละ ................ บาท  (..........................) ต อเครื่ องถ ายเอกสารหนึ่ งเครื่ อง รวมเป นค าเช าท้ั งสิ้ น 
เดื อนละ ................ บาท  (..........................) โดยประเมินจากจํ านวนสํ า เน าเอกสาร ท่ี ถ าย ท้ั งสิ้ น 
เดือนละ ................ (..........................) แผน 
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  หากเดือนใดจํานวนสําเนาเอกสารท่ีผูเชาไดถายจากเครื่องถายเอกสารท่ีเชามีจํานวน
ท้ังสิ้น ไมถึง ................ (..........................) แผน การชําระคาเชาในเดือนนั้น ใหเปลี่ยนเปนคิดคํานวณจากจํานวน
สําเนาเอกสารท่ีถายในเดือนนั้นๆ ในอัตราสําเนาละ ................ บาท (..........................)  
  จํานวนสําเนาเอกสารท่ีถายตามความในสองวรรคกอน ใหหมายความถึงสําเนาเอกสาร 
ท่ีถายออกมาโดยเรียบรอยสมบูรณเทานั้น การวินิจฉัยวาสําเนาเอกสารแผนใดเปนสําเนาเอกสารท่ีเรียบรอย
สมบูรณหรือเปนสําเนาเอกสารเสีย ใหเปนดุลพินิจของผูเชาหรือเจาหนาท่ีของผูเชา และการวินิจฉัยดังกลาว 
ใหเปนท่ีสุด ผูใหเชาจะโตแยงใดๆ มิได 
  คาเชาตามวรรคหนึ่งและวรรคสองไดรวมภาษีมูลคาเพ่ิม คาใชจายในการบํารุงรักษาและ
ซอมแซม คาตรวจสภาพ คาอะไหล คาวัสดุสิ้นเปลือง (ยกเวนคากระดาษถายเอกสาร) ไวดวยแลว 
  ในการชําระคาเชา ผูใหเชาตองสงใบแจงหนี้เรียกเก็บคาเชาเม่ือสิ้นเดือนแตละเดือน  
โดยผูเชาจะชําระคาเชาหลังจากท่ีไดตรวจสอบแลววาถูกตอง  
  ในกรณีท่ีการเชาเดือนแรกและเดือนสุดทายเปนการเชาไมเต็มเดือนปฏิทิน ใหใชวิธีการ
คํานวณคาเชาตามวรรคหนึ่งหรือวรรคสองแลวแตกรณี แตอัตราคาเชาตามวรรคหนึ่งใหคิดเปนรายวันตาม
จํานวนวันท่ีเชาจริง โดยคํานวณจากเดือนหนึ่งมี 30 (สามสิบ) วัน และใหลดจํานวนสําเนาเอกสารท่ีระบุตาม
วรรคสองลงตามสัดสวนนั้น 

 ขอ 3 เอกสารอันเปนสวนหนึ่งของสัญญา 
  เอกสารแนบทายสัญญาดังตอไปนี้ใหถือเปนสวนหนึ่งของสัญญานี้ 
  3.1 ผนวก 1 ………(ใบเสนอราคา)…………............. จํานวน....... (………….) หนา 
  3.2  ผนวก 2 …(แคตตาล็อก คุณลักษณะและรายละเอียด จํานวน....... (………….) หนา 
                    ของเครื่องถายเอกสารท่ีเชา)............................ 
  3.3 ผนวก 3 ………(กําหนดการบํารุงรักษา)…………........ จํานวน....... (………….) หนา 
                   .............................. ฯลฯ............................. 
  ความใดในเอกสารแนบทายสัญญาท่ีขัดหรือแยงกับขอความในสัญญานี้ ใหใชขอความ 
ในสัญญานี้บังคับ และในกรณีท่ีเอกสารแนบทายสัญญาขัดหรือแยงกันเอง ผูใหเชาจะตองปฏิบัติตามคําวินิจฉัย
ของผู เชา คําวินิจฉัยของผู เชาใหถือเปนท่ีสุด และผู ใหเชาไมมีสิทธิเรียกรองคาจางหรือคาใชจายใดๆ  
เพ่ิมเติมจากผูเชา 

 ขอ 4 การสงมอบ 
  ผูใหเชาตองขนสงและติดตั้งเครื่องถายเอกสารท่ีเชาตามสัญญานี้ ใหถูกตองครบถวนตาม
สัญญานี้ ในลักษณะพรอมใชงานไดตามท่ีกําหนด ณ ...............(8)..................ภายในวันท่ี................................. 
ซ่ึงผูใหเชาเปนผูจัดหาอุปกรณประกอบ พรอมท้ังเครื่องมือท่ีจําเปนในการติดตั้งและใชงาน โดยผูใหเชา 
เปนผูออกคาใชจายเองท้ังสิ้น 
  ท้ังนี้ ผูใหเชาตองแจงเวลาติดตั้งแลวเสร็จพรอมท่ีจะใชงานและสงมอบเครื่องไดเปนหนังสือ
ตอผู เชา ณ .....................(9).......................... ในเวลาราชการกอนวันกําหนดสงมอบตามวรรคหนึ่ง 
ไมนอยกวา.............. (.........................) วันทําการ 
  ในการสงมอบตามวรรคหนึ่ง ผูใหเชาตองสงพนักงานมาดําเนินการทดสอบประสิทธิภาพ 
และแนะนําวิธีการใชเครื่องใหคณะกรรมการตรวจรับพัสดุไดพิจารณาตามรายละเอียดคุณสมบัติท่ีระบุไว 
ในขอ 1 และสําเนาท่ีถายจะตองมีความชัดเจนสะอาดไมมีรอยหมึกเปอนตามสวนตางๆ โดยในการนี้  
ผูใหเชาไมคิดคาใชจายใดๆ จากผูเชาท้ังสิ้น 
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 ขอ 5 การตรวจรับ 
  เม่ือคณะกรรมการตรวจรับพัสดุของผู เชาไดตรวจรับเครื่องถายเอกสารท่ีสงมอบ 
ตามขอ 4 และเห็นวาถูกตองครบถวนตามสัญญานี้แลว ผูเชาจะออกหลักฐานการรับมอบเครื่องถายเอกสาร 
ท่ีเชาไวเปนหนังสือ เพ่ือผูใหเชานํามาใชเปนหลักฐานประกอบการขอรับเงินคาเชา 
  ในการตรวจรับเครื่องถายเอกสารท่ีสงมอบตามวรรคหนึ่ง ถาปรากฏวา เครื่องถายเอกสาร 
ซ่ึงผูใหเชาสงมอบไมถูกตองครบถวนตามสัญญา หรือติดตั้งและสงมอบถูกตองครบถวนภายในกําหนด 
แตไมสามารถใชงานไดอยางครบถวนและมีประสิทธิภาพตามสัญญา ผูเชาทรงไวซ่ึงสิทธิท่ีจะไมรับเครื่องถาย
เอกสารนั้น ในกรณีเชนวานี้ ผูใหเชาตองรีบนําเครื่องถายเอกสารนั้นกลับคืนไปทันที และตองนําเครื่องถาย
เอกสารเครื่องใหมท่ีมีคุณสมบัติเดียวกัน หรือไมต่ํากวาเครื่องถายเอกสารท่ีกําหนดไวในสัญญานี้ มาสงมอบใหใหม 
ภายใน……..…… (…………...…………..) วัน ดวยคาใชจายของผู ให เชาเองท้ังสิ้น  และระยะเวลาท่ีเสียไป 
เพราะเหตุดังกลาว ผูใหเชาจะนํามาอางเปนเหตุของดหรือลดคาปรับหรือขยายเวลาสงมอบไมได 
  หากผู ให เชาไมนําเครื่องถายเอกสารท่ีสงมอบไม ถูกตองกลับคืนไปในทันทีดังกลาว 
ในวรรคสอง และเกิดความเสียหายแกเครื่องถายเอกสารนั้น ผูเชาไมตองรับผิดชอบในความเสียหายดังกลาว 
  ในกรณีท่ีผูใหเชาสงมอบเครื่องถายเอกสารท่ีเชาถูกตองแตไมครบจํานวน หรือสงมอบ
ครบจํานวนแตไมถูกตองท้ังหมด ผูเชามีสิทธิจะรับมอบเฉพาะสวนท่ีถูกตอง โดยออกหลักฐานการรับมอบ
เฉพาะสวนนั้นก็ได ในกรณีเชนนี้ผูเชาจะชําระคาเชาเฉพาะเครื่องถายเอกสารท่ีเชาท่ีรับมอบไว 

 ขอ 6 การงดหรือลดคาปรับ หรือขยายเวลาสงมอบ  
 ในกรณีท่ีผูใหเชาไมสามารถสงมอบเครื่องถายเอกสารท่ีเชาใหแกผูเชาไดโดยครบถวน

ถูกตองภายในกําหนดเวลาตามสัญญา อันเนื่องมาจากเหตุสุดวิสัย หรือเกิดจากพฤติการณอันหนึ่งอันใด 

ท่ีผูใหเชาไมตองรับผิดตามกฎหมาย หรือเหตุอ่ืนตามท่ีกําหนดในกฎกระทรวง ผูใหเชามีสิทธิขอขยาย

กําหนดเวลาสงมอบเครื่องถายเอกสารท่ีเชา โดยจะตองแจงเหตุหรือพฤติการณดังกลาวพรอมหลักฐาน 

เปนหนังสือใหผูเชาทราบภายใน ๑๕ (สิบหา) วัน นับถัดจากวันท่ีเหตุนั้นไดสิ้นสุดลง หรือตามท่ีกําหนด 

ในกฎกระทรวง แลวแตกรณี  

 ถาผูใหเชาไมปฏิบัติใหเปนไปตามความในวรรคหนึ่ง ใหถือวาผูใหเชาไดสละสิทธิเรียกรอง  

ในการท่ีจะของดหรือลดคาปรับหรือขยายเวลาสงมอบเครื่องถายเอกสารท่ีเชาออกไปโดยไมมีเง่ือนไขใดๆ 

ท้ังสิ้น เวนแตกรณีเหตุเกิดจากความผิดหรือความบกพรองของฝายผูเชา ซ่ึงมีหลักฐานชัดแจง หรือผูเชาทราบดี

อยูแลวตั้งแตตน 

 การของดหรือลดคาปรับหรือขยายกําหนดเวลาสงมอบเครื่องถายเอกสารท่ีเชา 

ตามวรรคหนึ่ง อยูในดุลพินิจของผูเชาท่ีจะพิจารณาตามท่ีเห็นสมควร 

 ขอ 7 การบํารุงรักษาตรวจสภาพและซอมแซมเครื่องถายเอกสารท่ีเชา 
  ผูใหเชามีหนาท่ีในการบํารุงรักษาเครื่องถายเอกสารท่ีใหเชาใหอยูในสภาพใชงานไดดีอยู
เสมอดวยคาใชจายของผูใหเชา โดยตองจัดหาชางผูมีความรู ความชํานาญ และฝมือดีมาตรวจสอบ บํารุงรักษา
และซอมแซมแกไขเครื่องถายเอกสารท่ีเชาตลอดอายุสัญญาเชานี้ อยางนอยเดือนละ........... (...................) ครั้ง  
โดยใหมีระยะเวลาหางกันไมนอยกวา........... (...................) วัน 
  สิ่งของท่ีใชสิ้นเปลืองทุกชนิดรวมท้ังอะไหล ยกเวนกระดาษสําหรับถายเอกสาร ผูใหเชา 
จะเปนผูจัดสงใหโดยไมคิดมูลคา โดยท่ีผูใหเชาจะจัดใหมีไวในความครอบครองของผูเชาใหเพียงพออยูเสมอ 
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อุปกรณสิ้นเปลืองดังกลาว เชน ลูกโมถายภาพ ผงหมึก ผงประจุภาพ หมึกพิมพ วัสดุท่ีใชทําความสะอาด 
ถุงกรอง แปรง น้ํามันหลอลื่น และอุปกรณอ่ืนๆ ท่ีจําเปนเพ่ือใหเครื่องถายเอกสารใชงานไดตามปกติตลอดเวลา 

 ขอ 8 หนาท่ีของผูใหเชา  
  8.1 ผูใหเชามีหนาท่ีฝกอบรมวิธีใชเครื่องถายเอกสารใหแกเจาหนาท่ีของผูเชา และผูให
เชาตกลงจะฝกอบรมวิธีการใชเครื่องถายเอกสารใหแกเจาหนาท่ีของผูเชาทุกครั้งหากผูเชารองขอโดยเหตุ 
ท่ีมีการเปลี่ยนแปลงโยกยายเจาหนาท่ีของผูเชาและเจาหนาท่ีคนนั้นยังไมเคยไดรับการฝกอบรมมากอน  
โดยผูใหเชาเปนผูรับผิดชอบคาใชจายในการฝกอบรมท้ังสิ้น 
  8.2 ในกรณีเครื่องถายเอกสารท่ีเชาชํารุดบกพรองหรือขัดของใชงานไมไดตามปกติ  
ผูใหเชาจะตองจัดใหชางท่ีมีความรูความชํานาญและฝมือดีมาจัดการซอมแซมแกไขใหอยูในสภาพใชงานไดดี
ตามปกติ โดยผูใหเชาจะตองเริ่มจัดการซอมแซมแกไขในทันทีท่ีไดรับแจงจากผูเชาหรือผูท่ีไดรับมอบหมายจาก
ผูเชาแลว และใหแลวเสร็จใชงานไดดีดังเดิมอยางชาตองไมเกิน.....(10)...... (...................) ชั่วโมง ตั้งแตเวลาท่ี
ไดรับแจง 
  8.3 ในกรณีท่ีเครื่องถายเอกสารท่ีเชามีความชํารุดบกพรองหรือขัดของใชงานไมได
ตามปกติ และการซอมแซมตองใชเวลาเกินกวา ........... (...................) ชั่วโมงตามท่ีกําหนดในขอ 8.2 หรือไม
อาจซอมแซมแกไขใหดีไดดังเดิม ผูใหเชาตองจัดหาเครื่องถายเอกสารท่ีมีคุณภาพและความสามารถในการใชงาน
ไมต่ํากวาของเครื่องเดิมมาใหผูใหเชาใชแทนทันที  

 ขอ 9 คาปรับกรณีความชํารุดบกพรองของเครื่องถายเอกสาร 
  ถาผูใหเชาไมดําเนินการหรือไมสามารถซอมแซมแกไขเครื่องถายเอกสารท่ีเชาภายใน
ระยะเวลาตามขอ 8.2 และผูใหเชาไมจัดหาเครื่องถายเอกสารใหผูใหเชาใชแทนตามขอ 8.3 ผูใหเชายินยอมให
ผูเชาปรับเปนรายวัน ในอัตราวันละ.......(11)......... บาท (.....................) ตอเครื่อง ตั้งแตพนกําหนดระยะเวลา
ตามขอ 8.2 จนถึงวันท่ีผูใหเชาซอมแซมแกไขใหอยูในสภาพใชงานไดดีตามปกติ หรือผูใหเชาจัดหาเครื่องถาย
เอกสารมาใหผูเชาใชงานแทน หรือจนกวาผูเชาจะใชสิทธิบอกเลิกสัญญา ท้ังนี้  ผูเชาไมตองจายคาเชา 
ในระหวางเวลาท่ีผูเชาไมสามารถใชเครื่องถายเอกสารท่ีเชาตามสัญญานี้ โดยยินยอมใหผูเชาหักคาปรับ
ดังกลาวออกจากคาเชาตามขอ 2 หรือบังคับเอาจากหลักประกันตามขอ 10 ก็ได 

 ขอ 10 หลักประกันการปฏิบัติตามสัญญา  
  ในขณะทําสัญญานี้ผูใหเชาไดนําหลักประกันเปน…………………. (12) ………………..……….. 
เปนจํานวนเงิน…………..…….... บาท (………………………….) ซ่ึงเทากับรอยละ…..…(13) …….…(………………...) 
ของราคาเชา มามอบใหแกผูเชาเพ่ือเปนหลักประกันการปฏิบัติตามสัญญานี้ ซ่ึงหลักประกันจะตองมีอายุ
ครอบคลุมความรับผิดท้ังปวงของผูใหเชาตลอดอายุสัญญา  
 (14)กรณีผูใหเชาใชหนังสือคํ้าประกันมาเปนหลักประกันการปฏิบัติตามสัญญา  
หนังสือคํ้าประกันดังกลาวจะตองออกโดยธนาคารท่ีประกอบกิจการในประเทศไทย หรือโดยบริษัทเงินทุน 
หรือบริษัทเงินทุนหลักทรัพยท่ีไดรับอนุญาตใหประกอบกิจการเงินทุนเพ่ือการพาณิชยและประกอบธุรกิจ 
คํ้าประกันตามประกาศของธนาคารแหงประเทศไทย ตามรายชื่อบริษัทเงินทุนท่ีธนาคารแหงประเทศไทย 
แจงเวียนใหทราบตามแบบท่ีคณะกรรมการนโยบายการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐกําหนดทาย
แบบสัญญาจางกอสราง และจะตองมีอายุการคํ้าประกันตลอดไปจนกวาผูใหเชาพนขอผูกพันตามสัญญานี้  
 ถาหลักประกันท่ีผู ให เชานํามามอบให ดังกลาวลดลงหรือเสื่อมคาลง หรือมีอาย ุ
ไมครอบคลุมถึงความรับผิดของผูใหเชาตลอดอายุสัญญา ไมวาดวยเหตุใดๆ ก็ตาม รวมถึงกรณีผูใหเชา 
สงมอบงานลาชาเปนเหตุใหระยะเวลาแลวเสร็จหรือวันครบกําหนดความรับผิดในความชํารุดบกพรอง 
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ตามสัญญาเปลี่ยนแปลงไป ผูใหเชาตองหาหลักประกันใหมหรือหลักประกันเพ่ิมเติมใหมีจํานวนครบถวน 
ตามวรรคหนึ่งมามอบใหแกผูเชาภายใน...............(.......................) วัน นับถัดจากวันท่ีไดรับแจงเปนหนังสือจาก
ผูเชาโดยผูเชามีสิทธิยึดหนวงเงินคาจางงวดใดๆ ไวจนกวาผูใหเชาจะนําหลักประกันดังกลาวมามอบให 
 หลักประกันท่ีผูใหเชานํามามอบไวในขอนี้ ผูเชาจะคืนใหแกผูใหเชาโดยไมมีดอกเบี้ย 
เม่ือผูใหเชาพนจากขอผูกพันและความรับผิดท้ังปวงตามสัญญานี้แลว 

 ขอ 11 การบอกเลิกสัญญา 
  เม่ือครบกําหนดสงมอบเครื่องถายเอกสารท่ีเชาตามสัญญาแลว ถาผูใหเชาไมสงมอบ
เครื่องถายเอกสารท่ีเชา หรือสงมอบแตเพียงบางสวนใหแกผูเชา หรือสงมอบเครื่องถายเอกสารท่ีเชาไมตรงตาม
สัญญา หรือมีคุณลักษณะเฉพาะไมถูกตองตามสัญญา หรือสงมอบแลวเสร็จภายในกําหนดแตไมสามารถใชงาน
ไดอยางมีประสิทธิภาพ หรือใชงานไดไมครบถวนตามสัญญา หรือผูใหเชาไมปฏิบัติตามสัญญาขอใดขอหนึ่ง  
ผูเชามีสิทธิบอกเลิกสัญญาท้ังหมดหรือบางสวนได การใชสิทธิบอกเลิกสัญญานั้นไมกระทบกระท่ังสิทธิของ 
ผูเชาท่ีจะเรียกรองคาเสียหายจากผูใหเชา 
 ในกรณีท่ีผูเชาใชสิทธิบอกเลิกสัญญา ผูเชามีสิทธิริบหลักประกัน หรือเรียกรองจาก

ธนาคาร หรือบริษัทเงินทุนหรือบริษัทเงินทุนหลักทรัพยผูออกหนังสือคํ้าประกันตามขอ 10 เปนจํานวนเงิน

ท้ังหมดหรือบางสวนก็ไดแลวแตผูเชาจะเห็นสมควร และถาผูเชาตองเชาเครื่องถายเอกสารจากบุคคลอ่ืน

ท้ังหมดหรือแตบางสวนภายในกําหนด……(15)…….(…………………....) เดือน นับถัดจากวันบอกเลิกสัญญา  

ผูใหเชายอมรับผิดชดใชคาเชาท่ีเพ่ิมข้ึนจากคาเชาท่ีกําหนดไวในสัญญานี้รวมท้ังคาใชจายใดๆ ท่ีผูเชาตองใช

จายในการจัดหาผูใหเชาเครื่องถายเอกสารท่ีเชารายใหมดังกลาวดวย 

 ในกรณีมีความจําเปน ผูเชามีสิทธิท่ีจะบอกเลิกสัญญาเชานี้กอนครบกําหนดระยะเวลา

การเชาได โดยแจงเปนหนังสือใหผูใหเชาทราบลวงหนาไมนอยกวา ๓๐ (สามสิบ) วัน   

 ขอ 12 คาปรับกรณีสงมอบลาชา 
 ในกรณีท่ีผูใหเชาสงมอบเครื่องถายเอกสารท่ีเชาลวงเลยกําหนดสงมอบตามขอ 4  
และผูเชามิไดใชสิทธิบอกเลิกสัญญาตามขอ 11 วรรคหนึ่ง ผูใหเชาจะตองชําระคาปรับใหผูเชาเปนรายวัน 
สําหรับเครื่องถายเอกสารท่ียังไมไดสงมอบตามสัญญา ในอัตราวันละ......(16)......... บาท (.........................)  
ตอเครื่อง นับถัดจากวันท่ีครบกําหนดสงมอบตามสัญญาจนถึงวันท่ีผูใหเชาไดนําเครื่องถายเอกสารท่ีเชามาสงมอบ
ใหแกผูเชาจนถูกตองครบถวน 
 ในระหวางท่ีผูเชายังมิไดใชสิทธิบอกเลิกสัญญานั้น หากผูเชาเห็นวาผูใหเชาไมอาจปฏิบัติ
ตามสัญญาตอไปได ผูเชาจะใชสิทธิบอกเลิกสัญญา และใชสิทธิตามขอ 11 วรรคสอง ก็ได และถาผูเชาไดแจง
ขอเรียกรองใหชําระคาปรับไปยังผูใหเชาเม่ือครบกําหนดสงมอบดังกลาวแลว ผูเชามีสิทธิท่ีจะปรับผูใหเชา
จนถึงวันบอกเลิกสัญญาไดอีกดวย 

 ขอ 13 การบังคับคาปรับ คาเสียหาย และคาใชจาย 
 ในกรณีท่ีผูใหเชาไมปฏิบัติตามสัญญาขอใดขอหนึ่งดวยเหตุใดๆ ก็ตาม จนเปนเหตุใหเกิด

คาปรับ คาเสียหาย หรือคาใชจายแกผูเชา ผูใหเชาตองชดใชคาปรับ คาเสียหาย หรือคาใชจายดังกลาวใหแก 

ผูเชาโดยสิ้นเชิงภายในกําหนด.............(.........................) วัน นับถัดจากวันท่ีไดรับแจงเปนหนังสือจากผูเชา  

หากผูใหเชาไมชดใชใหถูกตองครบถวนภายในระยะเวลาดังกลาวใหผูเชามีสิทธิท่ีจะหักเอาจากคาเชาเดือนใดๆ 

หรือหลักประกันการปฏิบัติตามสัญญาไดทันที 
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 หากคาปรับ คาเสียหาย หรือคาใชจายท่ีบังคับจากคาเชาเดือนใดๆ หรือหลักประกัน 

การปฏิบัติตามสัญญาแลวยังไมเพียงพอ ผูใหเชายินยอมชําระสวนท่ีเหลือท่ียังขาดอยูจนครบถวนตามจํานวน

คาปรับ คาเสียหาย หรือคาใชจายนั้น ภายในกําหนด............(..........................) วัน นับถัดจากวันท่ีไดรับแจง

เปนหนังสือจากผูเชา 

 ขอ 14 การโอนสิทธิของผูใหเชา 
  ในระหวางอายุสัญญาเชา หามผูให เชาโอนสิทธิหนาท่ีตามสัญญาหรือกรรมสิทธิ์ 
ในเครื่องถายเอกสารท่ีเชาแกบุคคลอ่ืน เวนแตจะไดรับความยินยอมเปนหนังสือจากผูเชากอน 

 ขอ 15 การนําเครื่องถายเอกสารท่ีเชากลับคืนเม่ือสัญญาส้ินสุดลง 
  เม่ือสัญญาสิ้นสุดลงไมวาจะเปนการบอกเลิกสัญญาหรือครบกําหนดเวลาตามสัญญา 
ผูใหเชาตองนําเครื่องถายเอกสารท่ีเชากลับคืนไปภายใน............(...................) วัน โดยผูใหเชาเปนผูเสีย
คาใชจายเองท้ังสิ้น 
  ถาผูใหเชาไมนําเครื่องถายเอกสารท่ีเชากลับคืนไปภายในกําหนดเวลาตามวรรคหนึ่ง  
ผูเชาไมตองรับผิดชอบในความเสียหายใดๆ ท้ังสิ้นท่ีเกิดแกเครื่องถายเอกสารท่ีเชาอันมิใชความผิดของผูเชา 

 ขอ 16 ขอจํากัดความรับผิดของผูเชา 

  ผู เชาไมตองรับผิดในความเสียหายหรือสูญหายเม่ือเกิดอัคคีภัยหรือภัยพิบัติใดๆ  
หรือการโจรกรรมเครื่องถายเอกสารท่ีเชาตลอดจนการสูญหายหรือความเสียหายใดๆ ท่ีเกิดข้ึนแกเครื่องถาย
เอกสารท่ีเชา อันไมใชเกิดจากความผิดของผูเชาตลอดระยะเวลาท่ีเครื่องถายเอกสารอยูในความครอบครอง
ของผูเชา 

 สัญญานี้ทําข้ึนสองฉบับ มีขอความถูกตองตรงกัน คูสัญญาไดอานและเขาใจขอความโดยละเอียด
ตลอดแลว จึงไดลงลายมือชื่อ พรอมประทับตรา (ถามี) ไวเปนสําคัญตอหนาพยาน และคูสัญญาตางยึดถือไว
คนละหนึ่งฉบับ 

 

(ลงชื่อ)....................................................ผูเชา 

(……………………………………….) 

(ลงชื่อ)...................................................ผูใหเชา 

(……………………………………….) 

(ลงชื่อ)....................................................พยาน 

(……………………………………….) 

(ลงชื่อ)....................................................พยาน 

(……………………………………….) 

 

 
 



- 7 - 

วิธีปฏิบัติเกี่ยวกับสัญญาเชาเครื่องถายเอกสาร 

(1) ใหระบุเลขท่ีสัญญาในปงบประมาณหนึ่งๆ ตามลําดับ 

(2) ใหระบุชื่อของหนวยงานของรัฐท่ีเปนนิติบุคคล เชน กรม ก. 

(3) ใหระบุชื่อและตําแหนงของหัวหนาหนวยงานของรัฐท่ีเปนนิติบุคคลนั้น หรือผูท่ีไดรับมอบ
อํานาจ เชน นาย ก. อธิบดีกรม………......…… หรือ นาย ข. ผูไดรับมอบอํานาจจากอธิบดีกรม……….........……….. 

(4) ใหระบุชื่อผูรับจาง 
ก. กรณีนิติบุคคล เชน หางหุนสวนสามัญจดทะเบียน หางหุนสวนจํากัด บริษัทจํากัด 
ข. กรณีบุคคลธรรมดา ใหระบุชื่อและท่ีอยู 

(5) ตัดออกหรือใสไวตามความเหมาะสม 
(6) ตัดออกหรือใสไวตามความเหมาะสม 

  (7) หนวยงานของรัฐอาจกําหนดเง่ือนไขการจายคาเชาใหแตกตางไปจากแบบสัญญาท่ีกําหนดได
ตามความเหมาะสมและจําเปนและไมทําใหหนวยงานของรัฐเสียเปรียบ หากหนวยงานของรัฐเห็นวาจะมี
ปญหาในทางเสียเปรียบหรือไมรัดกุมพอ ก็ใหสงรางสัญญานั้นไปใหสํานักงานอัยการสูงสุดพิจารณาใหความ
เห็นชอบกอน 

(8) ใหหนวยงานของรัฐระบุชื่อสถานท่ีท่ีจะกําหนดใหผูใหเชาสงมอบเครื่องถายเอกสารท่ีเชา 
ใหแกผูเชา 
 (9) ชื่อสถานท่ีหนวยงานของรัฐ 

(10) ใหพิจารณาถึงความจําเปนและเหมาะสมของการใชงาน 
 (11) อัตราคาปรับตามสัญญาขอ 9 ใหกําหนดเปนรายวันในอัตราระหวางรอยละ 0.01 – 0.20 
ตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยหลักเกณฑการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. .... ขอ .... 
สวนกรณีจะปรับรอยละเทาใด ใหอยูในดุลยพินิจของหนวยงานของรัฐผูเชาท่ีจะพิจารณา โดยคํานึงถึงราคา
และลักษณะของพัสดุท่ีเชา ซ่ึงอาจมีผลกระทบตอการท่ีผูใหเชาจะหลีกเลี่ยงไมปฏิบัติตามสัญญา แตท้ังนี้ 
การท่ีจะกําหนดคาปรับเปนรอยละเทาใดจะตองกําหนดไวในเอกสารเชิญชวนดวย 

(12) “หลักประกัน” หมายถึง หลักประกันท่ีผูใหเชานํามามอบไวแกหนวยงานของรัฐ เม่ือลง
นามในสัญญา เพ่ือเปนการประกันความเสียหายท่ีอาจจะเกิดข้ึนจากการปฏิบัติตามสัญญา ซ่ึงใชได 5 ประเภท 
ดังนี้ 

 (๑) เงินสด  
 (๒) เช็คหรือดราฟท ท่ีธนาคารเซ็นสั่งจาย ซ่ึงเปนเช็คหรือดราฟทลงวันท่ีท่ีใชเช็คหรือ 

ดราฟทนั้นชําระตอเจาหนาท่ี หรือกอนวันนั้นไมเกิน ๓ วันทําการ  
 (๓) หนังสือค้ําประกันของธนาคารภายในประเทศตามตัวอยางท่ีคณะกรรมการ 

นโยบายกําหนด  
 (4) หนังสือคํ้าประกันของบริษัทเงินทุนหรือบริษัทเงินทุนหลักทรัพยท่ีไดรับอนุญาต 

ใหประกอบกิจการเงินทุนเพ่ือการพาณิชยและประกอบธุรกิจคํ้าประกันตามประกาศของธนาคารแหงประเทศ
ไทย ตามรายชื่อบริษัทเงินทุนท่ีธนาคารแหงประเทศไทยแจงเวียนใหทราบ โดยอนุโลมใหใชตามตัวอยาง
หนังสือคํ้าประกันของธนาคารท่ีคณะกรรมการนโยบายกําหนด 

 (5) พันธบัตรรัฐบาลไทย 
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(13) ใหกําหนดจํานวนเงินหลักประกันการปฏิบัติตามสัญญาตามระเบียบกระทรวงการคลัง 
วาดวยหลักเกณฑการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. .... ขอ .... 

(14) ตัดออกหรือใสไวตามความเหมาะสม 
(15) กําหนดระยะเวลาตามความเหมาะสม เชน 3 เดือน 
(16) อัตราคาปรับตามสัญญาขอ 10 ใหกําหนดเปนรายวันในอัตราระหวางรอยละ 0.01 – 0.20 

ตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยหลักเกณฑการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. .... ขอ .... 
สวนกรณีจะปรับรอยละเทาใด ใหอยูในดุลยพินิจของหนวยงานของรัฐผูเชาท่ีจะพิจารณา โดยคํานึงถึงราคา
และลักษณะของพัสดุท่ีเชา ซ่ึงอาจมีผลกระทบตอการท่ีผูใหเชาจะหลีกเลี่ยงไมปฏิบัติตามสัญญา แตท้ังนี้ 
การท่ีจะกําหนดคาปรับเปนรอยละเทาใดจะตองกําหนดไวในเอกสารเชิญชวนดวย  

 



 

รางแบบสัญญา 
แบบสัญญาแลกเปลี่ยน 

สัญญาเลขท่ี…………(1)…………….. 

 สัญญาฉบับนี้ทําข้ึน ณ ……………………………………………….………… ตําบล/แขวง……………………
อํ า เภ อ/เขต……………………… จั งห วัด……….…………… เม่ื อวัน ท่ี……….เดื อน ................... พ .ศ . .....
ระหวาง………(2)……….………โดย…………(3)…………………… ซ่ึงตอไปในสัญญานี้เรียกวา “ผูใหแลกเปลี่ยน” 
ฝายหนึ่ง กับ………(4)…………………… ซ่ึงจดทะเบียนเปนนิติบุคคล ณ ……………….…. มีสํานักงานใหญ 
อยูเลขท่ี………….ถนน…….….…….. ตําบล/แขวง…………. อําเภอ/เขต…………….…… จังหวัด…………………..
โดย………………..………… ผูมีอํานาจลงนามผูกพันนิติบุคคลปรากฏตามหนังสือรับรองของสํานักงานทะเบียน
หุ น ส วนบริ ษั ท……….………………............. ลงวัน ท่ี……….........…….. ((5 )และหนั งสื อมอบ อํานาจ 
ลงวันท่ี……………….….) แนบทายสัญญานี้ ((6)ในกรณีท่ีผูรับแลกเปลี่ยนเปนบุคคลธรรมดาใหใชขอความวา 
กับ……(7)………..….อยูบานเลขท่ี……..….ถนน………….ตําบล/แขวง……………อําเภอ/เขต…………………..
จังหวัด…………… ผูถือบัตรประจําตัวประชาชน ดังปรากฏตามสําเนาแนบทายสัญญานี้) ซ่ึงตอไปในสัญญานี้
เรียกวา “ผูรับแลกเปลี่ยน” อีกฝายหนึ่ง 

 คูสัญญาไดตกลงกันมีขอความดังตอไปนี้ 

 ขอ 1 ขอตกลงแลกเปล่ียน 
 ผู ให แลกเปลี่ ยนตกลงใช สิ่ งของตามผนวก 1 ซ่ึ งเป นของผู ให แลกเปลี่ ยน 
เพ่ือแลกเปลี่ยนกับสิ่ งของตามผนวก 2 ซ่ึงเปนของผูรับแลกเปลี่ยน และผูรับแลกเปลี่ยนตกลง 
รับแลกเปลี่ยนสิ่งของดังกลาวโดยในการนี้………….(ผูใหแลกเปลี่ยนหรือผูรับแลกเปลี่ยน)…………………. 
ตกลงจายเงินจํานวน………..บาท (………………….) ใหแก……….(ผูรับแลกเปลี่ยนหรือผูใหแลกเปลี่ยน)…….. 
เปนการเพ่ิมเติมดวย 
 คาขนสง และคาใชจายตางๆ อันเกิดข้ึนจากการแลกเปลี่ยน ผูรับแลกเปลี่ยน 
เปนผูรับผิดชอบ 

 ขอ 2 เอกสารอันเปนสวนหนึ่งของสัญญา 
 เอกสารแนบทายสัญญาตอไปนี้ ใหถือเปนสวนหนึ่งของสัญญานี้ 

2.1 ผนวก 1 (รายการสิ่งของของผูใหแลกเปลี่ยน) จํานวน………..……(……….) หนา 
2.2 ผนวก  2 (รายการสิ่ งของพ ร อม ราคาสิ่ งของของผู รั บ แลก เป ลี่ ย น   

จํานวน……….(………………...) หนา 
2.3 ผนวก 3 (8) รายการคุณลักษณะเฉพาะของสิ่งของของผูรับแลกเปลี่ยน

จํานวน…………....(…..….) หนา 
2.4 ผนวก 4 (9 ) แคตตาล็ อก/ภาพถ ายของสิ่ งของของผู รับ แลกเปลี่ ยน

จํานวน…………………..(……….) หนา 
  …………………….…ฯลฯ………………………… 

 ความใดในเอกสารแนบทายสัญญาท่ีขัดแยงกับขอความในสัญญานี้ ใหใชขอความ
ในสัญญานี้บังคับ และในกรณีท่ีเอกสารแนบทายสัญญาขัดแยงกันเอง ผูรับแลกเปลี่ยนจะตองปฏิบัติตาม 
คําวินิจฉัยของผูใหแลกเปลี่ยน คําวินิจฉัยของผูใหแลกเปลี่ยนใหถือเปนท่ีสุด และผูรับแลกเปลี่ยนไมมีสิทธิ
เรียกรองคาใชจายหรือคาเสียหายใดๆ เพ่ิมเติมจากผูใหแลกเปลี่ยน 
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 ขอ 3 การตรวจสอบส่ิงของ 
 ในวันทําสัญญานี้ ผูรับแลกเปลี่ยนไดตรวจสอบคุณภาพของสิ่งของท่ีผูใหแลกเปลี่ยน 
ใชแลกเปลี่ยนตามสัญญานี้ และปรากฏวาเปนท่ีพอใจของผูรับแลกเปลี่ยนแลว 

 ขอ 4 การรับรองคุณภาพ 
 ผูรับแลกเปลี่ยนรับรองวาสิ่งของท่ีนํามาแลกเปลี่ยนกับผูใหแลกเปลี่ยนตามสัญญานี ้
มีคุณภาพและคุณสมบัติไมต่ํากวาท่ีกําหนดไวในเอกสารแนบทายสัญญา และปราศจากการรอนสิทธิ 
ไมวาในกรณีใด 
 ในกรณีท่ีเปนการแลกเปลี่ยนสิ่งของซ่ึงจะตองมีการตรวจทดลอง ผูรับแลกเปลี่ยน
รับรองวาเม่ือตรวจทดลองแลวตองมีคุณภาพไมต่ํากวาท่ีกําหนดไวดวย 

 ขอ 5 การสงมอบ 
 ผูรับแลกเปลี่ยนจะตองสงมอบสิ่งของท่ีแลกเปลี่ยนพรอมเงิน (ถามี) ตามท่ีกําหนดไว
ในขอ 1 ใหแกผูใหแลกเปลี่ยน ณ ………..…(10)……………. ภายในวันท่ี………. เดือน……………….. พ.ศ. .... 
ใหถูกตองและครบถวน 
 สิ่งของท่ีสงมอบจะตองบรรจุในหีบหอหรือเครื่องรัดพันผูกโดยเรียบรอย 
 การสงมอบสิ่งของตามสัญญานี้ ไมวาจะเปนการสงมอบเพียงครั้งเดียวหรือสงมอบ
หลายครั้งผูรับแลกเปลี่ยนจะตองแจงกําหนดเวลาสงมอบแตละครั้ง โดยทําเปนหนังสือนําไปยื่นตอผูใหแลกเปลี่ยน 
ณ ……………(11)…………… ในวันและเวลาราชการ กอนวันสงมอบไมนอยกวา………(………………….) วันทําการ 

 ขอ 6 การตรวจรับ 
  เม่ือผูใหแลกเปลี่ยนไดตรวจรับสิ่งของพรอมเงิน (ถามี) ท่ีสงมอบถูกตองครบถวน 
ตามสัญญาแลว ผูใหแลกเปลี่ยนจะออกหลักฐานการรับมอบเปนหนังสือไวให เพ่ือผูรับแลกเปลี่ยนนํามาเปน
หลักฐานการขอรับสิ่ งของท่ี ให แลก เปลี่ ยนตามขอ  1 พรอมเงิน  (ถ ามี ) ของผู ให แลก เปลี่ ยน 
ณ ……….…(12)………….. ซ่ึงผูรับแลกเปลี่ยนจะตองมารับมอบสิ่งของดังกลาวไปให เสร็จสิ้นภายใน
กําหนด………. (…………………………) วัน นับถัดจากวันไดรับหลักฐานการรับมอบ หากพนกําหนดนี้แลว 
ผูรับแลกเปลี่ยนไมมารับสิ่งของท่ีแลกเปลี่ยนโดยไมมีเหตุผลอันสมควรใหถือวาผูรับแลกเปลี่ยนยินยอม 
และสละกรรมสิทธิ์ใหผูใหแลกเปลี่ยน 
 ถาผลของการตรวจรับปรากฏวา สิ่งของท่ีผูรับแลกเปลี่ยนสงมอบไมตรงตามสัญญา 
ผูใหแลกเปลี่ยนทรงไวซ่ึงสิทธิท่ีจะไมรับสิ่งของนั้น และปฏิเสธท่ีจะไมสงมอบสิ่งของซ่ึงเปนของผูให
แลกเปลี่ยนในกรณีเชนวานี้ผูรับแลกเปลี่ยนตองรีบนําสิ่งของนั้นกลับคืนโดยเร็วท่ีสุดเทาท่ีจะทําไดและ 
นําสิ่งของมาสงมอบใหใหม หรือตองทําการแกไขใหถูกตองตามสัญญาดวยคาใชจายของผูรับแลกเปลี่ยนเอง 
และระยะเวลาท่ีเสียไปเพราะเหตุดังกลาวผูรับแลกเปลี่ยนจะนํามาเปนเหตุขอขยายเวลาสงมอบตามสัญญา
หรือของดหรือลดคาปรับไมได 

 ขอ 7 การรับประกันความชํารุดบกพรอง 
 ผูรับแลกเปลี่ยนตกลงรับประกันความชํารุดบกพรองหรือขัดของของสิ่งของท่ีผูรับ
แลกเปลี่ยนนํามาแลกเปลี่ยนตามสัญญานี้เปนเวลา …….(13)……..(…………..………….) ป ……..(…………..………….) 
เดือน ท้ังนี้ ตั้งแตวันท่ีผูใหแลกเปลี่ยนไดรับมอบ โดยภายในกําหนดเวลาดังกลาว หากสิ่งของนั้นเกิด 
ความชํารุดบกพรองหรือขัดของอันเนื่องมาจากการใชงานตามปกติ ผูรบัแลกเปลี่ยนจะตองจัดการซอมแซม
หรือแกไขใหอยูในสภาพท่ีใชการไดดีดังเดิม ภายใน…........(………………….)วัน นับถัดจากวันท่ีไดรับแจง 
จากผูใหแลกเปลี่ยน โดยไมคิดคาใชจายใดๆ ท้ังสิ้น 
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 ในกรณีเรงดวนจําเปนตองรีบซอมแซมหรือแกไขเหตุชํารุดบกพรองหรือขัดของอันเนื่องมาจาก 
การใชงานตามปกติโดยเร็ว และไมอาจรอคอยใหผูรับแลกเปลี่ยนแกไขในระยะเวลาท่ีกําหนดไวตามวรรคหนึ่งได 
ผูใหแลกเปลี่ยนมีสิทธิเขาจัดการซอมแซมแกไขเหตุชํารุดบกพรองหรือขัดของนั้นเอง หรือใหผูอ่ืนซอมแซม
แกไขความชํารุดบกพรอง โดยผูรับแลกเปลี่ยนตองรับผิดชอบชําระคาใชจายท้ังหมด 
 การท่ีผู ให แลกเปลี่ ยน ทํ าการนั้ น เอง หรือใหผู อ่ื น ทํางานนั้ นแทนผู รับแลกเปลี่ ยน 
ไมทําใหผูรับแลกเปลี่ยนหลุดพนจากความรับผิดตามสัญญา หากผูรับแลกเปลี่ยนไมชดใชคาใชจาย 
หรือคาเสียหายตามท่ีผูใหแลกเปลี่ยนเรียกรอง ผูใหแลกเปลี่ยนมีสิทธิบังคับจากหลักประกันการปฏิบัต ิ
ตามสัญญาได 

 ขอ 8 หลักประกันการปฏิบัติตามสัญญา  
 ในขณะทําสัญญานี้ ผูรับแลกเปลี่ยนไดนําหลักประกันเปน………......(14)……………….
เปนจํานวนเงิน………........บาท (……………………………….) ซ่ึงเทากับรอยละ....(15)..……… (……..………….) 
ของราคาสิ่งของท้ังหมดตามผนวก 2 มามอบไวแกผูใหแลกเปลี่ยนเพ่ือเปนหลักประกันการปฏิบัติตามสัญญานี้ 
 (11) กรณีผูรับแลกเปลี่ยนใชหนังสือคํ้าประกันมาเปนหลักประกันการปฏิบัติตาม
สัญญา หนังสือคํ้าประกันดังกลาวจะตองออกโดยธนาคารท่ีประกอบกิจการในประเทศไทย หรือโดยบริษัท
เงินทุนหรือบริษัทเงินทุนหลักทรัพยท่ีไดรับอนุญาตใหประกอบกิจการเงินทุนเพ่ือการพาณิชยและประกอบ
ธุรกิจคํ้าประกันตามประกาศของธนาคารแหงประเทศไทย ตามรายชื่อบริษัทเงินทุนท่ีธนาคารแหงประเทศ
ไทยแจงเวียนใหทราบตามแบบท่ีคณะกรรมการนโยบายการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐกําหนด 
และจะตองมีอายุการคํ้าประกันตลอดไปจนกวาผูรับแลกเปลี่ยนพนขอผูกพันตามสัญญานี้  
 ถาหลักประกันท่ีผูรับแลกเปลี่ยนนํามามอบใหดังกลาวลดลงหรือเสื่อมคาลง 
หรือมีอายุไมครอบคลุมถึงความรับผิดของผูรับแลกเปลี่ยนตลอดอายุสัญญาไมวาดวยเหตุใดๆ ก็ตาม รวมถึง
กรณีผูรับแลกเปลี่ยนสงมอบสิ่งของท่ีลาชาเปนเหตุใหระยะเวลาสงมอบหรือวันครบกําหนดความรับผิด 
ในความชํารุดบกพรองตามสัญญาเปลี่ ยนแปลงไป  ผู รับแลกเปลี่ ยนตองหาหลักประกัน ใหม 
หรือหลักประกันเพ่ิมเติมใหมีจํานวนครบถวนตามวรรคหนึ่งมามอบใหแกผูใหแลกเปลี่ยนภายใน........ 
(………………………) วัน นับถัดจากวันท่ีไดรับแจงเปนหนังสือจากผูใหแลกเปลี่ยน 
 หลักประกันท่ีผูรับแลกเปลี่ยนนํามามอบไวในขอนี้ ผูใหแลกเปลี่ยนจะคืนใหแก 
ผูรับแลกเปลี่ยนโดยไมมีดอกเบี้ยเม่ือผูรับแลกเปลี่ยนพนจากขอผูกพันและความรับผิดทังปวงตามสัญญานี้แลว 

 ขอ 9 การบอกเลิกสัญญา 
 ถาผูรับแลกเปลี่ยนไมปฏิบัติตามสัญญาขอใดขอหนึ่ง หรือเม่ือครบกําหนดสงมอบ
สิ่งของตามสัญญานี้แลว ถาผูรับแลกเปลี่ยนไมสงมอบสิ่งของ พรอมเงิน (ถามี) ท่ีตกลงแลกเปลี่ยนใหแก 
ผูใหแลกเปลี่ยน หรือสงมอบไมถูกตองหรือไมครบจํานวน ผูใหแลกเปลี่ยนมีสิทธิบอกเลิกสัญญาท้ังหมดหรือ
บางสวนได การใชสิทธิบอกเลิกสัญญานั้นไมกระทบกระท่ังถึงสิทธิของผูใหแลกเปลี่ยนท่ีจะเรียกรอง
คาเสียหายจากผูรับแลกเปลี่ยน 
 ในกรณีท่ีผูใหแลกเปลี่ยนใชสิทธิบอกเลิกสัญญา ผูใหแลกเปลี่ยนมีสิทธิริบหลักประกัน 
หรือเรยีกรองจากธนาคารหรือบริษัทเงินทุนหรือบริษัทเงินทุนหลักทรัพย ผูออกหนังสือคํ้าประกันตามขอ 8 
เปนจํานวนเงินท้ังหมดหรือแตบางสวนก็ไดแลวแตผูใหแลกเปลี่ยนจะเห็นสมควรและถาผูใหแลกเปลี่ยน
ไดรับความเสียหายประการใดนอกเหนือจากนี้ผูรับแลกเปลี่ยนจะตองชดใชคาเสียหายท่ีเกิดข้ึนดวย 
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 ขอ 10 คาปรับ 
 ในกรณีท่ีผูใหแลกเปลี่ยนมิไดใชสิทธิบอกเลิกสัญญาตามสัญญาขอ 9 ผูรับแลกเปลี่ยน
จะตองชําระคาปรับใหแกผูใหแลกเปลี่ยนเปนรายวัน ในอัตรารอยละ......(16)…....(…………..…) ของราคาสิ่งของ 
และ/หรือเงิน (ถามี ) ท่ียังไมไดรับมอบ นับ ถัดจากวันครบกําหนดสงมอบตามสัญญาจนถึงวัน ท่ี 
ผูรับแลกเปลี่ยนไดนําสิ่งของและ/หรือเงิน (ถามี) มาสงมอบใหแกผูใหแลกเปลี่ยนจนถูกตองครบถวน 
 การคิดคาปรับในกรณีสิ่งของท่ีตกลงแลกเปลี่ยนประกอบกันเปนชุด แตผูรับแลกเปลี่ยน 
สงมอบเพียงบางสวนหรือขาดสวนประกอบสวนหนึ่งสวนใดไป ทําใหไมสามารถใชการไดโดยสมบูรณ 
ใหถือวายังไมไดสงมอบสิ่งของนั้นเลย และใหคิดคาปรับจากราคาสิ่งของเต็มท้ังชุด  
 ในระหวางท่ีผูใหแลกเปลี่ยนยังมิไดใชสิทธิบอกเลิกสัญญานั้น หากผูใหแลกเปลี่ยน
เห็นวาผูรับแลกเปลี่ยนไมอาจปฏิบัติตามสัญญาตอไปได ผูใหแลกเปลี่ยนจะใชสิทธิบอกเลิกสัญญา และ 
ริบหลักประกันหรือเรียกรองจากธนาคารหรือบริษัทเงินทุนหรือบริษัทเงินทุนหลักทรัพย ผูออกหนังสือคํ้าประกัน
ตามขอ 8 กับเรียกรองใหชดใชคาเสียหายท่ีเกิดข้ึนตามท่ีกําหนดไวในขอ 9 วรรคสอง ก็ได และถาผูให
แลกเปลี่ยนไดแจงขอเรียกรองใหชําระคาปรับไปยังผูรับแลกเปลี่ยนเม่ือครบกําหนดสงมอบตามสัญญาแลว 
ผูใหแลกเปลี่ยนมีสิทธิท่ีจะปรับผูรับแลกเปลี่ยนจนถึงวันบอกเลิกสัญญาไดอีกดวย 

 ขอ 11 การรับผิดชดใชคาเสียหาย 
 ถาผูรับแลกเปลี่ยนไมปฏิบัติตามสัญญาขอใดขอหนึ่งดวยเหตุใดๆ ก็ตาม จนเปนเหตุให
เกิดความเสียหายแกผูใหแลกเปลี่ยนแลว ผูรับแลกเปลี่ยนตองชดใชคาเสียหายใหแกผูใหแลกเปลี่ยนโดยสิ้นเชิง 
ภายในกําหนด............ (......................)วัน นับถัดจากวันท่ีไดรับแจงเปนหนังสือจากผูใหแลกเปลี่ยน 

 ขอ 12 การงดหรือลดคาปรับ หรือขยายเวลาสงมอบ  
 ในกรณีท่ีมีเหตุเกิดจากความผิดหรือความบกพรองของฝายผูใหแลกเปลี่ยน หรือ 
เหตุสุดวิสัยหรือเกิดจากพฤติการณอันใดอันหนึ่งซ่ึงผูรับแลกเปลี่ยนไมตองรับผิดชอบตามกฎหมาย หรือ 
เหตุ อ่ืนตามท่ีกําหนดในกฎกระทรวง ทําใหผูรับแลกเปลี่ยนไมสามารถสงมอบสิ่งของตามเง่ือนไข 
และกําหนดเวลาแหงสัญญานี้ได ผูรับแลกเปลี่ยนมีสิทธิของดหรือลดคาปรับ หรือขยายเวลาสงมอบ 
ตามสัญญาได โดยจะตองแจงเหตุหรือพฤติการณดังกลาวพรอมหลักฐานเปนหนังสือใหผูใหแลกเปลี่ยน
ทราบภายใน 15 (สิบหา) วัน นับถัดจากวันท่ีเหตุนั้นสิ้นสุดลง 
 ถาผูรับแลกเปลี่ยนไมปฏิบัติใหเปนไปตามความในวรรคหนึ่ง ใหถือวาผูรับแลกเปลี่ยน 
ไดสละสิทธิเรียกรองในการท่ีจะของดหรือลดคาปรับ หรือขยายเวลาสงมอบตามสัญญา ของฝายผูให
แลกเปลี่ยนซ่ึงมีหลักฐานชัดแจง หรือผูใหแลกเปลี่ยนทราบดีอยูแลวตั้งแตตน 
 การงดหรือลดคาปรับ หรือขยายเวลาสงมอบตามสัญญาตามวรรคหนึ่ง อยูในดุลพินิจ
ของผูใหแลกเปลี่ยนท่ีจะพิจารณาและใหถือเปนท่ีสุด 

 ขอ 13 ขอจํากัดความรับผิดของผูใหแลกเปล่ียน 
 ผูใหแลกเปลี่ยนจะไมตองรับผิดใดๆ ตอผูรับแลกเปลี่ยน เวนแตท่ีระบุในสัญญานี้ 
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 สัญญานี้ทําข้ึนสองฉบับ มีขอความถูกตองตรงกัน คูสัญญาไดอานและเขาใจขอความโดยละเอียด
ตลอดแลว จึงไดลงลายมือชื่อพรอมท้ังประทับตรา (ถามี) ไวเปนสําคัญตอหนาพยาน และคูสัญญายึดถือไว
ฝายละหนึ่งฉบับ 

 

(ลงชื่อ)………………………………………….ผูใหแลกเปลี่ยน 
       (……........……...…………………….) 

(ลงชื่อ)………………………………………....ผูรับแลกเปลี่ยน 
       (……........……...…………………….) 

(ลงชื่อ)…………………………………………..พยาน 
       (……........……...…………………….) 

(ลงชื่อ)……………………………………….....พยาน 
       (……........……...…………………….) 
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วิธีปฏิบัติเกี่ยวกับสัญญาแลกเปลี่ยน 

(1) ใหระบุเลขท่ีสัญญาในปงบประมาณหนึ่งๆ ตามลําดับ 
(2) ใหระบุชื่อสวนราชการท่ีเปนนิติบุคคล เชน กรม ก. รัฐวิสาหกิจ ข 
(3) ใหระบุชื่อและตําแหนงของหัวหนาสวนราชการท่ีเปนนิติบุคคลนั้น หรือผูท่ีไดรับมอบอํานาจ เชน 

นาย ก. อธิบดีกรม......................... หรือ นาย ข. ผูไดรับมอบอํานาจจากอธิบดีกรม......................... 
(4) ใหระบชุื่อผูรับจางนิติบุคคล เชน หางหุนสวนนิติบุคคล หางหุนสวนจํากัด บริษัทจํากัด 
(5) เปนขอความ หรือเง่ือนไขเพ่ิมเติม ซ่ึงสวนราชการผูทําสัญญา อาจเลือกใช หรือตัดออกได 

ตามขอเท็จจริง 
(6) เปนขอความ หรือเง่ือนไขเพ่ิมเติม ซ่ึงสวนราชการผูทําสัญญา อาจเลือกใช หรือตัดออกได 

ตามขอเท็จจริง 
(7) กรณีบุคคลธรรมดา ใหระบุชื่อและท่ีอยู 
(8) เปนขอความ หรือเง่ือนไขเพ่ิมเติม ซ่ึงสวนราชการผูทําสัญญา อาจเลือกใช หรือตัดออกไดตาม

ขอเท็จจริง 
(9) เปนขอความ หรือเง่ือนไขเพ่ิมเติม ซ่ึงสวนราชการผูทําสัญญา อาจเลือกใช หรือตัดออกไดตาม

ขอเท็จจริง 
(10) ใหระบุสถานท่ีสําหรับการรับมอบสิ่งของท่ีแลกเปลี่ยน  
(11) ใหระบุสถานท่ีท่ีผูรับแลกเปลี่ยนจะตองไปยื่นหนังสือแจงกําหนดสงมอบของ 
(12) ใหระบุสถานท่ีท่ีจะใหผูรับแลกเปลี่ยนมารับสิ่งของท่ีใหแลกเปลี่ยน  
(13) ระยะเวลาประกันและระยะเวลาแกไขซอมแซมจะกําหนดเทาใด แลวแตลักษณะของสิ่งของ 

ท่ีรับแลกเปลี่ยน โดยใหอยูในดุลพินิจของผูใหแลกเปลี่ยน สวนสิ่งของซ่ึงมีลักษณะใชสิ้นเปลือง 
ในระยะเวลาอันสั้น ไมจําเปนตองมีการรับประกัน ก็ไมตองเติมขอความดังกลาว 

(14) “หลักประกัน” หมายถึงหลักประกันท่ีผูรับจางนํามามอบไวแกทางราชการ เม่ือลงนามในสัญญา
เพ่ือเปนการประกันความเสียหายท่ีอาจจะเกิดข้ึนจากการปฏิบัติตามสัญญาซ่ึงใชได 5 ประเภท คือ 

1. เงินสด 
2. เช็คหรือดราฟท ท่ีธนาคารเซ็นสั่งจาย (Bankers Cheques) ซ่ึงเปนเช็คหรือดราฟทลงวันท่ีท่ี

ใชเช็คหรือดราฟทนั้น ชําระตอเจาหนาท่ีหรือกอนวันนั้นไมเกิน 3 วัน และเม่ือรับไวแลวให
นําสงฝากทันที 

3. หนังสือคํ้าประกันของธนาคารภายในประเทศตามตัวอยางท่ีคระกรรมการนโยบายกําหนด 
4. หนังสือคํ้าประกันของบริษัทเงินทุนหรือบริษัทเงินทุนหลักทรัพยท่ีไดรับอนุญาตใหประกอบ

กิจการเงินทุนเพ่ือการพาณิชยและประกอบธุรกิจคํ้าประกันตามประกาศของธนาคาร 
แหงประเทศไทยตามรายชื่อบริษัทเงินทุนท่ีธนาคารแหงประเทศไทยแจงเวียนใหทราบ 
โดยอนุโลมใหใชตามตัวอยางหนังสือคํ้าประกันของธนาคารท่ีคณะกรรมการนโยบายกําหนด 

5. พันธบัตรรัฐบาลไทย 
(15) ใหกําหนดจํานวนเงินหลักประกันการปฏิบัติตามสัญญาตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวย

หลักเกณฑการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. …. ขอ .. 
(16) อัตราคาปรับตามสัญญาขอ 10 ใหกําหนดเปนรายวันในอัตราระหวางรอยละ 0.10-0.20  

ตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยหลักเกณฑการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ 
พ.ศ. …. ขอ …  สวนกรณีจะปรับรอยละเทาใด จะตองกําหนดไวในเอกสารเชิญชวนดวย 
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