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การใช้งานระบบอุทธรณ์ออนไลน์ ส าหรับหน่วยงานของรัฐ 

1. การรายงานความเห็นอุทธรณ์ของหน่วยงานของรัฐ 
ให้หน่วยงานของรัฐพิจารณาและวินิจฉัยอุทธรณ์ให้แล้วเสร็จภายใน 7 วันท าการ นับแต่วันที่ได้รับอุทธรณ์ 

โดยให้ด าเนินการ ดังนี้ 
1.1 กรณีหน่วยงานของรัฐเห็นด้วยกับการอุทธรณ์ ให้หน่วยงานของรัฐแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้อุทธรณ์ทราบ 
1.2 กรณีหน่วยงานของรัฐไม่เห็นด้วยกับการอุทธรณ์ ไม่ว่าทั้งหมดหรือบางส่วน ให้หน่วยงานของรัฐบันทึก 

ผลการพิจารณา พร้อมทั้งแนบไฟล์เอกสารประกอบการพิจารณา โดยจะต้องเลือกรายการโครงการ เพ่ือจัดท า
แบบรายงานความเห็นอุทธรณ์ของหน่วยงานของรัฐ (อธ 2) พร้อมทั้งแนบไฟล์เอกสารที่เกี่ยวข้องในระบบ e - GP 
เพ่ือด าเนินการส่งแบบ อธ 2 ไปยังคณะกรรมการพิจารณาอุทธรณ์ผ่านระบบ e - GP เท่านั้น 

 
2. ขั้นตอนการเข้าสู่ระบบเพื่อรายงานความเห็นอุทธรณ์ของหน่วยงานของรัฐ ผ่านระบบ e – GP 

2.1 ผู้ใช้งานเข้าสู่เว็บไซต์ https://www.gprocurement.go.th 
2.2 กดปุ่ม “เข้าสู่ระบบ” 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2.3 ระบุรหัสผู้ใช้งานและระบุรหัสผ่าน 
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2.4 ระบบแสดงหน้าจอระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

3. รายการโครงการส าหรับรายงานความเห็นอุทธรณ์ของหน่วยงานของรัฐ 
หน่วยงานของรัฐพิจารณาและวินิจฉัยอุทธรณ์ให้แล้วเสร็จภายใน 7 วันท าการ นับแต่วันที่ได้รับอุทธรณ์ 

โดยให้สามารถเข้าได้ 2 ช่องทาง 
3.1 ขั้นตอนการท างานของแต่ละโครงการ 
3.2 เมนูอุทธรณ์ 
 
3.1 ขั้นตอนการท างานของแต่ละโครงการ 

3.1.1 กดเลือกเมนู รายการโครงการ 
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3.1.2 กดปุ่ม        ระบบจะแสดงขั้นตอนการท างานของโครงการ 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

3.1.3 กดข้ันตอน “อุทธรณ์” 
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3.1.4 ระบบแสดงหน้าจอ หน้าบันทึกอุทธรณ์ของแต่ละโครงการ  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
ระบบแสดงข้อมูลอุทธรณ์ ประกอบด้วย 
• เลขที่โครงการ 
• ชื่อโครงการ 
• วันที่ประกาศผู้ชนะการเสนอราคา 
• ช่วงวันที่อุทธรณ์ 
• สถานะการยื่นอุทธรณ์ 
• จ านวนผู้ยื่นอุทธรณ์ (ราย) 
• จ านวนผู้อุทธรณ์ท่ีส่งให้ กอร. 

3.1.5 กดปุ่ม        เพ่ือบันทึกพิจารณาอุทธรณ์  
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3.2 ช่องทางเมนูอุทธรณ์ 
3.2.1 กดเลือก  

 

 

 

 

 

 

 

 

3.2.2 กดเลือกเมนูหลัก อุทธรณ์ 

 

 

 

 

 

 

 

3.2.3 ระบบแสดงหน้าจอ เมนูย่อยอุทธรณ์ของหน่วยงานของรัฐ 
3.2.4 เลือกเมนู “อุทธรณ์ (หน่วยงานของรัฐ)” และเลือกเมนู “อุทธรณ์” ระบบจะแสดงรายการโครงการ

ทั้งหมดท่ีหน่วยงานสามารถบันทึกรายงานผลอุทธรณ์ได้ 
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จากหน้าจอ ผู้ใช้งานสามารถค้นหาข้อมูลได้ ดังนี้ 
(1) ระบุ เลขที่โครงการ หรือ 
(2) ระบุ ชื่อโครงการ 
(3) ระบุ สถานะการอุทธรณ์ 
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(4) กดปุ่ม            ระบบแสดงรายการโครงการตามเงื่อนไขท่ีผู้ใช้ระบุในตารางด้านล่าง 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

3.2.5 กดปุ่ม        เพ่ือบันทึกพิจารณาอุทธรณ์  
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4. ข้ันตอนการบันทึกพิจารณาอุทธรณ์ของหน่วยงานของรัฐ 
4.1 กดปุ่ม         เพ่ือบันทึกพิจารณาอุทธรณ์  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
4.2 ระบบแสดงหน้า “ขั้นตอนการอุทธรณ์ของโครงการ” 
4.3 กดกล่องการท างาน ข้อมูลอุทธรณ์และบันทึกผลการพิจารณา 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

4.4 ระบบแสดงข้อมูลการอุทธรณ์ และรายการ โดยสถานะจะแสดงเป็นรับเรื่องโดยอัตโนมัติ 
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4.5 กรณีต้องการข้อมูลเพิ่มเติมจากผู้อุทธรณ์ กดปุ่ม 
(1) ระบุรายละเอียด 
(2) กดปุ่ม                    เพ่ือแนบไฟล์ขอเอกสารเพ่ิมเติมจากผู้อุทธรณ์ 
(3) กดปุ่ม      เพ่ือระบุวันที่ 
(4) กดปุ่ม  
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4.6 กดปุ่ม         เพ่ือดาวน์โหลดเอกสารประกอบการพิจารณาและวินิจฉัยอุทธรณ์  
4.7 กดปุ่ม        เพ่ือไปบันทึกผลการพิจารณา 
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ขั้นตอนที่ 1 บันทึกผลการพิจารณาของหน่วยงานของรัฐ 
(1) ข้อมูลการอุทธรณ์ ประกอบด้วย 

(1.1) เลขที่อุทธรณ์ 
(1.2) เลขท่ีประจ าตัวผู้เสียภาษีอากร 
(1.3) ชื่อผู้อุทธรณ์ 
(1.4) วันเวลาที่ยื่นอุทธรณ์ผ่านระบบ e - GP 

 

 

 

 

(2) ข้อมูลหน่วยงานของรัฐ ประกอบด้วย 
(2.1) ชื่อหน่วยงานของรัฐ 
(2.2) หมายเลขโทรศัพท์ของหน่วยงานของรัฐ 
(2.3) โทรสารของหน่วยงานของรัฐ 
(2.4) e - mail ของหน่วยงานของรัฐ 

 

 

 

 

(3) ข้อมูลวิจารณ์ ประกอบด้วย 
(3.1) ระบบจะดึงข้อมูลร่างวิจารณ์จากขั้นตอนการท าเอกสารขอซื้อขอจ้าง 
กรณีหน่วยงานของรัฐไม่เปิดให้วิจารณ์ร่าง 
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กรณีหน่วยงานของรัฐเปิดให้วิจารณ์ร่าง 
(3.1) ระบุ ผู้อุทธรณ์วิจารณ์ร่าง 
(3.2) การปรับแก้ร่างประกาศและเอกสาร 
(3.3) กดปุ่ม              เพ่ือสามารถดูรายละเอียดผู้อุทธรณ์วิจารณ์  
(3.4) ระบุรายละเอียดการวิจารณ์ 
(3.5) ระบุวันที่วิจารณ์ 
(3.6) ระบุรายละเอียดวิจารณ์ (ถ้ามี) 
(3.7) กดปุ่ม                  เพ่ือแนบไฟล์เอกสารที่ผู้อุทธรณ์วิจารณ์ (ถ้ามี) 
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(4) ผลการพิจารณาอุทธรณ์ ประกอบด้วย 
(4.1) ระบบดึงข้อมูลประเด็นจากข้อมูลที่ผู้อุทธรณ์บันทึกในแบบ อธ 1 
(4.2) กดเลือก ผลการพิจารณา จากรายการดังนี้ 

• เห็นด้วย 
• ไม่เห็นด้วย 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

(4.3) ระบุ เอกสารอ้างอิง ในระบบ e - GP และระบุหน้าของเอกสารอ้างอิง 
(4.4) กดปุ่ม                       เมื่อต้องการอ้างอิงที่อยู่นอกเหนือจากระบบ e - GP 
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(5) สรุปผลรายการพิจารณา ประกอบด้วย 
(5.1) ระบุวันที่พิจารณา 
(5.2) กดเลือกสรุปผลการพิจารณาของแต่ละรายการ จากรายการดังนี้ 

• เห็นด้วย และระบุสรุปผลการอุทธรณ์ ซึ่งประกอบด้วย 
▪ ยกเลิกโครงการจัดซื้อจัดจ้าง 
▪ ยกเลิกประกาศผู้ชนะการเสนอราคา 
▪ มีผลท าให้เปลี่ยนแปลงผู้ชนะการเสนอราคา 
▪ ไม่มีผลท าให้เปลี่ยนแปลงผู้ชนะการเสนอราคา 

• ไม่เห็นด้วย 
 

 

 

กรณหีน่วยงานของรัฐเห็นด้วยกับอุทธรณ์ 

 

(6) ประเด็นอุทธรณ์โดยสรุปและการพิจารณาอุทธรณ์ ประกอบด้วย 
(6.1) กดปุ่ม                        เพื่อแนบไฟล์สรุปประเด็นอุทธรณ์    

 

 

 

(7) ผู้ลงนาม (หัวหน้าหน่วยงานของรัฐ) ประกอบด้วย 
(7.1) ระบุ ค าน าหน้านาม 
(7.2) ระบุ ชื่อ 
(7.3) ระบุ นามสกุล 
(7.4) ระบุ ต าแหน่ง 

• กรณีต้องการเพ่ิมต าแหน่งบรรทัดถัดไป ให้กดปุ่ม      ระบบแสดงช่องส าหรับระบบข้อความ 
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4.8 กดปุ่ม บันทึก และปุ่มไปขั้นตอนที่ 2 
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กรณีหน่วยงานของรัฐเห็นด้วยกับอุทธรณ์ 
ขั้นตอนที่ 2 แบบแจ้งผลพิจารณาอุทธรณ์ 

กรณีหน่วยงานของรัฐเห็นด้วยกับอุทธรณ์ ให้หน่วยงานของรัฐแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้อุทธรณ์ทราบ 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

(1) ข้อมูลการอุทธรณ์ ประกอบด้วย 
(1.1) เลขท่ีอุทธรณ์ 
(1.2) เลขท่ีประจ าตัวผู้เสียภาษีอากร 
(1.3) ชื่อผู้อุทธรณ์ 

 

 

 

(2) แบบแจ้งผลพิจารณาอุทธรณ์ ประกอบด้วย 
(2.1) กดปุ่ม                      เพ่ือแนบไฟล์แบบแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้อุทธรณ์ทราบ 
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(3) บันทึกเลขที่วันที่ ประกอบด้วย 
(3.1) ระบุ เลขที่หนังสือ 
(3.2) ระบุ วันที่หนังสือ 

. 

 

 

(4) ผู้ลงนาม (หัวหน้าหน่วยงานของรัฐ) ประกอบด้วย 
(4.1) ระบุ ค าน าหน้านาม 
(4.2) ระบุ ชื่อ 
(4.3) ระบุ นามสกุล 
(4.4) ระบุ ต าแหน่ง 

• กรณีต้องการเพ่ิมต าแหน่งบรรทัดถัดไป ให้กดปุ่ม      ระบบแสดงช่องส าหรับระบบข้อความ 
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4.9 กดปุ่ม บันทึก  
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4.10 กดปุ่ม เสนอหัวหน้าหน่วยงานของรัฐอนุมัติ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

งานส่วน หัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุ 
ผู้ใช้งานในบทบาทหัวหน้าเจ้าหน้าที่ พัสดุ เมื่อเข้าด าเนินการในขั้นตอนข้อมูลอุทธรณ์และบันทึกผล  
การพิจารณา ระบบแสดงหน้าจอส่งแบบแจ้งผลให้ผู้อุทธรณ์ โดยมีขั้นตอนดังนี้ 

4.11 กดกล่องการท างาน ข้อมูลอุทธรณ์และบันทึกผลการพิจารณา 
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4.12 ระบบแสดงรายการอุทธรณ์ กดปุ่ม   
 

 

 

 
4.13 ระบบแสดงรายการอุทธรณ์ พร้อมทั้งเอกสารแจ้งผลพิจารณาให้ผู้อุทธรณ์ 
4.14 กดปุ่ม ส่งคืนแก้ไข กรณีต้องการให้เจ้าหน้าที่พัสดุแก้ไขข้อมูลผลการพิจารณา 
4.15 กดปุ่ม อนุมัติ เพ่ือส่งแบบแจ้งผลการพิจารณา ให้ผู้อุทธรณ์ทราบ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4.16 เมื่อหัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุ อนุมัติแบบแจ้งผลแล้ว ระบบจะแสดงสถานะอุทธรณ์  
เป็น หัวหน้าหน่วยงานของรัฐอนุมัต ิ(หน่วยงานของรัฐ) 
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กรณีหน่วยงานของรัฐไม่เห็นด้วยกับอุทธรณ์ 
ขั้นตอนที่ 2 รายการเอกสารประกอบการพิจารณา 
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(1) ข้อมูลการอุทธรณ์ ประกอบด้วย 
(1.1) เลขท่ีอุทธรณ์ 
(1.2) เลขท่ีประจ าตัวผู้เสียภาษีอากร 
(1.3) ชื่อผู้อุทธรณ์ 

 
 
 
 
 
(2) เอกสารประกอบข้อมูลทั่วไป (ผู้อุทธรณ์) ประกอบด้วย 

ระบบจะดึงข้อมูลจากข้อมูลการเสนอราคาของผู้อุทธรณ์ 
 
 

 

 

 

 

(3) เอกสารประกอบข้อมูลทั่วไป (ผู้ชนะการเสนอราคา) ประกอบด้วย 
ระบบจะดึงข้อมูลเอกสารจากข้อมูลการเสนอราคาของผู้ชนะการเสนอราคา 
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(4) เอกสารประกอบข้อมูลการจัดซื้อจัดจ้าง ประกอบด้วย 
(4.1) ส าเนารายงานผลการวิจารณ์ TOR  ระบบดึงให้จากระบบโดยอัตโนมัติ ทั้งนี้ สามารถกด                                   
        เพ่ือแนบไฟล์เอกสารได้ 
(4.2) ส าเนาประกาศและเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ และเอกสารแนบท้ายประกาศ  

ระบบดึงให้จากระบบโดยอัตโนมัติ 
(4.3) ส าเนาใบเสนอราคาหรือข้อเสนอด้านราคาของผู้เสนอราคาทุกราย ระบบดึงให้จากระบบ 

โดยอัตโนมัติ 
(4.4) ส าเนาใบมอบอ านาจให้ลงนามในใบเสนอราคาผู้เสนอราคา  
(4.5) ส าเนารายงานการพิจารณาผลการคัดเลือกผู้เสนอราคา ระบบดึงให้จากระบบโดยอัตโนมัติ ทั้งนี้ 

สามารถกด                   เพ่ือแนบไฟล์เอกสารได้ 
(4.6) ส าเนาแบบแจ้งผลการจัดซื้อจัดจ้าง ระบบดึงให้จากระบบโดยอัตโนมัติ 

 

 

 

 

 

 

 

 

(5) รายงานเอกสารข้อมูลการอุทธรณ์ ประกอบด้วย 
(5.1) ส าเนาหนังสืออุทธรณ์ของผู้อุทธรณ์ตามแบบอุทธรณ์ผลการจัดซื้อจัดจ้างของผู้อุทธรณ์ (แบบ อธ 1) 

ระบบดึงให้จากระบบโดยอัตโนมัติ 
(5.2) ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้ลงชื่ออุทธรณ์ ระบบดึงให้จากระบบโดยอัตโนมัติ 
(5.3) หนังสือมอบอ านาจ กรณีมีการมอบอ านาจให้ผู้อ่ืนลงนามแทน (ถ้ามีในขั้นตอนผู้ค้ายื่นอุทธรณ์)

ระบบดึงให้จากระบบโดยอัตโนมัติ 
(5.4) เอกสารที่ผู้ อุทธรณ์มีความคิดเห็น (ถ้ามี ในขั้นตอนผู้ค้ายื่นอุทธรณ์ระบบดึงให้จากระบบ 

โดยอัตโนมัติ 
(5.5) รายงานผลการพิจารณาอุทธรณ์ กดปุ่ม                   เพ่ือแนบไฟล์เอกสาร 
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(6) หลักฐานอ่ืน ๆ ที่จ าเป็น ประกอบด้วย 
(6.1) หลักฐานอ่ืน ๆ กดปุ่ม                   เ เพ่ือแนบไฟล์เอกสาร 

 
 

 

 

4.17 กดปุ่ม บันทึกและยืนยัน  
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4.18 กดกล่องการท างาน บันทึกส่งเรื่องอุทธรณ์ไปกลุ่มงานอุทธรณ์ (ส่วนกลาง) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ขั้นตอนที่ 1 เลือกรายการอุทธรณ์ 
4.19 กดปุ่มเลือก        เพ่ือเลือกรายการเลขที่อุทธรณ์ท่ีจะน าไปจัดท า แบบ อธ 2 หลังจากนั้นกดปุ่มบันทึก 
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4.20 กดปุ่ม ไปขั้นตอนที่ 2 
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ขั้นตอนที่ 2 แบบรายงานความเห็นอุทธรณ์ของหน่วยงานของรัฐ 
 

 

 

 

 

 

4.21 ระบบแสดง แบบรายงานความเห็นอุทธรณ์ของหน่วยงานของรัฐ 
4.22 กดปุ่มพิมพ์ เพื่อพิมพ์รายงานความเห็นอุทธรณ์ของหน่วยงานของรัฐ เป็นไฟล์ PDF 
4.23 กดปุ่มไปขั้นตอนที่ 3  
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ขั้นตอนที่ 3 บันทึกเลขที่วันที่ของหน่วยงานของรัฐ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

(1) ข้อมูลการอุทธรณ์ ประกอบด้วย 
(1.1) รายการข้อมูลอุทธรณ์ 

 

 

 

(2) ประเด็นอุทธรณ์โดยสรุปและการพิจารณาอุทธรณ์ 
ระบบดึงไฟล์ข้อมูลประเด็นอุทธรณ์โดยสรุปจากข้ันตอนบันทึกผลการพิจารณาให้โดยอัตโนมัติ 
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(3) แบบรายงานความเห็นของหน่วยงานของรัฐ 
(3.1) บันทึกชั้นความลับ ซึ่งประกอบด้วย 

• ลับ 
• ลับมาก 
• ลับที่สุด 

(3.2) ระบุชั้นความเร็วของหนังสือ ซึ่งประกอบด้วย 
• ปกติ 
• ด่วน 
• ด่วนมาก 
• ด่วนที่สุด 

(3.3) ระบุเลขที่หนังสือ 
(3.4) ระบุวันที่ของหนังสือ 
(3.5) ระบุ ค าน าหน้านาม 
(3.6) ระบุ ชื่อ 
(3.7) ระบุ นามสกุล 
(3.8) ระบุ ต าแหน่ง 

• กรณีต้องการเพ่ิมต าแหน่งบรรทัดถัดไป ให้กดปุ่ม      ระบบแสดงช่องส าหรับระบบข้อความ 
 

 

 

. 
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4.24 กดปุ่มบันทึก และเสนอหัวหน้าหน่วยงานของรัฐอนุมัติ 
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งานส่วน หัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุ 
ผู้ใช้งานในบทบาทหัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุ เมื่อเข้าด าเนินการในขั้นตอนบันทึกส่งเรื่องอุทธรณ์ไปกลุ่มงานอุทธรณ์ 

(ส่วนกลาง) โดยมีขั้นตอนดังนี้ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4.25 กดกล่องการท างาน บันทึกส่งเรื่องอุทธรณ์ไปกลุ่มงานอุทธรณ์ (ส่วนกลาง) 
4.26 ระบบแสดงตัวอย่างแบบรายงานความเห็นอุทธรณ์ของหน่วยงานของรัฐ (อธ 2) 
4.27 กดปุ่ม ส่งคืนแก้ไข กรณีต้องการให้เจ้าหน้าที่พัสดุแก้ไขข้อมูลผลการพิจารณา 
4.28 กดปุ่ม อนุมัติ เพ่ือส่งแบบ อธ 2 ไปยังคณะกรรมการพิจารณาอุทธรณ์ผ่านระบบ e - GP 
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4.29 เมื่อหัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุ อนุมัติส่งแบบ อธ 2 แล้ว ระบบจะแสดงสถานะอุทธรณ์ เป็น รับเรื่อง 
(คณะกรรมการพิจารณาอุทธรณ์) และกล่องการท างาน บันทึกส่งเรื่องอุทธรณ์ไปกลุ่มงานอุทธรณ์ (ส่วนกลาง) 
จะปรับเป็นด าเนินการแล้ว 
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5. สรุปผลอุทธรณ์และแจ้งผลผู้อุทธรณ์ 
เมื่อคณะกรรมการพิจารณาอุทธรณ์ด าเนินการพิจารณาอุทธรณ์เสร็จแล้ว ฝ่ายเลขานุการคณะกรรมการ

พิจารณาอุทธรณ์จะด าเนินการแจ้งผลการพิจารณาอุทธรณ์ไปยังหน่วยงานของรัฐผ่านระบบ e - GP พร้อมทั้ง
แนบไฟล์หนังสือแจ้งผลการพิจารณาอุทธรณ์ของคณะกรรมการพิจารณาอุทธรณ์  

เมื่อหน่วยงานของรัฐได้รับแจ้งผลการพิจารณาอุทธรณ์ในระบบ e - GP ให้ดาวน์โหลดผลการพิจารณา
อุทธรณ์ของคณะกรรมการพิจารณาอุทธรณ์จากระบบ e - GP เพ่ือจัดท าหนังสือแจ้งผลการพิจารณาอุทธรณ์
เสนอหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ และแจ้งผลการพิจารณาอุทธรณ์ให้ผู้อุทธรณ์ทราบ โดยแยกตามผู้อุทธรณ์  
ที่ยื่นอุทธรณ์แต่ละราย 

ส าหรับการแจ้งผลการพิจารณาอุทธรณ์ เมื่อหน่วยงานของรัฐบันทึกสรุปผลอุทธรณ์ ในระบบ e - GP 
เรียบร้อยแล้ว ระบบ e - GP จะด าเนินการแจ้งผลการพิจารณาอุทธรณ์ไปทางจดหมายอิเล็กทรอนิกส์   
(e - mail) ของผู้ อุทธรณ์โดยผ่านระบบ e - GP การแจ้งผลการพิจารณาอุทธรณ์ผ่านระบบ e - GP  
เป็นการด าเนินการชอบด้วยกฎหมายและใช้เป็นหลักฐานได้ตามกฎหมาย แต่หากผู้อุทธรณ์ระบุในค าอุทธรณ์
ขอให้แจ้งผลเป็นหนังสือ ให้หน่วยงานของรัฐแจ้งผู้อุทธรณ์ทราบเป็นหนังสือ 

 
5.1  กดปุ่ม        เพ่ือดาวน์โหลดแบบแจ้งผลการพิจารณาของคณะกรรมการพิจารณาอุทธรณ์ 

 

 

 

 

 

 

 

 

5.2 กดปุ่ม ดาวน์โหลด 

 

 

 

 

 

5.3 กดกล่องการท างาน บันทึกส่งเรื่องอุทธรณ์ไปกลุ่มงานอุทธรณ์ (ส่วนกลาง) 
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ขั้นตอนที่ 1 บันทึกสรุปผลอุทธรณ์ 
(1) รายการพิจารณาที่ยื่นอุทธรณ์ส าหรับสรุปผลอุทธรณ์  

แสดงรายการพิจารณา เพ่ือจัดท าแบบแจ้งสรุปผลการอุทธรณ์ 
(2) เอกสารพิจารณาฉบับเต็มของคณะกรรมการพิจารณาอุทธรณ์ 

ระบบแสดงไฟล์หนังสือแจ้งผลการพิจารณาอุทธรณ์ของคณะกรรมการพิจารณาอุทธรณ์ 
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5.4 กดปุ่ม            เพ่ือเลือกรายการพิจารณา เพ่ือจัดท าหนังสือแจ้งผลการพิจารณาอุทธรณ์แจ้งผล 
การพิจารณาอุทธรณ์ให้ผู้อุทธรณ์ทราบ 
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5.5 ระบบแสดงผลการพิจารณาของแต่ละรายการ 
5.6 เลือก สรุปผลอุทธรณ์ 
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5.7 กดปุ่ม บันทึก และไปขั้นตอนที่ 2 

 

 

 

 

 

 

 

 

ขั้นตอนที่ 2 บันทึกหนังสือแจ้งผลอุทธรณ์ผู้อุทธรณ์ 

5.8 กดปุ่ม                 เพ่ือแนบหนังสือแจ้งผลพิจารณาอุทธรณ์ โดยแยกตามผู้อุทธรณ์ท่ียื่นอุทธรณ์แต่ละราย 
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5.9 กดปุ่ม บันทึก และเสนอหัวหน้าหน่วยงานของรัฐอนุมัติ 
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งานส่วน หัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุ 
ผู้ใช้งานในบทบาทหัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุ เมื่อเข้าด าเนินการในขั้นตอนบันทึกส่งเรื่องอุทธรณ์ไปกลุ่มงาน

อุทธรณ ์(ส่วนกลาง) โดยมีขั้นตอนดังนี้ 
5.10  กดกล่องการท างาน สรุปผลอุทธรณ์และแจ้งผลผู้อุทธรณ์ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

5.11 ระบบแสดงหนังสือแจ้งผลอุทธรณ์ผู้ค้า 
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5.12 กดปุ่ม ส่งคืนแก้ไข กรณีต้องการให้เจ้าหน้าที่พัสดุแก้ไขหนังสือแจ้งผลอุทธรณ์ผู้อุทธรณ์ 
5.13 กดปุ่ม อนุมัติ เพ่ือส่งหนังสือแจ้งผลอุทธรณ์ผู้อุทธรณ์ ระบบ e - GP จะด าเนินการแจ้งผล 

การพิจารณาอุทธรณ์ไปทางจดหมายอิเล็กทรอนิกส์ (e - mail) ของผู้อุทธรณ์โดยผ่านระบบ e - GP 
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5.14 เมื่อหัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุ อนุมัติส่งแบบ อธ 2 แล้ว ระบบจะแสดงสถานะกล่องการท างานสรุปผล
อุทธรณ์และแจ้งผลผู้อุทธรณ์จะปรับเป็นด าเนินการแล้ว 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 
 

  
  

กรมบัญชีกลาง              กองระบบการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐและราคากลาง 

46                     เอกสารประกอบการอบรมระบบอุทธรณ์  

6. ขั้นตอนหน่วยงานของรัฐส่งคืนเรื่องอุทธรณ์ 
หากหน่วยงานของรัฐตรวจสอบแล้ว พบว่าผู้อุทธรณ์ไม่มีสิทธิยื่นอุทธรณ์ตามมาตรา 114 หน่วยงาน

สามารถส่งคืนแบบ อธ 1 พร้อมแจ้งเหตุผลในการส่งคืนผ่านระบบ e - GP 
1. กดปุ่ม 
 
 

 

 

 

 

 

 

 
 

2. ข้อมูลหนังสือแจ้งผลหน่วยงานส่งคืนผู้อุทธรณ์ 
2.1 ระบุรายละเอียด 
2.2 กดปุ่ม                 เพื่อแนบไฟล์เอกสารการส่งคืน 
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3. ระบุเลขที่หนังสือ 
3.1 ระบุเลขที่หนังสือ 
3.2 ระบุวันที่ของหนังสือ 

4. ผู้ลงนาม 
4.1 ระบุ ค าน าหน้านาม 
4.2 ระบุ ชื่อ 
4.3 ระบุ นามสกุล 
4.4 ระบุ ต าแหน่ง 
• กรณีต้องการเพ่ิมต าแหน่งบรรทัดถัดไป ให้กดปุ่ม      ระบบแสดงช่องส าหรับระบบข้อความ 
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5. กดปุ่มบันทึก และเสนอหัวหน้าหน่วยงานของรัฐอนุมัติ 

 

งานส่วน หัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุ 
ผู้ใช้งานในบทบาทหัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุ เมื่อเข้าด าเนินการในขั้นตอนข้อมูลอุทธรณ์และบันทึกผลการพิจารณา

ไปผู้อุทธรณ ์โดยมีขั้นตอนดังนี้ 

6. กดกล่องการท างาน ข้อมูลอุทธรณ์และบันทึกผลการพิจารณา 
7. คลิกท่ีปุ่ม หน่วยงานส่งคืนผู้อุทธรณ์ 
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8.  ระบบแสดงข้อมูลหนังสือแจ้งผลหน่วยงานส่งคืนผู้อุทธรณ์ 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

9. กดปุ่ม ส่งคืนแก้ไข กรณีต้องการให้เจ้าหน้าที่พัสดุแก้ไขข้อมูล 
10. กดปุ่ม อนุมัติ เพื่อส่งคืน อธ.1 ไปยังผู้อุทธรณ์ 
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11. ระบบแสดง          เมื่อส่งคืนเรื่องอุทธรณ์ให้ผู้อุทธรณ์เรียบร้อยแล้ว 


