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ค าน า 

หนังสือมาตรฐานการเขียนแบบนี้เป็นเอกสารทางวิชาการเรื่องหนึ่งที่ได้จัดท าขึ้นส าหรับใช้เป็นคู่มือในการ
เขียนแบบของส านักงานชลประทานที่ 16 และเป็นไปตามวัตถุประสงค์ของกรมชลประทานที่ต้องการให้มีการ
ก าหนดมาตรฐานของแนวทางการปฏิบัติงานด้านวิศวกรรมในสาขาต่างๆ ด้วยการให้จัดท าเป็นคู่มือไว้ใช้ในการ
ปฏิบัติงานของแต่ละสาขา 

ในการจัดท านี้ผู้เขียนได้รวบรวมและเรียบเรียงขึ้นโดยอาศัยมาตรฐานสากลต่างๆกับแนวทางของมาตรฐาน
ดั้งเดิมท่ี ส านักงานชลประทานที่ 16  ได้จัดท าไว้มาปรับปรุงเพ่ิมเติมให้เหมาะสมทันสมัยขึ้นและจากประสบการณ์
ในการปฏิบัติงานด้านเขียนแบบ และตรวจแบบในส านักงานชลประทานที่ 16ของผู้เขียนมาเป็นระยะเวลานาน 

ขอขอบคุณคณะท างานฯท่ีได้พิจารณาตรวจสอบและให้ข้อคิดความเห็นในการเขียนต้นฉบับและขอขอบคุณ
ผู้อ านวยการส่วนวิศวกรรม  ส านักงานชลประทานที่ 16 ที่ได้กรุณาให้ค าปรึกษาและค าแนะน าที่เป็นประโยชน์ซึ่งท า
ให้หนังสือนี้มีความส าบูรณ์แบบเพิ่มขึ้นอีกมาก 
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1. ค าแนะน าทั่วไป 

1.1 ขอบข่ายและวัตถุประสงค์ 
  ค าแนะน าในมาตรฐานเขียนแบบนี้ มีวัตถุประสงค์เพ่ือให้การเขียนแบบในงานด้านต่าง ๆ ของ
ส านักงานชลประทานที่ 16 ได้อยู่ในกฎเกณฑ์และมีมาตรฐานเดียวกัน 
  หลักการต่าง ๆ ที่ได้ก าหนดไว้ บางส่วนได้รวบรวมมาจากมาตรฐานการเขียนแบบเดิมของ
ส านักงานชลประทานที่ 16 โดยได้แก้ไขและเพ่ิมเติมให้เป็นประโยชน์ยิ่งขึ้นและเหมาะสมกับกาลสมัยด้วย เช่นการ
เพ่ิมค าแนะน าและอธิบายเกี่ยวกับหลักการเขียนแบบต่างๆ , การใช้ขนาดของกระดาษเขียนแบบตามมาตรฐาน
ผลิตภัณฑ์อุตสาหกรรม (มอก.) เพื่อการประหยัดในด้านเศรษฐกิจ, การใช้ความหนาของเส้นและการจัดต าแหน่งของ
กรอบแบบเพื่อการถ่ายย่อลงในไมโครฟิล์ม ตลอดจนการรวบรวมรายละเอียดที่จ าเป็นไว้เป็นตัวอย่างให้เป็นหมวดหมู่ 
เพ่ือความสะดวกในการเลือกใช้งาน ซึ่งจะได้ประหยัดเวลาและไม่สิ้นเปลืองแรงงานมากเกินไป 

1.2 ขนาดของกระดาษเขยีนแบบ 
  ขนาดของกระดาษเขียนแบบได้ก าหนดใช้ตามมาตรฐานผลิตภัณฑ์อุตสาหกรรม “ขนาดจัดริมของ
กระดาษพิมพ์และกระดาษเขียน” มาตรฐานเลขที่ มอก.33 ซึ่งจะเหมาะกับการถ่ายย่อแบบและการถ่ายลง
ไมโครฟิล์ม ในการเขียนแบบโดยทั่วไปไม่ควรใช้แบบหลายขนาดต่าง ๆ  กัน ทั้งนี้ เพ่ือความสะดวกในการเก็บและ
ค้นหา ดังนั้นจึงให้ใช้กระดาษขนาด A1 เขียนเป็นแบบต้นฉบับ 
  ส าหรับกระดาษขนาด A2,A3 และ A4 เป็นแบบขนาดเล็ก ให้พิจารณาใช้เมื่อมีความจ าเป็น ส่วน
ขนาด A0 เป็นแบบขนาดใหญ่ ควรใช้ส าหรับการเขียนแบบพิเศษ เฉพาะอย่างตามความเหมาะสมที่จ าเป็นเท่านั้น 
  หากมีความจ าเป็นต้องการขยายขนาดกระดาษเขียนแบบ ก็ให้ขยายออกไปทางด้านยาวได้ 

1.3 กรอบชื่อแบบ 

  แบบทุกแผ่นจะต้องมีกรอบชื่อแบบ ตามปกติจะเขียนไว้ทีมุมล่างด้านขวาของแบบ ซึ่งในกรอบชื่อ
แบบนี้ จะต้องเขียนสรุปสั้ น   ๆ แต่ก็ต้องรัดกุมและชัด เจน โดยให้ เขียนเรียงลงตามล าดับจากใต้ชื่ อ                  
“กรมชลประทาน” ตามบรรทัด ดังนี้ 

 

 

 

 

 

 



1. ค าแนะน าทั่วไป (ต่อ) 

  1.3.1 ชื่อโครงการหลัก 
  1.3.2 ชื่อประเภทโครงการรอง, ลุ่มน้ า, ตอน, ระยะ, ฝั่งซ้าย หรือฝั่งขวา เป็นต้น 
  1.3.3 ชื่อจังหวัด ถ้าโครงการใดมีพ้ืนที่อยู่ในเขตจังหวัดเดียวให้ระบุชื่อจังหวัดไว้ด้วย แต่ถ้า         

โครงการมีพ้ืนที่ครอบคลุมหลายจังหวัด ก็ไม่ต้องระบุชื่อ จังหวัดแต่อย่างใด ส าหรับ
โครงการ 

           ขนาดเล็ก ให้ระบุทั้งชื่อ ต าบล อ าเภอ และจังหวัด 
  1.3.4 ชื่ออาคาร 
  1.3.5 ต าแหน่งที่ตั้งของอาคาร เช่น กม. หรือท่ีส่วนใดของอาคารหลัก 
  1.3.6 ลักษณะที่แสดงในแบบ เช่น แปลน, รูปตั้ง, รูปตัด หรือ การเสริมเหล็ก เป็นต้น 

  ผู้ด าเนินการจัดท าแบบ จะต้องลงลายมือชื่อของตนตามแต่ละหน้าที่ในการจัดท าและรับผิดชอบ  
เมื่อแบบเสร็จสมบูรณ์ได้รับอนุมัติเรียบร้อยแล้ว ก็ต้องลงวันที่ในกรอบชื่อแบบนี้ตามวันที่อนุมัติด้วย 

1.4 หมายเลขแบบ 

  ในปัจจุบันหน่วยงานผลิตแบบวิศวกรรมและสถาปัตยกรรม เป็นผู้เก็บรักษาแบบทั้งหมดของ
ส านักงานชลประทานที่ 16 พร้อมกับคุมทะเบียนและจ่ายหมายเลขแบบแก่หน่วยงานออกแบบต่าง ๆ โดยได้ใช้
ระบบหมายเลข 5 หรือ 6 ตัว นับเรียงเพิ่มล าดับหมายเลขต่อกันไป 

  ส าหรับแบบที่ได้รับการอนุมัติแล้วและต่อมาได้มีการเปลี่ยนแปลงหรือแก้ไข (REVISED) ก็ต้องเขียน
อักษร ก ( หรือ R ในแบบภาษาอังกฤษ ) พร้อมกับตัวเลขล าดับครั้งที่แก้ไขต่อท้ายหมายเลขแบบไว้ด้วย เช่น แบบ
หมายเลข 59820 เมื่อมีการแก้ไขครั้งที่ 1 ก็จะต้องเพ่ิมท้ายหมายเลขแบบเป็น 59820ก1 ( หรือ R1 เป็น R2 ใน
แบบภาษาอังกฤษ ) และเมื่อมีการแก้ไขเป็นครั้งที่ 2 ก็ให้เปลี่ยนเป็น ก1 เป็น ก2 ( หรือ R1 เป็น R2 ในแบบ
ภาษาอังกฤษ ) ให้เปลี่ยนเช่นนี้ตามล าดับต่อไปทุกครั้งที่แก้ไข ทั้งนี้ เพ่ือให้หมายเลขแบบได้เพ่ิมความหมายแสดง
ล าดับครั้งของการแก้ไขไว้ด้วย และเป็นความสะดวกกับการจัดเก็บแบบในระบบถ่ายย่อลงไมโครฟิล์มต่อไป 

 

 

   
 
 
 
 
 
  



1. ค าแนะน าทั่วไป (ต่อ) 

 
  อนึ่ง เพ่ือความสะดวกต่อการค้นเลือกหาแบบ จึงให้เขียนหมายเลขแบบไว้ที่มุมบนด้านซ้ายเหนือ
ขอบแบบอีกด้วย โดยให้ทิศทางของการอ่านตรงกันข้ามกับในกรอบชื่อแบบ และเมื่อมีการเปลี่ยนแปลงหรือแก้ไข
แบบก็จะต้องเพ่ิมอักษร ก และตัวเลขล าดับครั้งที่แก้ไขต่อท้ายหมายเลขแบบให้เหมือนกับในกรอบชื่อแบบเช่นกัน 

  ส าหรับหมายเลขแบบของโครงการเดิม ที่ได้ก าหนดระบบการให้หมายเลขแบบเป็นอย่างอ่ืน ก็ให้
คงใช้เช่นนั้นต่อไปจนกว่าโครงการจะแล้วเสร็จ 

1.5 หลักการที่ควรยึดถือในการเขียนแบบ  

  แบบหรือแผนที่ถือได้ว่า เป็นสื่อที่แสดงและบันทึกข้อมูลรายละเอียดชนิดหนึ่ง ซึ่งไม่เพียงแต่จะ
เขียนให้ถูกต้องเท่านั้น แต่จะต้องเขียนจัดท าแบบและแผนที่ดังกล่าวนี้ให้สามารถถ่ายทอดความมุ่งหมายที่ต้องการ
ได้โดยง่ายและอย่างชัดแจ้ง แบบที่จะน าไปใช้ก่อสร้างจะต้องเป็นแบบที่ได้บอกมิติและขนาดของวัตถุต่างๆ ในแบบไว้
อย่างสมบูรณ์และถูกต้องครบถ้วนโดยมิต้องอ้างอิงขนาดจากในรายการรายละเอียดอ่ืนๆ อีก 

  แบบที่พิมพ์หรือถ่ายย่อจะต้องชัดเจน และอ่านได้โดยตลอดในทุกส่วน ดังนั้นในการเขียนแบบจึง
ต้องค านึงถึงความหนาบางและคุณภาพของเส้น ตลอดทั้งความถูกต้องอย่างละเอียดลออ  การเขียนตัวอักษร การจัด
วางรูป และการใช้เครื่องหมายสัญลักษณ์ต่างๆ เป็นส าคัญ 

  นอกจากนี้การเขียนแบบควรเขียนในลักษณะที่เรียบง่าย กระชับและเที่ยงตรง การเขียนในสิ่งที่ไม่
จ าเป็นต่างๆ เช่น เขียนรูปและข้อความที่ซ้ าๆ หรือเหมือนๆ กัน รายละเอียดที่ไม่จ าเป็น การประดิษฐ์หรือตกแต่ง
เส้นขอบต่างๆ การประดิษฐ์ตัวอักษร ฯลฯ เหล่านี้ควรหลีกเลี่ยง เพราะไม่มีประโยชน์และเสียเวลา การเขียนหมาย
เหตุก็ควรเขียนเฉพาะแต่ที่ใช้งานและเก่ียวข้องเท่านั้น 

1.6 แผนที่แสดงที่ตั้ง 

  การแสดงที่ตั้งโครงการ หรือที่ตั้งของหัวงาน ควรแสดงด้วยแผนที่ซึ่ งเขียนเฉพาะรายละเอียดที่
ส าคัญ แต่ก็ให้พอเพียงแก่การน าไปใช้งานได้อย่างสะดวก แผนที่ดังกล่าวนี้จะประกอบด้วย 



1. ค าแนะน าทั่วไป (ต่อ) 

 

1.6.1  แผนที่แสดงต าแหน่งที่ตั้ง (LOCATION MAP) ใช้แผนที่มาตราส่วน 1:50,000 ของกรมแผน   
ที่ทหาร แต่ให้ลดรายละเอียดลง และไม่ต้องแสดงเส้นชั้นขอบเนิน แต่จะแสดงสิ่งที่ส าคัญ   
ครอบคลุมล้อมรอบโครงการ เช่น หมู่บ้านใหญ่ สถานที่ส าคัญ แหล่งน้ าขนาดใหญ่ ทางรถไฟ 
ทางหลวง และถนนที่จะเข้าสู่ต าแหน่งที่ตั้ง 

ในกรณีจ าเป็นเพ่ือความชัดแจ้ง ก็ควรเขียนบอกระยะและทิศทางบนทางหลวง 
ซึ่งจะไปยังเมืองที่ใกล้แต่อยู่นอกแผนที่ก ากับไว้ด้วย 

  ในแผนที่แสดงต าแหน่งที่ตั้งนี้ จะต้องมีเส้นละติจูด และลองจิจูด พร้อมทั้ง
สัญลักษณ์เครื่องหมายแผนที่ และเครื่องหมายอาคารชลประทานขนาดใหญ่ที่ส าคัญ แนว
ทิศเหนือของแผนที่ พร้อมทั้งเครื่องหมายลูกศรต้องชี้ขึ้นด้านบน แต่ถ้าในกรณีที่จ าเป็น 
เกี่ยวกับการแสดงพ้ืนที่โครงการได้ไม่เหมาะสม ก็อาจจะให้แนวทิศเหนือของแผนที่ชี้ไป
ทางด้านซ้ายมือเท่านั้น 

1.6.2 แผนที่หลัก (KEY MAP) โดยใช้แผนที่ประเทศ ชนิดมาตราส่วนเล็ก เช่น 1:7,500,000 แทรก
ไว้ในแผนที่ แสดงต าแหน่งที่ตั้งในแบบแผ่นเดียวกันในแผนที่หลักนี้ให้เขียนจุดที่ต้องของ
จังหวัดที่ส าคัญพอเป็นสังเขป พร้อมกับจังหวัดใกล้เคียงกับจุดที่ตั้งโครงการหรือหัวงานให้
พอเข้าใจ 

ในแผนที่ดังกล่าวนี้ ก็จะต้องให้ทิศเหนือพร้อมกับเครื่องหมายลูกศรชี้ขึ้นด้านบน
เท่านั้น และจะต้องมีเส้นละติจูดและลองจิจูดก ากับไว้ด้วยเช่นกัน 

 
1.7  การวางรูปในแบบ 

 

1.7.1  แบบผังบริเวณและแปลนแสดงลักษณะทั่วไปของอาคารอ่ืนๆ ที่มิใช่อาคารชลศาสตร์ จะไม่
จ ากัดให้แนวทิศเหนือต้องชี้ขึ้นด้านบน และก็ไม่ก าหนดให้ยึดทิศทางของน้ าไหลแต่ประการ
ใด ทั้งนี้  แล้วแต่รูปของพ้ืนที่บริเวณและรูปร่างของแปลนอาคารดังกล่าวจะแสดงได้
เหมาะสมในแบบ แต่ก็จะต้องแสดงลูกศรทิศเหนือ พร้อมกับตารางกริด หรือจุดพิกัด (ถ้ามี) 
ให้ครอบคลุมพ้ืนที่นั้นด้วย 

 

 

 

 



 1. ค าแนะน าทั่วไป (ต่อ) 

 

 1.7.2  แบบแสดงแปลนของเขื่อน ท านบดิน และอาคารชลศาสตร์ (ยกเว้นอาคาร POWER   
PLANT) จะต้องวางรูปแปลนให้ทิศทางของน้ าไหล (FLOW) ไปทางด้านบน หรือด้านขวามือ
ของแบบเท่านั้น พร้อมทั้งให้เขียนลูกศรของทิศทางน้ าไหลและลูกศรทิศเหนือไว้ด้วย 

 1.7.3  รูปตัดของเขื่อน ท านบดิน และอาคารชลศาสตร์ ในแนวที่ตั้งฉากกับทิศทางน้ าไหล ให้ตัด
มองเห็นไปทางน้ าไหล ทั้งนี้ นอกจากรูปตัดเฉพาะที่จ าเป็น ซึ่งจะแสดงรายละเอียดได้
เหมาะสมกว่าเท่านั้น 

1.7.4 รูปตัดของเขื่อน ท านบดิน และอาคารชลศาสตร์ ในแนวที่ตั้งฉากกับทิศทางน้ าไหล ให้ตัด
มองเห็นไปทางน้ าไหล ทั้งนี้ นอกจากรูปตัดเฉพาะที่จ าเป็นซึ่งจะแสดงรายละเอียดได้
เหมาะสมกว่าเท่านั้น 

1.8  แนวเส้นอ้างอิงและหลัก กม. 

  การก าหนดหลัก กม. บนเส้นอ้างอิงต่างๆ ของเขื่อนและอาคารชลศาสตร์ (ยกเว้นอาคารและคลอง
ระบายน้ า) ให้ก าหนดดังนี้ 

1.8.1  หลัก  กม. บนเส้นอ้างอิงที่ขนานกับทิศทางน้ าไหล (เช่น เส้นแนวศูนย์กลางคลอง หรือแนว
ศูนย์กลางล าน้ า เป็นต้น) ให้นับหลัก กม. เพ่ิมขึ้นไปทางน้ าไหล และเมื่อจะแสดงรูปตัดขวาง
บนเส้นอ้างอิงเหล่านี้ ก็ให้แสดงรูปตัดมองไปตามทางน้ าไหล  

1.8.2  หลัก  กม. บนเส้นอ้างอิงที่ตั้งฉากกับทิศทางน้ าไหล (เช่น เส้นแนวสันเขื่อน หรือท านบ เป็น 
ต้น) ให้นับหลัก กม. เริ่มจากฝั่งขวาไปหาฝั่งซ้าย ทั้งนี้เมื่อแสดงรูปตัดขวางตามเส้นอ้างอิง
เหล่านี้แล้ว ก็จะได้ทิศทางของน้ าไหล จากซ้ายไปขวา 

1.9  การเขียนแบบคอนกรีตเสริมเหล็ก 

  แบบของคอนกรีตเสริมเหล็ก ควรจะเขียนแยกแบบแสดงรายละเอียดออกเป็นสองลักษณะ คือใน
ลักษณะแรกเป็นแบบ รูปร่างของคอนกรีต (CONCRETE OUTLINE DRAWINGS) จะแสดงเค้าโครงรูปร่าง และมิติ
ต่างๆ ส่วนในลักษณะที่สอง เป็นแบบการเสริมเหล็ก (REINFORCEMENT DRAWING) ซึ่งจะแสดงเหล็กเสริม      
โดยละเอียด อย่างไรก็ตามถ้าหากว่าโครงสร้าง มีรูปแบบที่ไม่ยุ่งยากซับซ้อน ก็อาจจะเขียนรวมทั้งสองลักษณะ
ดังกล่าวเข้าอยู่ในแบบเดียวกันก็ได้ 

 

 

 



1. ค าแนะน าทั่วไป (ต่อ) 

 

1.9.1 แบบรูปร่างของคอนกรีต จะประกอบด้วยแปลนรูปตัด และรูปขยาย แสดงเค้าโครงรูปร่าง
ของอาคาอย่างละเอียด พร้อมทั้งการบอกมิติไว้อย่างครบถ้วน เพ่ือให้สามารถน าไป
ค านวณหาปริมาตรคอนกรีต ตลอดจนการท าและติดตั้งแบบหล่อได้อย่างถูกต้อง 

    ถ้ามีรอยต่อ (JOINTS) ชนิดต่างๆ ก็จะต้องแสดงไว้อย่างละเอียด พร้อมทั้งการ
ระบุวัสดุที่ใช้อุดรอยต่อนั้น อย่างชัดแจ้ง 

ก า รท า ร่ อ งบ าก  ( BLOCKOUT)  กา รติ ดตั้ ง ห รื อฝั ง โ ลหะ  ( EMBEDDED 
METALWORK) ที่จะต้องเตรียมไว้ก่อนการเทคอนกรีต ก็จะต้องแสดงไว้ในแบบอย่าง
สมบูรณ์พร้อมทั้งจ านวนและระยะอย่างครบถ้วน 

ในกรณีที่มีการท าพ้ืนผิวคอนกรีต (FINISHES) ด้วยวัสดุต่างๆ เช่น กระเบื้องปูพ้ืน 
หินขัด หรืออ่ืนๆ ที่เป็นการเพิ่มความหนาบนพ้ืนคอนกรีตเสริมเหล็กอีกต่างหาก ดังนี้ในแบบ
คอนกรีตก็จะต้องเขียนแสดงความหนาของส่วนที่เพ่ิมขึ้นด้วย หรืออาจจะใช้วิธีระบุระดับ
ของผิวคอนกรีตเสริมเหล็ก (STRUCTURAL CONCRETE SURFACE) พร้อมกับระดับของ
ผิวเมื่อท าพ้ืนผิวส าเร็จเรียบร้อยแล้ว (FINISHES SURFACE) ก็ได้เช่นเดียวกัน 

 

1.9.2  แบบแสดงการเสริมเหล็ก จะเป็นแบบที่แสดงต าแหน่งและรายละเอียดของเหล็กเสริมใน
คอนกรีต เหล็กเสริมต่างๆ ที่แสดงจะต้องบอกต าแหน่งไว้ในแบบ เช่น โดยการก าหนด
ระยะที่วางห่างจากขอบของพ้ืน คาน ผนัง และเสาเป็นต้น ส่วนรายละเอียดอัน
ประกอบด้วย จ านวน ขนาด รูปร่าง ความยาว สัญลักษณ์ และระยะเรียง ก็จะต้องแสดงไว้
อย่างครบถ้วน เพ่ือให้สามารถน าไปก่อสร้างได้อย่างถูกต้องตามวัตถุประสงค์ของการ
ออกแบบ 

 

 

 

 

 

 



1. ค าแนะน าทั่วไป (ต่อ) 

 

  ส าหรับบัญชีเหล็ก และรายการดัดงอเหล็ก ก็ควรได้จัดท าแนบคู่ไปกับแบบแสดงการเสริมเหล็ก 

การเขียนแสดงรูปร่างของเหล็กเสริมแต่ละเส้น หรือแต่ละกลุ่มเส้นควรจะต้องเขียนแสดง
ให้มองเห็นรูปร่างจากสภาพหลายๆ ด้านที่แตกต่างกันในอาคารที่มีการเสริมเหล็กค่อนข้าง        
จะยุ่งยาก ซับซ้อน และอาจจะท าให้เกิดความสับสนได้ง่าย เช่น การเสริมเหล็กของอาคาร        
ชลศาสตร์บางชนิด ก็ควรจะแสดงรูปร่างของเหล็กเสริมอย่างน้อยสามด้าน (THREE VIEWS) แต่ถ้า
เป็นองค์อาคารของโครงสร้างที่มีรูปแบบการเสริมเหล็กง่าย ไม่ซับซ้อน ก็อาจจะแสดงรูปร่างของ
เหล็กเสริมเพียงสองด้าน (TWO VIEWS) ก็เพียงพอ เช่น 

   เหล็กเสริมของพ้ืนและฐานราก ให้แสดงที่แปลนหนึ่งรูป และท่ีรูปตัดหนึ่งรูป 

   เหล็กเสริมของคานและเสา ให้แสดงที่รูปด้านข้างหนึ่งรูป และท่ีรูปตัดหนึ่งรูป 

 ในแต่ละรูปของแบบแสดงการเสริมเหล็ก จะต้องแสดงเหล็กเสริมที่มีอยู่จริงในรูปนั้น
ทั้งหมด แต่ถ้าจะละเว้นการแสดงเหล็กเสริมในบางส่วนหรือทั้งสิ้น ก็จะต้องมีหมายเหตุบอกก ากับ
ไว้ด้วย 

การบอกจ านวน ขนาด สัญลักษณ์ และระยะเรียงของเหล็กเสริม ควรบอกไว้ในรูปด้าน 
(SECTIONAL VIEWS) เพียงแห่งเดียว ส่วนในรูปตัด (SECTIONAL VIEWS) ที่มเีหล็กดังกล่าวแสดง
ไว้เช่นกันนั้นก็ไม่ต้องบอกจ านวนของเหล็กเหล่านี้ซ้ าอีก แต่ให้บอกเพียง ขนาด สัญลักษณ์ และ
ระยะเรียงเท่านั้น 

  

   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Work Flow กระบวนการมาตรฐานในการเขียนแบบ 
ส านักงานชลประทานที่ 16 

 

ล าดับที่ ผังกระบวนการ                                     เวลา 

1.         30 นาที 

 

2.            7 วัน 

 

 

 

3.            3 วัน 

 

 

4.           3 วัน 

 

 

5.           3 วัน 

 

6.   
 3 วัน 

 

7.   1 วัน 

 

 

รวมเวลาทั้งหมด 20 วัน 30 นาที 

ลอกผลส ารวจเป็น  

File digtal 

ออกแบบร่างตามผล
พิจารณาโครงการเบื้องต้น 

 

เสนอหัวหน้าฝ่ายออกแบบ
พิจารณา 

แก้ไขแบบร่างและส่งให้
เจ้าของโครงการพิจารณา 

อนญุาต 

ไม่อนุญาต 

เสนอ อป.16 

เสนอ ผวศ.ชป.16 

เสนอ ผส.ชป.16 

 



๕. Work Flow 

ชื่อกระบวนการ : ตัวชี้วัดผลลพัธ์กระบวนการจัดท าคู่มือการปฏิบัติงาน 

 

  ระยะ 
เวลา 

 มาตรฐาน
คุณภาพงาน 

 

 
 
  1. 
 
 
 
  2. 
 
 
 
    
  3. 
 
 
 
  
 4. 

 
     
     
 
 
        
     
 
 
 
        
  
 
 
 
 
  

 
 
30 นาท ี
 
 
 
 7 วัน 
 
 
 
 
3 วัน 
 
 
 
 
3 วัน 

 
 
น าผลจากฝ่ายส ารวจ ที่ฝ่ายส ารวจได้ท า
ไว้มาลอก 
 
 
ให้วิศวกรผู้ออกแบบน าผลที่ได้มาท าการ
ออกแบบ เสนอ อบ.ชป.16 
 
 
 
ลงนามเห็นชอบ 
 
 
 
 
ได้รับความเห็นชอบจาก อบ.ชป.16 
น ามาแก้ไขแบบร่าง 
 

 
 
- 
 
 

 
      - 

 
 
 
 

      - 
 
 
 
 

     - 

 
 
ช่างลอก 
 
 
 
วิศวกร 
 
 
 
 
อบ.ชป.16 
 
 
 
 
วิศวกร 
 

  ลอกผลส ารวจ
เป็น File digital 

ออกแบบร่างตามผล
พิจารณาโครงการเบื้องต้น 

  เสนอหัวหน้าฝ่าย               
ออกแบบพิจารณา 

อนุญาต 

ไม่อนุญาต 

แก้ไขแบบร่างและส่งให้
เจ้าของโครงการพิจารณา 

ล าดับ ผังกระบวนการ รายละเอียดงาน ผู้รับผิดชอบ 



  ระยะ 
เวลา 

 มาตรฐาน
คุณภาพงาน 

 

 
 
 
 

5. 
 
 
 
 
 

6. 
 
 
 
 
 
 

7. 

 
 
 
. 
 

3 วัน 
 
 
 
 

 
 
 
 

3 วัน 
 
 
 
 
 

3 วัน 
 
 
 
 
 
 

1 วัน 

 
 
 

 
ลงนามความเห็นชอบ 
อบ.ชป.16 
 
 
 
 
ลงนามความเห็นชอบ 
ผวศ.ชป.16 
 
 
 
 
 
ลงนามความเห็นชอบ 
ผส.ชป.16 
 

 

 
 
 
 
- 
 
 
 
 
 
- 
 
 
 
 
 
 
- 

 
 
 
 

อบ.ชป.16 
 
 
 
 
 

ผวศ.ชป.16 
 
 
 
 
 
 

ผส.ชป.16 

 

 

เสนอ ผส.ชป.16 

 

ล าดับ ผังกระบวนการ รายละเอียดงาน ผู้รับผิดชอบ 

เสนอ อบ.ชป.16 

 

เสนอ ผวศ.ชป.16 

 



๖. ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 

รายละเอียดงาน ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
ระเบียบ เอกสาร บันทึก 
แนวทางแบบฟอร์มที่ใช้ 

ผู้รับผิดชอบ 
เงื่อนไขการปฏิบัติงาน 

 
 
1. ฝ่ายส ารวจส่งผลส ารวจให้
ออกแบบ 
 
2. ออกแบบร่างผลตามท่ี  
ฝ่ายส ารวจส่งผล 
 
3. เสนอหัวหน้าฝ่าย
ออกแบบให้ลงความเห็นชอบ 
 
4. ถ้าอนุญาตแล้วน ามา
ปรับแก้ไขในฉบับร่าง 
 
5. เสนอหัวหน้าฝ่ายอีกครั้ง
เพ่ือให้หัวหน้าผ่ายลงนาม
เห็นชอบ 
 
6. เสนอ ผวศ.ชป.16           
ลงนามความเห็นชอบ 
 
7. เสนอ ผส.ชป.16               
ลงนามความเห็นชอบ 

 
1. น าแบบจากส ารวจมาใส่
ในโปรแกรม Auto cad 
 
2. ท าการออกแบบ 
 
 
3. ให้หัวหน้าฝ่ายตรวจสอบ
และอนุมัติ 
 
4. ปรับปรุงแก้ไขรายละเอียด
ก่อนส่ง ผวศ.ชป.16 
 
5. หัวหน้าฝ่ายตรวจ            
ความเรียบร้อยก่อนส่ง  
ผวศ.ชป.16 
 
6. ผวศ.ชป.16 ตรวจและ 
อนุมัติ 
 
 
7. ผส.ชป.16 ตรวจและ 
อนุมัติ 

 
มาตรฐานการเขียนแบบกรม
ชลประทาน 
 
 
 

 
ช่างลอก 
 
 
วิศวกร 
 
 
อบ.ชป16 
 
 
วิศวกร 
 
 
อบ.ชป16 
 
 
 
ผวศ.ชป.16 
 
 
ผส.ชป.16 

 
ให้น าไปใช้งานได้อย่าง
ถูกต้องตามหลักวิศวกรรม 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๗. ระบบติดตามประเมินผล 

กระบวนการ มาตรฐาน/คุณภาพงาน วิธีการติดตามประเมินผล ผู้ติดตาม/ประเมินผล ข้อเสนอแนะ 

1. รับแบบจากฝ่ายส ารวจมา
ลอกลงโปรแกรม Auto cat 
 
2. ฝ่ายออกแบบน าผลจาก
ฝ่ายส ารวจมาร่าง 
 
3. เสนอหัวหน้าฝ่าย
ออกแบบ 
 
4. ถ้าอนุญาตแล้วน ามา
ปรับแก้ไขในฉบับร่าง 
 
5. เสนอหัวหน้าฝ่ายอีกครั้ง
เพ่ือให้หัวหน้าผ่ายลงนาม
เห็นชอบ 
 
6. เสนอ ผวศ.ชป.16       
ลงนามความเห็นชอบ 
 
7. เสนอ ผส.ชป.16        
ลงนามความเห็นชอบ 
 
 

- แบบอนุมัติ ช่างลอก 
 
 
วิศวกร 
 
 
อบ.ชป.16 
 
 
วิศวกร / อบ.ชป.16 
 
 
อบ.ชป.16 
 
 
 
ผวศ.ชป.16 
 
 
ผส.ชป.16 
 
 

 
- 



๘. เอกสารอ้างอิง 

    มาตรการเขียนแบบกรมชลประทาน 

๙. แบบฟอร์มที่ใช้ 

   มาตรฐานการเขียนแบบกรมชลประทาน 
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