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ค้าน้า 
 

คู่มือการปฏิบัติงาน  กระบวนการขุดลอกเล่มนี้  เป็นส่วนหนึ่งของการด าเนินการ
พัฒนาระบบราชการของส่วนราชการ  เพื่อให้เป็นไปตามเกณฑ์คุณภาพการบริหารจัดการภาครัฐ 
(PMQA) หมวด๖ การจัดการกระบวนการ  ที่เป็นการตรวจประเมินแง่มุมที่ส าคัญทั้งหมดของการ
จัดกระบวนการ  การให้บริการ  และกระบวนการอื่นที่ส าคัญที่ช่วยสร้างคุณค่าแก่ผู้รับบริการ  ผู้มี
ส่วนไดส่้วนเสีย และบรรลุพันธกิจของส่วนราชการ 

ส านักพัฒนาและบ ารุงรักษาทางน้ า  โดยผู้แทนคณะท างานหมวด ๖ (สพบ.) 
ร่วมกับคณะท างานการจัดการความรู้(ผน.)  และการระดมความคิดจากเจ้าหน้าที่ศูนย์พัฒนาและ
บ ารุงรักษาทางน้ า ร่องน้ าชายฝ่ังทะเล จัดท าขึ้นเพ่ือให้ส านักพัฒนาและบ ารุงรักษาทางน้ า มีคู่มือ
การปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่ที่ชัดเจน อย่างเป็นลายลักษณ์อักษร แสดงถึงรายละเอียดขั้นตอนการ
ปฏิบัติงานของกิจกรรม/กระบวนการต่าง ๆ ของหน่วยงาน เพื่อใช้ประโยชน์ในการบริหารจัดการ
องค์การ  ทั้งการจัดท าคู่มือการปฏิบัติงานถือเป็นเครื่องมืออย่างหนึ่งในการสร้างมาตรฐานการ
ปฏิบัติงาน(ตาม PM ๕) ที่มุ่งไปสู่การบริหารคุณภาพทั่วทั้งองค์กรอย่างมีประสิทธิภาพ  ทั้งนี้ 
เพ่ือให้การท างานของส่วนราชการได้มาตรฐานเป็นไปตามเป้าหมาย ได้ผลิตผลหรือการบริการที่มี
คุณภาพ เสร็จรวดเร็วทันตามก าหนดเวลา มีการท างานปลอดภัย และไม่สร้างมลพิษแก่ชุมชน เพื่อ
การบรรลุข้อก าหนดที่ส าคัญของกระบวนการ 

ผู้จัดท าหวังเป็นอย่างยิ่งว่า  คู่มือกระบวนการขุดลอกนี้ จะเป็นประโยชน์ต่อ
หน่วยงานในการสร้างมาตรฐานการปฏิบัติงานให้แก่ผู้ปฏิบัติได้อย่างแท้จริง  เพื่อน าพาไปสู่
สัมฤทธิผลในการด าเนินงานของหน่วยงานให้เกิดประสิทธิภาพสูงสุด เป็นมาตรฐานระดับสากล
ต่อไป 
 

         
ผู้จัดท า 
        คณะท างานหมวด ๖ (สพบ.) 
        มีนาคม  ๒๕๕๔ 

 
( อยู่ระหว่างทบทวนให้เป็นปัจจุบัน ) 
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รายช่ือคณะท้างาน หมวด๖(สพบ.) 
๑. นายอภิโชติ   กองเสพ            คณะท างาน PMQA หมวด ๖ 
๒. นายประสิทธิ์  เจริญพานิช       คณะท างาน PMQA หมวด ๖ 

รายช่ือคณะท้างานการจดัการความรู้(KM Team) 
๑. นายวินัย  ศรีไชยกิจ              หัวหน้าคณะท างานการจัดการความรู้ 
๒. นายศิริวัฒน์  เสียงแจ้ว       คณะท างานการจัดการความรู้ 
๓. นางสาวสุนทรี  ชูจันทร์         เลขานุการและคณะท างานการจัดการความรู้ 
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สารบัญ 

                                                                                            หน้า 
 

 ค้าน้า   ก 
 คณะท้างาน หมวด๖(สพบ.)และคณะท้างานการจัดการความรู้(สพบ.) ข 
 สารบญั   ค 
 สารบญัเอกสารแนบ  ง 
 ๑. วัตถุประสงค ์   ๑ 
 ๒. ขอบเขต   ๑ 
 ๓. ข้อก้าหนดที่ส้าคญั  ๒ 
 ๔. ค้าจ้ากัดความ  ๓ – ๖ 
 ๕. หน้าทีค่วามรบัผดิชอบ ๖ – ๘ 
 ๖. Work flow กระบวนการขุดลอก ๙ 
 ๗. ขั นตอนการปฏบิัติงาน ๑๐ – ๑๘ 
 ๘. การติดตามและประเมนิผล ๑๙ 
 ๙. เอกสารอ้างอิง ๑๙ 
 ๑๐. เอกสารแนบ ๒๐ 

ภาคผนวก    
 แผนส้ารองฉุกเฉิน  ๔๙ – ๕๐ 
     
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



ง 

 
สารบัญเอกสารแนบ 

 
           
 หน้า 
 
เอกสารแนบ ๑ แบบสอบถามเพื่อส ารวจ “ ความต้องการของประชาชน

เกี่ยวกับงานการขุดลอกและรักษาร่องน้ าทางเดินเรือ  ” 
(ส าหรับประชาชน)                            

๒๑ – ๒๓ 

เอกสารแนบ ๒ บันทึกข้อความขออนุมัติเปิดหน่วยฯ / ชุดฯ / เรือส่วนกลาง 
และเดินทางไปปฏิบัติราชการตามแผนงาน 

๒๔ – ๒๙ 

เอกสารแนบ ๓ แบบประมาณการค่าใช้จ่าย บท. 1 , บท. 2 ๓๐ – ๓๑ 

เอกสารแนบ ๔ แบบรายงานผลการปฏิบัติงานทุกวันที่ 15 ของเดือน ๓๒ – ๓๔ 

เอกสารแนบ ๕ แบบรายงานผลการปฏิบัติงานประจ าเดือน ๓๕ – ๓๙ 

เอกสารแนบ ๖ บันทึกข้อความขออนุมัติปิดหน่วยฯ / ชุดฯ /เรือส่วนกลาง 
และเดินทางกลับต้นสังกัด 

๔๐ – ๔๒ 

เอกสารแนบ ๗ แบบสอบถามเพื่อส ารวจ “ ความพึงพอใจของประชาชน
เกี่ยวกับงานการขุดลอกและรักษาร่องน้ าทางเดินเรือ ” 
(ส าหรับประชาชน)  

๔๓ – ๔๕ 

เอกสารแนบ ๘ แบบรายงานสรุปผลการปฏิบัติงานขุดลอก ๔๖– ๔๘ 
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กระบวนการสร้ างคุณค่า  
ส านักพัฒนาและบ ารุ งรักษาทางน้ า  

กระบวนการขุ ดลอก  

 
๑. วัตถุประสงค์ 

เพ่ือให้การปฏิบัติงานตามภารกิจในปัจจุบันเป็นมาตรฐานเดียวกัน  โดยใช้เป็น 
แนวทางให้ผู้ปฏิบัติทราบและเข้าใจว่าควรท าอะไรก่อนหลัง  และผู้ปฏิบัติทราบว่าควรปฏิบัติงาน
อย่างไร  เมื่อใด  กับใคร   ส่งผลให้การปฏิบัติงานสอดคล้องกับนโยบาย  วิสัยทัศน์  ภารกิจ และ
เป็นไปตามเป้าหมายขององค์กร  รวมทั้งผู้บริหารสามารถติดตามงานได้ทุกขั้นตอน 
 
 

๒.  ขอบเขต 
ขอบเขตของกระบวนการครอบคลุมตั้งแต่การรวบรวมข้อมูลแผนงานขุดลอกของ 

ศูนย์พัฒนาและบ ารุงรักษาทางน้ าที่๑ – ๘ และเรือส่วนกลาง  การวางแผนงานขุดลอก  การ
จัดท าค าของบประมาณงานขุดลอก  การจัดท าแผนปฏิบัติงานขุดลอก  การปฏิบัติงานขุดลอกและ
การตรวจติดตามประเมินผล   น าผลที่ได้ใช้เป็นข้อมูลประกอบการพิจารณาจัดแผนและปฏิบัติงาน
ขุดลอกร่องน้ าในโอกาสต่อไป 
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๓.  ข้อก้าหนดท่ีส้าคัญ 
 

พิจารณาจากภารกิจหลักของหน่วยงานและสอดคล้องกับความต้องการของ 
ผู้รับบริการและผู้มีส่วนได้ส่วนเสีย 
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 

 
 

ช่ือกระบวนการ ข้อก้าหนดที่ส้าคญั 
ตัวชี วัดที่ส้าคญัของ

กระบวนการ 

กระบวนการขดุ
ลอก 

๑. เรือสามารถสัญจรได้สะดวก  ปลอดภัย 

๒. รักษาสภาพ แม่น้ า ล าคลอง และ
ชายฝั่ง ไม่ให้ต้ืนเขินและเปล่ียนแปลง
สภาพ   

๓. ด าเนินการตามพระราชบัญญัติการ
เดินเรือในน่านน้ าไทย พ.ศ. ๒๔๕๖ 

 

 

๑. จ านวนปริมาณเนื้อดินที่ขุด
ลอกได้ตามที่ก าหนดในค า
รับรองปฏิบัติราชการ 

๒. จ านวนร่องน้ าที่ขุดลอกแล้ว
เสร็จตามแผนงานภายในกรอบ
เวลาที่ก าหนดตามค ารับรอง
ปฏิบัติราชการ 

๓. ร้อยละความพึงพอใจของ
ผู้รับบริการ 
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๔. ค้าจ้ากัดความ 
 
“ร่องน ้า” หมายถึง แม่น้ า  ล าคลอง  ปากแม่น้ าที่ไหลลงสู่ทะเล และ ทางน้ าที่ใช้สัญจร 
“ขุดลอกร่องน ้า” หมายถึง การเคล่ือนย้ายวัสดุที่อยู่ในแนวร่องน้ าโดยวิธีการต่างๆ โดยการ

ล าเลียงด้วยท่อหรือบรรทุก  เพ่ือน าไป เก็บกอง/ทิ้งในที่ที่ก าหนดให้เป็นสถานที่ เก็บกอง/
ทิ้งวัสดุ  และท าให้เกิดรูปแบบ(กว้าง, ยาว, ลึก)ตามที่ก าหนดโดยยึดหลักวิชาการทาง
วิศวกรรม 

“ร่องน ้าเศรษฐกิจ” หมายถึง  ร่องน้ าที่มีผลกระทบต่อผู้ประกอบการขนส่งสินค้าโดยใช้การ
ขนส่งทางน้ าเป็นปัจจัยหลัก   ซึ่งส่งผลต่อเศรษฐกิจโดยรวมของประเทศ 

“ฐานข้อมูลร่องน ้า” หมายถึง  ประวัติหรือสถิติในการบ ารุงรักษาในแต่ละร่องน้ า, ในแต่ละปี 
“ขุดลอกปีเว้นปี”  หมายถึง  การพิจารณาร่องน้ าที่มีการตกตะกอนในแต่ละปีน้อย  สามารถที่

จะเว้นช่วงการบ ารุงรักษาได้   
“ฤดูมรสุม”  หมายถึง  ช่วงระยะเวลาที่เกิดลมมรสุม  ซึ่งในแต่ละภูมิภาคอาจเกิดขึ้นในช่วง

ระยะเวลาต่างกัน  เมื่อเกิดขึ้นจะท าให้ในทะเลมีคล่ืนลมแรง  เป็นอุปสรรคต่อการ
ปฏิบัติงาน 

“เครื่องจักร”  หมายถึง เครื่องมือที่ใช้ในการปฏิบัติงานขุดลอก  เพ่ือแก้ไขปัญหาการตื้นเขินของ
ร่องน้ าทางเดินเรือ  เช่น เรือขุดหัวสว่าน (Cutter), เรือขุดยุ้งดิน (Hopper), รถขุดตักดิน 
(Backhoe), รถขุดตักดิน (Backhoe) พร้อมโป๊ะ, เรือบรรทุก (Tug), เรือบรรทุก/ ล าเลียง 
(Barge) 

“อุปกรณ์การขุด” หมายถึง วัสดุหรืออุปกรณ์ที่เป็นส่วนต่อพ่วงกับเครื่องจักรมีส่วนสนับสนุน
ให้การปฏิบัติงานขุดลอกร่องน้ าบรรลุวัตถุประสงค์และเป้าหมาย 

“เคลื่อนย้ายเครื่องจักร”   หมายถึง การน าเครื่องจักรเข้าพื้นที่ปฏิบัติงาน โดยปฏิบัติได้หลาย
กรณี  เช่น  การลากจูง  บรรทุกใส่รถเทรลเลอร์  สามารถแล่นได้ด้วยตัวเอง 

“มุมสวิง”  หมายถึง องศาของเข็มทิศที่ใช้ก าหนดความกว้างของร่องน้ าเป็นองศาหรือความ
กว้างของมุมที่ก าหนดแล้วทั้งสองด้าน 

“ต้าบลที่ตั งล้าเรือขุด”  หมายถึง พื้นที่หรือบริเวณที่ ได้มีการท าการส ารวจสภาพการ
ตกตะกอนดินของร่องน้ า  พิจารณาแล้วเห็นว่าเป็นจุดที่เหมาะสมที่จะเริ่มปฏิบัติงานขุด ณ 
จุดนี้ 

“ที่ทิ งดิน”  หมายถึง บริเวณที่พิจารณาแล้วก าหนดให้เป็นที่ทิ้ง/กองวัสดุที่ได้จากการขุดลอก 
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 “ปูมเรือ” หมายถึง สมุดบันทึกที่จัดท าขึ้นโดยเฉพาะเพื่อส าหรับบันทึกเหตุการณ์ในขณะ
ปฏิบัติงานประจ าวัน  เพื่อให้ทราบถึงสถานการณ์ ,ปัญหาและอุปสรรคในการปฏิบัติงาน  
ซึ่งข้อมูลที่ได้สามารถน ามาใช้เป็นประกอบการพิจารณาในการจัดแผนการปฏิบัติงานใน
ครั้งต่อไปได้ 

 “รูปแบบ”  หมายถึง การก าหนดขนาดของร่องน้ า  โดยมีความกว้าง  ความลึก และแนวร่อง
น้ าตามหลักวิชาการทางวิศวกรรม  โดยค านึงถึงขนาดของเรือที่ใช้ร่องน้ า , ชนิดของวัสดุใต้
ท้องน้ า, ทิศทางกระแสน้ า และผลกระทบต่างๆ ที่อาจเกิดขึ้น 

“แผนที่หลังการขุดลอก”   หมายถึง การส ารวจสภาพร่องน้ าหลังการปฏิบัติงานขุดลอกแล้ว
เสร็จเพื่อต้องการทราบความกว้างและความลึกของร่องน้ าเป็นไปตามรูปแบบที่ก าหนด
หรือไม่ และใช้อ้างอิงในการปฏิบัติงานขุดลอกร่องน้ านั้นๆ ในครั้งต่อไป 

“เปิดหน่วยฯ”(เปิดหน่วยปฏิบัติงานขุดลอกร่องน้ า...) หมายถึง การขออนุ มัติออกไปปฏิบั ติ
ราชการงานขุดลอกร่องน้ าตามแผนปฏิบัติงานโดยมีระยะเวลาที่ก าหนดและปฏิบัติงานให้
บรรลุเป้าหมายตามแผนงาน 

“ปิดหน่วยฯ” (ปิดหน่วยปฏิบัติงานขุดลอกร่องน้ า...) หมายถึง การขออนุมัติเลิกปฏิบัติงานขุด
ลอก  หลังจากการปฏิบัติงานแล้วเสร็จเพ่ือเดินทางกลับที่ตั้งหรือเดินทางไปปฏิบัติงานใน
พื้นที่อื่นต่อไป 

“การจัดการวัสดุที่ได้จากการขุดลอก”  หมายถึ ง การด าเนิ นการตามขั้ นตอนในการ
จ าหน่ายวัสดุที่ได้จากการขุดลอกตามระเบียบและกฎหมายที่เกี่ยวข้องเพ่ือให้เกิดประโยชน์
แก่ทางราชการ หรือมอบให้เป็นสาธารณะประโยชน์   หากมีผู้ร้องขอหรือขอใช้วัสดุ
ดังกล่าวเพื่อสาธารณะประโยชน์โดยท าเป็นหนังสือขอใช้ตามขั้นตอนและระเบียบที่ถูกต้อง 

“ผู้รับบริการ” หมายถึง ผู้มาติดต่อ/รับบริการ ผู้มาขออนุญาต ผู้ประกอบการด้านการขนส่งทาง
น้ าและพาณิชยนาวี ผู้เข้ารับการศึกษา/อบรม 

“ผู้มีส่วนได้ส่วนเสีย” หมายถึง  หน่วยงานของรัฐ  องค์กรเอกชนที่เกี่ยวข้อง,  เอกชนที่เกี่ยวข้อง, 
ส่ือมวลชน, ผู้ที่ได้รับผลกระทบจากการปฏิบัติงานของรัฐ 

“ทิ งสมอ” หมายถึง การน าสมอผูกเชือกหรือโซ่และน าไปทิ้งในทะเลให้มีระยะความยาว
พอสมควรที่สมอสามารถจะจิกลงไปในดิน  ยึดให้อยู่กับที่และปลายเชือกอีกข้างหนึ่งน าไป
ผูกยึดเรือหรืออุปกรณ์ที่ลอยอยู่ในทะเล  ให้อยู่กับที่ไม่ให้ลอยไปไหน  

“หยั่งน ้า” หมายถึง การตรวจวัดระดับความลึกของร่องน้ าโดยเครื่องมือ คือ เครื่องหยั่งน้ า
หรือดิ่งวัดระดับน้ า หลังจากการขุดลอก เพื่อตรวจสอบดูว่าการขุดลอกร่องน้ าได้ระดับ
ความลึกตามที่ก าหนด 
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๕.  หน้าท่ีความรับผิดชอบ 

 
ผู้อ้านวยการส้านักพัฒนาและบ้ารุงรักษาทางน ้า 

ก ากับ ดูแลภาพรวมการด าเนินการของส านักฯ ให้ความเห็นชอบอนุมัติแผนงานและแผน
งบประมาณ เพ่ือให้การปฏิบัติงานบรรลุวัตถุประสงค์ตามเป้าหมาย 

หัวหน้าส่วนแผนงานพัฒนาร่องน ้า 
 จัดท าแผนของบประมาณ จัดท าแผนปฏิบัติงาน ตรวจติดตามผลการปฏิบัติงานและให้

ค าแนะน าเพ่ือให้การด าเนินการเป็นไปตามแผน 
หัวหน้าศูนย์พัฒนาและบ้ารุงรักษาทางน ้าที่ ๑ – ๘ (เครื่องจักร : เรือขุดหัวสว่าน (Cutter)) 
หัวหน้าส่วนช่างกล (เครื่องจักร:  เรือขุดหัวสว่าน (Cutter)) 

 น าแผนไปด าเนินการถ่ายทอดสู่ผู้ปฏิบัติ ให้การปฏิบัติงานเป็นไปตามแผนที่ก าหนด 
หัวหน้าหน่วยปฏิบัติงานขุดลอกร่องน ้า … (เครื่องจักร :  เรือขุดหัวสว่าน (Cutter)) หรือ 
หัวหน้าชุดปฏิบัติงานขุดลอกร่องน ้า ... (เครื่องจักร :  รถขุดตักดิน (Backhoe)) หรือ 
ผู้บังคับการเรือ (เครื่องจักร :  เรือขุดยุ้งดิน (Hopper)) 

 ควบคุมดูแลเจ้าหน้าที่ภายในหน่วยฯ/ชุดฯ และเจ้าหน้าที่เรือขุดลอก/รถขุด  ประสานงาน
กับหน่วยงานต้นสังกัดและหน่วยงานอื่นๆ ที่เกี่ยวข้อง 

เจ้าหน้าที่ธุรการ 
 รวบรวมเอกสาร รายงานประจ าสัปดาห์ ประจ าเดือน และอื่นๆ  พิมพ์เอกสารและจัดส่ง

เอกสารเพ่ือรายงานต้นสังกัด 
เจ้าหน้าที่พัสดุ 

 จัดซื้อ  จัดหาวัสดุ น้ ามันเชื้อเพลิง น้ ามันหล่อล่ืน รวมทั้งและวัสดุและอุปกรณ์อื่นๆ ที่
จ าเป็นต่อการขุดลอก รวบรวมเอกสารและพิมพ์รายงานจัดซื้อจัดจ้าง เสนอต้นสังกัด 

เจ้าหน้าที่การเงินและบัญชี 
 จัดท า รวบรวมเอกสารการเงินเพ่ือตั้งเบิกจากคลังจังหวัดหรือกรมเจ้าท่า 

นายช่างขุดลอก 
 ส่ังการขุดลอกร่องน้ าให้ได้ตามเกณฑ์ที่ก าหนด แก้ไขปัญหาต่างๆ ที่เกิดขึ้นภายในเรือขุด

ลอก/รถขุด/เรือส่วนกลาง  รวบรวมสถิติการขุดลอก  สถิติน้ ามันเช้ือเพลิง/น้ ามันหล่อล่ืน 
ที่ใช้ในแต่ละวันเพ่ือรายงานผลไปยังต้นสังกัด 

พนักงานควบคุมเรือขุด/ผู้ช่วยพนักงานควบคุมเรือขุด 
 ขุดลอกร่องน้ าให้ได้ตามเกณฑ์ที่ก าหนด บันทึกสถิติน้ าเชื้อเพลิง/น้ ามันหล่อล่ืน/น้ ามันไฮ

ดรอลิก/จาระบี/น้ าจืด  ระยะทางและปริมาณดินที่ขุดได้ ในแต่ละวันลงในปูมเรือ บันทึก
เหตุการณ์ต่างๆ ที่เกิดขึ้นระหว่างการปฏิบัติงานลงในปูมเรือ 

 

๗ 
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ช่างเครื่อง 

 ตรวจเช็ค ปรับแต่ง เครื่องยนต์ภายในเรือให้มีสภาพพร้อมปฏิบัติงานได้ตลอดเวลา 
ตรวจเช็คน้ ามันหล่อล่ืน แก้ไขเครื่องยนต์เมื่อเกิดเหตุขัดข้องระหว่างการขุดลอก จดบันทึก
สถิติน้ ามัน ชั่วโมงการใช้เครื่องยนต์ จดบันทึกค่าเกจต่างๆ เช่น เกจความร้อนอุณหภูมิน้ า  
แรงดันน้ ามันหล่อลื่น และเหตุการณ์ต่างๆ ที่เกิดขึ้นระหว่างการขุดลอกลงปูมช่างกล 

นายท้าย 
 ปฏิบัติหน้าที่นายท้ายเรือ ตรวจเช็คอุปกรณ์การเดินเรือ  

กะลาสี 
 ท าความสะอาดเรือ  ย้ายสมอท่อ ทุ่น  ตรวจเช็คอุปกรณ์การขุด และงานอื่นๆ  ตามค าส่ัง

นายช่างขุดลอด พนักงานควบคุมเรือขุด  นายท้ายเรือพี่เล้ียง 

หัวหน้างานซ่อมบ้ารุง 
 ควบคุมดูแลเจ้าหน้าที่งานซ่อมบ ารุง ตรวจเช็คเครื่องยนต์และอุปกรณ์การขุด  ท าก าร

แก้ไข ซ่อมบ ารุง เมื่อเหตุขัดข้องระหว่างการขุดลอก 
นายช่างเครื่องกล/นายช่างกลเรือ 

 ตรวจเช็คเครื่องยนต์และอุปกรณ์การขุด  ท าการแก้ไข ช่อมบ ารุง เมื่อเกิดเหตุขัดข้อง
ระหว่างการขุดลอก 

นายช่างส้ารวจ/นายช่างโยธา 
 ปฏิบัติหน้าที่หาที่หมาย ต าบลที่ตั้งล าเรือ ที่หมายชายฝั่ง ติดต้ังบรรทัดน้ า ตรวจสอบระดับ

ความลึกหลังการขุดลอกทุกวัน 
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๖.  Work Flow  กระบวนการขุดลอก 

 
 
 
 

 

 

 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

การส ารวจเบ้ืองตน้ 

การส ารวจตามระเบียบปฏิบติั 

การส ารวจออกแบบและหาปริมาณดิน 

หนงัสือร้องขอหรือขอความอนุเคราะห์ฯ 
ฐานขอ้มูลร่องน ้ าในความรับผดิชอบ 

ศนูยพ์ฒันาและบ ารุงรักษาทางน ้ าท่ี๑-๘และเรือส่วนกลางส่งแผนงานขดุลอก

ประจ าปี 

ตรวจสอบขอ้มูลแผนงานขุดลอกของศูนยพ์ฒันาและบ ารุงรักษาทางน ้าท่ี๑-๘และเรือ

ส่วนกลาง 

จดัล าดบัความส าคญัของร่องน ้ าเพ่ือด าเนินการขดุ

ลอก 

วางแผนงานขดุลอกในภาพรวมประจ าปี 

จดัท าค  าของบประมาณขดุลอกในภาพรวม 

ขอความเห็นชอบและ
ขออนุมติัตั้งขอ
งบประมาณขดุฯ 

จดัร่างแผนปฏิบติังานขดุลอกประจ าปีในภาพรวม 

แจง้เวียนหน่วยงานปฏิบติัเพ่ือเขา้สู่กระบวนการการมีส่วน

ร่วมฯ 

ขออนุมติัใชแ้ผนปฏิบติั

งานขดุลอกประจ าปี 

น าแผนปฏิบตัิงานไปสู่การปฏิบตัิงานขดุลอกฯ 

No. 

Yes. 

Yes

. 

No. 

ศูนยพ์ฒันาและบ ารุงรักษาทางน ้าท่ี๑-๘และเรือ

ส่วนกลาง 

มอบหมายงานใหผู้ใ้ตบ้งัคบับญัชา 

ขออนุมติัเปิดหน่วย

ปฏิบติังานและเคล่ือนยา้ย

เคร่ืองจกัรฯ 

การเตรียมการก่อนขดุลอก 

การปฏิบตัิงานขดุลอก 

ขออนุมติัหยดุขดุ

และปิดหน่วยฯ 

การจดัการหลงัการขดุลอก 

สรุปผลการปฏิบตัิงานขดุลอก 

ตรวจติดตามและ

ประเมินผลฯ 

หน่วยงานอืน่ที่เก่ียวขอ้งฯ 

Yes. 

Yes. 

No. 

No. 
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๗.  ขั นตอนการปฏิบัติงาน  
๗.๑ รวบรวมข้อมูลร่องน ้าสภาพปัจจบุนั 

 หนังสือร้องขอหรือขอความอนุเคราะห์ 
 การส ารวจร่องน้ าเบื้องต้นสภาพปัจจุบัน 
 ตรวจสอบขนาดร่องน้ า  กว้าง  ยาว  ลึก  โดยประมาณ 
 ความเดือดร้อนของผู้ใช้ร่องน้ าที่มีการร้องขออยู่ในขั้นใด 
 ในร่องน้ ามีการเพาะเล้ียงสัตว์น้ าหรือไม่ 
 จากสภาพร่องน้ าหากมีการขุดลอกจะเกิดผลกระทบต่อประชาชนและ

ส่ิงแวดล้อมมากน้อยเพียงใด 
 หากท าการขุดลอกมีสถานที่ทิ้งวัสดุที่เหมาะสมหรือไม่ 
 จากสภาพร่องน้ าควรใช้เครื่องจักรชนิดใดในการขุดลอก 

 การจัดประชุมการมีส่วนร่วมตามเกณฑ์การพัฒนาคุณภาพการบริหารจัดการ
ภาครัฐ (PMQA หมวด๓) การให้ความส าคัญกับผู้รับบริการและผู้มีส่วนได้ส่วนเสีย 
 จัดท าการประชุมการมีส่วนร่วมของผู้รับบริการและผู้มีส่วนได้ส่วนเสีย  

เพ่ือรับทราบความต้องการและความคาดหวังของผู้รับบริการและผู้มีส่วน
ได้ส่วนเสีย (เอกสารแนบ๑) 

 การส ารวจออกแบบร่องน้ าและค านวณหาปริมาณดิน 
 ท าการส ารวจเพื่อออกแบบร่องน้ าและค านวณหาปริมาณดินในร่องน้ าที่

ต้องการขุดลอกออกไป  เพ่ือให้เกิดรูปแบบตามที่ก าหนด(ขอความ
อนุเคราะห์ สวศ.) 

๗.๒ ศูนยพ์ัฒนาและบ้ารุงรกัษาทางน ้าที่๑-๘และเรือส่วนกลาง จัดส่งแผนขุดลอกใน
เขตพื นที่รบัผิดชอบของแต่ละพื นที่  โดยพจิารณาจาก 

 ผลการส ารวจสภาพร่องน้ า  ในพื้นที่รับผิดชอบ 
 หนังสือร้องขอ, หนังสือขอความอนุเคราะห์ 
 เครื่องจักรฯที่พร้อมปฏิบัติงานในปัจจุบัน 

๗.๓ ตรวจสอบข้อมูลแผนงานขุดลอกของศนูยพ์ัฒนาและบ้ารุงรักษาทางน ้าที่๑-๘และ
เรือส่วนกลาง  โดยส่วนแผนงานพัฒนาร่องน ้าพิจารณาจาก 

 ร่องน้ าเศรษฐกิจที่ส าคัญ 
 ร่องน้ าตามนโยบาย 
 ร่องน้ าตามฐานข้อมูลที่ขุดลอกทุกป ี
 ร่องน้ าตามฐานข้อมูลที่ขุดลอกปีเว้นป ี
 ร่องน้ าที่มีความจ าเป็นเร่งด่วน 
 ร่องน้ าที่อยู่ในความรับผิดชอบตาม  พ.ร.บ. การเดินเรือในน่านน้ าไทย พ.ศ. 
๒๔๕๖ มาตรา ๑๒๐ 
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๗.๔ จัดล้าดับความส้าคญัของร่องน ้า  โดยมองในภาพรวมของหน่วยงานปฏบิตัิ 
 พิจารณาจากการจัดล าดับความส าคัญร่องน้ าตามแผนงานและเหตุผลของแต่ละ 
ศบ. 
 พิจารณาจากนโยบายของกรมฯ 
 พิจารณาจากการร้องขอด้วยควมจ าเป็นเร่งด่วน 

๗.๕ วางแผนงานขุดลอกประจ้าปี  พิจารณาจาก 
 จ านวนปริมาณเนื้อดินที่รวบรวมได้จากแผนงานของ ศบ. ๑- ๘ ( หน่วยเป็น
ลูกบาศก์เมตร) 
 ระยะเวลาของการปฏิบัติงาน 
 เครื่องจักรฯที่ใช้ปฏิบัติงาน 
 งบประมาณที่คาดว่าจะได้รับ 

๗.๖ จัดท้าค้าของบประมาณขุดลอก  จากแผนงานขุดลอกประจ้าปทีี่จัดล้าดบั
ความส้าคญัเรยีบร้อยแล้ว 

 งานขุดลอกด าเนินการเอง 
 ร่องน้ าภายในประเทศ        ราคาค่าเนื้อดิน       ต่อลูกบาศก์เมตร 
 ร่องน้ าชายฝั่งทะเล            ราคาค่าเนื้อดิน       ต่อลูกบาศก์เมตร 

 งานจ้างเหมาขุดลอก 
 ร่องน้ าภายในประเทศ         ราคาค่าเนื้อดิน       ต่อลูกบาศก์เมตร 
 ร่องน้ าชายฝั่งทะเล             ราคาค่าเนื้อดิน       ต่อลูกบาศก์เมตร 

๗.๗ ขอความเหน็ชอบและขออนุมตัิตั งของบประมาณขุดลอก 
 ขออนุมัติผู้มีอ านาจอนุมัติ 

๗.๘ ร่างแผนปฏบิัติงานขุดลอกประจ้าปี  
 ผน. จัดท าร่างแผนปฏิบัติงานและรายชื่อร่องน้ า   โดยพิจารณาความเหมาะสม
และสอดคล้องกับ 
 งบประมาณ 
 เครื่องจักรฯ 
 ระยะเวลา 
 เง่ือนไขต่างๆ เช่น ช่วงฤดูมรสุม,  การเคล่ือนย้ายเครื่องมือและเครื่องจักรฯ 
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๗.๙ แจ้งเวียนศูนย์พัฒนาและบ้ารุงรักษาทางน ้าที่๑-๘ และเรือส่วนกลาง 
 แจ้งเวียนร่างแผนปฏิบัติงานและรายชื่อร่องน้ าให้ ศบ.๑- ๘และส่วนเรือขุดลอก 
ทราบ   เพ่ือเข้าสู่กระบวนการมีส่วนร่วมในการพิจารณาร่างฯและปรับปรุงร่างฯ 

๗.๑๐ ขออนุมัติใช้แผนปฏิบัติงานขุดลอกประจ้าปี  จากผู้มีอ้านาจอนุมัติ 
 เมื่อปฏิบัติงานได้ระยะเวลาหนึ่งแล้ว  หากมีความจ าเป็นต้องเปล่ียนแปลงแผนงาน 
ก็สามารถท าหนังสือชี้แจงเหตุผลขอปรับแผนการปฏิบัติงานเพ่ือให้พิจารณาได้ 

๗.๑๑ น้าแผนปฏิบัติงานไปสู่การปฏิบัติงานขุดลอก 
 เมื่อแผนปฏิบัติงานขุดลอกประจ าปีได้รับการอนุมัติให้ใช้  ให้แจ้งเวียนหน่วยปฏิบัติ
เพ่ือน าไปใช้เป็นกรอบของการปฏิบัติงานขุดลอก 

๗.๑๒ ศูนย์พัฒนาฯที่๑-๘และเรือส่วนกลางมอบหมายงานแก่ผู้ใต้บังคับบัญชา 
 หัวหน้าศูนย์พัฒนาและบ ารุงรักษาทางน้ าที่ ๑-๘ และส่วนเรือขุดลอก มอบหมาย
งานโดยก าหนดบุคลากรและเครื่องจักรให้ปฏิบัติงานขุดลอกร่องน้ าตามแผนฯ 

๗.๑๓ ขออนุมัติเปิดหน่วยปฏิบัติงานขุดลอกและเคลื่อนย้ายเครื่องจักรฯ 
 ขออนุมัติเปิดหน่วยฯ / ชุดฯ / เรือส่วนกลาง เดินทางไปปฏิบัติราชการ 
๑. หัวหน้าศูนย์ฯ/ผู้บังคับการเรือ ท าค าส่ังขออนุมัติเปิดหน่วยฯ พร้อมเคล่ือนย้าย

เครื่องจักร และเดินทางไปปฏิบัติราชการตามแผนงาน  ลงรายละเอียดเจ้าหน้าที่ตามต าแหน่ง
หน้าที่ให้ครบ  พร้อมทั้งระบุให้สามารถเบิกค่าใช้จ่ายได้ตามระเบียบกระทรวงการคลัง (เอกสาร
แนบ ๒)    

การเคล่ือนย้าย / ลากจูงเครื่องจักรเข้าพื้นที่ปฏิบัติงาน 
-  เรือขุดหัวสว่าน(Cutter) และโป๊ะรถขุดแบ๊คโฮ เคล่ือนย้ายโดยการใช้เรือ
ลากจูง (Tug) 
-  รถขุดแบ๊คโฮ  เคล่ือนย้ายโดยใช้รถบรรทุก 
-  เรือขุดยุ้ งดิน(Hopper) และเรือบรรทุก/ ล าเลียง (Barge) สามารถ
ขับเคล่ือนได้ด้วยตัวเอง 

๒. กรณีเครื่องจักรอยู่ในพื้นที่อยู่แล้ว หรือ สามารถขับเคล่ือนได้ด้วยตัวเอง ก็ให้ท า
ค าส่ังขออนุมัติเปิดหน่วยฯ หรือค าส่ังขออนุมัติเดินทางไปปฏิบัติราชการ 

๓. ระยะเวลาในการขุดลอกขึ้นอยู่กับจ านวนเนื้อดินตามผลส ารวจและสัมพันธ์กับ
ประสิทธิภาพเครื่องจักรที่ใช้ด าเนินการขุด 

๔. ท าบันทึกข้อความเสนอ ผสบ. แจ้งรายละเอียดการเคล่ือนย้าย / ลากจูงเรือ 
เช่น  วัน เวลา เส้นทางในการลากจูง  เพ่ือ ผสบ. แจ้ง สปว.  ออกประกาศชาวเรือ ให้ระมัดระวัง
ในการเดินเรือตามรายละเอียดที่แจ้งไว้ 

๕. จัดท าประมาณการค่าใช้จ่ายตามแบบ บท.๑, บท.๒ เพื่อพิจารณา (เอกสาร
แนบ ๓)    
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๗.๑๔ การเตรียมการก่อนขุดลอก 

 จัดหาสถานที่ตั้งส านักงานชั่วคราวของหน่วยฯ / ชุดฯ  
 หาเช่าส านักงานชั่วคราวที่ คิดว่าเหมาะสมและสะดวกในการให้การ

สนับสนุน 
ก าลังบ ารุงแก่เจ้าหน้าที่ปฏิบัติงาน  เช่น วัสดุที่จ าเป็น , อะไหล่และอุปกรณ์ , 

น้ ามันเชื้อเพลิง 
 เป็นสถานที่ส าหรับประสานงานและติดต่อสื่อสารกับหน่วยงานในพื้นที่ 
 เรือส่วนกลางซึ่งเป็นเรือขุดยุ้งดิน มีห้องพักส าหรับเจ้าหน้าที่ในเรือ จึงไม่

ต้องจัดหาส านักงานชั่วคราว 
 แจ้งหน่วยงานที่เกี่ยวข้องถึงการเข้ามาปฏิบัติงานในพื้นที่นั้นๆ   

 ท าหนังสือแจ้งหน่วยงานที่เกี่ยวข้องการเข้ามาปฏิบัติราชการในพื้นที่ให้
หน่วยงานฯ องค์กรในพื้นที่ทราบ เช่น แจ้งที่ท าการไปรษณีย์ , ผู้ว่าราชการจังหวัด, เจ้าท่าเขตฯ, 
อบต. , ผู้น าท้องถิ่น  

 ประชาสัมพันธ์โครงการ วิธีปฏิบัติงานของหน่วยฯ / ชุดฯ / เรือส่วนกลาง 
ในพื้นที่ปฏิบัติงานนั้นๆ 

 ก าหนดขั้นตอนการปฏิบัติงานภายในหน่วยฯ / ชุดฯ / เรือส่วนกลาง 
 จัดประชุมเจ้าหน้าที่ฝ่ายต่างๆ ในหน่วยขุดลอก เพ่ือรับทราบนโยบายและ

แนวทางในการปฏิบัติงานของหน่วยฯ 
 จัดเตรียมวัสดุและอุปกรณ์ที่จ าเป็นในการปฏิบัติงาน 

 จัดหาวัสดุที่จ าเป็น เช่น น้ ามันเชื้อเพลิง น้ ามันหล่อล่ืน น้ าจืด เชือกสมอ 
ลวดสลิง เพ่ือใช้ในการขุดลอก 

 ส ารวจสภาพร่องน้ าเพื่อหาต าบลที่ตั้งล าเรือขุด / บริเวณที่ทิ้งดิน 
 ส ารวจสภาพร่องน้ าตามแผนที่ร่องน้ านั้นๆ  หารายละเอียดต าแหน่งของ

ร่องน้ าให้ชัดเจน , แสดงค่ามุมต่างๆ และพลอตลงในแผนที่ 
 ส ารวจหยั่งน้ าเพ่ือต้องการทราบระดับความลึกของร่องน้ าในแต่ละช่วงเพ่ือ

หาจุดที่ตื้นที่สุด และก าหนดเป็นจุดเริ่มขุด 
 ตรวจส ารวจดูทิศทางลมและกระแสน้ าเพ่ือพิจารณาบริเวณที่ทิ้งดินหรือจุด

กองวัสดุที่ได้จากการขุดลอก 
 ลากจูงเรือขุด / เคล่ือนย้ายรถขุด เข้าจุดที่ก าหนดเป็นจุดเริ่มขุด 

 น าเครื่องจักรเข้าจุดต้ังล าเรือขุด ณ จุดเริ่มขุด 
 ประกอบอุปกรณ์ต่อพ่วง(หากต้องใช้)  ให้พร้อมปฏิบัติงาน 
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๗.๑๕ การปฏบิัตงิานขุดลอก 
 ปฏิบัติงานขุดลอกร่องน้ าตามรูปแบบของแผนงานที่ก าหนด 

 เมื่อเริ่มปฏิบัติงาน  หน่วยฯ /ชุดฯ /เรือส่วนกลาง ท าหนังสือรายงานการ
เริ่มปฏิบัติงานขุดลอกร่องน้ า พร้อมแจ้งที่ตั้งหน่วยฯ / ชุดฯ / เรือส่วนกลาง ให้ต้นสังกัดทราบ 

 ร่องน้ าชาย ฝ่ังทะเลขุดลอกตามรูปแบบที่ ก าหนดในตารางแสดง
รายละเอียดร่องน้ าชายฝั่งทะเล 368 ร่องน้ า (เอกสารอ้างอิง 1) 

 ร่องน้ าภายในประเทศ ขุดลอกส่วนที่ตื้นเขินและสันดอนกลางแม่น้ า เพื่อ
ขยายความกว้างของแม่น้ า  โดยระดับความลึกเท่ากับท้องน้ าที่ลึกที่สุด  

 ขุดลอกร่องน้ าตามหลักเกณฑ์การขุดลอกในคู่มือการอนุญาตให้ปลูกสร้าง
ส่ิงล่วงล้ าล าน้ าและการขุดลอกร่องน้ าขนาดเล็ก (เอกสารอ้างอิง 2) 

 ให้สัญญาณแก่เรือที่สัญจร เข้า - ออกร่องน้ าขณะเรือขุดก าลังปฏิบัติงาน 
ทั้งในเวลากลางวันและกลางคืน 

 จัดท าแผนส ารองฉุกเฉิน (รายละเอียดในภาคผนวก) 

 บันทึกรายละเอียดการปฏิบัติงานประจ าวัน(ปูมเรือ) 
-    การบันทึกเกี่ยวกับการปฏิบัติงานของเรือซึ่งมีอยู่ 2 เล่ม คือ 
 ปูมปากเรือ คือ การบันทึกรายละเอียดเหตุการณ์ที่เกิดขึ้นขณะปฏิบัติงาน

ขุดลอกในช่วงเวลาต่างๆ , บันทึกชั่วโมงการปฏิบัติงานและชั่วโมงที่ไม่ปฏิบัติงานเนื่องจากสาเหตุ
อะไร , ท าการขุดลอกได้เนื้อดินเท่าไร ได้ระยะทางเท่าไร , ชนิดของวัสดุที่ขุดลอกเป็นอะไร , 
ปัจจุบันเรือขุดที่ กม. ที่เท่าไร , มีปัญหาอุปสรรคอะไรหรือไม่  

 ปูมช่างกล คือ บันทึกเกี่ยวกับสภาพเครื่องจักรกล , จ านวนชั่วโมงที่
เดินเครื่องของเครื่องจักรต่างๆ ว่าเดินเครื่องกี่ชั่วโมง หยุดกี่ชั่วโมงเนื่องจากสาเหตุอะไร   ขณะนั้น
ท าการซ่อมหรือบ ารุงรักษาเครื่องจักรกลอะไรบ้าง  จดบันทึกอุณหภูมิ, แรงดันเกจต่างๆของ
เครื่องจักรแต่ละเครื่อง, บันทึกยอดการส้ินเปลืองน้ ามันเช้ือเพลิงและสารหล่อลื่น, น้ าจืด ในแต่ละ
วัน 

 ตรวจเช็คผลการปฏิบัติงานประจ าวัน(หยั่งน้ า) 
 ตรวจเช็คผลการปฏิบัติงาน โดยท าการหยั่งน้ าตรวจสอบระดับความลึก

ของร่องน้ าว่าสม่ าเสมอและได้ความลึกตามเกณฑ์หรือไม่ 
 ตรวจเช็คความกว้างของร่องน้ าและตรวจเช็คต าแหน่งของเรือขุดว่าอยู่ใน

ต าแหน่งแนวกลางร่องน้ าหรือไม่ 
 ตรวจเช็คต าบลที่ทิ้งดินว่ามีผลกระทบกับแนวร่องน้ าที่ท าการขุดลอก

หรือไม่  เช่น ดินที่ขุดอยู่ในต าบลทิ้งดินไหลกลับลงร่องน้ าหรือไม่  ถ้าระดับน้ าลงต่ ามากก็ควรหยุด
รอน้ าขึ้น  ถ้าขุดจะท าให้ดินที่ขุดไหลกลับลงร่องน้ าที่ก าลังขุด 
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 ตรวจเช็คและบ ารุงรักษาเครื่องจักรและอุปกรณ์การขุดขณะปฏิบัติงานประจ าวัน 
 ตรวจเช็คบ ารุงรักษาเบื้องต้น  ท าความสะอาดกรองต่างๆ เช่น กรอง

อากาศกรองน้ ามันหล่อ  กรองน้ ามันเช้ือเพลิง  กรองน้ ามันไฮดรอลิค  ตรวจเช็คอุณหภูมิ  แรงดัน
เกจต่างๆ ตามเกณฑ์ปกติหรือไม่ ระดับน้ ามันหล่อล่ืนและน้ ามันไฮดรอลิค อยู่ในต าแหน่งตาม
เกณฑ์หรือไม่เกิดการรั่วไหลหรือไม่   มอเตอร์แต่ละตัวกินกระแสไฟเกินหรือไม่ 

 ตรวจเช็คเชิงพยากรณ์  โดยใช้การสังเกต  ใช้ประสาทสัมผัส  ตาดู  หูฟังว่า
เครื่องจักรมีอาการผิดปกติหรือไม่ ซึ่งเป็นวิธีพื้นฐานง่ายๆที่ใช้การได้ดีเพราะจะท าให้เกิดการ
เสียหายกับเครื่องจักรน้อยลง  เมื่อเรารู้ว่าเครื่องจักรผิดปกติ เช่น อุณหภูมิสูงขึ้นมีเสียงดังแปลกๆ  
มีกลิ่นเหม็นไหม้ของวัสดุ  ให้ด าเนินการหาสาเหตุและแก้ไขซ่อมท าเสียก่อนที่จะเสียหายมากกว่าที่
เป็นอยู่ 

 จัดท ารายงานผลการขุดลอกและค่าใช้จ่าย   ส่งให้ สพบ. ทุกวันที่ ๑๕ และทุกส้ิน
เดือน 

๑. เพ่ือรายงานระยะทาง  ที่ขุดลอกได้ในแต่ละวัน 
๒. เพ่ือรายงาน ปริมาณดิน  ที่ขุดลอกได้ในแต่ละวัน 
๓. เพ่ือรายงานจ านวนชั่วโมง  การปฏิบัติงาน  ในแต่ละวัน 
๔. เพ่ือรายงานจ านวนชั่วโมง  ที่สูญเสียไป  ในแต่ละวัน 
๕. เพ่ือรายงานอัตราการส้ินเปลือง  น้ ามันเช้ือเพลิง/น้ ามันหล่อล่ืน/น้ ามันไฮ

ดรอลิคในแต่ละวัน 
๖. เพ่ือรายงานจ านวน  น้ ามันเช้ือเพลิง/น้ ามันหล่อล่ืน/น้ ามันไฮดรอลิค   ที่

คงเหลือในแต่ละวัน 
๗. เพ่ือรายงาน  ปัญหา/อุปสรรค  ในการปฏิบัติงานประจ าวัน 
๘. จัดท ารายงานผลการขุดลอก ส่งให ้สพบ. ทราบ  ดังนี้  

 รายงานประจ าทุกวันที่ ๑๕  (เอกสารแนบ ๔) 
 รายงานประจ าเดือน (เอกสารแนบ ๕) 

 พยากรณ์การปฏิบัติงานแล้วเสร็จและก าหนดวันหยุดขุด 
 ก าหนดวันที่ปฏิบัติงานขุดแล้วเสร็จที่แน่นอน พร้อมทั้งวางแผนในการเก็บ

อุปกรณ์ฯ และบริเวณที่ใช้เป็นที่จอดพักรอการด าเนินการต่อไป มองถึงความปลอดภัยในการ
สัญจรและคล่ืนลม 

๗.๑๖ ขออนุมัติหยุดขุดและขออนุมัติปิดหน่วยฯ/ชุดฯ/เรือส่วนกลาง 
 ท าค าส่ังขออนุมัติหยุดขุดและขออนุมัติปิดหน่วยฯ / ชุดฯ / เรือส่วนกลาง 

โดยก าหนดวันที่หยุดขุดและวันที่ปิดหน่วยฯ พร้อมทั้งรายชื่อเจ้าหน้าที่ในต าแหน่งต่างๆ เดินทาง
กลับต้นสังกัดและรายชื่อเจ้าหน้าที่ที่อยู่เฝ้าดูแลและบ ารุงรักษาเรือตามระเบียบต่อไป (เอกสาร
แนบ ๖) 
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๗.๑๗ การจัดการหลังขุดลอก 
 หยุดปฏิบัติงานขุด 
 จัดเก็บอุปกรณก์ารขุดและลากจูงเรือเข้าหลบเพ่ือไม่ให้กีดขวางการสัญจร 
 รายงานสภาพเครื่องจักร 
 จัดท ารายงานสภาพเครื่องจักรส่วนที่มีการช ารุดสึกหรอ มีความจ าเป็นต้อง

ซ่อมท า หรือ ต้องบ ารุงรักษาก่อนการปฏิบัติงานในครั้งต่อไปหรือไม่ เพื่อเป็นการเตรียมความ
พร้อมของเครื่องจักรในการปฏิบัติงานในโอกาสต่อไป 

 ส ารวจและรายงานพัสดุช ารุดฯ / วัสดุที่ได้จากการขุดลอก 
 ท าการส ารวจพัสดุหรือวัสดุที่ใช้ในราชการมานาน  ที่เกิดการช ารุดและไม่สามารถ

ซ่อมท าได้หรือซ่อมท าแล้วไม่เกิดความคุ้มค่าเห็นควรจ าหน่ายออกจากบัญชี 
 จัดท ารายละเอียดชนิดของวัสดุ ,จ านวนวัสดุที่จ าหน่าย  และแจ้งรายละเอียด

สถานที่เก็บกองพัสดุช ารุดเพื่อรอการขายทอดตลาด  ให้หน่วยงานที่เกี่ยวข้องทราบและด าเนินการตามสาย
งานบังคับบัญชา 

 หากกรณีวัสดุที่ได้จากการขุดลอกสามารถขายทอดตลาดได้  ให้ท าการตรวจสอบ
ปริมาณวัสดุและท ารายละเอียดสถานที่เก็บกองส่งมอบให้ศูนย์ฯ ที่รับผิดชอบเพื่อด าเนินการขายทอดตลาด
ต่อไป 

 ควรท าป้ายปิดประกาศแสดงไว้ในบริเวณพื้นที่เก็บกองพัสดุช ารุดและวัสดุที่ได้จาก
การขุดลอก   โดยระบุชนิด, จ านวน  เป็นพัสดุหรือวัสดุของหน่วยงานใดซึ่งเป็นสมบัติของทางราชการ  หากผู้ใด
ลักลอบท าลายหรือขโมยต้องได้รับโทษตามกฎหมาย 

 ส ารวจท าแผนที่หลังการขุดลอกแล้วเสร็จ 
 ท าการส ารวจร่องน้ าภายหลังท าการขุดลอกแล้วเสร็จโดยเจ้าหน้าที่ส ารวจ

เพ่ือตรวจสอบสภาพความกว้าง, ความลึก ตลอดแนวร่องน้ าได้ตามรูปแบบที่ก าหนดหรือไม่ เพ่ือใช้
เป็นแนวทางในการพิจารณาจัดแผนงานขุดลอกร่องน้ านั้นๆ ในคราวต่อไปพร้อมทั้งเป็นการท า
ประวัติของร่องน้ าที่ท าการขุดลอกแล้ว 

 ส ารวจความพึงพอใจ 
 แจ้งองค์กรและผู้น าชุมชนที่ เกี่ยวข้องให้ทราบถึงการปฏิบัติงานแล้วเสร็จและ

ต้องการทราบความคิดเห็นของผลการปฏิบัติงาน โดยขอให้ผู้ใช้ร่องน้ าหรือผู้ที่เกี่ยวข้องกับร่องน้ ากรอกแบบ
ส ารวจความพึงพอใจ (เอกสารแนบ ๗) เพื่อแสดงความคิดเห็นเกี่ยวกับการปฏิบัติงานหรือผลของการด าเนินงาน
เป็นไปตามความคาดหวังหรือไม่ เพื่อใช้เป็นข้อมูลในการปรับปรุงการปฏิบัติงานให้ตรงตามความคาดหวังของ
ผู้ใช้บริการ 
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 แจ้งหน่วยงานในพื้นที่ที่เกี่ยวข้องเรื่องการปิดหน่วยฯ/ชุดฯ / เรือส่วนกลาง 

 เมื่อท าการขุดลอกแล้วเสร็จ   จะต้องแจ้งการส้ินสุดการปฏิบัติงานในพื้นที่ให้
หน่วยงานฯ องค์กรในพื้นที่ทราบ  เช่น  แจ้งที่ท าการไปรษณีย์ , ผู้ว่าราชการจังหวัด , เจ้าท่าเขตฯ , อบต. , 
ผู้น าท้องถิ่น 

 ท าหนังสือขอบคุณหน่วยงานต่างๆ  ที่ให้การสนับสนุนหรือให้ความอนุเคราะห์ใน
ด้านต่างๆ  

 ปิดหน่วยฯ / ชุดฯ / เรือส่วนกลาง 

๗.๑๘ สรุปผลการปฏิบัติงาน / ค่าใช้จ่าย 
 จัดท ารายงานสรุปผลการปฏิบัติงานขุดลอก จ านวนเนื้อดินที่ขุดได้ ระยะทางที่ขุด

ได้ ระยะเวลาที่ท าการขุดลอก ความส้ินเปลืองต่างๆ ยอดค่าใช้จ่ายต่างๆที่ใช้ไปในหน่วยฯ/ชุดฯ/
เรือส่วนกลาง (เอกสารแนบ ๘) 

 

๘.  การติดตามและประเมินผล 
การติดตามประเมินผล เป็นการตรวจสอบที่เน้นผลของการด าเนินงานที่เกิดขึ้นจริง

ในระหว่างด าเนินการและหรือที่แล้วเสร็จ ว่าเป็นไปตามวัตถุประสงค์และเป้าหมายที่ก าหนดไว้ใน
แผนงบประมาณ  แผนงาน หรือไม่  มีประสิทธิภาพและสมประโยชน์เพียงใด  โดยให้ความส าคัญ
กับผลงานที่เกิดขึ้นทั้งในเชิงปริมาณ  คุณภาพ  และการใช้ทรัพยากร  ภายใต้ระยะเวลาที่ก าหนด  
เพ่ือให้ข้อสังเกต ข้อคิดเห็น และหรือข้อเสนอแนะในการปรับปรุงแก้ไขปัญหาหรืออุปสรรค การ
ด าเนินงานตามแผนงบประมาณ  แผนงาน ของหน่วยงานให้เป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพ  
ประสิทธิผล  และบรรลุผลสัมฤทธิ์ของงานตามเป้าหมายที่ก าหนด  โดยการติดตามประเมินผล มี
ดังนี้ 

 ตรวจติดตามผลการปฏิบัติงานจากรายงานผลการปฏิบัติงานทุกวันที่ ๑๕ 
ของเดือน รายงานผลการปฏิบัติงานประจ าเดือน  และประเมินผลรายงาน
สรุปผลการปฏิบัติงานขุดลอกภายหลังการขุดลอกแล้วเสร็จ 

 ขออนุมัติ เดินทางไปตรวจราชการ เพื่อตรวจดูความก้าวหน้าในการ
ปฏิบัติงานที่เกิดขึ้นจริงในระหว่างด าเนินการหรือที่แล้วเสร็จ พร้อมทั้งให้
ข้อเสนอแนะ ข้อคิดเห็น และรับทราบปัญหาหรืออุปสรรค์  เพื่อช่วยหา
แนวทางการแก้ไข ท าให้การด าเนินงานบรรลุเป้าหมายที่วางไว้ 

 



16 

 

๙.  เอกสารอ้างอิง 
เอกสารอ้างอิง  ๑:   ตารางแสดงรายละเอียดร่องน้ าชายฝ่ังทะเล ๓๖๘ ร่องน้ า 
เอกสารอ้างอิง  ๒:   คู่มือการอนุญาตให้ปลูกสร้างส่ิงล่วงล้ าล าน้ าและการขุดลอกร่องน้ า 
                             ขนาดเล็ก 
เอกสารอ้างอิง  ๓:   ระเบียบส านักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ พ.ศ.๒๕๓๕  

๑๐.  เอกสารแนบ 
เอกสารแนบ ๑ :   แบบสอบถามเพื่อส ารวจ “ความต้องการของประชาชน” เกี่ยวกับงานการ

ขุดลอกและรักษาร่องน้ าทางเดินเรือ”  (ส าหรับประชาชน)  
  จ านวน ๓ แผ่น (หน้าท่ี ๒๑ – ๒๓) 

เอกสารแนบ ๒ :  บันทึกข้อความขออนุมัติเปิดหน่วยฯ / ชุดฯ / เรือส่วนกลางและเดินทางไป
ปฏิบัติราชการ (หน้าท่ี ๒๔ – ๒๙) 
๒.๑ ตัวอย่างบันทึกข้อความขออนุมัติเปิดหน่วยปฏิบัติงานและบ ารุงรักษา
ร่องน้ าภายในประเทศ แม่น้ าท่าจีน จังหวัดนครปฐม จ านวน ๔  แผ่น 

    ๒.๒ ตัวอย่างบันทึกข้อความขออนุมัติต้ังชุดปฏิบัติงานขุดลอกแม่น้ าลาว 
    จังหวัดเชียงราย จ านวน ๒ แผ่น 

เอกสารแนบ ๓ :   แบบประมาณการค่าใช้จ่าย บท.๑, บท.๒ (หน้าท่ี ๓๐ – ๓๑) 
    ๓.๑ ตัวอย่างประมาณการค่าใช้จ่ายตามแบบ บท.๑ 
    ๓.๒ ตัวอย่างประมาณการค่าใช้จ่ายตามแบบ บท.๒ 

เอกสารแนบ ๔ :   แบบรายงานผลการปฏิบัติงานทุกวันท่ี ๑๕ ของเดือน จ านวน ๓ แผ่น 
                        (หน้าท่ี ๓๒ – ๓๔) 
เอกสารแนบ ๕ :   แบบรายงานผลการปฏิบัติงานประจ าเดือนจ านวน ๕ แผ่น(หน้าท่ี ๓๕ –
๓๙) 
เอกสารแนบ ๖ :   บันทึกข้อความขออนุมัติปิดหน่วยฯ / ชุดฯ / เรือส่วนกลาง และเดินทาง 
                       กลับต้นสังกัด  

    ๖.๑ ตัวอย่างบันทึกข้อความข้ออนุมัติปิดหน่วยปฏิบัติงานขุดลอกและ 
    บ ารุงรักษาแม่น้ าท่าจีน จังหวัดนครปฐม จ านวน ๓  แผ่น (หน้าท่ี ๔๐ –
๔๒) 

เอกสารแนบ ๗ :   แบบสอบถามเพื่อส ารวจ “ความพึงพอใจของประชาชน”เกี่ยวกับงานการ 
                       ขุดลอกและรักษาร่องน้ าทางเดินเรือ” (ส าหรับประชาชน) จ านวน ๓ แผ่น 
                        (หน้าท่ี ๔๓ – ๔๕) 
เอกสารแนบ ๘ :   แบบรายงานสรุปผลการปฏิบัติงานขุดลอก จ านวน ๓ แผ่น (หน้าท่ี ๔๖ – 
                       ๔๘) 
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เอกสารแนบ ๑ : แบบสอบถามเพื่อส ารวจ “ความต้องการของประชาชนเกี่ยวกับงานการขุดลอกและรักษา
ร่องน้ าทางน้ าเดินเรือ” (ส าหรับประชาชน) แผ่นท่ี ๑ 
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เอกสารแนบ ๑ : แบบสอบถามเพื่อส ารวจ “ความต้องการของประชาชนเกี่ยวกับงานการขุดลอกและรักษา
ร่องน้ าทางน้ าเดินเรือ” (ส าหรับประชาชน) แผ่นท่ี ๒ 
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เอกสารแนบ ๑ : แบบสอบถามเพื่อส ารวจ “ความต้องการของประชาชนเกี่ยวกับงานการขุดลอกและรักษา
ร่องน้ าทางน้ าเดินเรือ” (ส าหรับประชาชน) แผ่นท่ี ๓ 
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เอกสารแนบ ๒ : ๒.๑ ตัวอย่างบันทึกข้อความขออนุมัติเปิดหน่วยปฏิบัติงานและบ ารุงรักษาร่องน้ า
ภายในประเทศ แม่น้ าท่าจีน จังหวัดนครปฐม แผ่นท่ี ๑ 
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เอกสารแนบ ๒ : ๒.๑ ตัวอย่างบันทึกข้อความขออนุมัติเปิดหน่วยปฏิบัติงานและบ ารุงรักษาร่องน้ า
ภายในประเทศ แม่น้ าท่าจีน จังหวัดนครปฐม แผ่นท่ี ๒ 
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เอกสารแนบ ๒ : ๒.๑ ตัวอย่างบันทึกข้อความขออนุมัติเปิดหน่วยปฏิบัติงานและบ ารุงรักษาร่องน้ า
ภายในประเทศ แม่น้ าท่าจีน จังหวัดนครปฐม แผ่นท่ี ๓ 
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เอกสารแนบ ๒ : ๒.๑ ตัวอย่างบันทึกข้อความขออนุมัติเปิดหน่วยปฏิบัติงานและบ ารุงรักษาร่องน้ า
ภายในประเทศ แม่น้ าท่าจีน จังหวัดนครปฐม แผ่นท่ี ๔ 
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เอกสารแนบ ๒ : ๒.๒ ตัวอย่างบันทึกข้อความขออนุมัติต้ังชุดปฏิบัติงานขุดลอกแม่น้ าลาว จังหวัดเชียงราย  
แผ่นท่ี ๑ 
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เอกสารแนบ ๒ : ๒.๒ ตัวอย่างบันทึกข้อความขออนุมัติต้ังชุดปฏิบัติงานขุดลอกแม่น้ าลาว จังหวัดเชียงราย  
แผ่นท่ี ๒ 
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เอกสารแนบ ๓ : ตัวอย่างประมาณการค่าใช้จ่ายตามแบบ บท.๑ 
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เอกสารแนบ ๓ : ตัวอย่างประมาณการค่าใช้จ่ายตามแบบ บท.๒ 
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เอกสารแนบ ๔ : แบบรายงานผลการปฏิบัติงานทุกวันท่ี ๑๕ ของเดือน แผ่นท่ี ๑ 
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เอกสารแนบ ๔ : แบบรายงานผลการปฏิบัติงานทุกวันท่ี ๑๕ ของเดือน แผ่นท่ี ๒ 
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เอกสารแนบ ๔ : แบบรายงานผลการปฏิบัติงานทุกวันท่ี ๑๕ ของเดือน แผ่นท่ี ๓ 
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เอกสารแนบ ๕ : แบบรายงานผลการปฏิบัติงานประจ าเดือน แผ่นท่ี ๑ 
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เอกสารแนบ ๕ : แบบรายงานผลการปฏิบัติงานประจ าเดือน แผ่นท่ี ๒ 
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เอกสารแนบ ๕ : แบบรายงานผลการปฏิบัติงานประจ าเดือน แผ่นท่ี ๓ 
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เอกสารแนบ ๕ : แบบรายงานผลการปฏิบัติงานประจ าเดือน แผ่นท่ี ๔ 
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เอกสารแนบ ๕ : แบบรายงานผลการปฏิบัติงานประจ าเดือน แผ่นท่ี ๕ 
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เอกสารแนบ ๖ : ตัวอย่างบันทึกข้อความข้ออนุมัติปิดหน่วยปฏิบัติงานขุดลอกและบ ารุงรักษาแม่น้ าท่าจีน 
จังหวัดนครปฐม แผ่นท่ี ๑ 
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เอกสารแนบ ๖ : ตัวอย่างบันทึกข้อความข้ออนุมัติปิดหน่วยปฏิบัติงานขุดลอกและบ ารุงรักษาแม่น้ าท่าจีน 
จังหวัดนครปฐม แผ่นท่ี ๒ 
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เอกสารแนบ ๖ : ตัวอย่างบันทึกข้อความข้ออนุมัติปิดหน่วยปฏิบัติงานขุดลอกและบ ารุงรักษาแม่น้ าท่าจีน 
จังหวัดนครปฐม แผ่นท่ี ๓ 
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เอกสารแนบ ๗ : แบบสอบถามเพื่อส ารวจ “ ความพึงพอใจของประชาชนเกี่ยวกับงานการขุดลอกและรักษา
ร่องน้ าทางเดินเรือ ” (ส าหรับประชาชน) แผ่นท่ี ๑ 
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เอกสารแนบ ๗ : แบบสอบถามเพ่ือส ารวจ “ความพึงพอใจของประชาชนเกี่ยวกับงานการขุดลอก

และรักษาร่องน้ าทางเดินเรือ” (ส าหรับประชาชน) แผ่นที่ ๒ 
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เอกสารแนบ ๗ : แบบสอบถามเพ่ือส ารวจ “ความพึงพอใจของประชาชนเกี่ยวกับงานการขุดลอก
และรักษาร่องน้ าทางเดินเรือ” (ส าหรับประชาชน) แผ่นที่ ๓ 
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เอกสารแนบ ๘ : แบบรายงานสรุปผลการปฏิบัติงานขุดลอก แผ่นท่ี ๑ 
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เอกสารแนบ ๘ : แบบรายงานสรุปผลการปฏิบัติงานขุดลอก แผ่นท่ี ๒ 

 



44 
 
 

 
 

เอกสารแนบ ๘ : แบบรายงานสรุปผลการปฏิบัติงานขุดลอก แผ่นท่ี ๓ 
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แผนส้ารองฉุกเฉิน 
 

ในการปฏิบัติงานเพ่ือให้เป็นไปตามแผนการพัฒนาร่องน้ าและการขุดลอกของศูนย์ 
พัฒนาและบ ารุงรักษาทางน้ า  นั้นบางคราวมีอุปสรรคที่ไม่สามารถปฏิบัติงานได้ราบรื่น ทั้งนี้
เนื่องจากสาเหตุและปัจจัยหลายด้านด้วยกัน   ซึ่งพอสรุปสาเหตุของอุปสรรคในการท างานและ
แผนส ารองฉุกเฉินได้ดังนี้ 

๑. เกิดจากสภาพภูมิอากาศและคล่ืนลม 
๒. เกิดจากเครื่องจักรและอุปกรณ์การขุดเสียหรือช ารุดในขณะปฏิบัติงาน 
๓. เกิดจากสาเหตุที่ไม่คาดคิดในขณะปฏิบัติงาน  ที่เกิดขึ้นกับเจ้าหน้าที่  
เครื่องจักร 
    และอุปกรณ์ 
๔. เกิดจากงบประมาณไม่เพียงพอ 

 
๑.  เกิดจากสภาพภูมิอากาศและคลืน่ลม 

สาเหตุนี้เกิดจากปัจจัยทางธรรมชาติ  ซึ่งเกิดขึ้นโดยทราบล่วงหน้าหรือไม่ทราบล่วงหน้าก็
ตาม 

บางครั้งยากแก่การป้องกันเนื่องจากเกิดขึ้นอย่างกะทันหัน  ซึ่งสามารถป้องกันและบรรเทาได้โดย
การใช้แผนส ารองฉุกเฉิน  ดังนี้ 

๑.๑  ติดตามข่าวการพยากรณ์อากาศ และติดต่อประสานงานด้านข่าวสาร  การ
ป้องกัน กับหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง 
๑.๒  เตรียมแผนการ  วิธีการ และซักซ้อมการเคล่ือนย้ายเครื่องจักรกรณีมีเหตุ
ฉุกเฉิน  ไปยังที่ปลอดภัย 
๑.๓  ซักซ้อมฝึกฝนเจ้าหน้าที่ให้มีความช านาญ และมั่นใจในการปฏิบัติงานในกรณี
ฉุกเฉิน 
๑.๔  เน้นความปลอดภัย (Safety First) เป็นอันดับแรก 

 
 
 
 

ภาคผนวก 
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๒.  สาเหตุเกดิจากเครื่องจักรและอุปกรณก์ารขุดเสียหรือช้ารุดในขณะปฏบิตัิงาน 
สาเหตุนี้อาจเกิดได้จากปัจจัยหลายประการ  ได้แก่  เกิดจากการเส่ือมสภาพของเครื่องจักร 

และอุปกรณ์, เกิดจากการขาดการบ ารุงรักษาตามระยะเวลาหรือชั่วโมงการใช้งาน, เกิดจากการ
เกิดอุบัติเหตุหรือส่ิงที่ไม่คาดคิด เช่น แป๊บไฮดรอลิครั่ว และ เกิดจากการประมาทเลินเล่อของ
ผู้ปฏิบัติงาน  เป็นต้น 

การใช้แผนส ารองฉุกเฉินป้องกัน  ได้แก่ 
๒.๑  เตรียมอุปกรณ์การซ่อมท าในส่วนที่คาดว่าจะเกิดการช ารุด  ให้พร้อม 
๒.๒  ฝึกฝนอบรมสร้างความช านาญ และ การแก้ไขปัญหาแก่ผู้ปฏิบัติงาน  การใช้
งานเครื่องจักร , เครื่องมือและอุปกรณ์ 

 
๓.  เกิดจากอุบตัิเหตทุี่เกดิขึ นโดยไมค่าดคดิ 

ที่เกิดกับเจ้าหน้าที่  เครื่องจักร และอุปกรณ์  เหตุการณ์เช่นนี้ ได้แก่  เจ้าหน้าที่เกิด
อันตราย 

ในขณะปฏิบัติงาน  เรือชนหรือเรือรั่ว เป็นต้น    การใช้แผนส ารองฉุกเฉินป้องกัน ได้แก่ 
๓.๑  การฝึกฝนเจ้าหน้าที่ให้สามารถท างานทดแทนกันได้ 
๓.๒  วางแผนการเตรียมงานล่วงหน้า  ในกรณีที่ต้องซ่อมท าเรือที่ช ารุดหลายวัน 

 
๔.  เกิดจากงบประมาณไม่เพียงพอ 

เนื่องจากขณะนี้ราคาน้ ามันมีการเปล่ียนแปลงราคาที่มีแนวโน้มสูงขึ้น  รวมถึงค่าใช้จ่ายใน
การ 

ซ่อมบ ารุงที่เพ่ิมขึ้น    การใช้แผนส ารองฉุกเฉินป้องกัน  ได้แก่ 
๔.๑  วางแผนการใช้จ่ายที่ประหยัด และคุ้มค่าที่สุด 
๔.๒  ตรวจเช็คเครื่องจักร และอุปกรณ์ให้มีความพร้อมตลอดเวลา 
๔.๓  ซ่อมท าทันที  เมื่อมีการตรวจพบการช ารุดของเครื่องจักรและอุปกรณ์ 

 
 


