
1. ระดับจังหวัด 

 

แนวทางการจัดทำคำของบประมาณรายจ่ายประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2566                                        

งบอุดหนุนเฉพาะกิจ 

 

 

 
 
 
 
 
หน่วยงาน : กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น กองพัฒนาและส่งเสริมการบริหารงานท้องถิ่น กลุ่มงานส่งเสริม              
การพัฒนาโครงสร้างพื้นฐาน 
รายการ : เงินอุดหนุนสำหรับปรับปรุงซ่อมแซมสถานีขนส่งผู้โดยสารที่ได้รับการถ่ายโอนจากกรมการขนส่งทางบก 

    
                 
 1.1 แจ้งเทศบาลตำบลและองค์การบริหารส่วนตำบลตรวจสอบสถานีขนส่งผู้โดยสารที่ได้รับการถ่ายโอน
จากกรมการขนส่งทางบก หากมีความประสงค์จะขอรับการสนับสนุนงบประมาณรายจ่ายประจำปีงบประมาณ              
พ.ศ. 2566 เงินอุดหนุนสำหรับปรับปรุงซ่อมแซมสถานีขนส่งผู้โดยสารที่ได้รับการถ่ายโอนจากกรมการขนส่งทางบก 

1.2 ตรวจสอบความถูกต้อง ครบถ้วนสมบูรณ์ของเอกสารโครงการตามที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น
เสนอขอรับสนับสนุนงบประมาณ  

1.3 สรุปงบหน้าภาพรวมของจังหวัดตามที่เสนอขอรับการสนับสนุนงบประมาณ โดยจัดพิมพ์
รายละเอียดโครงการ จุดพิกัดสถานที่ ดำเนินการก่อสร้างโครงการ และข้อมูลอื่น ๆ ตามแบบฟอร์มทีก่ำหนด 

1.4 จัดส่งเอกสาร พร้อมบันทึกข้อมูลในแผ่น CD หรือ DVD ประกอบด้วย 
     1.4.1 สรุปงบหน้าภาพรวมของจังหวัดตามที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นเสนอขอรับการสนับสนุน

งบประมาณ 
     1.4.2 สำเนาคำสั่ งสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการกลั่นกรองโครงการ และรายงานการประชุม                  

ของคณะกรรมการกลั่นกรองโครงการ 
     1.4.3 จัดเรียงเอกสารโครงการที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นเสนอขอรับการสนับสนุนงบประมาณ ดังนี้ 

    (1) บันทึกการตรวจสอบรายละเอียดด้านเทคนิคและประมาณการราคาโครงการ โดยผู้มี
ความรู้ความสามารถด้านวิศวกรรม (ผู้มีใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรม) ตามที่จังหวัดแต่งตั้ง              
เป็นผู้ลงนามตรวจสอบโครงการแล้ว                   
   (2) รายละเอียดคำขอโครงการเงินอุดหนุนเฉพาะกิจ เงินอุดหนุนสำหรับปรับปรุงซ่อมแซม
สถานีขนส่งผู้โดยสารที่ได้รับการถ่ายโอนจากกรมการขนส่งทางบก 
    (3) ประมาณการราคาโครงการ พร้อมบัญชีแสดงปริมาณวัสดุ ปริมาณแรงงาน และราคา      
ต่อหน่วยของวัสดุและแรงงาน (B.O.Q) กรณีที่มีการจัดซื้อครุภัณฑ์ประกอบโครงการ จะต้องเป็นราคาตามราคา
มาตรฐานของทางราชการ และหากเป็นรายการที่ไม่มีราคามาตรฐานของทางราชการกำหนดไว้ให้มี ใบเสนอราคา
จากสถานประกอบการอย่างน้อย 3 แห่ง 
    (4) แบบแปลนโครงการ โดยมีรายละเอียดประกอบแบบแปลนครบถ้วนสามารถตรวจสอบได้ 
   (5) รูปภาพตัดขวางงานก่อสร้าง/ซ่อมสร้าง/ปรับปรุงซ่อมแซม                
   (6) กรณีถนนถ่ายโอนต้องมีสำเนาบันทึกการส่งมอบสายทางให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น           
ตามพระราชบัญญัติกำหนดแผนและขั้นตอนการกระจายอำนาจให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2542 

 
/(7) ผังบริเวณ... 

 



2. ระดับองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
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                         (7) ผังบริเวณสถานที่ดำเนินโครงการ 
                         (8) รูปถ่ายสภาพสถานที่ดำเนินโครงการ 
                         (9)  สำเนาแผนพัฒนาท้องถิ่นที่ระบุโครงการที่ขอรับการสนับสนุนงบประมาณ 
                         (10) เอกสารอื่น ๆ ที ่เกี ่ยวข้องตามแต่กรณี เช่น  หนังสือแสดงเอกสิทธิ์หรือหนังสือ            
ที่ได้รับอนุมัติหรืออนุญาตให้ใช้พื้นที่ดำเนินการ เป็นต้น 
              1.5 รวบรวมเอกสารโครงการขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่เสนอขอรับสนับสนุน งบประมาณ            
โดยเรียงลำดับความสำคัญของโครงการ ส่งถึงกรมส่งเสริมการปกครองส่วนท้องถิ่น ภายในวันที่                 2564            
โดยให้จัดส่ง ดังนี้ 
                  1.5.1 จัดส่งเอกสารตัวจริง 2 ชุด 

       1.5.2 จัดส่งเอกสารตามข้อ 1.3 เป็นไฟล์ Excel จำนวน 1 ไฟล์ ให้ส่งทาง ไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ :                
spk-road@hotmail.com  ระบุหัวข้อ งบถนน 66 จังหวัด..... 

     1.5.3 จัดส่งเอกสารตามข้อ 1.4 และสแกนเอกสารโครงการ ตามข้อ 1.4.3 (1) - (10) เป็นไฟล์ PDF        
(1 โครงการ ต่อ 1 ไฟล์) บันทึกลงในแผ่นบันทึกข้อมูล (CD หรือ DVD) 
   
 

          2.1 จัดทำคำขอรับสนับสนุนงบประมาณโครงการเงินอุดหนุนเฉพาะกิจ เงินอุดหนุนสำหรับปรับปรุงซ่อมแซม
สถานีขนส่งผู้โดยสารที่ได้รับการถ่ายโอนจากกรมการขนส่งทางบก ตามแบบฟอร์มรายละเอียดโครงการเงินอุดหนุน
เฉพาะกิจ 
            2.2 รวบรวมเอกสารโครงการขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่เสนอของบประมาณส่งให้สำนักงาน
ส่งเสริมการปกครองท้องถิ่นจังหวัด ภายในระยะเวลาที่กำหนด ประกอบด้วย 

         2.2.1 สรุปงบหน้าภาพรวมขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  
   2.2.2 จัดเรียงเอกสารโครงการตามความสำคัญที่ได้จัดเรียงไว้ ดังนี้ 

     (1) บันทึกการตรวจสอบรายละเอียดด้านเทคนิคและประมาณการราคาโครงการ โดยผู้มี
ความรู้ความสามารถด้านวิศวกรรม (ผู้มีใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรม) ตามที่จังหวัดแต่งตั้ง                         
เป็นผู้ลงนามตรวจสอบโครงการแล้ว    

     (2) รายละเอียดคำขอโครงการเงินอุดหนุนเฉพาะกิจ เงินอุดหนุนสำหรับปรับปรุงซ่อมแซมสถานี
ขนส่งผู้โดยสารที่ได้รับการถ่ายโอนจากกรมการขนส่งทางบก 
                         (3) ประมาณการราคาโครงการ พร้อมบัญชีแสดงปริมาณวัสดุ ปริมาณแรงงาน และราคา          
ต่อหน่วยของวัสดุและแรงงาน (B.O.Q) กรณีที่มีการจัดซื้อครุภัณฑ์ประกอบโครงการ จะต้องเป็นราคาตามราคา
มาตรฐานของทางราชการ และหากเป็นรายการที่ไม่มีราคามาตรฐานของทางราชการกำหนดไว้ให้มี ใบเสนอราคา
จากสถานประกอบการอย่างน้อย 3 แห่ง 

(4) แบบแปลนของโครงการ โดยมีรายละเอียดประกอบแบบแปลนครบถ้วน สามารถตรวจสอบได้ 
  (5) สำเนาบันทึกการส่งมอบภารกิจให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ตามพระราชบัญญัติกำหนด

แผนและขั้นตอนการกระจายอำนาจให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2542  (กรณีท่ีเป็นการถ่ายโอน) 
 (6) ผังบริเวณสถานที่ดำเนินโครงการ 
 (7) ภาพถ่ายสถานที่ดำเนินโครงการ 

/(8) สำเนาแผน... 

mailto:spk-road@hotmail.com
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 (8) สำเนาแผนพัฒนาท้องถิ่นที่ระบุโครงการที่ขอรับการสนับสนุนงบประมาณ 
 (9) เอกสารอื่น ๆ ที่เกี่ยวข้องตามแต่กรณี เช่น หนังสือแสดงเอกสิทธิ์หรือหนังสือที่ได้รับอนุมัติ

หรืออนุญาตให้ใช้พื้นที่ดำเนินการ เป็นต้น 
 2.3 รวบรวมเอกสารโครงการขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่เสนอขอรับสนับสนุนงบประมาณ            
ส่งให้สำนักงานส่งเสริมการปกครองท้องถิ่นจังหวัด โดยให้จัดส่ง ดังนี้ 

2.3.1 เอกสารตัวจริงทั้งหมด จำนวน 3 ชุด (สถจ. 1 ชุด / สถ. 2 ชุด)  
2.3.2 จัดส่งเอกสารตามข้อ 2.2.1 เป็นไฟล์ Excel จำนวน 1 ไฟล์  

 2.3.3 สแกนเอกสารโครงการ ตามข้อ 2.2.2 และสแกนเอกสารโครงการ ตามข้อ  (1) - (10)              
เป็นไฟล์ PDF (1 โครงการ ต่อ 1 ไฟล์) 

 
 
 

 
******************* 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



 
 
 
 
 

ประเภทเงินอุดหนุน : อุดหนุนเฉพาะกิจ 

หลักการ/แนวทางในการตั้งงบประมาณ :       

1. เป็นโครงการของสถานีขนส่งผู้โดยสารที่ได้รับการถ่ายโอนจากกรมการขนส่งทางบก  ซึ่งหากมี          
การชำรุดเสียหายจากการใช้งาน จะต้องมีการซ่อมแซมเพ่ือใช้งานได้ตามปกติ 

2. โครงการที่เสนอขอรับการสนับสนุนงบประมาณต้องอยู่ในแผนพัฒนาท้องถิ่น  
3.  โครงการที่ขอรับการสนับสนุนงบประมาณต้องเป็นโครงการที่สามารถดำเนินการได้ทันที 

 4. เป็นโครงการที่สร้างประโยชน์แก่ประชาชนโดยส่วนรวม โดยแต่ละโครงการกำหนดวงเงิน
งบประมาณดำเนินการ กรณีที่วงเงินที่เสนอขอรับการสนับสนุนงบประมาณที่มีวงเงินตั้งแต่ 10,000,000 บาท 
ขึ้นไป องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจะต้องเตรียมวงเงินสบทบ จำนวนร้อยละ 10 ของวงเงินงบประมาณทั้งโครงการ 
ตามมติคณะรัฐมนตรี 
              5. ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในตรวจสอบรายละเอียดโครงการ ประมาณการราคาแบบแปลน              
ผังบริเวณ ภาพถ่าย วงเงินงบประมาณของโครงการ ให้ถูกต้องตามหลักเกณฑ์และมาตรฐานของทางราชการ                
โดยคำนึงถึงประโยชน์สูงสุดของทางราชการเป็นสำคัญตามหลักเกณฑ์และมาตรฐานของทางราชการ                            
โดยคำนึงถึงประโยชน์สูงสุดของทางราชการเป็นสำคัญ 

วิธีการคิด/สูตรในการคิดคำนวณ : 
- ตามประมาณราคาโครงการ 

เบอร์โทรศัพท์ติดต่อ (สำนักงาน) : กลุ่มงานส่งเสริมการพัฒนาโครงสร้างพื้นฐาน โทร. 0-2241-9000 
ต่อ 4115 โทรสาร 0-2241-6931 
 
 

 
********************* 

 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

หลักเกณฑ์ในการตั้งงบประมาณเงินอุดหนุนให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
 



 

(แบบคำขอ  1  ฉบับ  ตอ่  1  โครงการ) 
รายละเอียดโครงการเงินอุดหนนุเฉพาะกิจ เงินอุดหนุนสำหรบั 

โครงการปรับปรุงซ่อมแซมสถานีขนส่งผู้โดยสารที่ได้รับการถ่ายโอนจากกรมการขนส่งทางบก 

ประจำปงีบประมาณ พ.ศ. 2566 

1.  ข้อมูลทั่วไป 

1.1  รายละเอียดโครงการ  (เลือกโครงการเพยีง 1 ประเภท พร้อมระบุรายละเอยีดโครงการ) 

      โครงการ  ปรับปรุงซ่อมแซมสถานีขนส่งผู้โดยสาร         (ระบุชื่อสถานี)                                

1.2  สถานท่ีดำเนินการ  หมู่ที่            ช่ือบ้าน               ตำบล           อำเภอ              จังหวัด    

พิกัดที่ต้ัง  :  N              

               E            

1.4  องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่รับผิดชอบ                                      

      อำเภอ         จังหวัด                                   

1.5  งบประมาณที่ขอรับการสนับสนุนจากกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น        บาท 

       เทศบาลตำบล/องค์การบริหารส่วนตำบลสมทบ      บาท   

 กรณีที่วงเงินท่ีเสนอขอรับการสนบัสนุนงบประมาณที่มีวงเงินตั้งแต ่10,000,000 บาท ข้ึนไป องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

จะต้องเตรียมวงเงินสบทบ จำนวนร้อยละ 10 ของวงเงินงบประมาณทั้งโครงการ ตาม มติ ครม. 

1.6  หน่วยงานท่ีถ่ายโอนสถานีขนส่ง    วัน เดือน ปี ที่ถ่ายโอน              

1.7  ยอดเงินสะสม       บาท    ยอดเงินสะสมสุทธิ        บาท 

       หมายเหตุ : ยอดเงินสะสม คือ เงินสะสมของหน่วยงานท้ังหมด ณ ปัจจุบัน 

           ยอดเงินสะสมสุทธิ คือ เงินสะสมของหน่วยงานท่ีหักหนี้และค่าใช้จ่ายแล้วสามารถนาไปใช้ได้ ณ ปัจจุบัน 

1.8  รายได้ (ไมร่วมเงินอุดหนุน) ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (ย้อนหลัง 3 ปี) 

       (1)  ปี พ.ศ. 2563 จำนวน        บาท  (รายได้จริง) 

       (2)  ปี พ.ศ. 2564 จำนวน        บาท  (รายได้จริง) 

       (3)  ปี พ.ศ. 2565 จำนวน        บาท  (ประมาณการรายได้) 

1.9  โครงการ / งบประมาณทีไ่ด้รบัจากกรมส่งเสรมิการปกครองท้องถิ่น (ย้อนหลัง 3 ปี) 

       (1)  ปี พ.ศ. 2563 จำนวน    โครงการ        บาท 

       (2)  ปี พ.ศ. 2564 จำนวน    โครงการ        บาท 

       (3)  ปี พ.ศ. 2565 จำนวน    โครงการ        บาท 

1.10  แผนการดำเนินงาน / โครงการที่จะได้รับจากกรมส่งเสรมิการปกครองท้องถิ่น  

        ระยะเวลาดำเนินการ      วัน   เริ่มต้น เดือน/ปี      สิ้นสุด  เดือน/ปี      
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
- 2 - 

 

ลำดั
บ 

รายละเอียด/ขั้นตอน/วิธีการดำเนินงาน 
ระยะเวลาดำเนินการ 

เร่ิมต้น 
(เดือน/ปี) 

สิ้นสุด 
(เดือน/ปี) 

1 จัดทำแผนการจัดซื้อจดัจ้าง   
2 จัดทำราคากลาง   
3 จัดทำร่างเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส ์   
4 ดำเนินการเผยแพร่ประกาศเชิญชวน และเอกสารประกวดราคา   
5 กำหนดยื่นข้อเสนอและเสนอราคาทางระบบอิเล็กทรอนิกส์   
6 ลงนามสญัญาหรือข้อตกลง   

7 เริ่มก่อสร้าง / เริ่มดำเนินการ   
8 ก่อสร้าง / ดำเนินการแล้วเสร็จ   

 

1.11  แผนการใช้จ่ายงบประมาณที่จะไดร้ับจากกรมส่งเสรมิการปกครองท้องถิ่น  

         งบประมาณทั้งสิ้น         บาท 

         ไตรมาสที่ 1 จำนวนรวม        บาท 

         ไตรมาสที่ 2 จำนวนรวม        บาท 

         ไตรมาสที่ 3 จำนวนรวม        บาท 

         ไตรมาสที่ 4 จำนวนรวม        บาท 

 
 

แผนการใช้จ่ายงบประมาณ หน่วย : ล้านบาท (ทศนิยม 4 ตำแหน่ง) 

ไตรมาสที่ 1 ไตรมาสที่ 2 ไตรมาสที่ 3 ไตรมาสที่ 4 

ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. 

            

            
 

1.12  ผู้ประสานงานโครงการ  (โปรดระบุชื่อ)              

       ตำแหน่ง                                  

        หน่วยงาน              

       โทรศัพท ์         โทรสาร        

       E-mail :             

2.  ข้อมูลโครงการ 

 2.1  วัตถุประสงค์ของโครงการ           

             

           

 2.2  หลักการและเหตผุลของโครงการ              
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2.3  ที่มาของโครงการ  (ระบุปัญหา ความต้องการ หรือความจำเปน็)       

             

           

 2.4  กลุ่มเป้าหมาย / ผู้รับประโยชนข์องโครงการ  

ประชาชนหมู่ที่/ชุมชนที่        ชื่อหมูบ่้าน/ชุมชน         

ครัวเรือนและประชาชนผู้รับประโยชน์ จำนวน       ครัวเรือน  จำนวน      คน 

จำนวนผู้ใช้บริการ      ต่อ/ปี 

 2.5  ตัวช้ีวัดความสำเรจ็ของโครงการ 

       -  ตัวช้ีวัดเชิงปริมาณ :            

       -  ตัวช้ีวัดเชิงคุณภาพ :            

2.6  ปริมาณงานท่ีต้องดำเนินการ  (โปรดระบเุนื้องานท่ีจะดำเนินการ)    

โปรดระบุ              

              

                     

 

3.  ความสอดคล้องกับนโยบายและแผนพัฒนา (ระดับท้องถิ่น / จังหวัด / กลุ่มจังหวัด) 

 3.1  (   )  แผนพัฒนาท้องถิ่น  ข้อ      เรื่อง          

 3.2  (   )  แผนพัฒนาจังหวัด  ข้อ      เรื่อง          

 3.3  (   )  แผนพัฒนากลุ่มจังหวัด  ข้อ      เรื่อง          

 3.4  (   )  อ่ืน ๆ (ระบุ)             

4.  ความสอดคล้องกับนโยบายและแผนยุทธศาสตร์ (ระดับชาติ / รัฐบาล / กระทรวง) 

 4.1  (   )  ยุทธศาสตร์ชาติ 20 ปี  (พ.ศ.    ) 

   ยุทธศาสตร์ที่      เรื่อง           

 4.2  (   )  แผนพัฒนาเศรษฐกิจและสังคมแห่งชาติ  ฉบับท่ี      

   ยุทธศาสตร์ที่      เรื่อง           

 4.3  (   )  นโยบายรัฐบาล  ด้านที ่     เรื่อง          

 4.4  (   )  ยุทธศาสตร์การจดัสรรงบประมาณรายจ่ายประจำปีงบประมาณ พ.ศ.    

   ยุทธศาสตร์ที่      เรื่อง          

 4.5  (   )  มติคณะรัฐมนตรี : เมื่อวันที่      เรื่อง         

 4.6  (   )  นโยบาย/ยุทธศาสตร์กระทรวงมหาดไทย  เรื่อง          

 4.7  (   )  อ่ืน ๆ (ระบุ)             
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5.  ขอรับรองว่ามกีารศึกษาความเป็นไปได้  ความเหมาะสมและความคุ้มค่าของโครงการ ความพร้อมของแบบรายการ 
     ความพร้อมของพื้นที่ดำเนินการ  และสามารถดำเนินการได้ทันท ี

6.  ผู้เสนอโครงการ 

       (ลงช่ือ)           

                                                                        (       ) 

                                                                  ตำแหน่ง       

7.  ผู้เห็นชอบโครงการ 

       (ลงช่ือ)           

                                                                        (       ) 

                                                                  ตำแหน่ง       

8.  ผู้อนุมัติโครงการ 

       (ลงช่ือ)           

                                                                       (       ) 

                                                           นายกเทศมนตรี / อบต.       

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 
บันทึกการตรวจสอบรายละเอียดด้านเทคนิคและประมาณการราคาโครงการ 

 

ชื่อโครงการ  ............................................................................................................................. ...........................  

  .................................................................................................... ..................................................... 

  ............................................................................................................................. ............................ 

ปริมาณงาน .........................................................................................................................................................  

  ............................................................................................................................. ............................. 

  ............................................................................................................................. ............................ 

งบประมาณที่ขอรับการสนับสนุน  งบประมาณ   ......................................................   บาท  

                                           งบประมาณสมทบ  ......................................................   บาท 

หน่วยดำเนินการ  เทศบาลตำบล/อบต............................................................................................................  

อำเภอ ...........................................................................จังหวัด.................................................................................... 

 

ผลการตรวจสอบ 
 
                             ถูกต้อง  เอกสารครบถ้วน 
 
                             ไม่ถูกต้อง 
 
สรุป 
............................................................................................................................. ......................................................... 
......................................................................... .............................................................................................................  

............................................................................................................................. ......................................................... 

............................................................................................................................. ......................................................... 

................................................................................................................................................................. ..................... 

 

ลงช่ือ ........................................................ ผู้ตรวจสอบโครงการ 
                                       ( ........................................................ ) 
        ตำแหน่ง  ............................................................... 
 
 
หมายเหตุ   ผู้มีความรู้ความสามารถด้านวิศวกรรม  (ผู้มีใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวชิาชีพวิศวกรรม)       

ที่จังหวัดแต่งตั้ง เป็นผูล้งนามตรวจสอบโครงการ 

 

 


