
 
 

 1. ระดับจังหวัด 
 

 1.1 แจ้งองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจัดท ำ Platform “ระบบสำรสนเทศเพ่ือขอรับกำรสนับสนุน
งบประมำณเงินอุดหนุนเฉพำะกิจขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น” พร้อมจัดส่งเอกสำร ประกอบด้วย  
  (1) บันทึกกำรตรวจสอบรำยละเอียดด้ำนเทคนิคและประมำณกำรรำคำโครงกำร โดยผู้มี
ควำมรู้ควำมสำมำรถด้ำนวิศวกรรม (ผู้มีใบอนุญำตเป็นผู้ประกอบวิชำชีพวิศวกรรม)  
  (2) รำยละเอียดโครงกำรเงินอุดหนุนเฉพำะกิจ  
  (3) ประมำณกำรรำคำโครงกำร พร้อมบัญชีแสดงปริมำณวัสดุ ปริมำณงำน และรำคำต่อหน่วย
ของวัสดุและแรงงำน (B.O.Q)  
  (4) รูปภำพสถำนที่ที่จะก่อสร้ำง 
  (5) แผนผังบริเวณท่ีจะก่อสร้ำง พร้อมระบุพ้ืนที่ที่จะก่อสร้ำง 
  (6) ส ำเนำแผนพัฒนำท้องถิ่นท้องถิ่นที่ระบุโครงกำรที่ขอรับกำรสนับสนุนงบประมำณ 
(รับรองส ำเนำถูกต้องให้ครบถ้วน) 
  (7) หนังสือแสดงเอกสำรสิทธิ์ หรือหนังสือที่ได้รับอนุมัติหรืออนุญำตให้ใช้พ้ืนที่ด ำเนินกำร
โครงกำร 
 1.2 ตรวจสอบควำมถูกต้อง ครบถ้วนสมบูรณ์ของเอกสำรโครงกำรตำมที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น
เสนอขอรับสนับสนุนงบประมำณ  
 1.3 รวบรวมเอกสำรโครงกำรขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่เสนอขอรับสนับสนุนงบประมำณ 
โดยเรียงล ำดับควำมส ำคัญของโครงกำร ส่งถึงกรมส่งเสริมกำรปกครองท้องถิ่น  
 
2. ระดับองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  
 

 2.1 ด ำเนินกำรจัดท ำ Platform “ระบบสำรสนเทศเพ่ือขอรับกำรสนับสนุนงบประมำณเงินอุดหนุน
เฉพำะกิจขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น” ภำยในระยะเวลำที่ก ำหนด  
 2.2 จัดท ำค ำขอรับสนับสนุนงบประมำณด้ำนกำรศึกษำ ตำมแบบฟอร์มรำยละเอียดโครงกำร
เงินอุดหนุนเฉพำะกิจ 
 2.3 รวบรวมเอกสำรโครงกำรขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่เสนอขอรับสนับสนุนงบประมำณ 
ส่งให้ส ำนักงำนส่งเสริมกำรปกครองท้องถิ่นจังหวัด ภำยในระยะเวลำที่ก ำหนด ประกอบด้วย 
  2.3.1  สรุปงบหน้ำภำพรวมขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น โดยให้จัดเรียงควำมส ำคัญ
เป็นรำยสถำนศึกษำ (โรงเรียน/วิทยำลัย/ศูนย์พัฒนำเด็กเล็ก) 
 

/ 2.2.2 จัดเรียง ... 

แนวทางการจัดท าค าของบประมาณรายจ่ายประจ าปงีบประมาณ  พ.ศ. 2566 
งบเงินอุดหนุนเฉพาะกจิ  

ค่าก่อสร้างอาคารศูนย์พัฒนาเด็กเล็ก / ค่าก่อสร้างอาคารเรียนและอาคารประกอบ / ค่าก่อสร้างสระว่ายน  าฯ 
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  2.3.2  จัดเรียงเอกสำรโครงกำรตำมควำมส ำคัญท่ีได้จัดเรียงไว้ ดังนี้ 
   (1) บันทึกกำรตรวจสอบรำยละเอียดด้ำนเทคนิคและประมำณกำรรำคำโครงกำร 
โดยผู้มีควำมรู้ควำมสำมำรถด้ำนวิศวกรรม (ผู้มีใบอนุญำตเป็นผู้ประกอบวิชำชีพวิศวกรรม) 
   (2) รำยละเอียดโครงกำรเงินอุดหนุนเฉพำะกิจ (พร้อมระบุเหตุผลและควำมจ ำเป็น
ประกอบกำรพิจำรณำ) 
   (3) ประมำณกำรรำคำโครงกำร พร้อมบัญชีแสดงปริมำณวัสดุ ปริมำณงำน และรำคำ
ต่อหน่วยของวัสดุและแรงงำน (B.O.Q) 
   (4) รูปภำพสถำนที่ด ำเนินโครงกำร 
   (5) ผังบริเวณสถำนที่ด ำเนินโครงกำร 
   (6) ส ำเนำแผนพัฒนำท้องถิ่นท้องถิ่นที่ระบุโครงกำรที่ขอรับกำรสนับสนุนงบประมำณ 
(รับรองส ำเนำถูกต้องให้ครบถ้วน) 
   (7) หนังสือแสดงเอกสำรสิทธิ์ หรือหนังสือที่ได้รับอนุมัติหรืออนุญำตให้ ใช้พ้ืนที่
ด ำเนินกำรโครงกำร 
   

************************ 



หลักเกณฑ์การพิจารณาค าขอรับสนับสนุนงบประมาณขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
  

1. เกณฑ์การพิจารณา 
 

 1.1  เกณฑ์ทั่วไป 
  (1) กำรก่อสร้ำงอำคำรต้องสอดคล้องกับแผน/นโยบำย และยุทธศำสตร์ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
  (2) กำรก่อสร้ำงอำคำรต้องสอดคล้องกับภำรกิจของหน่วยงำนและมีแผนกำรใช้ประโยชน์อย่ำงชดัเจน 

  (3) กำรก่อสร้ำงอำคำรจะต้องไม่สร้ำงภำระรำยจ่ำยประจำเพ่ิมข้ึนโดยไม่จำเป็น 
  (4) กำรก่อสร้ำงอำคำรที่ประสงค์ขอรับกำรสนับสนุนต้องมีกำรจัดทำรำยละเอียดรำยกำรและ
แผนปฏิบัติงำน รวมทั้งระบุพ้ืนที่ดำเนินกำรอย่ำงชัดเจนและพร้อมดำเนินกำรเมื่อได้รับงบประมำณ 
 1.2  เกณฑ์เฉพาะ 
  (1) ข้อมูลควำมต้องกำร (ค ำขอ) ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นและสถำนศึกษำในสังกัด 
  (2) มีควำมพร้อมด้ำนสถำนที่ มีหนังสือแสดงกรรมสิทธิ์หรอืหนังสือยินยอม/รับรองกำรใช้ที่ดิน 
  (3) หลักทดแทน (อำคำรเดิมช ำรุด/ทรุดโทรม) กำรก่อสร้ำงอำคำรเพ่ือทดแทนอำคำรเดิมที่เสื่อมสภำพ
ต้องแสดงสภำพกำรใช้งำนของอำคำรหลังเดิม ควำมจำเป็นที่ต้องก่อสร้ำงใหม่ทดแทนกำรปรับปรุงของเดิม และ
คำดกำรณ์ผู้ใช้งำน/ผู้ใช้ประโยชน์ ภำยหลังจำกก่อสร้ำงเสร็จสิ้น 
  (4) หลักขำดแคลน (ไม่มีอำคำรเรียน/มี แต่ไม่เพียงพอ) กำรก่อสร้ำงอำคำรเพ่ิมเติมเพ่ือรองรับ
ปริมำณงำนที่เพ่ิมมำกข้ึน หรือเพ่ือเพ่ิมประสิทธิภำพ/คุณภำพ/มำตรฐำนของกำรปฏิบัติงำน ต้องมีแผนกำรขยำย
หรือเพ่ิมปริมำณกลุ่มเป้ำหมำยหรือปริมำณงำนอย่ำงชัดเจน 
  (5) จ ำนวนเด็กเล็ก/เด็กนักเรียนในสถำนศึกษำ (โรงเรียน/วิทยำลัย/ศูนย์พัฒนำเด็กเล็ก) 
  (6) สถำนศึกษำ (โรงเรียน/วิทยำลัย/ศูนย์พัฒนำเด็กเล็ก) ที่ไม่เคยได้รับกำรจัดสรรงบประมำณ
ค่ำก่อสร้ำงอำคำรประเภทนั้น ๆ ในปีงบประมำณที่ผ่ำนมำ (พ.ศ. 2563 - พ.ศ. 2565) จะได้รับกำรพิจำรณำ
เป็นล ำดับแรก หำกเคยได้รับจัดสรรงบประมำณในปี 2563 - 2565 แล้วแต่มีจ ำเป็น ให้พิจำรณำเป็นล ำดับถัดไป 
 (7) ก ำหนดให้ 1 สถำนศึกษำ (โรงเรียน/วิทยำลัย/ศูนย์พัฒนำเด็กเล็ก) ขอรับสนับสนุนงบประมำณ
ค่ำก่อสร้ำงอำคำรได้เพียง 1 หลัง เท่ำนั้น 
 (8) มีรำยละเอียดแบบรูปรำยกำรและประมำณรำคำ มีสถำนที่/พื้นที่ พร้อมดำเนินกำร รวมทั้ง
มีกำรตรวจสอบควำมเหมำะสม และดำเนินกำรตำมกฎหมำยหรือระเบียบที่เก่ียวข้องแล้ว 
  (9) สำมำรถจัดจ้ำงได้ภำยในไตรมำสแรกของปีงบประมำณ 

2. เกณฑ์การจัดอาคาร   
 

 ใช้จ ำนวนนักเรียนและแผนกำรจัดชั้นเรียนเป็นเกณฑ์กำรจัดสรร ดังนี้ 
 2.1  ใช้จ ำนวนนักเรียนเป็นเกณฑ์  
   (1) นักเรียน 300 คนลงมำ ใช้เกณฑ์ควรมีห้องเรียน 10 ห้อง และห้องพิเศษ 3 ห้อง รวมควรม ี13 ห้อง  
  (2) นักเรียน 301 คนขึ้นไป ใช้เกณฑ์ควรมีห้องเรียน 10 ห้อง และห้องพิเศษ 4 ห้อง รวมควรม ี14 ห้อง 
 2.2 ใช้แผนกำรจัดชั้นเรียน  โดยใช้เกณฑ์ควรมีห้องเรียนตำมแผนจัดชั้นเรียน  ดังนี้ 
 (ใช้แผนกำรจัดชั้นเรียนและจ ำนวนนักเรียน ณ วันที่ 16 พฤษภำคม 2564)  

/ (1) ระดับ ... 
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  (1) ระดับอนุบำล คิดนักเรียน 30 คน : ห้อง ในแต่ละระดับชั้น และหำกมีเศษปัดเพ่ิมอีก  1 ห้อง 
 (2) ระดับประถมศึกษำ, มัธยมศึกษำและอำชีวะศึกษำ คิดนักเรียน  40 คน : ห้อง ในแต่ละระดับชั้น  
  และหำกมีเศษ ปัดเพ่ิมอีก 1 ห้อง 
 2.3  ศูนย์พัฒนำเด็กเล็ก จัดตำมขนำดของอำคำร ดังนี้ 
  (1) อำคำร ศพด.1 ใช้ส ำหรับเด็กไม่เกิน 50 คน 
  (2) อำคำร ศพด.2 ใช้ส ำหรับเด็กตั้งแต่ 51 - 80 คน 
  (3) อำคำร ศพด.3 ใช้ส ำหรับเด็กตั้งแต่ 81 - 100 คน 
 
3. ประเภทของอาคาร 

 

3.1  อาคารเรียน ได้แก่ อำคำรเรียนอนุบำล, อำคำรเรียน 3 ชั้น 12 ห้องเรียน และอำคำรเรียน 4 ชั้น 
12 ห้องเรียน ประกอบด้วย  

(1) ห้องเรียน  หมำยถึง ห้องท่ีใช้ด ำเนินกำรจัดกำรเรียนกำรสอนทุกกลุ่มสำระกำรเรียนรู้ 
(2) ห้องพิเศษ  หมำยถึง ห้องอ ำนวยควำมสะดวกในกำรบริหำรและจัดกิจกรรมสนับสนุนกำรเรียน

กำรสอน เช่น ห้องพักครู ห้องพยำบำล ห้องวิทยำศำสตร์ ห้องคอมพิวเตอร์ ห้องสมุด ฯลฯ 
 3.2  อาคารประกอบ   

      (1)  อาคารอเนกประสงค์  
   1) แผนจัดชั้นเรียน 3 -23 ห้องเรียน ควรม ีอำคำรอเนกประสงค์ รวม 1 หลัง 
   2) แผนจัดชั้นเรียน 24 ห้องเรียนขึ้นไป ควรมี อำคำรอเนกประสงค์ รวม 2 หลัง 
  (2)  อาคารส้วม 
   ใช้เกณฑ์ จ ำนวนนักเรียน  40 คน ควรมี 1 ที่นั่ง นักเรียนตั้งแต่ 321 คน ให้คิดตำมเกณฑ์
นักเรียน ยกเว้น     
   1) นักเรียนไม่เกิน   80  คน   ควรมี 1 หลัง 4 ที่นั่ง    

2) นักเรียน 80 -320  คน   ควรมี 2 หลัง 8 ที่นั่ง (เพ่ือแยก ชำย – หญิง) 
 3.3  อาคารศูนย์พัฒนาเด็กเล็ก 
 (1)  แบบอำคำร ศพด.1 พร้อมแบบต่อเติม (โครงหลังคำคลุมบ่อทรำย และแบบขยำยประตู)  
 (2)  แบบอำคำร ศพด.2 พร้อมแบบต่อเติม (แปลนห้องน้ ำครู และแปลนทำงเชื่อมระหว่ำงอำคำร) 
 (3)  แบบอำคำร ศพด.3 พร้อมแบบแปลนแก้ไขห้องอำบน้ ำ 
 

************************* 
หมำยเหตุ :  1.  แบบต่อเติมส ำหรับอำคำรศูนย์พัฒนำเด็กเล็ก สำมำรถใช้ร่วมกันได้ เช่น อำคำร ศพด. 1  
  พร้อมแบบต่อเติม (แปลนห้องน้ ำครู) หรือ อำคำร ศพด.3 พร้อมแบบต่อเติม (แปลนห้องน้ ำครู) เป็นต้น 
 2.  สำมำรถดำวน์โหลดเอกสำรแบบแปลน และประมำณรำคำค่ำก่อสร้ำง ได้ท่ี www.dla.go.th   
  เมนู หน่วยงำนภำยใน หัวข้อ “กองส่งเสริมและพัฒนำกำรจัดกำรศึกษำท้องถิ่น” เมนู e-book  
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