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คำนำ

การจ้างเหมาก่อสร้าง สิ่งสำคัญที่จะทำให้งานก่อสร้างนั้นประสบความสำเร็จตามวัตถุประสงค์และทัน
ต่อการใช้งาน คือการบริหารสัญญาจ้างก่อสร้างที่รัดกุมและเป็นไปตามระเบียบต่างๆที่เกี่ยวข้อง กรม
ชลประทานซึ่งเป็นหน่วยงานที่ดำเนินการพัฒนาแหล่งนํ้ามาอย่างยาวนาน ได้มีการออกคำสั่งหรือหนังสือเวียนเพื่อ
กำหนดแนวทางให้บุคลากรของกรมชลประทานปฏิบัติให้เป็นแนวทางเดียวกันเพื่อลดข้อขัดแย้งระหว่างกรม
ชลประทานในฐานะผู้ว่าจ้างและผู้รับเหมาก่อสร้างในฐานะผู้รับจ้างมาอย่างต่อเนื่อง ส่วนวิศวกรรม สำนัก
พัฒนาแหล่งนํ้าขนาดใหญ่จึงได้จัด'ทำหนังสือการบริหารสัญญาจ้างก่อสร้างและประมวลหนังสือที่เกี่ยวข้อง
ฉบับนี้ขึ้นมาเผยแพร่ เนื้อหาประกอบด้วย ขั้นตอนการปฏินัติงานก่อนผู้รับจ้างเข้าปฏิบัติงาน ขั้นตอนการ'

ปฏิบัติระหว่างการก่อสร้าง ขั้นตอนการปฏิบัติเมื่อมีปัญหา รายละเอียดการควบคุมงานก่อสร้าง รวมทั้ง
รวบรวมหนังสือเวียน หนังสือตอบข้อหารือ และคำสั่งที่เกี่ยวข้อง ประกอบอยู่ในเล่ม เพื่อเป็นแนวทางในการ
บริหารสัญญาจ้างก่อสร้างของกรมชลประทาน อย่างไรก็ตาม เนื่องจากคำสั่งกรมหรือระเบียบต่างๆที่
เกี่ยวข้องมีการเปลี่ยนแปลงอยู่เสมอ ดังนั้นผู้ที่จะนำหนังสือฉบับไปใช้เป็นแนวทางในการบริหารสัญญาจ้าง
ก่อสรฎงจะต้องติดตาม คำสั่ง และระเบียบที่เกี่ยวข้องต่างๆ ให็เป็นปัจจุบัน และปฏิบัติให้ถูกต้องตามความ
เปลี่ยนแปลงเหล่านั้น เพื่อใช้พิจารณาประกอบการดำเนินงาน ต่อไป

ส่วนวิศวกรรม สำนักพัฒนาแหล่งนั้าขนาดใหญ่ หวังเป็นอย่าง.ยิ่งว่า หนังสือการบริหารสัญญาจ้าง
ก่อสร้างและประมวลหนังสือที่เกี่ยวข้อง ฉบับนี้จะเป็นประโยชน์สำหรับผู้ที่สนใจในการบริหารสัญญาจ้าง
ก่อสร้าง และเพื่อการพัฒนาแหล่งนํ้าของกรมชลประทานและประเทศชาติต่อไป และขอขอบคุณผู้ที่ให้ความ
อนุเคราะห์ในด้านต่างๆจนการจัดพิมพัหนังสือเล่มนี้จนเสร็จเรียบร้อยมา ณ โอกาสนี้

ส่วนวิศวกรรม

สำนักพัฒนาแหล่งนํ้าขนาดใหญ่
กันยายน 2558
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บทที่ 1
บทนำ

1.1 คำนิยาม
“ การพัสดุ ” หมายความว่า การจัดทำเอง การซื้อ การจ้าง การจ้างที่ปรึกษา การจ้างออกแบบและ

ควบคุมงานการแลกเปลี่ยน การเช่า การควบคุม การจำหน่าย และการดำเนินการอื่นๆ ที่กำหนดไว้ตามระเบียบนี้
“พัสดุ ”หมายความว่า วัสดุ ครุภัณฑ์ ที่ดินและสิ่งก่อสร้าง ที่กำหนดไว้ในหนังสือการจำแนกประเภท

รายจ่ายตามงบประมาณ หรือการจำแนกประเภทรายจ่ายตามสัญญาเงินกู้จากต่างประเทศ
“การซื้อ ” หมายความว่า การซื้อพัสดุทุกชนิดทั้งที่มีการติดตั้งทดลอง และบริการที่เกี่ยวเนื่องอื่น ๆ

แต่ไม่รวมถึงการจัดหาพัสดุในลักษณะการจ้าง
“ การจ้าง ” ให้หมายความรวมถึงการจ้างทำของ และการรับขน ตามประมวลกฎหมายแพ่งและ

พาณิชย์ และการจ้างเหมาบริการ แต่ไม่รวมถึงการจ้างลูกจ้างของส่วนราชการตามระเบียบของกระทรวงการคลัง
การรับขนในการเดินทางไปราชการตามกฎหมายว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ การจ้างที่ปรึกษา
การจ้างออกแบบและควบคุมงาน และการจ้างแรงงานตามประมวลกฎหมายแพ่งและพาณิชย์

“ การจ้างที่ปรึกษา ” หมายความว่า การจ้างบริการที่ปรึกษา แต่ไม่รวมถึงการจ้างออกแบบ และ
ควบคุมงานก่อสร้างด้วยเงินงบประมาณ

“การจ้างออกแบบและควบคุมงาน ”หมายความถึง การจ้างบริการจากนิติบุคคลหรือบุคคลธรรมดา
ที่ประกอบธุรกิจบริการด้านงานออกแบบและควบคุมงานก่อสร้างอาคารด้วยเงินงบประมาณ

“ เงินงบประมาณ ”หมายความว่า งบประมาณรายจ่ายประจำปีงบประมาณรายจ่ายเพิ่มเติมและเงิน
ซึ่งส่วนราชการได้รับไว้โดยได้รับอนุญาตจากรัฐมนตรีว่าการกระทรวงการคลังให้ไม่ต้องส่งคลังตามกฎหมายว่าด้วย
วิธีงบประมาณ แต่ไม่รวมถึงเงินกู้ และเงินช่วยเหลือตามระเบียบนี้

“เงินกู้ ”หมายความว่า เงินกู้ตามกฎหมายว่าด้วยการให้อำนาจกระทรวงการคลังกู้จากต่างประเทศ
“เงินช่วยเหลือ ”หมายความว่า เงินทีได้รับความช่วยเหลือจากรัฐบาลต่างประเทศ องค์การระหว่าง

ประเทศสถาบันการเงินระหว่างประเทศทั้งในระดับรัฐบาลและที่มิใช่รัฐบาล มูลนิธิหรือเอกชนต่างประเทศ
“ อาคาร ” หมายความว่า สิ่งปลูกสร้างถาวรที่บุคคลอาจเช้าอยู่หรือใช้สอยได้ เช่น อาคารที่ทำการ

โรงพยาบาลโรงเรียน สนามกีฬา สถานีนำร่อง หรือสิ่งปลูกสร้างอย่างอื่นที่มีลักษณะทำนองเดียวกันและรวมตลอด
ถึงสิ่งก่อสร้างอื่น ๆ ซึ่งสร้างขึ้นเพื่อประโยชน์ใช้สอยสำหรับอาคารนั้นๆ เช่น เสาธง รั้ว ท่อระบายนั้าหอถังนี้า
ถนน ประปา และสิ่งอื่นๆ ซึ่งเปีนส่วนประกอบชองตัวอาคาร เช่น เครื่องปรับอากาศ ลิฟต์ เฟอร์นิเจอร์ ฯลฯ

“พัสดุที่ผลิตในประเทศ ”หมายความว่า ผลิตภัณฑ์ที่สำเร็จรูปแล้ว โดยสถานที่ผลิตตั้งอยู่ในประเทศไทย
“กิจการของคนไทย ”หมายความว่า กิจการที่เป็นของบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลสัญชาติไทย
“ที่ปรึกษา ”หมายความว่า บุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลที่ประกอบธุรกิจ หรือสามารถให้บริการเป็นที่

ปรึกษาทางวิศวกรรม สถาปัตยกรรม เศรษฐศาสตร์ หรือสาขาอื่น รวมทั้งให้บริการด้านศึกษา สำรวจ ออกแบบ
และควบคุมงาน และการวิจัย แต่ไม่รวมถึงการให้บริการออกแบบและควบคุมงานก่อสร้างอาคารด้วยเงิน
งบประมาณ

“ที่ปรึกษาไทย ”หมายความว่า ที่ปรึกษาที่มีสัญชาติไทย และได้จดทะเบียนไว้กับศูนย์ข้อมูลที่ปรึกษา
ของกระทรวงการคลัง
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“ ส่วนราชการ ” หมายความว่า กระทรวง ทบวง กรม สำนักงาน หรือหน่วยงานอื่นใดชองรัฐทั้งใน
ส่วนกลาง ส่วนภูมิภาค หรือในต่างประเทศ แต่ไม่รวมถึงรัฐวิสาหกิจหน่วยงานตามกฎหมายว่าด้วยระเบียบ
บริหารราชการส่วนท้องถิ่น หรือหน่วยงานอื่นซึ่งมีกฎหมายบัญญัติให้มีฐานะเป็นราชการส่วนท้องถิ่น

“รัฐวิสาหกิจ ”หมายความว่า รัฐวิสาหกิจตามกฎหมายว่าด้วยวิธีงบประมาณ
“ปลัดกระทรวง ”หมายความรวมถึงปลัดสำนักนายกรัฐมนตรีและปลัดทบวงด้วย
“หัวหน้าส่วนราชการ ”
- สำหรับราชการบริหารส่วนกลาง หมายความว่า อธิบดี หรือหัวหน้าส่วนราชการที่เรียกชื่ออย่างอื่นและ
มีฐานะเป็นนิติบุคคล
- สำหรับการบริหารส่วนภูมิภาค หมายความว่า ผู้ว่าราชการจังหวัด
“ หัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุ ’’หมายความว่า หัวหน้าหน่วยงานระดับกองหรือมีฐานะเทียบกอง ซึ่ง

ปฏิบัติงานในสายงานที่เกี่ยวกับการพัสดุ ตามที่องค์กรกลางบริหารบุคคลกำหนด หรือข้าราชการอื่นซึ่งได้รับ
แต่งตั้งจากหัวหน้าส่วนราชการให้เป็นหัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุ แล้วแต่กรณี (คำนิยามนี้ แก้ไขเพิ่มเติมโดยข้อ ๓
แห่งระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ ( ฉบับที่ ๓ ) พ.ศ. ๒๕๓๙)

“เจ้าหน้าที่พัสดุ ”หมายความว่า เจ้าหน้าที่ซึ่งดำรงตำแหน่งที่มีหน้าที่เกี่ยวกับการพัสดุ หรือผู้ได้รับ
แต่งตั้งจากหัวหน้าส่วนราชการให้มีหน้าที่หรือปฏิบัติงานเกี่ยวกับการพัสดุตามระเบียบนี้

1.2 หน้าที่ของ คณะกรรมการตรวจการจ้าง
(1) ตรวจสอบรายงานการปฏิบัติของผู้รับจ้าง และเหตุการณ์แวดล้อมที่ผู้ควบคุมงานรายงาน

โดยตรวจสอบกับแบบรูปรายการละเอียด และข้อกำหนดในสัญญาทุกสัปดาห์ รวมทั้งรับทราบหรือพิจารณาการ
สั่งหยุดงาน หรือพักงานของผู้ควบคุมงานแล้วรายงานหัวหน้าส่วนราชการเพื่อพิจารณาสั่งการต่อไป

(2) การดำเนินการตาม (1) ในกรณีมีข้อสงสัยหรือกรณีที่เห็นว่าตามหลักวิชาการช่างไม่
น่าจะเป็นไปได้ไห้ออกตรวจงานจ้าง ณ สถานที่ที่กำหนดไวในสัญญาหรือที่ตกลงให้ทำงานจ้างนั้นๆ โดยให้มี
อำนาจสั่งเปลี่ยนแปลงแก้ไขเพิ่มเติมหรือตัดทอนงานจ้างได้ตามที่เห็นสมควรและตามหลักวิชาการช่าง เพื่อให้
เป็นไปตามแบบรูปรายการละเอียดและข้อกำหนดในสัญญา

(3) โดยปกติให้ตรวจผลงานของผู้รับจ้างล่งมอบภายใน 3 วันทำการ นับแต่วันที่ประธาน
กรรมการได้รับทราบการส่งมอบงาน และให้ทำการตรวจรับให้เสร็จสิ้นไปโดยเร็วที่สุด

(4) เมื่อตรวจเห็นว่าครบล้วนเป็นไปตามแบบรูปรายการละเอียดและข้อกำหนดในสัญญาแล้ว
ให้ถือว่าผู้รับจ้างส่งมอบงานครบถ้วนตั้งแต่วันที่ผู้รับจ้างส่งงานจ้างนั้น และให้ทำใบรับรองผลการปฏิบัติทั้งหมด
หรือเฉพาะงวดแล้วแต่กรณีโดยลงชื่อไว้เป็นหลักฐานอย่างน้อย 2 ฉบับ มอบให้แก่ผู้รับจ้าง 1 ฉบับ และเจ้าหน้าที่
พัสดุ 1 ฉบับ เพื่อทำการเบิกจ่ายเงินตามระเบียบว่าด้วยการเลิกจ่ายเงินจากคลังและรายงานให้หัวหน้าส่วน
ราชการทราบ

ในกรณีที่เห็นว่าผลงานที่ส่งมอบทั้งหมด หรืองวดใดก็ตามไม่เป็นไปตามแบบรูปรายการละเอียดไม่เป็นไปตาม
ข้อกำหนดในสัญญา ให้รายงานหัวหน้าส่วนราชการผ

,
านหัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุเพื่อทราบหรือสั่งการ แล้วแต่กรณี

(5) ในกรณีที่กรรมการตรวจการจ้างบางคนไม่ยอมรับงาน โดยทำความเห็นแย้งไว้ให้
เสนอหัวหน้าส่วนในกรณีที่กรรมการตรวจการจ้างบางคนไม่ยอมรับงาน โดยทำความเห็นแย้งไว้ให้เสนอหัวหน้าส่วน
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บทที่ 2
ขั้นตอนการดำเนินการก่อนการก่อสร้าง

จางเหมางานก่อสร
,
าง

คำตั้งแต่งตั้ง
คณะกรรมการด้านพัสดุ
แทะ$ควบดุมงาน
1

ประกวดราคา

1
ลงนามสัญญา

ตรวจสอบสถานที่
บริเวณก่อสรางและรับทราบ

คำสั่งแต่งตั้ง เรื่องการขออนุญาต
ใช้พนที่

สภาพพื้นที่เรียบร้อย สั่งผู้รับจ้างเช้าทํ.;/.7

ศึกษารายละเอียดเงื่อนไขต่างๆ
ของสัญญาและรายละเอียด

การก่อสร้าง
ส่งมอบพนที่
ให'ผู้รับจ้าง

ผู้รับจ้างส่งแผนปฏิบ้ติงาน
เครื่องจักร-เครื่องมือ รายงานผู้ว่าจ้างทราบ

และบุคลากร

สำเนาหนังสือเช้า

ทำงานให้ สตง.

คณะกรรมการตรวจการจ้าง

และผู้ควบคุมงาน รับทราบ
สำเนาสัญญาแบบก่อสร้าง
รายการและรายละเอียดต่างๆ

เกี่ยวกับการก่อสร้าง

อนุญาต/อนุม้ต/ิออกหนังสือ
รับรองให้ผู้รับจ้างนำไปใช้
ดำเนินการตามเงื่อนไขที่ระบุ

ในสัญญา

ผู้รับจ้างขนย้าย
เครื่องจักรเครื่องมือ
และก่อสร้างอาคารที่

ทำการ ฯลฯ

ก่อสราง

รูปที่ 1 ขั้นตอนก่อนการก่อสร้าง

2.1 การทำสัญญา
1) การลงนามในสัญญาเป็นอำนาจของหัวหน้าส่วนราชการ หรือผู้ได้รับมอบอำนาจ
2) สัญญาให้เป็นไปตามตัวอย่างที่ กวพ. กำหนด
3) กรณีถ้าจำเป็นต้องมีข้อความหรือรายการแตกต่างจากตัวอย่างที่ กวพ. กำหนดแต่มีสาระสำคัญตามที่

กำหนดไวในตัวอย่างสัญญา และไม่ทำให้ทางราชการเสียเปรียบให้กระทำได้
4) กรณีหัวหน้าส่วนราชการเห็นว่าจะมีปัญหาในทางเสียเปรียบหรือไม่รัดกุมพอให้ส่งร่างสัญญาให้สำนักงาน

อัยการสูงสุดพิจารณาก่อน
5) กรณีจำเป็นต้องร่างสัญญาขึ้นใหม่ต้องส่งร่างสัญญาให้สำนักงานอัยการสูงสุดพิจารณาก่อน
6) กรณีเป็นสัญญาตามแบบที่เคยผ่านการพิจารณาของสำนักงานอัยการสูงสุดมาแล้วให้กระทำได้
7) สัญญาเช่าซึ่งผู้เช่าจะต้องเสียเงินอื่นใดนอกจากค่าเช่า หรือกรณีที่หัวหน้าส่วนราชการเห็นว่าจะมีปัญหา

ในทางเสียเปรียบหรือไม่รัดกุมพอ ให้ล่งร่างสัญญาให้สำนักงานอัยการสูงสุดหรืออัยการจังหวัดแล้วแต่กรณีตรวจ
พิจารณาก่อน

8) กรณีต้องทำเป็นภาษาต่างประเทศให้ทำเป็นภาษาอังกฤษ แต่ต้องมีคำแปลตัวสัญญาและเอกสารแนบท้าย
สัญญา เฉพาะที่สำคัญเป็นภาษาไทยไว้ด้วย เว้นแต่เป็นสัญญาตามตัวอย่างที่ กวพ. กำหนดไม่ต้องแปลเป็น
ภาษาไทย
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9) การทำสัญญาของส่วนราชการในต่างประเทศ จะเป็นภาษาอังกฤษหรือภาษาต่างประเทศที่หน่วยงานนั้น
ตั้งอยู่โดยผ่านการพิจารณาของผู้เชี่ยวชาญหรือผู้รู้กฎหมายของส่วนราชการนั้นๆ ก็ได้เอกสารประกอบการสัมมนา

2.1.1 การตรวจสอบเรื่องก่อนทำข้อผูกพัน และออกหนังสือสนองรับราคา
เรื่องที่ได้ดำเนินการจัดหามาเรียบร้อยแล้ว ก่อนที่จะทำข้อผูกพัน ควรพิจารณาดำเนินการดังนี้

1) ผู้มีอำนาจอนุมัติ ได้อนุมัติรับราคาแล้ว
2) มีเงิน และได้มีการกันเงินไว้เพื่อจ่ายแล้ว
3) ยังอยู่ในกำหนดการยืนราคา
4) ถ้าเป็นครุภัณฑ์ หรืองานจ้างก่อสร้าง ก็ต้องไต้รับอนุมัติงวดเงินจากสำนักงบประมาณเสียก่อน
5) กำหนดการส่งของ หรือส่งมอบงาน ถ้าวงเงินที่จะทำสัญญาไม่ถึงห้าหมื่นบาท กำหนดส่งของตามสัญญา

ต้องส่งให้แล้วเสร็จภายในปีงบประมาณของแต่ละปี (30 กันยายน )

6) กำหนดส่งของหรือส่งมอบงาน ถ้าวงเงินที่จะทำสัญญาเกิน ห้าหมื่นบาท กำหนดการล่งมอบของหรือส่ง

มอบงานตามสัญญาเลยปีงบประมาณได้ แต่ต้องขอกันเงินไว้เบิกจ่ายเหลื่อมปีกับกรมบัญชีกลาง ให้ถูกต้องตาม
ระเบียบฯ

7) เมื่อตรวจถูกต้องเรียบร้อยแล้ว ก็ให้จัดทำหนังสือสนองรับราคาแจ้งบริษัท, ห้าง, ร้าน ทราบว่า กรมฯ ได้
ตกลงชื้ออะไร หรือจ้างทำอะไร เป็นเงินเท่าใด กำหนดส่งของหรือส่งมอบงานภายในกำหนดกี่วัน และกำหนดให้มา

ทำสัญญาภายใน 15 วัน ส่งให้ผู้ขายหรือผู้รับจ้างทางไปรษณีย์ตอบรับ
2.1.2 ข้อควรระวังและปฏิบัติในการทำสัญญา

1) คู่สัญญา ต้องเป็นผู้มีความสามารถตามกฎหมาย (เป็นนิติบุคคล บุคคลที่มีความสามารถตามกฎหมาย)

หรือจะมอบอำนาจให้ผู้อื่นทำการแทนก็ได้ แต่ต้องทำเป็นลายลักษณ์อักษร
2) หลักประกันสัญญา กรมฯ กำหนดไว้ร้อยละ 5 ใช้หลักประกันตามที่ระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรีว่าด้วย

การพัสดุ พ.ศ.2535 กำหนด กรณีที่นำเงินสดมาวางเป็นหลักประกัน ให้กรอกแบบฟอร์มหนังสือวางหลักประกัน

สัญญา (พด.21) แล้วให้ผู้ขายหรือผู้รับจ้างเป็นผู้นำเงินไปชำระที่กองการเงินและบัญชี ๆ จะออกใบเสร็จรับเงินให้ผู้
วางหลักประกัน และบันทึกลงในหนังสือวางหลักประกันสัญญาเป็นการยืนยันว่า ได้รับหลักประกันตังกล่าวแล้ว

ตามใบเสร็จรับเงินเล่มที่ เลขที่
3) การปิดอากรแสตมป็ ข้อผูกพันจ้างทำของ ต้องติดอากรแสตมป็ที่ต้นฉบับพันละ 1 บาท และคู่ฉบับอีก 5

บาท ตามหนังสือกระทรวงการคลังที่ กค 0727/ว.95 ลงวันที่ 3 พย.49 ขอความร่วมมือในการตรวจสอบการปิด

อากรแสตมป็หรือชำระอากรแสตมป็เป็นตัวเงินก่อนลงนามในสัญญา โดยกำหนดให้คู่สัญญาต้องปิดอากรแสตมป็
กรณีวงเงินตามสัญญาตํ่ากว่า 200,000 บาท หรือต้องชำระอากรแสตมป้เป็นตัวเงินต่อพนักงานเจ้าหน้าที่อากร
แสตมป๋ โดยชำระเป็นตราสารมาสลักหลังกรณีวงเงินตามสัญญาจ้างตั้งแต่ 200,000 บาทขึ้น ไปให้ครบถ้วนก่อนลง
นามในสัญญาจ้างทุกครั้ง

4) การกำหนดค่าปรับ กรมฯ ให้กำหนด สัญญาจ้างปรับเป็นรายวันในอัตราร้อยละ 0.1 แต่อัตราค่าปรับ

ตํ่าสุดต้อง'ไม่ตํ่าก'ว่า'วันละ 100 บาท
5) การส่งสำเนาสัญญาให้ สตง. และกรมสรรพากร สัญญาที่วงเงินตั้งแต่ 1,000,000,- บาทขึ้นไป ต้องส่งให้

ภายใน 30 วัน นับแต่วันลงนามในสัญญา
6) ให้แจ้งรายละเอียดในทะเบียนข้อมูลสัญญา/ใบสั่ง ให้กรมสรรพากร สัญญาที่วงเงินตั้งแต่ 100,000,- บาท

ขึ้นไป ภายในวันที่ 10 ของเดือนถัดจากเดือนที่มีการทำสัญญา หรือมีการจ่ายเงิน
7) การส่งสำเนาสัญญาให้ผู้เกี่ยวข้อง

(1) คณะกรรมการตรวจรับ หรือตรวจการจ้าง
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(2) ผู้ควบคุมงาน
(3) กองการเงินและบัญชี (พร้อมต้นฉบับหนังสือหลักประกนสัญญา)
(4) คลังพัสดุ
(5) กอง/สำนัก ผู้เบิก (ร่าง ต้นฉบับ และสำเนา)

2.1.3 อำนาจลงนามในสัญญา
1) คู่สัญญาฝ่ายผู้ว่าจ้าง เป็นอำนาจของหัวหน้าส่วนราชการ (ระเบียบฯ ข้อ 132 วรรคแรก) หรือผู้

ได้รับมอบอำนาจจากหัวหน้าส่วนราชการ
2) คู่สัญญาฝ่ายผู้รับจ้าง เป็นอำนาจของผู้มีอำนาจกระทำนิติกรรมแทนนิติบุคคล (กรรมการผู้จัดการ,

หุ้นส่วนผู้จัดการ, หรือผู้รับมอบอำนาจ)

2.1.4 การลงนามในเอกสารแนบท้ายสัญญา[หนังลือสำนักนายกรัฐมนตรี ที่ นร (กวพ.) 1204/8176 ลง
วันที่ 25 สิงหาคม 2536]

การลงนามในเอกสารแนบท้ายสัญญาในกรณีที่มีเอกสารจำนวนมาก คู่สัญญาต้องลงนามในเอกสาร
ทุกแผ่นหรือไม่นั้น ตามระเบียบฯ มิได้กำหนดหลักเกณฑ์ให้คู่สัญญาต้องลงนามในเอกสารแนบท้ายสัญญา ดังนั้น
จึงเป็นเรื่องวิธีการในทางปฏิบัติ ซึ่งเป็นดุลยพินิจที่จะพิจารณาได้ตามความเหมาะสมและจำเป็น ซึ่งหากพิจารณา
เห็นว่าเอกสารแนบท้ายสัญญาดังกล่าวมีสาระสำคัญ อาจเกิดเป็นข้อพิพาททางคดีได้ก็อยู่ในดุลยพินิจที่จะลง
ลายมือชื่อกำกับไวในเอกสารแนบท้ายสัญญาตังกล่าว ทุกแผ่นก็ได้

2.2 แผนการปฏิบัติงาน แผนการใช้เครื่องจักร - เครื่องมือ รายชื่อวิศวกร และผู้ควบคุมงาน

เมื่อผู้รับจ้างเสนอแผนการปฏิบัติงาน แผนการใช้เครื่องจักร - เครื่องมือ รายชื่อวิศวกร ผู้ควบคุมงาน ให้
คณะกรรมการตรวจการจ้างพิจารณาตามเงื่อนไขสัญญาข้อ 7 วรรคแรก และตามเงื่อนไขเฉพาะของงานก่อสร้าง
หากคณะกรรมการตรวจการจ้างได้พิจารณาให้ความเห็นขอบและรายงานเสนอให้ ผู้ว่าจ้างรับทราบแล้ว ให้
คณะกรรมการตรวจการจ้างตรวจสภาพแวดล้อมและความพร้อมของบริเวณสถานที่ที่จะทำการก่อสร้างตาม
สัญญา ก่อนแจ้งให้ผู้รับจ้างเริ่มเข้าทำงาน การแจ้งให้ผู้รับจ้างเข้าปฏิบัติงานตามสัญญาให้แจ้งเป็นหนังสือ

เงื่อนไขสัญญาข้อ 7 วรรคสอง ’’ผู้รับจ้างต้องเริ่มทำงานที่รับจ้างภายในกำหนด วัน นับลัดจากวันไต้รับ
หนังสือแจ้งให้เริ่มงาน และจะต้องทำงาน ให้แล้วเสร็จภายในกำหนด....วัน นับถัดจากวันที่ได้รับหนังสือแจ้ง
ดังกล่าวนั้น”ฉะนั้น เมื่อผู้รับจ้างได้รับหนังสือแจ้งให้เริ่มงานแล้ว อายุสัญญาจะเริ่มนับถัดจากวันที่ผู้รับจ้างได้รับ
หนังสือแจ้งให้เริ่มงาน กรณีผู้รับจ้างยังไม่เข้าปฏิบัติงานตามสัญญาภายในระยะเวลาอันสมควรให้คณะกรรมการ
ตรวจการจ้างทำหนังสือเร่งเตือน พร้อมทั้งแจ้งให้ทราบว่าอายุสัญญาได้เริ่มนับไปแล้ว หากไม่สามารถทำงานให้
แล้วเสร็จตามเวลาที่กำหนด จะต้องถูกปรับตามเงื่อนไขสัญญาข้อ 17
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2.3 การแจ้งให้ผู้รับจ้างเข้าปฏิบัติงาน
เนื่องจากการนับอายุสัญญาจ้างก่อสร้างให้นับถัดจากวันที่ผู้รับจ้างได้รับหนังสือแจ้งให้เริ่มงาน ดังนั้นการ

ส่งหนังสือแจ้งให้ผู้รับจ้างเริ่มงานโดยการส่งทางไปรษณีย์ ให้นับอายุสัญญาถัดจากวันที่ไปรษณีย์ตอบรับเป็นต้นไป
การแจ้งให้ผู้รับจ้างเริ่มงานหรือเข้าปฏิบัติงานจึงเป็นเรื่องสำคัญมาก ในกรณีที่ไม่สามารถสั่งให้ผู้รับจ้างเข้า
ปฏิบัติงานได้ในระยะเวลาอันควร ให้คณะกรรมการตรวจการจ้างรายงาน ให้ผู้ว่าจ้างทราบถึงเหตุขัดข้องการออก
หนังสือแจ้งให้ผู้รับจ้างเริ่มปฏิบัติงาน ต้องมีเวลาเผื่อให้ผู้รับจ้างเตรียมงานและเตรียมเครื่องจักร-เครื่องมือในการ
เข้าทำงาน ประมาณ 7-15 วัน เมื่อผู้รับจ้างได้รับหนังสือแจ้งให้เข้าปฏิบัติงานแล้ว ควรให้ผู้รับจ้างมีหนังสือตอบ
ยืนยันการรับทราบ และให้คณะกรรมการตรวจการจ้างรายงานเสนอผู้ว่าจ้างและส่งสำเนาหนังสือของ
คณะกรรมการตรวจการจ้างที่แจ้งให้ผู้รับจ้างเริ่มงานหรือเข้าปฏิบัติงาน พร้อมสำเนาบันทึกที่ผู้ว่าจ้างรับทราบ ให้
สำนักงานการตรวจเงินแผ่นดินหรือสำนักงานการตรวจเงินแผ่นดินภูมิภาคด้วย

ข้อควรระวัง .

1) ผู้รับจ้างลงนามรับหนังสือแจ้งเข้าปฏิบัติงานอย่างเดียวโดยไม่ลงวันที่ทำให้ไม่สามารถนับอายุสัญญาได้
ฉะนั้น คณะกรรมการตรวจการจ้างจะต้องกำชับผู้รับจ้างในการลงวัน/เดือน/ปี ที่รับหนังสือด้วยกรณีที่
คณะกรรมการตรวจการจ้างไม่สามารถสั่งให้ผู้รับจ้างปฏิบัติได้ในระยะเวลาอันสมควรเจ้าหน้าที่พัสดุต้องมีบันทึก
ทวงถามให้คณะกรรมการตรวจการจ้างรายงานถึงสาเหตุที่ไม่สามารถแจ้งให้ผู้รับจ้างเข้าปฏิบัติงานได้ เพื่อรายงาน
ให้ผู้ว่าจ้างทราบ

2) การอนุญาติให้ผู้เสนอราคาเข้าทำงานไปก่อน ถือว่าเป็นการสนองรับคำเสนอของผู้เสนอราคาโดยปริยาย
จึงมีผลผูกพันต่อถันแล้ว ตังนั้นการอนุญาตให้ผู้เสนอราคาได้ทำงานไปก่อนทำสัญญาหรือข้อตกลง จึงเป็นการ
ปฏิบัติที่ผิดระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ นอกจากนี้ในกรณีที่ยังไม่ได้รับเงินงวด การอนุญาตให้ผู้
เสนอราคา ได้ทำงานไปก่อนเป้นการขัดกับพระราชบัญญัติวะการงบประมาณ(ระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรี ที่ สร
1001/ว.13 ลงวันที่ 27 พฤษภาคม 2525) เพราะจึงห้ามมิใท้เจ้าของงานอนุญาตให้ผู้เสนอราคาเข้าทำงานจ้าง
เหมาก่อสร้างก่อนทำข้อผูกพันเป็นอันขาด เพราะถ้าหากโครงการหรือหน่วยงานได้มีการวางแผนงานไว้แต่เนิ่นๆ
ปัญหาความลำช้าในการก่อสร้างก็จะไม่เกิดขึ้น เว้นแต่กรณีเร่งด่วนหรือเป็นงานจร ที่ไม่อยู่ในแผนงานมาก่อน
ซึ่งต้องดำเนินการว่าจ้างซึ่งต้องดำเนินการว่าจ้างโดยวิธีพิเศษต่างหากอยู่แล้ว

2.4 การจ่ายเงินล่วงหน้า

การจ่ายเงินล่วงหน้าในงานจ้างก่อสร้าง มีจุดประสงค์เพื่อเป็นการเร่งรัดการเบิกจ่าย และเพื่อให้ผู้รับจ้างมี
สภาพคล่องทางการเงินแต่ระเบียบไม่ได้บังคับให้มีการจ่ายเงินล่วงหน้าทุกสัญญา โดยระเบียบฯ ข้อ 68 ได้กำหนด

ไวิโดยสรุปดังนี้
การจ่ายเงินล่วงหน้าให้กับสัญญาผู้รับจ้าง โดยปกติจะกระทำไต้เว้นแต่หัวหน้าส่วนราชการเห็นว่ามีความ

จำเป็นจะต้องจ่ายและมีการกำหนดเงื่อนไขไว้ก่อนการทำสัญญาหรือข้อตกลง ให้กระทำได้เฉพาะ 5 กรณี
1) การซื้อหรือการจ้างส่วนราชการ ราชการส่วนท้องถิ่น หรือรัฐวิสาหกิจ จ่ายได้ไม่เกินร้อยละ 50 ของ

ราคาซื้อหรือจ้างโดยไม่ต้องมีหลักประกัน
2) การซื้อพัสดุจากสถาบันของรัฐในต่างประเทศ ให้จ่ายได้ตามที่ตกลงไว้ โดยไม่ต้องมีหลักประกัน
3) การบอกรับวารสารหรือสั่งจองหนังสือ หรือจัดซื้อฐานข้อมูลสำเร็จรูป (CD-ROM) หรือการเป็นสมาชิก

Internet โดยไม่ต้องมีหลักประกัน
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4) การชื้อหรือจ้างโดยวิธีสอบราคาหรือประกวดราคา จ่ายไดไม่เกินร้อยละ 15 ของราคา ชื้อหรือจ้าง
และต้องกำหนดไว้เป็นเงื่อนไขในเอกสารสอบราคาหรือประกวดราคาด้วย โดยการขอรับเงินล่วงหน้าต้องว่าง
หลักประกัน 100 %

5) การชื้อหรือการจ้างโดยวิธีพิเศษ ให้จ่ายไดไม่เกินร้อยละ 15 ขอราคาชื้อหรือราคาจ้างโดยการขอรับ
เงินล่วงหน้าต้องวางหลักประกัน 100%

ซึ่งจะเห็นได้ว่าการจ่ายเงินล่วงหน้าไม่ได้มีระเบียบบังคับแต่ให้อยู่เป็นดุลพินิจของหัวหน้าราชการ โดยต้อง
กำหนดไว้ในเงื่อนไขก่อนการทำสัญญาหรือข้อตกลงในเอกสารสอบราคาและประกวดราคาให้ซัดเจน และกำหนด
ไว้ในสัญญาให้สอดคล้องกันด้วย

ในการขอรับเงินล่วงหน้าตามสัญญา ผู้ขายหรือผู้รับจ้างจะขอรับเงินล่วงหน้าที่ระบุไว้ในสัญญาหรือไม่ก็ได้
โดยจะขอรับทันทีหลังจากลงนามสัญญาหรือภายหลังจากได้ดำเนินการตามสัญญาเป็นระยะเวลาหนึ่งก็ได้ โดยผู้รับ
จ้างจะต้องทำหนังสือขอรับเงินล่วงหน้าต่อผู้ว่าจ้าง ถ้าผู้รับจ้างไม่ประกาศจะรับเงินล่วงหน้าควรที่จะมีหนังสือแจ้ง
ผู้ว่าจ้างให้ทราบด้วย หรือผู้ว่าจ้างอาจมีหนังสือสอบถามไปยังผู้รับจ้างว่าต้องการขอรับเงินล่วงหน้าหรือไม่ ในการ
ขอรับเงินล่วงหน้า ผู้รับจ้างจะต้องส่งมอบหลักประกันการรับเงินล่วงหน้า เท่ากับจำนวนเงินล่วงหน้าที่ขอรับ โดย
ระเบียบกำหนดให้ใช้อย่างหนึ่งอย่างใด ดังนี้

- พันธบัตรรัฐบาลไทย
- หนังสือคํ้าประกันของหรือบริษัทเงินทุนหลักทรัพย์แห่งประเทศไทย หรือบริษัทเงินทุนหลักทรัพย์ที่ได้รับ

อนุญาตและในการขอรับผู้ขายหรือผู้รับจ้าง จะต้องออกใบเสร็จรับเงินล่วงหน้าให้กับผู้ว่าจ้าง
การหักคืนเงินล่วงหน้าและการคืนหลักประกัน สำหรับงานจ้างเป็นดังนี้
1) สัญญาแบบราคาต่อหน่วย (Unit cost)

ผู้ว่าจ้างจะหักคืนเป็นจำนวนร้อยละของค่าจ้างในการจ้างแต่ละเดือน จนกว่าจำนวนเงินที่หักไว้จะครบ
ตามจำนวนเงินค่าจ้างล่วงหน้าที่ผู้รับจ้างได้รับไปแล้ว เมื่อผู้ว่าจ้างได้หักเงินค่าจ้างไว้ครบตามจำนวนแล้ว ผู้ว่าจ้าง
จะคืนหลักประกันให้แก่ผู้รับจ้าง
2) สัญญาแบบราคาเหมารวม (Lump sum)

หากการจ่ายเงินค่าจ้างงวดที่ 2 เป็นการจ่ายตามผลงานของผู้รับจ้าง ในส่วนที่เกินกว่าจำนวนเงินล่วงหน้า
ผู้ว่าจ้างจะต้องคืนหลักประกันเงินล่วงหน้าพร้อมกับการจ่ายเงินค่าจ้างงวดที่ 2 แต่ล้าการจ่ายค่าจ้างงวดที่ 2 เป็น
การจ่ายตามผลงานของผู้รับจ้างโดยเฉลี่ยหักเงินล่วงหน้าออกตามส่วนของค่าจ้างในแต่ละงวด ผู้ว่าจ้างจะคืน
หลักประกันเงินล่วงหน้าพร้อมกับการจ่ายเงินค่างานงวดสุดท้าย
เงื่อนไขการใช้จ่ายและการใช้คืนเงินล่วงหน้า
ตามสัญญาจ้างก่อสร้างให้กำหนดเงื่อนไขการใช้จ่าย และการใช้คืนเงินล่วงหน้า โดยสรุปตังนี้

1) ผู้รับจ้างจะต้องใช้จ่ายเงินล่วงหน้าเพื่อการปฏิบัติงานตามสัญญาทั้งนั้น หากใช้จ่ายไปในทางอื่น ผู้ว่า
อาจเรียกเงินล่วงหน้าคืนหรือบังคับแก่หลักประกันการปฏิบัติตามสัญญาได้ทันที

2) หากผู้ว่าจ้างเรียกร้อง ผู้รับจ้างต้องแสดงหลักฐานการใช้จ่ายเงินค่าจ้างล่วงหน้า เพื่อพิสูจน์ว่านำไปใช้
งานตามสัญญาจริงภายใน 15 วัน นับถัดจากวันที่ได้รับแจ้ง หากไม่อาจแสดงหลักฐานภายในกำหนดผู้ว่าจ้างอาจ
เรียกเงินค่าจ้างล่วงหน้าได้ทันที
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3) เงินจำนวนใดๆที่ผู้รับจ้างต้องจ่ายให้แก่ผู้ว่าจ้างเพื่อชำระหนี้หรือเพื่อชดใช้ความรับผิดต่างๆตามสัญญา
ผู้ว่าจ้างจะหักเอาจากเงินค่าจ้างงวดที่จะจ่ายให้แก่ผู้รับจ้าง ก่อนที่จะหักชดใช้คืนเงิน ค่าจ้างล่วงหน้า

4) กรณีบอกเลิกสัญญา หากเงินค่าจ้างล่วงหน้าที่เหลือเกินกว่าจำนวนเงินที่ผู้รับจ้างจะได้รับหลังจากหัก
ซดใช้ในกรณีอื่นแล้ว ผู้รับจ้างจะต้องจ่ายคืนเงินจำนวนที่เหลือนั้นให้แก่ผู้ว่าจ้างภายใน 7 วัน นับถัดจากวันที่ได้รับ
แจ้งเป็นหนังสือ

ขั้นตอนการจ่ายเงินค่าจ้างล่วงหน้า
1) เมื่อได้รับเรื่องการขอรับเงินค่าจ้างล่วงหน้าจากสำนัก/กองเจ้าของงาน งานบริหารสัญญาจะต้อง

ตรวจสอบความถูกต้องของเอกสารหลักฐานที่แนบเรื่องให้เป็นไปตามเงื่อนไขสัญญา ข้อ 5 และตามเงื่อนไขเฉพาะ
ของงานก่อสร้างเอกสารหลักฐาน ที่ต้องตรวจสอบมีดังนี้

1.1) บันทึกเรื่องการขอรับเงินค่าจ้างล่วงหน้า ของเจ้าของงาน
1.2) หนังสือแจ้งขอรับเงินค่าจ้างล่วงหน้าของผู้รับจ้าง
1.3) หนังสือคํ้าประกันการรับเงินค่าจ้างล่วงหน้าของธนาคาร ซึ่งประกอบด้วย

- หนังสือรับรองการจดทะเบียนเป็นนิติบุคคล
- หนังสือมอบอำนาจให้ผู้มีอำนาจลงนามในหนังสือคํ้าประถัน
- ตัวอย่างลายมือซื่อของผู้มอบอำนาจและผู้รับมอบอำนาจ
- หนังลือยืนยันความถูกต้องของหนังสือคํ้าประกันของธนาคารที่ออกหนังสือคํ้าประกัน
- สำเนาหนังสือแจ้งให้เข้าปฏิบัติงาน
- สำเนาหนังลือตอบรับทราบการเช้าปฏิบัติงานของผู้รับจ้าง

2) สรุปรายงานเสนอขออนุมัติ โดยผ่านกองกฎหมายและที่ดิน
3) เมื่อได้รับอนุมัติแล้ว ส่งเรื่องให้สำนัก/กอง เจ้าของงาน เพื่อให้รหัสประมาณการ
4) จัดทำ P0 เช้าระบบ GFMIS
5) ส่งต้นเรื่องการจ่ายเงินค่าจ้างล่วงหน้าคืน สำนัก/กอง เจ้าของงาน เพื่อรับทราบและเก็บเป็นหลักฐาน
6) งานบริหารสัญญา เก็บสำเนาเรื่องทั้งหมดแนบสัญญา

2.5 การส่งมอบหมุดหลักฐาน
ผู้ควบคุมงานของผู้ว่าจ้าง หรือคณะกรรมการตรวจการจ้างจะต้องส่งมอบหมุดหลักฐาน (BENCHMARK)

แสดงพิกัดและระดับสถานที่ที่จะทำการก่อสร้างให้ผู้รับจ้างเป็นหน้าที่ของผู้รับจ้างจะต้องวางแนว ถ่ายระดับ และ
วางผังบริเวณที่จะทำการก่อสร้างให้คณะกรรมการตรวจการจ้างทำการตรวจสอบให้ถูกต้องเสียก่อน ผู้รับจ้างจึงจะ
ทำการก่อสร้างต่อไปได้ หมุดหลักฐานต่างๆ ที่แสดงแนว ระดับและผังบริเวณทั้งหมดซึ่งได้ตรวจสอบถูกต้องแล้ว
เหล่านี้ ผู้รับจ้างจะต้องรักษาให้อยู่ในสภาพคงเดิมที่บริบูรณ์ เรียบร้อยตลอดเวลาที่ทำงานก่อสร้าง และจะถอด
ถอนออกไปเมื่อได้รับอนุญาตจากผู้ควบคุมงานๆ หรือคณะกรรมการตรวจการจ้างเท่านั้น บรรดาความผิดพลาดอัน
จะเกิดขึ้นเนื่องจากการวางแนว การถ่ายระดับ การวางผัง ก็ดี ผู้รับจ้างต้องรับผิดชอบและแก้ไขให้ถูกต้องทุกกรณี
ผู้รับจ้างจะต้องทำการสำรวจแนวระดับ (Profile) และรูปตัดขวาง (Cross Section) ซึ่งจะใช้เริ่มงานก่อสร้างแต่ละ
อย่างตามคำแนะนำของผู้ควบคุมงานของผู้ว่าจ้าง หรือคณะกรรมการตรวจการจ้าง
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2.6 การประชุม
ก่อนเริ่มงานหัวหน้าโครงการควรจัดให้มีการประชุมร่วมกันระหว่างฝ่ายผู้รับจ้าง และฝ่ายผู้ว่าจ้าง ฝ่าย

ผู้ว่าจ้างควรประกอบด้วยหัวหน้าโครงการ, ผู้ควบคุมงาน, คณะกรรมการตรวจการจ้าง ฯลฯ เพื่อแนะนำตัวในการ
ประสานงาน และมอบนโยบายในการทำงานให้ผู้รับจ้างได้รับทราบแนวทางเพื่อเป็นการขจัดปัญหาที่อาจเกิดขึ้น
และแนะนำการใช้แบบฟอร์มเอกสารต่างๆการประชุมที่บริเวณก่อสร้าง คณะกรรมการตรวจการจ้างควรจัดขึ้นเป็น
ประจำระหว่างผู้รับจ้างกับคณะกรรมการตรวจการจ้าง และเพื่อให้การดำเนินงานก่อสร้างเป็นไปด้วยความ
เรียบร้อย ควรจัดให้มีการประชุมระหว่างคณะกรรมการตรวจการจ้าง ผู้ควบคุมงาน ผู้รับจ้าง รวมทั้งผู้ที่เกี่ยวข้อง
อื่นๆ เช่น เจ้าหน้าที่จัดหาที่ดิน เพื่อร่วมกันแก้ปัญหาที่อาจจะเกิดขึ้นในระหว่างการทำงาน หรือกำหนดมาตรการ
ไว้ล่วงหน้าเพื่อรับเหตุที่จะเกิดขึ้น
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บทที่ 3
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ตรวจสอบเอกสารและหลักฐาน
เพื่อเบิกจ่าย

เบิกจ่าย
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ปฏิบัติงานประจำวัน
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ค่งมอบ-รับมอบงๆน^

รูปที่ 2 ขั้นตอนการปฏิบัติระหว่างการก่อสร้าง

3.1 การรายงานผลงานก้าวหน้า

ผู้รับจ้างต้องส่งรายงานความก้าวหน้าของงานพร้อมรูปถ่ายงานก่อสร้าง (ถ้าเงื่อนไขกำหนดไว)้ เป็นระยะ
ทุกๆ 30 วัน (ตามแบบฟอร์มที่ผู้ว่าจ้างจะเป็นผู้กำหนด) ให้คณะกรรมการตรวจการจ้างทราบโดยสรุปผลงานที่ทำ
ได้เฉพาะครั้งนั้นหรือเดือนนั้น โดยคิดเป็นร้อยละ (%) ของงานพร้อมกับแจ้งผลงานตั้งแต่เริ่มต้นสัญญาจนถึงครั้งที่
รายงานว่า ได้ผลงานทั้งหมดเป็นจำนวนร้อยละเท่าใด และเปรียบเทียบกันแผนงานสะสมว่าล่าข้าหรือเร็วกว่า

แผนงานสะสมเป็นจำนวนร้อยละเท่าใด ตลอดจนอายุสัญญาที่ผ่านไปไว้ด้วย เพื่อรายงานให้ผู้ว่าจ้างทราบ
ในกรณีที่ผลงานของผู้รับจ้างล่าช้า ผู้รับจ้างต้องชี้แจงถึงสาเหตุหรือต้องพิจารณาปรับแผนงานถ่อสร้าง

เพื่อเร่งรัดการทำงานให้แล้วเสร็จตามสัญญา โดยมีหนังสือเดือนผู้รับจ้าง แล้วรายงานให้ผู้ว่าจ้างทราบ
3.2 การควบคมงานตามสัญญา

1) การเริ่มงานจ้างเหมาของผู้รับจ้าง
1.1) ผู้รับจ้างได้รับหนังสือให้เข้าทำงานตามสัญญา แต่

1.1.1) ผู้รับจ้างเข้าทำงานก่อนสัญญา ซึ่งไม่ถูกต้องตามระเบียบฯ ผู้ควบคุมงานจะต้องไม่ยินยอม
ให้ผู้รับจ้างเข้าทำงานก่อนสัญญาเป็นอันขาด

1.1.2) ผู้รับจ้างเข้าทำงานช้ากว่าสัญญา ซึ่งจะต้องเร่งรัดผู้รับจ้างเป็นหนังสือ
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1.2) หมุดเริ่มต้นของงานสำรวจ เพื่อเริ่มต้นงาน
1.2.1) เป็นหมุด ซป. อย่างน้อย 2 หมุด
1.2.2) แสดงราคาพิกัด และราคาระดับ (จะปรากฏอยู่ในแบบในสัญญา)

2) วิธีการควบคุมงาน
2.1) วิธีการประสานงานและการจัดเตรียมเอกสาร

2.1.1) ก่อนเริ่มงานควรจะนัดหมายผู้รับจ้างและ Staff เข้าร่วมประชุม เพื่อเป็นการแนะนำทั้ง
สองฝ่าย เพื่อสะดวกในการติดต่อประสานงานในโอกาสต่อไป

2.1.2) ในการประชุมครั้งแรกนี้ หัวหน้าโครงการฯ ควรจะบอกนโยบายในการทำงานให้ผู้รับจ้าง
ไต้รับทราบแนวทางไว้ก่อน เพื่อขจัดปัญหาความขัดแย้งในภายหลัก

2.1.3) เอกสารต่างๆ ที่เป็นแบบฟอร์มที่กำหนดใท้ผู้รับจ้างต้องดำเนินการให้อธิบายให้ผู้รับจ้าง
เข้าใจด้วย แบบฟอร์มตังกล่าว เซ่น

- แบบฟอร์มการขออนุญาตทำงานในวันต่อไปแต่ละวัน (Daily Request)

- แบบฟอร์มเทคอนกรีต (Check our Sheet)

- แบบฟอร์มสำรวจผลงานในแต่ละงวด เพื่อคิดเงิน
- แบบฟอร์มการขอเบิกเงินของผู้รับจ้าง

2.2) การจัดเตรียมในด้านกำลังคน

2.2.1) ศึกษาในสัญญาให้ละเอียดแล้วพิจารณามอบหมายให้เจ้าหน้าที่เตรีมเข้าปฏิบัติงาน เลือก
คนให้เหมาะกับงาน

2.2.2) หากมีเวลาควรจะมีการ‘ผิกอบรมเจ้าหน้าที่ให้มีความรู้เพิ่มเติม โดยคำนึงว่า หากเจ้าหน้าที่
ไม่มีความรู้เพียงพอก็ไม่สามารถจะควบคุมงานให้ได้ผลดีได้

2.2.3) การมอบนโยบายของโครงการฯ ให้ทราบ เพื่อจะได้ถือปฏิบัติให้ถูกต้อง โดยหลักการแล้ว
คือข้อบังคับตาม Spec.

2.3) การควบคุมงาน ให้ปฏิบัติตามข้อกำหนดหรือเงื่อนไขที่กำหนดในสัญญา
2.3.1) ก่อนการเริ่มงาน ควรจะมีการสำรวจระดับพื้นดินเดิมก่อนเพื่อเปรียบเทียบกับที่ระบุไว้ใน

แบบ หากมีความแตกต่างกันควรจะรายงานให้ผู้บังคับบัญชาทราบไว้ชั้นหนึ่งก่อน
2.3.2) การเสาดูแลงานก่อสร้างอย่างสมํ่าเสมอตลอดเวลา ที่ผู้รับจ้างทำงานเพื่อป้องกันความ

ผิดพลาดของงาน ปัญหา และอุปสรรค อันอาจเกิดขึ้นได้ตลอดเวลาในการก่อสร้าง
2.3.3) การทำรายงานประจำวัน
2.3.4) การถ่ายภาพเพื่อทำรายงานด้วยภาพถ่าย ตั้งแต่เริ่มจนแล้วเสร็จ
2.3.5) การพิจารณาแก้ไขปัญหาที่เกิดขึ้นในระหว่างการก่อสร้าง หากไม่แน่ใจให้รายงานให้

ผู้บังคับบัญชาทราบและช่วยแก้ปัญหาให้

3) การติดตามผลงาน การรายงานความก้าวหน้า และการจ่ายเงินค่างาน

3.1) การติดตามผลงาน
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3.1.1) ติดตามผลงานก้าวหน้าเปรียบเทียบกับแผนงาน เป็นรายเตือน รายสัปดาห์

3.1.2) การประชุมร่วมกับผู้รับจ้างทุกเดือน หรือสัปดาห์ เพื่อแก้ไขปัญหาและเสนอแนะแนว
ทางแก้ไข เพื่อให้ความก้าวหน้าของงานได้เป้าหมายและลดข้อขัดแย้ง

3.2) การรายงานผลงานก้าวหน้า

3.2.1) ทำรายงานประจำเดือนเสนอผู้บังคับบัญชา
3.2.2) การรายงานด้วยรูปถ่าย

3.3) การจ่ายเงินค่างาน

3.3.1) การคำนวณปริมาณงานเปรียบเทียบกับของผู้รับจ้าง และตรวจสอบความผิดพลาด
3.3.2) การคำนวณจำนวนเงินตามปริมาตรงาน เสนอผู้บังคับบัญชา

ลิ่งหี่คณะกรรมการตรวจรับ คณะกรรมการตรวจการจ้าง และผู้ควบคุมงานจะต้องดืกษา
(1) สัญญา เงื่อนไขของสัญญา หน้าที่ของคณะกรรมการฯ หรือ ผู้ควบคุมงาน
(2) คอยติดตามและควบคุมให้ผู้รับจ้างปฏิบัติงานตามสัญญาโดยเคร่งครัด
(3) สำรวจและแก้ไขปัญหาซึ่งอาจเป็นอุปสรรคต่อการปฏิบัติงานตามสัญญา และในกรณีที่เป็นปัญหาซึ่ง

เกี่ยวพันกับหน่วยงานอื่น หรือเป็นปัญหาซึ่งไม่อาจแก้ไขได้ด้วยตนเองให้รายงานให้ผู้รับผิดชอบทราบ เพื่อหาทาง
แก้ไขโดยด่วน

(4) เมื่อมีแนวโน้มว่าจะเกิดความล่าช้าเกินกว่ากำหนดเวลาในสัญญา หรือพบว่าผลงานล่าช้ากว่าแผนฯ เกิน
15% จะต้องแจ้งและเร่งรัดการปฏิบัติงาน รวมทั้งให้ผู้รับจ้างหาทางแก้ไข ปรับแผนงานถ่อสร้างโดยเพิ่มเครื่องจักร
เครื่องมือเพื่อเร่งรัดงาน และหากพบว่ามีแนวโน้มที่จะก่อให้เกิดความเสียหายแก่กรมชลประทานให้รายงานและ
เสนอความเห็นให้ผู้ว่าจ้างพิจารณาหาแนวทางแก้ไข

(5) การติดต่อกับผู้รับจ้างจะต้องทำเป็นลายลักษณ์อักษร และเก็บสำเนาไว้เป็นหลักฐานในการตรวจสอบ

3.3 การส่งมอบงานและการตรวจรับงาน

เมื่อมีการส่งมอบงานแต่ละงวด (เป็นผลงานแต่ละครั้งหรือหลายครั้งรวมกัน) เพื่อให้คณะกรรมการตรวจ
การจ้างตรวจรับงาน และเพื่อรับเงินค่าจ้าง ผู้รับจ้างจะทำใบส่งมอบงานที่แล้วเสร็จตามส่วนของงานที่กำหนด และ
ตามเกณฑ์การจ่ายเงินโดยส่งเอกสารการส่งมอบงาน ซึ่งประกอบด้วยใบส่งมอบงานและใบแจ้งหนี้ให้กับงานพัสดุ
โครงการ

หลังจากที่พัสดุโครงการได้รับมอบเอกสาร ไต้ตรวจสอบและลงทะเบียนคุมเอกสารแล้ว จะแจ้งให้

คณะกรรมการตรวจการจ้างไปดำเนินการตรวจรับงานต่อไป

คณะกรรมการตรวจการจ้างจะตรวจเอกสารใบส่งมอบงานกับผลงานในสนาม ถ้าปรากฏว่างานที่ส่งมอบ
แล้วเสร็จเรียบร้อย ลูกต้องตามรายละเอียดและรูปแบบในสัญญา คณะกรรมการตรวจการจ้างต้องตรวจรับงาน

ให้แล้วเสร็จภายใน ....วัน และออกใบรับรองผลการปฏิบัติงานให้กับผู้รับจ้างตามปริมาณงานที่ตรวจรับได้ พร้อม
กับลงนามในตรายางคณะกรรมการตรวจการจ้าง ซึ่งประทับไว้ด้านหลังของเอกสารการส่งมอบ และให้หัวหน้า

โครงการหรือหัวหน้าหน่วยงาน หรือเจ้าของงานลงนามรับมอบงานจากคณะกรรมการตรวจการจ้าง พร้อม

กับจัดทำรายงานการตรวจการจ้างตามแบบฟอร์มที่กำหนด เสนอผู้ว่าจ้างทราบต่อไป
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ระยะเวลาในการตรวจการจ้างเหมา

1) งานจ้างก่อสร้างแบบราคาเหมารวม (Lump Sum)

ราคาค่างาน
ผู้ควบคุมงาน คณะกรรมการตรวจการจ้าง

งวดงาน งวดสุดท้าย งวดงาน งวดสุดท้าย

ทุกราคาค่างาน 3 วัน 3 วัน 3 วัน 5 วัน

2) งานจ้างก่อสร้างแบบราคาต่อหน่วย (Unit Cost)

ราคาค่างาน
ผู้ควบคุมงาน คณะกรรมการตรวจการจ้าง

งวดงาน งวดสุดท้าย งวดงาน งวดสุดท้าย

ไม่เกิน 30 ล้านบาท 4 วัน 8 วัน 3 วัน 5 วัน

ไม่เกิน 60 ล้านบาท 8 วัน 12 วัน 3 วัน 5 วัน

ไม่เกิน 100 ล้านบาท 12 วัน 16 วัน 3 วัน 5 วัน

เกิน 100 ล้านบาท 16 วัน 20 วัน 3 วัน 5 วัน

การรับมอบงานงวดสุดท้าย ของสัญญาแบบราคาต่อหน่วย ซึ่งถือว่าเป็นการรับมอบงานตามสัญญานั้น
นอกจากผู้รับจ้างจะต้องทำใบส่งมอบงานและใบแจ้งหนี้เช่นเดียวกับงวดก่อนๆที่เคยส่งมอบแล้ว ผู้รับจ้างจะต้องทำ
ใบส่งมอบงานทั้งสัญญาแนบมาด้วย (ใบส่งมอบงานทั้งสัญญา คือ ใบส่งมอบงานที่รวมผลงานทั้งหมดที่ได้ส่งมอบ
และรับเงินไปแล้ว โดยสรุปเป็นรายการผลงานตามสัญญา ผลงานที่ทำได้มากหรือน้อยกว่าสัญญา จำนวนเงินตาม
สัญญา จำนวนเงินที่ขอรับไป สรุปยอดเงินที่รับไปทั้งสัญญา) การตรวจรับงานงวดสุดท้ายของคณะกรรมการตรวจ
การจ้าง จะต้องตรวจสอบผลงานที่ตรวจรับไว้แล้ว ตั้งแต่งวดแรกที่รับมอบไว้แล้ว ถึงงวดสุดท้ายว่าเรียบร้อย
ถูกต้องครบถ้วนตามสัญญาแล้ว หรือถ้ามีการชำรุดบกพร่อง ผู้รับจ้างต้องซ่อมแซมให้เรียบร้อยถูกต้องตามสัญญา

แล้วจึงจะทำการตรวจรับงานงวดสุดท้ายให้ การส่งมอบงานทั้งสัญญาเป็นไปตามเงื่อนไขเฉพาะของงานก่อสร้าง
(การรับมอบงานแต่ละงวด เป็นการับมอบไว้เพื่อการเบิกจ่ายเงินเท่านั้น ไม่ถือว่าเป็นการตรวจรับมอบงานทั้ง
สัญญา)
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3.4 การส่งมอบงานงวดสุดท้าย

งานงวดสุดท้าย หมายความรวมถึงการเก็บตกต่างๆ ที่เหลืออยู่ ตลอดถึงการทำความสะอาดสถานที่
ก่อสร้างให้เรียบร้อย และการส่งมอบงานงวดสุดท้ายเพื่อการจ่ายเงิน สามารถกระทำพร้อมกับการส่งมอบงาน

ทั้งหมด เพื่อการตรวจสอบงานทั้งสัญญาได้ แต่ทั้งนี้ คณะกรรมการตรวจการจ้างต้องทำบันทึกรายงานตรวจรับ
งานทั้งสัญญาและจัดทำเอกสารการส่งมอบงานทั้งสัญญามาพร้อมกันด้วย

การตรวจรับงานในเงื่อนไขเฉพาะงานก่อสร้างแยกได้ 2 กรณี คือ การตรวจรับงานเพื่อการจ่ายเงิน และ
การตรวจรับงานตามสัญญา

ตามแบบสัญญาจ้างตามข้อ 7 ความรับผิดขอบในความขำรดบกพร่องของงานจ้าง กำหนดว่า “เมื่องาน
แล้วเสร็จบริบูรณ์และผู้ว่าจ้างได้รับมอบงานจากผู้รับจ้าง หรือจากผู้รับจ้างรายใหม่ ในกรณีที่มีการบอกเลิกสัญญา
จ้างตามข้อ 6 หากมีเหตุชำรุดบกพร่องหรือเสียหายเกิดขึ้นจากงานจ้างนี้ ภายในกำหนด 2 ปี - เดือนนับถัดจาก
วันที่ได้รับมอบงานดังกล่าว ฯลฯ”ข้อความที่ว่า “นับถัดจากวันที่ได้รับมอบงานตังกล่าว”หมายถึง นับถัดจาก
วันที่ได้รับมอบงานทั้งสัญญา มิใช่นับถัดจากวันที่ได้รับมอบงานในงวดใดงวดหนึ่งเพื่อการเบิกจ่ายเงินแต่ละงวด

ข้อควรระวัง ในการส่งมอบงานงวดสุดท้าย ถ้าตรวจพบว่ามีการแก้ไขสัญญา จะต้องดำเนินการแก้ไข
สัญญาก่อนการตรวจรับงาน

3.5 การขอเงินเพิ่มค่างานก่อสร้างตามสัญญาแบบปรับราคาได้ (ค่า K)

ผู้รับจ้างเป็นผู้เรียกร้องขอรับเงิน
การขอรับเงินเพิ่มค่างานก่อสร้างตามแบบปรับราคาได้ (ค่า K) เป็นหน้าที่ของผู้รับจ้างที่จะต้องเรียกร้อง

ภายในกำหนด 90 วัน นับตั้งแต่วันที่ผู้รับจ้างได้ล่งมอบงานงวดสุดท้าย หากพ้นกำหนดนี้ไปแล้วผู้รับจ้างไม่มีสิทธิที่
จะเรียกร้องเงินเพิ่มค่างานก่อสร้างจากผู้ว่าจ้างได้อีกต่อไปในกรณีที่ผู้ว่าจ้างจะต้องเรียกเงินคืนจากผู้รับจ้าง ให้ผู้ว่า
จ้างที่เป็นคู่สัญญาเริ่มเรียกเงินคืนจากผู้รับจ้างโดยเร็ว หรือให้หักค่างานของงวดต่อไป หรือให้หักเงินจาก
หลักประกันสัญญาแล้วแต่กรณี

การตรวจสอบว่าผู้รับจ้างต้องเรียกร้องเงินเพิ่มค่างานก่อสร้างตามสัญญาแบบปรับราคาได้ภายใน 90
วัน นับตั้งแต่วันที่ส่งมอบงานงวดสุดท้าย หรือไม่

(1) การส่งมอบงานงวดสุดท้าย หมายถึง การที่ผู้รับจ้างได้ส่งมอบงานเป็นครั้งสุดท้ายของสัญญาจ้างซึ่ง
บางครั้งการล่งงานที่มิใช่งวดสุดท้ายตามสัญญา แต่เป็นการส่งงานครั้งสุดท้ายก็ถือว่าเป็นการส่งมอบงานงวด
สุดท้ายตามเจตนารมณ์ของมติคณะรัฐมนตรีฉบับนี้

(2) การนับระยะเวลา 90 วัน ให้เริ่มนับถัดจากวันที่ผู้รับจ้างมีหนังสือส่งมอบงานงวดสุดท้าย จนถึงวันที่ผู้
ว่าจ้างประทับตรารับหนังสือที่ผู้รับจ้างขอเงินเพิ่มค่างานก่อสร้างตามสัญญาแบบปรับราคาได้

(3) การนับระยะเวลา 90 วัน ให้ใช้นับเฉพาะกรณีส่งงานงวดสุดท้ายเท่านั้น กรณีการส่งมอบงานงวดอื่นๆ
ที่มิใช่งานงวดสุดท้าย ผู้รับจ้างมีสิทธิเรียกร้องเงินเพิ่มค่างานก่อสร้างตามสัญญาแบบปรับราคาได้ หากไม่เกิน
ระยะเวลา 90 วัน ของการส่งมอบงานงวดสุดท้าย ตามข้อ (1)

(4) กรณีที่มีการยกเลิกสัญญาจ้างเกิดขึ้นก่อนที่ผู้รับจ้างจะส่งมอบงานงวดสุดท้าย ให้ถือวันที่ยกเลิกสัญญา
จ้างเป็นวันส่งมอบงานงวดสุดท้าย และการนับระยะเวลา 90 วัน ให้เริ่มนับถัดจากวันยกเลิกสัญญาจ้าง มิใช่นับ
วันที่ผู้รับจ้างล่งมอบงานครั้งสุดท้ายก่อนยกเลิกสัญญาจ้าง
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(5) กรณีที่ผู้รับจ้างได้ยื่นหนังสือขอเงินเพิ่มค่างานก่อสร้างตามสัญญาแบบปรับราคาได้ต่อผู้ว่าจ้างแล้วหาก
ผู้ว่าจ้างส่งเรื่องคืนให้แก้ไขหรือผู้รับจ้างขอแก่ไขเพิ่มเติม ให้ถือวันที่ส่วนราชการประทับตรารับหนังสือของผู้รับจ้าง
ฉบับแรกเป็นเกณฑ์ในการนับระยะเวลา 90 วัน

(6) การนับระยะเวลา 90 วัน หากวันที่ครบ 90 วัน ตรงกับวันเสาร์ - อาทิตย์ หรือวันหยุด ราชการอื่นๆ
ให้หักวันหยุดราชการนั้นออก ตามประมวลกฎหมายแพ่งและพาณิชย์

(7) ผู้รับจ้างจะสงวนสิทธี้เรียกร้องในการขอเงินซดเชยค่างานก่อสร้างตามสัญญาแบบปรับราคาได้(ค่าK)

เกินกว่าระยะเวลา 90 วัน นับตั้งแต่วันที่ล่งมอบงานงวดสุดท้ายไม่ได้

การตรวจสอบว่าเป็นสัญญาแบบปรับราคาได้ตามเงื่อนไข และหลักเกณฑ์ของมติคณะรัฐมนตรี
หรือไม่

การตรวจสอบกรณีที่ในสัญญาจ้างไม่ได้ระบุว่าเป็นสัญญาแบบปรับราคาได้ ให้พิจารณาจาก

เอกสารแนบท้ายสัญญาจ้างว่า มีข้อใดบ้างที่แสดงถึงเจตนารมณ์ว่าจะใช้สัญญาแบบปรับราคาได้ เซ่น กรณี
เอกสารแนบท้ายสัญญาจ้างได้แนบใบเสนองาน ซึ่งผู'้รับ'จ้างๆ ได้แสดงเจตจำนงค์ที่จะปฏิบัติตามเงื่อนไขและ
หลักเกณฑ์ของประกาศประกวดราคาหรือหนังสือเชิญชวน หากในประกาศประกวดราคาหรือหนังสือเชิญชวน
ดังกล่าว ได้กำหนดเงื่อนไขและหลักเกณฑ์ว่าจะใช้สัญญาแบบปรับราคาได้ ก็ถือว่าสัญญาดังกล่าวเป็นสัญญาแบบ
ปรับราคาได้

กรณีที่ประกาศประกวดราคาหรือหนังสือเชิญซวนได้กำหนดว่าจะใช้สัญญาแบบปรับราคาได้ แต่ในการ

ทำสัญญาไม่ได้ระบุว่าเป็นสัญญาแบบปรับราคาไต้หาก ผู้รับจ้างมีความประสงค์จะขอแก้ไขสัญญาตังกล่าวให้เป็น
สัญญาแบบปรับราคาได้ ก็ให้อยู่ในดุลยพินิจของผู้ว่าจ้างที่จะพิจารณาดำเนินการให้เป็นไปตามระเบียบ และ
กฎหมายที่เกี่ยวข้อง

กรณีที่ประกาศประกวดราคาหรือหนังสือเชิญชวนไม่ได้กำหนดว่าจะใช้สัญญาแบบปรับราคาได้ถึงแม้ว่าใน
สัญญาได้ระบุว่าเป็นสัญญาแบบปรับราคาได้ ก็ไม่ถือว่าสัญญาดังกล่าวเป็นสัญญาแบบปรับราคาได้ตามเจตนารมณ์
ของมติคณะรัฐมนตรีฉบับนี้

การตรวจสอบและคำนวณเงินชดเชยค่างานก่อสร้างตามสัญญาแบบปรับราคาได้
(1) การคำนวณเงินเพิ่มหรือลด จะต้องแยกคำนวณตามประเภทของงานให้ตรงกับสูตรที่กำหนดไวใน

สัญญาจ้าง หากงานประเภทใดที่มิไต้กำหนดสูตรไว้ ก็ไม่สามารถนำมาคำนวณเงินเพิ่มหรือลดได้
(2) การใช้ดัชนีราคาในการคำนวณ จะต้องใช้ดัชนีราคาในเดือนที่เปิดซองราคาเปรียบเทียบกับดัชนีใน

เดือนที่ผู้ว่าจ้างมีหนังสือส่งมอบงาน โดยหนังสือส่งมอบงานของผู้รับจ้างนั้นอาจเป็นหนังสือถึง ผู้ควบคุมงาน
ประธานกรรมการตรวจการจ้าง หรือส่วนราชการ/รัฐวิสาหกิจผู้ว่าจ้างก็ไต้ ซึ่งมีการประทับตรารับตามระเบียบฯ

(3) ในงานก่อสร้างบางประเภทที่ส่วนราชการ/รัฐวิสาหกิจ ผู้ว่าจ้างเป็นผู้จัดหาวัสดุในการก่อสร้างบาง
ชนิดให้แก่ผู้รับจ้าง ผู้รับจ้างจะนำค่าวัสดุในการก่อสร้างในส่วนที่ผู้ว่าจ้างจัดหามารวมกับค่างานก่อสร้างในการ
คำนวณค่า K ไม่ได้

(4) ค่างานก่อสร้างที่จะนำมาคำนวณค่า K ให้รวมค่าอำนวยการ กำไรและภาษี (FACTOR F)rวย โดยหัก
ค่างานที่ไม่อยู่ในข่ายออกก่อนการคำนวณ และไม่ต้องหักเงินล่วงหน้าออกจากค่างานก่อนการคำนวณ

(5) กรณีที่ผู้รับจ้างส่งงานล่าช้ากว่ากำหนดในสัญญา ให้เปรียบเทียบค่า K ในเดือนที่ครบกำหนดสิ้นสุด
สัญญากับค่า K ในเดือนที่ผู้รับจ้างส่งงานจริง และให้ใช้ค่า K ที่น้อยกว่ากรณีที่ต้องจ่ายเงินเพิ่มให้กับผู้รับจ้างและ
ให้ใช้ค่า K ที่มากกว่ากรณีที่ต้องเรียกเงินคืนจากผู้รับจ้าง

การบ'ริทารสัญญาแทะการควบคุ)เงาน - หน้า15



ขั้นตอนระยะเวลาดำเนินการ
เมื่อหน่วยงานของรัฐผู้ว่าจ้างได้รับคำขอเบิกจ่ายเงินซดเชยค่างานก่อสร้างตามสัญญาแบบปรับราคาได้ (ค่า K) จาก
ผู้ประกอบการ ให้หน่วยงานของรัฐผู้ว่าจ้างและหน่วยงานที่เกี่ยวข้องดำเนินการตามขั้นตอนและระยะเวลาที่
กำหนด ดังนี้

ขั้นตอนดำเนินการ
ระยะเวรท/

วันทำการ

1. หน่วยงานของรัเผู้ว่าจ้างดำเนินการก่อนส่งสำนักงบประมาณ
ก. กรณีหน่วยงานของรัซีผู้ว่าจ้างตั้งอยู่ในส่วนกลาง 30

ข:. กรณีหน่วยงานของรัฐผู้ว่าจ้างตั้งอยู่ในส่วนภูมิภาค 40

2. สำนักงบประมาณพิจารณาอนุมัติ 20

3. หน่วยงานของรัฐผู้ว่าจ้างขออนุมิดีฏีกาจากกรมบัญซีกลาง 10

4. กรมบัญจีกลางพิจารณาอนุมัติฏีกา 3

5. หน่วยงณฃองรัฐผู้ว่าจ้างแจ้งผู้ประกอบการรับเงิน 7

รวม ระยะเวลาดำเนินการ
- 70 วันทำการ สำหรับหน่วยงานของรัฐผู้ว่าจ้างตั้งอยู่ในส่วนกลาง
- 80 วันทำการ สำหรับหน่วยงานของรัฐผู้ว่าจ้างตั้งอยู่ในส่วนภูมิภาค

ทั้งนี้ ระยะเวลาดังกล่าวไม่รวมระยะเวลาสำหรับขั้นตอนที่ผู้ประกอบการเป็น ผู้ดำเนินการเอง และ
ขั้นตอนที่หน่วยงานของรัฐเจ้าของเรื่องแจ้งให้ผู้ประกอบการแก้ไขหรือส่งเอกสารหลักฐานเพิ่มเติม หรือดำเนินการ
ใดๆ ในกรณีที่คำขอไม่ถูกต้องครบถ้วน หรือไม่สมบูรณ์ตามหลักเกณฑ์ วิธีการ หรือเงื่อนไขที่กฎหมาย ระเบียบ
ข้อบังคับกำหนด จนถึงวันที่ผู้ประกอบการได้ดำเนินการถูกต้อง ครบถ้วนและสมบูรณ์แล้วหากหน่วยงานของรัฐ
หน่วยใดดำเนินการแล้วเสร็จก่อนระยะเวลาที่กำหนดข้างต้นให้ส่งเรื่องตังกล่าวไปตามขั้นตอนต่อไปโดยไม่ต้องรอ
ให้ครบกำหนดระยะเวลาที่กำหนด ทั้งนี้ เพื่อเป็นการอำนวยความสะดวกให้กับผู้ประกอบการ

ขั้นตอนการตรวจสอบรายงานขออนุมัติการขอเบิกเงินซดเซย (ค่า K) และการเรียกเงินคืน
เมื่อได้รับเรื่องขอเบิกเงินค่า K จากสำนักและกอง ลงทะเบียนพร้อมลงวันที่รับหนังสือ โดย

1) ลงรายละเอียดชื่อสังกัดของโครงการซลประทานหรือสำนักโครงการก่อสร้าง ตำบล อำเภอจังหวัด บริษัทฯ
ห้างหุ้นส่วนจำกัด จำนวนเงินทั้งสิ้นประมาณ จำนวนเงินที่ฃอเบิกค่า K

2) ตรวจสอบหลักฐานเอกสารที่แนบทั้งหมดตามแบบฟอร์มการคำนวณค่า K ข้อ 1-5 ที่แนบ
3) ตรวจสอบสำเนาประกาศประกวดราคา ประกาศสอบราคา วันที่เปิดชอง และวันที่ออกประกาศประกวด

ราคา ใบเสนอราคา เอกสารเงื่อนไขเฉพาะของสัญญา (ถ้าม)ี ฯลฯ
4) ตรวจสอบสำเนาคู่ฉบับสัญญา แก้ไขสัญญาเพิ่มเติม (ถ้ามี) โดยตรวจสอบทุกแผ่นทุกหน้าว่ามีการลงนาม

เป็นลายเซ็นชื่อของผู้รับจ้าง ผู้ว่าจ้าง พยาน เซ็นชื่อครบถ้วนหรือไม่ โดยมีเจ้าหน้าที่เจ้าของงานเป็นผู้รับรองสำเนา
ถูกต้องทุกแผ่นทุกหน้าที่เป็นภาพถ่ายเอกสาร และผู้รับรองสำเนาถูกต้อง ต้องเป็นบุคคลเดียวกันทั้งสัญญา
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5) ตรวจสอบเอกสารการฃอฃยายอายุสัญญา (ถ้ามี) การปรับ งดค่าปรับ ขออนุมัติงดค่าปรับขออนุมัติหยุด
ทำงานเป็นระยะเวลา การสั่งให้ผู้รับจ้างหยุดงาน การสั่งให้ผู้รับจ้างกลับเข้าทำงานใหม่ เอกสารโต้ตอบ การ
ยินยอมให้ปรับของผู้รับจ้าง ฯลฯ ตามที่แนบเสนอมาพร้อมเรื่องขอเบิกค่า K

6) ตรวจสอบหนังสือขอเบิกเงินชดเชยค่า K ของผู้รับจ้าง โดยตรวจสอบวันที่ ที่โครงการเจ้าของงานรับ

จำกัด และลายชื่อทุกแผ่นที่มีการคำนวณ
8) ตรวจสอบสำเนาภาพถ่ายดัชนีราคาวัสดุก่อสร้างของเดือนที่เปิดชองฯ และเดือนที่ส่งมอบงานทุกงวดที่มี

การส่งมอบงาน โดยมีเจ้าหน้าที่กระทรวงพาณิชย์ลงนามรับรองสำเนาถูกต้องกำกับทุกแผ่น หากโหลดดัชนีราคา
จากเว็บไซต์ต้องมีซื่อเว็บไซต์ปรากฏด้วยและเจ้าหน้าที่ของโครงการฯ ต้องรับรองสำเนาถูกต้อง (ตามแบบฟอร์มข้อ
3.7 ที่แนบ)

9) ตรวจสอบผลการรายงานคำนวณเปรียบเทียบค่า K ของคณะกรรมการตรวจการจ้างว่าลงนามกำกับทุก
แผ่นที่มีการคำนวณหรือไม่

10) ตรวจสอบภาพถ่ายใบส่งมอบงาน ใบแจ้งหนี้ทุกงวดที่ฃอเบิกค่า K ว่าประทับตรารับโดยเจ้าหน้าที่
โครงการ พร้อมลงวันที่รับหนังสือส่งมอบงานทุกงวด และด้านหลังใบส่งมอบงานจะต้องมีตราประทับพร้อม

ลายเซ็นของคณะกรรมการตรวจการจ้างครบทุกท่าน และมีตราประทับได้รับมอบงานไว้แล้ว ลงวันที่
11) กำกับทุกแผ่น ทุกครั้งที่มีการส่งมอบงาน
12) ตรวจสอบหนังสือของโครงการเรื่องการแจ้งให้ผู้รับจ้างเข้าปฏิบัติงานตามสัญญา โดยตรวจสอบวันที่ผู้

รับจ้างลงนาม พร้อมลงวันที่ที่ได้รับต้นฉบับไว้แล้ว เพื่อนำมาพิจารณาคำนวณวันครบกำหนดอายุสัญญา
13) ตรวจสอบผลสรุปรายการคำนวณค่า K ตามแบบฟอร์มข้อ 4 ในตารางการคำนวณว่าโครงการเจ้าของงาน

ระบุเงินค่างานส่วนที่เพิ่มเติม หรือส่วนที่ลดลงผลรวมค่างานที่ฃอเบิกแต่ละงวดถูกต้องตามที่ผู้รับจ้างขอเบิกหรือไม่
โดยที่ผู้รับจ้างขอรับเงินเต็มตามจำนวนที่ขอเบิก หรือขอรับเพียงบางส่วน

14) ตรวจสอบคลังจังหวัดที่ขออนุมัติจ่ายเงินค่า K
15) ตรวจสอบเอกสารหนังสือโต้ตอบของโครงการ ผ่านผู้บังคับบัญชา ตามลำดับว่ามีบันทึกยืนยันว่ามีการ

ปรับลดค่างานจากค่างานเดิมตามสัญญาที่จะเรียกคืนจากผู้รับจ้างหรือไม่
16) เมื่อกองพัสดุตรวจสอบถูกต้องแล้ว จึงทำเรื่องเสนอกรมฯ ดังนี้

(1) สัญญาที่วงเงินไม่เกิน 50 ล้านบาท จัดทำบันทึกเสนอกรมฯ ขออนุมัติเบิกค่า K หรือขออนุมัติ
เรียกเงินคืน

(2) สัญญาที่วงเงินเกิน 50 ล้านบาท จัดทำเรื่องเสนอกรมฯ ลงนามถึงสำนักงบประมาณ โดยแนบ
รายละเอียดข้อมูลของสัญญาส่วนที่ส่งสำนักงบประมาณ พร้อมรายการเอกสารประกอบการพิจารณาการขอเบิก

ค่า K 1ชุด และเอกสารภาพถ่ายเรื่องที่เกี่ยวข้องของส่วนที่เป็นเอกสารพัสดุ 1 ชุด แนบเสนอกรมฯลงนาม
17) ถ้าตรวจสอบเอกสารต่าง ๆ ไม่ครบถ้วน กองพัสดุจะต้องทักท้วงโครงการเจ้าของงาน/หรือสำนักให้

ดำเนินการแก้ไขเพิ่มเติมให้ถูกต้องเสียก่อนถึงจะจัดส่งให้สำนักงบประมาณพิจารณาหรือขออนุมัติกรม
18) เมื่อสำนักงบประมาณ อนุมัติเงินค่า K ส่งเรื่องถึงกรมฯ ฝ่ายต่าง ๆ จะต้องดำเนินการถ่ายสำเนาเรื่อง

อนุมัติเงินของสำนักงบประมาณส่ง ผอ.ผง. ผ่าน ผอ.งบ. และลงทะเบียนคุมเลขที่ หนังสือ และวันที่อนุมัติเงินโดย
ส่งต้นฉบับหนังสือของสำนักงบประมาณ พร้อมเอกสารที่ถ่ายสำเนาเก็บไว้ส่งโครงการเจ้าของงาน เพื่อดำเนินการ
เบิกเงินต่อไป

19) เมื่อกรมฯ อนุมัติ ฝ่ายต่างๆ จะส่งต้นฉบับอนุมัติพร้อมเรื่องทั้งหมดคืนสำนักและถ่ายสำเนาบันทึกอนุมัติ
ส่ง ผอ.ผง. ผ่าน ผอ.งบ.

หนังสือของผู้รับจ้างเพื่อนำมาพิจารณาคำนวณการขอเบิกค่า K ว่าอยู่ภายใน 90 วัน ตามมติคณะรัฐมนตรีหรือไม่
7) ตรวจสอบรายละเอียดผลการคำนวณค่า K ของผู้รับจ้างที่แนบ พร้อมตรายางบริษัทฯ หรือห้างหุ้นส่วน
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ปัญหาอุปสรรคการตรวจสอบค่า K
1) การตรวจสอบเงินชดเชยค่างานแบบปรับราคาได้ (ค่า K) สำนัก กองจัดทำแบบฟอร์มไม่ตรงกับตัวอย่างที่

แนบ และในการตรวจสอบเงินชดเชยค่างานแบบปรับราคาได้ ไม่ระบุว่าให้จ่ายเงิน ณ คลังจังหวัดใด
2) ไม่แนบประกาศประกวดราคา สอบราคาที่ระบุให้นำค่า K มาใช้ ในการคำนวณเงินเพิ่ม ซึ่งผู้ตรวจสอบ

จะต้องแนบเอกสารประกวดราคา Spec ที่ระบุการขอเบิกเงินค่า K ทั้งฉบับ
3) ส่งสำเนาคู่ฉบับสัญญา ไม่ครบถ้วนตามเอกสารภาคผนวก ข้อ 2 โดยรวมจำนวนหน้าและจำนวนแผ่นไม่

ตรงกับรายงาน
4) รับรองสำเนาถูกต้องเอกสารที่เป็นสำเนาภาพถ่ายไม่ครบทุกแผ่นทุกหน้า
5) แนบใบส่งมอบงาน ใบแจ้งหนี้ รายงานการตรวจการจ้าง ไม่ครบทุกงวดที่มีการส่งมอบงานและไม่ระบุว่า

เป็นการส่งมอบงานงวดสุดท้าย
6) ด้านหลังใบส่งมอบงานไม่ประทับตราลงนามคณะกรรมการตรวจการจ้างและตราประทับได้รับมอบงานไว้

แล้ว ไม่ครบถ้วนทุกแผ่น
7) ไม่แนบ ใบรายงานการตรวจจ้าง (พด.39) ใบแจ้งคณะกรรมการตรวจการจ้าง (พด.37) และใบรับรองผล

การปฏิบัติงาน
8) กรณีการส่งมอบงานเกินกำหนดอายุสัญญาไม่แนบสำเนาเรื่องการปรับ การงดหรือลดค่าปรับและเอกสาร

ที่เกี่ยวข้อง
9) ต้นฉบับหนังสือของผู้รับจ้างขอเบิกเงินค่า K และเอกสารประกอบ เซ่น วิธีคำนวณค่า K ของผู้รับจ้างไม่มี

ตราประทับของผู้รับจ้าง กำกับผลการคำนวณทุกๆ แผ่นที่มีการคำนวณ
10) คณะกรรมการตรวจการจ้าง หรือผู้คำนวณไม่ลงนามพร้อมชื่อตัวบรรจงกำกับทุกแผ่นที่ตรวจสอบ
11) แนบดัชนีราคาวัสดุก่อสร้างไม่ตรงกับเดือนที่เปิดชองและเดือนที่ส่งมอบงาน ของแต่ละงวดงานและ

เจ้าหน้าที่เจ้าของงานไม่รับรองสำเนาถูกต้อง
12) หนังสือแจ้งใท้ผู้รับจ้างเข้าปฏิบัติงานไม่ระบุว่าผู้รับจ้างได้รับต้นฉบับไว้แล้ววันที่เท่าใด จึงไม่สามารถ

คำนวณวันเริ่มอายุสัญญาได้
13) สำนัก กองผู้ตรวจสอบไม่ยืนยันการใช้สูตรและวิธีการคำนวณการขอเบิกเงินค่า K ว่าถูกต้องหรือไม่
14) สำนัก กองไม่ได้ยืนยันว่ามีการตรวจสอบค่างานลดลงที่จะเรียกเงินคืนจากผู้รับจ้างหรือไม่
15) ไม่แนบภาพถ่ายเอกสารการส่งทางไปรษณีย์ แจ้งให้ผู้รับจ้างเข้าปฏิบัติงาน โดยส่งทางไปรษณีย์ตอบรับ

สาเหตุที่มีการคำนวณคลาดเคลื่อน
(1) ในการคำนวณมีการปัดเศษ
(2) นำรายการงานที่ไม่เข้าข่ายที่จะไต้รับค่า K มาคำนวณด้วย
(3) สูตรที่มีการกำหนดไว้ในสัญญาไม่สอดคล้องกับรายการในสัญญา
(4) ในกรณีที่ผู้รับจ้างไม่สามารถทำการก่อสร้างให้แล้วเสร็จตามระยะเวลาในสัญญา โดยเป็นความผิดของ

ผู้รับจ้าง ค่า K ตามสูตรต่าง ๆ ที่จะนำมาใช้ในการคำนวณค่างาน ให้ใช้ค่า K ของเดือนสุดท้ายตามอายุสัญญา
หรือค่า K ของเดือนที่ส่งมอบงานจริง แล้วแต่ว่าค่า K ตัวใดจะมีค่าน้อยกว่า แต่ไม่มีการคำนวณเปรียบเทียบ ทำให้
พิจารณาจ่ายเงินไม่ถูกต้อง

(5) ใช้ดัชนีราคาไม่ตรงกับเดือนที่ส่งมอบมาคำนวณค่า K
(6) เอกสารที่ทักท้วงไปเมื่อส่งกลับมาไม่ครบถ้วน ทำให้ต้องทวงถามอีกครั้ง
การคำนวณเงินซดเชยค่างานตามสัญญาแบบปรับราคาได้ (k) เมื่อมีการแก้ไขแบบตามสัญญา
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เมื่อมีการแก้ไขแบบตามสัญญา การคำนวณเงินชดเชยค่างานตามสัญญาแบบปรับราคาได้ (ค่าk)

มีการพิจารณาแบ่งเป็น 2 กรณี ดังนี้
1) กรณีที่มีการเปลี่ยนแปลงแก้ไขแบบ แต่ราคางานต่อหน่วยไม่มีการเปลี่ยนแปลง การคำนวณค่า k ให้ใช้

ดัชนีราคาของเดือนที่เปิดชองประกวดราคา เปรียบเทียบกับดัชนีราคาของเดือนที่ส่งมอบงาน
2) กรณีที่มีการเปลี่ยนแปลงแก้ไขแบบ และราคางานต่อหน่วยเปลี่ยนแปลงไม่ว่าจะเพิ่มขึ้นหรือลดลง การ

คำนวณค่า k ให้ใช้ดัชนีราคาของเตือนที่ตกลงราคาใหม่ เปรียบเทียบกับดัชนีราคาของเดือนที่ล่งมอบงาน
3.6 การออกหนังลือรับรองผลงาน

การออกหนังสือรับรองผลงานให้กับผู้ขายหรือผู้รับจ้างนั้น ปัจจุบันกรมฯ ได้มอบอำนาจให้ ผล.ซป.

1-17 และ ผล.พญ. เป็นผู้ลงนามในหนังสือรับรองผลงานแทนกรมฯ ภายในวงเงินที่ได้รับมอบอำนาจ
การขอหนังสือรับรองผลงาน ถ้าเป็นสัญญาที่ดำเนินการทางส่วนกลาง ผู้ฃอยื่นคำร้องได้ที่หน่วยงาน กอง

หรือสำนักเจ้าของงาน เมื่อหน่วยงาน กอง หรือสำนักเจ้าของงานผู้รับคำร้องจะต้องเป็นผู้ตรวจสอบและจัดพิมพ์
หนังสือรับรองผลงานตามแบบฟอร์มที่กรมฯ กำหนด โดยเสนอกรมฯ ผ่าน ฝ่ายจัดหา 2 กองพัสดุ เพื่อให้ท่าน
รธร. ลงนามหนังสือรับรองผลงานแทนกรมฯ ทั้งนี้ ตามหนังสือเวียนกองพัสดุ ที่ ส่ง 242/2539 ว. 116 ลงวันที่ 1

พฤษภาคม 2539

ถ้าเป็นสัญญาหรือใบสั่งซื้อที่ดำเนินการทางท้องถิ่นและมีวงเงินอยู่ในอำนาจของผู้อำนวยการสำนัก
ชลประทานที่ 1-17 และผู้อำนวยการสำนักโครงการขนาดใหญ่ ให้ยื่นที่โครงการหรือสำนักฯ นั้นๆ เพื่อจัดพิมพ์
หนังสือรับรองผลงานตามแบบฟอร์มที่กรมฯ กำหนด แล้วเสนอ ผส.ซป. 1-17 และ ผส.พญ. เป็นผู้ลงนามใน
หนังสือรับรองผลงานแทนกรมฯ ภายในวงเงินที่ได้รับมอบอำนาจ

3.7 การคืนหลักประกัน

ให้ส่วนราชการคืนหลักประกันให้แก่ผู้ขายหรือผู้รับจ้างแล้วแต่กรณีโดยเร็ว อย่างช้าไม่เกิน 15 วัน นับ

แต่ที่ผู้ขายหรือผู้รับจ้างพ้นจากข้อผูกพันแล้วสัญญาจ้างเหมา จะคืนหลักประกันสัญญาได้เมื่อครบกำหนด 1 ปี
หรือ 2 ปี นับถัดจากวันที่ได้รับมอบงานจากผู้รับจ้างครบถ้วนถูกต้องเรียนร้อยตามสัญญาแล้ว ตามเงื่อนไขสัญญา
จ้างเหมาก่อสร้างข้อ 7 ความว่า “ความรับผิดชอบในความชำรุดบกพร่องของงานจ้าง เมื่องานแล้วเสร็จสมบูรณ์
และผู้ว่าจ้างได้รับมอบงานจากผู้รับจ้างหรือจากผู้รับจ้างรายใหม่ ในกรณีที่มีการบอกเลิกสัญญาตาม ข้อ 6 หากมี
เหตุชำรุดบกพร่องหรือเสียหายเกิดขึ้นจากงานจ้างนี้ ภายในกำหนด 2 ปี - เดือนนับถัดจากวันที่ได้รับมอบงาน
ดังกล่าว ฯลฯ”
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บทที่ 4
ขั้นตอนการตำเนินการเมื่อมีปัญหาในการก่อสร้าง

2

ประชุมนกไขปัญหา
ร่วมกับผู้รับร'่'างและบริษัทที่ปรึกษา(ทาม)ี

สั่งทยุคงาน ยกเลิก
สัญญา

ผู้รับร่างเร่งรัตงาน
ปรับแผนงาน

คณะกรรมการทำ !รอง
ชี้แจงเหตุผล

'ยอยกเลิกสัญญา

คณะกรรมการฯทำหนังรอแร่ง
ผู้รับร่างขอสงวนสิทชี้ปรับใป'ทราบ

โดยผู้รับจางยืนยันเสียค่าปรับ
โดย'น;ทาทน

(7)ฯ-บพ¬

รานงานใหผูว่าร่าง
ทราบ/พิจารณา

ยกเลิก
สัญญา

ำผู'้ร่าร'่างพิจารณาดำเนินการ '̂\
ยกเลิกสัญญา )

แก '!ขเปลี่ยน
แปลงรายการ ขยายเวลา

คณะกรรมการตรวจการร่าง
พิจารณาประสานงาน
ผู้เกี่ยวร่องและเสนอ
กรมฯอนุมิติแค่ไข

มีปริมาณ
งานเพํ่ม

พิจารณาราคากลางและ
เจรจาต่อรองราคารวมทั้ง

ขอขยายเวลาใป
กรมฯอนุมิติ

เปลี่ยนแปลง
งบประมาณ

1

คณะกรรมการทำเรือง
ขออนุมิติ

ขยายอายุสัญญา

I
กรมฯอนุมิติ

T
ลงนานแค*่!ขสัญญา

I
แร่งคณะกรรมการ
ตรวจการร่างรับทราบ

T
สั่งพผู้รับร่าง
ปรับแผนงาน

JL
คณะกรรมการฯสั่ง

ผู้รับร่างเขำ
ปฎิบ็ติงาน

รูปที่ 3 ขั้นตอนการดำเนินการเมื่อมีปัญหาในการก่อสร้าง

4.1 การสั่งหยุดงาน
ผู้ควบคุมงานมีอำนาจและหน้าที่ในการสั่งให้ผู้รับจ้างหยุดงานได้ตามระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรีว่าด้วย

การพัสดุ พ.ศ. 2535 ข้อ 73 เมื่อได้มีการสั่งการหยุดงานไว้แล้ว จะต้องรายงานให้คณะกรรมการตรวจการจ้าง
ทราบอีกครั้ง เพื่อคณะกรรมการตรวจการจ้างจะได้รายงานให้ผู้ว่าจ้างทราบ

ในการสั่งหยุดงานนั้น ผู้ควบคุมงานและคณะกรรมการตรวจการจ้าง จะต้องคอยตรวจสอบและรายงานให้

ผู้ว่าจ้างทราบเป็นระยะๆ เมื่อพบว่าอุปสรรคที่เกิดขึ้นลันสุดลงแล้ว ให้สั่งใท้ผู้รับจ้างเข้าปฏิบัติงานต่อไป โดยเร็ว
โดยทำหนังสือแจ้งให้ผู้รับจ้างเข้าปฏิบัติงาน และผู้รับจ้างตอบรับการเข้าทำงาน หลังจากนั้นจึงรายงานให้
คณะกรรมการตรวจการจ้างทราบ เพื่อจะได้รายงานให้ผู้ว่าจ้างทราบต่อไป
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ผู้ควบคุมงานมีอำนาจในการสั่งหยุดงานไว้ก่อนได้เมื่อเห็นว่า
1) งานที่ก่อสร้างนั้นไม่เป็นไปตามรูปแบบ รายการละเอียด และข้อกำหนดในสัญญา

2) มีเหตุการณ์ที่เป็นอุปสรรคที่เกิดขึ้น จนไม่สามารถทำงานไต้และไมใช่ความผิดของผู้รับจ้าง
3) ถ้าได้พิจารณาแล้วเห็นว่าหากไม่สั่งหยุดงาน จะทำให้เสียหายแก่งานหรือบุคคลอื่น

ในการสั่งหยุดงานนั้น ผู้ควบคุมงานจะต้องใช้ดุลยวินิจในการวินิจฉัยข้อเท็จจริงที่เกิดขึ้น ตามข้อ

1 หรือข้อ 2 หรือข้อ 3 อย่างรอบคอบ

การสั่งหยุดงานจะสั่งให้หยุดงานทั้งหมดหรือบางส่วนก็ได้ โดยผู้ควบคุมงานต้องทำเป็นหนังสือ
แจ้งให้ผู้รับจ้างทราบ และให้ผู้รับจ้างทำหนังสือตอบรับและยืนยันว่าจะไม่เรียกร้องค่าเสียหายใดๆ ทั้งสิ้น อันเกิด

จากการหยุดงาน (หากผู้รับจ้างมีความจำเป็นในการของดหรือลดค่า ปรับหรือขอขยายอายุสัญญาจะต้องบอก
กล่าวให้ทราบด้วย) แล้วรายงานเหตุผลรายละเอียดและข้อเท็จจริงที่จำเป็นต้องสั่งหยุดงานใท้ผู้ว่าจ้างทราบต่อไป
โดยเร็ว เมื่อได้สั่งหยุดงานแล้วและเห็นสมควรใท้ผู้รับจ้างเข้าปฏิบัติงานต่อได้ ก็ให้ทำหนังสือแจ้งให้ผู้รับจ้างเข้า
ปฏิบัติงาน โดยให้ผู้รับจ้างมีหนังสือตอบรับการเข้าทำงาน แล้วรายงานให้ผู้ว่าจ้างทราบ

4.2 การงดหรือลดค่าปรับ และการขยายเวลาทำการ
ตามระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ พ.ศ. 2535 และฉบับแก้ไขเพิ่มเดิม ข้อ 139 กำหนดไว้ว่า
“การงดหรือลดค่าปรับให้แก่คู่สัญญา หรือการขยายเวลาทำการ ตามสัญญาหรือข้อตกลง ให้อยู่ในอำนาจของ
หัวหน้าส่วนราชการที่จะพิจารณาได้ตามจำนวนวันที่มีเหตุเกิดขึ้นจริงเฉพาะกรณีดังต่อไปนี้

1) เหตุเกิดจากความผิดหรือความบกพร่องของส่วนราชการ
2) เหตุสุดวิสัย
3) เหตุเกิดจากพฤติการณ์อันหนึ่งอันใดที่คู่สัญญา ไม่ต้องรับผิดตามกฎหมายให้ส่วนราชการระบุไวิในสัญญา

กำหนดใท้คู่สัญญาต้องแจ้งเหตุตังกล่าวให้ส่วนราชการทราบภายใน 15 วัน นับแต่เหตุนั้นได้สิ้นสุดลง หากมิได้แจ้ง
ภายในเวลาที่กำหนด คู่สัญญาจะยกมากล่าวอ้างเพื่อขอลดหรืองดค่าปรับหรือขอขยายเวลาในภายหลังมิได้ เว้นแต่
กรณีตาม (1) ซึ่งมีหลักฐานชัดแจ้ง หรือส่วนราชการทราบดีอยู่แล้วตั้งแต่ต้น”
เงื่อนไขสัญญาจ้างก่อสร้าง ข้อ 21 กำหนดไว้ว่า

“ในกรณีที่มีเหตุสุดวิสัย หรือเหตุใด ๆ อันเนื่องมาจากความผิดหรือความบกพร่องของฝ่ายผู้ว่าจ้างหรือ
พฤติการณ์อันหนึ่งอันใดที่ผู้รับจ้างไม่ต้องรับผิดตามกฎหมาย ทำให้ผู้รับจ้างไม่สามารถทำงานให้แล้วเสร็จตาม
เงื่อนไขและกำหนดเวลาแห่งสัญญานี้ได้ ผู้รับจ้างจะต้องแจ้งเหตุหรือพฤติการณ์ตังกล่าวพร้อมหลักฐานเป็นหนังสือ
ให้ผู้ว่าจ้างทราบ เพื่อขอขยายเวลาทำงานออกไปภายใน 15 วัน นับถัดจากวันที่เหตุนั้นสิ้นสุดลงถ้าผู้รับจ้างไม่
ปฏิบัติให้เป็นไปตามความในวรรคหนึ่ง ให้ถือว่าผู้รับจ้างได้สละสิทธิ้เรียกร้องในการที่จะขอขยายเวลางานออกไป
ไม

,
มีเงื่อนไขใด ๆ ทั้งสิ้น เว้นแต่กรณีเหตุเกิดจากความผิดหรือความบกพร่องของฝ่ายผู้ว่าจ้าง ซึ่งมีหลักฐานชัดแจ้ง

หรือผู้ว่าจ้างทราบดีอยู่แล้วตั้งแต่ต้นการขยายกำหนดเวลาทำงานตามวรรคหนึ่ง อยู่ในดุลพินิจของผู้ว่าจ้างที่จะ
พิจารณาตามที่เห็นสมควร”

คำว่า เหตุสุดวิสัย ตามประมวลกฎหมายแพ่งและพาณิชย์ มาตรา 8 คำว่า “เหตุสุดวิสัย”หมายความว่า
“เหตุใดๆ อันจะเกิดขึ้นก็ดีจะให้ผลพิบัติก็ดี เป็นเหตุที่ไม่อาจป้องถันได้แม้ทั้งบุคคลผู้ต้องประสบหรือใกล้จะต้อง
ประสบเหตุนั้น จะได้จัดการระมัดระวังตามสมควรอันพึงคาดหมายได้จากบุคคลในฐานะ และภาวะเช่นนั้น”

สาเหตุของเหตุสุดวิสัย ซึ่งมีผลต่อคู่สัญญาตามเอกสารสัญญานี้ได้แก่สาเหตุ ตังที่แสดงรายการใช้ข้างล่าง
นี้ ทั้งนี้โดยมีเงื่อนไขว่าสาเหตุตังกล่าวมีผลกระทบกระเทือนจริงต่อเอกสารสัญญานี้ ซึ่งสาเหตุเหล่านี้มิได้เนื่องมา
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แต่คู่สัญญาที่เกี่ยวข้องฝ่ายใดและซึ่งทั้งสองฝ่ายต่างได้พยายามใช้มาตรการทั้งมวลเพื่อหลีกเลี่ยงสาเหตุนั้น และ/
หรือลดความเสียหายอันเนื่องมาจากสาเหตุนั้นๆ ตลอดจนได้พยายามใช้กฎหมายและระเบียบปฏิบัติในประเทศ
ตามที่บังคับไว้แล้วทั้งมวล

1) สงคราม เหตุการณ์ระหว่างสงคราม การรุกราน สงครามกลางเมือง การปฏิวัติ การก่อการจราจล การ
ก่อความวุ่นวายในบ้านเมือง การก่อการกำเริบ หรือการแย่งชิงอำนาจ

2) การนัดหยุดงาน ซึ่งมิได้เกี่ยวข้องกับผู้รับจ้างโดยตรง เหตุการณ์และการกระทำของผู้นัดหยุดงาน
3) คำสั่งของรัฐบาลพลเรือนหรือทหารเกี่ยวกับการกำหนดให้ถือเอาการริบ หรือการทำลายการเวนคืน

ทรัพย์สิน

4) ภัยพิบัติตามธรรมขาติ เซ่น แผ่นดินไหว ซึ่งมีความรุนแรงจนถึง INTENSITYVI OF THE RICHTER
SCALE หรือกว่านั้น การถล่มทะลาย เพราะการระเบิดของภูเขาไฟ อุทกภัยร้ายแรงและไต้ฝ่นมหาปะลัย

5) สาเหตุของเหตุสุดวิสัยอื่นทั้งหมด ซึ่งผู้ควบคุมงานให้การรับรองตามเงื่อนไขที่ระบุไวิในวรรคแรกของข้อนี้
6) เหตุเกิดจากพฤติการณ์อันหนึ่งอันใด ที่ผู้รับจ้างไม่ต้องรับผิดตามกฎหมาย สาเหตุของเหตุสุดวิสัย ซึ่ง

ได้รับการรับรองจากผู้ว่าจ้าง หรือเหตุเกิดจากพฤติการณ์อันหนึ่ง อันใดที่ผู้รับจ้างไม่ต้องรับผิดตามกฎหมาย จะ
เป็นผลต่อเอกสารสัญญา ก็ต่อเมื่อผู้รับจ้างได้ยื่นคำบอกกล่าวต่อผู้ว่าจ้างหรือผู้แทนผู้ว่าจ้างเกี่ยวกับเหตุการณ์นั้น
พร้อมพยานหลักฐานในส่วนที่เกี่ยวข้องมาเป็นลายลักษณ์อักษร ภายใน 15 วัน นับถัดจากเหตุนั้นสิ้นสุดลงหาก
ผู้รับจ้างไม่ยื่นคำบอกกล่าวพร้อมพยานหลักฐานภายในกำหนดเวลาดังกล่าวข้างต้นนอกจากสิทธิซึ่งผู้ว่าจ้างสงวน
ไว้ตามเงื่อนไขสัญญาข้ออื่นและวรรคอื่นแล้ว ผู้ว่าจ้างมีสิทธิโดยชอบที่จะไม่พิจารณาคำขอของผู้รับจ้างในกรณีนี้ได้
ผู้ว่าจ้าง จะสงวนไว้ซึ่งสิทธิที่จะดำเนินการตรวจสอบตามที่เห็นว่าจำเป็นจนเป็นที่พอใจเพื่อตรวจดูผลของที่กล่าว
ข้างต้นก่อนให้คำรับรองเรียกร้องค่าเลียหายใดๆ ของผู้รับจ้าง ความเสียหายที่ผู้ว่าจ้างมิได้ให้การรับรองว่าเกิดขึ้น
เพราะเหตุสุดวิสัย จะไม่ได้รับการพิจารณาว่าเป็นผลทั้งในด้านเกี่ยวกับความล่าข้าในความสำเร็จสมบูรณ์ของงาน
หรือส่วนของงานตามกำหนดวันที่ได้ตกลงกันไว้ในเอกสารสัญญา หรือการชดใช้ค่าเสียหาย

หลักการพิจารณาสั่งการตามระเบียบฯ ข้อ 139 อาจแบ่งได้เป็น 2 กรณี
1) กรณีการพิจารณางดหรือลดค่าปรับ ซึ่งจะเป็นการพิจารณาอนุมัติให้ในเวลาที่ล่วงเลยกำหนดเวลาของ

สัญญาหรือข้อตกลงไปแล้ว และเป็นกรณีที่มีค่าปรับเกิดขึ้นแล้ว
2) กรณีการพิจารณาขยายเวลาทำการตามสัญญา ซึ่งจะเป็นการพิจารณาอนุมัติให้ก่อนที่ครบกำหนด

สัญญา และค่าปรับยังไม่เกิดขึ้นตามระเบียบฯ ข้อ 139 เป็นการวางหลักเกณฑ์กรณีที่จะไม่ปรับผู้ขายหรือผู้รับจ้าง
การขยายเวลาทำการ การงดค่าปรับ การลดค่าปรับ เป็นกรณีทำนองเดียวกับการที่ผู้ว่าจ้างผ่อนเวลาชำระหนี้
ให้แก่ผู้ขายหรือผู้รับจ้าง ซึ่งเป็นนิติกรรมฝ่ายเดียว เมื่อผู้ว่าจ้างหรือผู้ขึ้อเห็นสมควรว่าระยะเวลา หรืองดหรือลด
ค่าปรับให้แล้ว จึงไม่จำเป็นต้องทำสัญญาแก้ไขเพิ่มเติมอีก โดยใช้เพียงคำสั่งอนุมัติของผู้มีอำนาจประกอบสัญญาไว้
เป็นหลักฐานในการเบิกจ่ายเงินหรือคืนเงินค่าปรับให้แก่คู่สัญญาก็ได้ (หนังสือสำนักนายทรัฐมนตรี ที่ นร (กวพ)
1305/10406ลงวันที่ 18 ธันวาคม 254j/การพิจารณาขยายระยะเวลาทำการตามสัญญา การงดหรือลดค่าปรับ
ให้คณะกรรมการตรวจการจ้าง เป็นผู้เสนอความเห็นเพื่อประกอบการพิจารณาของหัวหน้าส่วนราชการ หรือผู้มี
อำนาจในการขยายะยะเวลาทำการตามสัญญา การงดหรือลดค่าปรับในแต่ละครั้งด้วย (หนังสือสำนัก
นายกรัฐมนตรี ที่ นร (กาพ) 1305/ว11948 ลงวันที่ 13 ธันวาคม 2543) คณะกรรมการตรวจการจ้าง ต้อง

ตรวจสอบและพิจารณาว่าผู้รับจ้างมีสิทธิไต้รับการลดหรืองดค่าปรับ หรือขยายระยะเวลาทำการตามเหตุทีเกิดขึ้น
จริง ซึ่งเป็นไปตามระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ พ.ศ.2535 และที่แก้ไขเพิ่มเติม ข้อ 139 ตามแต่
กรณี ดังนี้

1) จะต้องเป็นเหตุที่เกิดจากผิดหรือความบกพร่องของส่วนราชการ เซ่น ผู้ควบคุมงานมีหนังสือสั่งให้ผู้รับ
จ้างหยุดงานบางส่วนหรือทั้งสัญญา ส่งมอบพื้นที่ให้ผู้รับจ้างไม่ได้ เป็นต้น
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2) เหตุสุดวิสัย การจะพิจารณาว่าการเกิดเหตุสุดวิสัยที่ผู้รับจ้างไม่สามารถทำงานได้นั้น จะต้องเป็นไปตาม

ประมวลกฎหมายแพ่งและพาณิชย์ มาตรา 8 มาพิจารณารวมด้วยดังนั้น การที่ผู้รับจ้างขอลด งดค่าปรับหรือขยาย

เวลาสัญญาโดยอ้างเหตุสุดวิสัย ผู้รับจ้างจะต้องพิสูจน์ให้ได้ว่าเหตุนั้นเป็นเหตุที่เกิดความคาดหมาย ได้ป้องกันและ
แกไขจนเต็มความสามารถแล้ว แต่ไม่สามารถป้องกันได้ รวมทั้งที่เกิดตามที่กำหนดในเงื่อนไขสัญญา ว่าจะเกิดเหตุ
ขึ้นและเมื่อมีเหตุเกิดขึ้น โดยผ่านการพิจารณายืนยันของผู้ควบคุมงาน คณะกรรมการตรวจการจ้าง แต่ล้าหากเกิน

กำหนดอายุสัญญาแล้วผู้รับจ้างทำงานยังไม่แล้วเสร็จ เนื่องจากเป็นความผิดของผู้รับจ้างเองแล้วเกิดเหตุสุดวิสัยขึ้น
ผู้รับจ้างจะนำเหตุที่เกิดมาขอลด งดค่าปรับหรือขยายเวลาสัญญาไม่ได้ หรือกรณีฝนตกนํ้าท่วมหรือเหตุอุทกภัย
เกิดภัยพิบัติ เป็นเหตุให้ผู้รับจ้างไม่สามารถทำงานได้บางส่วนได้ และเมื่อตรวจสอบแล้วปรากฏว่าตามแผนการ
ปฏิบัติงานที่เสนอไว้กับกรมฯงานที่ผู้รับจ้างไม่สามารถทำได้นั้น ผู้รับจ้างจะต้องทำเสร็จก่อนวันถึงเกิดเหตุ แต่ผู้รับ
จ้างทำไม่เสร็จตามแผน เมื่อเกิดอุทกภัยหรือภัยพิบัติ ทำให้ผู้รับจ้างทำงานนั้นไม่ได้ ผู้รับจ้างไม่สามารถทำงานตาม
แผน ซึ่งกำหนดว่าผู้รับจ้างจะต้องทำในเวลาที่เกิดเหตุนั้นขึ้น

3) เหตุเกิดจากพฤติการณ์อันหนึ่งอันใดที่คู่สัญญาไม่ต้องรับผิดตามกฎหมาย เซ่น เหตุเกิดจากปัจจัย
ภายนอกที่คู่สัญญาไม่สามารถควบคุมได้ แต่ไม่ใช่เหตุสุดวิสัย เซ่น ต้องรอ'ให้การ'ไพ่ฟ้าติดตั้งหม้อแปลง(หนังสือ
สำนักนายกรัฐมนตรี ที่ นร (กาพ) 1305/2460 ลงวันที่ 27 สิงหาคม 2544)ที่ง'จากเหตุตาม'ข้อ 2-3 ผู้รับจ้าง
จะต้องแจ้งเหตุที่เกิดขึ้นจนไม่สามารถทำงานได้ดังกล่าว ให้ผู้ว่าจ้างทราบภายใน 15 วัน นับจากวันที่เหตุนั้นสิ้นสุด
ลง ล้าหากผู้รับจ้างสามารถแจ้งก่อนเหตุสิ้นสุตก็สามารถทำได้ แต่ล้าหากผู้รับจ้างไม่แจ้งภายในกำหนด ผู้ว่าจ้างมี
สิทธิที่จะไม่พิจารณาคำขอของผู้รับจ้างได้

ปัญหาที่ตรวจพบในการบริหารสัญญา การขอขยายเวลาทำการ งดหรือลดค่าปรับ
1) คำนวณระยะเวลาที่ขอขยายเวลาทำการ หรือการงดหรือลดค่าปรับไม่ถูกต้อง กรณีสั่งให้หยุดงาน แต่ยัง

ไม่สั่งเข้าทำงาน ทำให้ไม่สามารถพิจารณาเวลาหยุดงานตามจริงได้ ดังนั้น เมื่อมีการสั่งให้หยุดงานต้องสั่งเข้า
ทำงานเสียก่อน จึงจะคำนวณวันที่จะขอขยายระยะเวลาทำการหรืองดหรือลดค่าปรับให้ได้

2) แนบเอกสารไม่ครบล้วน เซ่น

- บันทึกคณะกรรมการตรวจการจ้าง รายงานให้ผู้ว่าจ้างทราบถึงการสั่งให้ผู้รับจ้างหยุดงานและสั่งให้
ผู้รับจ้างเข้าปฏิบัติงานจากการสั่งหยุดงาน

- หนังสือผู้รับจ้างแจ้งเหตุที่เกิดภายใน 15 วันนับแต่วันที่เหตุนั้นสิ้นสุดลง
3) คณะกรรมการตรวจการจ้าง ไม่เสนอความเห็นประกอบว่าสมควรหรือไม่ อย่างไร ในการขอขยายเวลา

งดหรือลดค่าปรับเพื่อประกอบการพิจารณาเสนอกรมฯ
4) หนังสือผู้รับจ้างรับทราบการสั่งหยุดปฏิบัติงาน และยืนยันไม่เรียกร้องค่าเสียหายใดๆ ทั้งสิ้น จากการสั่ง

หยุดปฏิบัติงาน
5) แนบหลักฐานประกอบการพิจารณาอื่นๆ ที่เกี่ยวข้องไม่ครบล้วน เซ่น ภาพถ่ายบริเวณเหตุเกิดหนังสือ

ของส่วนราชการที่เกี่ยวข้องกับการปกครองท้องถิ่น
เอกสารสำคัญที่จะต้องแนบเสนอประกอบรายงานขออนุมัติงดหรือลดค่าปรับ หรือการรายงานขออนุมัติขยาย
เวลาทำการตามสัญญา

1) กรณีเหตุเกิดจากความผิดหรือความบกพร่องของส่วนราชการตามระเบียบฯ ข้อ 139 (1) เอกสารสำคัญ
ที่จะต้องแนบเสนอ ประกอบด้วย

- หนังสือแจ้งให้ผู้รับจ้างเข้าปฏิบัติงานตามสัญญา
- หนังสือสั่งให้ผู้รับจ้างหยุดงาน

หนังสือคณะกรรมการตรวจการจ้าง แจ้งให้ผู้รับจ้างหยุดงาน
หนังสือแจ้งให้เข้าปฏิบัติงาน เนื่องจากการสั่งหยุด
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- หนังสือแจ้งให้ผู้รับจ้างเข้าปฏิบัติงาน (ภายหลังจากการสั่งให้หยุดงาน)

- บันทึกที่กรมฯ อนุมัติให้แก้ไขสัญญา (กรณีสั่งให้หยุดงานเนื่องจากมีการแก้ไขเปลี่ยนแปลง
รายละเอียดของสัญญา)

- บันทึกชี้แจงถึงสาเหตุการสั่งหยุดงานพร้อมความเห็นของคณะกรรมการตรวจการจ้าง
- หนังสือของดหรือลดค่าปรับหรือขอขยายเวลาทำการตามสัญญาของผู้รับจ้าง
- สำเนาสัญญา, สำเนาสัญญาแกI้ขเพิ่มเติม
- หนังสือของผู้รับจ้าง ตอบรับทราบการสั่งหยุดงานและยืนยันว่าจะไม่เรียกร้องค่าเสียหายใดๆ จาก

การสั่งหยุดงาน
2) กรณีเหตุสุดวิสัย ตามระเบียบๆ ข้อ 139 (2) เอกสารสำคัญที่จะต้องแนบเสนอ ประกอบด้วย

- หนังสือแจ้งให้ผู้รับจ้างเข้าปฏิบัติงานตามสัญญา
- หนังสือของผู้รับจ้างแจ้งขอหยุดงาน
- หนังสือของผู้รับจ้างแจ้งขอเข้าปฏิบัติงาน
- หนังสือของผู้รับจ้างแจ้งขอขยายอายุสัญญา หรือของดหรือลดค่าปรับ
- หลักฐานแสดงสถิตินํ้าฝน (กรณีฝนตกนํ้าท่วม) ตามจำนวนวันที่หยุดงาน
- ภาพถ่ายสถานที่เกิดเหตุสุดวิสัย
- บันทึกชี้แจงของผู้ควบคุมงาน/คณะกรรมการตรวจการจ้าง ถึงรายละเอียดสภาพพื้นที่ถ่อสร้างที่มี

ปัญหาอุปสรรคในการทำงานก่อสร้างในช่วงระยะเวลาที่หยุดงาน
รูปที่ 4 การพิจารณาการต่ออายสัญญา หรืองดค่าปรับ กรณ!ีม่มีผaกระทนอื่นๆ (แปนอิสระต่อกันา

วนสิ้นสุดสัญญา

สั่งห^ สั่งฟ้า ส่วน5?1*n„

1 2 3 4 5 6 7 8 910 ระยะเวลาโครงการ
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รูปที่ 5 การพิจารณาการต่ออายุสัญญา หรืองดคู'่ทเรับ กรณีการสั่งหยุดงานมีผลกระทบต่องานที่ตามมา

งาน

วันสิ้นสุดสัญญา

ร ไมม็การขยายอายุสัญญา ยกเว้น

— ช'วงเวลาที่สั่งหยุดงานมีจำนวนวันเกิน

I วันสิ้นสุดสัญญา
I
I

I
I
II
I งาน C ไม,ได้รับผลกระทบจากการหยุดงาน B

— ดังนั้นเวลาที่ 'ขอขยายจึงมีเพียงเฉพาะงานB

i I I
1 2 3 4 5 6 7 8 910 ระยะเวลาโครงการ

A

B

C

สั่งหยุดงาน สั่งเข้า
ว'้ vk

ส่วนที่หยุดงาน— • >
1.5

ส่วนที่ได'้ชดเชย

1.5

รูปที่ 6 กรณีหยุดงานแล้วมีผลกระทบทำให้ต้องต่ออายสัฌุญา

งาน

A

B

C

i
ส่งหยุดงาน

<-
ส่วนที่หยุดงาน

4.5

สั่งเข้า
JL

J3J

วันสินสุดสัญญา

— -̂ 1« (

ส่วนที่ไต้ชดเชย

4.5

งดค่าปรับ/ขยายเวลา
< >

พุ^.

«

อาจพิจารณาขยายเพึมให้ตาม

ลักษณะงาน(งาน Cได้รับ

ผลกระทบจาการหยุดงาน B )

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 ระยะเวลาโครงการ
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[ปที่ 7 กรณี การสั่งหยุดงานมีผลกระทบกับงานก่อสร้างงานอื่นๆ ที่ต้องทำตามมา

งาน

A

B

C

สั่งหยุดงาน สั่งเข้าi I
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4.3 การแก้ไขเปลี่ยนแปลงสัญญาหลักเกณฑ์การแกไขเปลี่ยนแปลงสัญญาตามระเบียบฯ ข้อ 136
1) ต้องเป็นความจำเป็นโดยไม่ทำให้ทางราชการต้องเสียประโยชน์หรือเป็นการแก้ไขเพื่อประโยชน์แก่ทาง

ราชการ
2) อำนาจในการพิจารณาอนุมัติให้แก้ไขเปลี่ยนแปลงสัญญา เป็นอำนาจของหัวหน้าส่วนราชการ แต่ในกรณี

ที่มีการเพิ่มวงเงินทำให้วงเงินนั้นสูงเกินอำนาจสั่งการของหัวหน้าส่วนราชการ ก็เป็นอำนาจชองปลัดกระทรวง และ
จะต้องปฏิบัติตามกฎหมายว่าด้วยวิธีการงบประมาณ

3) เมื่อผู้มีอำนาจได้อนุมัติให้แก้ไขเปลี่ยนแปลงสัญญาแล้วก็จะต้องจัดทำสัญญาแก้ไขเพิ่มเติมกับผู้รับจ้าง
- การพิจารณาแก้ไขเปลี่ยนแปลงสัญญาตามระเบียบฯ ข้อ 136 ไม่มีข้อกำหนดว่าจะต้องพิจารณา

ดำเนินการในช่วงเวลาใด แต่ในหลักการปฏิบัติจะต้องดำเนินการก่อนที่จะมีการตรวจรับมอบงาน เสร็จสมบูรณ์
เป็นอย่างช้า ล้ามีการตรวจรับมอบงานเสร็จสมบูรณ์แล้วถือว่าสัญญาได้สิ้นสุดลง จะแก้ไขเปลี่ยนแปลงสัญญาตาม
ระเบียบฯ ข้อ 136 อีกไม่ได้

- การแก้ไขเปลี่ยนแปลงสัญญาโดยเพิ่มเติมจากแบบรูปรายการละเอียดตามสัญญานั้น จะต้อง
พิจารณาดำเนินการภายในขอบเขตของระเบียบฯ ข้อ 136 ซึ่งตามหลักเกณฑ์ของระเบียบฯ ตังกล่าว การแก้ไข
เปลี่ยนแปลงสัญญาจะกระทำได้เฉพาะกรณีที่มีความจำเป็นที่จะต้องแก้ไข ซึ่งไม่ทำให้ทางราชการต้องเสีย
ประโยชน์หรือเป็นการแก้ไขเพื่อประโยชน์ของทางราชการ และสำหรับแก้ไขเปลี่ยนแปลงที่เป็นการเพิ่มเติมงาน
ก่อสร้างนั้น จะต้องพิจารณาก่อนว่า งานที่จะปรับเปลี่ยนหรือแก้ไขอยู่ในขอบเขตแห่งวัตถุประสงค์ของสัญญาจ้าง
หรือมีความสัมพันธ์และต่อเนื่องกับงานตามสัญญาจ้างเดิมหรือไม่ หากอยู่ในขอบเขตแห่งวัตถุประสงค์ของสัญญา
เดิมหรือมีความสัมพันธ์ต่อเนื่องกับงานตามสัญญาจ้างเดิมกรณีก็สามารถที่จะพิจารณาดำเนินการในรูปแบบของ
การแก้ไขเปลี่ยนแปลงสัญญาตามระเบียบฯ ข้อ 136 ได้ แต่หากเป็นกรณีไม่อยู่ในขอบเขตแห่งวัตถุประสงค์ของ
สัญญาจ้างเดิมหรือไม่มีความสัมพันธ์ต่อเนื่องกับงานตามสัญญาจ้างเดิมแล้ว และส่วนราชการมีความจำเป็นที่
จะต้องดำเนินการ กรณีก็จะต้องพิจารณาดำเนินการจ้างใหม่
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- มติคณะรัฐมนตรี แจ้งตามหนังสือที่ นร 0203/19168 ลงวันที่ 11 กันยายน 2529 ให้ส่วนราชการ
ต่างๆ ทำสัญญาก่อสร้างลักษณะจ่ายเงินค่าจ้างตามปริมาณงานที่ทำจริง (Unit Price Contract) ได้ภายในวงเงิน

ประจำงวดที่ไต้รับอนุมัติและหากปริมาณงานก่อสร้างที่ทำจริงสูงขึ้นเกิดกว่าที่กำหนดไวในสัญญา เป็นผลให้ต้อง
จ่ายเงินเพิ่มขึ้น แต่ไม่เกิน 10% ของราคาค่าจ้างก่อสร้างตามสัญญา ก็ฃอให้ส่วนราชการขอทำความตกลงกับสำนัก
งบประมาณได้ โดยไม่ต้องนำเสนอคณะรัฐมนตรีอีกครั้งหนึ่ง แต่ถ้าหากต้องจ่ายเงินเพิ่มขึ้นตามปริมาณงานที่
เพิ่มขึ้นเกินกว่า 10%ของทำงานก่อสร้างแล้ว จะต้องเสนอชอรับอนุมัติจากคณะรัฐมนตรีก่อนทุกครั้ง

- ในการทำงานก่อสร้าง หากจำนวนปริมาณงานที่แท้จริงปรากฏเพิ่มขึ้นมากกว่าสัญญาหรือลดลง
น้อยกว่าสัญญา ซึ่งเป็นไปตามข้อตกลงของสัญญาราคาต่อหน่วย จึงไม่ต้องทำการแก่ไขสัญญา แต่หากปริมาณงาน

ที่เพิ่มขึ้นหรือลดลงเนื่องมาจากการแก่ไขแบบรูปและการเพิ่มลดรายการงานตามสัญญา จะต้องทำการแก่ไขสัญญา
เอกสารสำคัญที่จะต้องแนบเสนอประกอบการขออนุมัติแก่ไขเปลี่ยนแปลงสัญญา

1) แบบที่แก่ไข, แบบที่ขอยกเลิก
2) บันทึกกรมฯ อนุมัติในหลักการให้แก่ไขแบบ
3) บันทึกรายงานของคณะกรรมการตรวจการจ้างที่แจงเหตุผลที่ขอแก่ไขแบบและบันทึกขออนุมัติแต่งตั้ง

คณะกรรมการตกลงราคา (กรณีมีการตกลงราคากันใหม่)

4) หลักฐานการดำเนินการตกลงราคาของคณะกรรมการตกลงราคา
- หนังสือของคณะกรรมการตกลงราคาของคณะกรรมการตกลงราคา
- ใบเสนอราคาของผู้รับจ้าง ตารางแสดงปริมาณงานและราคางาน
- ราคากลาง

5) รายงานขออนุมัติรับราคาและแก่ไขสัญญา พร้อมตารางแสดงปริมาณงานและราคางานที่มีการ
เปลี่ยนแปลงจากการแก่ไขแบบ

4.4 การเปลี่ยนแปลงรายการในสัญญา
ตามระเบียบสำนักยกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ พ.ศ. 2535 ข้อ 136 กำหนดดังนี้
สัญญาหรือข้อตกลงเป็นหนังสือที่ได้ลงนามแล้ว จะแก่ไขเปลี่ยนแปลงมิได้ เว้นแต่การแก่ไขนั้น จะเป็น

ความจำเป็นโดยไม่ทำให้ทางราชการต้องเสียประโยชน์ หรือเป็นการแก่ไขเพื่อประโยชน์แก่ทางราชการให้อยู่น
อำนาจของหัวหน้าส่วนราชการที่จะพิจารณาอนุมัติให้แก่ไขเปลี่ยนแปลงได้ แต่ถ้ามีการเพิ่มวงเงินจะต้องปฏิบัติ
ตามกฎหมายว่าด้วยวิธีการงบประมาณ หรือขอทำความตกลงในส่วนที่ใช้เงินกู้ หรือเงินช่วยเหลือ แล้วแต่กรณีด้วย

การแก่ไขเปลี่ยนแปลงสัญญาหรือข้อตกลงตามวรรคหนึ่ง หากมีความจำเป็นต้องเพิ่มหรือลดวงเงินหรือ
เพิ่มหรือลดระยะเวลาส่งมอบของหรือระยะเวลาในการทำงาน ให้ตกลงพร้อมกันไป

สำหรับการจัดหาที่เกี่ยวกับความมั่นคงแข็งแรง หรืองานเทคนิคเฉพาะอย่าง จะต้องได้รับการรับรองาก
วิศวกร สถาปนิกและวิศวกร ผู้ชำนาญการ หรือผู้ทรงคุณวุฒิ ซึ่งรับผิดชอบหรือสามารถรับรองคุณกษณะเฉพาะ
แบบและรายการของงานก่อสร้าง หรืองานเทคนิคเฉพาะอย่างนั้น แล้วแต่กรณีด้วย

(ความในวรรคหนึ่ง แก่ไขเพิ่มเติมโดยข้อ 22 แห่งระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ (ฉบับที่ 3)

พ.ศ . 2539)
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4.5 การจัดทำราคากลางเพิ่มเติมจากสัญญา
เมื่อมีการแก้ไขแบบก่อสร้าง ที่เป็นส่วนหนึ่งของสัญญาดังนั้นจะต้องมีการจัดทำราคากลางในส่วนของงาน

ที่แก้ไขเพื่อตกลงกับผู้รับจ้าง กรมชลประทานได้เคยกำหนดแนวทางไว้ โดยสรุปตังนี้
1. กรณีงานเพิ่มเติมจากสัญญาที่มีอัตราราคากำหนดไว้ในสัญญาให้ใช้อัตราราคาที่กำหนดไวในสัญญาคิด

ราคา

2. กรณีงานเพิ่มเติมจากสัญญาไม่มีอัตราราคากำหนดไว้ในสัญญาให้คิดราคาโดยใช้หลักอัตราราคา
กำหนดไว้ในสัญญาให้คิดราคาโดยใช้หลักเกณฑ์การคำนวณราคากลางตามมติคณะรัฐมนตรีที่มีผลบังคับใช้อยู่
สำหรับวงเงินที่ใช้คิด Factor F ให้ใช้วงเงินต้นทุนรวมของราคากลางเดิม

3. กรณีงานอาคารที่กำหนดการจ่ายเงินไว้เป็นแห่ง เมื่อมีการแก้ไขแบบเพิ่มหรือลดอาคารลง ให้คิดราคา
งานอาคารแห่งนั้นเปรียบเทียบกับราคาตามแบบเดิม แล้วใช้ราคาตามสัญญาของานอาคารแห่งนั้นมาคิดเพิ่มหรือ
ลดลงตามสัดส่วน

4.6 การเพิ่มหรือการลดงาน
กรณีปริมาณงานตามรายการที่กำหนดในสัญญาเพิ่มหรือลด และกรณีปริมาณงานเพิ่มขึ้นนอกเหนือจาก

รายการที่กำหนดให้ในสัญญาเดิม (สำหรับสัญญาที่เป็นราคา'ต่อหน่วย) กรมชลประทานได้กำหนดเป็นแนวทางไว้

โดยสรุปได้ตังนี้
1) กรณีปริมาณงานตามรายการที่กำหนดในสัญญาเพิ่มหรือลดโดยไม่มีการแก้ไขแบบ
ในการทำงานก่อสร้างกรณีมีปริมาณงานเพิ่มหรือลด ซึ่งเกิดจากปริมาณงานที่ทำได้จริงในสนามมีมากกว่า

หรือน้อยกว่าปริมาณงานใสสัญญา หมายถึงเป็นไปตามแบบรูปรายละเอียดในสัญญาโดยไม่มีการแก้ไขแบบ และ
เป็นไปตามข้อตกลงของสัญญาราคาต่อหน่วย จึงไม่ต้องดำเนินการแก้ไขสัญญา และผู้ว่าจ้างจะต้องพิจารณา
จ่ายเงินให้แก่ผู้รับจ้างตามเงื่อนไขสัญญาข้อ 4 และข้อ 4.4

ทั้งนี้ หากเปลี่ยนแปลงปริมาณงานตามรายการที่กำหนดในสัญญาทำให้วงเงินตามสัญญาเพิ่มขึ้น ให้ถือ

ปฏิบัติตามกฎหมายว่าด้วยวิธีการงบประมาณ หรือทำความตกลงในส่วนที่ใช้เงินกู้หรือเงินช่วยเหลือ แล้วแต่กรณี
2) กรณีปริมาณงานตามรายการที่กำหนดให้สัญญาเพิ่มหรือลดหรือรายการงานเพิ่มขึ้นนอกเหนือจาก

รายการที่กำหนดให้สัญญาเนื่องจากการแก้ไขแบบ
ในระหว่างที่ผู้รับจ้างดำเนินการก่อสร้าง และมีปัญหาอุปสรรคทำให้ผู้รับจ้างไม่สามารถทำการก่อสร้าง

ตามแบบรูปแห่งสัญญาได้ในกรณีนี้จึงต้องมีการแก้ไขแบบให้ตรงกับสภาพความเป็นจริงในสนาม และเมื่อมีการ
แก้ไขแบบรูทำให้ปริมาณงานตามรายการที่กำหนดในสัญญาเพิ่มหรือลด หรือทำให้รายการเพิ่มขึ้นอกเหนือจาก
รายการที่กำหนดในสัญญาเดิม ต้องดำเนินการแก้ไขสัญญาตามระเบียบฯ ข้อ 136 โดยมีขั้นตอนการดำเนินการ
ตังนี้

2.1) กรณีการแก้ไขแบบรูปทำให้ปริมาณงานตามรายการที่กำหนดในสัญญา เพิ่มหรือลด
(1) คณะกรรมการตรวจการจ้างจะต้องพิจารณาร่วมกับผู้เกี่ยวช้องเช่น สำนักงานออกแบบฯ

หรือบริษัทที่ปรึกษาออกแบบ ฯลฯ ออกไปตรวจสภาพภูมิประเทศที่เป็นจริง หากพิจารณาเห็นว่าปัญหาอุปสรรคที่
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เกิดขึ้นไม่สามารถจะทำให้ดำเนินการก่อสร้างเป็นไปตามแบบรูปรายการ และข้อกำหนดในสัญญาให้รายงานผู้ว่า
จ้างทราบ

(2) คณะกรรมการตรวจการจ้างบันทึกความเห็นผ่านหัวหน้าโครงการหรือหัวหน้าหน่วยงานเพื่อ

เสนอผู้อำนวยการสำนักชลประทานหรือเสนอ รธว. ผ่าน ผส.อบ. ให้อนุมัติในหลักการแก่ไขแบบ
(3) เมื่อการแก่ไขแบบ ทำให้ปริมาณงานตามรายการที่กำหนดในสัญญาเพิ่มหรือลด ให้ใช้อัตรา

ค่าจ้างหรือราคาที่กำหนดไว้ในสัญญาเดิม ตามเงื่อนไขสัญญาข้อ 16 วรรคสอง ในส่วนของระยะเวลา หาก

จำเป็นต้องขยายให้พิจารณาตามคามเหมาะสม

ทั้งนี้ในกรณีวงเงินตามสัญญาเพิ่มขึ้นหน่วยงานเจ้าของจะต้องถือปฏิบัติตามกฎหมายว่าด้วยการงบประมาณ หรือ
ขอทำความตกลงในส่วนที่ใช้เงินกู้หรือเงินช่วยเหลือ

(4) คณะกรรมการตรวจการจ้างจัดทำบันทึกความเห็น และทำตารางเปรียบเทียบปริมาณและ
ราคาระหว่างสัญญาเดิม กับสัญญาที่ขอแก่ไขเพื่อเสนอผู้มีอำนาจอนุมัติแก่ไขสัญญา

(5) เมื่อผู้มีอำนาจได้อนุมัติให้แกไขเปลี่ยนแปลงสัญญาหรือข้อตกลงแล้ว ก็ต้องจัดทำสัญญาแก่ไข
เพิ่มเติมกับผู้รับจ้าง

(2.2) การแก้ไขแบบรูปที่ทำให้รายการเพิ่มขึ้นนอกเหนือรายการที่กำหนดไว้ในสัญญา
(1) คณะกรรมการตรวจการจ้างจะต้องพิจารณาร่วมกับผู้ที่เกี่ยวข้องออกไปตรวจสอบสภาพภูมิ

ประเทศที่เป็นจริง หากพิจารณาเห็นว่าปัญหาอุปสรรคที่เกิดขึ้นไม่สามารถจะทำให้ดำเนินการก่อสร้างเป็นไปตาม
แบบรูปรายละเอียดและข้อกำหนดในสัญญาให้รายงานเสนอผู้ว่าจ้างทราบ

(2) คณะกรรมการตรวจการจ้างบันทึกความเห็นผ่านหัวหน้าโครงการหรือหัวหน้าหน่วยงาน เพื่อ

เสนอผู้อำนวยการสำนักชลประทานให้อนุมัติในหลักการแก้ไขแบบ หรือเสนอ รธ'ว. ผ่าน ผส.อบ. ให้อนุมัติใน
หลักการแก้ไขแบบ

(3) โครงการหรือหน่วยงานเสนอรายชื่อคณะกรรมการกำหนดราคากลางและคณะกรรมการตก
ลงราคา เพื่อเสนอผู้มีอำนาจอนุมัติและการแต่งตั้งคณะกรรมการดังกล่าว

(4) คณะกรรมการตกลงราคา ตกลงกับผู้รับจ้างเพื่อกำหนดอัตราหรือราคา รวมทั้งการขยาย
ระยะเวลากันใหม่เพื่อเหมาะสม แล้วจัดทำรายงานผลการเจรจาดังกล่าว ผ่านคณะกรรมการตรวจการจ้าง เพื่อ
เสนอผู้มีอำนาจอนุมัติ ทั้งนี้ในกรณีที่วงเงินตามสัญญาเพิ่มขึ้นหน่วยงานเจ้าของงานจะต้องถือปฏิบัติตามกฎหมาย
วิธีการงบประมาณ หรือขอทำความตกลงในส่วนที่ใช้เงินกู้หรือเงินช่วยเหลือ

(5) คณะกรรมการตรวจการจ้างจัดทำบันทึกความเห็น และทำตารางเปรียบเทียบปริมาณและ
ราคาระหว่างสัญญาเติมกับสัญญาที่ขอแก้ไข ผ่านหัวหน้าโครงการ หรือหัวหน้าหน่วยงาน เพื่อเสนอผู้มีอำนาจ
อนุมัติแก้ไขเปลี่ยนแปลงสัญญา

(6) ผู้มีอำนาจพิจารณาอนุมัติให้แก้ไขเปลี่ยนแปลงสัญญา
(7) เมื่อผู้มีอำนาจได้อนุมัติให้แก้ไขเปลี่ยนแปลงสัญญาหรือข้อตกลงแล้ว ก็จะต้องจัดทำสัญญา

แก้ไขเพิ่มเติมกับผู้รับจ้าง
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ปริมาณงานตามสัญญา

จ่ายตามอัตราราคาต่อหน่วย
ของสัญญา

จ่ายให้ในอัตรา 90»/o

ของราคาต่อหน่วยในสัญญา

จ่ายให้ในอัตรา 830/0

ของราคาต่อหน่วยในสัญญา

- จ่ายตามราคาต่อหน่วยของสัญญา
- จ่ายเพํ่มชดเชยค่าOVERHEAD และ MOBILIZATION สำหรับงานรายการนั้นในอัตรา

= ท% ของ(ปริมาณงานเดิมตามสัญญา-ปริมาณงานที่ทำเสร้จจริง) X ราคาต่อหน่วยของสัญญา

รูปที่ 8 เงื่อนไขการจ่ายเงินค่างานตามสัญญา

4.7 การส่งมอบงานแล้วชำรุด

ถ้าเป็นงานที่ส่งมอบเพื่อขอรับเงินของผู้รับจ้าง โดยที่กรมๆ ไตใช้งานที่รับผิดชอบไว้แล้ว และถ้าเกิดชำรุด
เสียหายขึ้น ผู้รับจ้างต้องเป็นผู้รับผิดชอบ เว้นแต่ความเสียหายนั้นเกิดจากความผิดของผู้ว่าจ้าง

ถ้าเป็นงานที่ส่งมอบทั้งหมดครบถ้วนตามสัญญาแล้ว ผู้รับจ้างจะต้องรับผิดชอบในความเสียหายที่เกิดขึ้น
เฉพาะความเสียหายที่เกิดจากผู้รับจ้างเอง เช่น เกิดจากการใช้วัสดุก่อสร้างที่ไม่ถูกต้อง หรือ งานก่อสร้างไม่ได้

มาตรฐาน โดยผู้รับจ้างรับผิดชอบเฉพาะในช่วงประกันผลงาน 1ปี หรือ 2 ปี หลังจากที่ได้รับมอบงานไว้ครบถ้วน
ตามสัญญาแล้ว

เรื่องที่ไต้กล่าวไว้ทั้งหมด เป็นเรื่องที่ผู้บริหารสัญญาจ้างเหมาก่อสร้างและเจ้าหน้าที่ผู้เกี่ยวข้องควรได้รับรู้
เพื่อจะปฏิบัติได้ถูกต้องและเพื่อเป็นแนวทางในการแก้ไขปัญญาและอุปสรรคที่เกิดขึ้น เพราะในการบริหารสัญญา
จ้างเหมาก่อสร้างมักจะมีอุปสรรคต่อการปฏิบัติงานตามสัญญาอยู่เสมอ
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4.8 การปรับ
ผลที่ได้จากการปรับ คือเบี้ย เบี้ยปรับคือจำนวนค่าสินไหมทดแทนที่คู่สัญญากำหนดกันไว้ล่วงหน้า เมื่อไม่

มีการชำระหนี้หรือการชำระหนี้ไม่ถูกต้องตามสัญญา ซึ่งถ้าการชำระหนี้เป็นการงดเว้นกระทำการ ก็ให้ถือเอกสาร
ที่ลูกหนี้เข้ากระทำการอันนั้นเป็นเหตุที่จะริบเบี้ยปรับ ประโยชน์ของเบี้ยปรับคือ เป็นการบังคับทางอ้อมให้ลูกหนี้
ปฏิบัติ โดยการชำระหนี๋ให้ถูกต้องตามสัญญาและตัดความลำบากชองเจ้าหน้าที่ในการที่จะต้องนำสืบถึงค่าเสียหาย
ในการที่ลูกหนี้ไม่ชำระหนี้หรือชำระหนี้ไม่ถูกต้อง เพาะเบี้ยปรับเป็นจำนวนเงินค่าสินไหมทดแทนที่ได้กำหนดกันไว้
ล่วงหน้าแล้ว เจ้าหน้าที่ไม่จำเป็นต้องพิสูจน์ถึงค่าเสียหายอีก คิดเบี้ยปรับได้เลย แต่ถ้าเสียหายมากกว่าที่ได้

คาดการณ์ไว้ ก็ไม่ตัดสิทธิ้ของเจ้าหน้าที่ จะเรียกร้องเอามาเพิ่มอีก ในเมื่อเจ้าหนี้พิสูจน์ได้
การรายงานขออนุมัติปรับ
สัญญาจ้างเหมาที่ครบกำหนดอายุสัญญาจ้างแล้ว แต่ผู้รับจ้างยังดำเนินการไม่เสร็จสิ้น การปรับไหมกับผู้

รับจ้าง จะปรับเป็นรายวันตามที่ระบุไว้ในเงื่อนไขสัญญา
อัตราค่าปรับตามระเบียบพัสดุ พ.ศ. 2535 ตามระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ พ.ศ. 2535 ข้อ 134

กำหนดไว้ดังนี้
การทำสัญญาหรือข้อตกลงเป็นหนังสือ นอกจากการจ้างที่ปรึกษา ให้กำหนดค่าปรับเป็นรายวัน

ในอัตราตายตัวระหว่างร้อยละ 0.01-0.20 ขอราคาพัสดุที่ยังไม่ได้รับมอบ เว้นแต่การจ้างซึ่งต้องการผลสำเร็จของ

งานทั้งหมดพร้อมกันให้กำหนดค่าปรับเป็นรายวัน เป็นจำนวนเงินตายตัวในอัตราร้อยละ 0.01-0.10 ขอราคางาน
จ้างนั้น แต่จะต้องไม่ตํ่ากว่าวันละ 100 บาท สำหรับงานก่อสร้างสาธารณูปโภคที่มีผลกระทบต่อการจราจร ให้
กำหนดค่าปรับเป็นรายวันในอัตราร้อยละ 0.25 ของราคางานจ้างนั้นแต่อาจจะกำหนดขั้นสูงสุดของการปรับก็ได้
ทั้งนี้ ตามหลักเกณฑ์ที กวพ.กำหนด

ในการทำสัญญาจ้างที่ปรึกษา หากส่วนราชการเห็นว่า ถ้าไม่กำหนดค่าปรับไว้ในสัญญา จะเกิด
ความเสียหายแก่ทางราชการ ให้ส่วนราชการผู้จัดทำสัญญากำหนดค่าปรับเป็นรายวัน ในอัตราหรือจำนวนเงิน
ตายตัวในอัตราร้อยละ 0.01-0.10 ของราคางานนั้นได้ตามความเหมาะสมและจำเป็น

การกำหนดค่าปรับตามวรรคหนึ่งและวรรคสองในอัตราหรือเป็นจำนวนเงินเท่าใด ให้อยู่ในดุลย
พินิจของหัวหน้าส่วนราชการ โดยคำนึงถึงราคาและลักษณะของพัสดุซึ่งอาจมีผลกระทบต่อการที่คู่สัญญาของทาง
ราชการจะหลีกเลี่ยงไม่ปฏิบัติตามสัญญา หรือกระทบต่อการจราจร หรือความเสียหายแก่ทางราชการ แล้วแต่
กรณี

ในกรณีการจัดหาสิ่งของที่ประกอบกันเป็นชุด ถ้าชาดส่วนประกอบส่วนหนึ่งส่วนใดไปแล้ว จะไม่

สามารถใช้การไดโดยสมบูรณ์ แม้คู่สัญญาจะส่งมอบสิ่งของภายในกำหนดตามสัญญา แต่ยังขาดส่วนประกอบ
บางส่วน ต่อมาได้ส่งมอบส่วนใเระกอบที่ยังขาดนั้นเกินกำหนดสัญญา ให้ถือว่าไม่ได้ล่งมอบสิ่งของนั้นเลย ให้ปรับ
เต็มราคาของทั้งชุด

ในกรณีที่การจัดหาสิ่งของคิดราคารวมทั้งค่าติดตั้งหรือทดลองด้วย ถ้าติดตั้งหรือทดลองเกินกว่ากำหนด
ตามสัญญาเป็นจำนวนวันเท่าใด ให้ปรับเป็นรายวันในอัตราที่กำหนดของราคาทั้งหมด
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เมื่อครบกำหนดส่งมอบพัสดุตามสัญญาหรือข้อตกลง ให้ส่วนราชการรีบแจ้งการเรียกค่าปรับตาม
สัญญาหรือข้อตกลงจากคู่สัญญา และเมื่อคู่สัญญาได้ล่งมอบพัสดุ ให้ส่วนราชการบอกสงวนสิทฃิ้การเรียกค่าปรับ
ในขณะที่รับมอบพัสดุนั้นด้วย (ความในข้อนี้ แก้ไขเพิ่มเติมฉบับที่ 4 พ.ศ. 2541)

การออกหนังสือสงวนสิหธี้การเรียกค่าปรับ
เมื่อตามแนวทางการปฏิบัติของคณะกรรมการว่าด้วยพัสดุ เกี่ยวกับการแจ้งการปรับ กรณีผิดสัญญา มี

ดังนี้
1) เมื่อครบกำหนดส่งมอบของหรือล่งมอบงานตามสัญญาซื้อขายหรือสัญญาจ้างและทางราชการมีสิทธิ

ปรับผู้ขายหรือผู้รับจ้างได้แล้ว ให้ส่วนราชการดำเนินการแจ้งการปรับในกรณีที่คู่สัญญาไม่ล่งมอบของหรือล่งอบ
งานไว้ชั้นหนึ่งก่อน

2) เมื่อผู้ขายหรือผู้รับจ้างได้ส่งมอบของหรือส่งมอบงานภายหลังเวลาที่กำหนดไว้ให้แจ้งสงวนสิทธิการ
ปรับไว้เมื่อทำการรับรองของหรือรับมอบงานอีกด้วย

การคำนวณค่าปรับสัญญาของกรมซลประทาน
สัญญาจ้างเหมา กำหนดค่าปรับเป็นรายวันตามเงื่อนไขในสัญญาจ้าง (ค่าปรับล้าคำนวณแล้วไม่ถึง 100

บาทต่อวัน ให้ปรับเป็น 100 บาทต่อวัน เป็นอย่างตํ่า)
สำหรับระยะเวลาในการคำนวณค่าปรับ สำหรับสัญญาซื้อขายให้นับแต่วันถัดจากวันครบกำหนดตาม

สัญญา จนถึงวันที่ผู้ขายนำของมาส่ง ส่วนสัญญาจ้างเหมาให้คิดค่าปรับเป็นวันนับถัดจากวันที่กำหนดแล้วเสร็จตาม
สัญญาหรือวันที่ผู้ว่าจ้างได้ขยายให้จนถึงวันที่ทำงานแล้วเสร็จจริง ตามตัวอย่างวิธีการคิดของกรมบัญชีกลางแนบ
ท้ายคำซี้แจงกรมชลประทานที่ 2/2526 ลงวันที่ 11 เมษายน 2526

4.9 การริบหลักประกันสัญญา
การกำหนดให้มีการวางหลักประกันสัญญา ก็เพื่อเป็นข้อผูกพันให้ผุ้ฃายหรือผู้รับจ้างปฏิบัติให้เป็นไปตามที่ได้ตก
ลงไว้ในสัญญา ส่วนเงินค่าปรับนั้น กำหนดขึ้นเพื่อเร่งรัดผู้ขายหรือผู้รับจ้างให้รีบดำเนินการตามข้อผูกพันใน
สัญญาให้แล้วเสร็จโดยเร็ว ฉะนั้น ในการที่ผู้ขายหรือผู้รับจ้างมิได้ปฏิบัติการให้ถูกต้องตามข้อกำหนดในสัญญา ก็
ให้ปรับตามข้อตกลงที่กำหนดไว้ในสัญญานั้น แต่ถ้าผู้ขายหรือผู้รับจ้างไม่ยอมชำระเงินค่าปรับ ก็ให้ยึดเงินประกัน
สัญญาเป็นส่วนหนึ่งของค่าปรับ

4.10 การบอกเลิกสัญญา
ตามระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ พ.ศ. 2535 ข้อ 137 และข้อ 138 กำหนดไว้ตังนี้

“ข้อ 137 ให้หัวหน้าส่วนราชการพิจารณาใช้สิทธิบอกเลิกสัญญาหรือข้อตกลง ในกรณีที่มีเหตุอันเชื่อได้
ว่า ผู้รับจ้างไม่สามารถทำงานให้แล้วเสร็จภายในระยะเวลาที่กำหนด

การตกลงกับคู่สัญญาที่จะบอกเลิกสัญญาหรือขอตกลงให้หัวหน้าส่วนราชการพิจารณาได้เฉพาะกรณีที่
เป็นประโยชน์แก่ทางราชการ โดยตรงหรือเพื่อแก้ไขข้อเสียเปรียบของทางราชการที่จะปฏิบัติตามสัญญาหรือ
ข้อตกลงนั้นต่อไป”
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“ข้อ 138 ในกรณีที่คู่สัญญาไม่สามารถปฏิบัติตามสัญญาหรือข้อตกลงได้ และจะต้องมีการปรับตาม
สัญญาหรือข้อตกลงนั้น หากจำนวนเงินค่าปรับจะเกินร้อยละสิบของวงเงินค่าพัสดุหรือค่าจ้าง ให้ส่วนราชการ

พิจารณาดำเนินการบอกเลิกสัญญาหรือข้อตกลง เว้นแต่คู่สัญญาจะได้ยินยอมเสียค่าปรับให้แก่ทางราชการโดยไม่
มีเงื่อนไขใดทั้งสิ้น ให้หัวหน้าส่วนราชการพิจารณาผ่อนปรนการบอกเลิกสัญญาได้เท่าที่จำเป็น”

วันบอกเลิกสัญญา
1)ถ้าเป็นการบอกเลิกโดยผู้ว่าจ้าง ให้ถือวันที่หัวหน้าส่วนราชการอนุมัติให้บอกเลิกสัญญา เป็นวันบอกเลิก

สัญญา
2) ถ้าเป็นการบอกเลิกโดยผู้รับจ้างร้องขอ ให้ถือวันที่ส่วนราชการนั้นรับคำร้องขอของผู้รับจ้างเป็นวัน

บอกเลิกสัญญา

ลิทริเมื่อบอกเลิกสัญญา
1) การบอกเลิกสัญญาตามข้อ 137 วรรคแรก เมื่อมีการบอกเลิกสัญญา ต้องดำเนินการเรียกร้องสิทธิ

ตามเงื่อนไขสัญญาโดยทั่วไปจะต้องดำเนินการ
1.1) ริบหลักประกันสัญญา
1.2) คิดค่าปรับ(ไนกรณีที่บอกเลิกสัญญาภายหลังครบกำหนดอายุสัญญา ต้องคิดค่าปรับตั้งแต่วันถัด

จากกวันครบอายุสัญญา ถึงวันที่บอกเลิกสัญญาด้วย แต่ถ้าบอกเลิกสัญญาในอายุสัญญาจะไม่มีค่าปรับ)

1.3) ค่าของหรือค่าจ้างที่แพงขึ้น(ถ้าบอกเลิกสัญญาแล้ว ต้องดำเนินการจัดชื้อหรือจัดจ้างจากผู้
รับจ้างรายใหม่ หรือว่าจ้างดำเนินการทำงานเอง ถ้ามีราคาสูงขึ้นจะต้องเรียกค่าเสียหายจากผู้ขายหรือผู้รับจ้างใน
ส่วนที่เพิ่มขึ้นด้วย)

1.4) ค่าเสียหานอื่นๆ ที่พิสูจน์ได้ เนื่องจากการบอกเลิกสัญญา
2) การบอกเลิกสัญญา ตามข้อ 137 วรรคสอง เมื่อผู้ชื้อหรือผู้ว่าจ้างเป็นฝ่ายขอเลิกสัญญา การบอกเลิก

สัญญาจะเรียกร้องสิทธิตามเงื่อนไขสัญญาไม่ได้ เพราะเงื่อนไขต่างๆยกเลิกหมด

4.11 การลงโทษผู้หิ้งงาน
การดำเนินการจัดชื้อจัดจ้างของกรมฯ เมื่อได้ผู้ชนะในการเสนอราคาหรือได้คู่สัญญากับกรมฯ แล้วก็ตาม

ไม่อาจอไต้ว่าหน่วยงานนั้นจะประสบความสำเร็จในการจัดชื้อหรือจัดจ้างในครั้งนั้นเสมอไป เนื่องจากบางครั้งผู้
ชนะการเสนอราคาก็ไม่เข้าทำสัญญาหรือเข้าทำสัญญาแล้วแต่ไม่สามารถทำงานให้แล้วเสร็จตามสัญญาก็มีอยู่มาก
ซึ่งทำให้กรมฯ ต้องดำเนินการตามระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ พ.ศ.2535 และที่แกไขเพิ่มเติมใน
ส่วนของการลงโทษเป็นผู้ทั้งงานต่อไปหากอยู่ในระหว่างการบริหารสัญญาจ้างแล้วพบว่าผู้รับจ้างไม่ปฏิบัติตาม
สัญญาจะต้องเสนอผู้รับจ้างรายนั้นเป็นผู้ทั้งงาน ก่อนจะเสนอผู้รับจ้างรายนั้นเป็นผู้ทั้งงานจะต้องสั่งหยุดงานก่อน
แล้วจึงจะบอกเลิกสัญญา กรมฯ อนุมัติวันใดวันนั้นถือเป็นวันบอกเลิกสัญญา
เหตุของการลงโทษเป็นผู้ทิ้งงาน

ในเรื่องการลงโทษเป็นผู้ทั้งงานซึ่งเป็นมาตรการลงโทษที่ระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ
พ.ศ. 2535 และที่แกไขเพิ่มเติม กำหนดขึ้นโดยมีวัตถุประสงค์เพื่อป้องกันความเสียหายของส่วนราชการจากผู้ทั้ง
งานโดยระบุไวในระเบียบฯ ข้อ 145 วรรคสอง ห้ามส่วนราชการก่อนิติสัมพันธ์กับผู้ทั้งงานที่กรมบัญชีกลางได้แจ้ง
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เวียนซื่อเป็น ผู้ทิ้งงานแล้ว ทั้งนี้ เหตุของการลงโทษผู้ทิ้งงานกำหนดอยู่ในระเบียบฯ ข้อ 145 ทวิ (1) - (4) ข้อ 145
ตรี และข้อ 145 จัตวา ดังนี้

1) ผู้รับได้รับการคัดเลือกแล้ว ไม่ยอมไปทำสัญญาหรือข้อตกลงภายในเวลาที่ทางราชการกำหนด
2) เมื่อคู่สัญญาของทางราชการ หรือผู้รับจ้างช่วงที่ทางราชการอนุญาตให้รับช่วงงานไต้ ไม่ปฏิบัติตาม

สัญญาหรือข้อตกลงนั้น
3) พัสดุที่ซื้อหรือจ้างทำ เกิดข้อบกพร่องขึ้นภายในระยะเวลาที่กำหนดไว้ในสัญญาหรือข้อตกลงและไม่ได้รับ

การแก้ไขให้ถูกต้องจากผู้จำหน่าย ผู้รับจ้าง หรือคู่สัญญา หรือพัสดุที่ซื้อหรือจ้างไม่ได้มาตรฐานหรือวัสดุที่ใฃ้ไม่ไต้
มาตรฐาน หรือไม่ครบถ้วนตามที่กำหนดไว้ในสัญญาหรือข้อตกลง ทำให้งานบกพร่องเสียหายอย่างายแรง

4) สำหรับงานก่อสร้างสาธารณูปโภค หากปรากฏว่าพัสดุหรือวัสดุที่ซื้อหรือจ้างหรือใช้โดยผู้รับจ้างช่วงที่
ทางราชการอนุญาตให้รับช่วงงานได้ มีข้อบกพร่อง หรือไม่ได้มาตรฐานหรือไม่ครบถ้วนตาม 3)

5) ที่ปรึกษาหรือผู้รับจ้างออกแบบและควบคุมงาน ที่ปรากฏผลจากการปฏิบัติงานตามสัญญามีฃ้อบกพร่อง
ผิดพลาด หรือก่อให้เกิดความเสียหายแก่ทางราชการอย่างร้ายแรง

6) ผู้ที่กระทำการอันเป็นการขัดขวางการแช่งขนราคาอย่างเป็นธรรมหรือผู้กระทำการโดยไม่สุจริต
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บทที่ 5

การควบคุมงานก่อสร้าง

ตามระเบียบสำนักนำยกรัฐมนตรีวํ่าด้วยกำรพัสดุ พ.ศ. ๒๕๓๕ และที่แก้ไขเพิ่มเติมข้อ 73 ผู้ควบคุมงานมีหน้าที่
ดังนี้

(1) ตรวจและควบคุมงาน ณ สถานที่ที่กำหนดไว้ในสัญญา หรือที่ตกลงให้ทำงานจ้างนั้น ๆทุกวัน
ให้เป็นไปตามแบบรูปรายการละเอียด และข้อกำหนดในสัญญาทุกประการโดยสั่งเปลี่ยนแปลงแก้ไขเพิ่มเติมหรือ
ตัดทอนงานจ้างได้ตามที่เห็นสมควร และตามหลักวิชาช่างเพื่อให้เป็นไปตามแบบรูปรายการละเอียด และ
ข้อกำหนดในสัญญา ถ้าผู้รับจ้างขัดขืนไม่ปฏิบัติตามก็สั่งให้หยุดงานนั้นเฉพาะส่วนหนึ่งส่วนใดหรือทั้งหมดแล้วแต่
กรณีไว้ก่อน จนกว่าผู้รับจ้างจะยอมปฏิบัติให้ถูกต้องตามคำสั่งและให้รายงานคณะกรรมการตรวจการจ้างทันที

(2) ในกรณีที่ปรากฏว่าแบบรูปรายการละเอียด หรือข้อกำหนดในสัญญามีข้อความขัดกันหรือ

เป็นที่คาดหมายได้ว่าถึงแม้ว่างานนั้นจะได้เป็นไปตามแบบรูปรายการละเอียด และข้อกำหนดในสัญญาแต่เมื่อ
สำเร็จแล้วจะไม่มั่นคงแข็งแรง หรือไม่เป็นไปตามหลักวิซาช่างที่ดี หรือไม่ปลอดภัยให้สั่งพักงานนั้นไว้ก่อน แล้ว

รายงานคณะกรรมการตรวจการจ้างโดยเร็ว

(3) จดบันทึกสภาพการปฏิบัติงานของผู้รับจ้างและเหตุการณ์แวดล้อมเป็นรายวัน พร้อมทั้งผล
การปฏิบัติงาน หรือการหยุดงานและสาเหตุที่มีการหยุดงานอย่างน้อย 2 ฉบับ เพื่อรายงานให้คณะกรรมการตรวจ
การจ้างทราบทุกสัปดาห์ และเก็บรักษาไว้เพื่อมอบให้แก่เจ้าหน้าที่พัสดุเมื่อเสร็จงานแต่ละงวด โดยถือว่าเป็น

เอกสารสำคัญของทางราชการเพื่อประกอบการตรวจสอบของผู้มีหน้าที่การบันทึกการปฏิบัติงานของผู้รับจ้างให้
ระบุรายละเอียดขั้นตอนการปฏิบัติงานและวัสดุที่ใข้ด้วย

(4) ในวันกำหนดลงมือทำการของผู้รับจ้างตามสัญญาและในวันถึงกำหนดส่งมอบงานแต่ละงวด
ให้รายงานผลการปฏิบัติงานของผู้รับจ้างว่าเป็นไปตามสัญญาหรือไม่ ให้คณะกรรมการตรวจการจ้างทราบภายใน
3 วันทำการ นับแต่วันถึงกำหนดนั้น ๆ

5.1 หน้าที่ของผู้ควบคุมงาน
จากระเบียบฯ พอจะสรุปหน้าที่ของผู้ควบคุมงานได้ ดังนี้
(1) ควบคุมการก่อสร้างให้ดำเนินการไปตามแบบรูปรายการ รายละเอียดด้านวิศวกรรม และข้อกำหนด
(2) ดูแลการใช้วัสดุก่อสร้างให้เป็นไปตามที่อนุมัติ และ/หรือเทียบเท่า ซึ่งได้รับความเห็นชอบจากผู้ว่าจ้างแล้ว
(3) ประสานงานกับผู้เกี่ยวข้องทุกฝ่ายให้งานก่อสร้างแล้วเสร็จตามเป้าหมาย
(4) จดทำบันทึกการทำงานของผู้รับจ้างประจำวัน ประจำสัปดาห์ และประจำเดือน
(5) ทำรายงานการทำงานประจำงวดที่ผู้รับจ้างขอส่งงาน
(6) บันทึกรายงานความก้าวหน้าของงานต่าง ๆ
(7) ทำรายงานสรุปผลความก้าวหน้าของงานแต่ละเดือนหรืองวดงาน
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(8) รวบรวมผลการทดสอบคุณภาพวัสดุทางวิศวกรรม เข่น คอนกรีตและเหล็ก ถ้าคุณภาพตํ่ากว่ามาตรฐานที่
กำหนดต้องรีบรายงานนายช่างควบคุมงาน และคณะกรรมการตรวจการจ้างให้รับทราบโดยเร็ว

(9) รวบปัญหาที่ไม่สามารถตกลงกันได้ และอุปสรรคต่างๆ เสนอต่อ วิศวกร สถาปนิก หรือคณะกรรมการ
ตรวจการจ้าง แล้วแต่กรณี

5.2 หลักปฏิบัติหรือแนวทางในการควบคุมงานก่อลร้างของผู้ควบคมงาน

( ก ) การเตรียมการ

1 ) เมื่อได้รับทราบคำสั่งฯจากผู้บังคับบัญชาให้มีหน้าที่ไปควบคุมงานก่อสร้างซ่อมแซมหรือกรณีใด ๆ

ผู้ควบคุมงานต้องแสดงออกซึ่งความรับผิดชอบ โดยการริเริ่มและเริ่มต้นงานที่เกี่ยวข้องกับตนทันทีโดยลำดับตาม

หัวข้อที่เห็นว่าสำคัญดังต่อไปนี้

(1) ขอรับแบบรูปรายการแล้วทำการศึกษารายละเอียดของสัญญา วัตถุประสงค์ความมุ่งหมายและ

ข้อกำหนดต่อท้ายสัญญาว่ามีอะไรบ้าง โดยศึกษาให้เข้าใจอย่างถ่องแท้ นั่นคือการอ่านอย่างวิเคราะห์ ถ้ามีข้อ
สงสัยหรือไม่เข้าใจ ต้องติดต่อสอบถาม สถาปนิกผู้ออกแบบ วิศวกรผู้ออกแบบ หรือขอรับคำชี้แจงจากเจ้าหน้าที่
อื่นที่เกี่ยวข้องทันที รายการสัญญาที่สำคัญควรต้องศึกษาคือเลขที่สัญญางานอะไรจ้างเหมาก่อสร้างหรืองานซ่อม
บำรุงสิ่งก่อสร้าง สัญญาก่อสร้างนี้ใครเป็นผู้ว่าจ้าง •และใครเป็นผู้รับจ้าง งานโครงการอะไร วงเงินงบประมาณ

เท่าใด กำหนดเวลาทำงานจำนวนกี่วัน วันเริ่มต้นงานในสัญญาเมื่อใด วันสิ้นสุดสัญญาเมื่อใด ความรับผิดชอบใน
การชำรุดบกพร่องของงานจ้าง( รับรองสภาพงานกี่ปี ) การกำหนดค่าปรับและข้อสงวนสิทธิพิเศษ เป็นต้น ผู้

ควบคุมงานต้องศึกษาให้เช้าใจและขึ้นใจจำได้ เพราะนั่นคือข้อตกลงที่มีผลทางกฎหมาย ซึ่งตนเองต้องรับทั้งผิด
และชอบ อาจมีโทษทั้งทางแพ่งและอาญาด้วย

(2) ผู้ควบคุมงานต้องศึกษาแบบรูปรายการ ว่างานที่ต้องรับผิดชอบในการควบคุมงานนั้นว่า ใครเป็น
ผู้รับผลประโยชน์ มีที่ตั้งอยู่แห่ง'ใด โดยศึกษาจากแผนผังสังเขป พร้อมทั้งทำการศึกษาแบบสถาปัตยกรรม เพื่อ
ทราบมิติความกว้างยาวของอาคารสิ่งก่อสร้าง จำนวนห้องและจำนวนเสาฐานราก รวมทั้งข้อกำหนดใน
วัตถุประสงค์ต่อรายการนั้น ๆ

- การศึกษารายละเอียดของฐานราก และแบบโครงสร้างทางวิศวกรรม เช่น การกำหนดเหล็ก
เสริมใน Footing Beam และ Slab

- การศึกษาแบบขยายของโครงสร้างที่เกี่ยวข้อง ดูขนาดเหล็กเสริมจำนวนเหล็กเสริมดูวิธีการวาง
เหล็ก การผูกเหล็กปลอก

- การศึกษาแบบระบบ ไพ่ฟ้าประปา ระบบระบายนํ้า ระบบระบายนํ้าเสียต่อไปตามลำดับ จนถึงงาน
ติดตั้งสุขภัณฑ์และครุภัณฑ์ตามแบบกำหนด

กรณีที่ถ้าพบข้อขัดแย้งหรือข้อความที่ไม่ตรงกันตั้งแต่เบื้องต้น จะได้รีบรายงานให้ผู้เกี่ยวข้อง
ดำเนินการแก่ไชก่อนที่จะไปถึงที่ตั้งแหล่งงาน และจะไดไม่เสียเวลาการทำงานของทั้งสองฝ่ายในภายหลัง
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2 ) การเตรียมงานทางด้านธุรการ ผู้ควบคุมงานต้องเป็นผู้ริเริ่มก่อน โดยประสานงานกับเจ้าหน้าที่ที่
เกี่ยวข้องในการออกคำสั่งเดินทางไปราชการ เช่น วันเดินทางไปและวันเดินทางกลับ การแลกตั๋วการขนส่ง การ
ส่งหลักฐานรายงานตัวออกจากหน่วย เป็นต้น

3 ) การเตรียมการด้านเอกสาร เพื่อประกอบการรายงานดังที่ทราบกันอยู่แล้วว่าผู้ควบคุมงานมีหน้าที่ใน
การบันทึกผลการปฏิบัติงานของผู้รับจ้าง ตามห้วงระยะเวลาที่กำหนด เช่น การรายงานประจำวัน การรายงาน
ประจำสัปดาห์ การรายงานความก้าวหน้าประจำเตือน ฯลฯ การรายงานดังกล่าวผู้ควบคุมงานต้องรวบรวมและ
กำหนดขึ้นมา หรือใช้แบบฟอร์มตามที่กรมชลประทานกำหนดขึ้น และทำการตกลงกับผู้รับจ้างในการใช้
แบบฟอร์มต่างๆ เพื่อไม่ให้เกิดขอขัดแย้งในภายหลัง

4 ) ประสานงานกับผู้รับจ้าง เกี่ยวกับแผนงานดำเนินการ เช่น วันเริ่มดำเนินงาน บุคลากรของผู้รับจ้าง
เช่น วิศวกรโครงการ วิศวกรควบคุมงาน รวมทั้งงานเฉพาะทางอื่น ๆ ที่จะต้องไปประจำอยู่ ณ ที่บริเวณจุดก่อสร้าง
หรืองานซ่อมสร้างแล้วแต่กรณี ความมุ่งหมายเพื่อทำความคุ้นเคยรู้จักก่อนเริ่มงานและนำแผนงานอื่น ๆ ของผู้รับ
จ้างมาปรับแผนให้เหมาะสมกับการปฏิบัติของผู้ควบคุมงานเอง

5 ) ประสานเจ้าหน้าที่ที่เกี่ยวข้อง เพื่อปรับแผนการปฏิบัติให้เหมาะสมกับผู้รับจ้าง เช่น การขึ้จุดก่อสร้าง
งานปักผังและกำหนดระดับ โดยประสานกับผู้รับจ้าง คณะกรรมการตรวจการจ้างผู้แทนหน่วย ผู้ควบคุมงาน
ของหน่วย นัดวันเวลาที่แน่นอน ทำการออกเอกสารแจ้งหน่วยและบุคคลที่เกี่ยวข้อง ให้ไปพร้อมกันที่บริเวณจุด
ก่อสร้าง เพื่อดำเนินการปักผังและกำหนดตำแหน่งของจุดระดับ BM. ± 0.00 ต่อไป

6 ) รายงานตัวต่อผู้บังคับบัญชาตามลำดับชั้น เพื่อออกเดินทางไปราชการเพื่อควบคุมงาน ( ในกรณีที่
ต้องไปควบคุมงานต่างจังหวัด ) โดยแจ้งรายละเอียดเป็นต้นว่า จะไปควบคุมงานก่อสร้างงานอะไร บริษัท ห้าง

หุ้นส่วน หรือห้างร้านใดเป็นผู้รับจ้าง เวลาการก่อสร้างในสัญญา วันเริ่มต้นในสัญญาและวันที่งานจะแล้วเสร็จ
ตามสัญญา วงเงินงบประมาณส่วนรายละเอียดอื่น ๆ ต้องเตรียมไวิให้พร้อมสำหรับตอบคำถามผู้บังคับบัญชา ใน
กรณีที่ผู้บังคับบัญชามีคำถามเพื่อสอบถามให้เกิดความแน่ใจ และเป็นการประกันผลสำเร็จของงาน

7 ) การเข้าพบประธานคณะกรรมการตรวจการจ้าง ซึ่งส่วนใหญ่เป็นเจ้าของงานนั้นๆ โดยผู้ควบคุมงาน
รายงานตัวในรายละเอียดว่า เป็นใครมาจากไหน มีหน้าที่ควบคุมงานก่อสร้างอะไร โดยบริษัทหรือห้างหุ้นส่วน
หรือร้านใดเป็นผู้รับจ้าง วันเริ่มต้นในสัญญา วันที่จะเริ่มดำเนินการ และแผนงานกะการว่าจะแล้วเสร็จ และ
กำหนดวันแล้วเสร็จจริงนอกนั้นก็ขอรับทราบนโยบายของประธานว่าเห็นควรดำเนินการอย่างไร ส่วนรายละเอียด

อื่น ๆ เช่นข้อสงวนสิทธิ้ การปรับ การตรวจงานของเจ้าหน้าที่ และกรรมการตรวจการจ้าง ต้องเตรียม

รายละเอียดไว้ให้พร้อม และสามารถตอบคำถามได้ทุก ๆ เรื่อง ที่เกี่ยวกับงานก่อสร้างนั้น ๆ

8 ) การวางแผนประสานงานกับผู้รับจ้าง

(1) สำนักงานของผู้รับจ้าง ผู้รับจ้างจะต้องตั้งสำนักงานชั่วคราว พร้อมครุภัณฑ์ประจำสำนักงาน
สำหรับใช้ทำงาน โรงเก็บของ ครัว ห้องนั้าและห้องส้วม โดยให้มีจำนวนพอเพียงสำหรับคนงานของผู้รับจ้างเอง
ซึ่งเมื่องานแล้วเสร็จจะต้องรื้อถอนออกไปกรณีจำเป็นต้องมี SHOP DRAWING ก็ต้องจัดทำไว้ถูกต้อง และขอ
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อนุมัติต่อคณะกรรมการตรวจการจ้างหรือผู้รับจ้างก่อน โดยจะต้องมีสถานที่สำหรับติดแบบรูปรายการไว้ใน
สำนักงานพร้อมแผนภูมิแสดงความก้าวหน้าในการก่อสร้าง เพื่อติดตามความก้าวหน้าของงานด้วย

(2) สำนักงานของผู้ว่าจ้าง ผู้รับจ้างจะต้องสร้างสำนักงานชั่วคราว พร้อมครุภัณฑ์ประจำสำนักงาน

สำหรับเจ้าหน้าที่ของผู้ว่าจ้างพร้อมครุภัณฑ์ที่จำเป็น พร้อมห้องพักผู้ควบคุมงาน ห้องทำงานของผู้ควบคุมงาน
ห้องประชุมของเจ้าหน้าที่ ห้องนํ้า และห้องเก็บของตามความเหมาะสม ให้เป็นไปตามเงื่อนไขเฉพาะของสัญญา
หรือข้อกำหนดของสัญญา ซึ่งจะต้องมี SHOP DRAWING และขออนุมัติต่อคณะกรรกมารตรวจการจ้างหรือผู้
รับจ้างก่อน โดย

(3) สถานที่ทดสอบวัสดุก่อสร้าง ผู้รับจ้างต้องจัดสร้างห้องทดสอบวัสดุที่จำเป็นที่ต้องใช้งานก่อสร้าง
เช่น การทดสอบดิน การทดสอบแรงอัดประลัยของคอนกรีต การทดสอบการยุบตัวของคอนกรีต โดยให้มีขนาด

ห้องที่เหมาะสม รวมทั้งจัดหาอุปกรณ์และเครื่องมือที่จำเป็นในการทดสอบด้วยสถานที่ดังกล่าวให้มีอย่างน้อย 1

แห่งต่อสัญญา ให้เป็นไปตามเงื่อนไขเฉพาะของสัญญา หรือข้อกำหนดของสัญญา

(4) การใช้สิ่งอำนวยความสะดวกด้านสาธารณูปโภคของทางราชการ ผู้รับจ้างจะต้องได้รับการ
ยินยอมจากหัวหน้าหน่วยเจ้าของพื้นที่ที่จะทำการก่อสร้างเสียก่อน ผู้ว่าจ้างสงวนสิทธิ้ที่จะไม่ยอมให้ผู้รับจ้างใช้สิ่ง
สาธารณูปโภคของทางราชการ ถ้าเกิดกรณีขาดแคลนและเพื่อความปลอดภัยของทางราชการ การใช้สิ่ง

สาธารณูปโภคของทางราชการถ้าเกิดชำรุดอันเนื่องจากการใช้งานหรือการกระทำของผู้รับจ้าง ผู้รับจ้างต้อง
รับผิดชอบซ่อมให้อยู่ในสภาพคงเดิม หรือดีกว่าเก่าตลอดเวลาการทำงานและก่อนส่งงานงวดสุดท้าย

สำหรับพลังงานไฟฟ้าและนํ้าประปา เป็นหน้าที่ของผู้รับจ้างที่จะต้องจัดหามาใช้สำรับงานก่อสร้าง
และบริเวณที่ทำการหรือบ้านพักของผู้รับจ้างด้วยทุนทรัพย์ของผู้รับจ้างเอง

(5) สถานที่พักอาศัยคนงานของผู้รับจ้าง ต้องประสานหน่วยเกี่ยวช้อง และเจ้าของพื้นที่ว่าจะมี
คนงานก่อสร้างเข้าพักอาศัยจำนวนเท่าใด มีรายชื่อ จำนวนเป็นบัญชีรายละเอียดพร้อมระบุเกี่ยวกับ เชื้อชาติ
สัญชาติ ศาสนา เพศ ( ซาย/หญิง ) อายุ เพื่อขอทำบัตรผ่าน เข้า-ออก สถานที่ราชการให้ถูกต้องตามระเบียบ
คำสั่งของหน่วยเจ้าของพื้นที่เสียก่อน จึงเข้าพักอาศัยได้โดยรับรองว่าจะไม่ก่อให้เกิดความเดือดร้อน และทำ
ความเสียหายต่อทางราชการแต่อย่างใด

(6) สถานที่เก็บกองวัสดุอุปกรณ์การก่อสร้าง ผู้รับจ้างจะต้องจัดให้มีคลังสำหรับเก็บวัสดุอุปกรณ์ใน
การก่อสร้าง เพื่อป้องกันวัสดุเสื่อมสภาพก่อนกำหนดและขาดความแข็งแรง เช่น คลังเก็บเหล็กเสริม คลังเก็บปูน
คลังไม้ และที่กองทรายหิน เป็นต้น โดยต้องเก็บกองไว้เป็นสัดส่วน ให้มีความสะดวกและสามารถนำไปใช้งาน

รวดเร็วและเพื่อความปลอดภัยในการเก็บรักษา

(7) การจัดที่สำหรับ ห้องนํ้า-ส้วม ให้เพียงพอกับคนงานต้องสำนึกถึงความสะอาดและเขตสุขาภิบาล
รวมทั้งที่ทิ้งขยะมูลฝอย อันเกิดจากการพักอาศัยของคนงานด้วย ทั้งนี้เพื่อป้องกันและรับประกันความปลอดภัยว่า
เชื้อโรคจะไม่เกิดการแพร่ระบาดได้จากความสกปรก และการนำพาโดยแมลงและสัตว์เป็นพาหะ
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(8) ผู้รับจ้างต้องทำแผนที่ เส้นทางเกี่ยวกับการขนย้ายวัสดุ เข้า-ออก บริเวณพื้นที่ก่อสร้างให้เป็นที่
แน่นอนและ เสนอขออนุมัติต่อผู้บังคับหน่วยเจ้าของพื้นที่ โดยมีรายละเอียดจำนวนพนักงานคนประจำ และ
จำนวนยานพาหนะ เข้า-ออกพื้นที่ก่อสร้างนั้นกำหนดวิธีเข้า-ออก เป็นกรณีพิเศษเป็นครั้งคราวในยามวิกาล

(9) การจัดทำ SHOP DRAWING ในระหว่างการก่อสร้างเพื่อให้เป็นที่แนใจว่าผู้รับจ้างเข้าใจในแบบ
ก่อสร้างอย่างซัดเจน นอกเหนือจากที่กำหนดไว้ในแบบ หรือการติดตั้งส่วนหนึ่งส่วนใด หรือรายละเอียดการ
ทำงาน ส่วนหนึ่งส่วนใดที่ไม่สามารถกำหนดได้แน่นอน ก่อนเริ่มสัญญาผู้รับจ้างจะต้องทำ SHOP DRAWING

เสนอผู้ว่าจ้าง ตังนั้น SHOP DRAWING เป็นความรับผิดชอบของผู้รับจ้างที่จะต้องจัดให้มีขึ้น ณ พื้นที่ก่อสร้าง

(ข) ขั้นตอนการควบดุมงานก่อสร้าง

1 ) ควบคุมงานให้เป็นไปตาม แบบรูปรายการ สัญญา ตามวัตถุประสงค์ และข้อกำหนดต่อท้ายสัญญา
ตามลำดับงาน คือ งานเตรียมพื้นที่ งานถมดิน การขุดหลุมฐานราก งานตอม่อฐานราก งานคานคอดิน เสาและ

คาน พื้นแต่ละขั้นโครงหลังคา การมุงหลังคา ฝ็าเพดาน วงกบ/ประตูหน้าต่าง สุขภัณฑ์และครุภัณฑ์ งานระบบ
ไฟฟ้า-ประปา ระบบระบายนํ้า ปรับอากาศ งานอาคารชลประทาน งานติตดตั้งเครื่องกว้านบานระบาย และงาน
ระบบไฟฟ้าจนแล้วเสร็จ โดยในรายละเอียดแต่ละขั้นตอนนั้นต้องให้เป็นไปตามแบบรูปรายการละเอียด งาน
ก่อสร้างดังกล่าวถ้าผู้รับจ้างปฏิบัติไม่ถูกต้อง หรือไม่ปฏิบัติตามแบบรูปรายการและสัญญา อันจะทำให้เกิดความ

เสียหาย หรือทำให้ทางราชการเสียประโยชน์ ให้สั่งหยุดงานนั้นทั้งหมดหรือเฉพาะส่วนไว้ก่อน แล้วรีบรายงาน

ให้คณะกรรมการตรวจการจ้างทราบ เพื่อพิจารณารายงานให้ผู้ว่าจ้างทราบด้วย ( รายงานผ่านหัวหน้าผู้ควบคุม
งานก่อสร้าง ) เพื่อจะไดให้หัวหน้าผู้ควบคุมงานก่อสร้าง เข้าไปช่วยเหลือ ให้คำแนะนำทางเทคนิคที่ถูกต้องในการ
แก้ปัญหาต่อไป

2 ) การปักผัง การวัดระยะ การกำหนดตำแหน่งของจุดมาตรฐาน ( BM. ) นั้น เป็นขั้นตอนสำคัญอีก
ขั้นตอนหนึ่งที่ผู้ควบคุมงานต้องประสานกับผู้ที่เกี่ยวข้อง เช่น ประธานกรรมการตรวจการจ้าง สถาปนิก
ผู้ออกแบบ วิศวกรผู้ออกแบบ นายช่างควบคุมงาน ผู้แทนหน่วยและผู้รับจ้างต้องนัดหมายให้ไปพร้อมกัน ณ
บริเวณจุดก่อสร้าง เพื่อทำการปักผังวัดระยะและกำหนดตำแหน่งของจุดมาตรฐาน ( BM. ) ซึ่งในขั้นแรกนี้ผู้รับจ้าง
ทำงานก่อสร้างหรือซ่อมแซม จะทำการปักผังรอบบริเวณที่จะเป็นตัวอาคาร และทำระดับส่วนที่สำคัญไว้ ผู้ควบคุม
งานและผู้เกี่ยวข้องต้องตรวจสอบว่าระดับที่ทำไว้ถูกต้องหรือไม่ เมื่อเทียบกับ BM ± 0.00 ที่ระบุไว้ในแบบผู้
ควบคุมงานต้องตรวจสอบ ขนาด ตำแหน่งทิศทางของผัง ตลอดจนตำแหน่งของตัวอาคารโรงเรือนให้ถูกต้อง เมื่อ
คณะผู้เกี่ยวข้องพิจารณาแล้วว่าถูกต้องจึงอนุมัติให้ดำเนินการก่อสร้างต่อไป ส่วนในกรณีที่ก่อสร้างอาคารชิดเขต
ที่ดินของผู้อื่น เพื่อความถูกต้องควรแจ้งเจ้าหน้าที่กรมที่ดินมาทำการรังวัดสอบหลักเขตที่ดินให้ถูกต้อง โดยมี
เจ้าของที่ดินที่อยู่บริเวณโดยรอบที่ที่จะก่อสร้างร่วมรับรู้ในการรังวัดนั้น เมื่อตรวจสอบถูกต้องแล้ว ให้ทำระดับไว้
เป็นที่นั้นคง ห้ามทำลายจุด BM. ที่ในใช้อ้างอิงนี้จนกว่างานก่อสร้างจะแล้วเสร็จ จากนั้นผู้รับจ้างจึงดำเนินการ
ก่อสร้างตามลำดับคือ การทำศูนย์เสาเข็ม และระดับอย่างละเอียดต่อไปอีกครั้งหนึ่ง
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ในปัจจุบัน การทำระดับและศูนย์เสา มีเครื่องมือเครื่องใช้ที่ทันสมัยโดยใช้กล้อง ซึ่งควบคุมโดย
คอมพิวเตอร์ค่าความผิดพลาดการเยื้องศูนย์นั้นมีน้อยมาก ดังนั้นงานจะไม่ผิดพลาดเลยล้าผู้ควบคุมงานได้เอาใจ
ใส่เสียตั้งแต่ในขั้นตอนนี้ การวัดระยะต่าง ๆ ต้องให้ละเอียด ถูกต้อง เพื่อป้องกันปัญหาเพราะกรรมการตรวจการ
จ้างไม่ตรวจรับงาน และไม่ยอมรับอาคารนั้น เป็นต้น

4 ) ในระหว่างการควบคุมงาน เมื่อใดก็ตามที่ผู้ควบคุมงานพิจารณาแล้ว เห็นว่ายังไม่มีความรู้ความ
ชำนาญที่เพียงพอที่จะควบคุม การทำงานด้านเทคนิคของการก่อสร้างนั้นได้ ให้รบทำรายงาน เจ้าของงานทราบ

และเพื่อขออนุมัติให้จัดผู้ที่มีความรู้ความชำนาญด้านเทคนิคในการทำงานก่อสร้างนั้น ๆ เพื่อให้คำปรึกษาและ
แนะนำ แล้วเมื่อมั่นใจว่าตนเองสามารถควบคุมงานนั้นต่อไปได้ ก็ฃอให้ศึกษางานนั้นด้วยความตั้งใจจนเข้าใจอย่าง
แจ่มแจ้ง อย่าปล่อยให้งานนั้นดำเนินการไปอย่างผิด ๆ แล้วมาแล้ไขเปลี่ยนแปลงหรือทุบทิ้งในภายหลัง และไม่

ควรปล่อยให้เป็นความรับผิดขอบให้คณะกรรมการตรวจการจ้าง เป็นอันขาด

5 ) การทำระดับต่าง ๆ ถือว่ามีความจำเป็นและสำคัญมาก ควรใช้กล้องวัดระดับ เพื่อหาค่าระดับที่ถูก
ต้องห้ามเทปูนทับหน้าหนาเกินไปเพราะเป็นการเพิ่ม DEAD LOAD ต่ออาคารโดยไม่จำเป็น และอาจทำให้ระยะ

พื้นถึงพื้นส่วนตํ่าสุดของอาคารผิดไปซึ่งเป็นเรื่องที่สำคัญ เซ่น ความสูงของอาคารจากพื้นถึงพื้นขั้นล่างไม่ควรสูง
เกิน 4 เมตร (มาตรฐานอาคารประเภทที่ทำการของทางราชการ พ.ศ. 2521) หรือระยะดิ่งระหว่างพื้นดินถึงส่วน
ตํ่าสุดของคานหรือเพดานต้องไม่น้อยกว่า 2.00 ม. ( ข้อบัญญัติกรุงเทพมหานครเรื่องอาคารจอดรถ พ.ศ. 2521 )

ล้าเทพื้นหนาเกินไปเพียง 2 ซ.ม. จะทำให้ระยะตังกล่าวเหลือเพียง 3.98 ม. และ 1.98 ม. ซึ่งอาจเกิดปัญหาจน
ไม่ได้รับอนุญาตให้ใช้อาคารนั้นก็ได้

6 ) ตรวจสอบว่า ผู้รับจ้างนำเอางานทั้งหมด หรือส่วนหนึ่งส่วนใดไปให้ผู้รับจ้างรายอื่นรับจ้างช่วงต่อไปอีก
หรือไม่ เพราะการกระทำดังนั้นอาจเป็นเหตุให้เกิดปัญหาตามมาในภายหลังได้มากมาย เซ่น คนงานแจ้งว่าไม่ได้

รับค่าจ้างแรงงาน ปัญหาการทิ้งงานของผู้รับจ้าง เป็นต้น ถ้าผู้รับจ้างจะกระทำการให้ผู้รับจ้างรายอื่นรับจ้างช่วง
ต่อไปจะต้องได้รับความเห็นชอบจากผู้ว่าจ้างก่อน

7 ) งานถมดินเป็นขั้นตอนสำคัญอีกขั้นตอนหนึ่งของงานก่อสร้าง กล่าวคือ ถ้าการถมดินไม่ถูกต้องตาม

ข้อกำหนดแล้วอาจจะทำให้มีปัญหางานฐานรากและโครงสร้าง ทำให้อาคารทรุดตัวแตกร้าว และเกิดการวิบัติใน
ลักษณะอื่น ๆ ได้ ตังนั้นผู้ควบคุมงานจึงต้องมีการควบคุมการถมดินให้เป็นไปตามหลักวิชาช่าง เช่น ดินที่นำมาถม
ต้องเป็นดินที่ดี,ปราศจาก กิ่งไม้รากไม้ และวัชพืชล้าดินเป็นก้อนใหญ่ต้องทำให้แตกเสียก่อน พื้นที่ที่จะถมดินต้อง
ปราศจากวัชพืช ล้ามีนํ้าต้องสูบออกให้หมด แล้วจึงถมดินเป็นขั้น ๆ สำหรับงานเขื่อนดินแต่ละขั้นนต้องหนาไม่
เกิน 15 ซ.ม. การบดอัดต้องให้ไต้ความแน่นตามเกณฑ์ที่กำหนด และต้องให้ได้ระดับตามที่ที่ได้ปักผังกำหนด
ระดับไว้แล้ว

บริเวณ'ใน1ที่ที่ชี'่งระบุ'ว
,
าเป็นสนามหญ้า ปลูกต้นไม้ หรือพืช ต้องใช้ TOP SOIL หรือดินที่เหมาะสมกับ

การปลูกต้นไม้หรือพืชไม่น้อยกว่า 30 ซม. ส่วนดินที่ไม่พึงประสงค์ที่ขุดออก
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8 ) งานโครงสร้างรากฐานเป็นขั้นตอนที่สำคัญของการก่อสร้าง และเนื่องจากฐานรากเป็นส่วนสำคัญของ
โครงสร้างอาคาร ถ้ารากฐานชำรุดไม่สามารถรับนํ้าหนักได้ตามที่วิศวกรคำนวณไว้ ความวิบัติของโครงสร้างอื่น ๆ
ก็มักจะตามมาอย่างรุนแรงและการซ่อมเสริมฐานรากก็กระทำได้ยากและสิ้นเปลืองงบประมาณค่าใช้จ่ายสูงมาก
ฉะนั้นผู้ควบคุมงานจะต้องเอาใจใส่เป็นพิเศษเกี่ยวกับฐานราก โดยทั่วไปฐานรากที่ใช้กับอาคารทั่วไปในประเทศ
ไทย แบ่งออกได้เป็น 3 ชนิดใหญ่ ๆ ด้วยกันคือ

- ฐานรากชนิดแผ่ ( SPREAD FOUNDATION )

- ฐานรากชนิดเสาเข็ม ( PILE FOUNDATION )

- ฐานรากแบบตอม่อ ( PIER FOUNDATION )

สำหรับฐานรากชนิดเสาเข็มมี เสาเข็มไม้ เสาเข็มเหล็ก เสาเข็มคอนกรีตเสริมเหล็ก เสาเข็มคอนกรีต
อัดแรง และเสาเข็มเจาะหล่อในที่ ซึ่งมีอยู่หลากหลายชนิดหลายลักษณะ เช่น รูปร่างหน้าตัดมีทั้ง สี่เหลี่ยมจัตุรัส
รูปตัวไอ รูปตัววาย รูปกลม รูปหกเหลี่ยม เป็นต้น เพราะฉะนั้นผู้ควบคุมงานจะต้องตรวจตรา ตรวจสอบรูปร่าง
และขนาดแล้ว จะต้องตรวจสอบคุณสมบัติอื่น ๆ อีกดังนี้

(1) ขนาดความหนา พื้นที่หน้าตัดถูกต้องตามที่กำหนดหรือไม่
(2) เสาเข็มคดหรือไม่ ซึ่งถ้าคดมากไม่ ควรนำมาใช้
(3) อายุของเสาเข็มได้ตามกำหนดหรือไม่ ดูจากวันที่หล่อซึ่งปกติจะมีประทับไว้บนตัวเสาเข็ม
(4) กำลังของคอนกรีต ตรวจสอบโดยใช้เครื่องยิง ซึ่งเป็นอุปกรณ์สำหรับทดสอบกำลังอัดของ

คอนกรีตที่แข็งแล้ว หรือการเก็บตัวอย่างคอนกรีตไปทดสอบกำลังอัดในห้องทดสอบ ถ้ากำลังตํ่ากว่าที่ระบุไว้ใน
รายการคำนวณก็ไม่ควรอนุญาตให้ใช้

(5) ตรวจดูลักษณะทั่วไปของเนื้อคอนกรีต เช่น เป็นโพรงมากไปหรือไม่ มีรอยร้าวกว้าง และลึก
หรือมีรอยแตกหลาย ๆ รอย ให้ถือว่าเป็นเสาเข็มชำรุด

9 ) การทำฐานรากภายหลังปรับพื้นที่ก่อสร้าง และตีผังวัดระยะอาคาร แล้วกำหนดศูนย์เสาเข็ม หรือ
ศูนย์ฐานรากตามข้อกำหนด ถ้ามีเหตุให้ฐานรากไม่เป็นไปตามข้อกำหนด เช่น ดินถมสูงเกินไปจนหลุมฐานราก
ลึกไม่ถึงดินเดิม ( กรณีฐานแผ่ ) ต้องรายงานให้ คณะกรรมการตรวจการจ้างทราบ เพื่อหาทางแก้ไขให้ถูกต้อง
ต่อไป ส่วนฐานรากอื่น ๆ ดำเนินการ ตังนี้

(1) ฐานรากแผ่ ถ้าแบบรูปและวัตถุประสงค์ ไม่ได้กำหนดความสามารถในการรับนํ้าหนักบรรทุก
ปลอดภัยของดินไว้ให้ใช้ค่าไม่น้อยกว่า 8 ตัน/ม 2

(2) ฐานรากเสาเข็มจำแนกได้หลายประเภทตังกล่าวแล้ว เพราะฉะนั้นเสาเข็มคอนกรีตอัดแรงก่อน
นำมาใช้ ผู้ควบคุมงานต้องตรวจสอบรายละเอียด รูปร่าง ขนาด รายการคำนวณ การจมตัวของเสาเข็มต่อการ
ตอก ( BLOW COUNTS ) ตามมาตรฐาน ว.ส.ท. ต้องควบคุมการตอกไม่ให้เสาเข็มเฉเยื้องออกนอกศูนย์เสาเกิน
กว่ากำหนด เสาเข็มที่ไม่เป็นไปตามที่กำหนดจะต้องให้ผู้รับจ้างขอรับความเห็นชอบจากผู้ว่าจ้าง ก่อน
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สำหรับเข็มเจาะ ทั้งเจาะแบบระบบแห้ง ( DRY PROCESS ) และเสาเข็มเจาะระบบ
เปียก ( WET PROCESS ) เมื่อทำเสร็จแล้ว จะต้องมีการทดสอบความสมบูรณ์ของเสาเข็มโดยวิธี SEISMIC TEST

ถ้าวัตถุประสงค์ไม่ได้กำหนดไว้ให้ทำการทดสอบไม่น้อยกว่า 25% ของจำนวนเข็มทั้งหมด

เสาเข็มที่รับนํ้าหนักปลอดภัยตั้งแต่ 30 ตัน/ต้น ขึ้นไป ผู้ควบคุมงานต้องควบคุมและ

แนะนำให้ผู้รับจ้างทำการทดสอบความสามารถในการบรรทุกนํ้าหนักของเสาเข็มอย่างน้อย 1 จุด ถ้ามีเสาเข็ม

หลายขนาดให้เลือกเสาเข็มใหญ่ที่สุดอย่างน้อย 1 จุด และทำการทดสอบโดยวิธี STANDARD LOADING

PROCEDURE ผลการทดสอบถือตามมาตรฐาน ASTM หรือ ว.ส.ท. และต้องส่งผลการทดสอบให้คณะกรรมการ

ตรวจการจ้างให้ความเห็นชอบในการที่จะดำเนินงานก่อสร้างขั้นต่อไป

10 ) งานคานคอดิน เสาตอม่อ ผนังและพื้นที่ขั้นที่ 1ในขั้นตอนนี้มีงานที่ต้องควบคุม ดังนี้

(1) งานคานคอดิน ผู้ควบคุมงานต้องดูแบบขยายว่าคานคอดิน ซึ่งต่อจากตอม่อฐานรากนั้นมีจำนวน
เท่าไร ( ดูจากแบบ ) ขนาดรูปร่าง มิติต่าง ๆ รวมทั้งเหล็กเสริม ส่วนการวางเหล็กเสริมให้ดูจากภาพขยายเพื่อ
ไมให้ต้องเกิดความผิดพลาด ขนาดรูปร่าง มิติต่าง ๆ รวมทั้งเหล็กเสริม ส่วนการวางเหล็กเสริมให้ดูจากภาพขยาย
เพื่อให้ไม่ต้องเกิดความผิดพลาด รวมทั้งการทำไม้แบบสำหรับเทคอนกรีต ก็ต้องเอาใจใส่เป็นพิเศษ ระดับต้องตาม

แบบ และแบบหล่อต้องมั่นคงแข็งแรง พอที่จะรับนํ้าหนักคอนกรีตได้เป็นอย่างดี

(2) คอนกรีตต้องให้ได้มาตรฐาน วัสดุผสม ซีเมนต์ ทราย หินและนั้า ต้องมีคุณสมบัติตามที่กำหนด
ทรายหรือหินที่สกปรกต้องร่อนและล้างให้สะอาด งานคอนกรีตผสมเสร็จ ( READY MIXED ) การผสมและการ

ขนส่งเมื่อผสมเสร็จให้ปฏิบัติตาม “บทกำหนดสำหรับคอนกรีตผสมเสร็จ” ASTM C-94 โดยมีอัตราส่วนผสม

คอนกรีตตามที่ขออนุมัติจากคณะกรรมการตรวจการจ้าง สำหรับกำหลังอัดที่ต้องการตามที่แบบรูปรายการหรือ
รายละเอียดด้านวิศวกรรมกำหนด โดยปริมาตรความข้นเหลวพอเทได้ การใช้คอนกรีตเฉพาะแห่งให้ถือเกณฑ์

ตามวัตถุประสงค์ในการก่อสร้างนั้น ๆ แล้วแต่กรณี ผู้ควบคุมงานต้องเอาใจใส่โดยใกล้ชิด ต่อการเตรียมงานก่อน

เทคอนกรีตของผู้รับจ้าง ผู้ควบคุมงานต้องดูวัสดุ ดูแบบหล่อให้เรียบร้อย เมื่อผู้รับจ้างเตรียมเทคอนกรีตต้องแจ้ง
ต่อผู้ควบคุมงาน หรือคณะกรรมการตรวจการจ้างทราบล่วงหน้า เพื่อทำการตรวจสอบเสียก่อน เมื่อได้รับความ

เห็นชอบแล้วจึงทำการเทคอนกรีตได้การตรวจที่สำคัญๆได้แก่ ตรวจเหล็กเสริม ตรวจความสะอาด ความมั่นคง
แข็งแรง ความถูกต้องของแบบและเหล็ก เป็นต้น ควบคุมให้มีการเก็บตัวอย่างคอนกรีตให้เป็นไปตามข้อกำหนด

ส่วนการเทคอนกรีตก็ให้ควบคุมให้เป็นไปตามข้อกำหนดตัวอย่าง เซ่น คอนกรีตที่เทต้องผสมไว้
ใหม่ ๆ ห้ามใช้คอนกรีตที่ผสมไว้นานเกิน 30 นาที ส่วนการเทคอนกรีตต้องใช้ “เครื่องสั่นคอนกรีต”(VIBRATOR)

หรือจัดให้มีการกระทุ้งตามหลักทางการช่าง เพื่อป้องกันการเป็นโพรงของคอนกรีต เมื่อเทคอนกรีตแล้วก็ปล่อย

คอนกรีตให้อยู่ในแบบตามระยะเวลาที่กำหนด เพื่อให้คอนกรีต Set คัวโดยเฉพาะในระยะเวลา 24 ชม. แรก

ห้ามกระทบกระเทือนหรือโยกคลอนแบบเป็นอันขาด การถอดแบบให้ยึดถือและปฏิบัติตามห้วงระยะเวลาที่
กำหนด ซึ่งได้กำหนดไว้แล้วสำหรับงานหล่อแบบแต่ละชนิดและการใช้งาน แล้วแต่กรณี
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11 ) งานอื่น ๆ ที่ต้องเอาใจใส่ ผู้ควบคุมงานซึ่งต้องอยู่หน้างานตลอดเวลาต้องหมั่นเอาใจใส่ดูแล
ให้เป็นไปตามหลักทางการซ่างที่ดี เพื่อป้องกันข้อผิดพลาดบกพร่อง อย่าถือว่าเป็นเรื่องเล็กน้อย เพราะความรู้สึก
อย่างนั้นจะเป็นผลต่อเนื่องไปถึงความผิดพลาดของงานก่อสร้างทั้งระบบของอาคารได้ ไม่ว่าจะเป็นการบ่ม
คอนกรีตให้ถูกวิธี การก่ออิฐถือปูนฝาผนัง การแต่งผิวคอนกรีตงานรอยต่อต่าง ๆ งานวัสดุผิงในคอนกรีต และอื่นๆ
ต้องไม่ยอมให้ผู้รับจ้างกระทำในสิ่งที่ผิดหลักทางวิชาช่างโดยเด็ดขาด

12 ) งานระบบอื่น ๆก็เป็นเรื่องที่จะต้องเอาใจใส่ควบคุมงาน ให้เป็นไปตามแบบรูปรายการ
สัญญาที่กำหนดไม่ว่าจะเป็น ระบบไฟฟ้า ระบบประปา ระบบการระบายนั้าเสีย ระบบการปรับอากาศ งานระบบ
บางอย่างต้องมีการคาดการดำเนินการไว้ล่วงหน้า ได้แก่งานดำเนินการสำหรับระบบไฟฟ้าอาจต้องมีการผิงท่อร้อย

สายไฟหรืองานผิงวัสดุในคอนกรีต ดังนั้นจึงต้องมีการประสานดำเนินการตั้งแต่งานเริ่มต้นที่โครงสร้างของอาคาร
จึงจะเกิดความถูกต้อง มิใซ่ทำการสกัดเจาะหรือผิงในภายหลัง ทำให้โครงสร้างอาคารสูญเสียความสามารถในการ
รับแรง ทำให้ไม่เกิดความสวยงาม และผิดหลักทางการช่างที่ดี จึงต้องมีการวางแผนไว้ล่วงหน้าว่าจะต้องทำการ
ผิงท่อหรือวาง SLEEVE ผ่านตัวโครงสร้างของอาคารไว้ก่อน ให้คำแนะนำและควบคุม ให้งานก่อสร้างให้เป็นไป

ตามแบบรูปรายการในงานระบบที่เกี่ยวข้องนั้น ๆ

( ค ) การควบคุมงานและการรายงาน ในการควบคุมงานก่อสร้างนั้น มีเจ้าหน้าที่ซึ่งเกี่ยวซ้องหลายคน เช่น

หน่วยดำเนินการจัดซื้อจัดจ้าง คณะกรรมการตรวจการจ้าง และเจ้าหน้าที่อื่นๆ ที่ผู้ว่าจ้างแต่งตั้งให้มีหน้าที่
รับผิดชอบ เพื่อปฏินัตตามระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ พ.ศ. 2535 และให้ผู้ที่เกี่ยวข้องได้รับทราบ
ความก้าวหน้าของงานก่อสร้าง รวมทั้งปัญหาและข้อขัดข้องต่าง ๆ ที่เกิดขึ้นขณะดำเนินการก่อสร้าง จึงให้ผู้
ควบคุมงานก่อสร้างดำเนินการบันทึกรายงานผลการปฏิบัติเกี่ยวกับงานก่อสร้าง การรายงานต้องกระทำเป็นลาย
ลักษณ์อักษร เพื่อใช้เป็นหลักฐานอ้างอิงในภายหลัง เช่น ในการสั่งการหรือแก้ไขงาน หรือตักเตือนผู้รับเหมาให้
ปฏิบัติให้ถูกต้อง จะต้องสั่งในรูปของบันทึกและรายงาน เว้นแต่เรื่องเล็กน้อยมาก ๆ บันทึกนี้อาจทำเป็นแผ่นหรือ
เป็นเล่มก็ได้ แต่สำหรับงานที่จะต้องบันทึกเป็นประจำ เช่น บันทึกสถิติผลงานควรทำเป็นเล่ม เป็นต้น ส่วนการ

รายงานอื่น ๆ ให้ถือเป็นระเบียบ ปฏิบัติประจำตังนี้

1 ) การรายงานเหตุการณ์และข้อขัดข้องต่าง ๆ ถ้าเป็นกรณีเร่งด่วนให้รายงานด้วยเครื่องมือสื่อสารที่เร็ว
ที่สุตให้คณะกรรมการตรวจการจ้างทราบ การรายงานอาจกระทำด้วยวาจาทางโทรศัพท์ หรือ โทรเลขวิทยุ
โทรสาร ( FAX ) หรือทำเป็นบันทึกด่วน ในกรณีที่รายงานด้วยวาจา เมื่อรายงานแล้วให้รายงานเป็นลายลักษณ์
อักษรอีกครั้งหนึ่งเพื่อเป็นหลักฐานของทางราชการต่อไป

2 ) การรายงานประจำวัน เมื่อสิ้นสุดการทำงานในหนึ่งวัน ผู้ควบคุมงานต้องทำบันทึกสิ่งต่างๆ ที่ผู้รับจ้าง
ได้กระทำในวันนั้นโดยวิธีบันทึกในสมุดบันทึกการควบคุมงานก่อสร้างประจำวัน ผู้ควบคุมงานต้องเข้าใจว่า การ
บันทึกในสมุดบันทึกการควบคุมงานก่อสร้างประจำวัน เป็นหน้าที่หลักประการหนึ่งของการควบคุมงาน บันทึก
ต่างๆ เหล่านั้น จะเป็นหลักฐานอ้างอิงที่สำคัญในกรณีที่เกิดข้อพิพาทระหว่างทางราชการกับผู้รับจ้าง และใช้
ประกอบในการพิจารณาเรื่องอื่น ๆ เช่น การที่ผู้รับจ้างขอต่อสัญญา รายละเอียดการบันทึกคือ ชนิดและปริมาณ
งานที่ทำทุกชนิดนับตั้งแต่ งานถมดิน งานเสาเข็ม ฐานราก งานคานคอดิน งานแบบหล่อ งานวางเหล็กเสริม
งานเทคอนกรีต งานเสารับพื้นชั้นต่าง ๆ งานก่ออิฐฉาบปูนงานโครงหลังคา งานระบบไฟฟ้า ประปา งานระบายนั้า
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งานระบบระบายอากาศ เครื่องปรับอากาศและสุขภัณฑ์ ฯลฯ เป็นต้น จะต้องบันทึกให้เป็นรูปธรรมว่าทำงาน
อะไร ได้จำนวนเท่าใด โดยลงเป็นลักษณะงาน นอกนั้นจะต้องบันทึกจำนวนช่างคนงาน ของผู้รับจ้างที่เข้ามา
ทำงานก่อสร้าง ตลอดจนเจ้าหน้าที่หรือผู้เกี่ยวข้องที่เข้ามาตรวจเยี่ยมสถานที่ก่อสร้าง วัสดุอุปกรณ์ที่นำเข้ามาใน
พื้นที่บริเวณก่อสร้าง การตรวจสอบใบส่งของตลอดจนปัญหาข้อขัดข้องที่เกิดขึ้น ฝนตก ลมฟ้า อากาศ ตลอดจน

อุณหภูมิความร้อนหนาวที่เกิดขึ้น และอื่น ๆ

3 ) การรายงานประจำสัปดาห์ ผู้ควบคุมงานต้องรายงานความก้าวหน้า และปัญหาข้อขัดข้องต่าง ๆ ของ

งานจ้างตั้งแต่ผู้รับจ้างเริ่มลงมือปฏิบัติงานวันแรก ก็ให้เริ่มบันทึกวันนั้นเป็นวันเริ่มต้นและต่อไปเรื่อยๆ โดยที่ผู้
ควบคุมงาน ต้องบันทึกผลการปฏิบัติงานของผู้รับจ้างตรงตามความเป็นจริงทุกๆ วัน เมื่อครบทุกๆ 7 วันแล้ว

ให้รายงานประธานกรรมการฯ ลงนามรับทราบ โดยผ่านหัวหน้าผู้ควบคุมงานก่อนเพื่อทราบและตรวจสอบความ
ลูกต้อง หลังจากนั้นแล้วจึงนำไปบันทึกลงในแผนภูมิ ( PROGRESS CHART ) เพื่อเป็นการแสดงให้เห็นผลการของ

การปฏิบัติงานของผู้รับจ้าง โดยคิดจากปริมาณงานจ้างที่ผู้รับจ้างทำได้กับจำนวนวัน ที่ได้ปฏิบัติงานนั้นๆ ให้คิด

จากค่างานของแต่ละงวด แล้วนำไปหาค่างานจากงวดงานทั้งหมดโดยคิดออกมาเป็นร้อยละ(%) เพื่อแสดง
ความก้าวหน้าของงานจ้างนั้น ๆ

ถ้าผู้ควบคุมงานไม่ดำเนินการหรือดำเนินการล่าช้า ให้ถือว่าบกพร่องต่อหน้าที่ ให้หน่วยรับผิดชอบทำ

การบันทึกความบกพร่องไว้เพื่อพิจารณาดำเนินการทางด้านวินัย และสิทธิกำลังพลต่อไป

4 ) การรายงานสถิติผลงานประจำเดือน เมื่อครบกำหนด 30 วันของทุกเดือน จะต้องสรุปรายงานผลการ

ปฏิบัติงานของผู้รับจ้าง โดยสรุปรวบรวมจากรายงานสถิติผลงาน ที่ได้ทำการบันทึกไว้ผ่านมาแล้ว เป็นรายงาน
ความก้าวหน้าของงานจ้างใน 1 เดือนที่ผ่านมา โดยประธานกรรมการ ฯ จะสรุปสถิติผลงานให้หน่วยงานเจ้าของ
งาน สำนัก/กอง และกรมทราบ ต่อไป และเจ้าหน้าที่พัสดุจะดำเนินการเก็บเอกสารไว้เป็นหลักฐานและถือเป็น
เอกสารที่สำคัญ เพื่อรอรับการตรวจสอบจากหน่วยงานอื่นที่เกี่ยวข้องต่อไป

5 ) สำหรับงานงวดสุดท้ายคือ งานต้องแล้วเสร็จสมบูรณ์จริง ๆ ทุกหมวดงาน รวมถึงความเรียบร้อยของ

บริเวณพื้นที่ก่อสร้างด้วย ไมให้มีวัสดุอุปกรณ์ที่เหลือจากการก่อสร้างทิ้งไว้ให้เป็นภาระของหน่วย ที่จะต้องมาเก็บ
กวาดทำความสะอาดอีกครั้ง ต้องตรวจตราดูแลเอาใจใส่เป็นพิเศษรวมทั้งเรื่องอื่น ๆ เซ่น ความชำรุดเสียหายของ
ระบบสาธารณูปโภค ไฟฟ้า และประปา เนื่องจากการใช้งานของผู้รับจ้าง ถนนที่ชำรุดจากการใช้งานของผู้รับจ้าง
ต้องสั่งให้ผู้รับจ้างซ่อมแซมให้คืนสภาพเดิมหรือให้ดีกว่าของเดิม ค่าใช้จ่ายสาธารณูปโภค (ค่าไฟฟ้า-ประปา

โทรศัพท์ ที่ผู้รับจ้างเป็นผู้รับผิดชอบ) จึงประสานให้ผู้รับจ้างขอส่งงานงวดสุดท้ายต่อไปได้ ห้ามมีการสมยอมกัน

ระหว่างผู้รับจ้างกับผู้ควบคุมงาน
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5.3 รายการที่ผู้ควบคุมงานและกรรมการตรวจการจ้างต้องตรวจสอบตามขั้นตอนการก่อสร้าง
1. ขั้นตอนการเตรียมการของผู้ควบคุมงานก่อสร้าง

1. รับทราบคำสั่งแต่งตั้งไปควบคุมงาน รับแบบรูปรายการละเอียด แล้วทำการศึกษาทำความเข้าใจงาน

ที่จะต้องไปควบคุม
2. เมื่อพบข้อขัดแย้งของแบบรูปรายการและสัญญา ให้ปรึกษากับสถาปนิก ฯ วิศวกร ฯ ผู้ออกแบบ หรือ

นายช่างควบคุมงานก่อสร้าง
3. ดำเนินการทางธุรการ เช่น คำสั่งเดินทางไปราชการ
4. เตรียมการด้านเอกสารในการรายงาน สมุดบันทึกการปฏิบัติงานประจำวัน แบบฟอร์มการรายงาน

ความก้าวหน้าของงานรายสัปดาห์ รายเดือน
5. ประสานกับผู้รับจ้างขอทราบแผนงานที่เขาวางไว้ เช่น วันเริ่มงานผู้ควบคุมงานของผู้รับจ้าง วิศวกร

ผู้รับจ้าง เพื่อปรับให้เหมาะสมกับแผนปฏิบัติของเรา
7. นัดหมายวันที่ทำการซี้จุดปักผังกำหนดระดับพร้อม สถาปนิกฯ วิศวกรฯ และผู้แทนหน่วยงาน
8. ประสานผู้รับจ้าง ให้ดำเนินการจัดทำ PROGRESS CHART เพื่อขอความเห็นชอบจากคณะกรรมการ

ตรวจการจ้างและผู้ว่าจ้าง และเพื่อนำไปติดแสดงไว้ที่สำนักงานของผู้รับจ้าง
9. ออกเดินทางไปควบคุม โดยไปรายงานตัวพบปะกับประธานคณะกรรมการฯ ใช้เอกสารคำสั่งต่างๆที่

เกี่ยวข้องแสดงตน พร้อมขอรับทราบนโยบายเกี่ยวกับงานก่อสร้างที่จะดำเนินการ (อาจพาผู้ควบคุมงานหรือ
ผู้แทนของผู้รับจ้างพบปะพร้อมกัน)

11. ขออนุมัติด้วยวาจาเป็นเบื้องต้นเกี่ยวกับการขอให้ผู้รับจ้างใช้สิ่งอำนวยความสะดวกสาธารณูปโภค
ไฟฟ้า-ประปา และคนงานเช้าพักอาศัยในเขตก่อสร้าง พร้อมเส้นทางการผ่านเข้า-ออกของยานพาหนะ ที่ขนส่ง
วัสดุอุปกรณ์ก่อสร้างของผู้รับจ้าง

12. ประสานผู้รับจ้าง กำหนดที่ตั้งสำนักงานของผู้รับจ้าง ห้องนํ้า-ส้วม ที่พักอาศัยคนงาน SHOP
DRAWING สถานที่ทดสอบวัสดุก่อสร้าง คลังเก็บวัสดุก่อสร้าง ที่กองอิฐ หิน ดิน ทราย ฯลฯ สถานที่ทดสอบวัสดุ
ก่อสร้าง คลังเก็บวัสดุก่อสร้าง ที่กองอิฐ หิน ดิน ทรายฯลฯ

13. ประสานให้ผู้รับจ้าง ก่อสร้างสำนักงานของผู้แทนผู้ว่าจ้าง พร้อมสิ่งอำนวยความสะดวกพื้นฐานตาม
ความเหมาะสม เช่น ห้องพักอาศัย ห้องทำงาน ห้องประชุม

14. ให้ผู้รับจ้างขออนุมัติใช้เส้นทางเพื่อให้ยานพาหนะของผู้รับจ้างวิ่งขนส่งวัสดุอุปกรณ์โดยกำหนดไว้เป็น
ที่แน่นอน แสดงด้วยแผนที่สังเขปและหมายจุดถนนทุกสาย พร้อมลูกศรชี้เส้นทางวิ่งของยานพาหนะเป็นที่
แน่นอน จัดทำป้ายเดือนการก่อสร้างให้ราษฎรหรือผู้ใช้ทางทราบ

16. ประสานเรื่องบัญชีรายละเอียดของคนงานที่เข้าพักอาศัยในเขตก่อสร้าง
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2. ขั้นตอนการควบคุมงาน ( การตรวจสอบผัง และกำหนดตำแหน่งของ BM. ตามในผังบริเวณ )

(ก) สำรวจพื้นที่ทั่วไปบริเวณเขตก่อสร้าง เทียบกับผังบริเวณที่แนบท้ายสัญญา เพื่อดีผังล้อมรอบพื้นที่ก่อสร้าง
(1) ประสาน ผู้รับจ้าง สถาปนิก วิศวกร ผู้แทนหน่วยงาน เพื่อตรวจสอบผัง และกำหนดตำแหน่งของ

BM. ตามในผังบริเวณ โดยทำเครื่องหมายไว้อย่างมั่นคงจะลบไม่ได้จนกว่าการก่อสร้างจะแล้วเสร็จ
(2) เมื่อผู้เกี่ยวข้องดำเนินการ ตาม (1) แล้วให้มีการลงลายมือชื่อไว้เป็นหลักฐาน

(ข) การถากถางพื้นที่
(1) สำรวจต้นไม้ว่าส่วนใดต้องตัดส่วนใดสมควรคงไว้ ( กรณีต้องตัดต้องทำรายงานแจ้งหน่วยขออนุมัติ

ตามระเบียบ )

(2) ตรวจสอบเขตที่ต้องถากถางพื้นที่
(3) การขุดรากถอนตอไม้ ไม้ซึ่งมีขนาด 0 เกิน 5 ชม. ต้องเอาออกไป
(4) ต้นไม้ที่อยู่นอกเขตก่อสร้าง ห้ามตัด

(5) ถ้าพื้นที่เป็นหลุมบ่อต้องเกลี่ยและปรับให้ราบแน่นเสมอกัน ( เฉพาะบริเวณก่อสร้าง )

(ค) การถมดินและทราย
(1) ดินที่นำมาถมกลบบริเวณก่อสร้างเพื่องานโครงสร้าง ต้องปราศจากเศษพืช และวัสดุที่ไม่พึงประสงค์
(2) ดินที่ถมโดยรอบอาคารต้องมีคุณสมบัติสามารถเพาะปลูกได้
(3) กำหนดระดับดินที่จะถมหากแบบรูปรายการไม่กำหนดให้ถมดินสูงกว่าถนนหน้าอาคาร 0.20 ม.
(4) การถมดินก่อสร้างอาคารต้องแบ่งถมเป็นชั้น ๆ ชั้นละไม่เกิน 50 ซม. แล้วบดอัด
(5) การถมดินถนน หากแบบไม่กำหนดเป็นอย่างอื่นให้ถมสูงเฉลี่ยตามที่กำหนดในผังบริเวณโดยถมลาด

เอียงตามภูมิประเทศ
(6) กรณีดินถมบ่อลึก ในคูมีนํ้าฃัง ต้องสูบนํ้าออกให้หมดเสียก่อน พร้อมลอกดินโคลนออกจนถึงดินเดิมก้นบ่อ

(7) การปรับผิวดิน เพื่อปลูกพืชในที่ซึ่งระบุว่าเป็นสนาม หรือบริเวณปลูกพืช ต้องใช้ดินที่มีคุณสมบัติ
เหมาะสมแก่การเพาะปลูก หนาไม่น้อยกว่า 30 ซม. ทับหน้า

(8) การถมทราย ทรายที่นำมาถมต้องปราศจากกิ่งไม้ รากไม้ หรือวัชพืชอื่น ๆ
(9) ให้ใช้ทรายปรับผิวดินพร้อมบดอัดให้แน่นก่อนเทคอนกรีตผิวดินทุกแห่ง
(10) การถมทราย ต้องทำคันดินโดยรอบทุกด้านสูงไม่น้อยกว่าระดับที่จะถมทราย ความกว้างของคันดิน

ไม่น้อยกว่า 1.00 ม. เอียงลาดต้านนอกไม่น้อยกว่า 1 : 11/2

(11) การถมทรายชั้นละไม่เกิน 30 ซม.

(12) การขุดดิน ตังนี้
1) ต้องขุดดินให้ตรงตามตำแหน่งขนาด ( กว้าง ยาว ลึก )

2) การขุดดินต้องป้องกันมิให้ดินพังทลายตลอดเวลาของการก่อสร้าง

3) ล้าขุดดินลึกกว่ากำหนดให้ปรับระดับด้วยดินทราย หากเป็นวัสดุอื่นต้องขอความเห็นชอบ

การบริหารสัญญาและการควบคุมงาน - หน้า46



(ง) การบดอัดแน่นดินถม

(1) การถมดิน สนามฟิก สนามกีฬา งานก่อสร้างอาคารความหนาไม่เกินชั้นละ 50 ซม. บดอัดแน่นไม่
น้อยกว่า 85% ของ STD. AASHO

(2) การถมถนน สนามบิน และลานจอด ถมหนาชั้นละไม่เกิน 20 ชม. บดอัดแน่น 90% ของ MOD.
AASHO หรือตามแบบ

(3) การทดสอบความแน่นดินถมตามเกณฑ์ขณะบดอัดอย่างน้อย 1 จุดต่อพื้นที่ 25 ม2

- ต้องทดสอบทุกชั้นของดินถม
(4) ต้องส่งผลการทดสอบที่รับรองโดยผู้ควบคุมงานของผู้ว่าจ้างตรวจสอบและอนุมัติ

3. งานโครงสร้างฐานราก
(1) ตรวจดูว่าวัตถุประสงค์กำหนดให้เจาะทดสอบดิน ( BORING ) หรือไม่
(2) ถ้ากำหนดให้ BORING ต้องให้ผู้รับจ้างดำเนินการแล้วล่งผลให้คณะกรรมการตรวจการจ้าง เห็นชอบ
(3) ตรวจว่าเป็นฐานรากชนิดใด ใน 3 ประเภท

1) ฐานรากแผ่ ( SPREAD FOUNDATION )

2) ฐานรากเสาเข็ม ( PILE FOUNDATION )

3) ฐานรากแบบตอม่อ ( PIER FOUNDATION )

(4) การทำฐานรากแผ่

1) ขุดหลุมฐานรากหลังการปรับถมดิน
2) ก่อนเทคอนกรีตหล่อเสาฐานรากต้องใช้ทรายปรับระดับก้นหลุมแล้วเทคอนกรีตหยาบ
3) ตรวจศูนย์กลางฐานรากว่ากำหนดถูกต้อง
4) ค่านํ้าหนักบรรทุกปลอดภัยของดินอย่างน้อย 8 ตันต่อตารางเมตรหรือตามแบบ

(5) ฐานรากเสาเข็ม ผู้ควบคุมงานตรวจว่าเป็นเลาเข็มชนิดใด
1) เสาเข็มตอก ( ชนิดไม้ คอนกรีตอัดแรง )

2) เสาเข็มเจาะ
(6) เสาเข็มตอก ( ไม้ หรือ คอนกรีตอัดแรง )

1) ให้ผู้รับจ้างล่งรายละเอียดเสาเข็มพร้อมรายการคำนวณการจมตัวของเสาเข็มต่อการตอก ( BLOW
COUNT )

2) ตรวจเอกสารหลักฐานที่วิศวกรโยธาชั้นสามัญของผู้รับจ้างรับรองรายการคำนวณเข็ม
3) เสาเข็มคอนกรีตทุกต้นต้องได้มาตรฐานตาม มอก.ปัจจุบัน โดยระบุวัน เดือน ปีที่ผลิตทุกด้น
4) ขณะตอกเข็มมีการจดบันทึกระเบียนการตอกเสาเข็ม
5) การตอกเข็มลงดินไม่ได้กำหนดหัวเข็มโผล่ ก่อนตัดหัวเข็มต้องขอความเห็นชอบจากผู้ว่าจ้าง
6) ก่อนอนุญาตให้ตอกเข็ม ผู้ควบคุมงานต้องตรวจดูคุณภาพความเรียบร้อยของเข็มทุกต้น
7) ตรวจอุปกรณ์การตอกเสาเข็ม เช่นปันจั่นลูกตุ้ม เสาส่ง หมวกครอบว่าอยู่ในสภาพพร้อมใช้งาน
8) ตรวจสอบตำแหน่งหมุด แสดงตำแหน่งศูนย์เสาเข็มทุกต้นที่จะตอกแต่ละวันว่าถูกต้อง
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9) นับจำนวน BLOW COUNT ของเสาเข็มทุกต้นจดบันทึกรายละเอียดในระเบียน ระยะเฉของศูนย์
เสาเข็ม ตำแหน่งเสาเข็มที่คาดว่าจะเสียหรือหัก เป็นต้น

10) ทำหมายจุดที่ซัดเจนบนแผ่นบันทึกการตอกเสาเข็มที่ตอกเสร็จแต่ละวัน
(7) เสาเข็มเจาะ ผู้ควบคุมตรวจสอบคูว่าเป็นแบบใด ( เจาะระบบแห้งหรือเจาะระบบเปียก ) แล้วตรวจ

ควบคุมการก่อสร้าง ดังต่อไปนี้
(ก) เสาเข็มเจาะระบบแห้ง ( DRY PROCESS )

1) ตรวจดูตำแหน่งที่จะเจาะว่าถูกต้อง
2) ตรวจว่าเจาะลึกได้ขนาดกำหนด

3) ตรวจการใส่โครงเหล็กเสริมคอนกรีตถูกต้องหรือไม่
4) ก่อนเทคอนกรีตต้องตรวจความเรียบร้อยของก้นหลุมด้วยแสงไฟ
5) ล้าจะเทคอนกรีตโดยใช้ท่อสั้น ๆ ส่วนผสมของคอนกรีตต้องข้นพอควร แต่อย่าถึงกับแห้ง ถ้าเทโดย

ใช้เครื่องสูบคอนกรีตหรือท่อเทส่วนผสมต้องเหลวพอที่จะไหลได้แต่ต้องไม่เสียแรง
6) อย่าเทคอนกรีตจากปากหลุม ถ้าหลุมลึกเกิน 10 ม.
7) เสาเข็มเจาะชนิดใด ๆ เมื่อเสร็จแล้วต้องทดสอบความสมบูรณ์ของเสาเข็มด้วยวิธี “SEISMIC TEST

”โดยลุ่มตัวอย่าง 25% ของเสาเข็มทั้งหมด หรือตามแบบ
8) เสาเข็มที่รับนํ้าหนักปลอดภัยตั้งแต่ 30 ตัน/ต้นขึ้นไป ต้องทำการทดสอบอย่างน้อย 1 จุด โดยวิธี “

STANDARD LOADING PROCEDURE ”
9) ส่งผลรายงานทดสอบให้ผู้ว่าจ้างตรวจสอบเห็นชอบต่อไป

(ข) การทำเข็มเจาะระบบเปียก (WET PROCESS)

1) ตรวจสอบตำแหน่งที่จะเจาะให้ถูกต้อง
2) ตรวจสอบการใส่ Casing ชั่วคราว ตรวจแนวดิ่งของ Casing และแกนของเครื่องเจาะด้วยกล้อง

THEODOLITE หรืออย่างอื่น
3) ตรวจความลึกของหลุมเจาะด้วยลูกดิ่งหรือวิธีอื่น ๆ
4) ตรวจโครงเหล็กเสริม และตรวจรอยต่อเหล็กเสริมให้ถูกต้องตามที่ SHOP DRAWING แสดงไว้

5) ก่อนเทคอนกรีตต้องตรวจสอบความลึกและการพังทลายของดินก้นหลุมอีกครั้ง รวมทั้งตะกอนก้นหลุม
6) ตรวจสอบคุณภาพของ BENTONITE และในกรณีที่ผู้รับจ้างนำดินมาใช้หมุนเวียนว่ามีคุณภาพความ

หนืด (VISCOSITY) เปอร์เซ็นต์ทราย และค่า pH ให้ถูกต้องตามข้อกำหนด
7) คอนกรีตที่จะเทต้องมีคุณภาพตามที่ Mix Design ไว้

8) ตรวจสอบความยาวของท่อเทในครั้งแรกปลาย จะต้องอยู่ห่างจากก้นหลุม 10 ซม. และต่อจากนั้น
จะต้องจมอยู่ในคอนกรีตไม่น้อยกว่า 2.00 ม. ตลอดเวลา ก่อนใช้ทุกครั้งท่อเทต้องสะอาดและผนึกแน่น

9) ตรวจสอบปริมาณคอนกรีตที่เทไปแล้วกับค่าที่คำนวณไว้เป็นระยะ ๆ
10) ต้องมีระเบียนบันทึกเวลาทำงาน ปริมาณคอนกรีตและสิ่งผิดปกติ
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(8) งานโครงสร้างคลนกรีตเสริมเหล็ก ( แบบหล่อคอนกรีต )

1) ไม้ที่ตั้งแบบหล่อคอนกรีตต้องใหม่แข็งแรงไม่ผุกร่อน สามารถทนต่อการรับนํ้าหนักคอนกรีตที่เทได้
2) แบบหล่อคอนกรีตต้องทำให้สามารถถอดง่าย

3) จัดให้มีช่องสำหรับล้างแบบก่อนเทคอนกรีต

4) คานคอดินและฐานรากต้องมีไม้แบบด้วย
5) ตรวจแบบดูเคร่าคํ้เายัน การยึดโยงต้องมั่นคงแข็งแรง
6) รอยต่อของแบบหล่อต้องสนิทแน่น อาจใช้สังกะสี หรือวัสดุอื่นปิด หรืออุดร่องเพื่อป้องกันนํ้าปูนรั่ว
7) ตรวจระดับ ดิ่ง ฉาก หรือลาดเอียง ให้ตรงตามแบบ
8) ถ้าเป็นคอนกรีตเปลือยจะต้องตรวจดูผิวไม้แบบหล่อด้วย บางครั้งจำเป็นต้องไสกบให้เรียบ
9) ตรวจดูฐานรองรับไม้คํ้ายันทุกตัวว่า แข็งแรง แบบหล่อไม่ทรุดตัว เมื่อเทคอนกรีต
10) ระวังอย่าให้คํ้ายันวางบนดินอ่อนต้องมีแผ่น Footing รองรับนํ้าหนัก
11) สำหรับแบบหล่อที่มีความ สูง กว้าง ยาวมาก ๆ เช่น ผนัง ค.ส.ล.จะต้องทำแบบให้มั่นคงเป็นพิเศษ
เหล็กเสริมคอนกรีต
1) เหล็กเสริมคอนกรีตต้องเป็นไปตามมาตรฐานผลิตภัณฑ์อุตสาหกรรม (มอก. )

2) เหล็กเส้นกลมต้องมีมาตรฐานตาม มอก.ปัจจุบัน
3) เหล็กข้ออ้อยต้องมีมาตรฐานตาม มอก.ปัจจุบัน
4) ตรวจดูว่าเหล็กเส้นกลม มีนํ้าหนักตามเกณฑ์มาตรฐาน (ความยาว ะ พื้นที่หน้าตัด )

5) ตรวจดูว่าเหล็กข้ออ้อย มีนํ้าหนักตามเกณฑ์มาตรฐาน (ความยาว ะ พื้นที่หน้าตัด )

6) เหล็กเส้นยาวไม่เกิน 10 ม. ยอมให้มีส่วนเกิน 55 มม.
7) เหล็กเส้นยาวเกิน 10 ม. ยอมให้ส่วนเกิน 55 มม. บวกอีก 5 มม. ทุก ๆ ความยาว 1.00 ม. แต่รวมแล้ว

ไม่เกิน 120 มม.
8) เหล็กทุกชนิดจะไม่ยอมให้มีส่วนขาด
9) เหล็กข้ออ้อยมีการตรวจสอบมาตรฐานของบั้ง ครีบ ช่องว่าง ช่องว่างปลายสุดของบั้ง ( GAP )

10) การต่อเหล็กเสริม ให้ตรวจสอบตังต่อไปนี้
1) ต่อโดยวิธีทาบ ( เหล็กเส้นกลมธรรมดา ) ระยะทาบไม่น้อยกว่า 48 เท่าของ 0 ของเหล็กเส้น

2) ต่อโดยวิธีทาบ ( เหล็กข้ออ้อย ) ระยะทาบไม่น้อยกว่า 36 เท่าของ 0 ของเหล็ก
3) เมื่อต่อแล้วใช้ลวดผูกเหล็ก เบอร์ 16 SWG.
4) การต่อเชื่อมกำลังของรอยเชื่อม ไม่น้อยกว่า 125%

5) เหล็กเสริมที่โผล่ไว้ต่อภายหลังมีการราดนํ้าปูนกันสนิม
6) ระยะรอยต่อในเหล็กเสริม ตังนี้

1. คาน พื้น ผนัง ต่อด้วยวิธีทาบ ( เหล็ก 0 มากกว่า 19 มม. ) เหล็กบนต่อที่กลางคาน
2. เสา ต่อด้วยวิธีทาบ ( เหล็ก 0 มากกว่า 19 มม. ) ต่อเหนือระดับพื้น 1 ม. ถึงระยะกลางของ

ความสูงของเสาเหล็กล่างต่อที่หน้าเสาถึง 1/5 จากศูนย์กลางเสา
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4. พื้นคอนกรีตสำเร็จรูป ( PREFAB CONCRETE FLOOR )

(1) ตรวจดู ชื่อผลิตภัณฑ์สินค้า หรือ BRAND NAME ให้ลูกต้องตรงตามที่ผู้ว่าจ้าง อนุมัติและให้ความเห็นชอบแล้ว
(2) ตรวจดู ชนิด ขนาด และความสามารถ ให้ได้ตรงแบบรูปรายการ และข้อกำหนด
(3) ผลิตภัณฑ์สินค้า ต้องได้มาตรฐานตาม มอก.ปัจจุบัน

5. งานโครงสร้างเหล็ก (งานโครงสร้างเหล็กและสิ่งก่อสร้างเหล็กทุกชนิด )

(1) เหล็กรูปพรรณทั้งหมดต้องมีคุณสมบัติได้มาตรฐานตาม มอก.ปัจจุบัน หรือ AISC หรือ JIS หรือ BS

(2) การต่อเหล็กรูปพรรณให้เป็นไปตามข้อกำหนด
(3) การเจาะหรือดัดหรือกดให้ทะลุเป็นรู ต้องทำตั้งฉากกับเหล็ก
(4) ห้ามขยายรูด้วยความร้อนเด็ดขาด
(5) รูเจาะจะต้องเรียบร้อยไม่ฉีกขาดแหว่ง
(6) ขอบรูที่เจาะด้วยสว่าน ให้ลบมุม 2 มม.

(7) ก่อนจะประกอบเหล็กรูปพรรณ กรณีที่แบบมิได้กำหนด ผู้รับจ้างต้องส่งแบบขยายให้ผู้ควบคุมงานเห็นชอบ
(8) การตัดเฉือนด้วยไฟจะต้องทำด้วยความประณีต

(9) การติดตั้งเสริมกำลังและองค์อาคารต้องให้ตัวเสริมแนบสนิทจริง ๆ
(10) การเชื่อมให้ได้มาตรฐาน AWS ตอนเชื่อมในการสร้างอาคาร
(11) ผิวหน้าของเหล็กที่จะเชื่อมต้องสะอาดปราศจากสะเก็ดร่อนตะกรันสนิม ไขมันสีและวัสดุแปลกปลอมอื่น ๆ
(12) การเชื่อมแบบซน ต้องเชื่อมในลักษณะแบบจมเข้า (PENETRATION)

(13) การต่อเชื่อมแบบทาบต้องวางให้ผิวชิดกัน ยอมให้ห่างกันไม่เกิน 6 มม.

6. การต่อเหล็กโครงสร้างในสนาม
(1) ต้องเป็นไปตามแบบขยายโดยเคร่งครัด

(2) ต้องทำนั่งร้าน คํ้ายัน ให้ปลอดภัยขณะทำงาน

(3) ห้ามใช้แก๊สตัดเหล็กโครงสร้างเว้นวิศวกรอนุญาต
(4) เมื่อทำโครงเหล็กเสร็จแล้ว ต้องทาสีกันสนิมตามแบบ

8. งานสลักเกลียว
(1) การใส่สลักเกลียวต้องมั่นคงแข็งแรงไมให้เกลียวเสียหาย
(2) ต้องมั่นใจว่าก่อนทำสลักเกลียวผิวรอยต่อเรียบ และผิวที่รองรับต้องสัมผัสกันเต็มหน้า
(3) เมื่อใส่สลักเกลียว และขันเกลียวแน่นแล้ว ต้องทุบสลักเกลียวกันน็อตคลาย
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9. งานคอนกรีต ( การผสมคอนกรีต )

(1) ตรวจวัสดุ ปูนซีเมนต์ ทราย หิน มีลำดับขนาดคุณภาพตามกำหนด และสะอาด
(2) ก่อนเทคอนกรีตทุกครั้งต้องขออนุมัติก่อนจึงจะเทได้
(3) หินที่สกปรกต้องล้างา!าให้สะอาด
(4) ทรายต้องมีการร่อนเอาเศษวัสดุอื่นออกให้หมด
(5) คอนกรีตผสมเสร็จ ( READY MIXED ) ต้องผสม และการขนส่งปฏิบัติตาม “บทกำหนดสำหรับคอนกรีต

ผสมเสร็จ’1

(6) ก่อนเทต้องตรวจความเรียบร้อยของแบบครั้งสุดท้าย ทำความสะอาด เก็บเศษไม้เศษเหล็ก ถุงพลาสติก
พร้อมล้างแบบหล่อให้สะอาด

(7) ตรวจแผนการเทคอนกรีตของผู้รับจ้างว่าจะเริ่มต้นเทที่ใด และจะหยุดเทตำแหน่งใด อยู่ในข้อกำหนดที่ยอม
ได้หรือไม่

(8) คอนกรีตที่เทจะต้องผสมเสร็จใหม่ๆ คอนกรีตผสมนานเกิน 30 นาที ห้ามนำมาใช้งานเด็ดขาด
(9) เมื่อเทคอนกรีตลงในแบบแล้วต้องกระทุ้งให้แน่น หรือใช้ “เครื่องสั่นคอนกรีต”( VIBRATOR ) เพื่อมิให้

คอนกรีตเป็นโพรง
(10) ถ้าผู้ควบคุมงานพิจารณาแล้วเห็นว่ามีอุปสรรค หากเทคอนกรีตแล้วจะทำให้คอนกรีตเสียแรง เช่น ถูก

แดดความร้อน นํ้า นํ้าฝน จะสั่งให้งดเทคอนกรีตได้ จะเทต่อได้เมื่อไต้แก!้ขปัญหาหรืออุปสรรคนั้น ๆ ได้แล้ว
(11) อัตราส่วนผสมคอนกรีต

1) งานคอนกรีตทั่วไปใช้ส่วนผสม ปูนซีเมนต์ : ทราย ะ หิน อัตรา 1: 2 : 4 นํ้า 29 ลิตร/ปูนหนึ่งถุง
2) ผสมให้มีความข้นเหลวพอเทได้ ทำ “SLUMP TEST”ทุกครั้งที่ผสมคอนกรีต ค่ายุบตัวไม่เกิน 7 ซม.
3) ทำ “ลูกปูน”ขนาด 15X15X15 ซม. เป็นตัวอย่างทดสอบกำลังประลัย อายุ 28 วัน 210 กก./1ชม.2

4) การผสมคอนกรีตเทหล่อตอม่อ เสาคาน ใช้หินเบอร์สอง (3 ส่วน) หินเบอร์หนึ่ง (1ส่วน)

5) ผสมคอนกรีตเทพื้น บันได กันสาด ใช้หินเบอร์สอง (2 ส่วน) หินเบอร์หนึ่ง (2 ส่วน)

6) การผสมคอนกรีต เพื่อเทครีบตั้งครีบนอน หรือโครงสร้างที่หนาไม่น้อยกว่า 8 ชม. ใช'้หิน่เบอร์สอง (1ส่วน)

หินเบอร์หนึ่ง (3 ส่วน)

7) การผสมคอนกรีตสำหรับเทฐานรากใช้หินเบอร์สองล้วน
8) ตรวจและกำหนดให้ผู้รับจ้างมีที่สำหรับตวงปูนซีเมนต์ ทราย หินที่ได้มาตรฐานตลอดเวลาผสม

คอนกรีต
(12) ก่อนเทคอนกรีตต้องให้ผู้รับจ้างเตรียม

1) วัสดุก่อสร้าง ปูนซีเมนต์ หิน ทราย นํ้า ต้องมีพร้อมและปริมาณเพียงพอ สำหรับการเทคอนกรีตคราวนั้นๆ
2) เครื่องผสมคอนกรีต เครื่องเขย่าคอนกรีตต้องอยู่ในสภาพพร้อมใช้งาน
3) ตรวจแบบหล่อคอนกรีตว่าแข็งแรง ถูกต้อง สะอาด ปราศจากฝ่นขี๋โคลน (เหล็กต้องสะอาด)

4) บริเวณนั้าขังก่อนเทคอนกรีตต้องสูบนํ้าออกให้หมดเสียก่อน
5) ตรวจดูการผูกเหล็ก และขนาดของเหล็กเสริม มีการจัดวางถูกต้องตามแบบ
6) การเทคอนกรีตต่อต้องทำให้ถูกวิธีทางเทคนิค
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7) ขณะเทคอนกรีตต้องคอยควบคุมไม่ให้คนงานเหยียบไปบนโครงเหล็กเส้นที่วางไว้ดีแล้ว
8) เมื่อผู้รับจ้างเตรียมงานเทคอนกรีตเสร็จแล้ว ให้รายงานขออนุมัติเทคอนกรีตต่อผู้ควบคุมงานเมื่อผู้รับ

จ้างเตรียมงานเทคอนกรีตเสร็จแล้ว ให้รายงานขออนุมัติเทคอนกรีตต่อผู้ควบคุมงาน
9) คอนกรีตที่เทต้องผสมเสร็จใหม่ คอนกรีตที่ผสมไว้นานเกิน 30 นาที ห้ามนำมาใช้งาน
10) เมื่อเทคอนกรีตแล้วมีการใช้ VIBRATOR หรือ ใช้เหล็กกระทุ้งกันคอนกรีตเป็นโพรงหรือเป็นรูรังผึ้ง
11) การเทคอนกรีตต้องเทรวดเดียวตลอดจะหยุดกลางครันไม่ได้
12) เมื่อเทคอนกรีตรวดเดียวไม่ได้ ยอมให้หยุดเทคอนกรีตได้ และให้ดำเนินการ ดังนี้

1. เสาให้เทถึงระดับ 2.5 ซม. ตํ่าจากท้องคานหัวเสา
2. สำหรับคานให้เทถึงกึ่งกลางคาน แต่คานที่ยาวเกิน 5.00 ม. และฐานรากต้องเทให้เสร็จในคราว

เดียวกัน
13) การเทพื้นขอบให้หยุดเมื่อเทถึงกลางแผ่น
14) บันได ต้องเทพร้อมกันทั้ง แม่บันได ขั้นบันได และคานรับช่วงบนของบันได

(13) การถอดไม้แบบหล่อคอนกรีต ให้ใช้ปูนปอตแลนด์ ชนิดที่ 1

1) เมื่อเทคอนกรีตแล้วในระยะ 24 ซม. ห้ามกระทบกระเทือนหรือโยกคลอนแบบคอนกรีตเด็ดขาด

2) แบบข้างเสา ข้างคาน กำแพงถอดได้ใน 24 ซม.
3) แบบท้องคาน พื้น กันสาด ใน 14 วัน

(14) การบ่มคอนกรีต

1) หลังเทคอนกรีตแล้ว ภายใน 24 ซม. ต้องป้องกันคอนกรีตโดนแดด นํ้า หรือนาฝน
2) หลังเทคอนกรีต 24 ซม. จะต้องบ่มคอนกรีตให้ชุ่มนํ้าตลอดเวลา อย่างน้อย 7 วัน
3) ให้ผู้รับจ้างเป็นผู้เลือกวิธีบ่มคอนกรีตที่ลูกต้องเหมาะสม

(15) การแต่งผิวคอนกรีต

1) ก่อนฉาบปูนมีการทำให้ผนังคอนกรีตหยาบขรุฃระหรือไม่
2) ทันทีที่ถอดแบบ ต้องแต่งผิวคอนกรีตให้ได้ตามแบบรูป
3) กรณีวัสดุสงคอนกรีต ผู้รับจ้างต้องสงปลอกหรือท่อ วาง SLEEVE ไว้เสมอโดยเตรียมไว้ก่อน

10. งานถนน สนามบิน และระบบระบายนํ้า
(1) ลูกรังดีมีคุณภาพดีปราศจากวัชพืซ ดินก้อนที่โตกว่า 5 ซม. ต้องทุบให้แตกเสียก่อน
(2) ลูกรังต้องมีเชื้อประสานที่ดี
(4) หินย่อยต้องแข็ง และเหนียวปราศจากก้อนดินและวัชพืช

(3) หินคลุกต้องเป็นหินที่แข็งไม่ผุกร่อน มีเชื้อประสานที่ดี
(5) ASPHALT สำหรับฉาบก่อนลงผิว ( PRIME COAT ) ใช้ MC - 30 , MC - 70 1 MC - 250

(6) ASPHALT สำหรับเป็นเชื้อประสาน ใช้ AC 85 - 100 ยางที่นำมาใช้ต้องไม่มีนํ้าเจือปน และต้องได้

มาตรฐาน.
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(7) งานคอนกรีตต้องได้มาตรฐาน
(8) ท่อระบายนํ้าทิ้งชนิด และขนาดที่ได้มาตรฐานตาม มอก.ปัจจุบัน
(9) เสาเข็มไม้ต้องทุบเปลือกออก หน้าตัดได้ขนาดตามแบบกำหนด

(10) วิธีก่อสร้าง ( การทำด้วยคอนกรีต )

1) ชั้นรากให้ใช้ถมด้วยลูกรัง หรือหินคลุกหนาชั้นละ 20 ชม. บดอัดแน่น 95% MOD.AASHO

2) ก่อนเทคอนกรีตต้องแจ้งผู้ควบคุมงานให้ทราบล่วงหน้าไม่น้อยกว่า 48 ซม. เพื่อตรวจสอบ
3) มีการเตรียมการก่อนเทคอนกรีตดี

4) กรณีเทคอนกรีตต่อเนื่องยาว ให้ตัดแนวคอนกรีตด้วยเครื่องจักรภายใน 7 ซม.
5) อนุญาตให้ถอดแบบได้ใน 12 ชม. แล้วทำการบ่มคอนกรีตตลอดเวลาที่กำหนดไม่น้อยกว่า 7 วัน
6) ผิวหน้าคอนกรีตได้ระดับ และลาดตามกำหนด ยอมให้ผิดได้ 1ซม. ในระยะ 3 ม.
7) การยาแนวรอยต่อทำหลังจากเทคอนกรีตแล้ว 7 วัน

(11) การทำผิวขนิดราดยางแมคคาดัม
1) การทำชั้นรองพื้นทาง ( SUB BASE COURSE ) ให้ถมลูกรัง1หนา,ชั้นละ 20 ชม. บดอัด 95%

MOD.AASHO

2) การทำชั้นพื้นทาง ( BASE COURSE ) ลงหินคลุกหนา 15 ซม.
3) บดทับด้วยรถบดล้อเหล็กหนัก 10 คัน ความเร็วไม่เกิน 4 กม./ซม.
4) บดตามแนวยาง เริ่มจากขอบนอกเหลื่อมไหล่ถนนหรือขอบ 30 ซม. และบดเข้าหาศูนย์กลาง
5) บดติดต่อกันจนผิวแน่น 95% MOD.AASHO
6) การทำผิวชั้นต้นโดยฉาบก่อนลงผิว ( PRIME COAT ) ด้วยจาก MC - 30 , MC - 70 , MC - 250

ปริมาณ 1 - 2 กก./ม.2 ราดซึมลงไปในผิวลึก 1/4 นิ้ว
7) บ่ม PRIME COAT ไว้ 48 ซม.

(12) การดาดผิว
1) การทำผิวชั้นที่ 1ใส่หินหยาบหนา 7 ชม.
2) เกลี่ยแล้วบดทับด้วยรถบดล้อเหล็กหนัก 8 ตัน ลาดด้วยยาง AC 85 - 100 เกลี่ยแล้วบดทับด้วย

รถบดล้อเหล็กหนัก 8 ตัน ลาดด้วยยาง AC 85 - 100

3) การทำผิวชั้นที่ 2 ลาดหินละเอียดทับหน้ายางที่กำลังร้อน เกลี่ยเสมอหนา 3 ชม.
4) บดทบด้วยรดบดล้อเหล็กแล้วราดยาง AC 85 - 100 ปริมาณ

2 - 3 กก./ ม2

5) ลาดด้วยหินฝ่นหรือทราย ทับหน้าหนาประมาณ 1 ซม. แล้วบดทับด้วยรถบดล้อเหล็ก
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(13) การทำถนนผิว ASPHAI TIC CONCRETE

1) ส่วนผสมของ ASPHALTIC CONCRETE โดยวัสดุที่มาตรฐานของกรมทางหลวง
2) การทำชั้นรองพื้นทางตามมาตรฐาน
3) การทำชั้นพื้นทางตามมาตรฐาน
4) การทำผิว ASPHALTIC CONCRETE ดังต่อไปนี.้-

1. ทำความสะอาดชั้นรากไม้ปราศจากสิ่งสกปรก
2. สำหรับชั้นพื้นทางจะต้องลง PRIME COAT ก่อนปูด้วย ASPHALTIC CONCRETE

3. สำหรับผิวเดิมที่เป็นลาดยาง หรือ ASPHALTIC เดิมจะต้อง

ลงชั้น TACK-COAT ก่อนปูทับด้วย ASPHALTIC CONCRETE

4. ลงผิว ASPHALTIC CONCRETE ด้วย SELF POWERED PAVER โดยมีอุณหภูมิ 250°F

5. การนำ ASPHALTIC CONCRETE มาที่แหล่งเทด้วยรถดั๊มต้องรักษาอุณหภูมิ ASPHALT ไว้ 270°F

(14) การใ )ดทับ ASPHALTIC CONCRETE

1) ภายหลัง PAVER แล้วให้บดทับครั้งแรกด้วยรถบดล้อเหล็ก 2 ล้อ หรือ 3 ล้อ ‘นาห 'นัก 8 - 10 ตัน
บดด้วยความเร็ว 5 กม./ซม.

2) บดทับจากด้านนอกขอบถนนเข้าหาศูนย์กลาง
3) บดทับครั้งแรก 2 เที่ยว แล้วตรวจสอบระดับ
4) บดทับครั้งที่ 2 ด้วยรถบดล้อยางหนัก 10 - 12 ตัน 9 ล้อ ความเร็ว 7 กม./ซม.
5) บดทับครั้งสุดท้ายด้วยรดบดล้อเหล็ก ความเร็ว 5 กม./ชม.
6) บดเสร็จทิ้งไว้ 16 ชม. จึงอนุญาตให้เปิดใช้งานได้

(15) การทำไหล่ถนน/สนามบิน
1) บดอัดหรือถมดินลูกรังชั้นละไม่เกิน 15 ชม. ความแน่น 95% MOD.AASHO

2) ลาดของไหล่ที่สูงเกินกว่า 1.50 ม. ต้องปลูกหญ้ากันนํ้าเซาะ
(16) งาน ,ท่อระบายนํ้า

1) หากจำเป็นต้องตอกเสาเข็มต้องเป็นไปตามแบบ

2) หากดินอ่อนก่อนวางท่อต้องลอกโคลนออกและปรับระดับด้วยทรายปรับระดับแล้วอัดแน่น

3) รอยต่อท่อต้องยาแนวด้วย ปูนทราย ( 1 : 3 ) และบ่มให้ชื้นอย่างน้อย 3 วัน
4) การกลบท่อต้องใช้วัสดุที่ดีถมท่อเป็นชั้น ๆ ละ 15 ซม.แล้วบดอัดจนสูงพ้นท่อ 30 ชม. จึงใช้

เครื่องมือบดอัดได้
5) กรณีท่อลอดถนนให้ดำเนินการหลังจากทำชั้น ( SUB BASE ) เสร็จแล้ว
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11. รายการ POST-TENSIONED FLAT-SLAB

ในรายการงานจ้างเหมาก่อสร้าง ในปัจจุบันมีลักษณะงานที่เป็นตึกสูงมากยิ่งขึ้น โดยเฉพาะในพื้นที่หน่วย
ส่วนกลางใน กทม. อาคารที่ทำการ ที่พักอาศัยมักมีหลายชั้น และการออกแบบแต่ละชั้นมักให้เป็นแบบ POST-

TENSIONED FLAT-SLAB ดังนั้น เพื่อเป็นการเพิ่มพูนความรู้เป็นกรณีพิเศษ จึงให้มีการเพิ่มเติมชั้นตอนการ
ทำงาน POST-TENSIONED FLAT-SLAB และรายการสำคัญ ๆ ที่ผู้'ควบคุมงาน นายทหารควบคุมงานก่อสร้าง
และคณะกรรมการตรวจการจ้าง ควรจะทราบ และตรวจตรางานตามจุด และชั้นตอนต่าง ๆ ให้ถูกต้อง เพื่อ
ความมั่นคงแข็งแรงของอาคารต่อไป งานสำคัญ ๆ ที่ต้องให้ตามสำดับตังต่อไปนี้

(1) ชั้นตอนการทำงาน ( การตรวจงาน )

1) ตรวจสอบความเรียบร้อยของแบบหล่อ และความแข็งแรงของคํ้ายันต่าง ๆ
2) ตรวจดูการจัดวางเหล็กเสริม ( BOTTOM BAR ) ต้องได้ตามแบบกำหนด

3) ตรวจดูการติดตั้งสมอยึด ( ANCFIORAGE )

4) ติดตั้งจัดแนวระดับ ( PROFILE ) ของสายเหล็กเอ็น ( PRESTRESSING TENDONS )

5) ตรวจดูว่าการจัดเหล็กเสริมบน ( TOP BAR ) ว่าได้มาตรฐานตามแบบกำหนด
6) ตรวจ และควบคุมการเทคอนกรีต
7) ตรวจชั้นตอนการบ่มนั้า และถอดแบบข้าง

8) การถอด PLASTIC FORMER และการใส่จำปา ( JAWS )

9) ตรวจชั้นดึงสายเหล็กเส้น และการยึด
10) การถอดแบบพื้น

หมายเหตุ :

1.ในกรณีที่มีการเว้นช่องรอบเส้น ( COLUMN PACKET หรือ SLIDING JOINT ) หรือ COLUMN
HINGS ให้ปรึกษา และขอคำแนะนำจากผู้ออกแบบ

2. งานนี้ส่วนใหญ่จะเหมือนกับงาน RC. FLAT SLAB
(2) สมอยึด ( ANCHORAGE )

1) ตรวจดูสมอยึด ( ANCHORAGE ) ต้องมีสภาพสมบูรณ์ ตามที่ออกแบบ ไม่มีรู'โพรง หรือรอยแตกร้าว
ทำด้วยวัสดุที่มีความคงทนตามที่ทดสอบแล้ว

2) ตรวจดูจำปา ( GRIP ) ต้องมีความแข็งมากกว่าเหล็กลวดในสายเอ็นมีขนาดกระชับกับเหล็กสายเอ็น

และสมอยึดพอดี
3) ตรวจดูแน่ใจว่า PLASTIC FORM ไม่แตกร้าว จนปล่อยให้นํ้าปูนรั่วไหลเข้าไปจับกับสมอยึด และ

จำปาได้

4) กรณีที่ปลายข้างหนึ่งมีสมอยึดตายอยู่ ( DEAD END ANCHORAGE ) ให้ตรวจดูตำแหน่งและสภาพ
ความแข็งแรงของสมอยึดด้วย

5) ก่อนเริ่มงานควรศึกษาทำ SHOP DRAWING ให้เข้าใจพร้อมทั้งตรวจสอบด้วย STRAND และ MILD
STEEL ที่บริเวณ COLUMN และที่ mid span ให้เป็นไปตามที่ผู้ออกแบบได้คำนวณไว้และขอความเห็นชอบก่อน
ลงมือทำงาน
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(3) รายการตรวจสอบสมอยึด
1) ตรวจสอบตำแหน่งสมอยึดที่แบบข้างตามแบบและทำเครื่องหมายว่าเป็นปลายตึงหรือปลายตายตัว
2) วัดและกำหนดตำแหน่งและระดับของศูนย์เหล็กเอ็นที่จะโผลให้ละเอียดถึง 0.05 มม. แล้วเจาระรู
3) ประกอบเข้าพลาสติกเข้ากับสมอให้ตรงกับรูที่เจาะเบ้าพลาสติก ซึ่งจะถูกรื้อออกในภายหลังเพื่อให้

ปากแม่แรงยื่นเข้าไปยันกับแป้นสมอได้
4) ยึดเบ้าและสมอเข้ากับแบบข้าง ต้องรักษาระนาบแป้นสมอให้ได้ปากกับแกนตามยาวของสายเหล็กดึง

5) ตรวจดูการป้องกันไมให้คอนกรีต และนํ้าปูนรั่วไหลเข้าไปในเบ้าได้
(4) สายเหล็กเอ็น ( PRESTRESSING TENDONS ) ตรวจดูดังต่อไปนี.้-

1) การติดตั้งสายเหล็กเอ็นจะทำภายหลังที่จัดวางเหล็กเสริมล่าง ตามแบบเรียบร้อยแล้ว

2) คลี่ขดสายเหล็กเอ็นไปตามความยาว ตามทิศขดสมอ ตัดสายและร้อยสายเข้าตามคู่สมอที่ลูกต้อง
3) ตรวจตูการตัดสายเหล็กเอ็น ว่าต้องใช้เลื่อยจานคาโบรันตัมรอบสูงตัดเท่านั้น ห้ามใช้ไฟแก๊สตัดและ

ต้องเผื่อความยาวให้ยื่นโผล่จากสมอ ให้เพียงพอที่แม่แรงจะทำการดิงได้ (ให้ตรวจสอบระยะโผล่กับผู้จัดหาแม่แรง)

4) วัสดุที่ห่อทุ้มท่อ ( POLYETHYLENE ) ต้องอยู่ในสภาพดี ล้ามีรอยฉีกขาดให้รีบพันซ่อมด้วย TAPE

ทันที เพื่อป้องกันปัญหาเรื่องนั้าปูนไหลซึมเข้าไปขณะเทคอนกรีต
5) การจัดแนวระดับ และยึดสายเหล็กเอ็นให้มั่นคงในตำแหน่ง ต้องมีความแข็งแรงพอที่จะไม่

คลาดเคลื่อนเกิน ± 1 มม. ในขณะเทคอนกรีตต้องใช้แคร่เหล็กแบกรับสายไปห่างประมาณทุก ๆ 1.00 ม.

6) ตรวจนับจำนวนเหล็กเส้นเอ็นทั้งหมดให้ครบตามแบบ
7) ตรวจสอบแนวระดับ ( PROFILE ) ไม่ใ'ห้มีค'วามคลาดเคลื่อนเกินกว่ากำหนดตังนี.้-

- ในแนวดิ่ง คลาดเคลื่อนได้ไม่เกิน ± 2 มม.

- ในแนวราบ คลาดเคลื่อนได้ไม่เกิน ± 5 มม.
8) รอยต่อระหว่างสมอยึด ( ANCHORAGE ) กับสายเหล็กเอ็นต้องพันด้วย TAPE กาวให้เรียบร้อยเพื่อ

ป้องกันนั้าปูนรั่วเข้าไปจับระหว่างสมอกับสายเหล็กเอ็น
9) ห้ามใช้สายเหล็กเอ็น ( PRESTRESSING TENDONS ) เป็นสายดิน ในการเชื่อมด้วยไฟฟ้าเป็นอันขาด
10) ตรวจสอบว่าสายเหล็กเอ็นยื่นโผล่จากสมอเพียงพอ สำหรับปลายที่ต้องดึง และตรวจสอบการยึด

ตายของสายเหล็กอันปลายที่ไม่มีการตัด
11) ห้ามคนงานเดินเหยียบยํ่าบนสายเหล็กเอ็น ที่จัดแนวระดับไว้เรียบร้อยแล้ว

(5) รายการตรวจลอบการเหคอนกรีต
1) ตรวจดูการทำความสะอาดแบบหล่อ ให้เก็บเศษลวดและถุงพลาสติก ก้นบุหรี่ และสิ่งแปลกปลอมอื่นๆ

ออกไปให้หมด

2) ต้องให้มีการพาดสะพานเพื่อให้รถเข็นเข้าไปเทคอนกรีตให้ห่างจุดที่ต้องการไม่เกิน 1.00 ม.

3) ตรวจดูความถูกต้องของสายเหล็กเอ็น และเหล็กเสริมเป็นครั้งสุดท้ายก่อนเท ได้แก่ ระยะแนวระดับ

และความสมบูรณ์ของวัสดุทุ้มสายเหล็กเอ็น ล้าพบข้อบกพร่องให้แกไขให้เรียบร้อย
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4) ต้องระมัดระวัง ไม่ให้มีการกระแทกเหล็กเสริม และสายเหล็กเอ็นให้คลาดเคลื่อนจากตำแหน่งที่จัดไว้
ถ้ามีการเคลื่อนย้ายผิดที่ให้รีบจัด ให้เข้าที่เดิม และต้องมีการวัดสอบระยะด้วย

5) เมื่อเทคอนกรีตแล้วให้ใช้ เครื่องสั่นคอนกรีต ( VIBRATOR ) จุ่มหรือจี้ลงในคอนกรีตให้ทั่ว
6) เพื่อกระจายส่วนผสมหินและทราย ให้สมํ่าเสมอกัน คืออย่าให้หินแยกกลุ่มจากทราย
7) ให้เพิ่มความแน่นของคอนกรีตที่บริเวณหุ้มสมอ เป็นพิเศษ
8) ห้ามใช้ เครื่องสั่นคอนกรีต (VIBRATOR) ที่จุดเดิมอยู่นานเกินกว่า 15 วินาที
9) ห้ามใช้ เครื่องสั่นคอนกรีต (VIBRATOR) จี้คอนกรีตให!้หลเข้าไปบริเวณใกล้หัว ANCHORAGE แต่ให้

ทำการเทคอนกรีตที่บริเวณจุดนั้น แล้วจึงใช้เครื่องสั่นคอนกรีตทำการสั่นคอนกรีตตามปกติ
10) ควรระมัดระวังบริเวณหัวเสาห้ามเทหัวเสาสูงเกินพื้นเด็ดขาด เนื่องจากแรงเฉือนที่จุดนั้นจะสูงมาก
11) ตรวจสอบว่าในแบบระบุให้เว้นหัวเสาหรือบริเวณรองรับไว้ก่อนหรือไม่ และตรวจดูให้เป็นไปตามนั้น

(6) รายการตรวจสอบก่อนการดึงสายเหล็กเอ็น จะทำการดึงได้ต่อเมื่อ คอนกรีตอายุครบตามที่วิศวกรกำหนด
แล้วเท่านั้น

1) ต้องทดสอบความเที่ยงตรงของแม่แรงกับ CALIBRATION CRANE และ PROVING RING ทุกวันก่อน
นำแม่แรงไปใช้งาน

2) ถ้าแม่แรงเกิดความคลาดเคลื่อน ห้ามนำมาใช้งาน และให้วิศวกรตรวจสอบทันที (แม่แรงจะมีความ

คลาดเคลื่อนได้ไม่เกิน ± 2%)

3) ตรวจสอบลำดับขั้นตอนของการดิงสายเหล็กเอ็น ตามหมายเลขที่วิศวกรจัดทำบัญชีการดิงไว้
4) ตรวจทานระยะยึด แรงอัดในแม่แรง และค่าที่ได้จากการคำนวณไว้สำหรับแรงดึงในสายเหล็กเอ็นแต่ละ

สาย

5) ตรวจดูการตั้งแนวกั้น ต้นปลายขายเหล็กเอ็นที่จะใช้แม่แรงดึง เพื่อป้องกันอันตรายอย่างรุนแรง อันที่
อาจจะเกิดจากสายเหล็กเอ็นขาด

(7) การดึงสายเหล็กเอ็น
1) ตรวจตูการจัดจำปา สายเหล็กเอ็น และสมอ ให้กระชับด้วยความระมัดระวัง ไมให้จำปาขบสายเหล็ก

เอ็นขาดในขณะดึง
2) ตรวจดูให้มีการทำความสะอาดแป้นเสมอ (ซึ่งปากแม่แรงจะยัน) ให้รวมทั้งจำปา ให้สะอาดปราศจากขี้

ปูนเกาะ
3) กำกับดูแลการสวมแม่แรงเข้ากับสายเหล็กเอ็น โดยจัดจำปาให้ยึดกระชับ แล้วดิงสายเหล็กเอ็น โดย

การอ่านมาตรแรงอัดของนามันไฮดรอริค เมื่อแรงอัดขึ้นประมาณ 10% แล้วให้คลายแรงตันให้หมด ต้องระวัง

ไมให้เกิดแรงบิดแรงตัดอื่นๆ ที่ไม่ต้องการ อันอาจจะเกิดจากการดึงสายเหล็กเอ็นนี้ด้วย
4) ทำเครื่องหมายขีดตอนเริ่มวัดความยืดไว้บนสายเหล็กเอ็น และเตรียมไม้บรรทัดเหล็กซึ่งวัดได้ละเอียด

จนถึงมิลลิเมตร
5) เริ่มเดินเครื่องอัด 1นํ้ามัน เพื่อดึงใหม่ การอ่านแรงในสายดึงให้วัดโดยตรงด้วย LOAD CELL หรืออ่าน

จากมาตรความคันนี้ามัน ซึ่งมีการเทียบแรงไว้ก่อนแล้ว พร้อมกับระยะยืดให้ได้ตามบัญชี การดึงด้วยความ
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คลาดเคลื่อนของแรง ซึ่งวัดจากมาตรความดันได้ไม่เกิน ± 2% คือความยืดไม่เกิน ± 2 มม. หรือตามที่วิศวกร
กำหนด

6) เมื่อได้แรงตามกำหนดแล้ว ให้อัดจำปายึดสายเหล็กเอ็นจนแน่น นอกเสียจากระยะยืดของสายเหล็ก
เอ็นเกินกว่าระยะเลื่อนของกระบอกสูบ จึงให้ทำการอัดจำปาไว้แค่พอให้ยึดอยู่ แล้วจัดกระบอกสูบแม่แรงเพื่อดึง
ใหม่ต่อไป

7) ตรวจควบคุมใท้มีการจดและบันทึกระยะลู่ตามของจำปา เมื่อปล่อยแม่แรง สำหรับสายเหล็กเอ็นทุก
สายระยะลู่ตามนี้จะต้องไม่เกินที่วิศวกรกำหนด ถ้าเกินจะต้องทำการดึงซ่อมแรงใหม่

8) ตรวจดูการคลายแรงภายหลังการยึดสมอแล้วนั้น จะต้องกระทำไปด้วยอาการราบรื่น ปราศจากแรง

กระตุกกระแทกใด ๆ ซึ่งอาจเกิดขึ้นในสายเหล็กเอ็น หรือสมอเป็นอันขาด

(8) การตัดและการอุดอัด ตรวจสอบตังต่อไปนี้
1) ตรวจสอบระยะโด่งต่างๆ ตามที่วิศวกรกำหนด ถ้าไม่ได้ระยะตามเกณฑ์ ห้ามดำเนินการต่อไปและให้

รายงานวิศวกรทราบทันที
2) การตัดสายเหล็กเอ็นที่โผล่ยื่นเกิน ต้องการให้ใช้เลื่อยจานคาโบรันตัมความเร็วสูงตัดห้ามใช้ไฟแก๊ส

หรือความร้อนตัดโดยเด็ดขาด

3) ต้องให้มีการพ่นสืกันสนิมที่สมอยึดทุกตัว
4) ให้มีการคลี่สายเหล็กเอ็นหลังพับงอเข้าไปไวในเบ้า
5) อุดและอัดเบ้าสมอให้เต็มด้วยปูนทราย

(9) การถอดแบบ

1) ห้ามถอดแบบจนกว่าจะทำการดึงสายเหล็กเอ็นจนเสร็จเรียบร้อยแล้ว

2) ในกรณีที่นํ้าหนักคงที่ (DEAD LOAD) ของชั้นลัดขึ้นไปเกินนํ้าหนักจร (LIVE LOAD) ที่ออกแบบวิศวกร
จะต้องตรวจสอบนั้าหนักที่นั่งร้าน และคํ้ายันให้เรียบร้อยเสียก่อน โดยท0าคํ้ายันมากกว่า 1 ชั้น
12. งานก่ออิฐฉาบปูน

(1) อิฐมอญก่อนนำมาก่อต้องชุบนั้าจนอิ่มตัว
(2) อิฐที่ก่อต้องได้แนวทั้งทางดิ่งและระดับ
(3) เศษอิฐที่ก่อไม่เต็มก้อนให้ก่อไว้ริมเสา
(4) ควบคุมให้ส่วนผสมปูนก่อปูนฉาบได้อัตราส่วนที่เหมาะสม
(5) การฉาบปูนผิวหน้าทั้งภายนอกและภายในหนาประมาณ 1 ซม.
(6) ก่อนฉาบปูนต้องทำสะอาดผิว และราดนํ้าให้เปียกก่อนฉาบผิวคอนกรีตต้องกะเทาะให้ผิวหยาบ
(7) ปูนที่ฉาบผิวเสร็จแล้วมองดูต้องไม่เป็นคลื่น
(8) อัตราส่วนผสมของปูนก่อและปูนฉาบ

1) ปูนก่อผนังใต้ดินใช้ ปูนซีเมนต์ : ทรายหยาบ (อัตรา 1 ะ 4)

2) ปูนก่อผนังทั่วไป ปูนซีเมนต์ : ปูนขาว : ทรายหยาบ (อัตราส่วน 1 : 2 : 4)

3) ปูนเทเหลวแทรกในแนวก่ออิฐ ใช้ปูนซีเมนต์ : ทรายละเอียด (อัตราส่วน 1 : 1)
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4) ปูนฉาบผนังภายนอกใช้ ปูนซีเมนต์ ะ ปูนขาว : ทราย (อัตราส่วน 1: 1 : 5)

5) ปูนฉาบผนังภายในใช้ ปูนซีเมนต์ : ปูนขาว : ทราย (อัตราส่วน! ะ 2 : 6)

(9) ตรวจขนาดความยาวและระยะห่างของเหล็กเสียบข้างเสา ค.ส.ล.สำหรับยึดผนังอิฐ
(10) ตรวจการก่ออิฐสลับรอยต่อ แนวฉาก สวนผสมของปูนก่อ ความหนาของปูนก่อไม่ควรเกิน 1ชม.
(11) การก่อถึงขั้นบนที่จะซนท้องคาน หรือแผ่นพื้น ค.ส.ล. ควรเว้นไว้ให้คานหรือแผ่นพื้นนั้นแอ่นตัวมาก

ที่สุดก่อนแล้วจึงก่อขั้นสุดท้าย โดยการเอียงแผ่นอิฐอัดให้แน่น
(12) ตรวจคานเอ็นและทับหลัง ค.ส.ล.ทุกช่องเปิด และทุกระยะในแนวนอนไม่เกิน 2 ม. และแนวตั้งไม่เกิน

3 ม. ตรวจคานเอ็นและทับหลัง ค.ส.ล.ทุกช่องเปิด และทุกระยะในแนวนอนไม่เกิน 2 ม. และแนวตั้งไม่เกิน 3 ม.

(13) การฉาบปูนให้ฉาบเป็นขั้น ๆ หนาขั้นละไม่เกิน 1 ชม. ความหนาทั้งหมดไม่เกิน 2.5 ชม.
13. การก่ออิฐคอนกรีตบล๊อค ฉาบปูน ก่อหิน อิฐโปร่ง อิฐประดับและงานปูนแต่ง

(1) ให้อัด หรือยาส่วนที่กลวงด้วยปูนทราย MORTAR ให้ทั่วเต็มหน้าก่อนก่อ
(2) วัสดุที่เป็นก้อนกดให้เรียบโดยยา MORTAR ให้ทั่วเต็มหน้าทั้งรอยต่อด้านหัว และทางราบ
(3) รอยต่อด้านหัวและทางราบต้องมี MORTAR ยาหนา 9 มม. แล้วอัดให้แน่น
(4) รอยต่อทางระนาบและทางตั้ง ( COLLAR ) ต้องอัดด้วย MORTAR ให้เต็ม
(5) รอยต่อ ปลายธรณีโดยรอบวงกบประตูหน้าต่าง หรือตำแหน่งอื่นที่กำหนดว่าต้องอุด MORTAR ต้องเชาะ

ร่องลึก 2 ซม. และปาดให้เรียบสมํ่าเสมอ
(6) ก่อนนำอิฐมาก่อต้องซุบนํ้าจนเปียกให้ทั่วก้อนกันปูนร่อนเพราะอิฐดูดนํ้า
(7) รอยต่ออิฐก่อต้องมีปูนก่อเต็มหน้า
(8) ห้ามนำอิฐหักมาก่อกลางกำแพงหรือผนัง
(9) ถ้าจำเป็นต้องก่ออิฐบางแห่งในแนวผนังเดียวกัน ซึ่งสูงกว่าที่อื่นๆ ห้ามก่ออิฐเท่ากันเกิน 1.00 ม. (กัน

กำแพงล้ม)

(10) การก่ออิฐติดส่วนโครงสร้าง ต้องกระเทาะหน้าคอนกรีตให้ขรุขระตลอดหน้า (ให้แง่หินโผล่แต่ไม่ให้ถึง
โครงเหล็ก) และลาดนํ้าให้เปียกก่อนก่ออิฐ

(11) กำแพงทุกส่วนต้องมีทับหลังและเสาเอ็น ค.ส.ล.ทุกแห่ง
(12) ก่อนก่ออิฐเหนือคานระตับดินทุกแห่งต้องเทแนวกันความชื้นบนคานด้วย ASPHALT หนาอย่างน้อย 1ซม.
(13) เมื่อก่ออิฐเสร็จภายใน 48 ซม. ห้ามกระทบกระเทือนโดยเด็ดขาด
(14) การก่ออิฐหนุนท้องคานต้องรอหลังก่อผนังเสร็จแล้ว 3 วัน

14. การทำเอ็นคอนกรีตเสริมเหล็ก
(1) ผนังก่ออิฐหรือซีเมนต์บล๊อคที่ฉาบปูนมีเนื้อที่เกิน 9 ม.2 และผนังก่ออิฐ หรือ1ซีเมนต์'บล๊อคที่ก่อติด'วงกบ

ประตูหน้าต่าง ต้องมีเอ็น ค.ส.ล.โดยใช้เหล็กยืน 2 - 9 มม. เหล็กปลอก 6 มม. ทุกระยะ 20 ซม.
(2) ความหนาของเอ็นเท่ากับผนังก่ออิฐหรือซีเมนต์บล๊อค
(3) เสา ค.ส.ล.ทุกต้นที่กำแพง ก่อมาชนต้องมีเหล็กเลียบขนาด 6 มม. ฝืงยื่นข้างละ 25 ชม. ทุกระยะ 30 ซม.

สำหรับผนังที่ก่ออิฐและทุกระยะ 20 ชม. สำหรับผนังซีเมนต์บล๊อค
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15. การปรับพื้นไม้
(1) ไม้ทุกแผ่นต้องเข้าลิ้นอัดสนิท
(2) การปรับพื้นต้องเป็นแนวตรง
(3) การปรับไสต้องเรียบเสมอไม่เป็นคลื่นหรือลอน

16. การปูกระเบื้องยาง
(1) วัสดุที่ใช้ต้องเป็นกระเบื้องคุณภาพดี มีส่วนประกอบด้วยส่วนผสมไวนิล และพลาสติก โดยทั่วถึง
(2) ขนาดสมํ่าเสมอกัน
(3) กระเบื้องยางต้องตัดเป็น 4 เหลี่ยมอย่างเที่ยงตรง ไม่มีรอยตำหนิ
(4) ผิวที่จะปูพื้นกระเบื้องยางต้องแต่งให้เรียบร้อย พื้นคอนกรีตต้องแห้งสนิท
(5) การทากาวตามคำแนะนำฃองผู้ผลิตโดยใช้เกรียงฟ้นปลาความหนาไม่เกิน 0.80 ซม. ตรงรูปตัว V ที่

เกรียงลึก 0.16 ชม. และห่างกัน 0.25 ซม. จากศูนย์ถึงศูนย์
(6) จะเริ่มปูกระเบื้อง เมื่อปูแต่งผิวแล้วมีอายุไม่น้อยกว่า 21 วัน
(7) ปูกระเบื้องยางให้ได้แนวสมํ่าเสมอ
(8) เมื่อปูกระเบื้องแล้วห้ามใช้งานจนกว่าจะผ่านไปแล้ว 3 วัน
(9) ทำบัวเชิงยางสีดำ ผนังกว้าง 4"

(10) เมื่อกระเบื้องยางติดพื้นที่แล้วให้ขัดด้วย WAX โดยใช้เครื่องขัด
(11) การขจัดรอยด่างให้ใช้เกรียง พุตตี้ หรือฝอยเหล็ก หรือผ้าชุบสบู่ที่เป็นกลาง ห้ามใช้นํ้ายาอย่างอื่น

เด็ดขาด
17. การปูกระเบื้องพื้นชนิดผิวแข็ง

(1) วัสดุที่ใช้ ได้แก่ กระเบื้องโมเสค เซรามิค หินอ่อน หินแกรนิต กระเบื้องเคลือบ กระเบื้องดินเผา

ความร้อนสูง กระเบื้องหินขัด
(2) วัสดุที่นำมาใช้ต้องมีคุณภาพ ขนาด สี และลักษณะตามแบบกำหนด
(3) ขั้นเตรียมการ

1) ก่อนทำงานต้องตรวจดูว่าแนวปูน สมอ ยึด พุก งานไฟฟ้า งานเดินท่อ ถนนต่าง ๆ ที่อยู่ใต้พื้นผิวแข็ง
เสร็จเรียบร้อยแล้ว

2) ไม่เริ่มงานจนกว่าปกปิดที่ใกล้เคียงให้พ้นจากความเสียหายก่อน
3) ก่อนปูพื้นต้องเตรียมความสะอาดปราศจากเศษผงวัสดุต่าง ๆ
4) ผิวต้องได้ระดับและความลาดตามกำหนด

5) ระดับพื้นต้องตํ่ากว่าความหนาของแผ่นและเชื้อประสาน
6) ก่อนปูกระเบื้องต้องล้างผิวที่ทำงานให้สะอาดให้ผิวชุ่มแต่ต้องไม่มีนํ้าขัง
7) ต้องเตรียมผิวด้วยการฉาบปูน 2 ขั้น ปรับผิวกำแพงให้ได้ฉาก มุม ขนาดตามกำหนด
8) ห้ามปูกระเบื้องบนแผ่นพื้นคอนกรีตที่อายุไม่ครบ 28 วัน หรือยกระดับคอนกรีตที่อายุไม่ครบ 15 วัน

9) ปูนรองพื้นประกอบด้วย ปูนซีเมนต์ : ทราย ( อัตราส่วน 1 : 5 ) ผสมนํ้าพอเหลวทำงานได้
(4) การปูพื้นกระเบื้องชนิดผิวแข็ง
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1) ก่อนปูกระเบื้องให้โรยซีเมนต์ผงให้ทั่วปูนรองพื้นหนา 1.6 มม. ไล้ด้วยเกรียงแล้วเริ่มปูแผ่นกระเบื้อง
2) วางแผ่นกระเบื้องเรียงเป็นแนว แผ่นห่างกัน 1มม.
3) ปูนรองพื้นที่เทเกิน 1 ชม. หรือถ้าลงชั้นยึดประสานเกิน 15 นาที ถ้าปูนมีเยื่อลอยปิดหน้าให้โกยปูน

ออกแล้วเทปูนรองหรือเชื้อประสานใหม่
4) ปรับระดับหน้ากระเบื้องลอกกระดาษออกและแต่งแนวให้แล้วเสร็จภายใน
5) ยาแนวแต่งแนวด้วยผงซีเมนต์ ยาแนวเร็วที่สุดหลังแต่งแนวใน 1 1/2 ซม.

18. การบำรุงรักษา และป้องกันกระเบื้องปูพื้นผนังผิวแข็ง
(1) ห้ามแตะต้องรบกวนกระเบื้องที่ปูในเวลา 7 วัน
(2) ถ้าจำเป็นต้องเดินผ่านให้ใช้โม้รองก่อนเดินผ่านหรือทำงาน
(3) ใช้ฟองนํ้าล้างกระเบื้อง แล้วขัดทำความสะอาดครั้งสุดท้ายด้วยผ้าแห้ง
วัสดุปูพื้น
(1) ตรวจดูว่ากระเบื้องเคลือบมีคุณลักษณะตามแบบกำหนด ถ้าแบบใดไม่กำหนดต้องเป็นขนาด 8”x8”สี

เทาอ่อน คุณสมบัติให้ได้มาตรฐานตาม มอก. ปัจจุบัน
(2) วัสดุปูพื้นที่เป็นกระเบื้องยางต้องเป็น P.V.C. ชนิดไม่ผสมใยหิน และไวนิลปูพื้นชนิดไม่ผสมใยหิน

- อาคารที่พักอาศัย กระเบื้องหนา 1.6 มม.

- อาคารที่ทำการ กระเบื้องหนา 2.0 มม.
(3) พื้นหินแกรนิตต้องได้มาตรฐาน ดังนี.้-

(1) ขนาดไม่เล็กกว่า 0.30 - 0.60 ม.2

(2) หนาไม่น้อยกว่า 2.5 ชม.
(4) ตรวจดูกระเบื้องหินขัดขนาด 0.30 X 0.30 ม. หนา 25 มม. หินเกล็ด เบอร์ 3 - เบอร์ 4 ผสมปูนซีเมนต์

ขาวคุณภาพได้มาตรฐาน
19. การกรุฝา( ทั่วไป )

(1) ฝากระเบื้องใยหินแผ่นเรียบ ฝาไม้วิทยาศาสตร์ต้องกรุโดยวางจากกึ่งกลางท้อง โดยให้เศษที่เหลืออยู่ตอนริม
(2) แนวรอยต่อต้องเป็นเส้นตรง และเซาะร่องตัววี เว้นฝากระเบื้องใยหินแผ่นเรียบให้ยาแนวด้วยกัมกรีต
(3) เคร่าฝาให้วางห่างกันระยะ 60 X 60 ชม. หรือตามแบบ
(4) กระเบื้องใยหินแผ่นเรียบ ให้ผิวเรียบอยู่ด้านนอก ส่วนไม้วิทยาศาสตร์ให้ลายอยู่ด้านนอก

20. การกรุสังกะสีลูกฟูก
การกรุสังกะสีลูกฟูก ต้องกรุช้อนกันลอนครึ่งสำหรับลอนใหญ่ และซ้อนกัน 2 ลอนครึ่ง สำหรับลอนเล็กยึด

ด้วยตะปูตอกสังกะสี
21. การกรุกระเบื้องแผ่นเรียบ หรือกระเบื้องใยหิน ( ASBESTOS )

(1) ถ้าแบบรูปมิไต้กำหนดให้ใช้โม้เคร่าขนาด 1l/2"x3" ระยะ 60x60 ซม. ( ทานํ้ายากันปลวกเรียบร้อย)

(2) ติดกระเบื้องให้ผิวเรียบอยู่ด้านนอก
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(3) รอยต่อเว้นช่องตามแนวเคร่าไม้ 1 ชม.หรือ เซาะร่องเป็นตัว V และไสกบลบมุม
(4) การตอกตะปู ให้ตอกจากกึ่งกลางแผ่นกระเบื้องแล้วตอกไล่ 2 ข้างพร้อมกัน และตอกมุมห่าง 10 ซม.
(5) การติดแผ่นกระเบื้องให้เริ่มจากกึ่งกลางห้อง

22. การกรุผนังด้วยกระเบื้อง ( FACING TILE )

(1) กระเบื้องเคลือบ กระเบื้องเซรามิคก่อนกรุจะต้องทำความสะอาดผนังก่อน คือปูนผิวชั้นแรกของกำแพง
ฉาบปูนชั้นแรก หนา 1 ซม.

(2) ขูดผิวปูนที่ฉาบกำแพง ก่อนปูนแห้งเพื่อเตรียมเกาะปูนฉาบครั้งที่ 2
(3) ฉาบปูนผนังครั้งที่ 2 ทำเช่นเดียวกันกับชั้นที่ 1แต่ต้องเหลือระยะไว้ให้พอดีกับความหนาของกระเบื้องเคลือบ
(4) ก่อนกรุกระเบื้องให้รดนํ้าผิวผนังกำแพงทีฉาบชั้นที่ 2 แล้วโบกปูนกรุผนังให้มีระยะเสมอกับที่กะระยะไว้

กับความหนาของกระเบื้อง (หนาไม่เกิน 2 ซม.)

(5) ก่อนกรุกระเบื้อง ให้นำไปแช่นํ้าก่อนแล้วฉาบหลังกระเบื้องทันทีก่อนปูน
(6) รอยต่อที่ปูกระเบื้อง ห่างกันไม่เกิน 3 มม. ปูแล้วยาแนวด้วยซีเมนต์ ยาแนวให้เรียบร้อย
(7) ปูแล้วรีบทำความสะอาดก่อนส่วนที่เลอะสกปรกจะแท้ง แล้วขัดทำความสะอาดโดยเช็ดให้แห้ง
(8) การกรุผนังด้วยกระเบื้อง (FACING TILE) โดยใช้กาวผงสำเร็จรูป ผสมซีเมนต์ ทราย นํ้า ต้องปฏิบัติตาม

ข้อกำหนดของบริษัทผู้ผลิตจำหน่าย
23. การกรุแผ่นบรรเทาเสียง ( ACOUSTIC BOARD )

(1) เคร่าฝืาเพดานระยะ 30x30 ชม. จากศูนย์กลางถึงศูนย์กลาง ขนาดไม้เคร่า 1l/2"x3" หรือตามแบบ
กำหนด

(2) วางแนวสมํ่าเสมอจากกลางห้องไป 2 ข้างเท่ากัน

(3) ยึดแผ่น ACOUSTIC BOARD ติดเคร่าด้วยตะปู
(4) หรือปฏิบัติอย่างอื่นตามแบบกำหนด

24. การกรุฝ็าเพดานด้วยแผ่นไม้วิทยาศาสตร์
(1) เคร่าฝ็าเพดานระยะ 60x60 ซม. จากศูนย์กลางถึงศูนย์กลางใช้ไม้ขนาด 1l/2"x3" หรือตามแบบ
(2) ยึดฝืาติดเคร่าด้วยตะปูโดยปรับให้ชิดกัน
(3) ทับแนวให้มีเฉพาะรอบห้องเท่านั้นโดยใช้ไม้เบื้อแข็ง

25. การติดตั้งโครงเคร่าผีา การติดตั้งโครงเคร่าฝืา ระบบ T- BAR และตัว c (GALVANIZED STEEL

CEILING FRAME)

(1) ตรวจดูชนิดและขนาด ของโครงเคร่าหลักและรอง ได้มาตรฐานตาม มอก.ปัจจุบัน หรือไม่

(2) ตรวจดูจุดปรับระดับที่โครงเคร่าหลัก ทุกระยะ 60x120 ซม. หรือตามแบบกำหนด
(3) ตรวจดูระดับฝืาให้ได้ระดับเดียวกันทั่วบริเวณ หรือตามแบบกำหนด
การติดตั้งโครงเคร่าฝาเหล็กชุบสังกะสีรูปตัว C

(1) ตรวจดูชนิดและขนาด ของโครงเคร่าหลักและรอง ได้มาตรฐานตาม มอก.ปัจจุบัน หรือไม่

(2) ตรวจดูระยะโครงเคร่า ทุกระยะ 40 ซม. หรือ 60 ซม. หรือตามแบบกำหนด
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26. แผ่นยิบซั่ม ( GYPSUM BOARD )

(1) ตรวจว่าแผ่นยิบซั่มที่นำมาใช้มี ชนิด ขนาด และความหนา ตามแบบกำหนด
(2) ตรวจว่าแผ่นยิบซั่มได้มาตรฐานตาม มอก.ปัจจุบัน หรือไม่

27. การกรุเพดานด้วยยิบซั่ม
(1) ต้องจัดแนวเป็นเส้นตรงได้ระดับเรียบสมํ่าเสมอ
(2) การวางแนวเริ่มจากกลางห้องออกไปทั้ง 2 ด้าน

(3) โครงเคร่าตามแบบกำหนด

28. แผ่นบรรเทาเสียง ( ACOUSTIC BOARD )

(1) ตรวจตูว่าแผ่นสำเร็จรูป ACOUSTIC BOARD ที่นำมาใช้สามารถบรรเทาเสียง และความร้อน ได้หรือไม่
(2) เป็นชนิดและขนาดตามแบบกำหนด
(3) ตรวจตราการติดตั้งต้องถูกวิธี เช่น เคร่าฝ็า หรือวิธีการ ฯลฯ

29. กระเบื้องใยหินแผ่นเรียบ ( ASBESTOS )

(1) ตรวจตูว่าเป็นชนิด ขนาด ความหนาตามที่แบบกำหนด
(2) ตรวจว่าคุณสมบัติได้มาตรฐานตาม มอก. ปัจจุบัน หรือไม่
(3) ตรวจตูวิธีการติดตั้งถูกต้อง รวมทั้งวัสดุอุปกรณ์ประกอบอื่นๆ เช่น เคร่าฝืา การตอกตะปูยึดติด วิธีการกรุ

เป็นด้น

30.กระเบื้องมุงหลังคา ( ROOFING )

(1) ตรวจตูว่ากระเบื้องใยหิน ชนิดลอนตู่ลูกฟูกลอนเล็กหรือใหญ่ มีคุณสมบัติได้มาตรฐานตาม มอก. ปัจจุบัน
หรือไม่

(2) ตรวจตูตะขอรับกระเบื้องว่ามีคุณสมบัติตามกำหนด
(3) ตรวจตูเหล็กร้อยยึดกระเบื้องสำเร็จรูปว่ามีคุณสมบัติถูกต้อง
(4) หากมุงด้วยกระเบื้องคอนกรีต คุณภาพต้องเทียบเท่า C - PAC MONIER หรือ V - CON และคุณสมบัติ

ได้มาตรฐานตาม มอก. ปัจจุบัน
(5) อื่น ๆ ตรวจตูวัสดุอุปกรณ์ว่าเป็นไปตามแบบกำหนด

31.การติดตั้งผนังและหลังคา เหล็กเคลือบรีตลอน (ENAMELED STEEL CORRUGATED ROOFING SHEET)
(1) ตรวจตูชนิดและขนาด ได้มาตรฐานตาม มอก.ปัจจุบัน หรือไม่
(2) ตรวจตูวิธีการติดตั้งถูกต้องตามแบบกำหนด หรือตามกรรมวิธีของผู้ผลิต รวมทั้งวัสดุอุปกรณ์ประกอบอื่น ๆ

หรือไม่

32. การทำหินขัดในที่
(1) ตรวจตราให้แน่ใจว่างานที่เกี่ยวช้องทำเสร็จไปก่อนแล้ว ก่อนทำหินขัดในที่
(2) ห้ามทำหินขัดในพื้นคอนกรีตที่อายุไม่ครบ 28 วัน
(3) ส่วนผสมหินขัด หินขัดหนา 1 ซม. และในพื้นที่ 1ม.2 ใช้ซีเมนต์ขาว 6 กก.
(4) ส่วนผสมของหินล้างหนา 1ซม.ในพื้นที่ 1ม.2 ใช้ปูนซีเมนต์ธรรมดา
(5) การเตรียมการก่อนทำหินขัดในที่

ก!รบริหารสัญญาและการควบภูมงาน - หน้า63



1) พรมนํ้าให้ผิวชื้นโดยไม่มีนํ้าขัง ( พื้นสะอาด )

2) วางเส้นแบ่ง ฉาบปูนผิวข้างเส้นแบ่ง ก่อนทำหินขัด 24 ซม.

3) เทส่วนผสมหินขัดในเส้นแบ่ง โดยเกณฑ์ตามกำหนดดังกล่าวแล้ว

4) บ่มหินขัดอย่างน้อย 6 วัน จึงสามารถขัดด้วยเครื่องขัดได้
5) การแต่งหน้าครั้งสุดท้ายเช็ดให้แห้งแล้วขัดด้วยชื้ผึ้งจนชื้นมัน

33. การทำหินขัดขั้นบันไต
การทำหินขัดขั้นบันได กระทำเช่นเดียวกันกับ การทำพื้นหินขัด

34. เชิงผนังหินขัด
(1) ถ้าแบบรูปหรือรายการไม่ได้กำหนด เชิงผนังหินขัดมีความสูงไม่น้อยกว่า 10 ชม.( จากขอบบนถึงพื้น )

(2) หินขัดเชิงผนังหนาอย่างน้อย 10 มม.

(3) ทินขัดเชิงผนังต้องบ่มอย่างน้อย 6 วัน จึงขัดให้เรียบ

(4) เชิงผนังทั่วไบ่
1) ให้ทำเชิงผนังทุกครั้งแม้แบบไม่กำหนด โดยใช้วัสดุที่กลมกลืนหรือเหมาะสม
2) ท้องหรือพื้นซีเมนต์ไม่ปูวัสดุใด ๆ ให้ทาสีแทนเชิงผนังโดยมีความสูงจากพื้น 10 ซม.

35. การติดกระจก
(1) บานที่ติดกระจกต้องให้กรอบบานแห้ง ฉาบด้วยพุตตี้ ( PUTTY ) บาง ๆ แล้วกดกระจกลงไปบนพุตตี้
(2) ตอกตะปูไม้กับแนวเข้าที่แต่ง PUTTY ที่ล้นออกมาให้เรียบ
(3) อย่าให้ถูกนํ้าจนกว่า PUTTY จะแห้งแล้วจึงทาสี

36. การกรุขึงลวดถัก
(1) ก่อนก่ออิฐทนไฟต้องล้างนํ้าทำความสะอาดก่อน
(2) การก่ออิฐให้ทำตามหลักวิชาช่าง
(3) พื้นคอนกรีตทุกแห่งที่จะก่ออิฐทนไฟ ต้องกระเทาะให้แง่หินโผล่ เพื่อให้ปูนก่อจับแน่น
(4) เมื่อสร้างเตาแล้วต้องถือปูนฉาบ และคอนกรีตให้แห้งสนิทก่อน และรมไฟในเตาโดยรมไฟให้รุม ๆ และ

เพิ่มความร้อนทีละน้อย ๆ ในระยะ 48 ชม. ในขณะก่ออิฐหรือก่ออิฐเสร็จห้ามเปียกนํ้าเด็ดขาด
(5) ใน 48 ซม. ห้ามได้รับการกระทบกระเทือนหรือรับนํ้าหนัก

37. วัสดุที่ใช้ในการก่อสร้างเตาหุงต้ม
(1) ตรวจดูอิฐที่นำมาก่อสร้างต้องสามารถทนความร้อนได้ และคุณสมบัติให้ได้มาตรฐานตาม มอก. ปัจจุบัน
(2) ตรวจดูฉนวนกันความร้อนสำหรับปล่องเหล็กระบบควัน มีคุณสมบัติตามแบบกำหนด
(3) ตรวจดูปูนทนไฟว่าคุณสมบัติได้มาตรฐานตาม มอก. ปัจจุบัน หรือไม่
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38. วัสดุก่อสร้างที่ทำด้วยไม้
(1) ไม้ ( ตรวจดูว่ามีคุณสมบัติดังต่อไปนี้หรือไม่ )

1) ไม้เนื้อแข็ง ต้องเป็นไม้ที่มีรายชื่อตามที่กำหนด มีคุณสมบัติรับแรงประลัยได้ 1,000 กก./ซม.
2) ไม้เนื้ออ่อน ต้องเป็นไม้ที่มีรายซื่อกำหนดไว้แล้ว คุณสมบัติสามารถรับแรงประลัยได้ไม่น้อยกว่า 550

กก./1ซม.2

(2) ตรวจดูว่าไม้ที่นำมาใช้งานต้องไม่ผุ เป็นรูโต้งงอ แตกร้าว เป็นกระพี้ จนเสียความมั่นคง แข็งแรง
(3) ตรวจ และกำกับดูแลการไสไม้ต่าง ๆ ที่นำมาใช้ทุกชนิดว่าเมื่อไสแล้วขนาดลดลงต้องอยู่ตามเกณฑ์ที่

กำหนดในตาราง
(4) ตรวจดูชนิดไม้ที่นำมาใช้กับส่วนต่าง ๆ ของอาคารว่าถูกต้องคือ

1) ไม้เนื้อแข็งใช้กับ เสา คาน ตง อะเส อกไก่ ส่วนของโครงหลังคา จันทันพราง สะพานรับท้อง
จันทัน เชิงชาย คํ้ายัน ลูกกรงบันได ราวบันได ส่วนประกอบของบันได พื้นบัวเชิงผนัง วงกบ ประตูหน้าต่าง
วงกบมุ้งลวด วงกบซ่องลม บานเกล็ดไม้ กรงเก็บอาวุธ กรงเก็บเงิน หรือตามแบบ

2) ไม้เนื้ออ่อนใช้สร้างเคร่า ฝา เคร่าฝ็าเพดาน ฝา แป ไม้ทับแนวเพดาน หรือตามแบบ
3) ไม้อัด PLYWOOD มีคุณสมบัติตามผลิตภัณฑ์ไม้อัดไทย หรือให้ได้มาตรฐานตาม มอก. ปัจจุบัน

39. ประตูหน้าต่างไม้
(1) ตรวจดูว่าประตูไม้เป็นชนิดแผ่นเรียบทั้งด้านหน้าและหลัง เป็นไม้สักของบริษัทไม้อัดไทยหรือเทียบเท่า

หรือได้มาตรฐานตาม มอก. ปัจจุบัน
(2) แบบ ขนาด ให้ถือตามแบบกำหนด
(3) อุปกรณ์ประกอบประตูหน้าต่างดังต่อไปนี.้-

1) บานพับประตูต้องเป็นเหล็กได้มาตรฐานตาม มอก. หรือทองเหลือง หรือเหล็กชุบ (

GALVANIZED ) หรือเคลือบสีของ WHITCO หรือ SANLOCKMรือ CHAMP หรือ 555 CPS หรือได้มาตรฐานตาม
หรือเคลือบสีของ WHITCO หรือ SANLOCKWรึอ CHAMP หรือ 555 CPS หรือได้มาตรฐานตาม

2) ถ้ากรอบหนา 1 1/2”ขึ้นไปใช้ขนาด 5”
3) ถ้ากรอบหนาน้อยกว่า 11/2”ใช้ขนาด 4”
4) ติดบานพับบานละ 3 อัน แต่ถ้าประตูสูงเกินกว่า 2.00 ม. ให้ติดบานพับ 4 อัน
5) หน้าต่างติดบานพับบานละ 2 อัน ขนาด 4”
6) ตรวจดูกลอนว่าต้องเป็นโลหะเคลือบสี หรือโลหะชุบโครเมียม หรืออะลูมิเนียมอัลลอยด์ หรือ

ทองเหลือง
7) กลอนมาตรฐานขนาด 9 มม. - 6”ติดตอนล่างบานประตูละ 1อัน และกลอนขนาด 9 มม. - 8”

ติดตอนบนประตูบานละ 1 อัน
8) กลอนหน้าต่างใช้ 9 มม. - 5”ติดบานละ 2 อัน (บน-ล่าง)

9) ตรวจดูมือจับว่าต้องเป็นโลหะเคลือบสี หรือโลหะชุบโครเมียม หรืออะลูมิเนียมอัลลอยด์ หรือ
ทองเหลือง ขนาดไม่เล็กกว่า 5”บานละ 1 อัน (เว้นแต่บานที่ติดกุญแจลูกบิด)
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10) กุญแจลูกบิดให้ใช้ลูกบิดมาตรฐานของ ALPHA 1 DIAMON , SEVENLOCK หรือเทียบเท่า หรือ
ตามแบบ

1) การติดตั้งกุญแจลูกบิดชนิดมีกุญแจติดที่ประตูห้องทั่ว ๆ ไป
ห้องละ 1 ชุด
2) ติดตั้งลูกบิดชนิดไม่มีกุญแจ แต่ล๊อคด้านในได้กับห้องนํ้า-ส้วมหรือ ประตูออกระเบียงซึ่งไม่มีทางไป

ที่อื่น
11) ตรวจดูว่าประตูทุกบานต้องมีกันชนปุ่มยาง
12) ตรวจดูว่าขอรับขอสับเป็นโลหะเคลือบสี หรือโลหะชุบโครเมียม หรือทองเหลือง ขนาด 6 มม. -

8”บานละ 1 ชุด หรือที่ยึดชนิดลูกปืนติดสปริง
40. ประตูหน้าต่างอลูมิเนียม

(1) ตรวจดูบานพับสปริงชนิดสงในกรอบคุณภาพไม่ด้อยกว่า NEIVSTAR , JACKSON , CHAMP 1 NSK ,
555 CPS หรือเทียบเท่า และ ปิดเปิดได้ 2 ทาง

(2) ตรวจดูกลอนว่าเป็นแบบสงในกรอบบาน บานละ 2 อัน ( บน-ล่าง )

(3) ตรวจดูว่าหากเป็นประตูบานเลื่อนหน้าต่างบานเลื่อน ลูกล้อบานเลื่อนทั้งหมดเป็นล้อ NYLON ซึ่งมี
BALL BEARING สงใน และเป็นผลิตภัณฑ์ของ DELMAR , KILLEN , DlNASTY

41. ประตูหน้าต่างเหล็กรีดขึ้นรูป (ตัวZ)

(1) ตรวจดูว่าการรีดเหล็กขึ้นรูปโดยวิธีตัดอัดเชื่อม ตกแต่งรอยเชื่อมได้มาตรฐาน
(2) ตรวจดูขนาดหน้าต่างเหล็ก และนํ้าหนักต่อเมตร ให้ดูตามแบบขยาย DACO หรือ THAI NACO หรือ

OPA NICCO หรือ A.U.M. หรือเทียบเท่า

(3) ตรวจดูบานพับว่าต้องประกอบเสร็จจากโรงงาน
(4) ตรวจดูกุญแจประตูว่าเป็นแบบเหล็กสงติดกรอบบานและไต้ขนาด
(5) ตรวจดูอุปกรณ์อื่นๆ เซ่น มือจับล๊อค เปิด-ปิด แขนคํ้าบานกระทุ้ง ว่าถูกต้องและได้มาตรฐานตามแบบ

42. หน้าต่างบานเกล็ดกรอบเหล็ก
(1) ตรวจลูว่าบานเกล็ดกรอบเหล็กเป็นเหล็กชนิดอาบสังกะสี ความหนาไม่น้อยกว่า 1.2 มม.
(2) ตรวจดูคันบังคับเป็นแบบคันโยกเปิดค้างล๊อคได้
(3) ตรวจดูการติดตั้งว่าเช้ากับกรอบหน้าต่างแนบสนิท และมีแมือทางซ่างที่ดี

43. ประตูเหล็กม้วน
(1) ตรวจดูว่าประตูเหล็กม้วนแบบบานทึบ ทำจากเหล็ก GALVANIZED เกล็ดเป็นลอน และใบประตูชนิด

ชิมขึ้นรูป
(2) ตรวจดูว่าใบประตูลอนเดี่ยวต้องใช้กับประตูกว้างไม่เกิน 4.00 ม. ความหนาของใบประตูเหล็กเคลือบสี

อย่างน้อย 0.5 มม.
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(3) ตรวจดูว่าใบประตูลอนเดี่ยวใบใหญ่ใช้กับประตูกว้างไม่เกิน 10.00 ม. สูงไม่เกิน 9.00 ม. ความหนาใบ
ประตู 1.2 มม.

(4) ความหนาใบประตู 1.0 มม. ใช้กับประตูกว้างไม่เกิน 8.00 ม. สูงไม่เกิน 9.00 ม.
(5) ตรวจดูระบบการปิด-เปิด แบบมือดึงแบบโซ่ แบบไฟฟ้าว่าเป็นไปตามข้อกำหนด
(6) คุณภาพของประตูเหล็กม้วนต้องไม่ด้อยกว่าผลิตภัณฑ์ของ BANGKOK SHUTTER , KY , THAI

SHUTTER , TOYO SHUTTER , RAJA SHUTTERS , SAFETY หรือเทียบเท่า คุณสมบัติไต้มาตรฐานตาม มอก.
ปัจจุบัน

(7) ตรวจดูว่าผู้รับจ้างติดกุญแจให้บานละ 1ชุด
44. งานเบ็ดเตล็ด ( งานตกแต่ง )

(1) งานไสกบ ให้ทำการไสกบกับงานไม้ทุกแห่งที่มองเห็นด้วยสายตา
(2) งานมุงกระเบื้องหลังคาทุกแผ่นต้องทับกันแน่นสนิททุกแผ่น
(3) ก่อนมุงกระเบื้องต้องพิจารณาทิศทางลม แล้วทำการมุงสวนทิศทางลม
(4) มุงกระเบื้องให้ชายทับช้อนกัน 20 ซม.ทุกแผ่น
(5) การเจาะรูกระเบื้องเพื่อขันสลักเกลียวยึดต้องรูโตกว่า 1/16 นิ้ว อย่าชันสลักเกลียวแน่นมากเกินไปอาจทำ

ให้กระเบื้องแตก
(6) หากกระเบื้อง 1.20 ม. ไม่พอดีควรใช้ขนาด 1.50 ม. หรือ 1.80 ม. สำหรับแนวสุดท้ายไม่ควรเอา

กระเบื้อง หากกระเบื้อง 1.20 ม. ไม่พอดีควรใช้ขนาด 1.50 ม. หรือ 1.80 ม. สำหรับแนวสุดท้ายไม่ควรเอา
กระเบื้อง

(7) ขอรับกระเบื้องลอนคู่ให้ไซ้ตะขอ 2 อัน ต่อ 1 แผ่น สำหรับชายล่าง และชายบนให้ยึดด้วยตะปูเกลียว
(8) การเจาะกระเบื้องเพื่อยึดด้วยสลักเกลียวต้องเจาะโตกว่าเกลียวครึ่งหุน ( 1/12" ) โดยเจาะทะลุทั้ง 2 แผ่น

เจาะห่างปลายซายกระเบื้องไม่น้อยกว่า 5 ซม.
(9) ตะปูเกลียวยึดกระเบื้องลอนคู่ให้ยึดที่ลอนตัวกลาง แผ่นละ 1ตัว โดยชายกระเบื้องทับกัน 1/2 ลอน (5 ซม.)
(10) ตะปูเกลียวยึดลูกฟูกลอนเล็ก ขันยึดที่ลอนที่ 1 แผ่นละ 1 ตัว โดยชายกระเบื้องทับกันลอนครึ่ง (9 ซม.)
(11) ตะปูเกลียวยึดกระเบื้องลูกฟูกลอนใหญ่ให้ยึดที่ลอนที่ 2 แผ่นละ 1 ตัว โดยซายกระเบื้องซ้อนทับกัน 1

ลอน (7 ชม.)
(12) ตะปูเกลียวยึดกระเบื้องโปร่งแสงลอนคู่ ให้ยึดที่หัวลอนกลาง และลอนที่ทับช้อนกัน 2 ข้าง ( ทุกลอน )

(13) ตะปูเกลียวยึดกระเบื้องโปร่งแสง ลูกฟูกลอนเล็ก ให้ยึดที่ตัวลอนกลางและลอนที่ทับชายทั้ง 2 ข้าง

(14) ตะปูเกลียวยึดกระเบื้องโปร่งแสงลูกฟูกลอนใหญ่ ให้ยึดที่ตัวลอนกลาง และลอนที่ชายทับกันทั้ง 2 ข้าง

45. การยึดตรึง
(1) การประกอบประตูหน้าต่าง วงกบทุกแห่งต้องเข้าเดือย และปากไม้อย่างดี

(2) โครงจั่วไม้ที่กว้างกว่า 30 ม. ต้องยึดด้วยสลักเกลียว 12 มม. อย่างน้อยจุดละ 1ตัว
(3) การต่อยึดอื่น ๆ เป็นไปตามข้อกำหนด
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46. ลวดเหล็กถัก เหล็กตาข่ายขนมเปียกปูน มุ้งลวดอลูมิเนียม
(1) ตรวจดูว่า ได้มาตรฐานตามแบบกำหนด หรือไม่

(2) ตรวจดู่ฟิมือในการติดตั้งต้องได้มาตรฐาน
47. ลวดหนาม

(1) การขึงติดตั้งต้องเป็นไปตามแบบ
(2) เป็นลวดหนามที่ทำจากลวดเหล็กอาบสังกะสี จำนวน 2 เส้น ตีเกลียวขนาดเบอร์ 12 ลวดเหล็กทำหนาม

เบอร์ 14 มี 4 หนาม ระยะห่างระหว่างหนามไม่เกิน 12.7 ชม.

48. หินเกล็ด
(1) ตรวจตูว่าหินเกล็ดที่ผู้รับจ้างนำมาใช้ก่อสร้างสำหรับงานหินขัด หินล้างต้องเป็นเกล็ด หินอ่อน ขนาดเม็ด

สมํ่าเสมอ
(2) ถ้าแบบมิได้กำหนดขนาดหินเกล็ดให้ใช้หินเกล็ดเบอร์ 3 เบอร์ 4

49. ปูนซีเมนต์ขาว
(1) ตรวจดูว่าปูนซีเมนต์ขาวที่ผู้รับจ้างนำมาใช้งานเป็นปูนที่ไม่หมดอายุใช้งาน ไม่เป็นก้อน ฯลฯ
(2) ตรวจคุณภาพปูนซีเมนต์ขาว คุณสมบัติให้ได้มาตรฐานตาม มอก. ปัจจุบัน

50. วัสดุก่อสร้างที่เป็นกระจก
(1) กระจกสำหรับติดตั้งกับ ประตู-หน้าต่าง ช่องแสง ชนิด-ขนาด และความหนา คุณสมบัติต้องให้ได้

มาตรฐานตาม มอก. ปัจจุบัน
(2) ควบคุมกำกับดูแลวิธีประกอบติดตั้งโดยใกล้ชิต
(3) ตรวจดูการยึดกระจกกับกรอบบานไม้ให้ได้มาตรฐานตามชนิดที่ออกแบบ

(4) ตรวจดูการติดกระจกกับกรอบบานเหล็กหรืออลูมิเนียมว่าทำได้มาตรฐาน และใช้วัสดุยึดติดถูกต้อง
หรือไม่

51. งานทาสี
(1) พื้นที่ทุกแห่งที่มองเห็นด้วยตาต้องให้มีการทาสี ( เว้นกระเบื้องมุงหลังคาหรือที่ได้ระบุเป็นอย่างอื่น )

(2) ต้องทาสีท่อประปา ท่อนํ้าทิ้ง ท่อลมซึ่งไม่มีสิ่งปกปิดทุก ๆ แห่ง
(3) กล่องสายสูบของงานติดตั้งเครื่องดับเพลิง หัวท่อตับเพลิงต้องทาสีด้วย

(4) ก่อนให้ผู้รับจ้างทาสีทุกแห่ง ต้องได้รับความเห็นชอบจากผู้ควบคุมงานซึ่งต้องตรวจให้เรียบร้อย
(5) สีทุกชนิดที่นำมาใช้งาน ต้องมีตัวยาป้องกันเชื้อราและตะไคร่ ผสมอยู่ในปริมาณที่เพียงพอสีทุกชนิดที่

นำมาใช้งาน ต้องมีตัวยาป้องกันเชื้อราและตะไคร่ ผสมอยู่ในปริมาณที่เพียงพอ
(6) ตรวจดูการทาสีผสมเสร็จว่า ผู้รับจ้างได้ปฏิบัติตามเอกสารแนะนำวิธีใช้ของบริษัทผู้ผลิต (ห้ามนำทินเนอร์

มาผสมทุกกรณี เว้นแต่บริษัทผู้ผลิตจะกำหนด)

(7) ตรวจดูว่าสีรองพื้นต้องเป็นชนิดที่เหมาะสมและใช้คู่กันได้กับสีทับหน้า
(8) ตรวจดูว

,
าสีที่ใช้ขั้นแรกเป็นสีชนิดเดียวกันกับสีขั้นสุดท้ายและเป็นสียี่ห้อเดียวกัน

(9) ชนิดของสี
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(ก) สีอิมัลชั่น EMULSION PAINT)^นํ้าไวนิลอะคลีลิค, สืนํ้าพลาสติก) ถ้าแบบมิได้กำหนดให้ใช้สีนํ้า
พลาสติก (EMULSION PAINT) ที่มีตัวยาป้องกันเชื้อราหรือตะไคร่

1) ผนังภายนอก ให้ใช้ให้ใช้ผลิตภัณฑ์สีได้ ดังต่อไปนี้
1. c I C รุ่น SUPER LITE
2. I c I รุ่น DULUX PENTALITE

3. JOTUN รุ่น STRAX DULUX

4. PAMMASTIC รุ่น PERMOLITE

2) ผนังภายใน และฝีาเพดาน ให้ใช้ให้ใช้ผลิตภัณฑ์สีได้ ตังต่อไปนี.้-
1. c I C รุ่น INDOOR

2. I c I รุ่น HOMEMATT

3. JOTUN รุ่น JOTAPLAST

4. PAMMASTIC รุ่นVINYLMATT
( ข ) ลีนํ้ามัน (ENAMEL PAINT) ใช้ทาส่วนที่เป็นไม้ และโลหะ ให้ใช้ผลิตภัณฑ์สีได้ ตังต่อไปนี.้-

1. c I C รุ่น SUPERLUX

2. I c 1 รุ่น DULUX GROSS FINISH

3. PAMMASTIC รุ่น SUPER GROSS
(10) สีผสมซีเมนต์ทรายสำเร็จรูปใช้ทาได้ทั้งผนังภายใน และภายนอกอาคาร ฝืาเพดาน และส่วนที่มองเห็น

ด้วยตาทั้งหมด
(11) ตรวจดูการใช้นํ้ามันซักเงา ทาไม้วงกบกรอบบาน ประตู หน้าต่าง หรือสิ่งก่อสร้างอื่น ๆ ที่ระบุให้ใช้

ผลิตภัณฑ์ของ c I C หรือ I c I หรือ JOTUN หรือ PAMMASTIC

52. ลีรองพื้น
(1) ตรวจดูว่าต้องใช้ลึรองพื้นอย่างน้อย 1 เที่ยว
(2) สีรองพื้นปูนอครีลิคกันด่าง ให้ใช้ผลิตภัณฑ์ลีได้ ตังต่อไปนี.้-

1. c I C รุ่น PRIMER # 4010

2. I c I รุ่น ALKALI RESISTING PRIMER

3. JOTUN รุ่น ALKALI RESISTING PRIMER

4. PAMMASTIC รุ่น PRIME LIME

(3) สีรองพื้นงานไม้ ( WOOD PRIMER ) ใ'ห้ใช้ผลิตภัณฑ์ลีได้ ตังต่อไปนี.้-
1. c I C

2. I c I

3. JOTUN

4. PAMMASTIC

รุ่น WOOD PRIMER

รุ่น WOOD PRIMER

รุ่น WOOD PRIMER

รุ่น WOOD PRIMER
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(4) สีรองพื้นงานเหล็กต้องเป็นสีรองพื้นชนิดกันสนิม ให้ใช้ผลิตภัณฑ์สีได้ ดังต่อไปนี้
1. c I C รุ่น Primer # 5010

2. I c I รุ่น Primer # 400 - py - 0076

3. JOTUN รุ่น Primer # 1121

4. PAMMASTIC รุ่น Red lead / Iron Oxide Primer

53. แลคเคอร์
แลคเคอร์ ( LACQUER )ต้องเป็นแลคเคอร์ที่มีคุณภาพเทียบเท่า ลำหรับงานขัดเงาภายใน และครุภัณฑ์ต่างๆ

ให้ใช้ผลิตภัณฑ์แลคเคอร์ได้ ตังต่อไปนี้
1. c I C

2. I c I

3. JOTUN

4. PAMMASTIC

54. วิธีการทาสี
ตรวจสอบและกำกับดูแลตามข้อกำหนดตังต่อไปนี้
(1) ผนังอิฐวัสดุปูภายใน จะต้องให้กำแพงที่ฉาบปูนแห้งอย่างน้อย 20 วันก่อนทาสี

(2) ผนังอิฐภายนอก ตรวจดูผิวพื้นต้องสะอาด ปราศจากเชื้อรา หรือปูนก่อที่กระเทาะ หรือยื่นโผล่ออกมา
ปล่อยผิวนอกให้แห้งอย่างน้อย 20 วัน

(3) ห้ามทาสีผนังฉาบปูนภายนอกขณะฝนตก หรือผนังเปียกชื้น
(4) ก่อนทาสีไม้ถ้ามี ตรวจดูรอยแตก รอยตะปู ต้องอุดด้วย PUTTY

(5) การทาสีงานไม้ ตรวจดูว่าผิวไม้ที่จะทาสีนั้นสะอาด ปราศจากฝนละอองก่อนทาสี

(6) ก่อนทาสีไม้ต้องลงสึพื้นก่อน 1 เที่ยว
(7) งาน'ไม'้ที่ 'จะต้องลง'ขี้ผึ้ง ต้องตรวจดูว่ามีการขัดกระดาษทรายละเอียดแล้วจึงใช้ ทิเลเลอร์ ทาให้ซึมลงใน

เสี้ยนไม้
(8) งานไม้ที่ขัดแลคเคอร๎ ต้องดูให้มั่นใจว่าได้เตรียมพื้นผิวดีแล้ว จึงย้อมสีตามแบบ แล้วทาแลคเคอร์ 2 ครั้ง

จึงขัดด้วยกระดาษทรายนํ้า
(9) ตรวจดูครั้งสุดท้ายผิวไม้ต้องมีความมันละเอียดเหมือนเปลือกหอย

55. การเตรียมผิวโลหะก่อนทาสี ให้ตรวจตราและดำเนินการให้เป็นไป ตังนี้
(1) เหล็กเหนียว เหล็กหล่อ และเหล็กรูปพรรณจะต้องทำความสะอาดให้ปราศจากสิ่งสกปรก สนิมขุม รอย

เปือนสี หรือไขมัน ฯลฯ
(2) โลหะอาบสังกะสี ผิวทองเหลืองอาบสังกะสี ต้องให้ผู้รับจ้างทำความสะอาดด้วยนํ้ามันก๊าด แล้วทาด้วย

นํ้ายา 1ของ1ชุดสี 30 แกรม ผสมนํ้า 1 ลิตร
(3) ท่อทองแดงที่อยู่ภายนอก ก่อนทาสีต้องล้างด้วยนํ้าอุ่นกับสบู่ แล้วเช็ดให้สะอาดก่อนทานํ้ายาลงพื้น
(4) ตรวจดูว่าการทาสีครั้งสุดท้ายยังเป็นรอยแปรงอยู่หรือไม่ หากมิให้สั่งทาชํ้าอีก
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56. ข้อกำหนด อื่นๆ เกี่ยวกับสีของอาคารทุกประเภท
(1) ส่วนอาคารที่เป็นผิวฉาบปูนคอนกรีต หรือกระดาษให้ใช้สีซีเมนต์หรือสีนํ้า
(2) ส่วนที่เป็นไม้ และโลหะ ให้ทาด้วยสีนํ้ามัน สำหรับโลหะให้ทาสีกันสนิมก่อนทุกครั้ง
(3) ตรวจดูว่าเชิงผนังอาคารทุกประเภท ถ้าแบบมิได้กำหนดอย่างอื่นแล้ว ให้ทาสี DUSKGREY 5 - 996 สูง

จากพื้น 10 ชม. เป็นอย่างน้อย
(4) เหล็กรูปพรรณทั้งหมด ให้ทาสีรองพื้นด้วยสีกันสนิมก่อน แล้วทาสีนํ้ามันอีกสองชั้นเสมอ
(5) งานสีเป็นเรื่องละเอียดอ่อน การใช้สีอื่นแทนสีที่กำหนดไว้ ผู้รับจ้างต้องส่งตัวอย่างสีให้ผู้ว่าจ้างตรวจสอบ

และให้ความเห็นชอบก่อนนำไปใช้ทุกครั้ง
57. สุขภัณฑ์และอุปกรณ์ ( SANITARY WARES & ACCESSORIES )

(1) ตรวจดูว่าเป็นผลิตภัณฑ์จาก AMERICAN STANDARD (อเมริกันแสตนดารต) , COTTO (คอตโต)้ ,
KARAT (กะรัต)

(2) ตรวจดูเนื้อกระเบื้องเคลือบ ขนาด ชนิดของอุปกรณ์ว่าถูกต้อง
(3) ตรวจดูมิติ ระยะ สูง/ตา-'ห่าง/ชิต ที่สุขภัณฑ์ติดตั้งว่าถูกต้องตามแบบหรือไม่
(4) ตรวจดูวัสดุประกอบการติดตั้ง เช่น ปูนซีเมนต์ ปูนยาแนวว่าได้มาตรฐานและทำถูกต้องเรียบร้อยหรือไม่
(5) ตรวจดูการเชื่อมต่อสุขภัณฑ์กับท่อ ว่าไม่มีรอยนํ้ารั่วซีม และถูกต้องเรียบร้อยหรือไม่
(6) ตรวจดูท่อนํ้า เช้า-ออก ท่อระบายอากาศว่ามีการติดตั้งให้ถูกต้อง
(7) ต้องตรวจดูจุดติดตั้ง จุดทำรูฝืงท่อ การผิงพุกต่าง ๆ ก่อนทำการเทคอนกรีต
(8) ตรวจดูการต่อเชื่อมสุขภัณฑ์ อย่าให้มีเศษวัสดุอุดตัน ก่อนทำการวางสุขภัณฑ์
(9) ตรวจดูแนวการเดินท่อต่าง ๆ ท่อนํ้าทิ้งให้ต่อลงอีกท่อหนึ่ง ห้ามรวมกันกับท่อปัสสาวะอุจจาระ
(10) ตรวจดูการเดินท่อเข้ามุมต่าง ๆ ห้ามใช้ข้อต่องอ 90° ให้ใช้ข้อต่อโค้ง 45°

58. ระบบกันนํ้าซึม ( WATERPROOFMENT )

ผู้ควบคุมงานกำกับดูแลการติดตั้งโดยผู้ชำนาญงานของ บริษัทผู้ผลิต และให้เป็นไปตามแบบรูปรายการและ
สัญญาที่กำหนด พร้อมมีใบรับประกันจากทางบริษัทผู้ผลิตสินค้า
59. วัสดุและอุปกรณ์ประกอบระบบประปา และระบบระบายนํ้า ให้ตรวจ และควบคุมกำกับดูแล ให้เป็นไป

ตามหัวข้อตังต่อไปนี.้-
(1) ตรวจดูว่าวัสดุท่อ และอุปกรณ์ประกอบทุกชนิดทุกขนาดที่นำมาใช้ต้องเป็นของใหม่ที่ไม่เคยใช้งานมา

ก่อน ไม่เป็นของเก่าเก็บ)

(2) ตรวจดูขนาดท่อ อุปกรณ์ต่อท่อ ประดูนํ้า ต้องได้ขนาดตามแบบ

(3) ความขัดแย้งในรายละเอียด ข้อกำหนดใท้ผู้รับจ้างรายงานผู้ควบคุมงานของผู้ว่าจ้างเป็นลายลักษณ์อักษร
เพื่อเสนอให้เจ้าหน้าที่ของผู้ว่าจ้างทำการวินิจฉัยต่อไป

(4) ต้องตรวจควบคุมการขนส่งท่อ และอุปกรณ์ประกอบให้ถูกต้องตามกรรมวิธีที่กำหนด เพื่อป้องกันการ
แตกร้าวเสียหาย
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(5) ก่อนการวางท่อทุกชนิด รวมทั้งอุปกรณ์ประกอบท่อ ผู้ควบคุมงานต้องตรวจสอบอีกทุกครั้ง ถ้าจำเป็น

อาจต้องใช้ลมเป่าทดสอบก็ทำได้

(6) ตรวจดูว่าก่อนวางท่อทุกชนิด จะต้องมีคํ้ายันหรือเครื่องรองรับทั้งชนิดถาวร และชั่วคราว บางครั้งถ้า
ต้องเทคอนกรีตรองรับก็ต้องทำให้เรียบร้อย

60. เครื่องสูบนํ้า (WATER PUMP )

(1) ตรวจดู ชื่อผลิตภัณฑ์สินค้า หรือ BRAND NAME ให้ถูกต้องตรงตามที่ผู้ว่าจ้าง อนุมัติและให้ความ

เห็นชอบแล้ว

(2) ตรวจดู ชนิด ขนาด และความสามารถ ของเครื่องสูบนํ้าให้ได้ตรงตาม Specification ตามในตาราง

ความสามารถและคู่มือ ที่มากับผลิตภัณฑ์สินค้า

61. ประตูนํ้า ( GATE VALVE )

(1) ต้องเป็นของใหม่ไม่เคยใช้งานมาก่อนหรือเป็นของเก่าเก็บ

(2) ตรวจดูถ้าในกรณีที่แบบมิได้ระบุขนาด และชนิดไว้ ให้ถือว่าขนาดประตูนํ้าที่จะติดตั้งมีขนาดเท่ากับ
ขนาดท่อที่ต่อบรรจบ ณ จุดนั้น

(3) ตรวจดูว่าประตูนํ้าทุกขนาดต้องเป็นแบบลิ้นเดี่ยว (SOLID WEDGE) หรือลิ้นคู่ (DOUBLE WEDGE) ก้าน

ลิ้นไม่ยก NON-RISING STEM) บังคับก้านลิ้นให้ปิด-เปิดด้วยพวงมาลัย (HAND WHEEL)

(4) ตรวจดูประตู''นาข 'นาด 0 50 มม. ( 2" ) และเด็กกว่า ต้องใช้ชนิดตัวเรือน ฝาครอบเรือน ลิ้น และก้าน

ทำด้วยทองเหลือง (BRONZE) ชั้นความดันใช้งาน 125 ปอนด์ ปลาย 2 ข้างสามารถต่อบรรจบท่อทั้งสองข้าง
คุณสมบัติได้มาตรฐานตาม มอก.ปัจจุบัน

(5) ประตูนํ้าขนาด 0 80 มม.(3") และใหญ่กว่า ตรวจดูว่าตัวเรือนทำด้วยเหล็กหล่อ (CAST IRON) ปลาย

ทั้งสองด้านของประตูนั้าเป็นแบบหน้าจานชั้นความดันใช้งาน 14 กก./ชม.2 สำหรับท่อขนาด 0 300 มม. และชั้น
ความดัน 10.5 กก./ซม.2 กับขนาดท่อ 0 350 มม. ประตูนั้านี้ต้องมีคุณสมบัติได้มาตรฐานตาม มอก.ปัจจุบัน

(6) การทดสอบความดันนํ้าต่อ ATG VALVE (1) ขนาด 0 80 - 300 มม.
- ความตันทดสอบลิ้น 14.0 กก./ชม.2

- ความดันทดสอบตัวเรือน 28.0 กก./ชม.
2 (2) ขนาด 0 350 - 900 มม.

- ความดันทดสอบลิ้น 10.5 กก./ซม.2

- ความตันทดสอบตัวเรือน 21.0 กก./ชม.2 (3) ทดสอบลิ้นเวลา 5 นาที ตัวเรือน 10 นาที
(7) ตรวจดูการปัมเครื่องหมายที่ประตูนํ้าเหล็กหล่อ ทุกตัวจะมีเครื่องหมายประทับกับตัวเรือนแสดง

เครื่องหมายบอก ดังนี้
1) ชื่อหรือเครื่องหมายของผู้ผลิต
2) ปีที่ผลิต
3) ความดันใช้งาน

4) จำนวนรอบในการเปิด-ปิด
5) ตัวหนังสือต้องไม่เล็กกว่า 15 มม. และเป็นตัวนูนจากผิวไม่น้อยกว่า 3 มม.
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62. ประตูกันนํ้าไหลกลับ ( SWING CHECK VALVE )

ตรวจและควบคุมกำกับดูแลให้ได้มาตรฐาน ดังต่อไปนี้
(1) ตรวจดูลิ้นว่าเป็นแบบลิ้นเหวี่ยง ( SWING TYPE ) และเป็นของใหม่ และไม่เก่าเก็บจนส่วนใดเสื่อม

คุณสมบัติ
(2) ถ้าแบบมิได้กำหนดไม่ว่ากรณีใด ๆ ประตูกันนํ้าไหลกลับ ขนาดของประตูนํ้าต้องมีขนาดเท่ากับท่อที่

บรรจบ ณ จุดนั้น
(3) ตรวจดูว่าประตูนํ้ากันไหลกลับ ขนาด 0 50 มม. (2") และเล็กกว่ามีลักษณะ ตังนี.้-

1) ตัวเรือนและลิ้นทำด้วยทองเหลือง (BRONZE)

2) ชั้นความคันใช้งาน 125 ปอนด์

3) ปลายทั้งสองช้างเป็นข้อต่อเกลียวสามารถต่อบรรจบเข้าเกลียวของข้อต่อ คุณสมบัติได้มาตรฐานตาม
มอก.ปัจจุบัน

(4) ตรวจดูประตูนั้ากันไหลกลับขนาด 0 80 มม. ( 3”) และใหญ่กว่า มีคุณสมบัติ ตังนี.้-
1) ต้องมีคุณสมบัติตาม มอก. ปัจจุบัน ปลาย 2 ด้าน ของประตูนั้า

แบบนี้ต้องเป็นแบบหน้าจาน
2) ท่อขนาด 0 300 มม. และเล็กกว่าชั้นความตันใช้งาน 14 กก./ซม.2

3) ท่อขนาด 0 350 มม. และใหญ่กว่า ใช้ชั้นความคัน 10.5 กก./ซม.2

4) การเคลือบผิวภายในด้วย Coal Tar Epoxy หนา 400 ไมครอน ( Dry film Thickness )

5) ตรวจดูผิวภายนอกเคลือบด้วย Coal Tar Epoxy หนา 400 ไมครอน
6) ก่อนการเคลือบสีต้องตรวจดูว่ามีการขัดทำความสะอาด ขัดสนิมคราบสิ่งสกปรกให้หมด

(5) การทดสอบความตัน ( HYDROSTATIC PRESSURE TEST ) ให!้ด้ตามเกณฑ์ตังนี้-
1) มาตรฐาน หรือการรับรองจากผู้ผลิต

- ความตันทดสอบลิ้น 3 กก./ซม 2

- ความตันทดสอบตัวเรือน 25 กก./ซม.2

2) การทำเครื่องหมาย ชื่อผู้ผลิต/วัน เดือน ปีที่ผลิต ขนาดความคันใช้งาน จำนวนทดสอบในการ
เปิด-ปิด ใช้งานเซ่นเดียวกันกับที่กล่าวมาแล้ว
63. เครื่องยึดเหนี่ยวและอุปกรณ์ท่อ

(1) ตรวจดูว่าการแขวน รองรับ รัด หรือยึดท่อมีความเหมาะสมและมั่นคงแข็งแรงพอรับนํ้าหนักท่อได้
(2) ตรวจดูขนาดเหล็กแขวนว่าเป็นไปตามเกณฑ์ที่กำหนดหรือไม่
(3) ตรวจดูว่ามีการทาสีกันสนิมเครื่องยึดเหนี่ยวและอุปกรณ์แขวนท่อทุกชั้น
(4) ตรวจดูท่อที่ติดตั้งในแนวดิ่ง ต้องมีการยึดหรือรัดท่อให้มั่นคงทุกชั้น
(5) ตรวจดูว่าเมื่อท่อเป็นจากแนวดิ่งเป็นแนวราบ มีการติดตั้งเครื่องรองรับท่อหรือไม่
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64. วาล์วอากาศ ( AIR VALVE )

(1) เป็นของใหม่ไม่เคยถูกใช้งานมาก่อน และไม่เป็นของเก่าเก็บจนส่วนใด ๆ ไต้รับความเสียคุณสมบัติใช้งาน
(2) ตรวจคุณลักษณะอื่น ๆ พร้อมทั้งการติดตั้งว่าเป็นไปตามแบบกำหนด

65. มาตรวัดนํ้า(WATER METER )

(1) มาตรวัดนํ้าในโครงการ ฯ ในเขต กทม. ต้องมีคุณสมบัติตามข้อกำหนด กปน.

(2) มาตรวัดนํ้าในโครงการ ๆ ในส่วนภูมิภาค ต้องมีคุณสมบัติของมาตรตามข้อกำหนด กปภ.
(3) สำหรับมาตรวัดนํ้าชนิด MULTI-JET TYPE มีคุณสมบัติได้มาตรฐานตาม มอก.ปัจจุบัน หรือเทียบเท่า

66. ฟุตวาล์ว ( FOOT VALVE )

คุณสมบัติของ FOOT VALVE ดังต่อไปนี้
(1) ต้องเป็นแบบปิดสนิมมีอัตราการดูดผ่านของนํ้าเท่าขนาดเส้นท่อ
(2) ก้านนำร่องและปลอกอัด ทำจากวัสดุชนิดเดียวกันกับบ่าวาล์ว และลิ้นวาล์ว
(3) บ่าวาล์วกันนํ้ารั่วทำด้วย BUNA-N

(4) ตะแกรงทำด้วยสเตนเลสชนิด BASKETO

(5) ขนาด 0 3" หรือเล็กกว่า ทำด้วยทองเหลือง

(6) ขนาด 0 4" หรือใหญ่กว่า ทำด้วยเหล็กหล่อ

67. ท่อกันกลิ่น ( TRAP )

ตรวจดูว่าท่อกันกลิ่นของรูนํ้าทิ้งพื้นเป็นแบบเปิดตรวจระบายตะกอนได้
68. สต๊อปวาล์ว หรือ ( GLOBE VALVE )

ตรวจลูในรายละเอียดดังต่อไปนี้
(1) วัสดุที่ทำต้องเป็นทองเหลืองบรอนซ์
(2) ทนแรงตันทดลองได้ 600 ปอนด/์นิ้ว2

(3) ตรวจปมมือจับหมุนว่าเป็นทองเหลืองชุบโครเมี่ยม
(4) สต๊อปวาล์วที่ใช้ติดประจำท่อที่เดินลอย ให้ใช้ชนิดชุบโครเมี่ยมทั้งชุด
(5) สต๊อปวาล์วที่ใช้ติดประจำที่ปัสสาวะแบบหินขัด ให้ใช้ชนิดทองเหลือง

(6) สต๊อ'ป'วาล์ว แบบ ANGLE VALVE ซึ่งใช้ตัดตอนก่อนต่อเช้าเชื่อมสุขภัณฑ์ ให้เป็นแบบทองเหลืองชุบ
โครเมี่ยมอย่างดี
69. ก๊อกนํ้า ( FAUCET

(1) ตรวจดูว่าเป็นชนิดและขนาด ที่ถูกต้องตามแบบหรือไม่
(2) ชนิดชุบโครเมี่ยมแบบธรรมดา ใช้สำหรับติดใต้ฝืกบัวหรือจุดต่าง ๆ ที่กำหนด
(3) ชนิดทองเหลืองใช้ติดตามจุดต่างๆทั่วๆไปตามแบบกำหนด
(4) ชนิดทองเหลืองปลายต่อสายยางได้ ให้ใช้สำหรับรดนํ้าหรือติดตั้งตามจุดที่แบบกำหนด
(5) ตรวจดูคุณภาพ คุณสมบัติใช้งานของก๊อกนํ้าทุกตัว โดยทดลองปิดเปิดใช้งานจริง

การบริหารสัญญาและการควบคุมงาน - หน้า74



70. ท่อเปิดสำหรับทำความสะอาด ( CLEAN-OUT )

(1) ตรวจดูว่า สำหรับท่อส้วม ท่อปัสสาวะ ได้ใช้จุดเกลียวทองเหลืองประกอบเกลียวท่อทองเหลือง (

CLEAN-OUT PLUG )

(2) สำหรับท่อระบายต่าง ๆ ให้ใช้ PLUG หรือ CAP เป็นเหล็กอาบสังกะสีขนาดเท่าท่อระบายนํ้า
(3) ตรวจดูการติดตั้ง CLEAN-OUT ว่าครบและตรงตามแบบกำหนดในผัง
(4) ถ้าพิจารณาแล้วเห็นควรติดตั้งเพิ่มตามหลักวิชาการที่ดี ก็สามารถสั่งผู้รับจ้างได้
(5) ถ้าสิ่งแวดล้อมหรือภูมิประเทศบังคับ ทำให้ไม่สามารถวางติดตั้ง CLEAN-OUT ได้ตามในผังหรือแบบต้อง

ปรึกษาขอความเห็นชอบจากผู้ควบคุมงานเสียก่อน
(6) ตรวจดูว่าท่อที่วางลึกได้ตามกำหนดในแบบ
(7) ทุกครั้งก่อนนำท่อไปติดตั้ง ต้องให้มีการทำความสะอาดท่อ และอุปกรณ์ประกอบ
(8) ทุกครั้งที่ตัตท่อต้องตบแต่งปลายท่อให้เรียบร้อย
(9) ห้ามใช้วัสดุอื่นนอกจาก PIPE JOINT COMPOUND ทาเกลียวท่อด้านนอกโดยรอบ หรือใช้ TAPE

P.V.C. พันเกลียวท่อขันยึดให้แน่นไม่ให้นํ้ารั่วซึมได้
(10) ห้ามใช้ท่อทำเกลียวยาวประกอบแป้นเกลียว ( LONG SCREW-AND-NUT ) แทนยูเนียน
(11) ยูเบียนหน้าแปลน ยีโบลท์ และเหล็กรัด ต้องมีปะเล็นยางกันนํ้ารั่วอย่างดี อัดแน่นสมํ่าเสมอ
(12) ตรวจดูว่าการเจาะท่อเมน เพื่อต่อท่อแยกระยะต้องห่างกัน 1.00 ม. ตามความยาวของท่อเมน และรู

ที่เจาะต้องมีขนาดเท่ากับท่อที่จะต่อแยก
(13) ตรวจดูช้อโค้งทุกแห่งของท่อซีเมนต์ใยหินขนาด 0 100 มม. ขึ้นไป ต้องมีแท่นคอนกรีตรองรับตามแบบ

หนาไม่น้อยกว่า 15 ชม.
71. การวางท่อทั่วไป

(1) ตรวจดูแนวการวางท่อให้ตรงกับแบบที่กำหนด ถ้าภูมิประเทศบังคับ ไม่สามารถวางได้ตามแบบ ผู้รับ
จ้างต้องปรึกษาผู้ควบคุมงาน

(2) ตรวจดูความลึก ว่าวางท่อลึกได้ตามแบบกำหนด สำหรับท่อแต่ละชนิด

(3) ตรวจดูว่าผู้รับจ้างได้ทำความสะอาดท่อและอุปกรณ์ ก่อนทำการวางท่อทุกชนิด
(4) ตรวจดูเกลียวท่อเหล็กสังกะสี ว่าไม่ชำรุด และห้ามใช้วัสดุใด ๆ พันเกลียวท่อ ให้ใช้ PIPE JOINT

COMPOUND ทาเกลียวด้านนอกโดยรอบหรือใช้ TAPE P.V.C. พันเกลียวท่อเท่านั้น แล้วจึงขันยึดแน่นไม่มีนั้า
รั่วซึมได้

(5) การตรวจสอบความดันนํ้าในท่อ ให้ผู้รับจ้างทำการทดสอบความตันนํ้าในท่อด้วย HYDROSTATIC
PRESSURE TEST โดยกักนํ้าไว้ภายในท่อที่จะทำการทดสอบล่วงหน้าไม่น้อยกว่า 24 ชม. ให้ใช้แรงดันในการ

ทดสอบไม่น้อยกว่า 6 กก./ซม.2 และคงความตันนึ๋ไวิไม่น้อยกว่า 2 ซม.การกลบท่อ
(1) ตรวจดูกรรมวิธีการกลบท่อให้เกิดความมั่นคง แข็งแรง
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(2) ทำการตรวจสอบความดันนํ้าให้ได้มาตรฐานก่อนการกลบท่อ
(3) ตรวจดูว่าดินที่ใช้กลบท่อ ต้องย่อยให้เป็นก้อนเล็ก ๆ และกลบเป็นชั้น ๆ หนาไม่เกินชั้นละ 20 ซม. ให้

กระทุ้งแน่นจนถึงระดับดินเดิม
(4) สำหรับท่อซีเมนต์ใยหิน ชั้นแรกให้กลบด้วยทรายก่อน หนาอย่างน้อย 10 ซม.

72. งานระบบสาธารณูปโภคไฟฟ้าภายใน
(1) ให้ผู้รับจ้างจัดหาวัสดุอุปกรณ์ไฟฟ้าแรงงานพร้อมดำเนินการ ติดตั้งระบบให้เป็นไปตามแบบรูปและ

รายการที่กำหนด
(2) ดำเนินการขออนุญาตใช้กระแสไฟฟ้าชั่วคราว พร้อมเตรียมอุปกรณ์ตามข้อกำหนดของการไฟฟ้า
(3) ให้ผู้รับจ้างประสานติดตามระบบไฟฟ้าภายนอก ที่ดำเนินการโดยการไฟฟ้าให้เร่งรัดให้การดำเนินการให้

แล้วเสร็จพร้อมงานงวดสุดท้าย ในการนี๋ให้ถือว่างานระบบไฟฟ้าภายนอกเป็นส่วนหนึ่งของงานงวดสุดท้าย
(4) คณะกรรมการตรวจการจ้าง จะรับงานงวดสุดท้ายได้ต่อเมื่อ การไฟฟ้าได้ต่อเชื่อม และจ่าย

กระแสไฟฟ้าให้ไข้งานได้เรียบร้อยแล้วเท่านั้น
(5) วัสดุอุปกรณ์ที่นำมาใช้ต้องเป็นของใหม่ โดยผู้รับจ้างต้องส่งรายละเอียดพร้อมข้อมูลทางเทคนิคทั้งหมด

ให้ คณะกรรมการตรวจการจ้างตรวจอนุมัติก่อนนำไปติดตั้ง ( บางทีอาจนำตัวอย่างให้ตรวจด้วย )

(6) มาตรฐานผลิตภัณฑ์

1) ตามมาตรฐาน ว.ส.ท. หรือ NFPA 1 IEC, NEC

2) ถ้าไม่มั่นใจในรายละเอียด ผู้รับจ้างต้องทำ SHOP DRAWING

ให้ผู้ควบคุมงานพิจารณาเห็นขอบก่อนดำเนินการใด ๆ
3) แบบการติดตั้งจริง ผู้รับจ้างต้องเสนอขออนุมัติก่อนส่งมอบงานงวดสุดท้าย

4) วัสดุอุปกรณ์ที่กำหนดในแบบรูปรายการและสัญญาต้องมี มอก. และเป็นไปตามระเบียบสำนัก
นายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ พ.ศ. 2535

5) วัสดุอุปกรณ์อื่นๆ ให้เป็นไปตาม ANSI, BS, DIN, IEC, JIS, NEMA, NESC, NRDA, UL และ VDE

(7) การเทียบเท่าวัสดุและอุปกรณ์

1) กรณีหาวัสดุอุปกรณ์ไม่ได้ตามแบบกำหนดต้องเสนอขอใช้วัสดุอุปกรณ์เทียบเท่า โดยชี้แจง

เปรียบเทียบรายละเอียด ( คุณภาพ/ราคา/ข้อพิสูจน/์ขอความเห็นชอบ จากคณะกรรมการตรวจการจ้าง)

2) ค่าใช้จ่ายในการทดสอบคุณภาพ ตกเป็นภาระของผู้รับจ้าง
3) การขออนุมัติใช้วัสดุเทียบเท่า ผู้รับจ้างต้องคำนวณเวลาเพื่อให้ทันกับเวลาในสัญญา จะถือเป็น

ข้ออ้างเพื่อเป็นการให้ทางราชการขยายระยะเวลาของสัญญาไม่ได้
(8) การตรวจสอบและทดสอบไฟฟ้า

1) เมื่อติดตั้งแล้วเสร็จ ผู้รับจ้างต้องดำเนินการทดสอบการท่างานของระบบ ตามมาตรฐานที่ระบุโดยมี
ผู้ควบคุมงานและคณะกรรมการตรวจการจ้างเข้าร่วมการทดสอบด้วย
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2) ความเสียหายที่เกิดจากการทดสอบ ให้เป็นภาระรับผิดชอบของผู้รับจ้าง
3) ผู้รับจ้าง ต้องจัดให้มีป้ายแสดงแผงควบคุมตามที่ผู้ว่าจ้างเห็นว่าจำเป็น
4) ผู้รับจ้าง ดำเนินการฟิกอบรมเจ้าหน้าที่ของผู้ว่าจ้างให้เช้าใจในการทำงาน และการปรนนิบัติ

บำรุงรักษาอุปกรณ์ได้เป็นอย่างดี
5) การรับประกันวัสดุอุปกรณ์ ให้เป็นไปตามที่กำหนดในสัญญา

(9) ข้อกำหนดงานระบบไฟฟ้าภายใน

1) งานระบบไฟฟ้าภายในครอบคลุมเฉพาะภายในอาคาร ไฟสนามในบริเวณอาคาร และสายเมนที่เดิน
ไปยังมาตรวัด

2) การไฟฟ้า จะเป็นผู้ต่อสายเมนเข้ากับมาตรวัด ตามรายละเอียดที่กำหนดในแบบ
3) สายไฟฟ้าทั้งหมดที่นำมาใช้ ต้องเป็นชนิดทองแดง หุ้มฉนวน P.V.C. ที่ได้มาตรฐานตาม มอก.ปัจจุบัน

เช่น BANGKOK CABLE 1 THAI YAZAKI , PHELPS DODGE

4) สายไฟทองแดงหุ้มฉนวนครอสลิงค์โพลีเอสทีลีน 600 V 900 C ที่ได้มาตรฐานตาม มอก.ปัจจุบัน
5) การเลือกใช้สายไฟให้ใซ้ลีตามที่กำหนด ตังต่อไปนี.้-

1. เฟส A ใช้ สีแดง
2. เฟส B ใช้ สีเหลือง
3. เฟส C ใช้ สึนํ้าเงิน
4. ตัวนำศูนย์ N ใช้ สีขาว หรือ เทา
5. สายดิน G ใช้ สีเขียว หรือ สีเซียวคาดเหลือง

6) ชนิดของสายไฟฟ้าหากมิได้กำหนดอย่างอื่นให้ใช้ ตังต่อไปนี.้-
1. วงจร ระบบ 1 เฟส 2 สาย 220 V ให้ใช้สายไฟแรงคัน 300 V 700 C

2. วงจร ระบบ 3 เฟส 4 สาย 220/380 V ให้ใช้สายไฟแรงตัน 750 V 700 C

3. สายไฟฟ้าเดินลอยใช้สาย VAF

4. สายไฟฟ้าร้อยท่อ หรือรางเดินสาย ( CABLE TRAY ) ใช้สาย THW.
5. สายไฟฟ้าร้อยท่อผิงดิน หรือผิงดินโดยตรงใช้สาย NYY หรือ XLPE

6. สายวงจรย่อยใช้ขนาด 2.5 มม.2 ใช้กับสวิทช์ 15 AT

7. สายย่อยขนาด 4 มม.2 ใช้กับสวิทช์อัตโนมิติ 20 AT

8.ในกรณีเดินสายร้อยท่อ สายแยกจากวงจรย่อยเช้าเต้ารับดวงโคมไฟฟ้า พัดลมให้ใช้สายขนาด

1.5 มม.2
9. ในกรณีเดินสายลอย สายแยกจากวงจรเข้าเต้ารับดวงโคมไฟฟ้า พัดลม ให้ใช้สายขนาด 2.5

มม.2
(10) ท่อร้อยสายไฟฟ้าและวัสดุเดินสายอื่น ๆ

1) ท่อเหล็กอาบสังกะสีใช้ที่ได้มาตรฐานตาม มอก.ปัจจุบัน เช่น MARUICHI, MATSUSHITA, TAS,
CDC, NATIONAL
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2) ท่อเหล็กชุบสังกะสีหนาและหนาปานกลาง ขนาดเส้นผ่าศูนย์กลางไม่เล็กกว่า 1/2"

3) ท่อโลหะบางขนาดเส้นผ่าศูนย์กลางไม่เล็กกว่า 1/2"

4) ท่อโลหะอ่อนชนิดโค้งงอได้หากใช้ในที่มีความขึ้นต้องมีปลอกพลาสติกหุ้มภายนอกอีกชั้นหนึ่ง
5) ท่อ P.V.C. ร้อยสายต้องใช้ที่ได้มาตรฐานตาม มอก.ปัจจุบัน
6) ท่อ PE. และท่อ PB. ต้องได้รับความเห็นชอบจากคณะกรรมการตรวจการจ้างก่อนนำมาใช้

73. แผงสวิทช์ไฟฟ้า
(1) แผงสวิทช์แรงตํ่าต้องได้มาตรฐาน S.I.M. , ABB 1 SQUAR D 1 MERLIN GERIN , TIC และอื่น ๆ
(2) แผงสวิทช์แรงตํ่า แรงดันไฟฟ้าไม่น้อยกว่า 416/240 โวลท์ 3 เฟส 4 สาย

(3) ถ้าในแบบรูปมิไต้กำหนดแผงสวิทช์แรงตํ่า ให้ใช้พิกัดกระแสลัดวงจร ไม่น้อยกว่า 50 KA ที่พิกัดแรงตันใช้งาน
(4) ตู้แผงสวิทช์แรงตํ่า ต้องใช้แบบโมดูลลาร์ซิสเต็ม โดยโมดูล 200 มม. ทั้งด้าน กว้าง สูง ตึก
(5) ตัวตู้แผงสวิทช์แรงตํ่า ทำจากเหล็กหนา 3 มม. ส่วนฝาตู้ใช้เหล็กขนาด 1.6 มม.
(6) Busbar ต้องเป็นทองแดงบริสุทธี้ 98%

(7) ระดับการป้องกัน ติดในอาคารเป็นประเภท IP 32 แต่ติดตั้งภายนอกอาคารเป็นประเภท IP 66 หรือ
ตามแบบ

74. แผงสวิทซ์ย่อย
แผงสวิทช์ย่อย ทุกอย่างต้องได้มาตรฐาน เช่น S.I.M., SQUARE D, ABB, Cutler-Hammer, MERLIN

GERIN, TIC

(1) แผงย่อยต้องมีพิกัดแรงตันไฟฟ้าไม่น้อยกว่า 220 โวลท์ 1 เฟส 2 สาย หรือ 380/220 โวลท์ 3 เฟส 4 สาย

(2) ตู้แผงย่อย ถ้าติดตั้งในอาคารต้องมีระดับป้องกัน IP31 ถ้าติดตั้งนอกอาคารต้องมีระดับป้องกัน IP34

(3) Busbar สำหรับต่อกันตัดตอนอัตโนมัติ เป็นแบบลำดับเฟส
(4) ตัดตอนอัตโนมัติ วงจรย่อยให้ใช้อุปกรณ์ปลดวงจรชนิดความร้อน-แม่เหล็ก มีกระแสลัดวงจร ( 1C )

อย่างตํ่า 5 KA ที่ 220 V ( ไม่รวมเมน )

(5) เมน Circuit Breaker แผงวงจรย่อย ให้ใช้อุปกรณ์ปลดวงจรชนิดความร้อน-แม่เหล็ก มีค่ากระแส

ลัด'วงจร
1ไม่ตํ่าก'ว่า 10 KA ที่ 220/415 V หรือตามแบบ

(6) ตัดตอนอัตโนมัติสำหรับแผงสวิทช์แรงตํ่า

1) ตัดตอนอัตโนมัติทั้งหมดเป็นชนิด Molded Case Circuit Breaker ทนแรงตันไฟฟ้าได้ไม่น้อยกว่า

380/220 V 3 เฟส 4 สาย เช่นรQUARE อ 1 ABB , Cutler-Hammer , MERLIN GERIN และอื่น ๆ
2) ค่ากระแสตัดลัดวงจร ( 1C ) ตัดตอนอัตโนมัติพิกัดไม่น้อยกว่า 16 KA ที่ 240/415 V

3) ตัดตอนอัตโนมัติ ตัวเมนขนาดตั้งแต่ 1,000 A ขึ้นไปในระบบ 3 เฟส 4 สาย ต้องต่อ GROUND ด้วย

4) ผู้ควบคุมงานต้องตรวจดูอุปกรณ์ตัดตอนให้ได้ตามแบบกำหนด และที่ได้มาตรฐานตาม มอก.ปัจจุบัน
75. เซฟตี้สวิทซ์ ( SAFETY SWITCH )

(1) เซฟตี้สวิทช์ที่ติดตั้งภายใน ต้องมีค่าระดับการป้องกัน IP31

(2) เซฟตี้สวิทช์ที่ติดตั้งภายนอก ต้องมีค่าระดับการป้องกัน IP34

(3) การผลิตต้องได้มาตรฐาน เช่นรQUARE D , ABB , Cutler-Hammer และอื่น ๆ
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(4) ตรวจดูว่าฟิวส์และขั้วรับฟิวส์ต้องรวมอยู่ในกล่องเดียวกัน
(5) ตรวจดูว่าพิกัด และกระแสของฟิวส์ต้องไม่สูงกว่าขั้วรับฟิวส์
(6) ตรวจดูคอนแทคเตอร์ว่าได้มาตรฐาน เช่นTelemechanique , ABB , Cutler-Hammer
(7) คอนแทคเตอร์สำหรับคาพาซิเตอร์ต้องมีคุณสมบัติดังนี้ ประเภทการใช้งาน ACI , พิกัดแรงตัน 380 V 50

Hz , แรงตันคอยล์ 220 V หรือ 380 V 50 Hz ,พิกัดของคอนแทคเตอร์ไม่ตํ่ากว่า 1.5 เท่า ของกระแสคาพาซิเตอร์
(8) ตรวจดูคอนแทคเตอร์สำหรับไฟฟ้าแสงสว่าง หรือเครื่องท0านํ้าร้อนต้องได้ตามเกณฑ์กำหนด
(9) ตรวจดูคอนแทคเตอร์สำหรับมอเตอร์สตาร์ทเตอร์ ต้องมีคุณสม,บติตามแบบ'ที่กำหนด

76. เครื่องวัดไฟฟ้าและอุปกรณ์
(1) ตรวจดูเครื่องวัดแรงดันสวิทช์ ( VOLTMETER )

1 เครื่องวัดแรงตัน ( SELECTER VOLT ) และเครื่องวัด
กระแส ( AMMETER ) ต้องมีคุณสมบัติตามแบบกำหนด

(2) ตรวจหม้อแปลงกระแสไต้มาตรฐาน มีความแม่นยำ ± 1.0 % หรือดีกว่า
(3) ตรวจเครื่องวัดความถี่ ที่ใช้ในระบบ 3 เฟส ว่าค่าที่วัดระหว่าง 47 - 53 Hz มีความแม่นยำ ± 0.5 %

หรือดีกว่า

(4) โคมไฟฟ้า และอุปกรณ์ประกอบ ต้องเป็นไปตามแบบกำหนด และที่ได้มาตรฐานตาม มอก.ปัจจุบัน
เช่น หลอด, บาลาสต,์ สตาร์ทเตอร์ ฯลฯ

(5) โคมไฟฟ้าอินแคนเดสเซนต์ ( INCANDESCENT ) แรงตันพิกัด 220 V 1 เฟส 2 สาย ขั้วรับหลอด, ตัว
หลอดต้องได้รับการรับรองมาตรฐานแล้ว เช่นOSRAM , PHILIPS 1 SYLVANIA

(6) โคมไฟฟ้าฟลูออเรสเซนต์ ( FLUORESCENT ) แรงคันพิกัด 220 V 1 เฟส 2 สาย ตัวโคมหนา 0.8 มม.
ขั้วหลอดต้องได้มาตรฐานรับรอง เช่นBJB , GE , PHILIPS , NATIONAL 1 TOSHIBA

(7) บัลลาสติให้ใช้ HIGH POWER FACTOR หรือตามแบบ และที่ได้มาตรฐานตาม มอก.ปัจจุบัน เช่น

Bovo , HK , PHILIPS , DELIGHT เป็นต้น

(8) บัลลาสติชนิด LOW POWER FACTOR ต้องมีคาปาซิเตอร์ เพื่อปรับปรุง POWER FACTOR ให้ได้

อย่างน้อย 0.85
(9) โคมไฟฟ้า ก๊าซ DISCHARGE แรงตันพิกัด 220 VI เฟส 2 สาย ต้องเป็นผลิตภัณฑ์ที่ได้มาตรฐานตาม

มอก.ปัจจุบัน เช่นPHILIPS, EYE, SYLVANIA, OSRAM
(10) โคม'ไฟฟ้าฉุกเฉิน ต้องได้มาตรฐานตามแบบกำหนด
(11) สวิทช์ และเต้ารับ

1) สวิทซ์และเต้ารับ ที่เป็นผลิตภัณฑ์ที่ได้รับการรับรอง อาทิเช่น BTICIN , NATIONA , CLIPSAL, MK
2) ขนาดของสวิทช์ และเต้ารับต้องสามารถทนกระแสไม่น้อยกว่า 10 A ที่ 250 V รูเสียบของเต้ารับ

ต้องใช้ได้กับขาชนิดกลมและแบน

3) ขนาดสายไฟ และวัสดุสำหรับเต้ารับ 2.5 มม.2
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84. การติดตั้งและเดินสายไฟฟ้าแรงสูง
(1) ตรวจว่าสายไฟฟ้าอลูมิเนียมเกลียวเปลือยมีคุณภาพมาตรฐานตาม มอก.ปัจจุบัน หรือไม่

(2) ตรวจว่าสายไฟฟ้าอลูมิเนียมดีเกลียวเปลือยแกนเหล็กมีคุณภาพมาตรฐานตาม มอก.ปัจจุบัน หรือไม่

(3) ตรวจเสาไฟฟ้าคอนกรีตอัดแรงได้มาตรฐานของการไฟฟ้า ขนาดความยาวตามแบบ
(4) ตรวจไม้คอนต้องเป็นไม้เนื้อแข็งมาตรฐานตามแบบ
(5) ตรวจเหล็กยึดคอน ลูกถ้วยได้มาตรฐานตามแบบ
(6) ตรวจดูกันไฟฟ้าแรงสูง ฟิวส์ตัดตอนและ GROUND ROD ได้มาตรฐานตามแบบ
(7) ตรวจหม้อแปลงไฟฟ้าต้องใช้หม้อแปลงของการไฟฟ้าเท่านั้น
(8) การปักเสาไฟต้องเป็นแนวตรงขนานกับถนนห่างจากไหลถนนไม่น้อยกว่า 50 ซม.
(9) ตรวจดูว่าเสาทุกต้นมีการเทคอนกรีตทุ้มเสาไม่น้อยกว่าด้านละ 0.25 ม. และลึกลงไปในดิน 0.50 ม.

(10) ระยะห่างของเสาไฟฟ้าแต่ละต้นไม่มากกว่า 50 ม. ( กรณีสายอลูมิเนียมเปลือย )

(11) ระยะห่างเสาไฟฟ้าแต่ละต้น 100 ม. ( กรณีสายอลูมิเนียมเปลือยแกนเหล็ก )

(12) ตรวจดูว่าสายไฟฟ้าที่เดินพาดอยู่บนลูกถ้วยซึ่งตรึงอยู่บนไม้คอน และต้องพันยึดด้วย TIE WIRE
(13) กรณีต่อสายไฟต้องต่อที่ไม้คอนสายเท่านั้น ห้ามต่อระหว่างข่วงเสาเด็ดขาด

(14) ตรวจดูว่าการติดตั้งหม้อแปลง มีการติดตั้งกันฟ้าลง และตัดตอนแรงสูงด้วยหรือไม่ และตามมาตรฐาน
ของการไฟฟ้าด้วย

(15) งานอื่น ๆ ให้ถือตามมาตรฐานของการไฟฟ้า
85. พัดลม

(1) ตรวจดู ซื่อผลิตภัณฑ์สินค้า หรือ BRAND NAME ให้ถูกต้องตรงตามที่ผู้ว่าจ้าง อนุมัติและให้ความ
เห็นชอบแล้ว

(2) ตรวจดู ชนิด ขนาด และความสามารถ ของพัดลมให้ได้ตรงตาม Specification ตามในตารา
ความสามารถ และคู่มือ ที่มากับผลิตภัณฑ์สินค้า และที่ได้มาตรฐานตาม มอก.ปัจจุบัน

ชนิดของพัดลม

1. พัดลมติดเพดาน
2. พัดลมดูดอากาศ
3. พัดลมดูดควันไฟ

86. ระบบล่อฟ้าและไล่ฟ้า ( LIGHTNING PROTECTION ) ตรวจดังนี.้-

ผู้ควบคุมงานกำกับดูแลการติดตั้งโดยผู้ชำนาญงานของ บริษัทผู้ผลิต และให้เป็นไปตามแบบรูปรายการและ
สัญญาที่กำหนด

(1) ระบบล่อฟ้าผลิตตามมาตรฐาน NESC เช่นFurse, Alloy, ABSOฯลฯ
(2) เสาล่อฟ้าเป็นแท่งทองแดงกลมปลายแหลมตามแบบกำหนด

(3) หลักสายดินใช้แท่งทองแตงขนาด 0 5/8" ยาว 3.00 ม. ปักลงในดินลึก 60 ซม. (ต่อสายด้วยวิธีเชื่อมร้อน)

ลายล่อฟ้า
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(1) ตรวจตูว่าการติดตั้งเป็นไปตามแบบกำหนด
(2) สายทองแดงที่นำมาใช้หากแบบไม่กำหนดให้ใช้ขนาด 25 มม 2

(3) สายตัวนำเป็นทองแดงดีเกลียวเปลือยสายนำลงดิน ตลับเป็นทองแดงขนาด 50 มม.2

87. ระบบดับเพลิงในอาคาร( FIRE PROTECTION )

(1) ตรวจตูวัสดุท่อว่าต้องเป็น ชนิดท่อเหล็กอาบสังกะสี ( GALVANIZED STEEL PIPE ) ชนิดต่อด้วยเกลียว

ส่วนท่อส่งนํ้าดับเพลิง (FIRE PIPE) จะต้องเป็นท่อเหล็กอาบสังกะสี ชนิดข้อต่อเกลียวให้ได้มาตรฐาน มอก.
ปัจจุบัน หรือ BS1387-1907

(2) ตรวจตูอุปกรณ์ประกอบที่ใช้ในการเดินท่อส่งตับเพลิง จะต้องเป็นอุปกรณ์ประกอบท่อเหล็ก ชนิดเดียวกับ
เหล็กหล่อเหนียวต่อด้วยเกลียวผิวอาบสังกะสี คุณสมบ้ติได้มาตรฐานตาม มอก.ปัจจุบัน หรือ BS 1256 -1968

(3) AIR RELIEF VALVE ให้ตรวจตูว่าต่อด้วย COPPER ALLOY ส่วน SPRING ต้องทำด้วย STANLESS
STEEL รับแรงตันได้ไม่น้อยกว่า 250 ปอนด/์นิ้ว2

(4) ตู้เก็บอุปกรณ์ตับเพลิง ให้ตรวจตูว่าชนิดของตู้ต้องเป็นสี่เหลี่ยมทำด้วยเหล็กแผ่นเบอร์ 20, บนกระจก
ต้องมีคำว่า “FIRE”ตัวอักษรขนาดสูง 15 ชม. หนา 5 ชม. ด้วยสีแตง

(5) ต้องกำกับดูแลการติดตั้งโดยผู้ชำนาญงานชอง บริษัทผู้ผลิต และให้เป็นไปตามแบบรูปรายการและสัญญา
ที่กำหนด พร้อมการทดสอบการทำงานของระบบ และระยะเวลา Service Metainace ถ้ามี

88. หัวต่อตับเพลิง
(1) ตรวจตูว่าการติดตั้ง ตรงตามแบบกำหนดหรือไม่
(2) ต้องให้ผู้รับจ้างทาสีแดงที่ท่อดับเพลิงที่เป็นเหล็กหล่อหรือทองเหลืองหล่อ
(3) ตรวจตูว่าชนิดของหัวต่อ สามารถต่อเข้ากับท่อตูดของท่อคับเพลิงของหน่วยที่มีอยู่ และต่อกับ

รถตับเพลิงของทางราชการได้หรือไม่

รายละเอียดการต่อท่อตับเพลิง

(1) ให้ผู้รับจ้างทาสีท่อล่งตับเพลิงด้วยสีแดง
(2) ต้องให้มีคำแนะนำวิธีใช้อุปกรณ์ดับเพลิงเป็นภาษาไทย ติดไว้ที่ตู้คับเพลิง
(3) ต้องให้มีการทดสอบความคันด้วยวิธี HYDROSTATIC PRESSURE TEST ที่ความดัน 150 ปอนด/์นิ้ว2

เป็นเวลา 15 นาที แล้วตูว่าท่อนั้นจะต้องไม่รั่วซึม
89. ระบบขนส่งและถ่ายเท ( CONVEYING SYSTEM )

(1) ลิฟต์โดยสาร ( ELEVATORS )

(2) ลิฟต์ล่งของ ( PALLET LIFTS )

(3) ปันจั่นและรอก ( HOISTS & CRANES )

90. เครื่องปรับอากาศ ( AIR CONDITION )

(1) เครื่องปรับอากาศและอุปกรณ์ต้องได้ตามมาตรฐานสากล อาทิ เช่น AMCA, ARI, IEC, BS, ASTM ฯลฯ
(2) สถาบันที่อนุญาตให้ทดสอบและรับรองมาตรฐานของวัสดุอุปกรณ์มีดังต่อไปนี.้-
1) คณะวิศวกรรมศาสตร์ จุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย
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2) คณะวิศวกรรมศาสตร์ สถาบันเทคโนโลยีพระจอมเกล้า วิทยาเขตธนบุรี
3) คณะวิศวกรรมศาสตร์ มหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร์

4) สถาบันอื่น ๆ ที่ผู'้ว่า 'จ้างยอม 'รับ
91. การติดตั้งเครื่องปรับอากาศและอุปกรณ์

(1) ตรวจแบบรูปรายการว่า เครื่องปรับอากาศที่จะนำมาติดตั้งเป็นแบบใด ขนาดใด BTU แล้วตรวจดูให้ได้

มาตรฐานตามแบบ
(2) ตรวจดูอุปกรณ์ที่นำมาใช้ เซ่น สายไฟฟ้า แกนคู่ทุ้มฉนวน p.v.c.lห้ได้มาตรฐานตาม มอก.ปัจจุบันหรือ

สายไฟแกนเดี่ยว THW. สายทองแดงทุ้มพันฉนวนได้มาตรฐานตามกำหนดหรือไม่
(3) ตรวจดูสวิทช์ตัดตอนว่าได้มาตรฐานตาม IEC 947 - 2
(4) ตรวจดูท่อนํ้ายาว่าเป็นท่อทองแดงหรือท่ออลูมิเนียมหรือท่อเหล็กไม่เป็นสนิม ไม่มีรอยตะเข็บเป็นชนิด “L”
(5) ฉนวนทุ้มท่อนํ้ายาต้องใช้ชนิดไม่ติดไฟความหนา 3/4”
(6) แผ่นเหล็กอาบสังกะสีสำหรับทำท่อลมให้ได้มาตรฐานตาม มอก.ปัจจุบัน
(7) ตรวจดูว่าการทำท่อลมใช้ฉนวนทุ้มถูกต้อง แผ่นใยแห้ง หรือใย ASBESTOS กรุภายนอกถูกต้อง

92. การติดตั้งเครื่องปรับอากาศชนิดแยกส่วน ( SPLIT-TYPE )ต้องตรวจดังต่อไปนี.้-
(1) ตรวจดูว่าเครื่องส่งลมเย็น (FANCOIL UNIT) ติดตั้งอยู่ในที่ที่เหมาะสม
(2) การติดตั้งต้องมั่นคงและไม่มีการสั่นสะเทือนเกิดเสียงรบกวน
(3) .ที่ตั้งต้องสามารถให้ จนท.เข้าไปดูแลรักษาได้สะดวก
(4) ตรวจดูว่าสถานที่ติดตั้งต้องให้ท่อระบายนํ้าทิ้งมีความลาดระบายนํ้าทิ้งออกไปได้
(5) FAN COIL UNIT ต้องเป็นผลิตภัณฑ์เดียวกันกับ CONDENSING UNIT

(6) ตรวจดูอุปกรณI์นเครื่องระบายความร้อน (CONDENSING UNIT) ว่าใหม่ และใช้การได้

(7) ตรวจดูระบบท่อนํ้ายาว่าใช้ท่อทองแดงทาง SUCTION ทุ้มฉนวน และหนาไม่ตรกว่า 20 มม.

(8) การเดินท่อนํ้ายาต้องควบคุมให้เป็นแนวขนาน หรือตั้งฉากกับอาคาร
(9) ตรวจดูว่าท่อที่เจาะทะลุผนังทุกแห่งมีการอุดซ่องว่างด้วยวัสดุกันนํ้าเรียบร้อย
(10) ตรวจดูว่ามีการติดตั้ง FILTER, DRYER และ SIGHT GLASS ที่ท่อนํ้ายาก่อนเข้าเครื่องเป่าลมเย็นทุกชนิด
(11) ตรวจดูท่อนํ้าทิ้งว่าเป็น p.v.c. CLASS 13.5 ทุ้มด้วยฉนวนชนิดเดียวกันหนา 1/2”หรือไม่

(12) ตรวจดูท่อลมว่าทำด้วยเหล็กอาบสังกะสี มีมาตรฐานความหนาตามกำหนดในตาราง
(13) ตรวจดูท่อทุกขนาดว่ามีการเสริมด้วยการพับขึ้นรูป หรือเสริมเหล็กฉากถูกต้อง แข็งแรง ทุกทางแยก

ต้องมี SPLITTER DAMPER ข้อโค้งต้องเป็นแบบ FULL RADIUS

(14) ต้องควบคุมให้มีการติดตั้งซ่องบริการขนาด 30 X 30 ชม. เพื่อบริการ FIRE DAMPER และรPUTTER

DAMPER ทุกจุด
(15) ต้องกำหนดให้มีซ่องเปิดฝืาเพดาน เพื่อเข้าไปบริการซ่อมบำรุงรักษาท่อลม
(16) ตรวจดูว่าการแขวนและยึดท่อลมเป็นไปตามข้อกำหนดถูกต้อง แข็งแรง
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(17) ตรวจดูว่าการติดตั้ง DAMPER ในท่อลมทุกชนิดถูกต้องหรือไม่ พร้อมทั้งควบคุมเวลาติดตั้งอย่างใกล้ชิด
(18) ตรวจดูฉนวนหุ้มท่อลม (DUCT INSULATE) ว่ามีความหนาตามกำหนดกรรมวิธีการติดตั้งถูกต้องหรือไม่
(19) ตรวจดูว่าเครื่องเป่าลมเย็นขนาดใหญ่แบบตั้งพื้น มีการติดตั้ง AIR PLENUM OUTLET อย่างถูกต้องทั้ง

วัสดุที่นำมาใช้ และวิธีการติดตั้ง
93. เครื่องปรับอากาศชนิดหน้าต่าง (WINDOWS TYPE)

(1) ตรวจดูขอบประตูหน้าต่าง ที่จะติดตั้งต้องมีความมั่นคงแข็งแรงตามแบบ
(2) การติดตั้งเครื่องกับวงกบเหล็กต้องจัดให้มีแผ่นยางรองกันสะเทือนด้วย
(3) ตรวจตูตำแหน่งติดตั้งสวิทซ์ และท่อระบายนํ้า ว่าอยู่ในตำแหน่งที่เหมาะสมสะดวกต่อการใช้งาน
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บทที่ 6

เอกสารประกอบการพิจารณาการบริหารสัญญา

ในการบริหารสัญญางานจ้างเหมา เพื่อให้ดำเนินการเป็นไปตามระเบียบที่เกี่ยวข้อง และการ
ดำเนินการด้านเอกสารมีความครบถ้วน ถูกต้อง และรวดเร็ว ขอให้ผู้ที่เกี่ยวข้องพิจารณาตรวจสอบเอกสาร ดังที่
แสดงไว้ดังนี้

6.1 เอกสารประกอบรายงานการแจ้งเช้าปฏิบัติงาน
1. สำเนาหนังสือคณะกรรมการตรวจการจ้างแจ้งให้ผู้รับจ้างเข้าปฏิบัติงาน
2. หนังสือผู้รับจ้างรับทราบและยืนยันการเข้าปฏิบัติงาน
3. เอกสารอื่นๆ ที่เกี่ยวข้อง

- สำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล ของกระทรวงพาณิชย์ ซึ่งออกให้ไม่เกิน 6 เดือน พร้อม

รับรองสำเนาถูกต้องโดยผู้มีอำนาจ
- กรณีมีการมอบอำนาจ ให้แนบหลักฐานการมอบอำนาจพร้อมปิดอากรแสตมป็ให้ถูกต้องตาม
กฎหมาย ได้แก่

- มอบอำนาจเฉพาะกาล ปิดอากรแสตมป็ 10 บาท
- มอบอำนาจทั่วไป ปิดอากรแสตมป็ 30 บาท

6.2 เอกสารประกอบการเสนอแผนการปฏิบัติงานก่อสร้าง แผนเครื่องจักร-เครื่องมือ และแผนบุคลากร
1. สำเนาหนังสือคณะกรรมการตรวจการจ้างแจ้งให้ผู้รับจ้างเสนอแผนการปฏิบัติงานก่อสร้าง แผนเครื่องจักร-

เครื่องมือ และแผนบุคลากร
2. หนังสือผู้รับจ้าง ขอส่งแผนการปฏิบัติงานก่อสร้าง แผนเครื่องจักร-เครื่องมือ และแผนบุคลากร

- แผนงานก่อสร้าง

- แผนเครื่องจักร - เครื่องมือ
- แผนบุคลากร
- หนังสือรับรองการเป็นวิศวกรของบริษัท ของผู้จัดทำแผน
- สำเนาใบสภาวิศวกรของผู้จัดทำแผน
- สำเนาใบอนุญาตประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม ของผู้จัดทำแผน

3. คณะกรรมการตรวจการจ้างและผู้ควบคุมงาน เห็นขอบในแผนการปฏิบัติงานก่อสร้าง
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4. เอกสารอื่นๆ ที่เกี่ยวข้อง
- สำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล ออกโดยกระทรวงพาณิชย์ ซึ่งออกให้ไม่เกิน 6

เดือน พร้อมรับรองสำเนาถูกต้องโดยผู้มีอำนาจ
- กรณีมีการมอบอำนาจ ให้แนบหลักฐานการมอบอำนาจพร้อมปิดอากรแสตมป็ให้ถูกต้องตาม
กฎหมาย ได้แก่

- มอบอำนาจเฉพาะกาล ปิดอากรแสตมน์ 10 บาท
- มอบอำนาจทั่วไป ปิดอากรแสตมบี 30 บาท

6.3 เอกสารประกอบการขอเบิกเงินค่าจ้างล่วงหน้า (15%)

1. สำเนาหนังสือแจ้งให้ผู้รับจ้างเข้าปฏิบัติงานตามสัญญา
2. หนังสือผู้รับจ้างขอเบิกเงินค่าจ้างล่วงหน้า
3. แผนการใช้เงินค่าจ้างล่วงหน้า 15% และใบแจ้งหนี้
4. สำเนาหนังสือคํ้าประกันของธนาคาร (หลักประกันการรับเงินค่าจ้างล่วงหน้า)

5. สำเนาบันทึกส่งต้นฉบับหนังสือคํ้าประกัน (หลักประกันการรับเงินค่าจ้างล่วงหน้า

6. สำเนาคู่ฉบับหนังสือตรวจสอบหนังสือคํ้าประกัน (หลักประกันการรับเงินค่าจ้างล่วงหน้า)

(ให้ตรวจสอบหลักประกันการรับเงินค่าจ้างล่วงหน้า ไปที่สำนักงานใหญ่แต่ละธนาคาร)
7. หนังสือยืนยันการออกหลักประกันผลงานของธนาคาร ถ้าเจ้าหน้าที่ที่ลงนามในหนังสือยืนยันฯ ไม่ใช่บุคคล

เดียวกันกับเจ้าหน้าที่ที่ลงนามในหลักประกันฯ ให้แนบเอกสารการมีอำนาจลงนามแทนธนาคารด้วย
8. สำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล ออกโดยกระทรวงพาณิชย์ ของผู้รับจ้าง ซึ่งออกให1้ม่เกิน 6

เดือนพร้อมรับรองสำเนาถูกต้องโดยผู้มีอำนาจ
9. หนังสือมอบอำนาจ กรณีมอบอำนาจให้บุคคลอื่นทำการแทนของผู้รับจ้าง
10. สำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล ออกโดยกระทรวงพาณิชย์ ของธนาคาร ซึ่งออกให้ไม่เกิน 6

เดือน พร้อมรับรองสำเนาถูกต้องโตยผู้มีอำนาจ
11. สำเนาหนังสือมอบอำนาจของธนาคาร ตัวอย่างลายมือชื่อ และสำเนาบัตรประจำตัวประชาซนพร้อมรับรอง

สำเนา ของผู้ลงนามหนังสือคํ้าประกัน (หลักประกันการรับเงินค่าจ้างล่วงหน้า)

12. บันทึกคณะกรรมการตรวจการจ้างพิจารณาให้ความเห็นในการเบิกเงินค่าจ้างล่วงหน้า
13. เอกสารอื่นๆ ที่เกี่ยวข้อง

- สำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล ออกโดยกระทรวงพาณิชย์ ซึ่งออกให้
ไม่เกิน 6 เดือน พร้อมรับรองสำเนาถูกต้องโดยผู้มีอำนาจ
- กรณีมีการมอบอำนาจ ให้แนบหลักฐานการมอบอำนาจพร้อมปิดอากรแสตมป้ให้ถูกต้องตาม

กฎหมาย ได้แก่
- มอบอำนาจเฉพาะกาล ปิดอากรแสตมน้ 10 บาท
- มอบอำนาจทั่วไป ปิดอากรแสตมบี 30 บาท
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6.4 เอกสารประกอบการขออนุมัติการโอนสิทธิเรียกร้องในการรับเงินค่าจ้างหรือค่าซื้อทรัพย์สิน
1. หนังสือบอกกล่าวการโอนสิทธิเรียกร้องการรับเงินตามตัวอย่างในสัญญา
2. สำเนาสัญญาการโอนสิทธิเรียกร้องการรับเงินระหว่างผู้รับจ้าง (ผู้โอน) กับธนาคาร (ผู้รับโอน)

3. สำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล ออกโดยกระทรวงพาณิชย์ ของผู้รับจ้าง ซึ่ง ออกให้ไม่เกิน 6

เดือนพร้อมรับรองสำเนาถูกต้องโดยผู้มีอำนาจ
4. หนังสือมอบอำนาจ กรณีมอบอำนาจให้บุคคลอื่นทำการแทนของผู้รับจ้าง
5. สำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล ออกโดยกระทรวงพาณิชย์ ของธนาคาร ซึ่งออกให้ไม่เกิน 6

เดือนพร้อมรับรองสำเนาถูกต้องโดยผู้มีอำนาจ
6. สำเนาหนังสือมอบอำนาจของธนาคาร ตัวอย่างลายมือซื่อ และสำเนาบัตรประจำตัวประชาซนพร้อมรับรอง

สำเนา ของผู้ลงนามในฐานะผู้รับโอน
7. บันทึกงานการเงินและบัญชี ของหน่วยเบิก - จ่าย ยืนยันยอดเงินที่ผู้รับจ้างมีสิทธิโอนสิทธิเรียกร้องในการ

รับเงินให้กับธนาคารผู้รับโอน
8. บันทึกคณะกรรมการตรวจการจ้างพิจารณาให้ความเห็นในการโอนสิทธิเรียกร้องในการรับเงิน
9. เอกสารอื่นๆ ที่เกี่ยวข้อง

- สำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล ออกโดยกระทรวงพาณิชย์ ซึ่งออกให้ไม่เกิน 6 เดือน
พร้อมรับรองสำเนาถูกต้องโดยผู้มีอำนาจ

- กรณีมีการมอบอำนาจให้แนบหลักฐานการมอบอำนาจพร้อมปิดอากรแสตมป็ใท้ถูกต้อง
ตามกฎหมาย ได้แก่

- มอบอำนาจเฉพาะกาล ปิดอากรแสตมบี 10 บาท
- มอบอำนาจทั่วไป ปิดอากรแสตมป้ 30 บาท

6.5 เอกสารประกอบรายงานผลงานก้าวหน้าของงานก่อสร้าง

1. หนังสือของผู้รับจ้าง รายงานผลงานก้าวหน้าของงานก่อสร้าง ประกอบด้วย ดังนี้
- รายงานผลงานก้าวหน้าของงานก่อสร้าง (กบ.1)

- แผนงานก่อสร้าง

- รายงานแสดงเครื่องจักร-เครื่องมือประจำงวด (กบ.5)

- รายงานบุคลากรและอัตรากำลัง
- รายงานด้านความปลอดภัย

2. บันทึกของคณะกรรมการตรวจการจ้าง รายงานผลงานก้าวหน้าของงานก่อสร้าง
3. เอกสารอื่นๆ ที่เกี่ยวช้อง

- สำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล ออกโดยกระทรวงพาณิชย์ ซึ่งออกให้
ไม่เกิน 6 เดือน พร้อมรับรองสำเนาถูกต้องโดยผู้มีอำนาจ
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- กรณีมีการมอบอำนาจ ให้แนบหลักฐานการมอบอำนาจพร้อมปิดอากรแสตมป็ให้ถูกต้อง
ตามกฎหมาย ได้แก่

- มอบอำนาจเฉพาะกาล ปิดอากรแสตมป็ 10 บาท
- มอบอำนาจทั่วไป ปิดอากรแสตม‘ป๋ 30 บาท

6.6 เอกสารประกอบรายงานการตรวจการจ้าง

1. หนังสือของผู้รับจ้าง ขอส่งมอบงาน และเบิกค่างานประกอบด้วย ดังนี้
- ใบแจ้งหนี้
- รายละเอียดรายการเบิกจ่ายงวดงาน ประจำงวด
- รายงานแสดงเครื่องจักร-เครื่องมือประจำงวด (กบ.ร)

- รายงานบุคลากรและอัตรากำลัง
- รายงานต้านความปลอดภัย

2. ใบแจ้งคณะกรรมการตรวจการจ้าง (พด.37)

3. รายงานการตรวจการจ้าง (พด.39)

4. ใบรับรองผลการปฏิบัติงานเฉพาะงวด (พด.41)

5. บันทึกของคณะกรรมการตรวจการจ้าง รายงานการตรวจการจ้าง

6. เอกสารอื่นๆ ที่เกี่ยวข้อง
- สำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล ออกโดยกระทรวงพาณิชย์ ซึ่งออกให้
ไม่เกิน 6 เดือน พร้อมรับรองสำเนาถูกต้องโดยผู้มีอำนาจ

- กรณีมีการมอบอำนาจ ให้แนบหลักฐานการมอบอำนาจพร้อมปิดอากรแสตมป็ให้ถูกต้อง
ตามกฎหมาย ได้แก่

- มอบอำนาจเฉพาะกาล ปิดอากรแสตมป้ 10 บาท
- มอบอำนาจทั่วไป ปิดอากรแสตมป็ 30 บาท

6.7 เอกสารประกอบการพิจารณากรณีแก่ไขสัญญา
1. สำเนาสัญญา
2. สำเนาสัญญาแก่ไขเพิ่มเติม (ถ้ามี)

3. สำเนาหนังสือแจ้งให้ผู้รับจ้างเข้าปฏิบัติงานตามสัญญา
4. สำเนาหนังสือคณะกรรมการตรวจการจ้าง แจ้งผู้รับจ้างขอแก่ไขแบบและแก่ไขสัญญา
5. หนังสือผู้รับจ้าง รับทราบการแก่ไขแบบและแก่ไขสัญญา
6. ขออนุมัติในหลักการให้แก่ไขแบบพร้อมแนบเอกสารหลักฐานสาเหตุที่ต้องแก่ไขแบบ
7. แบบเดิมก่อนการแก่ไข

8. แบบใหม่ที่ได้แก่ไขและได้รับการอนุมัติแล้ว
9. ตารางเปรียบเทียบหมายเลขแบบที่แก่ไข ยกเลิกหรือเพิ่มเติม และลงนามกำกับโดยคณะกรรมการตรวจการจ้าง
10. สำเนาหนังสือคณะกรรมการตรวจการจ้าง ล่งแบบแก่ไข
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11. หนังสือผู้รับจ้าง ยินดีทำงานตามแบบแกไขและยินยอมแก้ไขสัญญา พร้อมยืนยันหลักประกันสัญญา
12. กรณีที่แก้ไขแบบและมีรายการงานเกิดขึ้นนอกเหนือรายการงานในใบแจ้งปริมาณงานและราคา (BOQ)

จะต้องแนบเอกสาร ดังนี้
- สำเนาบันทึกอนุมัติแต่งตั้งการกรรมการกำหนดราคากลาง
- สำเนาบันทึกอนุมัติแต่งตั้งคณะกรรมการตกลงราคา
- ราคากลาง
- ใบเสนอราคาของผู้รับจ้าง
- บันทึกสรุปรับราคาของคณะกรรมการตกลงราคา

13. กรณีที่มีวงเงินเพิ่มจากสัญญาเดิม ต้องแนบหลักฐานการโอนเปลี่ยนแปลงเงินงบประมาณ
14. บันทึกคณะกรรมการตรวจการจ้าง พิจารณาเสนอความเห็น
15. ตารางเปรียบเทียบปริมาณงานและราคาที่เปลี่ยนแปลง เนื่องจากการแก้ไขแบบ และลงนามกำกับโดย

คณะกรรมการตรวจการจ้าง

16. เอกสารอื่นๆ ที่เกี่ยวข้อง
- สำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล ออกโดยกระทรวงพาณิชย์ ซึ่งออกให้
ไม่เกิน 6 เดือน พร้อมรับรองสำเนาถูกต้องโดยผู้มีอำนาจ

- กรณีมีการมอบอำนาจ ให้แนบหลักฐานการมอบอำนาจพร้อมปิดอากรแสตมป็ให้ถูกต้อง
ตามกฎหมาย ได้แก่

- มอบอำนาจเฉพาะกาล ปิดอากรแสตมป็ 10 บาท
- มอบอำนาจทั่วไป ปิดอากรแสตมบี 30 บาท

6.8 เอกสารประกอบการพิจารณาการขออนุมัติบอกเลิกสัญญา
1. สำเนาสัญญา
2. สำเนาสัญญาแก้ไขเพิ่มเติม (ถ้ามี)

3. สำเนาหนังสือแจ้งให้ผู้รับจ้างเข้าปฏิบัติงานตามสัญญา
4. บันทึกคณะกรรมการตรวจการจ้างพิจารณาเหตุบอกเลิก
5. เอกสารหลักฐานที่เกี่ยวข้องของเหตุบอกเลิกสัญญา

เช่น ในกรณีบอกเลิกสัญญาชื้อขายสินค้า เพราะเหตุเลิกการผลิต เอกสารหลักฐานที่เกี่ยวข้อง ได้แก่
5.1 หนังสือยืนยันเหตุบอกเลิกของบริษัทผู้ผลิต ต้องระบุ

- เหตุแห่งการบอกเลิก เช่น ยกเลิกการผลิต
- วัน เดือน ปี ของเหตุแห่งการบอกเลิก (ต้องไม่ยกเลิกการผลิตก่อนวันลงนามใน

สัญญา)

5.2. ในกรณีหนังสือยืนยันของบริษัทผู้ผลิตเป็นภาษาอังกฤษ ผู้ขาย/ผู้รับจ้างต้องแนบ ฉบับที่แปล
เป็นภาษาไทย ซึ่งแปลและให้การรับรองโดยสถาบันที่เชื่อถือไต้
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6. เอกสารอื่นๆ ที่เกี่ยวข้อง
- สำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล ออกโดยกระทรวงพาณิชย์ ซึ่งออกให้
ไม่เกิน 6 เดือน พร้อมรับรองสำเนาถูกต้องโดยผู้มีอำนาจ
- กรณีมีการมอบอำนาจ ให้แนบหลักฐานการมอบอำนาจพร้อมปิดอากรแสตมป้ให้ถูกต้อง
ตามกฎหมาย ได้แก่

- มอบอำนาจเฉพาะกาล ปิดอากรแสตมบี 10 บาท
- มอบอำนาจทั่วไป ปิดอากรแสตมบี 30 บาท

หมายเหตุ กรณีการบอกเลิกสัญญาก่อสร้างต้องส่งเอกสารประกอบการพิจารณาเกี่ยวกับสัญญาจ้างก่อสร้าง

6.9 เอกสารประกอบการพิจารณาการขออนุมัติการงดหรือลดค่าปรับ หรือขยายอายุสัญญา ตามระเบียบสำนัก
นายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ พ.ศ.2535 และที่แก้ไขเพิ่มเติม ข้อ 139 (1)

1. สำเนาสัญญา
2. สำเนาสัญญาแก้ไขเพิ่มเติม (ถ้ามี)

3. สำเนาหนังสือแจ้งให้ผู้รับจ้างเข้าปฏิบัติงานตามสัญญา
4. หนังสือแจ้งของผู้รับจ้างขอหยุดงานชั่วคราว
5. หนังสือคณะกรรมการตรวจการจ้างสั่งให้ผู้รับจ้างหยุดงาน
6. หนังสือผู้รับจ้างรับทราบและยินยอมหยุดงาน โดยไม่เรียกร้องค่าเสียหายจากการสั่งหยุดงาน
7. เอกสารหลักฐานอื่นๆ ที่เกี่ยวข้องของเหตุที่ต้องสั่งหยุดงาน
8. สำเนาหนังสือแจ้งให้ผู้รับจ้างเข้าปฏิบัติงานที่สั่งหยุดไว้
9. บันทึกการปฏิบัติงานประจำวันของผู้ควบคุมงาน (ต้นฉบับ)

10. หนังสือยืนยันเข้าปฏิบัติงานของผู้รับจ้าง
11. หนังสือของดหรือลดค่าปรับหรือขยายอายุสัญญาของผู้รับจ้าง
12. บันทึกพิจารณาให้ความเห็นของคณะกรรมการตรวจการจ้าง ในการงด ลดค่าปรับ หรือขยายอายุสัญญา

(คณะกรรมการตรวจการจ้าง ต้องระบุให้ชัดเจนว่าระยะเวลาที่ฃองด/ลด/หรือขยายอายุสัญญาเหมาะสม
หรือไม่ อย่างไร)

13. เอกสารอื่นๆ ที่เกี่ยวข้อง
- สำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล ออกโดยกระทรวงพาณิชย์ ซึ่งออกให้ไม่เกิน 6 เดือน
พร้อมรับรองสำเนาถูกต้องโดยผู้มีอำนาจ

- กรณีมีการมอบอำนาจ ให้แนบหลักฐานการมอบอำนาจพร้อมปิดอากรแสตมป็ให้ถูกต้อง
ตามกฎหมาย ได้แก่

- มอบอำนาจเฉพาะกาล ปิดอากรแสตมป็ 10 บาท

- มอบอำนาจทั่วไป ปิดอากรแสตมป้ 30 บาท
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6.10 เอกสารประกอบการพิจารณาการขออนุมัติการงดหรือลดคำปรับ หรือขยายอายุสัญญา เนื่องจากเหตุ
สุดวิสัย หรือเหตุเกิดจากพฤติการณ์อันหนึ่งอันใดที่คู่สัญญาไม่ต้องรับผิดตามกฎหมาย ตามระเบียบสำนัก
นายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ พ.ศ.2535 และที่แก้ไขเพิ่มเติม ข้อ 139 (2) และ(ร)
1. สำเนาสัญญา
2. สำเนาสัญญาแก้ไขเพิ่มเติม (ถ้ามี)

3. สำเนาหนังสือแจ้งให้ผู้รับจ้างเข้าปฏิบัติงานตามสัญญา
( ) 3.4 หนังสือแจ้งของผู้รับจ้างแจ้งเหตุที่เกิดภายใน 15 วัน นับแต่เหตุการณ์นั้นสิ้นสุด
( ) 3.5 หนังสือผู้รับจ้างของดหรือลดค่าปรับหรือขยายอายุสัญญา
( ) 3.6 ปริมาณ1นํ้าฝน (ของส่วนราชการที่เกี่ยวข้อง) ภาพถ่าย ภาพข่าว หลักฐานอื่นๆ ที่เกี่ยวข้อง

กับเหตุการณ์
( ) 3.7 ประกาศเริ่มและสิ้นสุดการเกิดอุทกภัย ของจังหวัดที่เป็นพื้นที่ก่อสร้าง
( ) 3.8 บันทึกการปฏิบัติงานประจำวันของผู้ควบคุมงาน
( ) 3.9 รายงานการตรวจสภาพพื้นที่ก่อสร้างของคณะกรรมการตรวจการจ้างและผู้ควบคุมงาน
( ) 3.10 บันทึกพิจารณาให้ความเห็นของคณะกรรมการตรวจการจ้าง ในการงด ลดค่าปรับ หรือ

ขยายอายุสัญญา (คณะกรรมการตรวจการจ้าง ต้องระบุให้ชัดเจนว่าระยะเวลาที่ของด/ลด/
หรือขยายอายุสัญญาเหมาะสมหรือไม่ อย่างไร)

( ) 3.11 เอกสารอื่นๆ ที่เกี่ยวข้อง
- สำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล ออกโดยกระทรวงพาณิชย์ ซึ่งออกให้
ไม่เกิน 6 เดือน พร้อมรับรองสำเนาถูกต้องโดยผู้มีอำนาจ

- กรณีมีการมอบอำนาจให้แนบหลักฐานการมอบอำนาจพร้อมปิดอากรแสตมบีให้ถูกต้อง
ตามกฎหมาย ได้แก่

- มอบอำนาจเฉพาะกาล ปิดอากรแสตมป็ 10 บาท
- มอบอำนาจทั่วไป ปิดอากรแสตมป็ 30 บาท

6.11 เอกสารประกอบการพิจารณาการขออนุมัติขอขยายอายุสัญญา
ตามมติคณะรัฐมนตรี เรื่องมาตรการให้ความช่วยเหลือผู้ประกอบการที่ได้รับผลกระทบจากเหตุอุทกภัย
1. สำเนาสัญญา
2. สำเนาสัญญาแก้ไขเพิ่มเติม (ถ้าม)ี

3. สำเนาอนุมัติงดค่าปรับหรือขยายอายุสัญญา (ถ้าม)ี

4. สำเนาหนังสือแจ้งให้ผู้รับจ้างเข้าปฏิบัติงานตามสัญญา
5. สำเนาประกาศจังหวัดที่เป็นพื้นที่ก่อสร้าง
6. หนังสือขอขยายอายุสัญญาของผู้รับจ้าง
7. เอกสารหลักฐานที่ผู้รับจ้างได้รับผลกระทบจากเหตุอุทกภัย หลักฐานอื่นๆ ที่เกี่ยวข้องกับเหตุการณ์
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8. บันทึกการปฏิบัติงานประจำวันของผู้ควบคุมงาน (ต้นฉบับ)

9. รายงานการตรวจสภาพพื้นที่ก่อสร้างของคณะกรรมการตรวจการจ้างและผู้ควบคุมงาน พร้อมพิจารณาให้

ความเห็น ซึ่งคณะกรรมการตรวจการจ้างต้องระบุให้ซัดเจนว่าผู้รับจ้าง ได้รับผลกระทบในวันใด ได้รับ

ผลกระทบอย่างไร ขยายระยะเวลากี่วัน และควรให้ต้นฉบับ

10. ขอขยายตามมติคณะรัฐมนตรี ให้แนบส่วนประกาศเริ่มและสิ้นสุดการเกิดอุทกภัยของจังหวัดที่เป็นพื้นที่
ก่อสร้าง

11. เอกสารที่เป็นสำเนาให้รับรองสำเนาถูกต้องทุกหน้า
12. เอกสารอื่นๆ ที่เกี่ยวข้อง

- สำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล ออกโดยกระทรวงพาณิชย์ ซึ่งออกให้
ไม่เกิน 6 เดือน พร้อมรับรองสำเนาถูกต้องโดยผู้มีอำนาจ

- กรณีมีการมอบอำนาจ ให้แนบหลักฐานการมอบอำนาจพร้อมปิดอากรแสตมป็ให้ถูกต้อง
ตามกฎหมาย ได้แก่

- มอบอำนาจเฉพาะกาล ปิดอากรแสตมน้ 10 บาท
- มอบอำนาจทั่วไป ปิดอากรแสตมป็ 30 บาท

6.12 เอกสารประกอบการขออนุมัติคืนเงินประกันผลงาน (10%)

1. หนังสือผู้รับจ้างขอคืนเงินประกันผลงาน (10%)

2. ใบแจ้งหนี้
3. สำเนาหนังสือคํ้าประกันของธนาคาร (เงินประกันผลงาน 10%)

4. สำเนาบันทึกล่งต้นฉบับหนังสือคํ้าประกันผลงาน (เก็บไว้ที่หน่วยเบิกจ่าย)

5. สำเนาคู่ฉบับหนังสือตรวจสอบหนังสือคํ้าประกันผลงาน (ให้ตรวจสอบหนังสือคํ้าประกันผลงาน ไปที่
สำนักงานใหญ่แต่ละธนาคาร)

6. หนังสือยืนยันการออกหลักประกันผลงานของธนาคาร ถ้าเจ้าหน้าที่ที่ลงนามในหนังสือยืนยันฯ ไม่ใช่บุคคล
เดียวกันกับเจ้าหน้าที่ที่ลงนามในหลักประกันๆ ให้แนบเอกสารการมีอำนาจลงนามแทนธนาคารด้วย

7. สำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล ออกโดยกระทรวงพาณิชย์ ของผู้รับจ้าง ซึ่งออกให้ไม่เกิน 6

เดือน พร้อมรับรองสำเนาถูกต้องโดยผู้มีอำนาจ
8. หนังสือมอบอำนาจ กรณีมอบอำนาจให้บุคคลอื่นทำการแทนของผู้รับจ้าง
9. สำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล ออกโดยกระทรวงพาณิชย์ ของธนาคาร ซึ่งออกให้ไม่เกิน 6

เดือน พร้อมรับรองสำเนาถูกต้องโดยผู้มีอำนาจ
10. สำเนาหนังสือมอบอำนาจของธนาคาร ตัวอย่างลายมือซื่อ และสำเนาบัตรประจำตัวประชาซนพร้อม

รับรองสำเนา ของผู้ลงนามหนังสือคํ้าประกันผลงาน
11. บันทึกคณะกรรมการตรวจการจ้างพิจารณาให้ความเห็นในการขอคืนเงินประกันผลงาน

12. รายงานการบันทึกรายการบัญชีแยกประเภท บช.01 หรือรายงานการขอเบิกเงินคงคลัง
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13. เอกสารอื่นๆ ที่เกี่ยวซ้อง
- สำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล ออกโดยกระทรวงพาณิชย์ ซึ่งออกให้
ไม่เกิน 6 เดือน พร้อมรับรองสำเนาลูกต้องโตยผู้มีอำนาจ

- กรณีมีการมอบอำนาจให้แนบหลักฐานการมอบอำนาจพร้อมปิดอากรแสตมบีให้ถูกต้อง
ตามกฎหมาย ได้แก่

- มอบอำนาจเฉพาะกาล ปิดอากรแสตมบี 10 บาท
- มอบอำนาจทั่วไป ปิดอากรแสตมบี 30 บาท

6.13 เอกสารประกอบรายงานการส่งมอบงานทั้งสัญญา
1. หนังสือของผู้รับจ้าง ขอส่งมอบงานทั้งสัญญาประกอบด้วย ดังนี้

- ใบส่งมอบงานทั้งสัญญา
- รายละเอียดการส่งมอบงาน

2. ใบแจ้งคณะกรรมการตรวจการจ้าง (พด.37)

3. รายงานการตรวจการจ้าง (พด.39)

4. ใบรับรองผลการปฏิบัติงานทั้งสัญญา (พด.42)

5. บันทึกของคณะกรรมการตรวจการจ้าง รายงานการส่งมอบงานทั้งสัญญา
6. เอกสารอื่นๆ ที่เกี่ยวข้อง

- สำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล ออกโดยกระทรวงพาณิชย์ซึ่งออกให้ไม่เกิน 6

เดือน พร้อมรับรองสำเนาถูกต้องโดยผู้มีอำนาจ
- กรณีมีการมอบอำนาจ ให้แนบหลักฐานการมอบอำนาจพร้อมปิดอากรแสตมบีให้ถูกต้องตามกฎหมาย
ได้แก่

- มอบอำนาจเฉพาะกาล ปิดอากรแสตมป้ 10 บาท
- มอบอำนาจทั่วไป ปิดอากรแสตมป็ 30 บาท

6.14 รายการละเอียดเอกสารหลักฐานที่ฃอเบิกจ่ายเงินซดเชย (ค่า K)

1. สำเนาประกาศแจ้งความประกวดราคา พร้อมเอกสารประกวดราคาจ้างหรือใบเสนอราคาโดยการว่าจ้างวิธีอื่น
2. สำเนาภาพถ่ายจากคู่ฉบับสัญญาจ้างเหมาก่อสร้าง และสำเนาภาพถ่ายบัญชีใบแจ้งปริมาณงานและราคา

ของผู้รับจ้าง (Bill of Quantities)

3. สำเนาหนังสือการต่ออายุสัญญา (ถ้ามี)

4. สำเนาภาพถ่ายหนังสือส่งมอบงานของผู้รับจ้าง (ทุกงวดที่ขอชดเชย)

5. ต้นฉบับหนังสือที่ผู้รับจ้างเสนอขอเงินชดเขย พร้อมวิธีคำนวณเงินซดเชยค่า K ที่ส่วนราชการ ประทับตรา
รับตามระเบียบฯ
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6. ต้นฉบับหนังสือคำนวณเปรียบเทียบ ของคณะกรรมการตรวจการจ้างทั้งค่างานส่วนที่เพิ่มขึ้นและส่วนที่
ลดลง เพื่อเรียกเงินคืน

7. สำเนาดัชนีราคาวัสดุก่อสร้าง เดือนที่เปิดซองฯ และเดือนที่ส่งมอบงานทุกเดือนที่ของเงินเพิ่ม (รับรอง
สำเนา ถูกต้อง โดยเจ้าหน้าที่ของโครงการ)

8. สำเนาหนังสือแจ้งให้ผู้รับจ้างเข้าปฏิบัติงาน
9. สำเนาหนังสือผู้รับจ้างตอบรับทราบการเข้าปฏิบัติงาน
10. สำเนาสัญญาแก่ไขเพิ่มเติมทุกครั้ง (ถ้ามี)

11. เอกสารที่เป็นสำเนาต้องรับรองสำเนาโดยเจ้าหน้าที่โครงการทุกหน้า

6.15 เอกสารประกอบการขออนุมัติเบิกเงินประกันผลงาน
1. ต้นฉบับหนังสือของผู้รับจ้างขอเบิกเงินประกันผลงาน
2. หลักประกันเงินประกันผลงาน กรณีเป็นสำเนาต้องให้ผู้เก็บรักษาทางโครงการเป็นผู้รับรองเอกสารและ

ยืนยันด้วยว่าต้นฉบับเก็บรักษาไว้ที่โครงการ
3. สำเนาคู่ฉบับหนังสือตรวจสอบหลักประกันผลงาน
4. หนังลือยืนยันการออกหลักประกันผลงานของธนาคาร ถ้าเจ้าหน้าที่ที่ลงนามในหนังสือยืนยันฯ ไมใช่บุคคล

เดียวกันกับเจ้าหน้าที่ที่ลงนามในหลักประกันฯให้แนบเอกสารการมีอำนาจลงนามแทนธนาคารด้วย
5. สำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลของผู้รับจ้าง ออกโดยกระทรวงพาณิชย์ซึ่งออกให้ไม่เกิน 6

เดือนพร้อมรับรองสำเนาถูกต้องโดยผู้มีอำนาจ
6. สำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลของธนาคาร ออกโดยกระทรวงพาณิชย์ซึ่งออกให้ไม่เกิน 6

เดือน พร้อมรับรองสำเนาถูกต้องโดยผู้มีอำนาจ
7. หนังสือมอบอำนาจพร้อมตัวอย่างลายมือชื่อผู้ลงนามหลักประกันผลงาน/ของธนาคาร
8. หนังสือมอบอำนาจพร้อมปิดอากรแสตมบีตามกฎหมาย กรณีมอบอำนาจให้บุคคลอื่นทำการแทน/ของผู้รับจ้าง
9. สำเนาบัตรประจำตัวผู้มอบอำนาจและผู้รับมอบอำนาจแทนผู้รับจ้าง
10. ใบแจ้งหนี้
11. สัญญาแก่ไขเพิ่มเติม (ถ้ามี)

12. สำเนารายงานการส่งมอบงานงวดที่ขอเบิกเงินประกันผลงาน
13. สำเนาใบ บช.01-ใบบันทึกรายการบัญชี การพักงานระหว่างการก่อสร้าง ที่แสดงยอดการหักเงินประกัน

ผลงานของงวดที่เบิก
14. บันทึกคณะกรรมการตรวจการจ้างพิจารณาให้ความเห็นชอบในการเบิกเงินประกันผลงาน

15. เอกสารอื่นๆ ที่เกี่ยวข้อง
- สำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล ออกโดยกระทรวงพาณิชย์ ซึ่งออกให้
ไม่เกิน 6 เดือน พร้อมรับรองสำเนาถูกต้องโดยผู้มีอำนาจ

- กรณีมีการมอบอำนาจ ให้แนบหลักฐานการมอบอำนาจพร้อมปิดอากรแสตมบีให้ถูกต้อง
ตามกฎหมาย ได้แก่
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- มอบอำนาจเฉพาะกาล ปิดอากรแสตม'ป๋

- มอบอำนาจทั่วไป ปิดอากรแสตมป็ 30 บาท
10 บาท

6.16 เอกสารประกอบการขอหนังสือรับรองผลงาน
1. สำเนาสัญญาแก็ไขเพิ่มเติม (ถ้าม)ี

2. สำเนาการอนุมัติขยายอายุสัญญาหรือการงดค่าปรับ (ถ้ามี)

3. สำเนารายงานการตรวจการจ้างงวดสุดท้าย
4. สำเนารายงานการส่งมอบงานทั้งสัญญา หรือรายงานการส่งมอบงานแต่ละงวดกรณีผู้รับจ้างทำงานยังไม่

แล้วเสร็จแต่ขอหนังสือรับรองผลงานบางส่วน

5. สำเนาหนังสือการแจ้งผู้รับจ้างเข้าปฏิบัติงานตามสัญญา
6. สำเนาหนังสือผู้รับจ้างตอบรับทราบการเข้าปฏิบัติงานตามสัญญา
7. ต้นฉบับหนังสือผู้รับจ้างขอหนังสือรับรองผลงาน
8. บันทึกคณะกรรมการตรวจการจ้างพิจารณาให้ความเห็นกรณีผู้รับจ้างขอหนังสือรับรองฯ
9. เอกสารอื่นๆ ที่เกี่ยวข้อง

- สำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล ออกโดยกระทรวงพาณิขย์ซึ่งออกให้ไม่เกิน 6

เดือน พร้อมรับรองสำเนาถูกต้องโดยผู้มีอำนาจ
- กรณีมีการมอบอำนาจให้แนบหลักฐานการมอบอำนาจพร้อมปิดอากรแสตมบีให้ลูกต้อง
ตามกฎหมาย ได้แก่

- มอบอำนาจเฉพาะกาล ปิดอากรแสตมป็
- มอบอำนาจทั่วไป ปิดอากรแสตมบี

10 บาท
30 บาท
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ประมวลหนังสือที่เกี่ยวข้องกับ

การบริหารสัญญาจ้างก่อสร้าง
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ดำเนินการจ้างก่อสร้างให้ส่วนราชการจะต้องแต่งตั้งคณะกรรมการตรวจการจ้างแตะผู้ควบคุมงานก่ชิสร้าง เพื่อ
ปฏิบัติหน้าที่ตามระเบียบฯ ข้อ ๗๒ แสะข้อ ๗๓ ด้วย นั้น

เพื่อประโยชน์ในการปฏิบัติงานตามระเบียบตังกล่าวคณะกรรมการว่าด้วยการพัสดุอาศัยอำนาจ
ตามระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ พ.ศ.๒๔๓๔ ข้อ ©๒ ( © ) และ (๔) จึงขอเรียนชัชิมความเข้าใจ
ว่า งานก่อสร้าง'ใน'ที่นี้ หมฺายความรวมถึง

©. งานเคลื่อนย้ายอาคาร
' ๒. งานตดแปลง งานต่อเติม งานรื้อถอน และงานซ่อมแซมซึ่งส่วนราชการเห็นว่ามีความจำเป็น

จะต้องมีการควบคุมดูแลการปฏิบัติงานของผู้รับจ้างตลอดเวลาคำเนินการตามความเหมาะสมด้วย.

จึงเรียนมาเพี่อโปรดทราบ และกรุณาแจ้งให้ส่วนราชการในสังกัดทราบ และถือปฏิบัติต่อไปด้วย

ขอแสดงความนับถึอ
[ลงชี่อ) อาลัย อิงคะวณิช

(นายอาลัย อิงคะวณิช) .

รองปลัดสำนักนาย่กรัฐมนตรี ปฏิบัติราชการแทน
ปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี

คณะกรรมการว่าด้วยการพัสดุ
ฝ่ายเลขานุการ
โทร. ๒๗'๒๔๗'๒๗, ๒๗๒๙๔©๒
โทรสาร ๒๗๒๗๗๙๖
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ที่ สร1OOl/พฺ ลำโว้กงโพป^ำน'ทนายกรฐมนครื
27 พฤษภโคม 2625

เร์ธ-เ กทใหผู้รนรพ่ทํใงไพล่วพนโกชินท้า๙!ผูญโพอๆเอคกธ^
1รยน ปส้คถ?ะทรวงกใโคลง

เ,dอ-งราท!Jราทฏว่า มึลำนราชาไรฆโงนโพ่อนุญาตไห้ผู้เสนอราคาได้ท้างานไปก่อน
แชัวจึงท้านัญญาหรือข้อคทลงเป็นหนังสีอไน/ทยหนัง

ว่านางmปข้าน?ัพาธ?รัฐมนส่รืโด้หารือคณะrrrรม?!ารที่ป??!พาเ?พบ?ทรวินัรีน'้ย
แญทไเทนร&ปีรบสํวท1้JU1!๓ว่ฐน์พคร็ว่าด้วยTTTรพ&ัฤแด้วเ,ด้นว่า ทารอนุญ'พ!ไห้ผู้เสนอราคา
ได้ท้างานไปก่อนซีอว่าเป็นทไรสนองรับคำเสนอของผู้เสนอราคาได้โคยปรฮาย จึงปีผ®ผูทท้น
ก่อด้นนด้ว umiiองรีาาระเ£๒ม่ลำนัขนาธทรัฐมนครว่าห้วยทารท้สนุ พ.ส. 2521 ได้ท้าหนค
ให;้?!ไรเรหรือท'?รข้างรีะห้รงท้าสั^ญาเป็นหนังดึอ คามด้วอย่างห้าธระะเบึธบร เว้นนก่กรท้พ่
อรู่ไนช้าอธทเว้น จะด้฿งท้าข้อดกลงเป็นหนังส&ฺไว้ก่ชิท้น ด้งifน ขารอนุญาตไห้ผู้เสน&ราคา
ได้ท้างทเไปก่อนท้าว่ญญาหรือข้อค?!สง จึงไม่ชอบด้วธระเบียบช นอทรีไพ!่นนัาไน?!รก่เทื่
ด้งไมได้รับเงินประ*-)งวค ?พ0 «̂ไห้ผู้เสนอราคาได้ห้าพฺไป?เอน เป็น/ทรขัคห้นมาครา 23
ชรงารระราชบัญธุฐชิริรืทารงบประมาณ ห.ส. 2502 ชึ่งนท้ไขเพิ่มเตึนโดป็มาครา 4 ของ
พระราชนัจุเธ&ฺด้ว้ร?ืทรงบประมาณ {รเป้?มพิ่ 3) พ.ค; 2511 ด้วย

ว่านัทงานปลัคว่าน?ัทฺเาอทรัเฆนครืสรารณาแด้วเห้พชอบด้าย
จึงเรือนมาเทอโปรตฺทราบ น.สะแข้งไห้ส่วนราชการไนว่งท้คทราบนระรอป£ป็คิ

คามระเบียบฯ โดยเคว่งตรัคก่อไปด้วย

ชร«สคงควานนัยด&ึอช้าง$ง
(สฟร) ชุชาร ประชSุM8

(พานชุชาด้ ประยูพคเ)
ปนัคว่าน?ัททธทรัฐมนครื

กองทสาง
โทร. 2611107, 28111«
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7). ฒ0$ฆ!ว'นา*ไ.ก0ัชุนตใกันกัไ1ต่'ilatrใน๗8«%ญไพ'่?ชิ^1สน่ร«๗r:ร กรฺะะกัอ่พัหำ 1

สญ่ลุท๗ไช{พกรกักกั^เมร้า!ใ
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^mแแทททาร่ไนระนบE. ^ร^ '-ะ' / ?''.'Kjl 1

ที กด (กาพ)๐๔๒®.๓/ร)ุ (ๆ ,£^b กรมบัญชีกลาง
ถนนพระราม ๖ กทม. ต๐๔๐๐

<า0 มิลุนายน ๒๕๕๒

เรื่อง ข้อหารือการเบิกเงินค่าจ้างล่วงหน้า

เรียน อธิบดีกรมชลประทาน

อางถึง หนังสือกรมชลฺประทานที่กษ 0050๕7๘๔๗ ลงวันที่ ๒๗ มกราดม ๒๕๕๒

ตางเทบังสือที่อ้างถึง กรงเชถประทาน แจ้งว่า ได้ทำสัญญาจ้างก่ธสร้างโครงการระบายนำ
บริเวณสนามบินสูวรรอ!ภมิ จังหวัดสบุทรปราการ รวง1 ๓ สัญญา กรมชลประทาน จึงขอหารือว่า
กรณีสัญญาทัง ๓ สัญญา ผู้รับจ้างไคเบิกเงินค่าจ้างล่วงหน้าร้อยละ ©๕ ของวงเงินค่าจ้างตางJสัญญาไปแล้ว

.ค่อมาไค้มีการแก้ไขสัญญาเพิ่มเติมปริมารนงานทำใน้วงเงินคามสัญญาเพิ่มขึ้น ผู้รับจ้างขอเบิกเงินค่าจ้าง
ล่วงหน้าร้อยละ ©๕ ของวงเงินค่าจ้างที่เพิ่มขึ้นอีกได้หรือไม่ ความละเอียดแจ้งแล้ว นั้น

กรมบัญชีกลางขอเรียนว่า คณะกรรมการว่าด้วยการพัสดุ (กวพ.)พิจารณาแล้ว เห็นว่า
กรมชลประทานได้ทำสัญญาจ้างท่อสร้างคลองระมๅยนั้าและลนนร{ร้อมลาคารปรร;กอบ กับบริษัท ช.การช่าง
จำกัค่(มห่าชน) และบริษัท กรุงธนเอนยิเนียริ่ง จำกัดและทำสัญญาจ้างก่อสัร้างคลองระบ่าย!ท สถานีสูบาทฯ
กับกิจการร่วมค้า เอส แอล ซึ่งสัญญาทัง๓ สัญญาด้งกล่าว ได้กำหนคเงี่อนไขไว้ใบข้อ ๕ ว่า“ผู้ว่าจ้างตกลง
จ่ายค่าจ้างล่วงหน้าใพัแก่ผู้รับจ้างเป็นเงินจำนวน ...บา'ท ซึ่งเท่ากับร้อยละ ©๕ ของราคาค่าจ้างคามสัญญา
ที่ระบุไว้ในข้อ ๔...’’และเงื่อนไขเฉพาะงานท่อสร้าง จ้อ๒๗ การจ่ายเงิาเต่าจ้างล่วงหาร้า กำหนดว่าผู้วำจ้าง
จะจ่ายเงินค่าจ้างล่วงหน้าให้แท่ผู้รับจ้างคามสัญญา ข้อ๕ เมื่อผู้รับจ้างร้องขอเทำนัน โดยผู้รับจ้างต้องร้องขอ
เป็นหนังสือก่อนการส่งมอบงานงวดแรกหากผู้รับจ้างมิไค้ร้องขอเป็นหนังสือท่อนการส่งมอบงานงวดแรก
ตามที่กำหนดในวรรคแรกผู้รับจ้างไม่มีสิทธิจะขอรับเงินค่าจ้างล่วงหน้าตามสัญญาอีกต่อไป ...”ในการน
ผู้รับจ้างทัง ๓สัญญาด้งกล่าวได้เบิกเงิน.ค่าจ้างล่วงหน้าไม่ดรบถ้วนแล้วต่อมามืการแล้ไขสัญญาเพิ่มเติม
ปริมาณงาน เพิ่มวงเงิน'และระยะเวลาทำการตามสัญญาออกไปอีก จึงมีบิญหาที่จะต้องพิจารณาว่าผู้รัไ)จ้าง
ได้เบิกเงินค่าจ้างลำง!นร้าร้อยละ ๑๕ ของวงเงินค่าจ้างตามสัญญาไปแล้ว ต่อมาไค้ฏีการแกไขสัญญาเพิ่มเติม
ปริมาณงานทำโห้วงเงินตางJสัญญาเพิ่มขึ้น ผู้รับจ้างขอเบิกเงินค่าจ้างล่วงหน้าร้อยละ ๑๕ ของวงเงินค่าจ้าง
ที่เพิ่มขึ้นอีกได้หรือไม่ ซึ่งการจ่ายเงินถ่วงหน้า

,

โดยหลักการของระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรี 'ว่าด้วยการพัสดุ
พ.ศ.๒๕๓๕ และที่แล้ไขเพิ่มเติม จะกระทำมิได้เว้นแต่นัวหน้าส่วนราชการเห็นว่ามีความจำเป็นจะต้องจ่าย
และมีการกำหนดเงื่อนไขไว้ก่อนการทำสัญญาหรือข้อฅกลง โตยใน้กระทำไต้เทพาะกรณีและหลักเกณฑ์
ที่กำหนดไว้ใาเระทวิยบ*ๅ ข้อ ๖๘ เท่านั้น ซ์งป็ญ!!าตาม'ข้อหารือนั้น แน้ว่าส่วนราชการได้ทำสัญญาไปแล้ว
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-๒-

โคยกำหนคใหมการจ่ายเงินล่วงหน้าไว้ด้วย ก็[กินข้อคกลง \ ทมสัญญๅเดิม แต่ต่อมาฒื่อกิการแก้ไขสัญญา
ทำให้มีวงเงินตามสัญญาเพิ่มขึ้น โดยส่วนราชการไม่ได้กำห 1เตให้มีการจ่ายเงินล่วงหน้าไว้ในสัญญาที่แก้ไข'-
เพิมฒิเ จึงไม่สามารถจ่ายเงินล่วงหน้าให้แก่เว้รันชัๅงได้ อย่างฺไรก็ดิ นากมีการแก้ไขสัญญาโดยจะทำหนค
ให้มการจ่ายเงินล่วงหน้า จะก้องเกินกรณีที่มีควานจํ น !นก้องจ่าย และเพิ่อประโยชน์แก่ทางราชการด้วย
จึงจะจ่ายเงินล่วงหน้าไค้ คา])นัยระเนียมทุ ข้อ ๑๓๖ ปรร กพน ข้อ ๖๘

จึงเรียนมาเพิ่อโ]!รด')ๆ ราบ

แอแสดงความนับถือ

(นายรัง,สรรห์ สร'ีIรส"1ส0ร)์
รทง่ชิธิไ!ที ไเฐบักิพนส•ทนแแเ

อธินทีกรแบ้กฺเ ''tinลา’ร

กณะกรรมการว่าด้วยการหัสคุ
ณีายเลขานุการ
โทรศัทท์ ๐ ๒๒๗๓'๙0๒๔ ต่อ ๔๕๕๓
โทรสาร o ๒๒๗๑ ๑0๔๙
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ที่ นร (กวพ) 1305/12080 สำนักนายกรัฐมนตรี
ทำเนียบรัฐบาล กทม.10300

19 ธันวาคม 2543

เรื่อง ข้อหารือการเปลี่ยนแปลงหลักประกันสัญญา

เรียน อธิบดีกรมชลประทาน

อ้างถึง หนังสือกรมชลประทาน ที่ กษ 0305/5122 ลงวันที่ 29 กันยายน 2543

. คามหนังสือที่อ้างถึง กรมชลประทานแข้งว่า กรมฯ ไค้ทำสัญญาจ้างนัางifนส่วนจำกัด หาญกิต'ิชัยทำงาน
ก่อสร้างทำนบดินหัวงานและอาคารประกอบ โครงการแม่เมยตำบลสวนตอกอำเภอแม่ทา จังหวัดลำพูน ในวงเงิน
51,096,764.95 บาท ครบกำหนคสัญญ่าในวัน่ที่7คุมภาพันธ์2544ตามสัญญาที่ กจ.22/2542ลงวันที่ 30 กันยายน
2542 โคยเข้รับจ้างนำเงินสต จำนีวน 2,554,839บาทมาวางเป็นประกันต่อมาผู้รับข้างไต้แจ้งขอเปลี่ยนแปลง
หลักประกัน โดยซะขอใช้หนังสือคํ้าประกันของธนาคารมาวางเป็นหลักประกันแทนเงินสต ซึ่งกรมฯ เห็นว่าหาก
มีการเปลี๋ยนแปลงหลักประกันสัญญาตังกล่าว จะต้องแก้ไขสัญญา โคยการแก้ไขสัญญาตามระเบียบสำนัก
น่ายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสตุ พ.ศ.2535 และที่แก้ไขเพิ่มเดิมข้อ 136 จะต้องเป็นความจำเป็นโดยไม่หำให้ทาง
ราชการเสียประโยชน์หรือเป็นการแก้ไขเพื่อประโยชน์แก

,
ทางราชการ และเนื่องจากหลักประกันสัญญาที่เป็น

เงินสด กรมฯสามารถริบหรือบังลับได้ทันที แต่หากเป็นหนังสือคํ้าประกันของธนาคารจะต้องใช้เวลาและมี
ขั้นตอนใน•การคำเนินการกรมฯ ซึงขอหารือว่า กรมฯ จะพิจารณาไม่ให้ผู้รับจ้างเปลี่ยนหลักประกันจากเงินสตเป็น
หนังสือคาประกันของธนาคารตามที่ร้องขอจะเป็นการลูกต้องหรือไม่ ความละเอียดแจ้งแล้วนั้น

คณะกรรมการว่าต้วยการพัสลุ (กวพ.) พิจารณาแล้วเห็นว่า หลักประกันสัญญาตามที่ระเบียบสำนัก
นายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสคุ พ.ศ.2535 และที่แก้ไขเพิ่มเติม ข้อ 141กำหนดไว้ มี 5 ประเภทแต่ละประเภท
สามารถนำมาใช้ทดแทนกันได้ ตังนั้น กรณีที่ผู้รับข้างขอเปลี่ยนแปลงหลักประถันสัญญาเดิมจากเงินสลุมาเป็น
หนังสือคํ้าประกันของธนาคารภายในประเทศตามตัวอย่างที่ กวพ.กำหนด กรมชลประทานจึงสมควรที่จะพิจารณา
อนุมัติให้เปลี่ยนแปลงหลักประกันสัญญาลังกล่าวโดยการแก้ไขเปลี่ยนแปลงสัญญาตามระเบียบฯ ข้อ 136 ได้

จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ

ขอแสดงความนับถือ

รองพล เจริญพันธุ

(นายรองพล เจริญพันธุ
,
)

รองปลัดสำนักนายกรัฐมนตรีปฏิบัติราชการแทน
ปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี

คณะกรรมการว่าด้วยการพัสตุ
ฝ่ายเลขานุการ
โทร. 2825827ต่อ260-267
โทรสาร 2827896 (น.139-140 ประมวลข้อหารือ 42-44)
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ท นร (กวพ) 1204/1665 สำนักนใยกรัฐมนตรี
ทำเนียบรัฐบาลกทมุ10300

17 กุมภาพนธ 2537
เรื่อง ข้อหารือการคิดระยะเวลาการปรับ
เรียน ปลัดกระทรวงมหาดไทย
ก้างกึง หนังสือกระทรวงมหาดไทย ที่ มท 1428/9926 ลงวันที่ 17 มิถุนายน

2536

ตามหนังสือที่อ้างถึง แจ้งว่า สำนักงานเร่งรัดพัฒนาชนบท (รพช.) จังหวัดกาญจนบุรี
ไดทำสัญญาจ้างหางหุ้นส่วนจำกัด นครสวรรค์คอนสดรัดชน ด.ีเอส.เอ็น ชุดสระนํ้าบ้าน
หนองเต็ง ตำบลหรุมรัง อำเภอบ่อพลอย จังหวัดกาญจนบุรี ในวงเงิน 556,000 บาท ตาม
สัญญาเลขที่ ฑจ 0029/2/2535 ลงวันที่ 8 มกราคม 2535 กำหนดแล้วเสร็จภายในวันที่
6 กรกฎาคม 2535 ปรากฎว่าผู้รับจ้างได้มึหนังสือส่งมอบงานลงวันที่ 7 ตลาคม 2535
สำนักงาน รพช. จังหวัดกาญจนบุรีไล้รับหนังสือส่งมอบงานของผู้รับจ้าง เมื่อวันที่ 12

ตุลาคม 2535 ผู้ควบกุมงานจ้างได้รายงานประธานกรรมการดรวจการจ้างว่างานแล้วเสร็จ
โดยลงนามในหนังสือที่ผู้รับจ้างส่งมอบงาน วันที่ 9 ตุลาคม 2535 ประธานกรรมการตรวจ
การจ้างทราบเมื่อวันที่ 12 ตุลาคม 2535 ฬรัอมกับนัดคณะกรรมการตรวจการจ้างตรวจ
รับงานเมื่อวันที่ 13 ตุลาคม 2535 และคณะกรรมการตรวจการจ้างไล้บันทึกในใบตรวจ
รับงานว่าแล้วเสร็จตั้งแต่วันที่ 9 ตุลาดม 2535 จึงท่าให้เกิดบัญหาเที่ยวกับการนับระยะ
เวลาที่เกินกำหนดสัญญา (จำนวนวัน) กระทรวงมหาคไทยจึงหารีอว่า

1. ระยะเวลาในการคิดค่าปรับ จะคิดระยะเวลาตั้งแต่วันถัดจากวันครบกำหนดสัญญา
(7 กรกฎาคม 2535) จนถึงวันที่ผู้รับจ้างส่งงานเมื่อวันที่ 12 ตุลาคม 2535 ตามที่สำนักงาน
รพช. จังหวัดกาญจนบุรีได้รับหนังสือส่งงานเป็นหสัฑฐาน รวมเป็นเวลา 98 วัน หรือ

2. คิดระยะเวลาตั้งแต่วันถัดจากวันครบกำหนดสัญญา (7 กรกฎาคม 2535) จน
ถึงวันที่ผู้ควบกุมงานแจ้งว่างานแล้วเสร็จ (9 ตุลาคม 2535) รวมระยะเวลา 95 วัน โดย
ไม่สนใจว่าหนังสือส่งมอบงานจะลงรับเมื่อใด หรือ

3.. ถัาผู้รับจ้างท่างานแล้วเสร็จเรียบร้อยตั้งแต่วันที่ 9 ตุลาคม 2535 แต่ผู้รับจ้าง
ไม่ยอมส่งงานเป็นเวลานานหลายวัน (ประมาณ 1 สัปดาห)์ .จึงส่งมอบงานให้ผู้ว่าจ้างตรวจรับ
จะถือว่างานแล้วเสร็จวันที่ 9 ตุลาคม 2535 หรือไม่ ดังความละเอียดแจ้งแล้ว นั้น
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คณ่ะกรรมการว่าศฺวยการพัสจุพิจารณาแล้วพนว่า ตามระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรื
ว่าด้วยการพัสดุ พ.ส. 2535 ข้อ 72 (3) และสัญญาจ้างเสวิ{ที่ กจุ 0029/2/2535 ลงวันที่
8 มกราคม 2535 ข้อ 20 ไค้ใช้ถ้ธยคำว่า “ส่งมอมn ตังนั้น จึงเป็นที่เห็นไค้ในทางปฏิบํซิว่า
เมื่อผู้รับจ้างได้ทำงานจ้างแล้วเสร็จตามด้ญญๆ ผู้รับจ้างจะด้องส่งมอบงานจ้างตังกล่าวในั
แก่ส่วนราชการผว่าจ้าง โตยการนจ้งส่งมอบงานไ!]ยังส่วนราชการผู้ว่าจ้าง .ซึ่งการนจ้ง
ส่งมอบงานด้งกล่าวหากทำเป็นหนังล้อย่อมมีผลนับแค่เวสาที่พนังIfaส่งมอบงานไปถึงส่วน
ราชการผู้ว่าจ้างแดัว เทึยบเคย่งตามหดักในประมวลกฎหมายแพงและพาณิชย์ มาตรา 169
และเมึ๋อส่วนราชการผู้ว่าจ้างได้รับทราบการส่งมอบงานชรงผู้รับจ้างแล้ว คณะกรรมการ
ตรวจการจ้างก์จะทำการตรวจรับงานจ้างนั้น ถ้าคณะกรรมการฯ เห็นว่าถูกต้องดรบถ้วน
เป็นไปตามแบบรูปรายการละเอึยตนละข้อกำหนคในดัญญาจ้างนถ้ว .คณะกรรมการฯ จะ
ตรวจรับไวใช้ราชการต่อไปฺ ซึ่งการตรวจรับของคณะกรรมการฯ ตังกล่าวจะมีผลยัอนหลัง
ไปชิงตั้งแต่วันที่การส่งมอบงานของผู้รับจ้างมึผล •กั้งน คามนัยระเบียบฯ ว่าด้วยการพัสดุ
พ.ศ. .2535 ช้อ 72 (4)

กรณีที่กระทรวงมหาตไทยหารือ ข้อเท็จจริ^ปรากฏว่า ผู้รับจ้างได้มีหนังล้อส่งมอบงานจ้างลงวันที่ 7 ดุลาคม 2535 ถึงประธานกรรมกาวตรวจการจ้าง โดยผู้รับจ้างขนหนังล้อ
ด้งกล่าวใหแก่ผู้ควบดุมงานรับไว้ในวันเฉียวกัน และผู้ควบดุมงฺานได้รายงานประธานกรรมการ
ตรวจการจ้างว่า ผู้รับจ้างได้ทำงานแล้วเลรึจค่ามรูปแบบแระสัญญาเรียบร้อยแล้ว โค่ย
บันทึกลงไปในหนังล้อส่งมอบงานของผู้รับจ้างและลงนามไว'้เมื่อวันที่ 9 จุลาตม 2535 และ
ผู้ควบคุมงานได้นำหนังล้อส่งมอบงานของผู้รับจ้างด้งกล่าวไปส่งมอบให'สำนักงาน รพช.
จังหวัต่กาญจนบุรี รับไว้เมื่อวันที่ 12 ดุลาคม 2535 ซึ่งการที่ผู้ควบ.คุมงานได้รับหนัง่ล้อ
ส่งมอบงานของผู้รับจ้างไว้ .และนำไปส่งม่อบใหแก่สำนักงาน รพช., จังหวัดกาญจนบุรี
นั้น การทระทำของผู้ควบดุมงานดังกล่าวถฺอได้ว่าเป็นการกระทำแทนส่านักงาน รพซ.
จังหวัดกาญจนบุรี ดัง่นั้น การที่ผู้ควบดุมงานได้รับหนังล้อส่งมอบงานของผู้รับจ้างไร้เมื่อ
วันที่ 7 ดุลาคม 2535 จึงถึอว่าสำนักงานฺ รพช. จังหวัตฑฺาญจนบุรี ได้รับหนังล้อส่งมอบ
งานของผู้รับจ้างในวัแที่ 7 จุลาคม 2535 ด้วย อย่างไรกต เนื่องจากปรากฏข้อเท็จจริง
ตามบันทึกประจำวันของผู้ควบดุมงานว่างานที่ผู้ร้บจ้างส่งมอบในวันที่ 7 ดุลาคม 2535 ยัง
ไม่แล้วเสร็จ ผู้รับจ้างทำงานแล้วฺเส่ร็จในวันที่ 9 ดุลาคม 2535 ด้งนั้น การส่งมอบงานของ
ผู้รับจ้างในว้นที่ 7 ดุลาคม 2535 จึงยังไม่มีพลสมถูรณ์ เพราะถึอว่าผู้รับจ้างยังมิได้ปฏิบีคิการ
ชำระหนี้โตยชอบ กรณีนี้จึงต้องชิอว่าผู้ร้นจ้างส่งมอบงานถูกต้องครบถ้วนตามสัญญาจ้าง
ในวันที่ 9 จุลาคม 2535 การนับระยะเวลาในการคดคำปรบผู้รับจ้าง จึงตองนับตั้งแต่วันถ้ต
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จากวันครบทำหนดลัญญา (7 กรกฎาคม 2535) จนกงวันที่ 9 ตุลาคม 2535 ซึ่งเป็นวันที่
พู้รับร้างทำงานแล้วเสร็จจริง

จีงเรียนมาเที่อโปรดทราบ

ขอแสดงความนับถอ
(ลงชร) ราลัย อิงคะวณิช

(มายอไสํโย อิงคะวณิช)

รองปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี ปฎบ้ติราชการแทน
ปลัดสำนักนา.ยกรัฐมนตรี

คณะกรรมการว่าด้วยการพ้สตุ
ฝ่ายเลขานุการ
โทร. 2825827, 2829412

โทรสาร 2827896
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ที่ นร (ถาพ) 1204/3021 สํโนัถพอกว๒ิเฒตรี
ท"'นนีอบรัฐบาสถหม.10300

22 มึพใลม 2537
lim ซ้อหไรึอถารนับานครบกำรณดส่งมอบตามสัฌลุภ
เรียน (ข้ากรมสารบรรณทหารบก
เาาส่ร่ หนังสฺอลรมสารบรรณทหารมก ที่ กห 0421/330 ธงรันที่ 14 มทรารม

2537

ช'ิฒหนงรธทื่อางตึง แจ'้งว่า กองพันกโคยกรม'พลทธิการทค่ารบท ท์าสัญญา
เอสิ่งร!ุ!กรณ์ไนทารจ้ชิแธงยุฟเฟต้ จ้านาน 10 รายการ สับ;ห้างจุ้นร่วนจ้าภัค พันไ¬

มรรรเทา ตามสัญญาลงวันที่16 พฤษภาคม 2536 ทำพตส่งมธ’นสิ่งของไนวันที่ 10 กรกฎาสฆ
2536 ชิรงภับานเลาร์ชึ่งเธนรนค่ยุชิราชการ ปรากฐว่า ผู้ฃทฆร่งมอบซึ่งชองคามสัญญา
หลายครั้ง คีอ ส่งมร่มอ'รั้ง'ที่ 1 จ้านวนบางส่วนลูกต้อง ฒึ๋ธวัททื่ 12 กรกฎาคม 2536 แล่ร

ส่งมอบครั้งที่ 2, 3 และ 4 ส่วนที่เค่ล็อทั้งหมชิครบถ้วนลูกต้อง เมึ๋ธวันที่ 23 กรกฎาคม
2536 ร้นที่6สังหาตน 2536แระวันที่17 ทนยายน 2536 ตามลาml ไนการนี้ ทรมรารบรรสเ¬
ทหารบกพรีทรถเาแร้าเห็นว่า เมํ่อคามสัญญาเอชายไต้กำหน?;ว้พเรบกำค่นชิส่งมรบซึ่งของ
ตรงกับวัน่ค่ชุ่คราชการนร้า การที่ผู้1!ทยไต้ส่งมอบซึ่งชองลูกต้องบางส์วน หรอทั้งหมดตาม
สัญญาในวันที่เริ่มท้าการใค่ม่ต่อจากวันหยุคห้าทารนั้น อธมธึธว่าเขายใต้ส่งฆอบซึ่งขธง
ครบกำหนคท้นตามสัญญา ชื่งเป็นโปriมประมวลทฎค่มายแพ่งณละทาณิขย์ ฆาตรา 193/8
ส่วนกรณฺที่ผู้ชายไต้ส่งมธบซึ่งชองใม่ถูกต้องบางส่วนหรือทั้งหมดตามสัญญาในวันที่เริ่ม
ห้าการใหม่ต่อจฺากร้นหฺย่ชิท้าการนั้น หรือไม่มึการส่งมอบซึ่งชธง! แรืธส่งมอบซึ่งขธงสูทต้อง
บางส่วนหรือทั้งหมดคามสัญญาลวงเลยไปจากวันที่เริ่มห้าการใหม่ต่อจากร้น์หยุตทำการนั้น
ย่อมถือว่า ผู้ชายไม‘ได้รับประโยชน์ตามประมวลกฎหมายแพงแระพาณิชย์ ฆาตรา 193/8
ตังกล่าว ผู้เอซึงไช้เทธิปรับผู้ชายนับเ๗วันที่ส?ัmnวันครบทา'หน?เตาฆสัญญาเป็นต้นไป
ด้ง์นั้น กรมสารบรรณทหารบกซึงชอหารือว่า ความเห็นของกรม') ทบข้อพิจารณาช้างล้น
ถูกต้องหรือไม่ ตังความละเอียชิแจ้งแร้ว นั้น

คณะทรรม่ทารว่าล้วยทารพ้สคุพิจารณาแร้วเห็นว่า ฑรณืตามที่ทรฆสารบรรณ
ทหารบทหารือ หากข้อเท้จจริงปรากฎว่า ตามสัญญาเอขามที่ทรงท้นบฑท้าไวักับผู้รทยนั้น
ใต้กาหนควันคุตท้ายของระยะเวลาการส่งมอบลิ่งขธงตามสัลุ!ญาตรงกับวันหคุตราชการ
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หรึองคเวันการทำงานmมประทาfaป็นทางการ หรอตามประเพณิ แสะสัญญาชื้อชายดัง์ทส่าว
มิได้ทาหน®วิอีการ,พับระยะเวรทไวัเป็นธร่างตื่นแส้ว การนับระยะเาอาการส่งมอบสิ่งชอง
ตามลัญ:ญาชื8้'ยายดังกล่าว ต้องอึอปฏิบติตามประมวลกฎหมายแฟงแระทาณิชย์ มาตรา
153/1 แสะเนอวันรตท้ไยขธงระยะเวลาการส่งมอบสิ่งชองตามสัญญาชื้อชาย?เรงทับวันหน:ชิ
ราชการ ก็ต้องนับวันที่เริ่มท้าm?ใหม่ต่อจาtmหยุชิราชmrนั้นเป็นวันสตท้ายข&งระยะเวลา
การส่งมอบสิ่งของตามสัญญา ตามนัยประมวลกฎหมายแพ่งแระพาณิชย์ มาตรา 153/3
น&ะเมื่อวันลุโตท้ายชองระย่ะเวสาการส่งมอบสิ่งชธงตามสัญญาเปลี่ยนไปเป็นวันแรกที่ทาง
ราชการเป็ซิ1ทำทารแส3้ กรณิทึ่ผู้ขายได้นำสิ่งของตามสัญญาชื้อชายมาส่งมอบในวันด้งทลาว
ร่อมมึธว่าผู้ชายได้ส่งมอบสิ่งของภายในทำหนตเวสาสัญญาชื้อชาย

สำหรับกรณิที่ผู้ขายมิได้นัาสิ่งชองตาม:สัญญาชื้อขายมาส่งมอบในวันแรทที่ทาง
ราชทารเปิดืทำการด้งทสาว แส่ได้ส่งมธบในวันตื่นจุ สัตไปนั้น ทาร?๒คำนวณวันปรับ
ผู้ชายในฑรณ็นี้ จะด้องเริ่มนันแต่วนสัตจากวันนรกที่ทางราชการเปิชิห้าการด้งทส่าวเฮนด้นไป
มิใณิร'มนับแส่วันสัตจากวันสุชิท้ายชองระยะเวสาrทรส่งมยิบสิ่งของ?ทมสัญญาเซิมเอนด้นไป
ทั้งนี้ ตามนัยเหอ*ุ?&ดังทร่าวช้างด้น

จึงเรียนฆาเพื่อโปรชิทราบ

ช฿แ๙คงควานนัยลือ
{รงชื้อ) ธาสัย รงคะวณิช

{พา̂ แสัร่ อิงคะวณิช)

รองปตัชิสำนัทนายฑรัเมนตรี ปเนตราชการแทน
ปสัตสำนักนายกรัฐมนตรี

คณะกรรมการว่าด้วยการพ้สอุ
ค้ายเรรทนุการ
โทร, 2525827, 2829412
โทรสกร 2827896
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เก,พี่กกตกรใไ!ร•'พ!

บันทึกขอความ
ส่วนราชการ กองพัสดุ กลุ่มงานว?ิกการพัสดุ โทร.0 2243 6947 ภายใน 2612
ที่ กกพ. 7^/2553 วันที่ 4 ฆนาตม 2553
เรือง ขอหารือแนวทางปฏิบัติในการคำนวณเงินชดเชยค่างานตามสัญญาแบบปรับราคาได้ (ค่าK)

เรียน ผูอำนวยการส์านัก ผูอำนวยการกอง ผูอำ ’นวยการกลุ่ม และเลขานุการกรม

เพื่อโปรดทราบและดือปฏิบัติตามหนังดือส์าบักงบประมาณที่นร 0714/15861 ลงวันที่ 7
&งหาคม 2549 เรื่อง ขอหารือแนวทางปฏิบัติในการคำนวณเงินชดเชยค่างานตามสัญญาแบบปรับราคาไต้
(ค่าK) และแจ้งใหหน่วยงาน/โครงการในสังกัดทราบ และดือปฏิบัติต่อไป

(นางวัลภา ไวทยาภรณ )

ผอ.กพ.



ข้าเนาคู่ฉ{พ
ที่ ,นร 0714/ 15861 สำนrัแบประะเทน!ิ

ถนน'หระรานที่ 6 ท’ทม. 10400

7 สงหาคม 2549
1504 ขอ’หาร้อแนาทางปฎินัคในการคำนวณเงิน'ะคเชขท่างานคามสัญญาแบบปรับราคาได้ (ทาK)

เร็ขน อธิบดีกรมทางทตวง
ห้างถึง หนังห้อทรนทางหลวง ที่คท 0501/5526 ลงว้นที่ 20 กรทคูาคม .2549

คามหนังห้อที่ห้างถึง กรมทางหตาง ขอหาห!อแนวขางปฏ,ิบชิไนการคำนวณพน
ชดเชยท่างานคามสัญญาแบบปรบราคาไค้ (ท่าK) กรณีห้างเหมาก่อส?างทางสานท่าอาทากยานสุวรรณคูน้¬
ÿ™คอน 1 ชึ๋งมีรายการท่อส!'าง สะพาน กม.18 +892.350 RT, ถม.18+90U.350 LTฬรกม.
20+603.934 แท่ไม่สามารถท่าเน้นกทรถ่อสห้างดาบแบบได้ เขึ้องจากไม่สอคคสัองทบ!พทหความ!ชินจริง
ในสฺนามแตะรทวามข่าเป็นค้ปิงแก้พบบสะพานทั้ง 3 แห่งแตะดกสงราคากับรส!)ะ!วสาห้าการใหม่
อึงขอทราบแนวทางปฎบัดิโนการท่านวณเงินชดเชบค่า.ทนดามสัญญาแบบปรับร’ทาไค้ (ท่าK) นอง
รายการที่ตกองราทาใหม่ด้งกส่าวว่า 'ร)ะนับขากวันที!่ปิดชองประกวดราคาถึงวันที่ตงมอบงานหริอนับ
จากวันที่ตกลงราคาใหม่ถึงวันชี่ส่งมอบงานทวามอะ!อ็ยทน!'งแห้ว 'นั้น

สำนักงบประมาณพิจารณาแล้ว ขอ!ร็ธนลารท่านวอแง'ินชดเชยท่างานพิงก่อสร้างคาม
สัญญาแบบปรับราคาไค้ (ท่าK)ในกรณีด้งกล่าวรแนวทางปฏิบคค้งนึ้

1.กรณีชี่มึการเปลื่ยนแปองแก้พบบคามสัญญาแต่ราคาค่างานค่&หน่วยดาบ่สัญญา
ยังคงใช้ราคาคำงานต่อหน่วยคานเดิมไบ่มึการเปลี่ยนแปลง การคำนวณท่าK. ให้ใช้ด้พ็ราค!ขMเอนที่
เปิดชองประกวดราคาเปรียบเขึฒกับด้ชน็ราทา'บอฺงเดือนที่ส.่เมอบงาน

2. กรณีที่ปิก'ไร!ป?[ยนแปลงแก้ไขแบบคาบสัญญาแอะห้า1ให้ราT าท่างานต่อหน่วย
เปลี่ยนนปตงใป ไม่ว่าจะพนขึ้นห?ออทอง การคำนวณท่า }C ไห้ใช้ดัชนึราคาของเคํอนที่ดกสงราคาใหม่
เปรียบเทึยบกับค้ชน้ราคาของเดือนที่ส่งมอบงาน

อึงเรียนมาเพอโปรดทราบ

ขอแสดงความนับถึอ

i (นางสาววตัยร้ตน์ สรอ^ณ)

1 ที่ปรึกษาสำนักงบประมาณ ปฏิบัติราช่การแทน
ผู้สำนวยการสำนักงบประมาณ

สำนักมาตรฐานคนทุนงบประมาณ โสพิน/พิมพ์
โทร.0 2273 9027-8 ต่อ 3539

^
/ทาน

โทรสาร 0 2273 9240
ไปรษณียัธิเต็กทรอน้กสั std@bbmaiI-bb.go.th
สำเนาส่งสำนักห้คห้างบประมาณค้านเสรษฐก๊จ 4
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mฑึ๋เป็nสาร 1ใ!!«นไเใ?../?.{ใ{ม?ี .̂ ^,พฺพรี5

ที่ กค (กวพ) 0๔0๘.๔/ *1ฑต4ท กรนบัญชีกลไง
ถพนพระ:ราน ๖ กทน.»0๔00

ฟ'%

)ธ0 . ธันวาคม ๒๕๕0

เรื่อง ขอหารือการขาคหลักปร::ก้นสัญญาในกรณีถูกอาขัคทรัพย์เพื่องจากแรับค้างด้างข้าระค่าภาษีอากร
เรียน อาฌลึกรมชชิประทฺาน
ค้างดึง หนังสัอทรมชลประทาน ที่ กพ 05730๕/๘๗®๙ ชิงก้นที่ b พสุศป็กายน ๒๕๕0

สามหนังส์อที่ค้างถึง กรมชรประทานแรงวำ กรมชลประทานโตยโครงการ
ชลประทานศรีสะเกม สัานักชรประทานที่ ๘ ได้ทำสัญญาค้างเหมาก็อสรัางจำนวน ๒ สัญญา ก้บ
ห้างสั่นส่วนจำก้ค วเทษสักคิวศวกรรมค้อสัญญาเสขทื่สชป.๘/จ.ศก,๘/๒๕๔ร รงก้นที่ ๒๘
รนาคม ๒๕๔๙ แสะสัญญาเลขที่ สชป.๘/จ.ศก.๓๙/๒๕๔๙ ลงก้นที่ ๗ เมษายน ๒๕๔๙
โคยห้าง’! ได้วางหลักประก้นสัญญาเป็นเงินสค จำนวน๔๓,03๕0 บาท นละ ๒๒,000 บาทหามสาคับ
ส่อมา ปรากฎว่าหางฯ ได้ค้างข้าระกาซีอากรส์านักงานสรรพากร•สันทีf่t!สะเกบ กรมสรรพากรรึงได้มี
ค้าสั่งอ่าขัคสามบาตรา0๒แห่งประฆวชิรัษQากร ขออาขัคเงินที่ห้างฯ นำมาวางเป็นหลักประก้น
สั่งสองสัญญาชี่งโครงการชลประทานศ?สะเกษได้นำกรณีด้งกล่าวไปเทียบเคียงก้บหนัง!?อสำนักงาน-
คณะกรรมการกฤษฎีกาค่านที่สุคที่นร 0๔0«!/0๕๕0 ชิงก้นที่ ๙ พสุษภาคม ๒๕๕0 เรื่อง
การอายัตทรัพย์สินซึ่งเป็นหลักประก้นสัญญา รึงได้นำส่งเงินหลักประก้นสัญญาให้ก้บกรมสรรพากร
ตามคำสั่งอาขัต.๒คำสั่งด้งกล่าว รึงทำให้สัญญาค้างเหมาสั่ง ๒ สัญญาของห้างศขาตหลักประก้น
สัญญา กรมชลประทาม รึงขอหารือ'

ว่า กรมศ ขิะด้องค์าเนินการอย่างไร เพึ่อให้ถูกด้องคามระเบียบ
ส์านักนายกรัฐมนศรีว่าด้วยการพัสลุ พ.ท.๒๕๓๕ แสะที่แก้ไขเพึ่มเติม และใช้เป็นแนวทางในการ
ปฏิบัตงานส่อ’ไปความละเอียดแค้งแค'้ว สั่น

กรมบัญชีกลางขอเรียนว่าคณะกรรผการวำด้วยก่ารพัสธุ (กวพ.)พิจารนิทแล้วเห้นว่า
ในกรณีที่ส่วนราชการได้รับคำสั่งอาขัคตามมาครา »๒แห่งประมวลรัษคูากรจากกรมสรรพากร
ให้นำส่งเงินที่คู่สัญญาของทางราชการได้นำมาวางไว้เป็น.หลักประกันสัญญา สั่น กวพ.ได้มีแนวทาง
พิจารณาว่า- ทรัพย์สินที่คูสัญญาของทางราชการได้นำมาวางไว้เป็นหลักประก้นสัญญาเป็นไป
เพื่อประโยชน์ของทางราชการในอันที่จะสามารลบังคับเอาแก่ทรัพย์สินสั่นเพื่อการชตใช้หรือบรรเทา
ความเสียหายที่อาจเกิตกับทางรไชกฺารในกรณีที่คู่สัญญามิได้ปฏิบัติตามภาระหนัาที่คามสัญญาหรือ
กอให้เก้คความเสียหายอย่างใคๆ สั่น ด้งสั่น ในทางปฏิบัติเพื่อส่วนราชการได้รับ่แจ้งคำสั่งอาขัคทรัพย์สิน



-๒-
รากกรมล[รรพากรแด้ว ส่วนวาชการโนฐานร^'ส่าจ้า1งรพถูกหนั้โคยครงกับกรม!(ร:พากร ชี่งมีชิทร
หักคำป?มนทะรีบหชักประฟันสัธ(ุญฺา ส่วนราขการย่อมสามารกแจ้งหัตด้าน โคยการมีหพังสัอคอบ
ซิแจงใหัทราบว่า ทรัพย์ชินคังกล์าว<j[ด้างกาฐอากรยังคงมีทาร:;ผูกฟันอยู่ก็บส่วนราขการนั้นๆ
ซีงท้าใหัไม่อาจส่งฬรัหย์ชินใฅ์แก

,
กรนสรรพากรในข่ณะนีได้ ตามประมวลทฎหมายว!ิพิจารณา

ความแส่ง มาสราต0๒ แสะเมื่อฟันภาระผูกพันสามสัญญาแด้ว ส่วนรวขการจ:!คำเหันการเมื่อน่าส่ง
’ทรัพย์ชินนั้นแส่กรมสรรพากรโตยเร็วต'ธไป

สำหรับกรณีสามข©หารือของกรมขลประทาน หพังสือสำพักงานคณะกรรมการ
กลุษฎีกา อ่วนที่สุค ที่นร 0๙0*/0๕๕0 ลงวันที่ ๙ พชุบทาคม ๒๕๕0 ที่กรม•เ น่ามาเทียบเคียง นั้น
เข้นกรณีชี่คณะกรรมการกชุบฎีกาได้พิจารณาสอบขธหารือเฉพาะกรชีของมหาวิทยาลัยเชียงใหม่
ชี่งเมื่อมิใช่การคอบจ้อหารือของกรม*วิ โตยสรง หรือมิใช่กรณีที๋มีการแจ้ง!วยนเป็นบสิคณะรัฐมนตรี
ใหัส่วนราขการถึอุปฎีบัสิเป็นการทั่วใปนล้วกรณีก!็ม่มืผลบังคับใหักร!หตองน่ามาพิจารณาหรืออีส
ลึอปฎีบัดีสามแต่อย่าง’ไส และ,ทั้งนั้การที่ส่วนราวfิการส,างๆ พน่าส่งเงมใหัแก่กรมสรรหากรเมื่อได้รับ
คำสังอายัคโสยไม่ทำการแจ้งคัดด้านสามแนวทางการปฎีบัสิของ กวพ.ด้งกล่าว ย่อมท้าใหัเกิด

รึง!รีซมมาเมื่อโปรสพราน

ขอแสดงควานพับรอ

(พายรังสรรหั คํร้วรคาสตเ)
รยงธรนตี ม่ฏิบัธราขการน1,แ

ธรีมด้กรมบัญ'รกสาJI

คฌะกรรมการว่าด้วยการฟัสลุ
ฝ็ายเลขาบุการ
โทร.a๒๒๗0) ร'0๒๔ ส

,
อ ๔๕๕«

โทรสาร.o ๒๒๗1ร 00๔๙



ท พุ (ค?พ) 1002/ว 28 สำนกนา0กว5มนตร
ทำฌยน?ฐบาล กทบ. 10800

17 พสุษสาทน 2582

เรึอ'J ถาน{ซิ
,
งกไรปร๎น ถรณผคย์ญญา

เรึฒ ปลดกระทรวงการคลง
ส์งทํ่ส่งพาส์ว์& สำ{นาคำพพไกษไฏิกาที่ &73/2529 และท 2587/2529

เนอง1ธาฑกรบอัธ?ทรแชังว่า ในการห้รารณาทิรงเข่าย หรอผูรับชัาง เรียกคำปรับ
เงินประก้นกัญญา และคำเสียหายกรรเที่เ^าITหรือเรันชัางปฏิน้ดพิคกัญญา •ดามห้วธร่าง
กัญญาห้ายระเบียบสำนัพายกรัฐมนครึว่าห้วฮการพ้ส่สุๆ ปรากฏว่าส่วนราข่การค่าง *1มิไห้
แจ้งกทปรับให้คสูัญญาทราบค&ํนที่รีะบอกเชิทกัญญา ซึ่งทร&ด้งชิล่ทศาตฏีกาไห้ว้มิรีกัธว่า
เป็นmรบอกเลกกัญญาเอขาย{ตามข้อ่ ร มิพเชินฑารบรณชิกกัญญาคามข้อ 9 ซึงไม่มิสีหธ
เรียกดำปรับอิก1

ให้ รายละเอียดปรากฏดาบค้าทิพาทษาเคาที่ส่ง่บาห้วย คำให้เป็นที่เสียหาธ
แกสคืน.'ละส่วนราชการ พบชิยกทซึงเค้นสมคว่รส่งกัาเนาค้าห้พาทษาฏีทาดังคล่าวให้ส่วน
ราขการต่าง ^ ทราบ เที่อเป็นแนว.ปฏิบีชิคํรไป

- ดทนพรนทารว่าด3้0การห้ส่คูไห้พิดารทเาแส5!เค้นว่า บีญหาด้งคร่าวชิ
ความเข้าใวกับลนเที่ยวก้บทารปฐฺน้ตศามระเบียบสำนักนายกรัฐบนครึว่าด้วยทารห้สคฺเ ท.ศ.
252? แสะที่แก!้ขแพิ่พเชิม ข้อ' รา ทวิ ท้ข่กัอทำทนคดามกัญญา ด้งใเน ซึงเค้นสมควรข้อม
ความเข้าไวในการปเ}บ?ีเคาบระเบียบว ข้อ 61 ทวิ เพิ่มเชิมดังนั้

1. เรพ;บก็าหนคส่งมอบของห?อสำมอบงานดาบกัญญาเอขายห?อกัญญาจ้าง
แตะทางTเซการมึสีทfปรับ่เหู้ทยห?อเรับจ้างไห้แลัว ให้ส่วนราขการค้าเมินการแจ้งการปรับ
ในกร{แที่คํลัญญใไม่ส่งมอบข่องห?อส่งมอบงานโดฐเ?วไว่ซ์นทนงก่ธน

2. เที่อเ^าธห?อเรับจ้างได้ส่งมอบของหรือส่งมอบงานคาธหดังเวลาที่ก็าหนตไรั
ให้แจ้งสงวนสิทรืการปรับไรัเธรทำการรับมอมของหรึธรับมอบงานอิกด้วย

— การบริหTiสัญญาและกา'รกวบ)ๆ ม-ทน •'หน้า '118



จึงเรึฮนมาเพื่อโปรดทราบ แระนข็ง!ท้ตพาชการนเพงลัดทรามและดึอปแป้ชิ
ดอไปด'}ธ

ขอนสด•พทาบนํบลัอ
(ลงซีอ) 71มล ล'น!เกษ๙รัน

(มายส«ธ ธนธเกษคริน)

รองปด๗้านักนา&ทร้ฐํมนด่รึ ปเ}น้ดิรพ่ทไรนทน
ปลัดสำนักนายทริฐมนดร้

ดลเะกรรมการว่าด้ายการพรดุ
ฝ่ายเตขานการ

โทร. 2025827, 2827896

หนายเทคู ลำเนาคำพึหาก#าฏีทาท้ชัางลึงหนังลึรเร้ยนสำทนดใ'ร5ซีดเจนนลัว จงไม่ได้นำ
ลงมาพิม^อีก

เชดวิพั ฆทโ
เ5รวบรวฆ

กา,รขริหารสัญญาและ:คา'5ควUf3ฆ-1าน •หง'!119
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บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ กลุ่มงานวิชาการพัสดุ กองพัสดุ โทร.2G12

ที่ น)- ทน mbfl&Sl' วันที่ 6 พฤษภาคม 2552

เรื่อง ตอบข้อหารือเกี่ยวกับการมอบอำนาจการแก้ไขแบบ

เรียน รธว. ผ่าน ผส.อบ.

ตามที่ รธว. ได้เชิญ ผส.อบ. 5 ผอ.กพ., และ ผอ.มด. มาประชุมร่วมกันเพื่อหารือ
เกี่ยวกับการมอบอำนาจการแก้ไขแบบตามที่ ผส.ชป.6 หารือมา เมื่อวันที่ศุกร์

,
ที่ 1 พฤษภาคม

2552 นั้น กองพัสดุได้จัดทำบันทึกตอบข้อหารือตังกล่าวแล้ว

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาลงนามตอบข้อหารือตามที่แนบ

(นางวัลภา ไวทยาภรณ)์

ผอ.กพ.

ชิ 3นาทนนา

.V
ว:. โ

L(นายประรทข้ คุกาพ้นf)

ร่า นค. m

liWc^vw.

(•.ทง"r.•า ไ”';ททเน์ }

.5» ไร.a /55?
1รVน e> ®,โำrv.
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บันทึกซอความ
ส่วนราชการ กองพัสดุ โทร,2612

ที่ ร/©.กYY . วันที่ */ พฤษภาคม 2552

เรื่อง ตอบข้อหารือเกี่ยวกับการมอบอำนาจการแก!ชแบบ

เรียน ผลซป.6

ตามบันทึก ผส.ชป.6 ลงวันที่ 24 เมษายน 2552 หารือเกี่ยวกับการมอบอำนาจการ
แก!ชแบบ ดังนี้

1. สำนักชลประทานมีขอบเขตในการออกแบบงานต่าง ๆ โดยบุคลากรของสำนักฯ และ
อนุมัติแบบโดย ผส.ชป. มากนัอยแค'ไหน

2. การแก้ใขแบบตามข้อ 1 ก่อนที่จะมีการประกวดราคาจำงก่อสร้างขอหารือว่า สำนัก
ชลประทานสามารถดำเนินการแก้ไขแบบและอนุมัติไต'่เองหรือมีการกำหนดขอบเขตอย่างไรหรือไม่

3. กรณีสำนักชลประทานจางที่ปรึกษาสำรวจออกแบบและกำหนดรายละเอียดเอกสาร
ประกวดราคาและได้มีการตรวจรับแบบไวัแล้ว ต่อมาก่อนการประกวดราคาจางก่อสร้างพบว่าแบบ
บางส่วนต้องแก้ไข ขอหารือว่ามีขั้นตอนการแก้ไขแบบอย่างไร และต้องขออนุมัติกรมฯ หรือไม่

4. กรณีได้มีชัอผูกพันเป็นสัญญาจางแล้วมีความเข้าใจตามคำสั่งกรมฯ ต้องขออนุมัติกรมฯ
แก้ไขแบบทุกกรณีหรือไม่นั้น

ขอเรียนชี้แจงดังนี้
1. ตามคำสั่งกรมฯ ที่ ข.107 /2 /2546 ลงวันที่ 24 มกราคม 2546 เรื่องงาน

ออกแบบรายละเอียดเพื่อไช!นการก่อสร้างนั้น ได้กำหนดให้สำนักชลประทานที่1-16 ดำเนินการ
ออกแบบรายละเอียดโดยให้ผู้อำนวยการสำนักชลประทานมีอำนาจอนุมัติแบบแทนอธิบดี ดังนี้

1.1 งานออกแบบโครงการชลประทานขนาดกลางและขนาดเล็ก
1.2 งานออกแบบโครงการอันเนื่องมาจากพระราชดำริต่างๆ

ในการตำเนินการจัดทำแบบดังกล่าว หากปริมาณงานเกินศักยภาพตามอัตรากำลังที่มีอยู่
ของสำนักชลประทาน ให้สำนั'fjออกแบบ่วิศวกรรมและสถาปัตยกรรมดำเนินการ

ทั้งนี้ ให้นำคำสั่งกรมฯ ที่ 294/2546 ลงวันที่ 30 พฤษภาคม 2546 เรื่องการแบ่งงาน
และการกำหนดหน้าที่ความรับผิดชอบภายในซองสำนักและกองมาพิจารฌาในการปฏิบัติด้วย

2. สำนักชลประทานสามารถแก้ไขแบบและอนุมัติไต้เอง เฉพาะในส่วนที่สำนักชลประทาน
นั้น ๆ รับผิดชอบ กล่าวคอแบฃที่ลงนามอนุมัติโดยผู้อำนวยการสำนักชลประทาน หากมีการแก้ไขแบบ
ผู้อำนวยการสำนักชลประทานสามารถตำเนินการลงนามอนุมัติการแก้ไขแบบเฐงไต้

/3-.ขั้นตอนการแก้ไข'แบ'ช...
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3. ซ้นดอนทา'รแก้ไ,ขน,!ru กรณีจ้างที่ปรึกษาสำรวจออกน,นบ
- กรณีของสำนักออกแบบๆ ดำเนินการโดย ผส.อบ. ทำบันทึกเรียน รธว. เพี่อขอ

อนุมัติในหลักการแก้ไขแบบ
- กรณีของสำนักชลประทาน ดำเนินการโดยเจ้าของโครงการศึกษาสำรวจออกแบบทำ

บันทึกเรียนผู้อำนวยการสำนักชลประทานอนุมัติในหลักการแก้ไขแบบ
เมื่อดำเนินการขออนุมัต'ิในหลักการแก้ไขแบบและผู้มีอำนาจลงนามอนุมัติแลัว ให์บริษัท

ที่ปรึกษาแก้ไขแบบ (กรณีของสำนักออกแบบๆได้ระบุชัดเจนในสัญญาแลัวว่า บริษัทที่ปรึกษาจะด้อ-ง
แก้ไขแบบ)

4. กรณีได้มีข้อผูกพันเป็นสัญญาแล้ว หากต่อมาด้องมีการแก้ไขแบบโตยวิธีปฏิบัติจะต้อ-ง
ขออนุมัติในหลักการต่อผู้มีอำนาจแล้วแต่กรณีตามคำชี้แจงข้อ 3 ข้างต้น

4.1 ในกรณีที่มีวงเงินค่าก่อสรัาง'โม่เกิน 50 ล้านบาท หากสำนักชลประทานออกแบบเอง
สำนักชลประทานสามารถดำเนินการแก้ไขแบบได้เอง สำหรับแบบที่สำนักออกแบบฯ เป็นผู้ตำเนินการ
หากมีการแก้ไขจะต้องเสนอ รธว.ขออนุมัติในหลักการแก้ไขแบบ

4.2 ในกรณีที่มืวงเงินค่าก่อสร้างเกิน 50 ล้านบาท การแก้ไขแบบจะต้องเสนอ รธว.
ขออนุมัติในหลักการแก้ไขแบบโดยผ่านสำนักออกแบบๆ ส่วนการแก้ไขแบบนั้นขึ้นอยู่กับผู้ใดเป็น
ผู้รับผิดชอบในการออกแบบไหผู้นั้นดำเนินการ สำหรับแบบที'บริษัทที่ปรึกษารับผิดชอบไหบริษัทที่
ปรึกษาดำเนินการ

อนึ่ง สำหรับกรณีบริษัทที่ปรึกษาไม่แก้ไขแบบหรือสำนักชลประทานมีความต้องการแก้ไข
แบบเพื่อดวามรวดเร็วจะแก้ไขแบบได้หรือไม่นั้น ขอเรียนชี้แจงว่า ตามรายงานการประชุมคณะกรรมการ
พิจารณาหาข้อยุติในการบริหารสัญญาจ้างก่อสร้างที่ฏีวงเงินเกิน 50 ล้านบาท ครั้งที่ 9/2550 เมื่อวัน
อังคารที่ 22 พฤษภาคม 2550 ณ ห้องประชุมกรมฯ ชั้น 3 ได้มีมติที่ประชุมในครั้งนั้นว่า

“ถือเป็นหลักการกรณีดังกล่าวให้แก้ไขสัญญาโดยไข้แบบใหม่ที่เราสำรวจและออกแบบเอง
ทังนิต้องไม

,
เป็นการแก้ใขแบบของบริษัทที่ปรึกษ-! และไม่เป็นงานที่กระทบต่อความปลอดภัยของ

โครงการ อนึ่ง หากมีการตรวจสอบทบทวนความถูกต้องเหมาะสมของแบบของบริษัทที่ปรึกษาก่อนมี
การประกวดราคาจ้าง- ก็จะลดปัญหาดังกล่าวได้และมอบหมายให้รธว. สั่งการสำนักออกแบบฯ /
ดำเนินการทำเรื่องขออนุมัติในหลักการเรื่องก-!รท-ํแเบบใหม่ มิใช่เป็นการแก้ไขแบบ”อย่างไรก็ตีสำนัก
ออกแบบๆ จะได้กำหนดแนวทางการปฏิบัติในการแก้ไขแบบและแจ้งให้ทราบในโอกาสต่อไป

จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ

(น -ฒํศวํพ โนรัตพ)

ร1ท.
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346

ที่ นร (กาพ) 1204/6965 ส่านักนายกรัฐพนตรี
ทำฌึยมรัฐบาล กทม.10800

16 กรคฎาคม 2587
ส์รง ข้อหารึธเกี่ยวคับการงดหรีอลดคำม่รับทรชิเตรวซิรับมอบงานล่าข้า
เรียน รธิมต็กรมสามัญลึก!ท
อางลึง หนังส฿ทรมสามัญลึกหา ที๋ คล 0810/1662& สงรันที่

10 มิถุนายน 2587

คามหนังสือที่อ้างถึงแจ้งว่า กรมสามัญศึกษาได้อ้างห้าง1คุ้นส่วนสามัญนิตบุคคล
สัมมืทก่อสร้าง ทำการก่อสร้างส่อเดิมอาคารเรึยนแบบพิเศษ ร ชั้น พร้อมลิตตั้งรฟท้ 2 ชุชิ
แสะค3ภัณฑ์ชองโรงเรึยนโพธิสารพิทยากร ในวงพน 22,730,000 บาท กาหนตน,ล้าเสร็จ
กายในวันที่ 4 พฤศจิกายน 2536 ผู้วับอ้างได้ส่งมอมงๆพงวคที่ ธ ซึ่งเป็นงานงาคสุตห้าย
เมื่อวันที่ 4 พฤศจิกายน 2536 คณะกรรมการตรวจการอ้างได้ทำการครวจวับงานเมื่อวันที่
11 พฤศจิกายน 2536 ปรากฎว่า มึงานที่ยังไปแล้วเสร็จคามสัญญา ต้องแท๒อีก 4 รายการ
คณะกรรมการคราจทารจ้างจ้งได้แจ้งให้ผู้วับอ้างคำเนินการแกไข ต,อ่มาผู้คาบคุมงานได้
รายงานว่า ผู้วับจ้างได้ห้าการแก้ไ'ธแล้วเสร็จเมื่อวํนที่ 15 พฤศจิกายน 2536 คณะกรรมการ
ตรวจการจ้างได้ไปตรวจวับเมื่อวันที่ 22 พฤศจิกายน 2536 ปรากฎว่าฤกตัองคามสัญญา
กรมสามัญศึกษาจีงชธหาร้อเกี่ยาทับทารปวับผู้วับอ้าง รวม 3 ประการ ด้งความระเอียต
นอ้งแล้ว นั้น

คณะกรรมการว่าด้วยการพ้สคุพิจารณาแล้วเท็นว่า กรณึนั้ข้อเท็จจริงปรากฐว่า
ผู้วับอ้างไล้สิ่งงานงาตร(ุคห้ายกรั้งแรกเมื่อว่นที่ 4 พฤศจิกายน 2536 คณะกรรมการตรวจ
การอ้าง ได้ไปห้าการ่ตราจวับเมื่อวันที่ 11พฤศจิกายน 2536 ปรากฎว่า งานยังบทพร้อง
4 รายการ จึงได้แอ้งใหฺล'ูวับจางคำเนินการแก้ไช •ผู้วับจ้างได้แก้ไชเสร็จเมื่อว่น์ที่ 15พฤศจิกายน
2536 คณะกรรมการคราจกTTจ้างไซ้ไปทำการต'ทจร์บอีกครั้งหมื่ง เมื่อวันที่ 22 พฤศจิกายน
2536 ปราฑฎ่ว่าดูกต้องคามสัญญา ฉะนั้น ในกรณึนจึงถึอวาผู้วับจ้างสิ่งมอบงานครบถ้วน
เมื่อวันทื่ 15 พฤศจิกายน 2536 คามนัยระเมยบสำนักนายกวัฐมนตริวำด้วยการพ้สคุ พ.ส.
2535 ข้อ 72(4} ซึ่งเกินห้าหนตนล้าเสร็จคามสัญญา เป็นเวลา น •วัน
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ธปางใรก์ค ในจำนวนว้นทื่ล่ารh่กว่าท'ไหนคfทมสัญญานั้ง๎หมค 11 วัน นั้นปรากฎ
ว่า ผู้วับจ้างไค้ส่งมอบทนครั้งนรกญื่ธรัพที่ 4 หฤคชิกาชน 2536 นละ;คณะ??รรฆทารครวจ
การจ้างได้ไปทำการครวจรับครั้งแรฑเมึ่อวันที่ 11 พฤคชิกายน £536 พบว่ามช้อบกพร่อง
4 รายทาร ชิงได้สงการใหผูรับจ้างแท้ไข ดังนั้น ระธะเวสาตั้งแล่วันสัตจาทวันส่งมอบงาน์
ครั!้แรกจนดึงวันที่คณะกรรมการคราจการจ้างได้ไปคราจวับแช:ิ;รั้งทารให'่ผู้รับจ้างแท้ไข
ชิงเป็นระ;ยะ:เวลาที่คณะ:กรรมการคราจการจ้างครวจเที่อรับงาน รใช้เกตจากความล่าช้า
ของผู้วับจ้างที่ไม่ทำทนให่แลวเสร็จภายในกำหนตเวลา ชิงไม่อาจปรับเราความดิคแก1

ผู'้
วับจ้างได'้ ฉะนั้น .ช่วงเวลาดังทต่ววจะค้ธงง*หรึธสตค่าปรับไห'่แก1

ผู้วับจ้าง คงเหอึอร::ยะ
เวลาที่ผู้รับจ้างจะ;ดัองรับผิคชำระค่าปรับคามสัญญาเฉพาะ:ในช่วงเวลาที่ผู้วับจ้างใช้ไปใน
การนทไขช

,้
อบทหร่องให่ถูทค้องตามสัญญาเทำนั้น
ชิงเรียนมาเที่ธโป้รตทราบ

ขอแสคงความนับทอ
(รงชร} ' อาชัย อิงคะวณิช

(นายอาค้อ รงคะวณิช)
รฺองปดัตสำนักนายฑร2ัพนครี ปฎิป้คราชการแขน

ปสัคล่านักนายฑวัฐพนครึ
คณะกรรมการว่าด้วยการทํสจุ
ด้ายเลขานุการ
โทร. £835827, 2829412
โทรสาร 2827896
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ที่ ’แร (ทวพ) 1204/11372 สำนักนายคฺรเมพลรี
ทำณยบรัเบาล กทม.10300

ร ธันวาคม 2536
เรื่©ง ข&้หารีคการแล่งตั้งคณร;กรรมการตราซิกาวจางและผู้คาบฺลุมงานก®สร้าง
เรียน 8ธิบสืกรมบัญชีกสาง
©างสิง หนังส®กรมบัญชีกลาง ที่ กค 0502/4363 ลงานที่29กันยายน 2536

ตามหนังสือที่อ้างถึง กรมบัญชีกลางได้ขอทราบหลักเกณฑ์การนก่งดั้งคณะกรรมการ
ตรวจการจ้าง เพึ่ธทำหน้าที่ดามขอ 72 และฑารแต่งดั้งผู้ควบคุมการก่อสร้างเพี่อทำหน้าที่

.ตามข้อ 73 แห่งระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสจุ ท.ค. 2535 เพี่อนำไปประกอบ
การกำหนดหลักเกณฑ์การเบิกค่าใช้จ่ายต่าง ๆ ในส่วนที่รยู่ในความรับผิดชอบของกระทรวง
การคลัง รวม 5 ประการ ด้งความละเอียดแจ้งอยู่แล้ว นั้น

คณฺะกรรมการว่าด้วยการพัสคุพิจารณาแล้วเห็นว่า
1. การแก่งดั้งคณะกรรมการครฺวจการจ้าง ตาฆห่ลัณ,กณฑ์ของระเบียบสำนัก-

นายกรัฐมนตรีว่าด้วยทารพัสจุ ท.ค. 2535 ข้อ 35 หัวหน้าส่วนราชการอาจแต่งดั้งลูกจ้าง
ของส่วนราชการ พนักงานรัฐวิสาหกิจ หรือบุคคลภายนอท ร์วมเป็นกรรมการได้ ในกรณี
จำเป็นหรือเพี่อประโยชน้ขธงทางราชการ แระโดยหลักการแล้ว บุคคลลังกล่าวควรจะเป็น
ผู้ชำนาญการหรือผู้ทรงคุณบุฒเที่ยวทับงานจ้างนั้น จุ

2. การแก่งดั้งผู้ควบคุมงานในการจ้างก่อสร้าง ดามหลักเกณ่ฑ์ของระฌียบสำนท-
นายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพ'สคุ พ.ค. 2535 ข้อ 37 หั}หนาส่วนราชการจะต้องแต่งดั้งจาก
ข้าราชการในลังทัด หรอข้าราชการในลังทัดอึ๋นตามที่ไต้รับความยินยธมจากหัวํหน้าส่วน-
ราชการของข้าราชการผู้นั้นแล้วซึ่งหมายความรวมกึงกรณีการแต่งดั้งผู้ควบคุมงานเฉพาะ
ด้านหรีอกลุ่มบุคคลด้วย ส่วนราชการจะแต่งดั้งลูกจ้างขธงส่วนราชการ พนักงานรัฐวิสาหกิจ
หรืธบุคฺคลภายนอก เป็นผู้ควบคุมงานเฉพาะต้านหรือกลุ่มบุคคลไม่ได้

ในกรณีจำเป็นส่วนราชการจะดำเนนการจ้างที่ปรึกษาหรือเอกชนเป็นผู้ควบคมงาน
แทนข้าราชการได้ และกรณีเซ่นนื้ผู้ควบคุมงานก็จะต้องมีหน้าที่ความรับผิดชอบต่อส่วน¬

ราชการในฐานะผู้รับจ้างควบคุมงาน ตามเงึ่อนไขของสัญญาจ้าง ส่วนการจะจ้างผู!้ดเป็น
ผู้ควบคุมงานก็จะต้องเป็นไปตามหลักเกณฑ์ข่องการัจ้างที่ปรึกษาและการจ้างออกแบบและ
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ควบคุมงานตามระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรีว่าด้ายการพัสคุ พ.ศ. 2535 ในส่วนที่ - 3 หรือ
ส่วนที่ 4 แอ,้วแต่กรณี

กรณีนอกเหนือไปจากนี้ ผู้มาปฎิบ้ตงานไนการควบคุมการก่อสร้างไม่มีความรับผิดชอบ
ในการควบคุมงานส่อทางราชการ แสะมใช่ผู้ควบคุมงานก่อสร้างตามระเบียบสำนักนายก-
รัฐมนตรีว่าด้วยการพสคุพ.ศ. 2535

จึงเรียนมาเพึ่อโปรดทราบ

ขอแสดงความนับอีอ
(ลงชี่อ) อาลัย อิงคะวณิช

(นายอาลัย อิงคะวณิช)

รองปลัคิส่านักนายกรัฐมนตรี ปฏิบ้ตราชการแทน
ปลัดส่านักนายกรัฐมนตรี

คณะกรรมการว่าด้วยการพัสจุ
ฝ่ายเลขานุการ
โทร. 2825827, 2829412

โทรสาร 2827895
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ที่ น3 (กวท) 1305/ xo4Do สำนักนาขกร‘ฐมนตรี
ท่า!นียบรัฐบาล ก.ทม. 1Q3.00

/0 ธันวาคม 2541

เรื่อง ข้อหารือการขยายเวลาสัญญาจ้างท!มา

เรียน อธิบดีกรมชลประทาน

/ อางฉึง่ หนังสือกรมชลประทาน ที่ กษ' 0305/7881 ลงวันที่ 19 ตุลาคม 2541

C * . . . .

ตามหนังสือที่ด้างถึง กรมชลประทานแจ้งว่า ส์านักชลประทานที่ 3 ไกทา
สัญญาจ้างเหมาห้างงฺเนฺส่วนจำกัด จตุพร.มอเตอรัเพชรบูรณ์ จุดลอกสระนาสถานีพืชและอาหาร
สัตว์ ตำบลสะเคียง อำเภอเมือง จังหวัดเพชรบูรณ์ ในราคาค่าจ้างเป็นเงิน 5,315,026.02 บาท
ในระหว่างปฏิบัติงานคณะกรรมการตรวจการจ้างได้ตรวจ.สอบ.สภา^สุถานที่จุคลอก.แล้วพบว่า

ม.ีฝนฟิกหนัก ทำให้ไม่สามารถปฏิบัติงานตลอดได้ จึงแจ้งให้ห้างฯ. หยุดปฏิบัติงานชั่วคราว
ตังแต่วันที่ 6 สิงหาคม 2540 อึงวัน.ที่ 2;ธันวาคม 2540 และห้างฯ ได้ขอขยายอายุสัญญาในชวง

ระยะเวลาตังกล่าว ชึ่งกรมช่ซ;ีปร.ฺะทานได.้อส.ุมฺติให้ขยายเวลาสัญญาอึก 119 วัน ตามระเบียบ-
สำนักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการนัล่ดุ' พ.ฺส. 2535 “บอ 139 (1) ต่อมาสำนักงานตรวจเงินแผ่นดิน

( ภูมิภาคที่' 7 จังหวัดพิษญโลก ตั้งข้อสังเกตว่า การขยายเวลาตังกล่าวเป็นการปฏิบัติไม่ถูกต้อง
ตามหนังสือสำนักนายกรัฐมนตรี ด่วนมาก ที่ นร (กวพ) 1305/10262 ลงวันที่ 13 ตุลาคม 2540

กรมชลประทานจึงขอหารือ รวม 3 ข้อ กวามละเอียดแจ้งแล้ว นั้น

คณะกรรมการว่าด้วยการพัสดุ (กวพ.) พิจารณาแล้วเห็นว่า
1. ระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ พ.ส. 2535 และที่แกไขเพิ่มเติม

ข้อ 139 ได้กำหนดหลักเกณฑ์ไวัโดยสรุปว่า การงดหรือลดค่าปรับ หรือการขยายระยะเวลา
ทำการตามสัญญาให้เป็นอำนาจของนัวหนาส่วนราชการ โดยพิจารณาจากเหตุที่เกิดขืนจากความผิด
หรือบกพร่องของส่วนราชการ เหตุสดวิสัย หรือเหตุเกิดจากพฤติการน์ที่ถู่สัญญาไม่ต้องรับผิด
ตามก)ฐหมาย แต่ตั้ง บ ในหลักการ หากเป็นเหตุที่เกิดขืนจากเหตุสุดวิสัย หรือเหตุที่เกิดจาก
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พฤติการณ์อันหนึ่งอันใดที่คู่สัญญาไม่ต้องรับผิดตามกฎหมายแล้ว ผู้ขายหรือผู้รับจ้างจะต้อง

แจ้งเหตุขัคข้องให้ส่วนราชการทราบภาย.ใน 15. วน นับแต่เหตุสิ้นสุด
1•' กรณีตามปัญหาในการจ้าง ห้างทุำเสวนจำกัด จตุพรมอเตอร์เพชรนุรณ์ ชุดลอก ..

สระ'นา สถานีพืชและอาหารสัตว์ ซึ่งปรากฎข้อเท็จจริงว่า คณะกรรมการตรวจการจ้างไต้แจ้งให้
ล้าง*ไ หชุดการปฏิบัติงาน เนึ่อง'จากมีฝนคกหนักทาใหไม่สามารถปฎิบัตงานตลอดไต้ ถาไม่มี

• ข้อสัญญากำหนคเนึ่อนไข่ไว์เป็นอยำงสั่น ย่อมจะมิใช่เหตุอุปสรรคที่เกิดจากความผิดหรือความ
บกพร่องของส่วนราชmรที่จะพจารืณ่างดหรือลดค่าปรับ หรือขยายเวลาทำการตามสัญญาไต้

ตามระ!บีย่บ่ฯ ข้อ 139 (1)

2. สำหรับในห่ลกการพิจารณาสั่งการตามระเบียบ่สำนักนายกรัฐมนตรีว่าต้ว่ย
การพ'ิสคุ พ.ส. 2335. และที่แกไขเพิ่มเติม ขอ '139 อาจแบ่งไต้เป็น 2 กรณี คือ การพิจารณา
งดหรือลดค่าปรับ ซึ่งจะเป็นการพิจารณาอนุมัติให้ในเวลาที่ล่วงเลยกำหนดเวลาของฺสัญญาหรีอฺ
ข้อตกลงไปแล้ว และเป็นกรณีที่มีค่าปรับเกิด'ขึ้นแล้ว ส่วนอีกกรณีหนึ่งคอก่ารฺพิจารณาขยายเวลา
ทำการตามสัญญาหรือ1ขอฅกฺลง ซึ่งจะเป็นภฺวรพิจารณาอนุมัติให•้ก่อนที่จะคร่ขฺกำ 'หนุดสัญญา.

และค่าปรับยังไม่เกิด.ข็้น
ส่วนการพิจารณาแต้ไขเปลี่ยนแปลงสัญญาหรือข้อตกลงเป็นหนังสือที่ไต้ล่ง่นาม'

แล้วตามรฺะฌฺยบฯ ข้อ. 136 จะเป็นเรื่องของการตกลงกบคู่สัญญาที่จฺะเปลี่ยนแปลงงานจ้างหรือ
C สั่งของ•ที่ซี้อ.ข,ใย ซึ่งจะกระทำได้เฉพาะ•กรณีเป็นความจำเป็นโดยไม่ทำ .ให้ทางรา•ช.การเลียประโยชน์

หรือเป็นการแต้ไขเพื่อประโยชนัของทาง.ราชการเท่านั้น ซึ่งโดยหลัก่ปฏิบัติของการแต้ไข.

เปลี่ยนแป.ลงสัญญาด้งกล่าวนั้ จะต้องกระทำ 'ให้เสร็จสิ้นก่อนการตรวจรับงานุจ้างหรือสั่งของ
ที่ซอขาย •

3. สำหรับกรณีที่กรมชลประทานหารือต้วยว่า ในการขยายเวลาทำการ.ตาน•สัญญา
การงดหรือลดค่าปรับ - จะต้องหำสัญญาแกไขเพิ่มเกินด้วยหรือไม่นั้น. กวท.. พิจารณาเห็นว่า
ระเบียบข ข้อ 139 เป็นการวางหลักเกณฑ์กรณีที่จะไม่ปรับ!ขายหรือผู้รับจ้าง การขยายเวลา. กา:ร
งดค่าปรับ กา'รลดค่าปรับ เป็นกรณีทำนอ'มลียวกํบการที!่ว่าจ้างก่อนุทล่าการชาระหน'ีให้แก่ผู้ขา::

การบริหารสัญญาและกา'5ควบคุมงาน •หน้า128



. 8

ห!'อผู้รับช้าง ชี่งเป็นนิติกรรมฝ่ายเคียว เมึ๋อผู้ว่าช้างห!อผู้ซื้อเห็นสมควรว่าระยะเวลาที่เสืยไป
มิใช่ความผิดของผู้ขายหรือผู้รับจาง และเห็นสมควรขยายระยะเวลา หรืองดหรือลดค่าปรับ

ใทแถว จีงฺไม่จำเป็นตองทำสัญญาแผู้ไขเพิ่มเดิมอีท โดยใช้เพียงคำสั่งอนุมัติของผู้รอำนาจ .
ประกอบสัญญาไว้เป็นหลักฐานในการเบิกจ่ายเงินหรึอคืนเงินค่าปรับใหแก่คู

,
สัญญาก็ไค

จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ

C ขอแสดงความนับคือ

/พำ WOW-J

(นางmฌต นดึห้ณฑ์ประภาศ)
BHiiMiiHทนายทจุมหตฺรฺ ปฐง

ifB*รำ พัททarnjtmwl

คณะกรรมการว่าต้วย'การYIสด]ฺ

ฝ่าย่เลขานุการ

โทร. 2S25S27 ต่อ 260 - 267

C. โทรสาร 2827S96
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ส่วนราชการ กองyเลๆ กลุ่มงานบริหารสัญญา ๑ โทร ๒๒๑๘
พี่ HQ~(iH- 330bdkf& กันพี่ -๖ s.a taffla

และการ

เรียน ผู้อำนวยการสำนัก ผู้อำนวยการกอง ผู้อำนวยการกลุ่ม และ เลชานุการกรม
ตามบันทึกที่ รธร. ๕๙/๒๕๕๔ ลงวันที่ ๑๕ พฤศจิกายน ๒๕๕๔ และ รธร. ๖๒/๒๕๕๔

ลงวันที่ ๒๘ พฤศจิกายน ๒๕๕๔ เรื่องกำหนดมาตรฐานการปฏิบัติราชการในการรายงานผลงานก้าวหน้าชอง

๑. การรายงานผลงาบก้าวหน้าของคณะกรรมการตรวจการจางให้แนบเอกสารสัญญาจ้าง
ด้นฉบับ เพื่อประกอบการพิจารณา เฉพาะรายงานครั้งที่ ๑ กับครั้งสุดท้าย เว้นแต่ถ้ามีการแก!้ซสัญญาซอให้
แนบเสนอ นอกจากนี้ ขอให้จัดทำเอกสารสัญญา เป็น E. BOOK แนบเสนอแทน

๒. กำหนดระยะเวลาในการรายงานผลงานก้าวหน้าซองสัญญาประจำเตือนเสนอกรม
เพื่อทราบโดยค่วนฺที่สุด อย่างช้าไม่เกิน ๑๕ วัน นับแต่วันครบกำหนดการรายงานในแต่ละครั้ง

๓. การจัดส่งรายงานผลการตำเนินงานตามแผนการปฏิบัติงานความปลอดภัย(ถ้าม)ี ขอให้
จัดล่งพร้อมกับรายงานความก้าวหน้าของสัญญาประจำเดือน ภายในระยะเวลาที่กำหนด

จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบและถือปฏีบัเโดยเคร่งครัด

(นางวัสรีภาอร มาศศรีรัต'น)
แอ.กพ.
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บันทึกข้อความ
ส่วนราชการุ ห้องรองอธิบดีฝ่ายบริหาร โหร๐๒๒๔ค๒๐๕๗ ภายใน ๖๖๑๓
ที่ ๆพ. ำ}!ร ih&tf .ว

,
นท.ี พฤศจิกายน ๒๕๕๔

เรอง กำหนดมาดรฐานการปฎิบ้คิราชการในการรายงานผลการคำเนินงานตามแผนการปฎิน้คงาน1พ2.ร ค'วา}j*Ja0คภัย

เรียน ผอ.กพ.
ตามบันท้กหื่ รธร.๕'๙/๒๕๕๔ ลงวันที่ ๑๕ พฤศจิกายน ๒๕๕๔ เรื่องกำหนดมาตรฐาน

การปฏีบ้ติราชการในการรายงานผลงานก้าวหน้าของสัญญาประจำเดือน ข้อ๒ •กำหนดระยะเวลาในการ
รายงานผลงานก้าวหนาของสัญญาประจำเดือนเสนอกรน เพื่อทราบโคยด่วนที่สุค อย่างข้าในเกิน ๑๕ วัน
นับแต่-วันครบกำหนดการรายงาน,ในแต่ละครั้ง๎ นั้น

เนื่องวากตานเงื่อนไขสัญญา ระบบการจัดการความปลอดภัยในการ่ทำงานก่อสร้างฺ กำหนดว่า
ำ...คูรับจ้างดัองรายงานผลการคำเนินงาบตามแผนการปฏฺน้คงานความปลอดภัยให้ผูว่าจ้างทราบอย่า*น้อยเดือนละ ๑ ครั้ง', แต่ปรากฎว่า การรายงานด้งกล่าวล่าข้ากว่ากำหนด และรายงานแยกส่วนต่างหาก ดังนั้น.
เพื่อไห้การดรวอสอบคำเบิน่ใปครบถ้วนในคราวเดียวกัน จึงเห็นควรให้ส่งรายงานความปลอดภัยไปพร้อมกับ
รฺายฺงานความฺก้าวหน้า ภายในระยะเวลาที่กำหนดไว้แถ้วเช่นเดียวกับรายงานผสงานความก้าวหน้าของสัญญาประจำเดีอน ข้อb ดังกล่าวแถ้วข้างต้น

จึงเรียบมาเหี่อ[ืปรดพิจารณาดำเนินการต่อไป

(นายซัขวาล ปัญญาวาทีนนท)์
รธร.

ส์บน, าา&N. t
ใ

1ส์ป้ «pๆฟ้ ฟ่าน รร5.
{3 ,

1*,»ดัทฬํ^**'»«»ใ*1,*'',-
(คูเพmw&WJffa.ro55V&'*lWM*,yi,A

PCVvjifราพิบเน(พ03

ผอ.ภห.
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ที นร (กวพ.) ©๔o๗/๕hหM/ สำนักนายกรัฐมนตรี
ทำเนียบรัฐบาล กทม.๑0๓00

สิงหาคม ๒๕๔๕

เรื่อง ข้อหารือแนวทางปฏิบัติการเปลี่ยนแปลงคู
,
สัญญาก่อล•ร้าง

เร็ยน อธิการบค็จุพาลงกรณ์มหาวิทยาลัย

อ้างถึง หนังสือจุพาลงกรฌ่มหาวิทยาลัยที่ ทม 00)0๑/๕๑๕๗ลงวันที่ ๑๙ มิถุนายน ๒๕๔๕

ตามหนังสือที่อ้างถึง จุพาลงกรณ์ฆหาวิทยาลัย แข้งว่า จุพาลงกรณ์ฆหาวิทยา•ลัย ไอ้ว่า
•ข้างบริษัท ชลนิธิ จากค ทำการก่อสร้างอาคารเรียนร้นวัตวิทยาคาร ในวงเงิน ๒๗๘,๒00,000 บาท
ตามสัญญาจ้างเลขที่ 0๘/๔รท ลงวันที่ ๒๙ สิงหาคม ๒๕๔๓ ต่อมา บริษัทฯ ไอ้ขอให้ธุพาลงก'รฉเ-
มหาวิทยาลัยทีจารชิเาเปลี่ยนแปลงคู่สัญญาตามมติคณะร้ฐมนตรีแจ้ง.ตามหนังสือสำนักเลขาธิการ-
คณะรัฐมนตรี ต่วนที่สุค ที่ นร 0๒0๕/ว ๑๙๗ ลงวันที่ ๒๖ พฤศจิกายน ๒๕๔® แส่สำนักงบประมาณ

ไม่อาจพิจารณาและให้ความช่วยเหลือไค้ เนื่องจากคณะกรรมก่ารพิจารณาหลักเกณฑ์ในการช่วยเหฺลือ
ผู้ประกอบอาชีพงานก่อสร้างไอ้สินสตไปแล้ว บริษัทฯ จึง'ไอ้ขอให้จุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย
พิจารณาคืนเงินประกันหลงาน และขอแก้ไขสัญญายกเอิกการหักเงินประกันผลงาน และแบ่งงวดงานใหม่

จากเติม ๒๖ งวด เป็น ๖๕ งวค ตามมติคณะรัฐมนตรี ที่ นร 0๒0๕/๑๗๗๔ ลงวันที่ ๘ คุมภาพันธ์

๒๕๔๕ พร้อมทํ่งแจ้งว่า บริษัทฯ ประสบปัญหาค้านการขาคเงินทุนในการสำเนินการก่อสร้าง และ
บริษัทฯ ไม่ผ่านกระบวนการฟินฟ่กิจการ จึงขอ่เปลี่ยนคู

,
สัญญาจากบริษัท ชลนิธิ จำกัด เป็นบริษัท

ห.ึเอ็น.เอส.ไชนั จำกัด จุพาลงกรณ์มหาวิทยาลัยจึงขอหารือว่าจุพาลงกรณ์มหาวิทยาลัยจะขอเปลี่ยน-
คู่สัญญาโดยอาศัยระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรีว่าค้วย.การพัสคุ พ.ศ. ๒๕๓๕ และ ,ที่แก้ไขเที่มเค็ม
ข้อ ๑๒ (๒) ในกรณีต่อไปนี๋'ไค้หรือไม่
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ธ)) คำเนินการ[ปลียนลู่'สัญญา ไคยอนุโลมตามมติคผะรัฐมนตรี ต่วนที่สุด ที่ นร
0๒0๕/ว ๑๙๗ ลงวันที่ ๒๖ พฤศจิกายน ๒๕๔© โคย$รับจ้างราย 1

ใหม่จะต้องมีคุณสมบัติครบถ้วน
ตาม!กณฑ์การป?ะกวดราคา

,
ในการจ้างก่อล•ร้างโครงการน 'rtfs’ไม่

๒) หากไม่สามารถดำเนินการตาม ๑) ไต้ จูพาลงกรณ'’มหาวิทยาลัยจะใช้สิทธิบอก-
เลิกสัญญา เนื่องจากผู้รับช้างไม่สามารถทำงานใช้แล้วเสร็จภายในระยะเวลาที่กำหนด หรือไม่ และการ
ที่บริษัทฯ ผู้รับช้างไม่ผ่านกระบวนการพิจารฌาแผนพีนพ่ถือเป็นเหตุที่จะยุติสัญญาไต้หรือไม่สวาม
ละเอียดแจ้งแล้ว นั้น

คอเะกรรมการ,ว่าลัวยการ1พัสดุ (กวพ.) พิจารณาแล้วเห็นว่า กรฌ็ที่จุพาลงกรรน-
มหาวิทยาลัยหารือเกี่ยวกับการเปลี่ยนแปลงคู่สัญญาจากบริษัท ชลนิธิ จำกัด เป็นบริษัท พ.ีเอ็น.เอส.ไซน์
จำกัด นั้น กวพ. เห็นว่า เป็นการแปลงหนี้ใหม่ตามประมวลกฐหมายแพ่งและพาณิชย์ มาตรา ๓๔๙

O' 0- Q พุ J/พุ y a II .พุ Iff’1_พ_ุ o 8/_ <ร!่ _พ_ุวรรคแรก อนรผลทาพหนเต็มระงบ และผูรฃจางรายใหม่ย่อมรบโปทงสทรและหนาทคามสัญญา

ซึ่งไม่สอดคล้องกับหลักการของระเบียบค้านักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ พ.ศ. ๒๕๓๕ และที่
แกไขเพิ่มเติม เนื่องจากในหลักการของการจัดหาตามระเบียบฯ การคัดเลือกใช้ไต.้ผู้เสนอราคา
นอกเหนือจากการพิจารผาในรายละเอียดของพัสดุที่ทำการจัดหาแล้ว ส่วนราชการยังต้องพิจารณา

ตรวจสอบในต้านของคุณภาพ คุณสมบัติและหรือความรู้ ความสามารถของผู้เช้าเสนอราคาประกอบ
ด้วย ตังนั้น การยอมรับใช้มีการเปลี่ยนแปลงผู้ขาย หรือผู้รับช้าง โดยไม่มีการกลั่นกรองตามขั้นตอน
ของระเบียบฯ ดังกล่าว จึงเป็นเรื่องที่ไม่สามารถกระทำใต้ อย่าง 1ไรก็คี คผะรัฐมนตรีได้มีมคึแจ้งคาม
หนังสือค้านักเลขาธิการคณะรัฐมนตรี ต่วนมาก ที่ นร 0๒0๕/๕๔๔๒ ลงวันที่ ๗ พฤษภาคม๒๕๔๕
กำหนคใช้ผู้รับจ้างที่ไม่สามารถดำเนินการก่อสร้างใช้แล้วเสร็จตามสัญญาไต้สามารถยื่นคำร้องขอต่อ
กวพ. เพื่อพิจารผาอนุมัติฒ่เวันหรือผ่อนผันการไม่ปฏิบัติตามระเบียบฯ ได้ ตังนั้น หาภจูVTiดิงกรร-่
มหาวิทยาลัยเห็นว่า มีความจำเป็นต้องเปลี่ยนแปลงคู่สัญญา และจุพาลงกรณ

,
มหาวิทยาลัยไต้พิจารณา

แล้วเห็นว่า บริษัทตังกล่าวมีคุฌสมบัติครบล้วนตามเกณฑ์การประกวดราคาในการจัดช้างก่อสร้าง
โครงการด้งกล่าวแล้ว จุฬาลงกรฌมหาวิทยาลัยก็สมควรที่จะชี้แจงเหตุผลความชำเป็นและช้อมูลต่าง ๆ
มาเพื่อประกอบการพิจารณาในการรออนุมัติเปลี่ยนแปลงคู่สัญญาต่อ กวพ.ต่อไป
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สำหรับกรณีที่ชุฬาฑงกรณ์ฆพาวิทยาลัย ขอหา!อเกี่ยวกับการบอกเลิกสัญญาใ4น กาพ.
เห็นว่า หากจุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัยเห็นว่า บ?ษัท พ.ีเอ็น.เอส.ไซน์ จำกัด ผิดสัญญาที่บริษัทฯ ใคทา
ไว้กับจุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัยแล้ว จุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัยก็อาจใช้สิทธิตามสัญญาเพื่อบอกเลิกสัญญา
กับบริษัท ชลนิธิ ทํกัค ผู้รับจางไค้

จึงเรียนมาเพื่อโปรคทราบ

ขอแสคงความนับถือ

ทะ*
(น า ย จ ร ิ ญ พ ้ น ร )ุ

รยงปลัตลำน้กนายกรํฐ็มนทรี ปฏิบัติ รา รการแทน
ปอร)ลำนักนายทรัฐมนตรี

คณะกรรมการว่าด้วยการพัสคุ

ฝ่ายเลขานุการ

ไทร. 0 ๒๒๘๒ ๕๘๒๗ ตอ ๒๖0 -๒๖๗
โทรสาร ๐ ๒๒๘๒๗๘๙๖
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ทำสั่งกรมชลประ?ทน
ที่พ / 25 7̂

เรื่อง การบริหารสัญญาร้างก่อสร้าง (กรณีการขอก!ลักสัญญา)

กลุมงาา พ •นา"? บ?พัคุ
JJiJtLfLmZ

/ 3;3°พ -
รไท

เแท

เที่อใ'ท้การดำเนินงานของกรมชลประทาน!ข้นไปด้วยความเรึยบร้อย และมีปรฺะสิทชิกาห
รึงเห็นmiควรกำห'นคแนว'ทางเกี่ซวกับการบ?หารสัญญาร้างก่อสร้าง(กรณีการบอกเถิกสัญญา) กังนี่

1. สรณีผู'้รัชข้างมิไค(้สน฿แHนงในส่฿สเาง

!เ8นไชลัธ}ูญา นอ7 วรร'สแรส (กำหนคเวลาแล้วเสร็จแล่ะสิทเของผู้ว่าร้างในการบ่อกเลิกสัญญา)
ระบุว่า

“ภายในก่ำหนด วน 'นบสัตจากวนลงนาบในสัญญา ผู้รบร้างจะค้องเสบอนผบงาน
ใส!ัชินที?่เอใจแก!่เร่าจ้าง โคข!เสตงชิงขั้นตอนของการหำงานและกำหนฺคทลาที่ค้องใท้ในการหำงานหลักค่าง ๆ
ใสัแล้วเสร็จ’,

เงอนใชเฉ?!าะชธงงานล่อสร้าง (เอกสารผนวกแนบท้าธสัญญา; 'รอง การดำเนินงาน ไค้ดำหนต
ที่รนไขร่า

"ภาย'ไน 15 ว้น น์บธตจากว์บลฺข้นไมในสัญญา ผู้ร์บร้าข้จะค้อข้เสนอแผนการบ่เ]บพิงาน แผนการ
ไท้เครองจักร-เครื่องมอนชิะราธชื่อา?!วกริผู้กาบจุมงาน โลคูแสคงอึงขั้นตอนการทำงานที่คูภค้องคามสภาหลุชุกา?
และก่ำหารคทลุาที่ค้รงใชัใน(V.รหำงานพลักค่าง ๆ ใสันล้าเสร็จ ไท้คณะกรรมการคราจการร้างของผู'้ฑ่ร้าง
พิจารณ.นห็นช'อบก่อนค่าเนินการ ผู้ควบดุนงานของผู้ว่าร้าง'.เละคณะกรรมการตรวจการจเข้จะคอยสิตสามเร่งร'ค
งาน่'ไท้เข้นใปตามแผนงานที่ดำหนตไร้ ทํ่งนี่เที่อใท้ทารก่อสร้างเชินไปด้วยกวามเรียบร้ธย แสะแล้วเสร็จภายใน
กำหนคระยะเวลาที่ระบุไว

,
ในสัญญา สัาหร้บแผนปฎิบคงานแล.ุะแผนการไท'้.กรื่ธงจักร-เกรื่องมึอที่ไค.้ร้บกวาม

เห็นชอบจากกร!ะกรรมการตรวจการร้างร!ล้ว ใท้ลือว่า!ข้น'ส่วนฺหนิ่งของสัญญาด้วย"
เรื่อนไชสัญญา ชร7 วรรคสี่ (กำหน?เวลาแล้วเสร็จแสะสิขซิของ?เว่าร้างในภารบธกเลิกสัญญา)

ระบุว่า

“ล้านิไค้เสนอแผนงาน, ผู้ร่ไจ้างมีสิทเจะบอกเลิกสัญญานี่ไค้แลรซีด้ทเร้า-1
ผู้ร้บร้างรายใหม่เท้าหำงานของผู้รบจ้างไท้ลุล่วงไปได้ด้วย,,

ลังขั้น ใน®รรรผู'้ร่าจ้าง แสะผู้รัฃจ้างไค้ชิงนานในสัญญาแจ้ว หากผู้รับจ้างไม่ยอห!สน®!เพนงาน
ล่อสร้างรายในระซะทราที่ดำหนถ ใหฺคณะทรรห®ารตรวจถึารจ้างหำหนังส็อเร่งเติอ‘น. หากผู้'รับจ้างเห®ิเจฮไม่

-yปฏิบสิตาม....

ทาวบริหา,รสัญญาน!เะการค่วบค!ู!งาน •หน้า135



ปฏิขตฅาบคำดัาของก£«ะกรรมทารตรวชิการอๅงทีให)้.ส'{{.etiff iM-j'unegrl'-is เ18ะผู้ว่าจ้างทรีอผู้หึไร้รบ51อบ
อานไฉไร้ใช้คูธยชิบิชิทีชารธท แร้ว!ห็นว่ไถไรที่ผู้ร'ั’นชิ’ไง'ไพธ่&}แสนอเฒนงานส'อสร'

ไง พ!่อIffนอ!!กนอ่าช้า
9ไชิจะพคธทไ

,
ให้งไนก่ธธ'รางไพ่แร้ว!สัร์ฉตาะทธาที่กํไหนดในสญเญไแระ'ทำ'ให้'รไชทารเสยประโยชน์ ถีให'้

ตำ !ชินถารขซmิiถชัญญาตารนงิอนไชสัญญา ข้อ7 วรรคธี (คำหนต!วราแร้ว!สร•้จ!!ชิะช'ิทธ,ิยองผู้วาจ้าง
ไนทไรใ;ธทเสทสัต;ุล{ุไ) เตะสงวนสิหธิ่ตำ !นินทารตาพ!งื่อนัใ!Iสัญญา'ททปร-ทๅ!

2. ถรด้ผู้รัขชิข้งทำสิตสัญญาช้ชิใลข้อพนึ่ง พ?ชิตถเชินผู้ดัพสะสาย พ?อ!ทีรทนย ไพ่ไ{เข้สิตไท
ล์าสัง,นองคธ!ะทรรร!สารตรวฉลารจ้าร ท?©ผู้กวนคพงไน พ?อบร!ิmทีปรึลบา ซิงไร้รับมอบอำนาชิชิาถผู้ว่ไจ้าง
ไห้ผู้ว่าร้างห?อผู้ที่ใช้รับมอบราน••จ ใช้ดุลพินิจในกา!บอกเลิกสัญญาตามเงื่อนไขสัญญา จ้อ 7 วรรท'สี่
'.ทำหนกิเวลา!!สิวเสร็จ!!ละสิทธิของผู้ว่าร้างในการบอก!ลิกสัญญา) แล!รสงวนสิทธิทจะ:คำ!นินการคามเงอนไข
สิญญทากประก15

3. กรรพผู้รับจ้างไพ!่ข้าปเข้ติงรพตานสัญญา
เง็รนไขสัญญา ข้อ7 วรรคสอง (กำ,หน-คเวลาแล้วเสร็จและสิทธ'ิของผู้ว่าร้าง

1ในการบธกเลิกสัญญา
ระบุว่า

'‘ผู้ริบร้างช้องเรบทำm'ที่รับ’ท้งภ']ยในกาหนค วัน นับสัคจากวันที่ไต้วับหนังส©ิแร้งไห้
,

ส:ินงาน แถะจะต้บงทำงานให้แล้วtmvnijในทำหนค วัน นับสัคขากวันที่ใด้วับหนังล้ถแรังดังกล่าวนั้น**
ดังนน ใหถรฏีทีผู้รับจ้างไพ!่ข้าปฐิช้ติงานทีคำหนตตาพสัญญา ทฒะสรรพลารตรวชิสารจ้าง

อะร้ธงทำหนังสิป!็ร่งเต็ชินให้ผู้รับจ้าง!ข้าบ่แข้ต,}V,! โตอระบุข้อทรามสงวนสิทธิให้น?ันชินว่า าทถผู้รับข้าง
ไพ่เข้าปฏีช้ติงานสาธ'ใน 15 วัน นับสัตจาถึวันไร'้รัฃหนังสือสชัมนื้ ลรน'ใ สฺงวนช'ิทธินึ่ชิะขอส!ธิลสัช}ิญาคาม
คา5น'งอน'ไขสัเอ/ุญา ข้อ 7 วรรคที่ (กำหนmiaนร

,้
ว!สรชิแระชิทธิของผู้ว่าจ้างในลารบรสเอิกสัญญา) แธร

ถ'งวนสิทธิตำ !นินกไรตาน{สิชิน1ใา!อๅรยูญโ หไทผู้รัชจ้างสังเสิกิ{'ตธไพ่ฟ่ฐ•มสิตานหนังสิอของค?นะถรรนทาร
ตราอกไรจ้างทีเร่งรดให!้ข้าทำงาน ให้ผู้ว่าจ้างห?อผู้ที่ไร้รับพอฃกำพาชิใช้ลูสยชินิร่ในสารษอทเอิอสัญญาตาม
พอนไ,บสัญญา ข้อ7ITSทษี (ทำไณลเวรใ!รํลว่เสว็อ!เละสิทธ,ินองผู้ว่าจ้างในถารบอทเอิทสัญญา) แระชิงวนสิทธิ
ตำ !ชินลารตาพเงิอนไชสัญญาทุทประทาร

4. กรณิที่นิเพตุดัน!ช&ไร้ว่าผู้รับจ้างไพ่สาพารธทำงานให้แธว่!สร์ชิรายในระยะ:เวธาทิ๋กํไหนด
ห?อชิะแร้วเสเชิอ่าข้นสิน?เร่ากำหนต!วสา ใช้ผู้ว่าร้างหรือผู้ที่ใล้รับมอบอำนาจ ใช้ดุลพินิจในการบอกเลิก
สัญญาตามเงื่อนไขสัญญา จ้อ 7 วรรกสื่ (กำหนค!รลาแล้วเสร็จและสิทธิของผู้ว่าร้างในการบอกเลิกสัญญา)
นละสงวนสิทร้คาเนินการตามเงื่อนไขสัญญาทุกประการ นั้งนี้ใพลำซีงอึงประโรชน์แถ

,
ทางราชถไรโชิอตรงร้วซ

5. สรณีที่ผู้รับจ้างไพ่สาพารชิปฏิบติตาพสัญญาแสะชิะตองพลไรปรับตาพสัญญา หากจำนวนเงิน
ค่าปรับจะเกินเอยละ:สับของวงเงินค่าร้าง ให้ผู้ว่าร้างหเอผู้ที่ไช้รับมอบอำนาจ พิจารชิทคำเนินการบอกเลิก
สัญญาตามเงื่อนไขสัญญา จ้อ 7 วรรคสี่ (กำหนคเวลาแล้วเสร็จและสิทธิของผู้ว่าร้างในการบอกเลิกสัญญา)
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นละสงวนสิท!คำณินการตามแอนไขสัญญาทุกม่รูร!กา5 ทน{เต’สู่ชัญญาชิะไต้ธนธsmเยค์าปรัขใ'mmทาง
ราชคารโดยไม่มเงธ'*{ไขใด <1ห้พน ใพฺเวาชาง ทรัยผูทไตรนพธขยำ '*{ไช หิรฑรณไม่ธนปรนคารนจช!aftffญญไ
ได!ท่าที่ชำเข้น

ทงนี้ ด้งแค่บัคนี้เข็นต้นไป

สิง ผ วันที่Vf กรกฎาคม พ.ศ. 2547

*> . ( ชายสามารธ โชคคณาพิทักน์ )
อชิบต็กรมชลประ'ทาน
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ด่วน
,
ที่สุด

ที่ กค (กวพ)๐๔๒๑.๓/ว \»>๒''* คณะกรรมการว่าด้วยการพัสดุ
กรมบัญชีกลาง
ถนนพระราม ๖ กทม. ๑๐๔๐๐

'“"ะ1 กรกฎาคม ๒๔๔๕

เรื่อง การชักซ้อมความเข้าใจเกี่ยวกับการปฏิบัติตามระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ พ.ศ.๒๕๓๔
และที่แก้ไขเพิ่มเติม ข้อ ๑๓๘

เรียน ปลัดกระทรวง อธิบดี ผู้ว่าราชการจังหวัด อธิการบดี เลขาธิการ ผู้อำนวยการ ผู้บัญชาการตำรวจแห่งชาติ
และหัวหน้าหน่วยงานอื่นของรัฐ

อ้างถึง ระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ พ.ศ.๒๔๓๔ และที่แก้ไขเพิ่มเติม ข้อ ๑๓๘

ด้วยปรากฏว่าปัจจุบัน มีส่วนราชการต่างๆ มีปัญหาในทางปฏิบัติเกี่ยวกับการบอกเลิกสัญญา
ตามระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ พ.ศ. ๒๔๓๔ และที่แก้ไขเพิ่มเดิม ข้อ ๑๓๘ ซึ่งกำหนดว่า
“ในกรณีที่คู่สัญญาไม่สามารถปฏิบัติตามสัญญาหรือข้อตกลงได้ และจะต้องมีการปรับตามสัญญาหรือข้อตกลงนั้น
หากจำนวนเงินค่าปรับจะเกินร้อยละสิบชองวงเงินค่าพัสดุหรือค่าจ้าง ให้ส่วนราชการพิจารณาดำเนินการ
บอกเลิกสัญญาหรือข้อตกลง เว้นแต่ คู่สัญญาจะได้ยินยอมเสียค่าปรับให้แก่ทางราชการโดยไม่มีเงื่อนไขใดๆ ทั้งสิ้น
ให้หัวหน้าส่วนราชการพิจารณาผ่อนปรนการบอกเลิกสัญญาได้เห่าที่จำเป็น,’

คณะกรรมการว่าด้วยการพัสดุ (กวพ.) พิจารณาแล้ว เห็นควรชักซ้อมความเข้าใจแนวทาง
การปฏิบัติตามระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ พ.ศ. ๒๔๓๕ และที่แก้ไขเพิ่มเติม ดังกล่าว
เพื่อให้ส่วนราชการหรือหน่วยงานต่างๆ ถือปฏิบัติให้เป็นไปในแนวทางเดียวกัน ตังนี้

๑. เมื่อครบกำหนดส่งมอบสิ่งของหรืองานจ้างที่กำหนดไว้ในสัญญา และได้ล่วงเลยกำหนด
ระยะเวลาตังกล่าวจนมีค่าปรับเกิดขึ้นแล้ว เมื่อจำนวนค่าปรับที่เกิดขึ้นจะเกินกว่าร้อยละสิบของวงเงินค่าพัสดุ
หรือค่าจ้างตามสัญญาหรือข้อตกลง ให้ส่วนราชการมีหนังสือแจ้งบอกกล่าวกับคู่สัญญาว่าจำนวนค่าปรับ
ที่เกิดขึ้นจะเกินกว่าร้อยละสิบแล้ว และจะดำเนินการบอกเลิกสัญญาต่อไป เว้นแต่คู่สัญญาจะได้มีหนังสือแจ้ง
ภายในเวลาที่กำหนด โดยจะยินยอมเลียค่าปรับให้แก่ทางราชการโดยไม่มีเงื่อนไขใดๆ ทั้งสิ้น

๒. กรณีที่คู่สัญญาได้มีหนังสือแจ้งความยินยอมเลียค่าปรับให้แก'ทางราชการโดยไม่มีเงื่อนไขใดๆ
ทั้งสิ้น ภายในเวลาที่กำหนด ให้หัวหน้าส่วนราชการพิจารณาผ่อนปรนการบอกเลิกสัญญาได้เห่าที่จำเป็น
โดยส่วนราชการต้องประเมินความคีบหน้าการดำเนินการตามสัญญาของคู่สัญญาว่า การผ่อนปรนตังกล่าว
จะทำให้คู่สัญญาดำเนินการแล้วเสร็จหรือไม่ หรือจะต้องใช้ดุลพินิจว่าจะบอกเลิกสัญญาหรือไม่ ซึ่งมีแนวทาง
ปฏิบัติ ตังนี้

V

/๒.๑ ในกรณี...
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๒.๑ ในกรณีที่เห็นว่า ควรผ่อนปรนการบอกเลิกสัญญาใหส่วนราชการแจ้งคู่สัญญาให้รับทราบ
และดำเนินการตามสัญญาโดยเร็ว โดยคู่สัญญาจะต้องกำหนดแผนและเวลาการดำเนินการแล้วเสร็จให้ชัดเจน

๒.๒ ในกรณีที่จะใช้สิทธิบอกเลิกสัญญาให้ส่วนราชการแจ้งการบอกเลิกสัญญาไปยังคู่สัญญา
โดยเร็ว ทั้งนี้ การแจ้งบอกเลิกสัญญาจะต้องทำเข้นลายลักษณ์อักษรพร้อมกับแจ้งการปรับ และริบหลักประกันสัญญา
(ถ้าม)ี

๓. กรณีที่คู่สัญญาได้มีหนังสือแจ้งความยินยอมเสียค่าปรับให้แก1ทางราชการโดยมีเงื่อนไข
หรือกรณีคู่สัญญาไม'มีหนังลือแจ้งความยินยอมดังกล่าวภายในเวลาที่กำหนดโดยไม่มีเหตุผลอันสมควร
ให้ส่วนราชการแจ้งการบอกเลิกสัญญาไปยังคู่สัญญาโดยเร็ว ทั้งนี้ การแจ้งบอกเลิกสัญญาจะต้องทำเป็น
ลายลักษณ์อักษรพร้อมกับแจ้งการปรับ และริบหลักประกันสัญญา (ถ้าม)ี

จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ และแจ้งให้หน่วยงานในสังกัดและเจ้าหน้าที่ที่เกี่ยวช้องทราบ
และถือปฏิบัติต่อไป

ขอแสดงความนับถือ

โ^-̂

(นางสาวสุภา ปิยะจิตต)ิ

รอง่ปลัดกระทรวงการคลัง หัวหน้ากลุ่มภารกิจด้านรายจ่ายและหนี้สิน
ปฏิบัติราชการแทนปลัดกระทรวงการคลัง
ประธานคณะกรรมการว่าด้วยการพัสดุ

คณะกรรมการว่าด้วยการพัสดุ
ฝ่ายเลขานุการ
โทรศัพท ๐ ๒๑๒๗๗๐๐๐ ต่อ ๔๕๘๘
โทรสาร ๐ ๒๑๒๗ ๗๑๘๔- ๖
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ด้วนที่สุด ๚แ r
ที่กค (กวพ) ๐๔๒๑.๓/ว เ̂ คณะกรรมการว่าด้วยการพัสดุ

กรมบัญชีกลาง
ถนนพระราม ๖ กทม. ๑๐๔๐๐

^ กรกฎาคม ๒๔๔๔

เรื่อง การซักซ้อมความเช้าใจเกี่ยวกับการปฏิบัติตามระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ พ.ศ.๒๔๓๔
และที่แก้ไขเพิ่มเติม ข้อ ๑๓๙

เรียน ปลัดกระทรวง อธิบดี ผู้ว่าราชการจังหวัด อธิการบดี เลขาธิการ ผู้อำนวยการ ผู้บัญชาการตำรวจแห่งชาติ
และหัวหน้าหน่วยงานอื่นของรัฐ

อ้างถึง ระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ พ.ศ.๒๔๓๔ และที่แก้ไขเพิ่มเติม ข้อ ๑๓๙

ด้วยปรากฏว่าปัจจุบัน มีส่วนราชการต่างๆ มีปัญหาไนทางปฏิบัติเกี่ยวกับการพิจารณางด
หรือลดค่าปรับไห้กับผู้ชายหรือผู้รับจ้าง กรถ3ํผู้ชายหรือผู้รับจ้างของดหรือลดค่าปรับ อ้นเนื่องมาจาก
เหตุสุดวิสัยที่เกิดขึ้นภายหลังจากครบกำหนดระยะเวลาทำการตามสัญญาแล้ว ส่วนราชการจะพิจารณางด
หรือลดค่าปรับตามที่ผู้ชายหรือผู้รับจ้างร้องขอตามระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ พ.ศ.๒๔๓๔
และที่แก้ไขเพิ่มเดิม ข้อ ๑๓๙ (๒) ซึ่งกำหนดให้หัวหน้าส่วนราชการพิจารณางดหรือลดค่าปรับหรือการขยายเวลา
ทำการตามสัญญาหรือข้อตกลงให้แก่คู่สัญญาไว้ด้วยเหตุสุดวิสัยได้หรือไม่ ซึ่งเหตุแห่งการพิจารณางด
หรือลดค่าปรับ จะต้องเป็นเหตุอุปสรรคที่มีส่วนสัมพันธ์กับการส่งมอบสิ่งของหรืองานจ้างตามสัญญาหรือข้อตกลง
และส่งผลกระทบโดยตรงที่ทำให้คู่สัญญาไม่สามารถล่งมอบสิ่งของหรืองานจ้างได้ทันภายไนกำหนดระยะเวลา
ตามสัญญาหรือไม่

คณะกรรมการว่าด้วยการพัสดุ (กวพ.) พิจารณาแล้ว เห็นควรซักซ้อมความเช้าใจแนวทาง
การปฏิบัติตามระเบียบ•า พ.ศ.๒๔๓๔ และที่แก้ไขเพิ่มเติม เพื่อให้ส่วนราชการหรือหน่วยงานต่างๆ ถือปฏิบัติ
ให้เป็นไป!นแนวทางเดียวกัน คือ ในการพิจารณางดหรือลดค่าปรับให้แก่คู่สัญญาด้วยเหตุตามระเบียบๆ ข้อ ๑๓๙ดังนี้
(๑) เหตุเกิดจากความผิดหรือความบกพร่องของส่วนราชการ (๒) เหตุสุดวิสัย หรือ (๓) เหตุเกิดจากพฤติการณ์
อันหนึ่งอันใดที่คู่สัญญาไม่ต้องรับผิดตามกฎหมาย ซึ่งเทตุตังกล่าวมีผลกระทบโดยตรงที่ทำให้ผู้ชายหรือผู้รับจ้าง
ไม่สามารถส่งมอบสิ่งชองหรืองานจ้างตามสัญญาขึ้อขายหรือสัญญาจ้าง แล้วแต่กรณี ให้อยู่ในอำนาจชอง
หัวหน้าส่วนราชการที่จะพิจารณาได้ตามจำนวนวันที่มีเหตุเกิดขึ้นจริง โดยส่วนราชการจะต้องพิจารณาว่า
คู่สัญญาได้ปฏิบ้ตตามสัญญาหรือข้อตกลงให้กับทางราชการเป็นไปอย่างปกติตลอดมา และต้องไม่มีพฤติการณ์
ที่จะทิ้งงานของทางราชการ หากมีเหตุผลอันสมควรที่จะพิจารณางดหรือลดค่าปรับตามสัญญา แม้ได้ดำเนินการ
ล่วงเลยกำหนดระยะเวลาส่งมอบหรือแล้วเสร็จตามสัญญาหรือข้อตกลงจนมีคำปรับเกิดขึ้นแล้วก็ตาม
แต่ต้องยังมิได้มีการตรวจรับงานงวดสุดทัาย

ทั้งนี้ให้ถือปฏิบัติและมีผลบังคับใช้นับถัดจากวันที่ลงนามในหนังสือฉบับนี้เป็นต้นไป และให้มีผล
กับสัญญาหรือข้อตกลง ซึ่ง ณ วันที่ที่หนังสือมีผลบังคับใช้ ยังมิได้มีการตรวจรับงานงวดสุดท้าย

/จีง...
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จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ และแจ้งให้หน่วยงานในสังกัดและเจ้าหน้าที่ที่เกี่ยวข้องทราบ
และถือปฏิบัติต่อไป

ขอแสดงความนับถือ

(นางสาวสุภา ปิยะจิตล)ิ
รองปลัดกระทรวงการคลัง หัวหน้ากลุ่มภารกิจด้านรายจ่ายและหนี้สิน

ปฏิบัติราชการแทนปลัดกระทรวงการคลัง
ประธานคณะกรรมการว่าด้วยการพัสดุ

คณะกรรมการว่าด้วยการพัสดุ
ฝ่ายเลขานุการ
โทรศัพท์ ๐ ๒๑๒๗๗๐๐๐ ต่อ ๔๕๘๘
โทรสาร ๐ ๒๑๒๗๗๑๘๔ - ๖
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